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Tango Proveedores

Introduccion

Nociones basicas

Tango Gestion constituye un concepto en software de gestion. Es la solucion para su empresa, estudio contable o
comercio.

Es un concepto que a usted le permite no sélo administrar eficientemente su empresa sino también manejar su nego-

cio de un modo inteligente, evitando errores y detectando oportunidades.

+ Tango Punto de Venta

Tango Punto de Ventaesta especialmente orientado a la gestion de comercios minoristas, por su agilidad y

funciones de facturacion rapida.

Este producto ha sido desarrollado especificamente para trabajar con controladores fiscales y es compatible

con todos los equipos homologados de mayor venta en el mercado.

Usted puede conectarlo con distintos periféricos, como lectoras de tarjetas de crédito, cédigos de barras, che-

ques, visores y cajon de dinero.

¥ Tango Estudios Contables

Tango Estudios Contables le permite trabajar desde su estudio contable e integrarse en forma automatica con
el sistema Tango Gestidonde su empresa cliente. Asi, podra incorporar a su méduloLiquidador de I.V.A., todos
los comprobantes generados en los moédulos Ventas y Proveedores (o Compras / Importaciones) de un Tan-
go Gestion yde un Tango Punto de Venta.

10 - Introduccién Tango - Tango Proveedores



Axoft Argentina S.A.

Podra enviar asientos desde los mddulos Liquidador de L.V.A.y Sueldos al médulo contable.

También es posible importar a su modulo Contabilidad, los asientos generados por los médulos Ventas y Pro-

veedores (0 Compras / Importaciones).

Asu vez, el médulo Estados Contables recibira la informacion de Tango Contabilidad o de Tango Astor Contabi-

lidad, para su exposicion.

* Tango Restd

Tango Resto es el sistema que resuelve todas las necesidades operativas, logisticas yadministrativas de res-

taurantes y servicios de comida, en forma totalmente integrada.

Ha sido disefiado para todo tipo de restaurante, desde uno chico como administracion simple hasta una gran

cadena, lo que le permite acompafiarlo en el crecimiento de su negocio.

* Modulos Tango Astor

Apartir de la version 8.00.000 usted también puede utilizar los médulos Tango Astor.

Los modulos Tango Astor ofrecen no so6lo una renovada interfaz de usuario sino ademas amplia la funcionali-
dad del sistema, ya que no sélo permite su operacion a través de Intranet sino que ademas posibilita el acceso

de forma remota desde alguna sucursal o desde su propia casa, utilizando una conexién Internet.
Tango Astor incluye las siguientes soluciones:
e El médulo Sueldos para la liquidacion de haberes

¢ El mdédulo Control de personal para la generacion de partes diarios mediante el procesamiento de fi-

chadas.
e El médulo Tango Astor Contabilidad para cubrir los requerimientos en materia de registracion contable.

¢ El médulo Activo Fijo para llevar a cabo la administracion y el control de los bienes que forman parte del

activo de la empresa.

¢ El médulo Tesoreria para la administracion de caja, bancos, tarjetas, cheques y otros valores de la em-

presa.

Tango Astor cuenta, ademas, con un Administrador General del sistema, con una amplia funcionalidad.

 Integracion

Tangoincluye los médulos Ventas, Stock, Cash Flow, Contabilidad, Sueldos, Control de Horarios, Central,
L.V.A. + Ingresos Brutos, Estados Contables, Compras, Compras con Importaciones o Proveedores;ademas,

las herramientas de Tablero de Control, Automatizador de Tareas, Automatizador de Reportesy Tango Live.

Los maédulos trabajan en forma individual o totalmente integrada, con la ventaja de que usted ingresa la infor-
macién una sola vezyel sistema genera los movimientos de stock, valores, cuentas corrientes y asientos con-
tables en forma automatica. Una vez que los asientos fueron registrados en Contabilidad se puede enviar la

informacién a Estados Contables para la emisién de los balances.
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+ Beneficios adicionales

Facilidad de uso

Para su instalacion el sistema cuenta con un asistente que lo guiara paso por paso evitando cualquier inconve-
niente en esta etapa. Asimismo, el sistema se entrega con una base ejemplo ytablas precargadas que permi-

ten su rapida puesta en marcha.

La integracion de los médulos Tango entre siycon los utilitarios Ms Office le permite simplificar sus tareas y

ahorrar tiempo.

Para agilizar el ingreso al sistema, Tango puede generar accesos directos a todos los procesos, de esta ma-

nera, usted accede directamente a aquellos que utiliza habitualmente.

Agilidad y precision en informacion gerencial

Através de la generacion del cubo de informacién para el analisis multidimensional de sus datos, usted obtie-
ne informacion gerencial dinamica y precisa que le permitira tomar, con un alto grado de seguridad, decisiones

claves para el crecimiento de su empresa.

Seguridad y confidencialidad de su informacién

El administrador general de su sistema Tango permite definir un nimero ilimitado de usuarios, restringiendo el

acceso a los procesos de acuerdo a distintos roles por empresa.

Como leer este manual

Este manual fue disefiado para asistirlo en la comprension de nuestro producto. Se encuentra dividido en capitulos
que reflejan el menu principal del sistema, existiendo apartados especiales dedicados a temas particulares que re-

quieren de un mayor detalle.

@ Para agilizar la operacién del sistema, el manual hace hincapié en las teclas de funcién. No obstante, recuerde que puede uti-

lizarlo en forma convencional mediante el menu y la barra de herramientas.

Toda la funcionalidad correspondiente a la barra de herramientas y menu esta detallada en el capitulo Operacion del

manual de Instalacién y Operacion.

@ Recomendamos leer el manual de cada mddulo antes de comenzar su operacion. Hemos incluido junto con el sistema una
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empresa ejemplo a fin de que pueda realizar practicas para su capacitacion.

+ Convenciones

Las convenciones que se mencionan a continuacion le seran de utilidad para una mejor comprension del texto
desarrollado en este manual. Hemos optado por diferenciar los distintos elementos con diferentes tipografias,

para lograr una lectura mas agil.

<Teclas> Indica la pulsacién de la tecla en cuestion. Se expresa entre los signos

menor (<) y mayor (>). Por ejemplo, <Enter>.

Indica cuando hacemos referencia a un moédulo en particular o a un

Médulos
proceso del sistema. Por ejemplo, "... una vez que los asientos fueron
registrados en el médulo Contabilidad ..."
Campos Aplicado cuando nos referimos a un campo en el que se debe ingresar
un dato.
Por ejemplo, "... el campo Cantidad a facturar..."
Ei ) Desarrollo de un ejemplo para que ayuda a la comprension del conte-
- Ejemplos . ]
nido que se esta tratando.
I?r Notas Las notas y parrafos importantes estan enmarcados por lineas.
|E'j Cuando hacemos referencia a temas que estan desarrollados en

otros capitulos se hace mencidn a la pagina en cuestién (disponible

solo para el manual en version PDF).

* Organizacion de la documentacion

Su sistema esta compuesto por médulos: Ventas, Contabilidad, Stock, Compras, etc., que se integran e inte-

ractian entre si.

Para conocer todo lo referente a la funcionalidad de un médulo, invoque su ayuda en linea; o bien, consulte su

manual electrénico (en formato pdf).

Tenga en cuenta que usted puede conocer la lista de cambios realizados en cada version de su sistema, me-
diante el archivo de Novedades. Acceda a esta informacion desde su escritorio de Ms Windows (/nicio | Progra-

mas | nombre del producto | Novedades).

I?r Haganos llegar sus sugerencias, con relacion a las ayudas y/o manuales electronicos de su sistema Tango, a la

siguiente direcciéon: manuales @axoft.com.

Tango - Tango Proveedores Introduccion - 13


mailto:manuales@axoft.com

Axoft Argentina S.A.

= Ayudas en linea

Es posible acceder a la ayuda en linea de cada mddulo, mediante una de las siguientes opciones:

¢ Desde el boton Inicio, seleccione Programas | Tango Gestion | Ayuda | nombre del mé-

dulo.

¢ Desde la carpeta Ayuda del menu principal. En esta opcion, seleccione Médulos y lue-

go, elija el nombre del médulo a consultar.

® Presionando la tecla <F1> sobre la opcién de menu a consultar.

* Enun determinado proceso, desde la carpeta Ayuda o presionando la tecla <F71> o ha-

ciendo clic en el botén <.

+ Manuales electrénicos

Para acceder al manual electrénico de cada uno de los mdédulos de su sistema, coloque el CD de ins-

talaciéon en la unidad lectora de CD.

Sino tiene el AUTORUN activo en su computadora, ejecute el archivo AUTORUN desde el explorador

de Ms Windows o bien, desde la ventana de comandos Ejecutar.

Seleccione la opcién Manuales para elegir el médulo cuyo manual desea consultar.

(con formato .pdf) que contiene el manual electrénico:

Para mas informacion, la siguiente lista detalla el nombre de cada uno de los mdédulos y el archivo

Moédulo Archivo (.pdf)
Activo Fijo AF_A
Automatizador TA
Cash Flow CF
Central CT
Compras con Importaciones CP2
Contabilidad CN
Contabilidad Astor CN_A
Control de Horarios RE
Control de personal CP_A
Estados Contables BC
Instalacion y Operacion INST_A
Liquidador de |.V.A. v
Procesos Generales GL_A
Proveedores CcpP
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Modulo Archivo (.pdf)
Stock ST
Stock Punto de Venta ST2
Stock Restd ST
Sueldos SuU
Sueldos Astor SU_A
Tablero de Control TC
Tango Live TL
Tango Live Web TLW
Tesoreria SB
Ventas GV
Ventas Punto de Venta GVv2
Ventas Restd GV3

Tango - Tango Proveedores
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Tango Proveedores

Modulo Tango Proveedores

Fue diseinado para cubrir las necesidades operativas y gerenciales de la Gestion de Cuentas Corrientes acreedoras.

Contempla todas las funciones referentes a registracion de comprobantes de proveedores y pagos.
Se conecta e integra en forma automatica con los siguientes modulos:

e Tesoreria, que centraliza toda la informacidn referente a valores.
e Contabilidad, que recibe la informacién contable porlas compras efectuadas.

e Cash Flow, que recibe la informacion financiera por las compras efectuadas.

Descripcion general

A continuacion, realizamos una breve descripcion de los archivos y procesos que componen el médulo.

Archivos

Incluye la parametrizacién del médulo yla actualizacion de los archivos maestros del sistema. Todos estos datos son

los que permitiran trabajar con las registraciones yoperaciones de la gestién de cuentas corrientes acreedoras.
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Comprobantes

Abarca la registracion de los comprobantes de compras: facturas, notas de crédito y notas de débito de proveedores.

Cuentas Corrientes

Abarca las funciones referentes a pagos y seguimiento de las cuentas acreedoras. Asi como también, cualquier actuali-

zacion o novedad sobre comprobantes ya registrados.

Procesos Periodicos

Abarca procesos que corresponden a funciones de cierta periodicidad, como las generaciones contables yla depura-

cién de informacion.

Informes

Concentra una amplia gama de reportes y estadisticas con toda la informacién de compras y cuentas corrientes, ade-

mas de informes legales.

Consideraciones generales de implementaciéon

Para implementar el sistema es importante la correcta definicion de los parametros generales y archivos maestros.
Es conveniente realizar un analisis global de todas las alternativas y adoptar la que sea mas favorable para la moda-

lidad de trabajo de su empresa.

Parametros

Un parametro es un dato que influye en el comportamiento del sistema. Por ejemplo, en el ingreso de los datos de un
proveedor, el parametro Clausula Moneda extranjera Contable provocara en el sistema un funcionamiento diferente; en
cambio, la Direccién del proveedor, si bien es un dato importante no cambia el funcionamiento del sistema cualquiera

sea su valor.

Hay parametros que son de tipo general, es decir Unicos para todo el sistema, y otros que son a nivel particular. Por

ejemplo, un parametro general indica si usted Numera Ordenes de Pago en forma automatica, mientras que un para-
metro particular indica si una condicién de compra es de contado o de cuenta corriente. Este Gltimo parametro afecta
unicamente el ingreso de facturas con esa condicion de compra, mientras que el primero genera un comportamiento

distinto en la generacion de ordenes de pago.
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Puesta en marcha

Para poner en marcha el sistema es importante la correcta definicion de los parametros generales y archivos ma-
estros. Es conveniente realizar un analisis global de todas las alternativas y adoptar la que sea mas favorable para

la modalidad de trabajo de la empresa.

La puesta en marcha debe seguir un orden de pasos. Hay pasos necesarios y hay pasos optativos (no obligatorios para
comenzar a trabajar con las funciones basicas), los que pueden implementarse con posterioridad, cuando se considere

oportuno.

A continuacion se detalla el orden correcto para realizar la implementacién de Tango Proveedores.

@ Para ubicar rapidamente los procesos citados en la ayuda, recuerde que la funcién Buscar (ubicada en el Menu del siste-
ma, se activa pulsando la tecla <F3>) permite realizar una busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los médu-
los. Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacion del mddulo y

carpeta en la que se encuentran.

. Parametros Generales.

. Alicuotas.

- Parametros de Retenciones. Este paso es de aplicacion si la empresa practica retenciones.

A WO N -

. Cddigos de Retencion de Ganancias, IVA, Ingresos Brutos ydefinibles. Este paso es de aplicacion sila empresa

practica retenciones.

. Tipos de Asiento.
. Tipos de Comprobante.

. Agrupaciones de Proveedores.

5
6
7. Longitud de Agrupaciones.
8
9

. provincias.
10.Proveedores.
11.Sectores. No es obligatorio el uso de sectores.

12.Condiciones de Compra. Defina por lo menos una condicion. Los vencimientos calculados pueden modificarse

en cada comprobante.
13.Definir el formato de los comprobantes a emitir. Esta definicion se realiza a través del proceso Formularios.

14.Composicion inicial de Saldos. No es obligatorio. Permite inicializar los saldos de cuenta corriente resultantes

de operaciones anteriores a la utilizacién del sistema.
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Aclaraciones de Integracion con otros modulos

Para comenzar a trabajar con comprobantes de compras que involucran articulos, realice la puesta en marcha del

moédulo Stock.

Para trabajar en forma integrada con el médulo Tesoreria (pagos y comprobantes contado), realice la puesta en marcha

correspondiente.

Integracion de los modulos Tango con Tango Astor Contabilidad

Esta documentacion esta dirigida a los usuarios de Tango Astor que operan otros médulos: Ventas, Compras, Stock,

etc., cuya informacion necesitan contabilizar.

@ Si elige contabilizar su informacién a través del mddulo Tango Astor Contabilidad, recomendamos la lectura de las si-

guientes consideraciones de implementacion para una correcta integracion de datos.

Los médulos comerciales se integran con Contabilidad de la siguiente manera:
* Para generar los asientos a contabilizar.
e Para incorporar en Contabilidad los asientos generados por los moédulos.

e Para indicar y validar cuentas y centros de costo en los diferentes procesos del sistema que utilizan esta funcio-

nalidad.

Para conocer los diferentes escenarios de integracion y cdmo debe proceder para integrar los médulos Tango con Tan-

go Astor Contabilidad consulte las consideraciones generales de la guia sobre integracion contable.
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Tango Proveedores

Archivos

Actualizaciones

Proveedores

Este proceso le permite agregar nuevos proveedores, consultar y modificar datos de proveedores ya existentes, o

bien dar de baja a proveedores que no posean saldo en cuenta corriente ni movimientos vigentes.

Mediante esta opcion no es posible modificar saldos de proveedores, ya que éstos son actualizados automaticamente a

través de procesos especificos.

Datos asociados al proveedor:

Cadigo de Proveedor: identifica al proveedor. Ingrese el cddigo a asignar o bien, al menos un digito y utilice la funciona-

lidad Préximo Proveedor - <F3>.
Estos cédigos pueden agruparse como describimos en el proceso Longitud de Agrupaciones.
Estara compuesto por: codigo de familia, codigo de grupo y cédigo de individuo.

Los nombres de los cédigos de familia ylos cédigos de grupo se definen en el proceso Agrupaciones de Proveedores.

@ Las agrupaciones le permiten generar informes agrupados por familia / grupo.

Ejemplo...
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En el proceso Longitud de Agrupaciones se define lo siguiente:
Longitud de Familia: 1

Longitud de Grupo: 1

Automaticamente, y teniendo en cuenta que se asignan 6 digitos para el codigo de proveedor, la longitud del in-

dividuo sera 4, que resulta de: 6 - (1+1).

En el proceso Agrupaciones de Proveedores se define:

Codigo Titulo
1 Metalurgicas
11 Chapa
12 Buloneras
2 Maquinarias
21 Electronica
Finalmente, en el proceso Proveedores, se definira:
Cadigo Razoén Social
110001 Metalurgica Argo
110002 Ricardo Messina S.A.
110005 Aceros Spannaus
120002 Bulonera Ramos
210005 Electronica Vega

Los proveedores, entonces, quedaran ordenados de la siguiente manera en el orden jerarquico:

1 Metalurgica

11 Chapa

110001

Metalurgica Argo

110002

Ricardo Messina S.A.

110005

Aceros Spannaus

12 Bulonera

120002

Bulonera Ramos

2 Maquinaria

21 Electrénica
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210005 Electronica Vega

El campo Codigo de Proveedor puede contener nimeros, letras o cualquier otro caracter. En el ejemplo, se utilizan nu-

meros para clarificar el concepto de agrupacion.

Tenga en cuenta que no es necesario ocupar todos los caracteres disponibles para el "cddigo”, pero si debe respetar

las ubicaciones de cada agrupacion.

Condicién de Compra: indica el cédigo de condicidon de compra habitual asociado al proveedor. Sera el sugerido en el

ingreso de comprobantes.

CUIT o Identificacién: se sugiere ingresar correctamente los valores correspondientes a este campo, ya que éstos son

utilizados en aquellos procesos que generan informacién en archivos para otros sistemas (DGI - CITI, SICORE, etc.).

Tenga en cuenta que el sistema propone el CUIT correspondiente a las personas juridicas del pais al que pertenece el

proveedor.

@ Esta opcion resulta de utilidad cuando el proveedor reside en el extranjero, pues el niumero de CUIT es Unico por pais.

Pulse la tecla <F7> para utilizar el CUIT correspondiente a personas fisicas o <F6> para considerar el CUIT correspon-

diente a personas juridicas.

Si usted parametrizé la aplicacion de un control medio de estos valores, ante el ingreso de un numero de CUIT repetido,
el sistema exhibira un mensaje solicitando su confirmacién. Si, en cambio, usted configurd la aplicacion de un control
estricto; ante el ingreso de un nimero de CUIT repetido, el sistema presenta un mensaje de atencion para que modifi-

que ese valor (evitando asi que dos proveedores tengan el mismo numero de CUIT).

Limite de Crédito: este campo opcional permite indicar un importe de crédito en cuenta corriente asignado por el prove-
edor. El sistema controlara los importes en los procesos de ingreso de comprobantes, emitiendo un mensaje en caso

que exceda el crédito disponible. Si no carga un importe en este campo, no se realizara control de crédito.

Moneda Corriente: indica la moneda en la que se ingresan los comprobantes del proveedor en forma habitual. Sera

sugerida en el ingreso de comprobantes.

Clausula Moneda Extranjera Contable: si activa este parametro, las facturas que se ingresen del proveedor seran can-
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celadas cuando el total en moneda extranjera de la factura coincida con el total en moneda extranjera de los comproban-
tes que se le imputen, independientemente de la moneda con la que se confeccione cada comprobante. Es decir que
las deudas seran expresadas en moneda extranjera contable y, contablemente, la cuenta en moneda corriente se ira
ajustando a través de comprobantes por diferencia de cambio. De lo contrario, las deudas con el proveedor seran en
moneda corriente y se expresaran en moneda extranjera contable considerando la cotizacion de origen de cada compro-
bante que conforma la cuenta, o bien reexpresando la cuenta corriente con una cotizacidn ingresada en el momento de

la consulta.

Fecha de Alta: es posible indicar, de manera opcional, la fecha de alta de los proveedores para ser utilizada en exporta-

ciones.

Fecha de Inhabilitacion: este campo permite inhabilitar a un proveedor, de manera que no permita el ingreso o anula-

cion de comprobantes asociados (facturas, notas de débito y notas de crédito).

Si la fecha esta en blanco significa que el proveedor esta habilitado.

Exporta Comprobantes de Facturacion: en el caso de exportar comprobantes para cuenta corriente a otro sistema, a
través de la opcidn Transferencias de los moédulos Procesos generales / Central, indique para cada proveedor si expor-

ta los comprobantes. Este pardmetro es de utilidad para los pagos que se realizan en la casa central ysucursales.

Sucursal Origen: indica la sucursal que dio de alta al proveedor. Este dato es util si se esta trabajando en una empresa
configurada como casa central, la cual recibe el alta de nuevos proveedores que le envian las sucursales, con ese dato

casa central puede identificar de qué sucursal proviene ese proveedor.

Este dato es informativo y no se puede modificar. El sistema lo completa en forma automatica.

Condicion de IVA: sus opciones corresponden a:

RI: Responsable Inscripto.

INR: Inscripto no Responsable.

EX: Exento

CF: Consumidor Final

RS: Régimen Simplificado (Monotributista)

Valores para DGI CITI: estos campos permiten ingresar valores por defecto a asignar a los comprobantes, relaciona-

dos con la informacidn que genera el sistema para la integracién con el diskette DGI - CITI.
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@ Agilice el ingreso de operaciones indicando el tipo de comprobante que recibe del proveedor.

Letra habitual del Comprobante: permite ingresar la letra habitual correspondiente a los comprobantes de facturacion
recibidos del proveedor. Esta letra sera sugerida en el ingreso de facturas, notas de crédito y notas de débito del provee-

dor. Los valores posibles de seleccion son: A B, C, E, Mo blanco.

Clasificacion Habitual para SIAp: seleccione la clasificacién que habitualmente asigna a las operaciones que realiza
con este proveedor. Aquellos proveedores a los que no se les haya asignado un cédigo de clasificacién particular, seran

considerados como Sin Clasificar.

Orden: este campo se utiliza Unicamente para la impresion de cheques, siempre y cuando se encuentre instalado el

moédulo Tesoreria. Por defecto, toma el contenido del campo Razdén Social, pero puede ser modificado.

Comprobantes en IVA Compras: al activar este parametro todos los comprobantes que ingrese para el proveedor (fac-

turas, créditos y débitos) seran informados en el IVACompras yen los soportes magnéticos (Archivos DGI).

-l Relaciéon Maestro — Sucursal

Si se encuentra trabajando en una empresa definida como Casa Central, en el momento de crear un

proveedor nuevo, tendra la opciéon de generar la relacion Proveedor - Sucursal.

La modalidad de la creacion de la relacion Proveedor — Sucursal depende de la configuracién de Pa-

rametros Generales del médulo Central. Estas pueden ser:
* Automatica: se genera la relacién con todas las sucursales en el momento del alta.

¢ Manual: luego de procesada el alta, el usuario puede generar la relacién con la/las sucursa-

les

-l Textos para comprobantes de Ingresos Brutos

Es posible configurar para cada uno de los proveedores, lineas de textos adicionales, que se impri-

miran en sus correspondientes comprobantes de retencién de ingresos brutos.

Pulsando <F6> se despliega una ventana, dando la posibilidad de ingresar dos lineas de texto (de

60 caracteres cada una) para el encabezado y otras dos para el pie del comprobante de retencion.

En el momento de generarse el comprobante de retencidén correspondiente, si el proveedor tiene
asociada lineas de texto adicional, éstas se imprimiran en el lugar configurado. Caso contrario, el

comprobante de retencién no se vera modificado.

Para eliminar los textos ingresados en cada proveedor, bastara simplemente con ingresar a la venta-
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na con <F6> yborrar el texto asociado.

+* Comando Datos Adjuntos
Este comando le permite asociar una imagen y un archivo al proveedor. La imagen debe respetar el formato

BMP o JPG, mientras que el archivo asociado puede ser de cualquier formato.

Tangole mostrara en pantalla el contenido del archivo cuando su formato sea RTF o TXT, de lo contrario mos-
trara el icono que representa al archivo. Haciendo doble clic sobre el icono, Tango mostrara el contenido utili-

zando la aplicacién asociada en Ms Windows.

Ej Algunos ejemplos pueden ser: archivo con el contrato del empleado en Ms Word. Correspondencia envia-

da o recibida del proveedor, estadisticas en Ms Excel o informes de Tango, etc.

Para mas informacion sobre el comando Datos Adjuntos consulte el capitulo Operacién del manual de Instala-

cion y Operacion.

= Ms Office

Este grupo de opciones permite la conectividad con Outlook y Word, para realizar tareas relacionadas con los

proveedores.

+ Combinar Correspondencia

Esta opcion permite generar una tabla con toda la informacién correspondiente a proveedores; para

utilizarla desde Ms Word para combinar correspondencia.

@ Automatice el envio de correspondencia a sus proveedores.

Ms Word permite, a partir de una "lista de correspondencia", generar cartas modelo, sobres y etique-

tas; emitiendo estos documentos para todos los integrantes de la lista.

Esta opcidn le permite generar en forma automatica una lista de correspondencia, que puede ser

luego utilizada desde Ms Word.

Seleccionando la opcién, una asistente lo guiara paso a paso para la generacion de la lista de co-

rrespondencia.

El Origen de Datos a generar, puede ser tanto un documento de Ms Word o una tabla de Ms Access,

ambas opciones pueden ser utilizadas desde Ms Word para combinar la tabla con el documento
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principal.
El Origen de datos indica el almacenamiento donde se generara la lista de correspondencia.

Usted puede seleccionar diferentes rangos para acotar los proveedores a enviar a la lista. Recuerde

que en Ms Word, también podra establecer posteriormente distintos tipos de filtros.

~ Conectividad con Microsoft Outlook
Los procesos que se describen a continuacién, permiten la conectividad entre Tangoy Ms Outlook.
Para todas estas opciones, es muyimportante considerar que la "relacién" entre un proveedor de

Tangoy un contacto de Outlook se realiza por comparacion de la Razdn Social del proveedor contra

la Organizacion o Nombre Completo del contacto.

Dentro de los datos posibles a definir para los contactos en Ms Outlook, se encuentra la Categoria

del contacto.

En Ms Outlook es muy habitual que dentro de la carpeta de contactos se ingresen clientes, provee-
dores, personales, etc. Debido a ello, Tango Proveedores Tango considera para estos procesos, so6-
lo aquellos contactos con categoria Proveedores o Suppliers. Estos valores son los que utiliza Ms

Outlook para las versiones en castellano e inglés respectivamente.

@ Es muy importante observar esta aclaracién, ya que si no se utilizan estas categorias en los contac-

tos, no se podran utilizar estos procesos.

+ Abrir Contacto
Esta opcidn permite abrir la pantalla con los datos del contacto desde el proceso Proveedores, para

el proveedor que se visualiza en pantalla en ese momento.

Al activar esta opcion el sistema buscara el contacto y se posicionara en la ventana correspondiente
de Ms Outlook.

Se emitira un mensaje si el proveedor no existe en contactos. Recuerde que la busqueda se realiza
comparando la Razén Social del proveedor con la Organizacion o Nombre Completo del contacto. A-

simismo, el contacto debe corresponder a la categoria Proveedor.

~ Importar Proveedor de Contactos

Permite ingresar un nuevo proveedor importando los datos en forma automatica desde Contactos.

Esta opcidn se encuentra disponible cuando se activa el comando Agregar para ingresar un nuevo

proveedor.

En primer término se ingresara el cddigo correspondiente al proveedor. Una vezingresado el cédigo,

pulsando <F4> se desplegara una lista de contactos. Seleccione el que corresponda y se actualiza-
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ran en forma automatica los datos del proveedor.

@ Si no se visualiza ningun contacto en pantalla, recuerde revisar las categorias, ya que soélo se podran

seleccionar aquellos que tengan como categoria Proveedor.

Los datos que se importan desde Contactos para el proveedor son:

Dato Tango Dato Contacto
Razdn Social Organizacién o Nombre Completo
Domicilio Direccién del contacto
Cddigo Postal Cddigo Postal
Localidad Ciudad o Localidad
Provincia Provincia o Estado
Teléfono 1 Teléfono Trabajo 1
Teléfono 2 Teléfono Faxdel Trabajo
Contacto Nombre Completo
Correo Electronico Correo Electronico 1
Observaciones Observaciones

Si se encuentra algun dato en el campo Organizacién, éste sera importado como Razdén Social; de lo

contrario tomara el Nombre Completo.

Verifique que haya ingresado en forma correcta la direccion en Contactos, separando la Localidad y

la Provincia.

Una vezimportados los datos desde Contactos, se completara la informacion del proveedor en forma

normal.

v Exportar Proveedores a Contactos

Permite generar un nuevo contacto en Ms Outlook en base a los datos de un proveedor o un rango

seleccionado.

Al seleccionar la opcidn, usted puede ingresar un rango de proveedores a exportar. Por defecto, se vi-

sualiza el proveedor que se encuentra en pantalla.

Confirmando la opcién comenzara el proceso de exportacion. El sistema controla que la Razén So-
cial del proveedor no exista como Organizacién o Nombre Completo en Ms Outlook antes de proce-

der a agregar el contacto.
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@ En caso de existir la Razén Social como contacto, no se agregara el proveedor, y tampoco se actuali-

zaran ninguno de sus datos.

Los datos que se exportan del proveedor a Contactos son:

Dato Contacto

Dato Tango

Organizacién

Razén Social

Archivar Como

Razén Social

Direccion del contacto

Domicilio

Caodigo Postal

Codigo Postal

Ciudad o Localidad Localidad
Provincia o Estado Provincia
Teléfono Trabajo 1 Teléfono 1
Teléfono Fax del Trabajo Teléfono 2
Nombre Completo Contacto

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico

Observaciones

Observaciones

Categoria

"Proveedor"

Ademas de los datos mencionados, se exportaran la foto y el archivo adjunto (si existen) como archi-

vos asociados al contacto.

= Sincronizar Contactos

La sincronizacién de contactos permite verificar los datos de los proveedores y contactos, actualizan-

do la informacion del proveedor en base al contacto o viceversa.

Se sincronizan aquellos proveedores cuya Razdén Social exista en Contactos como Organizacién o

Nombre Completo.

Es posible seleccionar el rango de proveedores a sincronizar. La sincronizacién se puede realizar en

forma automatica o individual:

e Automatica: al seleccionar esta opcion usted no necesita intervenir en el proceso de sincroni-

zacion. Seleccione los datos a modificar (proveedores en base a contactos o contactos en ba-

se a proveedores) y se realizara el proceso en forma automatica.

e |ndividual: en este caso el sistema comenzara el proceso de sincronizacion evaluando las di-
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ferencias en cada uno de los campos comunes, siendo posible indicar los pasos a seguir en

cada caso.

Sincronizacion Individual

Al comenzar el proceso el sistema controlara, por cada proveedor del rango, que exista como contac-

to.

Si el contacto existe, verificara uno por uno todos los datos comunes con el fin de encontrar diferen-

cias.

Si no existen diferencias pasara en forma automatica al préximo proveedor. De existir una diferencia,

se mostrara en pantalla el dato ylos valores registrados en Proveedores yen Contactos.

Definimos como "Dato"”a cada uno de los campos comunes entre proveedores y contactos; como
por ejemplo, direccion, Teléfono, fax, etc. Los "Valores"indican el contenido del dato ("Cerrito 1214",

"4816-2620", etc.).
En ese momento podra optar por las siguientes opciones:

* Actualizar todos los Proveedores: el sistema toma el valor del dato en el contacto ylo actua-
liza en el proveedor. Como se indicé "Todos", no volvera a pedir confirmacion de ese dato en

el resto de los proveedores, actualizando siempre el proveedor con el valor del contacto.

e Actualizar todos los Contactos: es igual al anterior, pero en este caso tomara como valido el

valor del dato del proveedor, actualizando todos los contactos.

¢ Ignorar Todos:no se realiza la actualizacién del dato indicado por el sistema en ningun pro-

veedor o contacto; yno se volvera a pedir confirmacion en el proximo proveedor.

* Aceptar Proveedor: el sistema toma como valido el valor del dato en el proveedor ylo actuali-
za en el contacto. Cuando wuelva a encontrar una diferencia en el mismo dato en otro provee-
dor, volvera a mostrar la pantalla de confirmacion. En este caso la actualizacion es sdlo para

ese contacto.

¢ Aceptar Contacto: el sistema toma como valido el valor del dato en el contacto ylo actualiza
en el proveedor. Cuando vuelva a encontrar una diferencia en el mismo dato en otro provee-
dor, volvera a mostrar la pantalla de confirmacion. En este caso la actualizacién es sélo para

ese proveedor.

* Ignorar: en este caso no se actualiza este dato particular, pero el sistema continta la busque-

da de diferencias.

e Cancelar: si se cancela el proceso, se habran actualizado sélo los proveedores o contactos

procesados hasta la cancelacion.
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Ej.

Independientemente de la opcidn seleccionada, el sistema realizara la actualizacién (si corresponde)

y continuara buscando diferencias.

Al encontrar una diferencia en otro dato se volvera a desplegar la pantalla de confirmacion. Si encuen-
tra una diferencia en un dato ya presentado, pedira confirmacién o no segun se haya indicado una

opcién de actualizar o ignorar particular o para todos.

Las distintas opciones comentadas, permiten utilizar el proceso de sincronizacioén en distintas condi-

ciones.

Por ejemplo, supongamos una situacion en la que la secretaria de la empresa actualizé todos los

Teléfonos en los contactos de Ms Outlook y queremos pasar esta informacion a Proveedores.

Sin embargo, no nos interesa modificar otros datos debido a que no existe la seguridad de que estos

se encuentren actualizados en contactos.

En este caso, cuando el proceso muestre una diferencia por ejemplo en la Direccidn, se indicara 'lg-
norar Todos', pero cuando la diferencia corresponda a un Teléfono se definira 'Actualizar todos los

proveedores’.

Datos adiclonales

Caracteristicas de Facturacion y Pago

Caracteristicas del Pago

Usted podra indicar en cada proveedor un medio de pago particular para la generacion de ordenes de pago.

Las cuentas definidas en el proveedor se propondran como medio de pago defecto en los procesos de Generacion del

Pago Masivo,

Para los proveedores que no posean definidos medios de pago, se tomaran los valores por defecto de acuerdo al pro-

ceso:

Ingreso de Pagos y Facturas de contado.

* En Generacién de Pagos Masivos: se tomaran de Parametros Generales.

* EniIngreso de Pagos o Facturas de Contado: se tomaran de los Perfiles para Cobranzas yPagos si los hubiera.

@ Tenga

en cuenta que si usted ingresa a los procesos Ingreso de Pagos o Facturas de Contado utilizando un perfil para pa-

gos, debe configurarle las cuentas definidas en los proveedores. Los usuarios que no posean permiso para utilizar una

cuenta definida en el proveedor, no podran realizar el pago utilizando ese perfil.
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Habilitado para pagos masivos: en el caso de que usted tenga habilitado el pardmetro general Usa Pagos Masivos,

puede definir que proveedores aplican para intervenir en este proceso.

Parametrizacion contable

Acceda a informar los parametros contables si previamente configuré que no integra con Tango Astor Contabilidad, en

caso contario acceda a parametrizacién contable de Proveedores.

Tipo de asiento: indique los valores por defecto para cada uno de los diferentes tipos de comprobantes (Facturas, Débi-

tos y Créditos).

Si el este parametro se encuentra en blanco el sistema tomara los datos definidos en el Tipo de Comprobante, en el Ti-

po de Gasto o en Parametros Generales.

Para mas informacion sobre este tema, consulte el topico Asignacion de Tipo de Asiento.

Cuenta Proveedor: seiala la cuenta contable asociada al proveedor para el total del comprobante, para su imputacién
automatica en los asientos. Si el campo esta en blanco, el asiento tomara la cuenta genérica asignada al valor 'TO' se-

gun la definicion del tipo de asiento utilizado.

Centro de Costo Proveedor: se utiliza para indicar a qué centro de costo se aplicaran los importes destinados a la

cuenta contable del proveedor. Se pedira su ingreso sélo si el campo Cuenta no esta en blanco.
El ingreso del campo Centro de Costo es optativo y pueden presentarse las siguientes situaciones:

e Siéste queda en blanco, habiéndose ingresado un cédigo de cuenta contable, los importes destinados a la

cuenta quedaran sin asignacion de centro de costo.

* Silos campos Cuenta y Centro de Costo quedan en blanco, el asiento generado tomara la cuenta genérica asig-
nada segun la definicion del tipo de asiento utilizado yla distribucién en centros de costo definida en el tipo de

asiento.

La definicién de los campos Cuenta y Centro de Costo esta relacionada con la definicion de tipos de asiento en el mé-

dulo de Compras.

Para mayor informacion sobre cémo definir el valor 'PO' a fin de generar el asiento contable con el Total del Comproban-

te en la cuenta del proveedor, consulte el item Tipos de Asiento.
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Retenciones a aplicar

Si parametrizé el calculo automatico de retenciones, ingrese los cddigos habituales y una leyenda de retencion (Ganan-

cias, IVA, Ingresos Brutos y Otras).

Si el proveedor tuviera una exencion en el importe de la retencion, puede ingresar el Numero de Cettificado, el porcenta-
je ylas fechas Desde - Hasta de la exencion. Estos campos pueden dejarse en blanco si alguna de las retenciones no

se calcula para el proveedor ingresado.
Estos cédigos de retencidn habituales seran sugeridos en el momento del pago, pero pueden ser modificados.

Ademas, es posible parametrizar 4 textos, que podra utilizar en la impresion de la retencion.

Pulse <F8> - Asignacioén de alicuota de 1.B. s/padréon Rentas Bs.As. para consultar el padrén de Rentas (provincia de

Bs.As.) yasignar en forma automética el cédigo de de retencion que se le debe aplicar al proveedor.

Esta tecla de funcion solo esta habilitada cuando el proveedor tiene definido un C.U.L.T. y el cursor se encuentra posicio-

nado en alguno de los siguientes campo: Tipo de retencién o codigo de retencién.

Para mas informaciéon sobre este tema consulte: Régimen de retencién por sujeto (Rentas provincia de Bs.As.)

Informacion para R.G. 1361

Si en el proceso Pardmetros Generales usted indicé que cumple con la R.G. 1361, debe completar los siguientes datos,

que pueden ser modificados durante el ingreso de comprobantes:

Emite comprobantes por controlador fiscal: indique si habitualmente el proveedor le entrega comprobantes emitidos

por controlador fiscal.

Tipo de comprobante: en caso que el proveedor emita comprobantes mediante controlador fiscal, indique el tipo de

comprobante (tickets o tickets-factura) que recibe en forma habitual.

C.A.l y Fecha de vencimiento del talonario: si el proveedor es responsable inscripto, puede especificar el C.Al. yla fe-

cha de vencimiento del talonario que esta utilizando actualmente el proveedor.

Clasiflcador de Proveedores

Esta herramienta permite clasificar los proveedores, de acuerdo a los criterios que desee definir. Por ejemplo seg-

mento de mercado, tipo de proveedor, etc.

Consiste en la definicién libre de agrupaciones utilizando una estructura de arbol.
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Clasificador de Proveedores

E|_}] Todos
lEI;l Segmenta de mercada

=77 Tipo de provesdor
| Grandes proveedores
------ 1 Minaristas

Es posible utilizar esta clasificacion para acceder a la ficha del proveedor.

Clasificacion de Proveedores
Esta herramienta le permite clasificar los proveedores de acuerdo a los criterios que desee definir, es decir le per-

mite la definicion libre de agrupaciones utilizando una estructura de arbol.

Es posible invocar al clasificador en modo de edicidn 'Definicién’ (para actualizar las relaciones yjerarquias de carpe-

tas) o simplemente en modo visualizacion 'Consulta’ con funcionalidad acotada a la consulta y exploracion.

-l Sectores de pantalla

La pantalla se encuentra dividida en dos sectores: el izquierdo o de carpetas y el derecho o de provee-

dores.

Sector izquierdo (o de carpetas)

: e 2% = | En este sector se define cada una de las carpetas que seran utiliza-
Carperas X
= O] Todos
=-_ Rubro
L1 Adrinistracidn Por defecto, se muestra la carpeta Todos, que contiene a todos los

] Derivados
[ Electrérica proveedores. A partir de ésta puede agregar nuevas carpetas.

= [5E:D
=] Zona

i T P Y

das para clasificar los proveedores.

Existen dos tipos de carpetas:

e Carpeta principal: se denomina carpeta principal a cada una de las carpetas que dependen di-

rectamente de la carpeta Todos. Es decir, son las carpetas de nivel 1 yque le dan el nombre a

toda la rama que depende de ella, por ejemplo .

e Carpeta secundaria: se denomina carpeta secundaria a cada una de las carpetas que depen-
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den directamente de una carpeta principal o de otra secundaria. Si la carpeta secundaria po-

see ofras carpetas que dependen de ella, se la denomina carpeta intermedia.

+ Consideraciones para el analisis multidimensional de compras

Tenga en cuenta que so6lo sera posible analizar la informacion de una sola carpeta principal

por vez
Siguiendo el ejemplo anterior, debe optar por analizar sus compras por segmento de merca-

do o por tipo de proveedor.

+ Sector derecho (o de proveedores)

En este sector se visualizan los proveedores pertenecientes a la carpeta activa. Para cada
proveedor es posible consultar el cédigo, razén social, numero de CUIT, teléfono, fax, pagina
web, contacto, etc.
Utilice esta clasificacion de proveedores para:

e Seleccionar proveedores desde el ingreso o emision de comprobantes.

e Acceder a la ficha del proveedor.

¢ Obtenerinformacion de gestion a través del analisis multidimensional de ventas.

¥ Invocacion a otros procesos

Desde el clasificador de proveedores, usted puede invocar a:

Para ello, posiciénese sobre un proveedor y seleccione el proceso al que desea acceder, eligiendo alguna de

las siguientes opciones:
e Haga doble clic sobre el proveedor .

* Pulse el botdn derecho de su mouse yelija dentro del menu contextual, el proceso al que quiere acce-

der.

¢ Elija el proceso al que quiere acceder desde el boton "Procesos relacionados”.

Definicién

El clasificador de proveedores le permite definir libres agrupaciones de acuerdo a sus necesidades.
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Basicamente, el procedimiento para operar con esta herramienta es el siguiente:

Si es necesario, defina una nueva carpeta, denominandola con un nombre descriptivo, mediante el botén "Agregar" de la

barra de herramientas o desde el menu Archivos.

Teniendo la nueva carpeta seleccionada, ejecute Lista de todos los items desde el menu Ver o el botén "Asignar items"

de la barra de herramientas. Luego seleccione aquellos proveedores que desea copiar a esa carpeta y haga clic en el

botdn "Agregar".

s

Establecer relaciones

un proveedor y aplique una relacion a to-

dos los proveedores de una carpeta.

Si asilo desea, seleccione

8 Seleccione la carpal |

B Establecer relaciones (400444) QE‘E‘
) Agregar relacion ) Eliminar relacidn | Asignar relacion ) Quitar relacidn
Relacién [Carpeta |
Exterior Carpeta no definida
Insumos E lectrdnic: =
| = Todos
= Rubro
Adririistracién
Derivados
Repuesto:
[ Zona

B Clasificador da Provesdoras - Dafiniciin
i oMrchive Ve Confiouraciin Ayada

: @ = e
090 s A D [ ey L
Capelar X | Campela Administiacion Crped]  Eaeier
= [ Tedor
Pl Elinar en

Estalzcar calachnes

S pdnieaat
1 Detivadis
1] Fleshiénea
1 Rapuasins

Z Zan

B0

Wekaxs

' ACTUALIZACION DE PROVEEDORES - Tango Compras

Apegs Aficudos Copir Elmna Modficar Buscar Mg Office Mas [nformacdn  Ayuda
. 0000® GOOD W 8 -B-w

Puede transferir los resultados
CdgoFrovesdor [ Raztn Socist [

obtenidos para aplicarlos a otros Domici: I
Locaidad Codga Postal

. Pravincia/Pals N LAR )

procesos: Ficha de proveedores Todse =

Contacto:
(LEETTEY | | — . Condicién do Compea: [+ gl
CULT. oldert = I Limte de Crédite: 500.00_
NVing. Brutss: I Moreda Comierte:
Cléusdomonest: | Fechadllx Fecha Inhailtaciie:
SucusalOrigen |1 Erp Factaas v a
Cord IVA: © 81T (g r 707 0 FIE Asosin a Carpetas v
DGICATL: Valor pot Defecto o Clauficacion Habiusl: I
Leba hab. del Compeobarte: ] Clast. Habt 514Ap -
Orcion: Comprobs on | V.A Compras:
Obsarvaciones:
Empresa Epmpls Slmr.[zuu
I? B multidimensional de ventas puede incluir estas agrupaciones para potenciar el andlisis desde distintos puntos de vista.

¥ Carpetas

Las carpetas representan las agrupaciones a utilizar para clasificar items, como por ejemplo, segmento de

mercado, tipo de proveedores, etc.

I?r Utilizamos la palabra item como un término genérico que puede hacer referencia a clientes, articulos, proveedo-

res, etc.
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Agregar carpetas

Para agregar una carpeta s6lo sera necesario posicionarse en la carpeta de la que dependera la nueva y pul-

sar la opcion 'Agregar'.

Tenga en cuenta que no sera posible agregar una carpeta dentro de otra que contenga items asignados; pre-

viamente debera eliminarlos o moverlos a otra carpeta en forma provisoria.

Parametros de una carpeta

Al abrir el menu de contexto de una carpeta haciendo clic con el botdn derecho sobre ésta, tendra disponible la

opcién Propiedades. Desde alli sera posible modificar las propiedades de la carpeta.

Los parametros de una carpeta son:

Admite clasificacion miultiple de items: marque esta opcion cuando permita que un proveedor pertenezca a
mas de una carpeta secundaria dentro de una misma carpeta principal. En este caso, para seleccionar mas
de una carpeta, haga clic con el mouse o utilice las teclas <Ctrl + barra espaciadora>. Por defecto, el parame-

tro esta desmarcado.

@ En el caso que una carpeta secundaria admita multiplicidad de ftems, todas las carpetas que se encuentren en su

mismo nivel también admitiran idéntica multiplicidad de items.

Moadulos: indique si el mddulo Tango puede visualizar esta carpeta. Por defecto, la carpeta esta habilitada pa-

ra ese modulo.

Es posible definir una carpeta que no pertenezca al médulo Tango. En ese caso, sélo podra visualizarla desde

los procesos Definicion o Consulta del clasificador de proveedores.

Eliminar carpeta

Para eliminar una carpeta se debera posicionar en la carpeta a borrar y cliquear sobre el boton "Eliminar"

Recuerde que no sera posible eliminar la carpeta Todos.
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+ Paneles de relaciones

Usted puede visualizar hasta dos relaciones al mismo tiempo en la zona inferior del sector de proveedor. Sélo

se pueden mostrar hasta dos paneles.

Ellos presentan una forma de ver los proveedores relacionados, de alguna manera, con aquel que se haya se-
leccionado. Cada vez que se posicione en un proveedor, vera los proveedores relacionados en el sector inferior

de la pantalla.

B Lista de relaciones ([@=[3] Para indicar las relaciones que desea visualizar, ingrese al proce-
|'~’ - | | so Configurar relaciones dentro del menu Herramientas. Aparece
Descripcion Wer

Insumos 2 una ventana donde se presentan todas las relaciones creadas,
I

tilde o destilde los casilleros de la columna "Ver" para visualizar o

no los paneles de la relacién.

Cenar

@ Tenga en cuenta que visualizar las relaciones puede afectar el tiempo de navegacion entre proveedores, cuando

trabaje con relaciones que contengan muchos registros.

Para mas informacién consulte la seccién Relaciones.

* Opciones de visualizacion

w Preferencias

Ingrese al proceso Preferencias, dentro del menu Herramientas, para definir los siguientes parame-

tros:

Preferencias de busqueda

Campo defecto: indica el campo en el que se realizara la busqueda. En esta lista se encontraran to-

dos los campos que componen las carpetas (Cédigo de proveedor, descripcion, etc.).

Criterio de busqueda: indica el criterio con el que se realizara la busqueda. Estos pueden ser 'Em-

pieza', Termina'y'Contiene’.

Ei. Porejemplo:siusted desea buscar todos los proveedores que comiencen con el cédigo '01', el cam-

po defecto sera "Codigo de proveedor" y el criterio de busqueda sera "Empieza".
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Preferencias de visualizacion

Visualiza items en carpetas intermedias: marque esta opcion para visualizar los Proveedors que for-

man parte de este tipo de carpeta.

I?r Tenga en cuenta que el parametro Visualizar items en carpetas intermedias puede afectar seriamente

el rendimiento del sistema cuando posea muchos proveedores en su base de datos.

+ Filtrado

Presionando la tecla <F3> es posible definir filtros para una carpeta, en base a cualquiera de las co-

lumnas que vea en pantalla.
Posiciénese sobre la carpeta en la que desea realizar la busqueda.

Ingrese el texto y seleccione la columna en las que desea buscar, asi obtendra el listado de aquellos

que cumplan con la condicion.

Recuerde que usted puede seleccionar los criterios de busqueda dentro de Herramientas | Preferen-

cias.

* Proveedores

En este sector, usted asigna proveedores a carpetas o relaciones a proveedores.

* Asignacion de proveedores a carpetas

Usted dispone de varias opciones para asignar proveedores a carpetas:
¢ Haciendo drag & drop desde ofra carpeta.
¢ Desde la herramienta de busqueda.

¢ Desde el menu contextual del sector de proveedores o desde el boton Asignar items de la barra de

herramientas, seleccione:
¢ Lista de items no asignados en la carpeta principal.
¢ Lista de items no asignados a la carpeta actual.
¢ Lista de todos los items.

* Asignar item en forma manual.
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e |ista de todos los items sin clasificar.

Recuerde que no es posible asignar clientes a carpetas intermedias.

Drag & drop desde otra carpeta
Esta opcidn le permite copiar o mover items desde otras carpetas. Puede copiar/ mover items desde:
* |a carpeta Todos(en este caso siempre copia)

e cualquier ofra carpeta (por defecto mueve, aunque también puede copiarlos, manteniendo
presionado el boton derecho del mouse mientras arrastra el item o arrastrando el item con bo-

tén izquierdo y manteniendo presionada la tecla <Ctrl>).

Tenga en cuenta que la carpeta Todos estara vacia si tiene activado el parametro Visualiza items en

carpetas intermedias dentro del menu Configuracion | Opciones.

Lista de items no asignados a la carpeta principal

Utilice esta opcidon cuando quiera conocer cuales son los proveedores no asignados dentro de la car-

peta principal con la que esta trabajando.
A continuacion, seleccione los proveedores que desea asignar y pulse "Agregar".

Si ejecuta esta opcidn estando posicionado en la carpeta Grandes proveedores, traera todos los pro-
veedores que no estén clasificados por tipo de proveedor (carpeta principal a la que pertenece Gran-

des proveedores).

Lista de items no asignados a la carpeta actual

Utilice esta opcidn cuando quiera conocer cuales son los proveedores no asignados a la carpeta con

la que esta trabajando.
Acontinuacion, seleccione los proveedores que desea asignar y pulse "Agregar".

Si ejecuta esta opcion estando posicionado en la carpeta Grandes proveedores, traera todos los pro-

veedores que no pertenezcan a la carpeta Grandes proveedores.
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Lista de todos los items

Utilice esta opcién para visualizar todos los proveedores.

A continuacion, seleccione los proveedores que desea asignar y pulse "Agregar”.

Lista de todos los items sin clasificar

Utilice esta opciodn para visualizar todos los items que aun no han sido clasificados en ninguna carpe-

ta.

Asignar item en forma manual

Utilice esta opcidn cuando quiera agregar un nuevo proveedor a la carpeta activa.

Finalmente, pulse Aceptar o <Enter> para agregar el proveedor.

Usted posee una forma agil para agregar uno o varios items a una carpeta:
® Seleccione la carpeta en la que se desea agregar items.
¢ Vaya a Asignar items/Lista de todos los items, o el listado que usted desee.
e Seleccione el criterio yel campo en el que se realizara la busqueda.
* Posicidnese en el listado que desee buscar e ingrese el dato en Buscar <F3>.

* Agregue los datos en la carpeta que desee.

Desde la herramienta de busqueda

Una vezrealizada la busqueda que considere mas apropiada, pulse sobre el botén "Agregar a carpe-

ta".

Para mas informacién sobre este tema, consulte el item Bisquedas.

* Impresion

Pulse el boton "Vista preliminar" para obtener una visualizacién del informe, configure su formato

(titulos, numeracion de pagina, etc.).
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Desde el boton "Imprimir" obtendra el resultado impreso de los proveedores que pertenecen a la se-

leccion activa.

Tenga en cuenta que para imprimir el contenido de las carpetas intermedias debe tener activado el

parametro Visualiza proveedores en las carpetas intermedias.

~ Relaciones
Una relacién es un concepto que le permite vincular un proveedor con todos los items de una carpeta, a fin de

obtener un resultado determinado. Usted puede definir multiples relaciones para establecer diferentes crite-

rios.

B Ectablocer relaciones (400444) EEX

9 Agreger relaciin () Eiminar relacion ) Asionar relacidn | Quitar relscién
Relacidn | Carpata |
Inzumas Centro
Extarior Elacidrica %

[ Tedos
= Rubro
Adminigtiacion
Derivadaz
Aepuestos

® Zons

0 Sekccions lacapst |

X

Visualizacion de relaciones
Usted dispone de dos opciones para visualizar las relaciones del proveedor:

* Visualizar las relaciones desde los paneles de relaciones.

e Visualizar cada relacion cuando sea necesario: Seleccione la relacién a visualizar desde el menu con-
textual, que aparece al pulsar el botén derecho de su mouse, estando posicionado en un proveedor.

También puede ver y editar las relaciones de un proveedor cliqueando sobre el botén "Establecer Rela-

ciones" de la barra de herramientas.

w Definicion de relaciones

Para definir una nueva relacion, ingrese al B Lista de relaciones =3
proceso Configurar relaciones dentro del Ve.
|Descripcio’n | Wer |

menu Herramientas. Insumos v
3 v

Cerrar
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Si desea agregar una nueva relacién, haga clic en el boton "‘-;', ingrese su nombre e indique si de-

sea visualizar esta relacion al pie del sector de proveedores.

Tenga en cuenta que visualizar las relaciones puede afectar el tiempo de navegacién entre proveedo-

res, sobre todo cuando trabaje con relaciones que contengan muchos registros.

También puede crear nuevas relacio-
nes desde la opcidon Establecer rela-
ciones (ya sea desde la barra de he-
rramientas o desde el listado contex-
tual). Para mas informacion sobre es-
te tema, consulte el item Asignacién

de relaciones a proveedores.

* Asignacion de relaciones a proveedores

Respete los siguientes pasos para asi

B# Establecer relaciones (301100)

- G e 7 i % 2 7
) Agregar relacidn £ Eliminar relacion | Asignar relacion . Quitar relacion

Relacidn
Exterior =
Insumos Derivados

& Seleccione la carpeta que representa la relacicn.

gnar relaciones a un proveedor:

1. Seleccione el proveedor para el que desea definir una relacion.

2. Pulse el boton derecho del mouse y elija la opcion "Establecer relaciones" desde el menu

contextual o pulse sobre el boton "Establecer relaciones" de la barra de herramientas.

3. Acontinuacion, seleccione la relacion a establecer e ingrese la carpeta a utilizar, cliqueando

|mj Asignar relacidn |

en el botén

4. Finalmente pulse "Aceptar".

) Aoregar relacidn

"Asignar relacion”.

B Establecer relaciones (400444)

Eliminar relacion | Asignar relacion | Quitar relacidn

Relacidn

| Carpeta |

E sterior
Insurnos

B Seleccione la capel |

Caipeta no definida
=
[ = Todos
= Aubro
Administiacicn
Derivados

Repuesto:
[+ Zona

Para eliminar la asignacién de carpetas a una relacién se debe seguir los pasos 1y 2 del punto ante-
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rior yeliminar la asignacion de la carpeta utilizando la tecla <Suprimir> o pulsando sobre el boton

Litar relacion . L.
g "Quitar relacion".

I?r Puede definir una relacion para varios proveedores a la vez con sélo seleccionar los proveedores y

luego, acceder a la opcion Establecer relaciones.

Desde la opcion Establecer relaciones también puede crear o eliminar relaciones con sélo cliquear

sobre los respectivos iconos. Tenga en cuenta que en caso de eliminar una relacion, se la borrara pa-

ra todos los proveedores.

Para mas informacion sobre este tema, consulte el item Relaciones.

* Busquedas
El clasificador de proveedores puede activarse como un completo buscador. Para ello cuenta con un mecanis-

mo de busqueda mas amplia que la que ofrece el buscar comun.

Fax| Contacto

; Codgo .. | RazénSocid Teléiona
£ Buscar items E ORI ME TALURGICABPC S A 30655742987 3747474
®3 707107 RICARDO MESSINAS A 30657863676 8296915
©3102321  BULONERIARAMOS 27345678021 2420954 Ver. Repuestos
©310232 ALVAREZBULONES 30687432025 2957681 Vet Repuestos

Tento & buscar

10

Buscar en:

[Repuestos =

digo de proveedor
[[] Razén Social
Ccult

[ Tekétono

5 Simple
) Con comodines

) Capetas Para acceder el modo de busqueda, simplemente haga clic en el panel Buscar.

., Buscar

¥

Mediante esta opcion sera posible buscar dentro de items no clasificados, o por carpeta.

Ademés, dispone de un método de opciones mas avanzadas, en la que sera posible seleccionar la o las co-

lumnas que desee realizar la busqueda yel o los filtros usa series o usa partidas.

Para el caso de los filtros, sera necesario seleccionar una columna para la busqueda.
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* Tipos de busqueda

Busqueda simple (opcion por defecto)

En este caso, se busca que el texto ingresado forme parte de alguno de los campos en los que se re-

alizar la busqueda. Es una busqueda similar a la que realiza Ms Windows.

Cidige... Fizadn Socel  |CULT Telél... Fa

1 Corilacho En |z capsta
%] Buscnr ftems  @alnaya  pULOMERE RAR 27oleTE 242 Ve Irmumes
: T ALUERE Y p e
e §102117  BLVARCZOULON LEOTAIE 2B Ve Iraumes
102
Bucar e
[Ireamee =|
T 2 Tz A
| Busca shora | Espesion
5 Zerm
Certn
[=] Codigo da o boa i
[ Rewér Socid %
vpe—
[m]ATIRS
[ 7=k

1 Con comadpes

Busqueda con comodines

En este tipo de busqueda puede ingresar comodines (?, *, []) para acotar mas aun el texto a buscar.

I?r Tenga en cuenta que en la busqueda simple no se pueden utilizar comodines, pues el sistema los in-

terpreta como parte del texto a buscar. Asi, por ejemplo, si ingresa el texto 'TEL2?FLAT* lo buscara
en forma literal.

w Agregar proveedores a carpetas

Una vezrealizada la busqueda que considere mas apropiada, pulse sobre el botén Agregar a carpeta.

A continuacion, indique si quiere agregar sélo los proveedores seleccionados o todos

los proveedo-
res resultantes de la busqueda.

Finalmente, seleccione la carpeta a la que quiere agregar los items ypulse "Aceptar”.

Busqueda X

Resultado de la busqueda:
Codgo dep. /| AzinSockl CLLT.  Teéiono
METALURGICABFCS A ME8782 3747474
i METALURGICABFC 54 M4W742 3747474
Tevo o bussar a i
EF S

Cant. 16

- Fa |Cotacto  Enlacapets
A1 Buscar ltems

Buscar et
[To

Busca dhoia

[¥] Cadigo de provesdar
[ Rszén Socidl

= El

Ceulr 1411506 CONTENEDORES DELPLAT, 30777 R;:f:":: ks [

O Telifono SLaRI05 BeNCOCTA CTE iz | Todos
S4005 BeNCOCTACTE =22 % Adviisiscides

© Sirple

) Con camocines

e o copel=. | fm—
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Consulta

Utilice este proceso para consultar la clasificacion de proveedores, sin poder realizar modificaciones.

Tenga en cuenta que no podra:

e Crear/eliminar carpetas.

Crear/eliminar relaciones.
* Asignar/eliminar proveedores de carpetas.

e Asignar/eliminar relaciones de proveedores.

Modificar los parametros del proceso.

Para obtener mas informacién sobre como realizar modificaciones en el circuito del Clasificador de Proveedores y ope-

rar con él, consulte el proceso Clasificador de Proveedores - Definicion.

Rubros comerclales

Desde este proceso ingrese los Rubros comerciales indicando si sera utilizado desde Ventas o Compras para la cla-

sificacion de Clientes y Proveedores segun corresponda.

@ Utilice Tango Live para obtener informes de compras por Rubro comercial

Si desea eliminar un rubro comercial verifique que este no se encuentre asociado a un Cliente o a un Proveedor.

Si no desea utilizar un rubro comercial para clientes o proveedores, en el item Habilitado para desactive la marca de

Ventas o Compras segun corresponda.

Sectores

Los cédigos de sector permiten asignar una clasificacion particular para cada uno de los comprobantes de factura-

cion (facturas, créditos y débitos). Luego, se podran obtener informes agrupados por sector.

El uso del campo Sector depende de sus necesidades. Es posible codificar sectores de la empresa, centros de costo,

ordenes de trabajo, etc. Cada comprobante podra ser asignado a un sector determinado.

La utilizacién de sectores no es obligatoria, ydependera del valor indicado en el campo correspondiente de Parametros

Generales.
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Provinclas

Este proceso permite agregar provincias, consultar, listar y modificar las provincias existentes o bien dar de baja

provincias.

Todo lo anterior lo podra realizar siempre y cuando no haya ningun proveedor, alicuota o comprobante que pertenezca a

esa Provincia.

Pais: indique el pais al que pertenece la Provincia.

Clasificacion SICORE: en caso de existir retenciones de IVAy/o Ganancias de los proveedores, ygenerar la informacion

para el programa SIAp - SICORE, debera indicar el cédigo que le corresponde a cada Provincia.

Clasificacion SIFERE: en caso de recibir un comprobante que contenga una percepcion de Ingresos Brutos del provee-
dor, ynecesita generar la informacion para el programa SIAp - SIFERE, indique el cédigo de jurisdiccidon que le corres-

ponde a cada Provincia.

Este campo es obligatorio para la generacion del archivo SIAp - Percepciones SIFERE.

Paises

Este proceso le permite definir los paises con los que opera su empresa. Una vez definido cada uno de los paises, a-

signelos a las respectivas provincias.

@ Utilice Tango Live para obtener informes de compras por pais.

Si lo prefiere, puede ingresar el Numero de CUIT correspondiente a personas juridicas y/o fisicas al que pertenecen los
proveedores del exterior, de acuerdo a la Resolucion General 1361/2002. Recuerde que esta resolucién general esta-
blecié un numero de CUIT unico para todas las personas juridicas y otro para todas las personas fisicas de cada uno

de los paises. Por ejemplo, el nUumero de CUIT de una persona juridica de Brasil es ##.########.#

Al agregar un proveedor, el sistema propone el nimero de CUIT correspondiente a las personas juridicas de ese pais.

Utilice la tecla <F7> para considerar el CUIT correspondiente a personas fisicas.
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Alicuotas

Mediante este proceso se definen los distintos tipos de impuestos que se utilizaran en el ingreso de comprobantes

de proveedores.

Los codigos se dividen en grupos segun la siguiente clasificacion:

Cadigos Descripcion
1a20 Tasas de IVA, Sobretasas y Subtasas
40 Impuestos Internos por Importe Fijo
51a99 Otros Impuestos

El concepto de sobretasas de IVAincluye los cédigos que corresponden a "Percepciones” realizadas por los proveedo-

res en los comprobantes.

El grupo de Otros Impuestos abarca todos los importes que no forman parte de la base gravada y no gravada del com-

probante y deben discriminarse a efectos contables. Por ejemplo se pueden ingresar:
¢ Impuestos Internos

® Percepciones de Ingresos Brutos, etc.

@ Para todos los impuestos puede asociarse un porcentaje para el calculo automatico.

El cédigo "40"no es de utilidad en el médulo Tango Proveedores.

Tipo de alicuota: indique el tipo de alicuota que esta ingresando. Los valores posibles son:'.V.A', Impuestos Internos’,

'Ingresos Brutos'y'Otros impuestos'.

Si el tipo de alicuota es IB (Ingresos Brutos), se habilitara el campo para ingresar una provincia para esa alicuota. Este

dato no es obligatorio.

Jurisdiccion: ingrese la jurisdiccion a la que corresponde esta alicuota. Si la alicuota es de I.V.A. o Impuesto Interno, el
sistema la considera como nacional; si corresponde a Ingresos Brutos, la asume como provincial, mientras que si el ti-
po de alicuota corresponde a Otros Impuestos debe indicar su jurisdiccion. Los valores posibles son: 'Nacional', 'Provin-

cial'y'Municipal'. Este campo se utiliza en el proceso Generacién Archivo R.G. 1361.
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Cédigo Provincia: si el Tipo de alicuota es 'IB' (Ingresos Brutos), se habilita este campo para ingresar el codigo de una
provincia para esa alicuota. Este campo no es obligatorio y se utiliza en el proceso Generacién Archivo SIAp - Percepcio-
nes SIFERE.

Percepcioén: indique si la alicuota corresponde a una percepcion.

Recaudacion Bancaria: este campo permite identificar las alicuotas de Ingresos Brutos que son liquidadas en los ex-

tractos bancarios. Para que este campo se habilite, la alicuota tiene que estar parametrizada como 'Percepcién’.

Imponible para Impuesto a las Ganancias: en el caso de impuestos internos y otros impuestos indique si el importe re-
gistrado en el impuesto forma parte de la base de calculo para el Impuesto a las Ganancias al momento del pago. Nor-

malmente debe estar en "No".

Minimo: indica el importe minimo del impuesto a partir del que se realizara el calculo automatico del impuesto. Si no se

ingresa este valor, el impuesto se calculara siempre que corresponda.

@ Los cédigos de Alicuotas que se ingresan mediante este proceso son independientes de los que corresponden al médulo

Ventas.

En el caso que desee actualizar en forma automatica la alicuota de correspondiente a la percepcién de ingresos brutos
de acuerdo a la Disposicion Normativa 70/07 de la provincia de Bs.As. (Régimen de recaudacion por sujeto) complete el

grupo de Rentas al que pertenece la alicuota que esta definiendo (Grupo AR.B.A)).

En el caso que desee actualizar en forma automatica la alicuota de correspondiente a la percepcion de ingresos brutos
de acuerdo a la Resolucion AGIP 251/08 de la ciudad de Bs.As. complete el grupo de Rentas al que pertenece la alicuo-

ta que esta definiendo. (Grupo AGIP).

Conceptos de compra

Los conceptos de compra permiten definir items que no se relacionan con articulos de stock, con el fin de obtener
estadisticas independientes y no tener la necesidad de definir como articulo todo aquello que puede ser producto de

una compra.

Este proceso permite definir codigos de conceptos de compra que se podran utilizar posteriormente en el ingreso de

Facturas, Créditos y Débitos de Conceptos.
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@ Defina como "Conceptos" a los items de compras que no pertenecen al Stock

Cabe recordar que dentro de los articulos también es posible ingresar cdédigos que no llevan stock asociado. Sin em-
bargo, el uso de los conceptos permite definir items totalmente independientes. Como ejemplos de conceptos se pue-

den definir:
® Libreria
* Publicidad
* Honorarios

* Impuestos varios

@ Los conceptos de compra no pueden utilizarse en ordenes de compra ni tampoco en forma simultdnea con articulos.

Acceda a configurar los datos de la cuenta contable y su centro de costos, si previamente indicé, desde Herramientas

para integracion contable, que integra con Tango Contabilidad.

Cuenta Compras: nimero de cuenta contable asociado al concepto. Si no se ingresa la cuenta, tomara la que corres-

ponda al subtotal gravado o no gravado del tipo de asiento.

Si se encuentra instalado el médulo Contabilidad, y se activo el parametro correspondiente en el proceso Parametros

Generales, el sistema validara que el codigo ingresado exista y corresponda a una cuenta imputable.

Centro de Costo: se utiliza para indicar a qué centro de costo se aplicaran los importes destinados a la cuenta contable
de compras. Se pedira su ingreso solo si el campo Cuenta Compras no esta en blanco. Esta opcion estara disponible

solamente si opera con Tango Contabilidad.
Es un campo optativo y pueden presentarse las siguientes situaciones:

e Siel campo queda en blanco, habiéndose ingresado un cédigo de cuenta contable, los importes destinados a la

cuenta quedaran sin asignacion de centro de costo.

¢ Silos campos Cuentay Centro de Costo quedan en blanco, los importes relacionados al concepto se imputaran
a la cuenta genérica asignada segun la definicién del tipo de asiento utilizado y la distribucion en centros de cos-

to definida en él.

Inhabilita: permite desafectar un concepto para visualizar solo aquellos que se encuentren vigentes.
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Identificar el concepto como un gasto para la puesta en marcha de bienes: por defecto esta opcidn esta desactivada.

Indica si el concepto representan un gasto para la puesta en marcha de bienes en el médulo Activo Fijo.

Tipos de gasto

Este proceso permite el ingreso, eliminacion, modificacion, consulta y listado de conceptos para describir gastos.

Estos conceptos se pueden asociar a comprobantes de Tango Tango Proveedores a efectos de clasificarlos.

Existen tres tipos reservados para el sistema: 'DES', 'PRE'y'S/C', que no pueden eliminarse.

Cadigo: de tres caracteres. Este codigo es definido por usted y determina el ordenamiento en los informes que brinda el

sistema.

Descripcion: descripcion del gasto.

Tipo asiento: indique los valores por defecto para cada uno de los diferentes tipos de comprobantes (facturas, débitos y

créditos).

La configuracién de este parametro estara visible si previamente configurd, desde Herramientas para integracion conta-

ble, la integracién con Tango Contabilidad.

Si este parametro se encuentra en blanco, el sistema tomara los valores definidos en el proceso Proveedores, en el Ti-

po de Comprobante o en Parametros Generales.

Para mas informacion sobre este tema, consulte el tépico Asignacion de Tipo de Asiento.

@ Los campos Porcentaje y Tipo Distribucién son de utilidad en el mddulo Tango Compras con Importaciones.

Condliclones de compra

Este proceso permite agregar nuevas condiciones de compra, consultar, listar y modificar condiciones existentes o
bien darlas de baja. Las condiciones de compra facilitaran el calculo automatico de los vencimientos en el ingreso

de comprobantes.

La definicion de una condicidon de compra incluye el desglose de los porcentajes del monto que deberan ser abonados

a una determinada cantidad de dias, a partir de la fecha de la factura.
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@ Ingrese las condiciones de compra habituales de su empresa.

Los campos asociados son:

Genera Factura de Crédito: activando este parametro, en el momento de realizar una factura en cuenta corriente es po-
sible documentar la compra mediante facturas de crédito. Esta condiciéon de compra no podra ser contado (100% en 1

cuota a 0 dias).

Se considera este parametro para la emision del Subdiario IVACompras, en caso de generarlo con la opcién 'Incluye

comprobantes segun R.G. 1255 (Facturas de Crédito)".

Para cada Porcentaje del total sera posible definir:

Cantidad de Cuotas: cantidad de vencimientos en los que se dividira el importe resultante de aplicar el porcentaje al to-

tal del comprobante.

A Vencer en: dias para el vencimiento de la primera de las cuotas.

Cantidad de dias / meses entre cuotas: dias o meses de diferencia entre cuotas a partir de la primera. Se ingresara

siempre que la cantidad de cuotas sea mayora 1.

La posibilidad de definir varios renglones con distintos porcentajes del monto, permite ingresar condiciones con todo ti-

po de alternativas.

Ejemplo 1...

Fecha primer vencimiento: 01/08/2013

e Seleccionando 30 dias como diferencia entre cuotas el proximo vencimiento calculado sera el

31/08/2013.

e Siseindica 1 mes, el vencimiento sera el 01/09/2013.

Ejemplo 2...

Para crear una condicién con 20% de monto a 10 dias yel saldo a 30 y60 dias se ingresaran los siguientes

renglones:
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Porcentaje del Total Cantidad de Cuotas AVencer en Cantidad de dias/meses en-
Facturado tre Cuotas
20 1 10 DO
80 2 30 D 30

Condicion Contado...

Para definir una condicién para compras al contado, debe indicar que el 100% del monto debera ser abonado

en "una" cuota a "cero" dias, es decir que la fecha de vencimiento de la factura sera igual a la fecha de emision.

I?r Utilice una condicién de “contado” para compras en efectivo.

I?r Los comprobantes de proveedores ocasionales ("000000") siempre deben ingresarse con una condicién de con-

tado, ya que éstos no se registran en cuenta corriente.

Codigos de retencion

Para implementar el circuito de Constancias Provisionales de retencion establecido por la R.G. 2211/2007, siga los si-

guientes pasos:

1. Ingrese a Parametros Retenciones para especificar, desde el item Edita Tipo de Retencién (CPR/RET) que

muestre la ventana con el detalle de las Retenciones y/o Constancias provisionales de retencién generadas en

los procesos Ingreso de Facturas y/o Ingreso de Pagos. Los valores posibles son 'E": Edita, 'M": Muestra y'O'": O-

culta. El valor defecto es Oculta.

2. Defina un talonario para Constancias Provisionales de Retencion ya que deben generarse con numeracion pro-

pia, consecutiva y progresiva. El tipo asociado del talonario asignar 'T": Retencion.

3. Desde el proceso Actualizacion de Retenciones ingrese en cada uno de los codigos de retencion para asignar

el talonario de Constancia Provisional de retencion, si no se asigna ninguno siempre se generar una retencion.

Cuando se realice el pago de un comprobante, el sistema calculara las retenciones correspondientes. Si el pago se
cancela con una cuenta de tipo Banco u Otras de Documentos y el cddigo de retencidn tiene completo el talonario de
CPR, el sistema propondra generar una constancia de retencidn, si la cancelacion se realiza con otro medio se propon-
dr4 generar una retencién. De acuerdo a como haya parametrizado el sistema podra consultar y/o modificar las retencio-

nes y/o Constancias Provisionales de Retencion a generar.

Segun como este parametrizado una vez que se ingresaron los medios de pagos se puede ver la pantalla con el detalle

de los comprobantes a generar.
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Ganancias

Este proceso permite actualizar los distintos tipos de retenciéon de impuesto a las ganancias para el calculo corres-

pondiente en el momento del pago.

Las retenciones de impuesto a las ganancias se calcularan sobre el importe total de cada pago, sin incluirimpuestos v,

considerando los pagos acumulados en el mes para cada proveedor y cdédigo de retencion.

Para cada cédigo de retencidn se ingresaran una serie de datos generales yla escala de retenciones correspondien-

tes.

Cadigo de Retencién: permite identificar los distintos conceptos de retenciones.

Cédigo de Régimen: ingrese el codigo asignado por la DGI para la retencién indicada. Este dato es necesario para la

generacion del archivo que se utiliza para la integracién con el sistema DGI - SICORE.

Acumula Pagos: ingresando 'S', indica que el calculo de retenciones se realiza sobre el total de pagos acumulados del
mes, segun la R.G. 2.784. Ingresando 'N', el calculo de la retencion se realizara sobre cada pago que se efectda, sin

considerar los movimientos anteriores (R.G. 4.343 Facturas de Crédito).

Minimo no Imponible: es el importe sobre cuyo excedente se practicaran retenciones. El sistema practicara retenciones

siempre que el importe calculado sea mayor o igual al indicado como minimo.

Talonario: la numeracion e impresién dependen del talonario. Varias retenciones pueden compartir un mismo talonario.
(Para mas informacion sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios, las alternativas que se brindan al respecto y

el comportamiento que provoca el talonario).

Talonario CPR: este campo permite asignar un talonario para Constancias provisionales de retencién. La numeracion e
impresion dependen del talonario. Varias Constancias provisionales de retencién pueden compartir un mismo talonario.

(Para mas informacién sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios).

Cuenta de Tesoreria: si se calcula la retencién y utiliza el médulo Tesoreria, puede ingresar el cédigo de cuenta corres-
pondiente a retenciones. De esta manera, en la pantalla de Tesoreria, el sistema sugerira en forma automética la acre-

ditacion de la cuenta correspondiente.

Escala de Retenciones: se indicara para cada tramo el porcentaje y/o importe fijo que corresponde retener.
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Para aquellos conceptos de retenciéon con un solo porcentaje directo, se ingresara un solo tramo de la escala, ingresan-

do en la columna "Hasta $" el maximo valor posible.

Ejemplo de correccion segun criterios

Campo Valor
Codigo de Retencion 01
Descripcién Venta de Bienes
Codigo de Régimen 078
Minimo no Imponible 11,242.70
Minimo de Retencion 3.75
Escala de Retenciones:
Importes Retendran
mas de $ Hasta $ $ mas el % sobre exc. $
0.00 99999999.99 0.00 1.00 0.00

.V.A.

Esta opcion permite actualizar los distintos tipos de retencién de IVA para el calculo correspondiente en el momento

del pago.

Las retenciones de IVA se calcularan sobre el total de IVA o importes gravados de cada factura imputada en los pagos,

siendo posible agregar en el momento de ingresar la orden de pago, otros comprobantes no imputados.

Cabe aclarar que el calculo automatico de retenciones de IVA contemplado corresponde a lo dispuesto porlaR.G. 3125

de la Direccién General Impositiva.
Por cada tipo de retencién se informara el Cédigo de Régimen ylos porcentajes e importes correspondientes.

Segun el régimen al que corresponda, se debe indicar si el calculo se realiza sobre los importes de IVAde los compro-

bantes o sobre los netos gravados.
El codigo de régimen se utiliza para la generacion del archivo DGI-SICORE.

La retencion se calculara siempre que el importe de IVA (o importe gravado) de cada comprobante supere el Minimo in-

dicado, aplicando el porcentaje ingresado en el campo Porcentaje de IVA a retener.

Cuenta de Tesoreria: si se calcula la retencién y utiliza el médulo Tesoreria, puede ingresar el cédigo de cuenta corres-
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pondiente a retenciones. De esta manera, en la pantalla de Tesoreria, el sistema sugerira en forma automatica la acre-

ditacion de la cuenta correspondiente.

Talonario: la numeracion e impresién dependen del talonario. Varias retenciones pueden compartir un mismo talonario.
(Para mas informacién sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios, las alternativas que se brindan al respecto y

el comportamiento que provoca el talonario.)

Talonario CPR: este campo permite asignar un talonario para Constancias provisionales de retencion, que permitira
cumplir con la Resoluciéon General 2211/2007. La numeraciéon e impresion dependen del talonario. Varias Constancias

provisionales de retencién pueden compartir un mismo talonario. (Para mas informacién sobre este tema, consulte en

el proceso Talonarios).

Ingresos Brutos

Este proceso permite actualizar los distintos tipos de retenciéon de Ingresos Brutos para el calculo correspondiente

en el momento del pago.

Para cada cédigo de retencidn se ingresaran los siguientes datos:

Cadigo de Retencion: permite identificar los distintos tipos y alicuotas de retencién posibles.

Cadigo de Régimen: en el caso de Ingresos Brutos este campo no tiene una utilizacién definida. Puede usarse para
agrupar los codigos de retencion que correspondan a distintas jurisdicciones (si la empresa aplica mas de una) con el

fin de obtener posteriormente los informes agrupados.

Importe Minimo de Retencion: indica el importe total a pagar a partir del que se calculara la retencion. El sistema calcu-

lara retenciones siempre que el importe total del pago sujeto a retencion sea mayor o igual al indicado en este campo.

Base de Calculo: permite indicar la base de calculo para la retencién:

* G:considera el neto gravado mas no gravado de los comprobantes afectados en el pago. Ademas considerara
los "Otros Impuestos" seguin su parametrizacion. No tiene en cuenta la parte del pago correspondiente a IVAde
los comprobantes. En el caso de pagos parciales, proporcionara el importe correspondiente al neto gravado y

no gravado.
* N:como en el caso anterior, pero no incluye los importes correspondientes a conceptos no gravados.

* T:considera el importe total del pago, sin discriminar importes gravados o impuestos.
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Porcentaje de Retencién: indica el porcentaje a aplicar para el calculo de la retencién.

En el caso que desee asignar en forma automatica el codigo de retencion de ingresos brutos que le corresponde a ca-
da proveedor de acuerdo a la Disposicién Normativa 70/07 de la provincia de Bs.As. (Régimen de recaudacion por suje-

to) complete el grupo de Rentas al que pertenece el codigo de retencion que esta definiendo (Grupo AR.B.A.).

En el caso que desee asignar en forma automatica el codigo de retencion de ingresos brutos que le corresponde a ca-
da proveedor de acuerdo a la Resolucién AGIP 251/08 de la ciudad de Bs.As. complete el grupo de Rentas al que perte-

nece el codigo de retencion que esta definiendo (Grupo AGIP).

Cuenta de Tesoreria: si se calcula la retencién y utiliza el médulo Tesoreria, puede ingresar el cédigo de cuenta corres-
pondiente a retenciones. De esta manera, en la pantalla de Tesoreria, el sistema sugerira en forma automatica la acre-

ditacion de la cuenta correspondiente.

Talonario: la numeracion e impresién dependen del talonario. Varias retenciones pueden compartir un mismo talonario.
(Para mas informacién sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios, las alternativas que se brindan al respecto y

el comportamiento que provoca el talonario.)

Talonario CPR: este campo permite asignar un talonario para Constancias provisionales de retenciéon. La numeracion e
impresion dependen del talonario. Varias Constancias provisionales de retencién pueden compartir un mismo talonario.

(Para mas informacion sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios).

Definibles

Este proceso permite actualizar los distintos tipos de retencién, definidos por usted, para ingresarlos en el momento

del pago.

Si define varias retenciones de este tipo, el sistema propondra una ventana por cada una de ellas, con sus propias ca-

racteristicas.

Si parametrizd que el calculo de la retencidn se realice por comprobante (desde este proceso, usted define el campo
Calcula Sobre con el valor ‘C'- Comprobante), el sistema propondra una ventana por cada una de ellas y por cada com-

probante por el que debe realizar la retencion.

Para cada cédigo de retencidn se ingresaran los siguientes datos:

Cadigo de Retencion: permite identificar los distintos tipos y alicuotas de retencién posibles.
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Cédigo de Régimen: ingrese el codigo asignado por la AFIP para la retencion indicada.

Talonario: la numeracion e impresién dependen del talonario. Varias retenciones pueden compartir un mismo talonario.
(Para mas informacion sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios, las alternativas que se brindan al respecto y

el comportamiento que provoca el talonario).

Talonario CPR: este campo permite asignar un talonario para Constancias provisionales de retencién. La numeracion e
impresion dependen del talonario. Varias Constancias provisionales de retencién pueden compartir un mismo talonario.

(Para mas informacién sobre este tema, consulte en el proceso Talonarios.)

Cuenta de Tesoreria: si se calcula la retencién y utiliza el médulo Tesoreria, puede ingresar el cédigo de cuenta corres-
pondiente a retenciones. De esta manera, en la pantalla de Tesoreria, el sistema sugerira en forma automatica la acre-

ditacion de la cuenta correspondiente.

En el caso que desee asignar en forma automatica el codigo de retencion de ingresos brutos que le corresponde a ca-
da proveedor de acuerdo a la Resolucion AGIP 251/08 de la ciudad de Bs. As., complete el grupo de Rentas al que per-

tenece el codigo de retencion que esta definiendo (Grupo AGIP).

Leyenda: leyenda general que se puede utilizar en la impresiéon del formulario de retencion.

Tipo de Calculo: indica si el calculo para el importe sujeto a retencién sera automatico o manual.

Cédigo de Modelo: permite asociar uno de los modelos de formatos de generacion de archivos ASCII. Los formatos de

archivos de texto (ASCII) se definen y parametrizan en el proceso Definicién de Formato ASCII (en la carpeta Procesos
Periédicos del menu principal). Cada formato esta identificado bajo un cédigo de modelo, el que puede ser asociado a
retenciones definibles (Otras). La informacion referida al formato del archivo debera ser provista por el organismo al que

se hara la presentacion.

Base de calculo: si definié para esta retencion el tipo de calculo automatico, podra indicar la base de calculo para el im-

porte sujeto a retencién. Las opciones posibles son las siguientes:
G: considera el neto gravado mas no gravado de los comprobantes afectados en el pago.
N: considera el neto gravado de los comprobantes afectados en el pago.
T:considera el importe total del pago, sin discriminar importes gravados o impuestos.
I: considera los importes correspondientes a IVAde los comprobantes afectados.

P: considera el importe total del pago menos los importes correspondientes a |.V.A. de los comprobantes afectados.
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Base de Andlisis 1/Base de Andlisis 2: si para esta retencion definio el tipo de calculo 'Automatico’, indique la base de

andlisis para determinar si corresponde realizar la retencion. Las opciones posibles son las siguientes:
G: considera el neto gravado mas no gravado de los comprobantes afectados en el pago.
N: considera el neto gravado de los comprobantes afectados en el pago.
T:considera el importe total del pago, sin discriminar importes gravados o impuestos.
I: considera los importes correspondientes a IVAde los comprobantes afectados.
P: considera el importe total del pago menos los importes correspondientes a IVAde los comprobantes afectados.
A: considera el Importe total acumulado de los ultimos 12 meses.
U: considera el precio unitario de cada uno de los renglones de articulos de los comprobantes.

C: Considera el importe total acumulado anual

Supera 1/ Supera 2: permite definir el importe a partir del cual correspondera realizar la retencién. Este campo solo se

editara cuando se parametricen las bases 'A'o 'U".

Acumula Pagos: ingresando 'S', indica que el calculo de retenciones se realiza sobre el total de pagos acumulados del
mes. Ingresando 'N', el calculo de la retencion se realizara sobre cada pago que se efectia, sin considerar las retencio-

nes anteriores.

Calcula Sobre: permite definir si el calculo de la retencion se realiza considerando la orden de pago o cada uno de los

comprobantes que se cancela.

Minimo no Imponible: es el importe sobre cuyo excedente se practicaran retenciones. El sistema practicara retenciones

siempre que el importe calculado sea mayor o igual al indicado como minimo.

Minimo de Retencién: es el importe minimo por el que se realizara la retencion.

Escala de Retenciones: indique, para cada tramo, el porcentaje y/o importe fijo que corresponde retener. Para aquellos
conceptos de retencion con un sélo porcentaje directo, se ingresara un sdlo tramo de la escala, indicando el maximo va-

lor posible en la columna "Hasta $".

Aplica sobre: en la columna "Ap." defina si el porcentaje se aplica sobre el 'Excedente’ de la escala de retenciones o

bien, sobre la '‘Base de Calculo'.
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Consideraciones Importantes

1. Cuando la Base de Calculo es distinta a la Base de Analisis, el campo Acumula Pagos quedara parametrizado

en 'N'yel porcentaje se aplicara sobre la Base de Calculo.

2. Cuando define que para el calculo de la retencion se Acumula Pagos, el célculo se realizara sobre la orden de

pago. Es decir, el campo Calcula Sobre queda parametrizado con la opcion 'Orden de pago'.

Carga Inicial

Este submaédulo permite inicializar el sistema, cargando una serie de parametros fijos que seran utilizados en todos

los procesos y que definen las caracteristicas particulares de operacion de su empresa.

Es importante que ingrese correctamente estos parametros, ya que en algunos casos no le sera posible su posterior

modificacion.

Independientemente de lo expuesto, podra agregar nuevos codigos en el futuro sin ningun tipo de inconvenientes (tipos

de comprobante, tipos de asientos, etc.).

Longltud de agrupaclones

Este proceso permite definir las agrupaciones de los codigos de proveedores.

Los codigos de proveedores pueden ser divididos en tres agrupaciones: Familia, Grupo e Individuo.

Mediante este proceso, se definira la longitud dentro del cédigo que sera asignada a la familia, al grupo y al individuo.
En el caso de proveedores es de 6 digitos. De esta manera, definiendo la cantidad de digitos que se van a utilizar para

la familia y para el grupo, automaticamente quedara definida la longitud del individuo.

Ejemplo...

Si se define:
Longitud de Familia: 1
Longitud de Grupo : 1

Automaticamente, la longitud del individuo sera 4, que resultade: 6 - (1 + 1).

Esto significa que, al codificar a un proveedor, el primer digito correspondera a la familia, el siguiente al grupo,
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ylos 4 ultimos definiran al proveedor.

@ Si no desea agrupar en familias y grupos, se definiran las longitudes respectivas en 0 (cero).

Agrupaclones de proveedores

Esta opcion permite definir un nombre para cada agrupacion de los cédigos de proveedor, vale decir, para cada fami-

lia y grupo.

El cédigo de agrupacién debe tener una longitud igual a la definida en el proceso Longitud de Agrupaciones.

Tipos de comprobante

Este proceso permite definir los tipos de notas de crédito y notas de débito que se deseen registrar en el sistema,

siendo posible asignarles distintos comportamientos.

En el sistema se encuentra creado el comprobante "FAC" como débito. Este no puede ser modificado, ya que se utiliza
para las facturas, siendo generado en forma automatica en el proceso Ingreso de Facturas. Los parametros que se

pueden indicar para cada comprobante son:

Registra Diferencias de Cambio: en este caso el comprobante sélo afecta la cuenta corriente en moneda corriente (co-
tizacion igual a 0). Los comprobantes de diferencia de cambio sélo pueden ingresarse a través de comprobantes de

conceptos.

Registra unicamente importes de IVA:si activa este parametro el comprobante registrara sélo importes de IVA. Es de
utilidad para crear comprobantes de diferencia de IVA o retenciones. En este caso es posible, opcionalmente, emitir el

comprobante.

Esta posibilidad de imprimir comprobantes de IVA era de utilidad en versiones anteriores de Tango Tango Proveedores
para registrar retenciones de IVA. La version actual incluye el célculo automatico de las retenciones en el momento del
pago, por lo que no se utilizaran comprobantes de nota de crédito para registrar las retenciones, salvo que se trate de

algun tipo de retencion especial no contemplado.

Interviene en Subdiario IVA Compras: para el caso de comprobantes internos, se puede indicar que no se incluyan en

el Subdiario IVA Compras. Estos comprobantes tampoco se informaran en la generacion del archivo para DGI CITI.
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Tipo de Asiento: defina este parametro si previamente configurd, desde Herramientas para integracion contable, la inte-

gracion con Tango Contabilidad.

Indique los valores por defecto de tipos de asiento, para cada uno de los diferentes tipos de comprobantes (facturas,

débitos y créditos).

Si el este parametro se encuentra en blanco, el sistema tomara los valores definidos en el proceso Proveedores, en el

Tipo de Gasto o en Parametros Generales.

Para mas informacion sobre este tema, consulte el tépico Asignacion de Tipo de Asiento.

Afecta Rankings en Valores: indica silos comprobantes ingresados con este cédigo intervendran, por sus importes,

en los rankings de compras.

Talonarlos

Este proceso permite definir los distintos talonarios a utilizar en aquellas opciones en las que se emiten comproban-

tes. La asignacion de talonarios facilita el control de la impresion y la numeracion de los comprobantes.

Los comprobantes que utilizan talonarios para su emisién son:
¢ Retenciones y/o Constancias Provisionales de retencion

Sucursal Asociada: ingrese la sucursal que formara parte del numero de certificado. Para las retenciones generadas

de IVAy Ganancias, este dato es requerido por SIAp-SICORE.

Destino de Impresion: el uso de este campo es opcional. Permite definir un dispositivo que sera tomado por defecto al

realizar un comprobante.

Puede indicar la impresora por defecto en la que desea imprimir los comprobantes. Si no ingresa ninguna, debera indi-

car el destino al emitir el comprobante.

Se indicara como Destino un puerto de impresion (LPT1, LPT2, LPT3) o una "ruta" en caso de utilizar impresoras de red.
En este ultimo caso, es importante que usted ingrese el nombre completo de la ruta correspondiente a la impresora

(por ejemplo, \ServerP\HP).

En el momento de emitir el comprobante, el sistema valida que exista la impresora indicada. Si existe, imprimira directa-
mente en la impresora correspondiente al talonario. Si la impresora no existe, informara el inconveniente y permitira se-

leccionar la impresora a utilizar, sugiriendo la impresora por defecto de Windows.

@ En el caso de utilizar impresoras de red, es muy importante que todos los usuarios utilicen el mismo nombre para identificar

a cada impresora por la que se emitiran comprobantes.
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Rango de Numeros Habilitados: estos campos indican el primer y dltimo numero habilitado de cada talonario y se utili-

zan para control en los procesos de emision de comprobantes.

Préximo Numero a Emitir: indica cual sera el préximo nimero de comprobante a emitir al utilizar el talonario.

Modelo de Impresion: indica el nombre del modelo que se utilizara para la impresion del comprobante. Si este campo

se deja en blanco, el comprobante no se imprime.

Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacién y Ope-

racion.

@ Prepare usted mismo sus formularios de impresién.

El Comando Dibujar permite modificar el disefio del formulario asociado al talonario que esta editando. Si el talonario

no tiene modelo de impresion, no se activara el uso de este comando.

Para confeccionar el modelo de los distintos formularios, consulte las palabras de control, las variables de reemplazo y

las opciones especiales detalladas en el item Modelos de impresién de Comprobantes.

¥ Generar comprobantes en formato PDF...

Para talonarios asociados a ordenes de compra, puede completar opcionalmente los parametros para Gene-

racion/envio de comprobantes en formato PDF.

Ingrese el directorio y la imagen de fondo (*.bmp, *.jpg) del PDF: defina una ruta valida con la imagen que uti-
lizara como fondo en la generacion del archivo en formato PDF. El campo admite 255 caracteres como maximo.

Puede seleccionar archivos .omp vy .jpg.

Copia del archivo PDF:

Guarda Copia: active este parametro para guardar una copia de todos los comprobantes emitidos en formato
PDF. Este parametro permite mantener una copia de todos los comprobantes emitidos con el talonario, inde-

pendientemente del destino de impresién que seleccione al emitirlos.

Directorio: ingrese una ruta valida para el almacenamiento en el disco o en un servidor de los archivos. Si utili-
za un directorio compartido, todos los usuarios que generen comprobantes deben tener acceso a dicho direc-

torio.
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Subdirectorio: seleccione una clasificacién para el almacenamiento en el disco de los archivos en formato

PDF. Seran ordenados por codigo de proveedor o por comprobantes.

Ej Esta opcion muestra como ejemplo la ruta seleccionada por el usuario para el almacenamiento. Esta con-

formada por el directorio valido y el subdirectorio seleccionado.

Tipos de asiento

Este proceso permite definir los modelos de tipos de asiento que generara el sistema en el Pasaje a Contabilidad. El

tipo de asiento es requerido en todos aquellos procesos cuyos comprobantes generan asientos contables.

Segun se haya indicado en el parametro Modifica Imputaciones Contables en el Ingreso de Comprobantes del proceso

Parametros Generales, el asiento automatico que se define en este proceso podra ser modificado en el ingreso de

comprobantes de proveedores.

Definir un tipo de asiento significa describir el formato de un asiento, indicando las cuentas contables afectadas y el mo-
do en que se las debe imputar. Ademas, para cada cuenta contable pueden definirse sus apropiaciones por centros de

costo.

Cada tipo de asiento tendra un Cédigo de identificacién y un Concepto que se utilizarda como concepto de asiento.

Caddigo de Cuenta: es el cédigo de cuenta contable asociado al renglon. Este campo puede dejarse en blanco para las

siguientes consideraciones:
e Cuando el renglén representa los subtotales que se desea imputar a las cuentas contables por articulo.

e Cuando el renglén representa el total del comprobante que se desea imputar a las cuentas contables por prove-

edor.

@ Puede asociar cuentas contables de compras, en forma general, por articulo o por proveedor.

Segun el valor del parametro Verifica la Existencia de las Cuentas Contables del proceso Parametros Generales, esta

cuenta sera validada con el plan de cuentas de Contabilidad.

Debe /Haber: luego de ingresar la cuenta debe posicionar el cursor en la columna "Debe" o "Haber", segun la forma en

que esa cuenta deba afectar el asiento. En este campo se podra seleccionar un "valor" desde una ventana.

Este "valor", que sera variable de acuerdo al comprobante, asocia la cuenta con el importe correspondiente.
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Los "Valores" posibles son:

Valor Contenido
TO Total del Comprobante
PO Total del Comprobante por proveedor
SB Subtotal Gravado
EX Subtotal Exento
AN Anticipos
AC Subtotal Gravado o Exento por articulo o concepto
BO Importe de Bonificacion
FL Importe de Flete
IN Intereses
1a20 Importes de IVA por Alicuota
51a99 Otros Impuestos

La definicion de un tipo de asiento puede ser modificada. Esta modificacién afectara a los comprobantes que se ingre-

sen posteriormente. Los comprobantes existentes tienen almacenado el asiento que surgié en el momento en que fue-

ron ingresados.

Por lo expuesto, es recomendable realizar la correcta definicidn de los tipos de asiento antes de comenzar con el ingre-

so de comprobantes.

El sistema realiza un control basico de balanceo emitiendo un mensaje si los valores ingresados no son correctos. El

control consiste en verificar que los valores 'TO','BO'y 'AN', si existen, se encuentren en la misma columna, yen esa co-

lumna no se ingresen los valores restantes.

En el campo Concepto de la linea se consignan los nombres de las cuentas afectadas. Este concepto sera el que se

asigne por defecto a la leyenda del asiento en cada comprobante.

= Distribucion en Centros de Costo

Al finalizar la edicidn de una cuenta, si ésta asigna centros de costo, se abrira una ventana para el in-

greso de una distribucion habitual en centros de costo en este tipo de asiento.

@ Luego del ingreso de la cuenta, podra consultar o modificar dicha distribucién mediante la tecla <F4>.

Si esta habilitada la verificacion de la existencia de las cuentas contables en el proceso Parametros

Generales, se validara que el ingreso de esta distribucidn se realice s6lo para las cuentas que en el

maédulo Contabilidad mantienen distribucidén por centros de costo.
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Perfiles

En este caso se traera por defecto, si la hubiere, la regla de apropiacion habitual definida en el siste-
ma contable. De modificarse la distribucién, se controlara que los codigos de centros de costo ingre-

sados sean validos y se correspondan con la parametrizacién de la cuenta.

De no realizarse la verificacién de cuentas contables, se podra ingresar la distribucién por centros de

costo para cualquiera de las cuentas que componen el modelo, no efectuandose ninguna validacién.

El ingreso de la distribucion por centros de costo es optativo y esta habilitado para los renglones del

tipo de asiento con cddigo de cuenta asociado. Para una misma cuenta contable, su distribucién no

podra incluir centros de costo repetidos yla suma de los porcentajes no debera superar el 100%. Si

el codigo de cuenta depende del articulo (AC) o bien depende del proveedor (PO), los renglones apli-
caran sus importes al centro de costo asociado a la cuenta para el articulo o proveedor respectiva-

mente.

Defina perfiles para personalizar sus procesos del modo mas conveniente para su operatoria.

Perflles de factura de compra

Este proceso actualiza los perfiles de facturas de compra para los distintos usuarios. Los perfiles pueden ser utilizados

en los procesos Factura - Remito, Factura y Factura de Conceptos.

Los perfiles de facturas de compra permiten adaptar el ingreso de datos en los procesos mencionados a las necesida-

des propias de su empresa, como asitambién determinar restricciones para algunos usuarios en particular.

Através de los perfiles sera posible agilizar el proceso de ingreso de comprobantes de facturas de compra, bloqueando

el ingreso de datos que no se utilizan o tienen siempre el mismo valor.

La definicién de perfiles no es obligatoria. De no existir ningun perfil definido, se ingresaran todos los datos que prevé el

sistema.

Para cada perfil definido se asignaran los usuarios autorizados a utilizar el perfil.

En el momento de ingresar al proceso correspondiente, el sistema realizara los siguientes controles:

Si no se definieron perfiles, se ingresaran todos los datos en forma normal.

Si el usuario que ingresa tiene definido un sélo perfil, éste sera el que se utilizara en el proceso.

Si el usuario que ingresa tiene definido mas de un perfil, podra seleccionar desde una ventana el perfil a utilizar.

Si se definieron perfiles pero el usuario que ingresa no esta asignado a ninguno de ellos, se ingresaran todos los

datos en forma normal (como si no existieran perfiles definidos); es decir, sin restricciones.
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Para cada perfil sera posible definir el comportamiento de cada uno de los campos, con las distintas variantes, segun

corresponda.

Salvo algunos casos especiales que se detallaran en particular, los valores posibles para cada uno de los campos a

parametrizar son:
Valor posible Descripcion

Edita El campo se edita en forma normal.

Muestra El campo no se edita, muestra el valor por defecto asignado.

Oculta El campo toma el valor asignado en este proceso pero no se ve en pantalla (o-
culto).

Control flexible Puede ingresar un valor valido. No es obligatorio.

Control estricto Es obligatorio ingresar un valor valido en el campo.

Control estricto mes en curso Utilizado solo en campos fecha, obliga a ingresar un valor que se encuentre den-
tro del mismo mes — afio de la fecha que posee el sistema operativo.

No controla El sistema no controlara el valor ingresado en este campo.

En algunos casos, usted podra seleccionar, ademas, valores por defecto para los diferentes campos. Estos valores se
comportan de la siguiente manera: si el campo se configura con el comportamiento 'Edita’, el ingreso de un valor por de-

fecto no es obligatorio en el perfil, en cambio si elige 'Muestra’, este si sera obligatorio.

Al definir un perfil usted visualizara distintas solapas, cada una de ellas contiene un grupo de parametros correspon-

diente a las distintas caracteristicas del proceso de carga de facturas de compra.

Principal

Fecha de emision y Fecha contable: indique si desea controlar estos campos. En caso afirmativo, defina que tipo de

control desea utilizar.

Concepto: en el ingreso de factura concepto, usted puede definirle al usuario el valor "Muestra" y un valor por defecto, si

este siempre ingrese facturas de compra por éste concepto.

Condicién de compra: sera posible aplicar la condicidon de compra del proveedor o bien, ingresar otro valor diferente
mediante la opcién 'Otra’. Si el comportamiento es 'Muestra', con <F7> podra seleccionar un valor por defecto para la

condicién de compra, utilizando para ello al buscador.

Emite comprobante electronico: le permite indicar si el comprobante ingresado es una factura electronica, y en caso

afirmativo especificar que el usuario pueda editarla o verla.
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Edita numero interno (minuta): el sistema asigna una numeracioén interna Unica para todos los comprobantes de pro-

veedores (facturas, notas de crédito y débito).

Este numero de comprobante interno o minuta puede ser generado en forma automatica (indicando que no se edita) o

sugerido para ser modificado por el operador al ingresar el comprobante.

Modifica parametro de inclusién en I.V.A. compras:permite indicar si el usuario esta habilitado para modificar este pa-

rdmetro en el ingreso de la factura de compras.

Permite ingresar facturas sin remito asociado: solo para facturas, permite especificar si es obligatorio el ingreso de
un remito. Si el parametro no esta activo, debe seleccionar al menos un remito al cargar una factura que no mueva

stock.

Encabezado

Permite Alta de Proveedores desde Procesos: el sistema le brinda la posibilidad de dar de alta nuevos proveedores

desde los procesos de ingreso de facturas: Factura - Remito, Factura y Factura de Conceptos.

Si no desea hacer uso de esta facilidad con el fin de permitir las altas sélo a los usuarios habilitados, no active este pa-

rametro.

Clasifica Proveedores en Alta: si activa este parametro, al dar de alta un proveedor en el sistema, se solicitara la con-

firmacion del usuario para clasificarlo en el momento de cargar el comprobante.

Si confirma esta accion, se abrira automaticamente el Clasificador de Proveedores.

Ingresa Proveedores ocasionales: si activa este parametro permitird que el usuario pueda dar de alta proveedores

ocasionales desde el proceso de facturaciéon de compras.

Observaciones y moneda: permite especificar el comportamiento ('Edita’, 'Muestra', 'Oculta’) de lo campos Ob servacio-

nes, Moneda y Cotizacién al ingresar una factura de compra.

DGl - CITI: para la generacion del archivo DGI - CITI, los comprobantes de proveedores tienen asignado un tipo de ope-
racién y una clasificacién de compra. Estos valores pueden asignarse por proveedor. En este proceso, se indicaran los

valores por defecto a sugerir para el caso de proveedores ocasionales.

Clasificacion: agrupa tres parametros que le permiten especificar el comportamiento del perfil en relacion al uso de la
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clasificaciéon de los comprobantes de facturas de compras. Para mas informacién consulte Clasificacion de Compro-

bantes.

Control del comprobante

Control de totales

Agrupa una de parametros que le permiten controlar si el usuario del perfil puede manipular los totales en el ingresar

de la factura de compra.

Imputaciones contables

Control de imputaciones contables

Agrupa los parametros que le permiten indicar si el usuario puede modificar y/o imprimir las imputaciones contables al

ingreso de la factura de compra.

Parametros contables

En esta solapa, usted define los parametros contables que se utilizaran en el comprobante si previamente definié que
integra con el moédulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se realiza desde Herramientas para integracion con-

table en el mdédulo Procesos Generales.

Los parametros son de aplicacién opcional y en caso de definirlos, seran propuestos por defecto y se aplicaran en el in-

greso del comprobante de factura.

Genera asiento: indica que el comprobante generara asiento.

Modelo de asiento: este parametro es obligatorio si el comprobante se configurd para que genere asiento. Seleccione

el modelo de asiento defecto para el tipo de comprobante seleccionado.

Modifica asiento: al activar este parametro, se va a permitir editar el asiento en el momento del ingreso del comproban-

te.

Respeta definicion del modelo de asiento: este parametro afecta a los comprobantes que generan asiento. En caso de
estar activo, no serd posible modificar la configuracion del modelo de asiento asociado al comprobante, ni agregar, eli-
minar lineas del asiento o modificar los importes. Pero podra modificar cuentas contables segun la configuracion del

parametro Edita cuenta contable del asiento.

68 - Archivos Tango - Tango Proveedores



Axoft Argentina S.A.

Activa impresion del asiento: en caso de activar este parametro, al finalizar de ingresar el asiento del comprobante se

va a generar su impresion.

Edita cuenta contable del asiento: si genera asiento en el ingreso del comprobante, permite cambiar la cuenta conta-

ble.

Este parametro es dependiente de la configuracién del pardmetro anterior, es decir, si respeta definicion del modelo de

asiento y no permite editar las cuentas contables del asiento, unicamente podra editar los auxiliares.

Si no respeta la definicién del modelo de asiento, el parametro Edita cuenta contable del asiento permanecera inhabili-

tado para su configuracion.

Parametros contables del proveedor ocasional: indique si va a permitir editar o mostrar u ocultar los parametros con-

tables del proveedor ocasional.

Asignacion de usuarios a perfil

Esta solapa le permite seleccionar desde la lista de usuarios creados (panel izquierdo) aquellos a los cuales les asig-

nara el perfil creado (panel derecho).

Observaciones

Esta solapa es un campo de texto libre que le permite ingresar las observaciones que usted considere necesarias para

el perfil creado.

Perflles de autorizacion de comprobantes

Utilice este proceso para definir los perfiles de autorizacion de comprobantes a pagar, para los distintos usuarios.

@ Usted tendra acceso a este proceso sdlo si esta activo el parametro general Autoriza Comprobantes para su Pago.

Los perfiles definidos mediante esta opcidn se utilizaran en el proceso Autorizacion de Comprobantes a Pagar.

Los perfiles de autorizacién permiten adaptar la seleccion de los comprobantes en el proceso mencionado a los reque-

rimientos de su empresa, como asi también determinar restricciones para algunos usuarios en particular.

La autorizacion de comprobantes para su pago puede estar a cargo de mas de una persona. Por ello, es posible selec-

cionar para cada perfil, los valores a tener en cuenta en la autorizacion (o desautorizacién) de un comprobante a pagar.
La definicién de perfiles no es obligatoria.

Cada perfil esta identificado por un cédigo de perfil ytiene asociada una descripcion.
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Defina también los siguientes datos:
e Elimporte maximo para facturas.
¢ Elimporte maximo para notas de débito.

¢ Elimporte maximo para notas de crédito.

La moneda de expresion de estos valores es la definida en el proceso Parametros Generales.

Es posible definir para cada tipo de comprobante (facturas, notas de crédito y notas de débito), un importe minimo yun

importe maximo a autorizar. El importe minimo a autorizar se define en el proceso Parametros Generales. El importe

maximo a autorizar por cada comprobante lo define en cada perfil de autorizacién de comprobantes a pagar.

El sistema valida que el importe ingresado como importe maximo para cada uno de los comprobantes no sea inferior al

importe minimo a autorizar.

En el momento de ingresar al proceso Autorizacion de Comprobantes a Pagar, el sistema realizara los siguientes con-

troles:

* Sino se definieron perfiles, se tendra en cuenta la definicion de parametros generales de este modulo.

e Siel usuario que ingresa tiene definido un soélo perfil, éste se utilizara en el proceso.

e Siel usuario que ingresa tiene definido mas de un perfil, podra seleccionar el perfil a utilizar.

Si se definieron perfiles pero el usuario que ingresa no esta asignado a ninguno, se tendra en cuenta la defini-

ciéon de parametros generales de este modulo.

Una vez generado un perfil, es necesario asociar los usuarios habilitados a utilizarlo.

Comando Usuarios
Através de este comando se ingresan los usuarios habilitados para el perfil activo (el que se encuentra en pantalla).

El sistema sugiere, por defecto, el usuario que esta trabajando en ese momento en el sistema, siendo posible agregar

otros.

Luego de ingresar el Gltimo usuario, es necesario posicionarse en el renglén siguiente pulsando <Enter>y confirmar el

proceso pulsando <F10> para que se almacenen los datos ingresados.

Formularios

Esta opcidn permite configurar el formato de impresion de los formularios correspondientes a "orden de pago", "cance-

laciéon de documentos", "orden de pago para aceptacién de factura de crédito" y "cancelacion de factura de crédito".

Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacién y Ope-
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racion.

Formularios para orden de pago

Permite definir el formulario a utilizar para la impresion de comprobantes correspondientes a la emision de ordenes de

pago.
Este formulario se almacenara con el nombre PROV.TYP.

Para mas informaciéon sobre la confeccion de los distintos formularios, consulte el item Adaptacion de Formularios.

Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacién y Ope-

racion.

Formularlos para cancelacion de documentos

Permite definir el formulario a utilizar para la impresiéon de comprobantes correspondientes a cancelaciones de docu-

mentos.
Este formulario se almacenara con el nombre CANC.TYP.

Para mas informacion sobre la confeccion de los distintos formularios, consulte el item Adaptacion de Formularios.

Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacién y Ope-

racion.

Formularios para O/P de aceptacion facturas de crédito

Permite definir el formulario a utilizar para la impresion de comprobantes correspondientes a la emisién de ordenes de

pago por aceptacién de facturas de crédito.
Este formulario se almacenara con el nombre PROVFC.TYP.

Para mas informacion sobre la confeccion de los distintos formularios, consulte el item Adaptacion de Formularios.

Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacién y Ope-

racion.

Formularlos para cancelacion de facturas de crédito

Permite definir el formulario a utilizar para la impresidon de comprobantes correspondientes a la emision de cancelacio-

nes de facturas de crédito.
Este formulario se almacenara con el nombre CANCFC.TYP.

Para mas informaciéon sobre la confeccion de los distintos formularios, consulte el item Adaptacion de Formularios.
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Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacién y Ope-

racion.

Parametros Generales

Este proceso se utiliza para definir una serie de parametros y valores iniciales que permiten adaptar el comportamiento

del sistema.

Para Ordenes de Pago

Numero de Orden de Pago Automatico: este campo indica si los pagos se numeran en forma automatica o si se per-

mite la modificacion manual del nimero en el momento del ingreso.

Proximo Numero: si opté por numerar las ordenes de pago en forma automatica, entonces debera ingresar el numero

a partir del cual comenzara la numeracion.

Nuamero de Orden de Pago Independiente en Aceptacion de Facturas de Crédito /Préoximo Nimero: si el nimero de
orden de pago fue definido como automatico, se indicara entonces, si el nimero de orden de pago a utilizar para la
aceptacion de facturas de crédito es independiente de la numeracion de las ordenes de pago. En caso afirmativo, se so-

licitara el ingreso del proximo niumero de orden de pago por aceptacion de facturas de crédito a emitir.

El objetivo de este parametro es el de permitir utilizar una numeracién distinta para los comprobantes correspondientes

a aceptacion de facturas de crédito, en caso que no se desee emitir una orden de pago.

Modo de Imputacion de Comprobantes: elija la modalidad de imputacion de sus comprobantes al realizar el pago a

sus proveedores. Las opciones posibles son:

Por orden de carga: los comprobantes se imputan a medida que son ingresados en el proceso Ingreso de Pagos.

En este caso se aplican las siguientes validaciones:
e El primer comprobante a pagar debe ser una factura.
* Los comprobantes de débito yde crédito se imputan siempre a la factura que los precede.

e Elimporte del comprobante de crédito no puede superar en ningun caso el importe a pagar de la factura prece-

dente.

Automatico: esta modalidad permite seleccionar facturas, débitos y créditos en cualquier orden y por cualquier im-
porte (siempre que el monto a pagar sea mayor a cero), para que el sistema se encargue de realizar las imputacio-

nes con la mejor alternativa posible. Las caracteristicas de esta modalidad son:

* Los comprobantes se seleccionan en cualquier orden. Usted puede ingresarlos uno por uno en el proceso In-

greso de Pagos o bien, seleccionarlos mediante el seleccionador de comprobantes.
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e Elsistema siempre imputa en forma automatica, todos los comprobantes de débito a la primer factura seleccio-

nada.

e Acontinuacion, se imputa el primer crédito contra la primer factura, tratando de cancelarla. Si existe otro compro-

bante de crédito, se imputara contra las facturas que se encuentren pendientes.

e Siun comprobante de crédito supera el importe de una factura, éste se prorratea en el resto de las facturas pen-

dientes de pago.

Numeracién Preimpresa en O/P: este parametro permite trabajar con la numeracion de los formularios preimpresos o

asignar a todos los formularios generados el mismo nimero de Orden de pago.

Reimprime Orden de Pago: activando este parametro, sera posible reimprimir una orden de pago desde el proceso Mo-

dificacién de Comprobantes con la tecla de funcién <Alt + F11>. S6lo sera posible reimprimir las ordenes de pago ge-

neradas a partir de la versién 9.30.000 en adelante.

Siglas y Leyendas

Sigla para el Listado de I.V.A., Sigla para la Identificacion Tributaria, Leyenda para Moneda Corriente, Leyenda para
Moneda Extranjera Contable: el sistema prevé la posibilidad de parametrizar ciertos nombres que son propios del pais

donde se esté trabajando.

Duplica Numero CUIT: mediante este parametro configure el tipo de validacién a aplicar en el caso de nimeros repeti-
dos de CUIT (o sigla ingresada como Identificacion Tributaria). De esta manera, usted define si aplica un control medio
(habilita el ingreso de numeros repetidos) de utilidad para aquellas empresas que operan con proveedores con sucur-
sales; o bien, un control estricto con el que no se permiten valores repetidos. Por defecto, se propone la opcién Control

Medio.

El sistema tiene en cuenta este parametro al dar de alta un proveedor, en las siguientes situaciones:
1. Desde el proceso Proveedores.
2. Mediante la tecla <F6> - Alta de Proveedores desde otros procesos, tales como Facturas.

3. Al importar proveedores desde Transferencias / Tablas generales / Proveedores de los modulos Procesos ge-

nerales o Central.

4. Al importarordenes de compra, remitos y/o comprobantes de facturacion de compras para la Gestion Central

del moédulo Central.

ytambién, al modificar o copiar los datos de un proveedor desde el proceso Proveedores.

Cabe aclarar que este control no se tiene en cuenta en proveedores ocasionales (con cédigo '000000").
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Para Clasificacion de Proveedores

Clasifica Proveedores en Altas: si activa este parametro, al dar de alta un proveedor en el sistema, se solicita su con-

firmacion para clasificarlo en ese momento. Si confirma esta accion, se abre automaticamente el clasificador de provee-

dores.

Para Ingreso de Comprobantes

Edita Numero Interno (Minuta) / Préximo Numero de Minuta: el sistema asigna una numeracion interna unica para to-

dos los comprobantes de proveedores (facturas, notas de crédito y débito).

Este numero de comprobante interno o minuta puede ser generado en forma automatica (indicando que no se edita) o

sugerido para ser modificado por el operador al ingresar el comprobante.

Proximo Numero de Minuta: si no esta activo el parametro anterior, ingrese el nUmero a partir del cual se asignara en

forma automatica a los comprobantes de proveedores como numeracion interna.

Permite Alta de Proveedores desde Procesos: el sistema brinda la posibilidad de dar de alta nuevos proveedores
desde los procesos de ingreso de comprobantes (facturas, créditos, débitos, pagos, composicion inicial, etc.). Si no se
desea hacer uso de esta facilidad con el fin de permitir las altas s6lo a los usuarios habilitados, no active este parame-

tro.

Usa Sectores: los sectores se asocian a los comprobantes de proveedores y permiten obtener informes agrupados. En

este parametro se indicara si se desea asociar sectores en el momento de ingresar los comprobantes.

Admite Numeros Duplicados de Comprobantes (R.G. 100/98-241/98): esta resolucion establece que la numeracion de

los comprobantes preimpresos de tipo FAC, CRE yDEB yde tipo asociado A, B yE comenzara a partir del 00000001.

Puede darse el caso que usted ya haya recibido un comprobante de un proveedor con la misma letra, sucursal ynume-

ro; yque éste se encuentre aun en el sistema.

Activando este parametro, el sistema detectara la duplicidad y pedira confirmacion para ingresar el comprobante. Confir-

mando la opcién se podra ingresar el comprobante en el sistema, ysera almacenado con una letra minuscula.

@ Recuerde la existencia de letras minUsculas en los casos donde es necesario el ingreso del nimero de comprobante: In-

greso de Pagos, Actualizacion de Facturas de Crédito y Actualizacion de Retenciones.

Provincia Ocasional / Tipo de Documento: complete estos campos para indicar la Provincia a asignar por defecto a sus
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proveedores ocasionales yel tipo de documento habitual.

Cantidad del Articulo en Ingreso de Remito: mediante este parametro usted puede indicar una cantidad de articulos

por defecto a tener en cuenta en el proceso de Ingreso de Remitos.

Propone los articulos recibidos al referenciar Remitos: utilice este parametro para definir el comportamiento que ten-
dra el sistema en el momento de ingresar una factura de compras, cuando se hace referencia a uno o varios remitos

respecto a la modalidad de ingreso de los articulos.
Los valores posibles son:

¢ Si:asigne este valor para que el sistema sugiera los articulos ingresados en el o los remitos referenciados en el

momento del ingresar del comprobante.

¢ No: asigne este valor para que el sistema no le sugiera los articulos ingresados en el o los remitos referenciados
en el momento del ingresar del comprobante. En este caso, usted debera ingresar el cédigo de articulo, y el sis-

tema validara que dicho cdédigo exista en los comprobantes referenciados.

¢ A confirmar: al utilizar esta opcidn, toda vez que ingrese facturas en referencia a remitos, el sistema le consultara

si desea que se propongan los articulos del comprobante referenciado.

Para mas detalle sobre su comportamiento, consulte Ingreso de facturas.

Clasificador de Comprobantes

Utiliza Clasificacion: active este parametro si desea utilizar los cédigos de clasificacion para los comprobantes de ven-

tas. Para mas informacién consulte Clasificacion de comprobantes.

Descripcion: puede ingresar un nombre descriptivo para todas las clasificaciones. El valor de este campo se visualiza
en la pantalla de clasificaciones, en los diferentes procesos que la utilicen. También sera posible imprimir este valor en

los comprobantes.

Comprobantes a Clasificar: usted puede seleccionar aquellos comprobantes que desee clasificar indicando también

un cédigo de clasificacion habitual para cada tipo de comprobante.

Clasifica Comprobantes: usted puede controlar mediante este parametro como clasificar los comprobantes.
Los controles pueden ser:

e Siempre: el sistema controla que cada vez que se genere un comprobante, éste sea clasificado antes de grabar-

lo.

¢ A Confirmar: el sistema solicita confirmacion para grabar el comprobante sin clasificacion.
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¢ APedido: el sistema no realiza ningun control, permitiendo el ingreso de una clasificacién para el comprobante.

Permite referenciar comprobantes: usted puede indicar mediante este parametro como controlar los comprobantes
que sean referenciados con diferentes clasificaciones, en los diferentes procesos (Ingreso de Solicitudes, Ordenes de

Compra, Facturacion, Notas de Crédito, Notas de Débito, Remitos).
Los controles pueden ser:

¢ Con diferente clasificacion (Flexible): active este parametro para referenciar sin restricciones comprobantes
con diferente clasificacion (en encabezado yrenglones). En caso de coincidir todas las clasificaciones, se pro-
pondra la misma en el comprobante a generar. Caso contrario, se propondra la clasificacion definida como habi-

tual.

¢ Sdlo cuando tengan la misma clasificacion (Estricto): active este parametro para respetar las clasificaciones,
tanto de los encabezados como de los renglones de los comprobantes que se referencien. El sistema controla-
ra que todos los encabezados tengan la misma clasificacion yrespetara las clasificaciones de los articulos,
trasladando las mismas en el comprobante a generar. Este parametro es de utilidad para generar comproban-

tes con las mismas clasificaciones que los comprobantes referenciados.

* Respetando clasificacion de Articulos: active este parametro para respetar las clasificaciones de los renglones
de todos los comprobantes que se referencien. El sistema permitira referenciar comprobantes con diferentes
clasificaciones en el encabezado ytrasladando solamente la clasificacidon de cada articulo. En caso de coincidir
las clasificaciones de los encabezados, se propondra la misma en el comprobante a generar, caso contrario se

propondra la clasificaciéon definida como habitual.

@ Para poder trasladar las clasificaciones de los comprobantes, el sistema validara que las mismas estén habilitadas para el
comprobante a generar y que sean vigentes.
Tenga en cuenta que las clasificaciones de los articulos sera una condicién mas para agrupar los mismos. Para mas infor-

macioén consulte el topico Agrupa los articulos en Orden de Compra.

Para Imputaclones Contables

Acceda a configurar los siguientes parametros contables si previamente configuré que integra Tango Astor Contabi-

lidad con Tango Contabilidad (Herramientas para integracién contable).

e Parametrizacion Contable para Proveedores Ocasionales

Modifica imputaciones contables en el ingreso de comprobantes

Activa la impresién de Imputaciones contables:

Verifica la existencia de las cuentas contables

Respeta definicién de tipos de asientos
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Parametrizacion Contable para Proveedores Ocasionales: si indica una Cuenta Proveedor Ocasional y Centro de Cos-
to Proveedor Ocasional, estos valores se consideraran por defecto cuando se ingresen datos de proveedores ocasiona-

les.

Al momento de ingresar el proveedor ocasional, si estos campos quedan sin especificarse, el asiento tomara la cuenta

genérica asignada al valor 'TO' segun la definicion del tipo de asiento utilizado.

Modifica Imputaciones Contables en el Ingreso de Comprobantes: si activa este parametro, el sistema permitira modi-
ficar el asiento asociado a un comprobante de facturacion (facturas, notas de crédito y notas de débito) en el momento
de su ingreso. El asiento sugerido sera el que corresponda al Tipo de Asiento indicado para el comprobante. Si no acti-
va este parametro, no sera posible modificar el asiento en los procesos de ingreso, pero si en el proceso Modificacion

de Comprobantes. Para mas informacion, consulte el parametro general Respeta la Definicién de Tipos de Asiento.

Activa la Impresion de Imputaciones Contables: active este parametro si desea imprimir en los procesos de ingreso

de comprobantes, las imputaciones contables ylas apropiaciones por centros de costo asociadas.

Verifica la Existencia de las Cuentas Contables: permite indicar si se validan las cuentas contables con el plan de
cuentas de Tango Contabilidad en todos los procesos en los que se hace referencia a ellas. Si el parametro no se acti-
va, no se controlard la existencia de las cuentas contables, pudiéndose ingresar cualquier cédigo, que sera aceptado o

rechazado en el momento de realizar el transporte de asientos desde el sistema contable.

Respeta la Definicion de Tipos de Asiento: este parametro afecta los comprobantes que generan asiento contable. In-

dica si se respeta la configuracion del tipo de asiento, tal cual como fue definida desde el proceso Tipos de Asiento.
Si activa este parametro, en el ingreso o en la modificacion de comprobantes:

¢ No se permitira agregar lineas al asiento contable.

* No sera posible eliminar lineas del asiento contable.

* No se podra modificar los importes del asiento contable.

® Se permitira cambiar una cuenta por otra.

e Se permitira realizar la distribucién de las cuentas por centro de costo.

Si no activa este parametro pero esta activo el parametro Modifica Imputaciones Contables en el Ingreso

de Comprobantes, en el ingreso o en la modificacion de comprobantes:

e Se permitira modificar el asiento contable en su totalidad.

Los parametros Modifica Imputaciones Contables en el Ingreso de Comprobantes y Respeta la Definicion de Tipos de
Asiento operan en forma conjunta. El primero indica si es posible modificar las imputaciones contables; en tanto que el

segundo determina qué accion es posible realizar.
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Control de Comprobantes

Esta ventana reune los parametros relacionados con los siguientes temas: validezde impuestos y control de ingreso.

Asigna Periodo de Validez para I.V.A.: si activa este parametro podra controlar el ingreso de comprobantes con [.V.A. en

un determinado periodo.

Cantidad de Meses: si asigna periodo de validezpara l.V.A., ingrese el nUmero de meses a considerar en la validacién

de los comprobantes con .V.A.

Los parametros anteriores actuan de la siguiente manera: al ingresar un comprobante, el sistema controla que el
mes de la fecha contable del comprobante no exceda al valor que resulta de sumar el mes de la fecha de emisién del
comprobante y el nUmero indicado en el parametro Cantidad de meses. En ese caso, se exhibe un mensaje de aviso y

se solicita su confirmacion.

@ En la validacion de comprobantes con I.V.A. sélo se analiza el mes de cada una de las fechas.

Ejemplo...

En el proceso Parametros Generales, usted define:
¢ Asigna Periodo de Validez para .V.A.: Si
e Cantidad de Meses: 2

Al ingresar un comprobante con Fecha: 02/03/07 y Fecha contable: 02/06/07, el sistema exhibira el mensaje:
"La fecha contable excede el plazo maximo de validez de impuestos. ;Confirma?". En este caso, el mes de la
fecha contable (06) supera el valor 05, que surge de sumar 3 (mes de la fecha de emisién) + 2 (cantidad de

meses).

Si como fecha contable, usted indica una fecha comprendida en el rango 02/03/07 al 31/05/07, el sistema per-

mitira el ingreso del comprobante.

Modifica parametro de Inclusién de I.V.A. compra:si parametro esta activo permite que se edite en el ingreso de com-

probantes el campo Incluye en Subdiario IVA Compras.
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Solicita Reingreso de Nro. de Comprobante y Total en Facturas, ND y NC y Solicita Reingreso de Nro. de Compro-
bante y Total en Remitos: Estos parametros permiten efectuar un control del ingreso de datos. Si activa los parametros,
al finalizar la carga de un comprobante (una vez confirmada la pantalla de totales), se solicita el reingreso del Numero
de Comprobante y el Total. De esta manera, no podra continuar con la registracion del comprobante hasta completar es-

tos datos.

Perfiles

Asignacion obligatoria de perfiles: defina si un usuario que no tiene un perfil asignado, puede ingresar a los procesos

que utilizan perfiles en el médulo Compras.

Control de items del encabezado en comprobantes

Fecha emisién y Fecha contable: puede indicar el comportamiento de ingreso para validar la edicion de ambas fechas.
Los valores posibles son: 'Estricto’, 'Flexible'y 'No utiliza', y s6lo para Fecha contable es posible utilizar el valor 'Estricto’

para el mes en curso, que sélo permite ingresar fechas comprendidas entre el primer y ultimo dia del mes en curso.

El control de la Fecha de Emision ademas de ser aplicado a Facturas, ND yNC, se aplica también a los Remitos de

Proveedores.

Condicién de compra: indique el tipo de edicion del campo y el valor por defecto. Los valores posibles son 'Edita’, 'M-

uestra'y'Oculta’.

Vencimientos: indique el tipo de edicidn para la lista de vencimientos (cuotas) de los comprobantes. Los valores posi-

bles son 'Edita’, 'Muestra' y 'Oculta’.

Tipo de asiento: indique los valores por defecto para cada uno de los diferentes tipos de comprobantes (Facturas, Débi-

tos y Créditos).

Si este pardmetro se encuentra en blanco, el sistema tomara los valores definidos en el proceso Proveedores, en el Ti-

po de Comprobante o en Tipo de Gasto.

Para mas informacion sobre este tema, consulte el topico Asignacion de Tipo de Asiento.

Datos Adiclonales

DGl - CITI: para la generacion del archivo DGI - CITl, los comprobantes de proveedores tienen asignado un Tipo de Ope-
racion y una Clasificacién de la compra. Estos valores pueden asignarse por proveedor. En este proceso, se indicaran

los valores por defecto a sugerir para el caso de proveedores ocasionales.
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R.G. 1361 y/o R.G. 1547: si debe cumplir con estas resoluciones, responda afirmativamente en el campo Genera Infor-
macién y podra completar informacion adicional en la ficha del proveedor y durante el ingreso / modificaciéon de compro-

bantes.

ftems del encabezado: Configure los valores predeterminados, que seran utilizados en el ingreso de comprobantes de

los siguientes datos:
e Condicion de compra.
* \encimientos.

¢ Tipo de asiento (en caso de haber configurado que integre TangoContabilidad con Tango Astor Contabilidad, no

debera configurar este dato).

Dependiendo su configuracion podran ser editados, consultados u ocultados desde la pantalla de ingreso de compro-

bantes

Para Autorizaclon de Comprobantes

Autoriza Comprobantes para su Pago: indique si los comprobantes (facturas, notas de débito y notas de crédito) de

sus proveedores requieren autorizacidn previa a su pago. Active al menos un tipo de comprobante a autorizar.

Modalidad de Autorizacion: si esta activo el parametro anterior, elija la modalidad a aplicar en la autorizacion de los

comprobantes. Es posible autorizar o desautorizar por comprobante o por cuota.

Comprobantes a Autorizar: indique el tipo de comprobante sujeto a autorizacion (facturas, notas de débito, notas de

crédito) y el importe minimo a autorizar para cada tipo de comprobante.

Elija la moneda de expresion para los importes mencionados (corriente o extranjera contable).

Si cambia la Moneda de Expresién Importe Minimo y existen perfiles de autorizacidn de comprobantes, se modificaran

los importes maximos de los perfiles existentes. El sistema solicita su confirmacion para realizar este cambio.

Para Pagos Masivos

Para utilizar el circuito de pagos de masivos, configure los siguientes parametros, que seran considerados en el mo-
mento de ingresar pagos masivos y en su generacién (emision de ordenes de pago). Para mas informacion, consulte el

item Pagos Masivos en el capitulo Cuentas Corrientes.
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Usa Pago Masivo: active este parametro para generar pagos masivos de comprobantes.

Numeracién Automatica: active este campo si necesita que la numeracion de los pagos masivos sea automatica. Si

no lo activa, la numeracion sera manual.

Préximo Numero: si utiliza numeracion automatica, ingrese el niumero desde el que se registraran los pagos masivos.
En el caso de numeracidon manual, este campo no es editable ya que el nimero del pago masivo sera solicitado en el

momento de su ingreso.

Autoriza: active este campo si necesita tener la instancia de aprobacion de los pagos masivos ingresados, antes de
efectivizar su pago. En este caso, los pagos masivos ingresados naceran con el estado 'Ingresado’, para que sean au-

torizados desde el proceso Autorizacion de Pagos Masivos.

Cuenta a Debitar: indique la cuenta principal a debitar, de tipo 'Otras' (del médulo Tesoreria), donde se registrara el im-

porte de cada orden de pago generada.

Medio de Pago Habitual: indique la cuenta habitual, de tipo 'Otras’ o 'Banco' (del mddulo Tesoreria), que utilizara para

registrar el egreso del importe del pago.

@ Si parametriz6 el calculo automatico de retenciones, es necesario que desde los procesos de Codigos de retencion defina
la Cuenta de Tesoreria defecto para cada retencion. Caso contrario, se asignara el total del pago masivo a la cuenta confi-

gurada como Medio de Pago Habitual.

Emite cheques: si como Medio de Pago Habitual definié una cuenta de tipo 'Banco’, indique si emitira cheques o regis-

trara solamente el importe (fransferencia bancaria).

Dias: si emite cheques, indique la cantidad de dias a considerar en el calculo de la fecha de los cheques. En el momen-
to del pago, el sistema obtiene la fecha del cheque sumando los dias indicados en este campo a la fecha del pago. Si
necesita que la fecha del cheque sea igual a la fecha del pago, ingrese cero como valor de este parametro. Este dato

puede ser modificado siempre que parametrice Edita datos de Tesoreria = Si.

Edita datos de Tesoreria: active este parametro si necesita modificar en el proceso Generacién del Pago Masivo, las

cuentas de Tesoreria propuestas ylos datos del cheque (si paga con una cuenta de tipo '‘Banco’).

Tenga en cuenta que los datos que usted defina, seran tenidos en cuenta en el momento de generar el pago masivo, en

dos situaciones:
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* En el caso que usted indique que va a generar el pago con un medio de pago general para todos los proveedo-

res. El sistema propondra lo ingresado en Parametros Generales, como un defecto, que podra ser modificado si

usted cuenta con permiso de edicion.

e En el caso que usted indique que va a generar el pago ingresando medios de pago especificos para cada pro-
veedor, y cuente con algun proveedor que no los tenga definidos. El sistema propondra, para quienes tengan los

datos de fondo en blanco, como un defecto, lo ingresado en Parametros Generales.

Permite pagar Comprobantes con Diferencias: active este campo si necesita poder realizar pagos a comprobantes
aun cuando los mismos presenten diferencias por cantidades recibidas o en los precios registrados entre su lista yla
del proveedor. En este caso, se avisara mediante un mensaje que la diferencia existe, pero se permitira incluir el com-

probante para su pago.

Parametros Retenclones

Através de este proceso es posible parametrizar la utilizacion del calculo de retenciones en el momento de pago indi-

cando, en caso afirmativo, todos los parametros necesarios. Los datos asociados a este proceso son:

@ Defina al parametrizar el sistema, el tipo de retenciones a calcular en los pagos.

Calcula Retenciones de IVA:indica si se utiliza el calculo automatico de retenciones de IVA(R.G. 3125 DGI).

Calcula Retenciones de Ganancias: indica si se utiliza el calculo automatico de retenciones de Impuesto a las Ganan-

cias.

Calcula Otras Retenciones: si activa este pardmetro, el sistema permite ingresar en el momento del pago, un importe
en forma manual o calcularlo en forma automatica para cada uno de los cédigos de retencion definidos. Este importe

podra ser discriminado en el comprobante de pago e imputado contablemente en el médulo Tesoreria.

Calcula Retenciones de Ingresos Brutos: indica si se utiliza el calculo automatico de retenciones correspondientes a

Ingresos Brutos en el momento del pago de los comprobantes.

Edita tipo de retencion (CPR/RET): Indica si una vez que se confirmaron los medios de cancelacion, muestra la ventana

en la cual se detalla que tipo de comprobantes se generaran. (RET/CPR).
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Seleccione: 'O para ocultar la ventana, 'M' para mostrarla o 'E' para editarla.

Datos Comprobantes de Retencion: corresponde a una serie de campos a imprimir en los comprobantes de retencion.
Los datos a ingresar son los siguientes: Razén Social de la Empresa, Domicilio, Localidad, CUIT, Nimero de Ingresos

Brutos, Apellido y Nombre Firmante de comprobantes de retenciones, Cargo.

Jurisdicciones de Ingresos Brutos
En este proceso se configuran las numeraciones, en forma independiente por jurisdiccién, para los comprobantes de
retencién de ingresos brutos que se generen (conforme a la Resoluciéon N° 5633— SH y F-2000 de la Direccién General

de Rentas de la ciudad de Buenos Aires).

Si indica el talonario para cada jurisdiccion, en el momento de generar el comprobante no se tendra en cuenta la nume-

racién del talonario definido en el proceso Cddigos de Retencidn de Ingresos Brutos. El sistema tomara de esta tabla,

de acuerdo a la Provincia asignada al proveedor, el talonario y su Proximo Numero a Emitir.

Jurisdiccién: indica cada una de las provincias o jurisdicciones que intervendran en la generaciéon de comprobantes de

retencidon con numeraciones independientes.

@ En caso de aplicar esta resolucion, ingrese todas las jurisdicciones de los proveedores a los que se les practica retencion

de |.B.

Nro. de Agente de Retencion: este campo es de ingreso obligatorio si se desea imprimir en el comprobante de reten-

cioén, el numero de agente de retencion para la Provincia indicada en el proveedor.

Talonario: ingrese el talonario a utilizar en la emision del comprobante de retencién para la Provincia indicada en el pro-
veedor. Para mantener una Unica numeracion en los comprobantes de retencion de Ingresos Brutos o si no necesita
aplicar la resolucion mencionada, la tabla anterior debe permanecer sin datos. De esta manera, el sistema tomara au-

tomaticamente la numeracion del talonario definido en el proceso Cédigos de Retencion de Ingresos Brutos.

Parametrizacion contable

Proveedores

Desde este proceso podra ingresar el detalle de auxiliares contables a asociar a un proveedor, para ser tenido en
cuenta en la generacion de asientos contables de compras. Ademas podra definir modelos de asientos defectos

que se utilizaran en el ingreso de comprobantes.
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De acuerdo a la configuracién realizada en parametros contables del médulo Procesos generales, y estando en el alta

de un nuevo proveedor, el sistema le preguntara si desea realizar la parametrizacion contable del proveedor.

@ Invoque esta opcion si previamente definié la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

La configuracidon se divide en dos solapas: Cuentas y Modelos de asientos.

Cuentas

Seleccione una cuenta contable para el proveedor y opcionalmente agregue el detalle de auxiliares.

Aquellos auxiliares que estén en la regla y no estén habilitados se descartan en la generacioén de asientos.

Modelos de asientos

Desde esta solapa se configuran los asientos modelos para los tipos de comprobantes de facturas, notas de débito y

notas de crédito.

Actualizacion global de proveedores

Mediante este proceso usted puede actualizar en forma masiva la parametrizacion contable de proveedores, cuenta
contable y apropiaciones seleccionando uno o varios proveedores de similares caracteristicas para la generacion

de asientos.

@ Invoque esta opcidn si previamente definié la integraciéon con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Parametros del proceso:

Modalidad de actualizacién: seleccione la modalidad de actualizacion a aplicar. Las opciones posibles son: 'Agregar’,

'Eliminar' o 'Reemplazar' la parametrizacién contable de los proveedores seleccionados.

Cuentas y apropiaciones: seleccione la cuenta contable y/o tipos de auxiliares del proveedor.
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Modelos de asientos: indique los modelos de asientos defecto del proveedor.

Seleccionador de proveedores: es posible procesar todos los proveedores o bien, elegirlos en base a un criterio de

seleccion.

Consideraciones del proceso

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

Agregar:

¢ Silos proveedores seleccionados no estan dados de alta en el proceso Archivos | Parametrizacion contable | Pro-
veedores o si estan dados de alta pero no poseen una cuenta contable relacionada ni apropiaciones, entonces el
proceso agrega el nuevo registro si no existe, o actualiza el registro existente, con su cuenta contable y sus apro-

piaciones, de acuerdo a la configuracion seleccionada en pantalla.

¢ Silos proveedores seleccionados poseen la misma cuenta contable pero no las apropiaciones, agrega sélo las

apropiaciones.

¢ Silos proveedores seleccionados poseen otra cuenta contable, el proceso no agrega ninguna informacion ya

que no encuentra coincidencias.
Eliminar:

¢ Silos conceptos seleccionados no estan dados de alta en el proceso Archivos | Parametrizacién contable | Prove-
edores o si estan dados de alta pero no poseen una cuenta contable relacionada ni apropiaciones, entonces el

proceso no realiza modificaciones.

¢ Si en la configuracion contable seleccionada por pantalla se elige una cuenta contable y apropiaciones, para po-

der realizar la eliminacion, los proveedores deben coincidir con la cuenta contable y apropiaciones.

¢ Sien la configuracion contable seleccionada por pantalla se elige una cuenta contable pero no se eligen apropia-
ciones, para poder realizar la eliminacion, los proveedores deben coincidir con la cuenta contable tengan o no

apropiaciones. En este caso elimina la cuenta contable y/o apropiaciones.

¢ Silos proveedores seleccionados poseen otra cuenta contable, el proceso no eliminara informacion ya que no

encontrara coincidencias.

Reemplazar: si selecciona esta modalidad el proceso elimina la informacién sin aplicar ningun filtro, y luego agrega la

parametrizacién seleccionada en pantalla para todos los proveedores seleccionados.
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Conceptos de compras

Desde este proceso podra ingresar una cuenta y el detalle de auxiliares contables para un concepto de compras,

que sera tenido en cuenta en la generacion de asientos contables de compras.

@ Invoque esta opcion si previamente definié la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Seleccione una cuenta contable para el concepto de compras y opcionalmente agregue el detalle de auxiliares.

Aquellos auxiliares que estén en la regla y no estén habilitados se descartan en la generacién de asientos.

Actuallzaclon global de conceptos

Mediante este proceso usted puede actualizar en forma masiva la parametrizacion contable de conceptos, cuenta
contable y apropiaciones seleccionando uno o varios conceptos de similares caracteristicas para la generacioén de

asientos.

@ Invoque esta opcidn si previamente definié la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracién contable en el mdédulo Procesos Generales.

Parametros del proceso:

Modalidad de actualizacién: seleccione la modalidad de actualizacion a aplicar. Las opciones posibles son: 'Agregar’,

'Eliminar' o 'Reemplazar' la parametrizacion contable de los conceptos seleccionados.
Cuentas y apropiaciones: seleccione la cuenta contable y/o tipos de auxiliares del concepto.
Conceptos: seleccione uno o mas conceptos a procesar.

Consideraciones del proceso
Tenga en cuenta las siguientes consideraciones:
Agregar: seleccionando esta modalidad:

¢ Silos conceptos seleccionados no estan dados de alta en el proceso Archivos | Parametrizacién contable | Con-

ceptos significa que no poseen apropiaciones ni una cuenta contable relacionada, entonces el proceso agrega el
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nuevo registro con su cuenta contable y sus apropiaciones, que es la configuracion seleccionada en pantalla.

¢ Silos conceptos seleccionados poseen la misma cuenta contable pero no las apropiaciones agrega soélo las

apropiaciones.

¢ Silos conceptos seleccionados poseen otra cuenta contable el proceso no agrega ninguna informacién ya que

no encuentra coincidencias.

Eliminar: seleccionando esta modalidad:

¢ Silos conceptos seleccionados no estan dados de alta en el proceso Archivos | Parametrizacién contable | Con-
ceptos significa que no poseen apropiaciones ni una cuenta contable relacionada, entonces el proceso no realiza

modificaciones.

¢ Sien la configuracion contable seleccionada por pantalla se elige una cuenta contable y apropiaciones, para po-
der realizar la eliminacion, los conceptos deben coincidir con la cuenta contable y apropiaciones. En este caso

so6lo se eliminan las apropiaciones.

¢ Sien la configuracion contable seleccionada por pantalla se elige una cuenta contable pero no se eligen apropia-
ciones, para poder realizar la eliminacion los conceptos deben coincidir con la cuenta contable tengan o no apro-

piaciones. En este caso elimina la cuenta contable y/o apropiaciones.

¢ Silos conceptos seleccionados poseen otra cuenta contable, el proceso no eliminara informacién ya que no en-

contrara coincidencias.

Reemplazar: si selecciona esta modalidad el proceso elimina la informacién sin aplicar ningun filtro, y luego agrega

la parametrizacion seleccionada en pantalla para todos los conceptos seleccionados.

Tipos de gasto

Desde esta opcion se pueden asignar a los tipos de gastos, un modelo de asiento defecto segun el tipo de compro-

bante donde sea utilizado.

@ Invoque esta opcidn si previamente definio la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mddulo Procesos Generales.
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Tipos de comprobantes

Desde esta opcion puede configurar el comportamiento del tipo de comprobante con respecto a la generacién del

asiento.

@ Invoque esta opcion si previamente definié la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Tipo de comprobante: seleccione un tipo de comprobante para asignarle un modelo de asiento.

Genera asiento: este parametro es opcional. Cuando genera asiento, permite definir el modelo de asiento defecto para

el tipo de comprobante.

Modelo de asiento: si configuré para que genere asiento el tipo de comprobante, puede elegir el modelo de asiento por

defecto para asociarlo a dicho comprobante.

Edita modelo de asiento: este parametro indica si es posible cambiar el modelo de asiento en el ingreso del compro-

bante.

Modifica asiento en el ingreso de comprobantes: al activar este parametro, se va a permitir editar el asiento generado

si en los parametros contables esta configurado que Genera asiento en el ingreso de comprobantes.

Modelos de aslentos de compras

Esta opcion permite definir prototipos o modelos de asientos, que luego pueden ser asociados a los Tipos de com-

probantes o pueden ser asociados a los comprobantes desde el ingreso de los mismos.

@ Invoque esta opcidn si previamente definioé la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mdédulo Procesos Generales.

Estos modelos permiten en agilizar y facilitar la generacion del asiento del comprobante.

Compras divide los datos de un modelo de asiento en dos solapas: Principal y Cuentas contables.
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Principal de un modelo de asiento
Esta solapa contiene los datos del encabezado del modelo de asiento.

Al ingresar un modelo de asiento, asignele un cddigo, un tipo de asiento y habilite el modelo para uno o varios tipos de

comprobantes (facturas, notas de débito y/o notas de crédito).

Cadigo: cada modelo que usted defina se identificara por este cédigo. Sera posible ingresar hasta 10 caracteres.

El sistema valida que sea unico, es decir, que no se repita en dos modelos.

Descripcion: en este campo podra ingresar una descripcion o referencia.

Tipo de asiento: desde aqui podra seleccionar un tipo de asiento habilitado para el moédulo, este es un dato obligatorio.

Los tipos de asiento responden a una clasificacién arbitraria, definida por usted. Puede definir varios modelos de asien-

tos para un mismo tipo de asiento.

Esta informacion sera utilizada desde el modulo Contabilidad para emitir listados filtrando o agrupando por tipo de

asiento.

Leyenda: se propone la leyenda defecto para el tipo de asiento seleccionado.

Puede modificarla eligiendo otra leyenda asociada al tipo de asiento seleccionado. Es un valor opcional.

@ Para mas informacion sobre glosas para encabezados de asientos consulte la ayuda en linea o el manual del médulo Pro-

cesos Generales.

Por ultimo habilite el modelo de asiento para uno o varios tipos de comprobantes (facturas, notas de débito y/o notas de
crédito). Esta habilitacién se utilizara como filtro al momento de seleccionar el modelo de asiento defecto en el tipo de

comprobante o al seleccionar el modelo de asiento desde el ingreso de comprobantes.

Cuentas contables de un modelo de asiento
En esta solapa, usted define el cuerpo o renglones del asiento modelo.

El sistema habilita los tipos contables segun el tipo de comprobante seleccionado y propone el modelo de asiento para

el comprobante:
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e Detalle del modelo

e Detalle de apropiaciones

Detalle del modelo

Nro: es el numero de renglon del modelo. Este valor no puede modificarse.

Cadigo de cuenta: ingrese o seleccione la cuenta contable habilitada para Compras para el renglén.

Descripcion de la cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna "Cuenta®.

D/H: es el tipo de imputacién que habitualmente lleva la cuenta en el modelo.

Por defecto, se propone 'D'si el saldo habitual definido para la cuenta es deudor o 'H' si el saldo habitual definido para

la cuenta es acreedor.

Tipo contable: esta columna se propone segun el tipo de comprobante asociado al modelo.

Leyenda: en este campo aparece automaticamente la descripcion del tipo contable. Si lo desea, podra modificar este

valor. No es un valor obligatorio.

Reemplaza: este parametro se activa so6lo para los tipos contables que permiten el reemplazo de cuentas contables. En

el caso del modulo Compras se habilita para los tipos 'TO', 'SB'y 'EX.

Si se activa este parametro en el momento de generar el asiento para el comprobante tomara la cuenta configurada pa-

ra el proveedor, o para los articulos o conceptos que participan en el comprobante.

Edita cuenta: de manera predeterminada, este parametro se encuentra desactivado. En el momento de generar el

asiento en el ingreso del comprobante, permitira cambiar la cuenta contable.

Detalle de apropiaciones

El ingreso de esta grilla es opcional y se habilita s6lo si la cuenta contable usa auxiliares contables.
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Tipo de auxiliar: ingrese o seleccione el cddigo o descripcién del auxiliar contable a utilizar en el modelo. Sélo se po-

dran asociar tipos de auxiliares manuales.

Regla de apropiacion: ingrese o seleccione el codigo o descripcion de la regla de apropiacién habilitadas para el mé-

dulo Compras.

La regla de apropiacion de un modelo de asiento tiene prioridad sobre la regla de apropiacion por defecto asociada al ti-

po de auxiliar.

Para mas informacion, consulte en la ayuda del médulo Procesos Generales, las opciones de la carpeta Auxiliares con-

tables.

Parametros contables

En esta opciodn, usted define los parametros contables de uso exclusivo para el médulo Compras.

@ Invoque esta opcidn si previamente definié la integraciéon con el mdédulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Los parametros son de aplicacién opcional. En caso de definirlos, seran propuestos por defecto por el sistema en los

distintos procesos.

Principal
Genera asiento en el ingreso de comprobantes: por defecto este parametro esta desactivado.

Al activarlo afecta a los comprobantes que generan asiento. En caso de desactivarlo se debera generar el asiento des-

de el proceso Generacion de asientos contables de Compras.

Respeta definiciéon del modelo de asiento: por defecto este parametro esta activado y se aplica al momento de ingresar

el comprobante, afectando a los comprobantes que generan asiento.

Significa que no es posible modificar la configuracion del modelo de asiento asociado al comprobante, no se podran
agregar o eliminar lineas del asiento, no podra modificar los importes, se podra cambiar una cuenta por otra y se po-

dran modificar el detalle de auxiliares.

Activa impresion del asiento: por defecto este parametro esta desactivado, y se aplica tanto en el ingreso como en la

modificacion del comprobante. En caso de activarlo, podra realizar la impresion del asiento del comprobante.
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Edita parametros contables del proveedor ocasional: por defecto este parametro esta desactivado. Al activarlo, permiti-

ra realizar modificaciones tanto de la cuenta contable como de las apropiaciones para el proveedor ocasional.

Aplica cuenta del modelo cuando el articulo/concepto no tiene cuenta definida: si el articulo o el concepto no poseen
una cuenta contable definida para Compras entonces se tomara la cuenta contable del tipo contable 'SB'/'EX del mode-

lo de asiento. Por defecto este parametro esta activado.

Modelos de asientos defecto: configure los modelos de asientos defecto que seran utilizados en la generacion del

asiento de los comprobantes.

Los comprobantes donde se pueden configurar los modelos de asientos defecto son:
* Facturas
* Notas de crédito

e Notas de débito

Descripcion para el auxiliar automatico: seleccione la descripcién que va a utilizar para el auxiliar automatico.

Las opciones de seleccion son: 'Razon social' o 'Nombre comercial'. La descripcion se visualizara en el asiento conta-

ble en que participe el auxiliar automatico.
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Tango Proveedores

Comprobantes

Facturas

Facturas

Através de este proceso, se ingresaran facturas recibidas de los proveedores.

El ingreso de la factura permite la actualizacion de la cuenta corriente del proveedor yla registracion de la transaccién

realizada.

+ Totales del comprobante

Se ingresaran en forma detallada todos los importes correspondientes a los totales del comprobante.

El campo Anticipo permite ingresar un importe que sera descontado del total del comprobante. Se lo utilizara

cuando los anticipos fueron facturados con anterioridad y vienen descontados en la factura.

Los campos Neto Gravado y Neto No Gravado se calcularan como resultado de los importes anteriores, pro-

porcionando los importes de Bonificacion, Flete e Intereses entre los subtotales.

Estos valores pueden ser modificados siempre que no afecte el control de importes que realiza el sistema. El

control a realizar es el siguiente:

Subtotal Gravado + Subtotal No Gravado - Bonificacion + Flete + Intereses - Anticipo = Neto Gravado + Neto No
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Gravado

+ Importes de I.V.A.

Ingresando los codigos de Alicuotas correspondientes, el sistema sugerira en forma automética los

importes de IVA, considerando el porcentaje de la tabla de Alicuotas.

* Otros impuestos

Se pueden ingresar otros impuestos asociados al comprobante, los que habran sido definidos pre-
viamente en el proceso Alicuotas. En este caso, si existen porcentajes, se calcularan los importes en

forma automatica.

Al ingresar el detalle de los impuestos, si la alicuota corresponde a Ingresos Brutos podra asignar

un codigo de Provincia, mediante la tecla <F4>

+ Vencimientos para facturas

Si la condicion de compra corresponde a cuenta corriente, se editaran las distintas fechas de venci-
miento, las que se calculan en base a la fecha de emision yla condicion establecida. Estos venci-

mientos pueden ser modificados, siempre que su suma coincida con el total del comprobante.

Factura de conceptos

Este proceso permite ingresar facturas correspondientes a conceptos de compras, es decir aquellos items que no

tienen ninguna relacién con articulos.

El procedimiento para el ingreso es igual al descripto para el ingreso de Factura - Remito, pero sin existir en este caso

relacién con otros comprobantes ni articulos.

En esta opcion se seleccionaran aquellos codigos de concepto existentes en el archivo de conceptos de compras y cu-

yo campo Inhabilita tenga el valor 'N' (sélo conceptos habilitados).

Las consideraciones detalladas anteriormente para el Ingreso de una Factura - Remito también corresponden para los

siguientes temas:
e Datos del encabezamiento

e Comprobantes electrénicos

Totales del comprobante

Facturas contado

* |mputacién contable
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Con respecto a la integracién de conceptos de compras con el médulo de Activo Fijo, consulte los siguientes temas:
* |ntegracion de gastos de compras con el modulo de Activo Fijo

e Alta automatica de gastos para bienes para Activo Fijo

w <Alt + O> Clasificacion de Comprobantes

Invoque esta tecla de funcion para asignar una Clasificacién a todo el comprobante (esta se asignara por de-

fecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacién de Comprobantes en Para-

metros generales.

Sélo se visualizaran los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante; ya su vezse en-

cuentren habilitados y vigentes.
Para cualquier comprobante el sistema propone la clasificacion habitual.

Al referenciar comprobantes el sistema propone la clasificaciéon segun la configuracion el campo Permite Refe-

renciar Comprobantes desde Parametros generales o Perfiles.

Usted podra modificar la clasificacion por otra que se encuentre habilitada, presionando la tecla de funcién <Alt

+ 0>,

Usted puede parametrizar el sistema para que valide el ingreso de una clasificaciéon en forma obligatoria en el

comprobante que se esta generando. Para ello debe configurar el campo Clasifica Comprobantes en Parame-

tros generales o Perfiles.

@ Es posible clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Reclasificacion de Compro-

bantes.

Para mas informacidn consulte el item Clasificacion de comprobantes.

* <Alt + P> Clasificacién de Comprobantes (Articulos)

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Para-

metros generales.

Al referenciar comprobantes el sistema propone la clasificacion segun se configura desde el campo Permite

Referenciar Comprobantes desde Parametros generales o Perfiles.

Invoque esta tecla de funcidn para asignar una clasificacion particular al articulo. Podra seleccionar las clasifi-

caciones que estén habilitadas para el comprobante. De este modo puede cambiar en los articulos la clasifica-
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cion defecto asignada a todo el comprobante.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.

= Auditoria del comprobante

En el momento del alta del comprobante se guarda la auditoria de fecha , hora y usuario que generé

el alta.

Ademas, para los comprobantes que permiten modificacién, se guarda la fecha, hora y usuario que

realizo la modificacion.

Consulte la ficha de cada comprobante (desde Live) para acceder a la informacion de la auditoria de

alta o modificacion.

Notas de crédito

Este proceso permite ingresar las notas de crédito recibidas de los proveedores, con la finalidad de actualizar la

cuenta corriente del proveedor y registrar la transaccion realizada.

Los distintos tipos de notas de crédito son definidos en el proceso Tipos de Comprobante, donde se indican las carac-

teristicas del comprobante.

Usted podra visualizar al pie si Incluye Comp en I.V.A. Compras, lo cual indica que al listar el informe IVACompras o ge-

nerar los soportes magnéticos el comprobante sera tomado en cuenta.

Datos a Ingresar

Acontinuacion se presentan los tépicos referidos a los datos ingresar en Notas de Crédito.

Invoque la tecla de funcion <Alt + O> para asignar una Clasificacion a todo el comprobante (la misma se asignara por

defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Parametros

generales, ya su vezclasifica Facturas.

Podra visualizar sélo los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante, yque se encuentren a su
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vez habilitados y vigentes.

Al facturar, el sistema propone la clasificacidon habitual para Facturas (configurada en Parametros generales). Usted po-

dra modificarla por otra que se encuentre habilitada para este comprobante, presionando la tecla de funcién <Alt + O>.

Usted puede parametrizar que el sistema valide el ingreso de una clasificacidon en forma obligatoria en el comprobante

que se esta generando. Para ello debe configurar en Parametros generales el campo Clasifica Comprobantes.

Usted puede clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Modificacion de Comprobantes o Reclasi-

ficacién de Comprobantes.

Para mas informacién consulte el item Clasificacion de comprobantes.

* <Alt + P> Clasificacién de Comprobantes (Articulos)
Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Para-

metros generales.

Al referenciar comprobantes el sistema propone la clasificacion segun se configura desde el campo Permite

Referenciar Comprobantes desde Parametros generales o Perfiles.

Invoque esta tecla de funcidn para asignar una clasificacion particular al articulo. Podra seleccionar las clasifi-
caciones que estén habilitadas para el comprobante. De este modo puede cambiar en los articulos la clasifica-

cion defecto asignada a todo el comprobante.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.

~ Encabezamiento
Los datos del encabezamiento tienen las mismas consideraciones que las citadas para facturas.
Si bien la Condicién de Compra no tiene implicancia en el caso de notas de crédito, ya que no se calculan ven-

cimientos, es conveniente ingresarla en forma correcta para la afectacion a las estadisticas correspondientes.

Es decir que la nota de crédito tendria la misma condicion de compra que la factura que la origina.

Invoque la tecla de funcién <Alt + O> para asignar una Clasificacion a todo el comprobante (la misma se asig-

nara por defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Pa-

rametros generales, ya su vezclasifica Facturas.

Podra visualizar sélo los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante, y que se encuen-

tren a su vez habilitados yvigentes.

Al facturar, el sistema propone la clasificacion habitual para Facturas (configurada en Parametros generales).

Usted podra modificarla por otra que se encuentre habilitada para este comprobante, presionando la tecla de
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funcion <Alt + O>.

Usted puede parametrizar que el sistema valide el ingreso de una clasificacién en forma obligatoria en el com-

probante que se esta generando. Para ello debe configurar en Parametros generales el campo Clasifica Com-

probantes.

Usted puede clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Modificacion de Comprobantes

o Reclasificacion de Comprobantes.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.

+ Comprobantes de Referencia
Es posible aplicar la nota de crédito a una o mas facturas de referencia. Para ello, una vezingresado el Nume-

ro de la nota de crédito, se abre en forma automatica la pantalla de comprobantes de referencia.

Si no ingresa un comprobante de referencia, la nota de crédito podra ser imputada con posterioridad mediante

el proceso Imputacién de Comprobantes.

@ Los comprobantes exportados al mddulo Central no estan disponibles para su selecciéon como comprobantes
de referencia. Recuerde que los comprobantes de facturacion exportados son aquellos cuyo pago se realiza en

la casa central.

+ Totales de la nota de crédito

Al ingresar el detalle de los impuestos, si la Alicuota corresponde a Ingresos Brutos podra asignar un cédigo

de Provincia, mediante la tecla <F4>.

Para mas informacidn, consulte el item Totales del comprobante en el proceso Ingreso de facturas.

~ Imputacion de comprobantes

Si seleccion6 uno o mas comprobantes de referencia, una vez confirmados los totales del comprobante, se

abre en forma automatica la pantalla de imputaciéon de comprobantes.

En esta ventana se exhiben los comprobantes de referencia elegidos y usted tiene la posibilidad de modificar

el importe imputado asi como también, agregar otros comprobantes de referencia.
El total de las imputaciones debe coincidir con el total de la nota de crédito.

Puede utilizar la tecla de funcion <F3> - Asigna Diferencia para designar la diferencia existente al ultimo com-

probante de referencia o distribuirla manualmente.
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+ Imputacion contable

Dependiendo de como parametrizo el tratamiento de asientos, se presentara una ventana para modificar las

imputaciones contables e imprimir el asiento y sus apropiaciones por centros de costo.

Se tienen en cuenta las mismas consideraciones que las citadas para las facturas.

Notas de débito

Este proceso permite ingresar las notas de débito recibidas de los proveedores, con la finalidad de actualizar la

cuenta corriente del proveedor y registrar la transaccion realizada.

Los distintos tipos de notas de débito son definidos mediante el proceso Tipos de Comprobante.

Usted podra visualizar al pie si Incluye Comp en I.V.A. Compras, lo cual indica que al listar el informe IVACompras o ge-

nerar los soportes magnéticos el comprobante sera tomado en cuenta.

Datos a Ingresar
+ Encabezamiento

Los datos del encabezamiento tienen las mismas consideraciones que las citadas para facturas.

En el encabezamiento del comprobante es posible ingresar un numero de factura en el campo Referencia; en

este caso, el comprobante sera aplicado en cuenta corriente a la factura de referencia.

Si no ingresa un comprobante de referencia, la nota de débito podra serimputada con posterioridad mediante

el proceso Imputacion de Comprobantes

Si bien la Condicién de Compra no tiene implicancia en el caso de notas de débito, ya que no se calculan ven-
cimientos, es conveniente ingresarla en forma correcta para la afectacion a las estadisticas correspondientes.

Es decir que la nota de débito tendria la misma condicidon de compra que la factura que la origina.

=l Tenga en cuenta...

¢ Invoque la tecla de funcion <Alt + O> para asignar una Clasificacién a todo el comproban-

te (la misma se asignara por defecto a todos los renglones).

e Esta opcion se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacién de

Comprobantes en Parametros Generales, y a su vezclasifica Facturas.
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e Podra visualizar solo los codigos de clasificacion configurados para el tipo de compro-

bante, y que se encuentren a su vez habilitados y vigentes.

e Al facturar, el sistema propone la clasificacion habitual para Facturas (configurada en Pa-

rametros Generales). Usted podra modificarla por otra que se encuentre habilitada para

este comprobante, presionando la tecla de funcion <Alt + O>.

¢ Usted puede parametrizar que el sistema valide el ingreso de una clasificacion en forma
obligatoria en el comprobante que se esta generando. Para ello debe configurar en Para-

metros Generales el campo Clasifica Comprobantes.

¢ Usted puede clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Modifica-

cion de Comprobantes o Reclasificacion de Comprobantes.

e Para mas informacion consulte el item Clasificacién de comprobantes.

* <Alt + O> Clasificacion de Comprobantes
Invoque esta tecla de funcidn para asignar una Clasificacién a todo el comprobante (esta se asignara

por defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comproban-

tes en Parametros generales.

Sdlo se visualizaran los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante; ya su vez

se encuentren habilitados y vigentes.
Para cualquier comprobante el sistema propone la clasificacion habitual.

Al referenciar comprobantes el sistema propone la clasificacion segun la configuracion el campo Per-

mite Referenciar Comprobantes desde Parametros generales o Perfiles.

Usted podra modificar la clasificacion por otra que se encuentre habilitada, presionando la tecla de

funciéon <Alt + O>.

Usted puede parametrizar el sistema para que valide el ingreso de una clasificacion en forma obliga-
toria en el comprobante que se esta generando. Para ello debe configurar el campo Clasifica Com-

probantes en Parametros generales o Perfiles.

@ Es posible clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Reclasificacion de

Comprobantes.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.
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* <Alt + P> Clasificacion de Comprobantes (Articulos)
Esta opcion se encontrara activa si tiene habilitado el pardmetro Utiliza clasificacién de Comproban-

tes en Parametros generales.

Al referenciar comprobantes el sistema propone la clasificacion segun se configura desde el campo

Permite Referenciar Comprobantes desde Parametros generales o Perfiles.

Invoque esta tecla de funcidn para asignar una clasificacion particular al articulo. Podra seleccionar
las clasificaciones que estén habilitadas para el comprobante. De este modo puede cambiar en los

articulos la clasificacion defecto asignada a todo el comprobante.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.

+ Totales de la nota de débito

Al ingresar el detalle de los impuestos, si la Alicuota corresponde a Ingresos Brutos podra asignar un codigo

de Provincia, mediante la tecla <F4>.

Para mas informacion, consulte el item Totales del comprobante en el proceso Ingreso de facturas.

+ Imputacion Contable

Dependiendo de como parametrizo el tratamiento de asientos, se presentara una ventana para modificar las

imputaciones contables e imprimir el asiento y sus apropiaciones por centros de costo.

Se tienen en cuenta las mismas consideraciones que las citadas para las facturas.

~ Informacion para R.G. 1361

Si en el proceso Parametros Generales usted indicé que cumple con la R.G. 1361, debe completar los si-

guientes datos, que se toman por defecto de la ficha del proveedor:

Emitido por controlador fiscal: indique si el comprobante recibido fue emitido por controlador fiscal.

Tipo de comprobante: en base a la informacién ingresada en la ficha del proveedor y a los datos del compro-
bante, el sistema propondra el tipo de comprobante de acuerdo a la clasificacion de la R.G.1361. Si no esta de

acuerdo con esta clasificacion, puede ingresar el valor que considere correcto.

C.A.l y Fecha de vencimiento del talonario: si el proveedor es responsable inscripto, puede especificar el

C.Al ylafecha de vencimiento del talonario que figura al pie del comprobante.
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* Notas de débito por diferencia de cambio
Si el codigo de comprobante corresponde a una diferencia de cambio, el sistema asume que la nota de débito

es en moneda corriente.

Estos comprobantes no tienen expresion en la cuenta moneda extranjera, ya que su finalidad es ajustar la

cuenta en moneda corriente.

+ Notas de débito de I.V.A.

Si el tipo de comprobante ingresado indica que la nota de débito registra s6lo importes de IVA, el sistema re-

querira los datos necesarios para registrar dicho comprobante.

En este caso, el total del comprobante coincide con el total de IVAingresado. En un mismo comprobante se

pueden registrar, si fuese necesario, distintas tasas de IVA.

Una vezfinalizado el ingreso de datos, el sistema da opcién a imprimir el comprobante correspondiente.

~ Clasificacion para SIAp - IVA
La clasificacion de la informacion para SIAp — IVAse comporta de la misma manera que la detallada para las

facturas.

Los comprobantes de débito que no se registren en el libro |.V.A. no seran incluidos en el informe para SIAp —
IVA.

Los comprobantes de sélo IVA o por diferencia de cambio quedan como Sin Clasificar.

@ En el caso de aquellas notas de débito que se ingresan por sélo VA, el detalle para SIAp — VA estara formado
por tantos registros como alicuotas se hayan ingresado en el comprobante, clasificados como 'Sin Clasificar' y

con el importe de IVA correspondiente.
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Tango Proveedores

Capltulo 5

Cuentas Corrientes

Composicion inicial de saldos

Mediante este proceso se define la composicion inicial del saldo en la cuenta corriente de cada proveedor.
@ Los saldos iniciales son muy Utiles para la puesta en marcha del sistema.

Definir la composicion inicial implica ingresar al sistema todos aquellos comprobantes del proveedor que no se en-

cuentren cancelados, y que conforman el saldo de ese proveedor.

@ Tenga en cuenta que todos estos comprobantes no seran incluidos en el informe Subdiario VA Compras, informes legales,
estadisticas de compras ni en la generacion del archivo DGI - CITl. Unicamente formaran parte de los informes y procesos

referidos a cuentas corrientes.

El sistema permite ingresar los nuevos comprobantes sin haber realizado esta composicién inicial.

Todos los importes se ingresaran en moneda corriente. Para cada comprobante indique la cotizacion correspondiente

para obtener los valores en moneda extranjera.

Los comprobantes que pueden seringresados a través de este proceso son:

Facturas: el cédigo que corresponde a este comprobante es 'FAC'.
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Notas de Crédito y Notas de Débito: es necesario definir previamente los tipos de comprobante a utilizar a través del

proceso Tipos de Comprobante. Los codigos que correspondan a estos tipos de comprobante seran los definidos por

usted.

Ordenes de Pago: el codigo que corresponde a este comprobante es 'O/P'. Solamente se ingresaran aquellas ordenes

de pago que hayan sido generadas por pagos a cuenta, es decir que se encuentren pendientes de imputacién.

En el caso que inicialmente, dentro de la composicién del saldo de un proveedor, exista:
e Una factura parcialmente cancelada, solamente se ingresara aquella porcidon que se encuentre pendiente.

e Una factura con diferencia, se debera indicar que posee diferencia asi como también el tipo de diferencia (precio

o cantidad) y el importe de la misma.

Las notas de débito y crédito que se ingresen pueden ser imputadas a las facturas que le dieron origen, por lo que es-
tas facturas se incorporaran antes que las notas de débito yde crédito. En este caso, una vezfinalizado el ingreso del
registro correspondiente a la nota de débito o crédito, aparecera el simbolo "" en el registro del comprobante de refe-
rencia para indicar que ese registro no puede ser borrado, ni modificados los campos Tipo de Comprobante y Nimero

de Comprobante, ya que se encuentran relacionados a otro comprobante.
En caso de error modifique o anule primero la imputacion de referencia en la nota de crédito o débito.

La pantalla de composicion inicial de saldos contiene la siguiente informacién:

Saldo: indique el saldo de la cuenta del proveedor a la fecha de ingreso de la composicién inicial. Si el saldo del provee-

dor es acreedor ingréselo con signo negativo.

Fecha de saldo: indique la fecha del saldo inicial de la cuenta del proveedor. Si ya hay comprobantes registrados en el
sistema, esta fecha debe ser anterior a la fecha de todos los comprobantes del proveedor que se encuentren registra-

dos.

Campo de Diferencia: en este campo el sistema desplegara la diferencia entre el campo Saldo ylos importes de los

comprobantes que se van ingresando en este proceso. Tiene como objetivo controlar la correcta composicion del saldo.

Detalle de comprobantes que componen el saldo: en esta seccidn se ingresan los comprobantes pendientes del pro-

veedor.
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En la columna "Cotizacién" ingrese la cotizacion de origen del comprobante, siempre y cuando éste no haya sido origi-
nado por diferencia de cambio, en cuyo caso la cotizacién debe ser cero. Esto se utiliza para poder componer el saldo
del proveedor en moneda extranjera. En la definicidon de Tipos de Comprobante se parametriza si un tipo de comproban-

te es utilizado para representar las diferencias de cambio.

La ventana que contiene las columnas Fecha de vencimiento e Importe al vencimiento sera activada unicamente en los

casos en que se ingrese, como tipo de comprobante, el cédigo 'FAC' correspondiente a facturas.

El campo Nuamero Interno, corresponde al identificador de minuta interna. Este campo se visualiza y edita si en Pardme-

tros Generales se configuré como editable.

Los campos Tipo de Comprobante de referenciay Nimero de Comprobante de referencia seran activados cuando el ti-

po de comprobante corresponda a una nota de crédito o nota de débito.

Autorizacion de comprobantes a pagar

Mediante este proceso se registra la autorizacion o la desautorizacién de los comprobantes de proveedores para su

pago.

@ Esta opcion esta disponible sdlo si esta activo el parametro general Autoriza Comprobantes para su Pago.

~ Estado de los comprobantes
Un comprobante (factura, nota de débito, nota de crédito) tiene uno de los siguientes estados: 'Autorizado’ o
'No autorizado'.

Un comprobante 'autorizado' surge de una de las siguientes situaciones:

¢ Fue autorizado desde el proceso de autorizacion de comprobantes a pagar (el estado del comprobante
= IAI).

¢ Elimporte del comprobante es inferior al minimo a autorizar (el estado del comprobante es igual a

blanco). No requiere de autorizacion.

~ Condiciones para la autorizacion de comprobantes
Las condiciones que se deben cumplir, para que un comprobante pueda ser autorizado desde este proceso,

son las siguientes:

1. El tipo de comprobante debe estar sujeto a autorizacion. Es decir, para autorizar una nota de débito, en

el proceso Parametros Generales debe definir el parametro Notas de Débito = Si (en el sector 'Com-

probantes a Autorizar').

2. El importe del comprobante o de la cuota (segun la modalidad de autorizacion activa) debe ser mayor o

igual al importe minimo a autorizar para el tipo de comprobante (teniendo en cuenta la moneda de ex-
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presion del importe minimo y del comprobante).

3. Si utiliza perfiles de autorizacion de comprobantes, el importe del comprobante o de la cuota (segun la

modalidad de autorizacién activa) debe ser menor o igual al importe maximo para el tipo de compro-
bante definido en el perfil de autorizacion (teniendo en cuenta la moneda de expresion del importe ma-

Ximo).

4. El comprobante debe cumplir las condiciones establecidas por los filtros de seleccion que usted apli-

que.
5. Quedan excluidos los comprobantes cancelados ylas cuotas pagadas.

6. Quedan excluidos los comprobantes exportados al médulo Central para la gestidn central. (Los com-

probantes de facturacion exportados son aquellos cuyo pago se realiza en la casa central).

Sila modalidad de autorizacién es 'Por Comprobante':

¢ Al autorizar un comprobante, se autoriza automaticamente cada una de sus cuotas.

Si la modalidad de autorizacion es 'Por Cuota”:
* La autorizacion afecta sélo la cuota o vencimiento que usted elige.

¢ Un comprobante esta 'Autorizado’ cuando todas sus cuotas estan autorizadas.

Cada vezque cambie el estado de un comprobante o el de una cuota de una factura, se registra esta informa-

cién en un archivo de auditoria. Para mas informacién, consulte el proceso Auditoria de Autorizaciones.

Estas condiciones son validas también para la desautorizacion de comprobantes.

Para mas informacidén acerca de los parametros mencionados, consulte el proceso Parametros Generales.

+ Seleccion de comprobantes a autorizar
Es posible aplicar distintos filtros para la seleccidén de los comprobantes a autorizar / desautorizar.

Si usted no ingresa un rango particular de proveedores o fechas, se consideran todos los proveedores y todas

las fechas de comprobantes existentes.

Con respecto a los montos a considerar, se tienen en cuenta los valores minimos definidos en el proceso Pa-
rametros Generales ylos valores maximos definidos en el perfil de autorizacion de comprobantes. Si usted in-

gresa un rango de montos en particular, se tiene en cuenta también para la seleccidn de los comprobantes.

Proveedor: elija el o los proveedores cuyos comprobantes necesita procesar. Realice la seleccién indicando

un rango de proveedores o utilizando el clasificador de proveedores.
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Rango de Fechas: si la modalidad de autorizacién es 'Por Comprobante’, seleccione el tipo de fecha (de emi-
sion o contable). Luego, ingrese el rango de fechas a considerar. Sila modalidad de autorizacién es 'Por Cuo-

ta', se considera la fecha de vencimiento de los comprobantes para la seleccion.

Estado de los comprobantes: por defecto, se consideran sdlo los comprobantes 'Pendientes’ de autorizacion.

Usted puede elegir también, sélo los 'Autorizados' o 'Todos'.

Tipo de comprobante: es posible seleccionar un tipo de comprobante en particular. Si eligié un Unico provee-

dor, puede ingresar los numeros de comprobante a procesar.

Montos: ingrese el rango de valores a tener en cuenta para la seleccion.

Cada vez que cambie un filtro o parametro de seleccion, haga clic en el botdn para actualizar el contenido

de la grilla.

+ Contenido de la grilla de autorizacion

Los datos a visualizar y agrupar en la grilla son los siguientes:

Autorizado: haga clic en este campo para marcar como 'autorizado' o desmarcar un comprobante o venci-

miento en particular. Para afectar toda la grilla, utilice las opciones 'Autorizar todos' o 'Desautorizar todos'.

Tipo de Comprobante: corresponde al tipo de comprobante asociado a cada nota de crédito, nota de débito y

factura.
Nuamero de Comprobante: letra ynimero de cada comprobante.
Fecha Emisioén: es la fecha de emisién del comprobante.

Vencimiento: si se trata de una factura, se exhibe en esta columna, la palabra Consultar. Haga clic en el bo-

tén El' para ver el detalle de vencimientos, sus importes y estados. Si se trata de una nota de débito o nota de

crédito, se exhibe la fecha de emision del comprobante.
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Fecha contable: esta fecha se exhibe sila modalidad de autorizacion es 'Por Comprobante'.
Importe: importe del comprobante o de la cuota a autorizar.

Proveedor y Razon Social: estas columnas indican para cada comprobante, el cédigo de proveedor al que co-

rresponde y su razon social o denominacion.

@ Los comprobantes correspondientes a créditos se informan con saldo negativo.

Haga clic en el boton o presione la tecla <F10> para confirmar la operacion.

Haga clic en el boton o presione la tecla <Esc> para cancelar la operacion.

* Contenido del pie de la grilla de autorizacion...

En este sector de la grilla visualiza la siguiente informacion:
Autorizado: cantidad de comprobantes en la grilla.
Importe: sumatoria de los valores de esta columna.

Importe Total Autorizado: es la suma del importe de los comprobantes marcados como 'autoriza-

dos'.

Autorizados: es |la cantidad de comprobantes marcados como 'autorizados'.

+ Comando Archivo

Este comando reune las opciones Aceptar <F10>, Cancelar <Esc>, Actualizar <F5>y Salir <Alt+F4>.
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Actualizar: permite visualizar los datos en la grilla en base a los filtros aplicados.

+ Comando Ver

Autorizar todos: elija esta opcidn o presione las teclas <Ctr/[+A> para marcar como 'autorizados’, todos
los comprobantes cargados en la grilla. Usted puede desmarcar en forma individual, el o los comprobantes

que no corresponda autorizar.

I . . . .
Desautorizar todos: al elegir esta opcion o al presionar las teclas <Ctrl+D>, se desmarcan todos los

comprobantes en la grilla. Usted puede marcar en forma individual, el o los comprobantes que corresponda

considerar.

Enviar Grilla a Excel: invoque esta opcion para grabar un archivo (.XIs) con la informacion de la grilla.

+ Comando Perfil

Invoque este comando para cambiar el perfil de autorizacion de comprobantes a pagar. Puede utilizar

también las teclas <Ctri+P>.

@ Este comando no esta habilitado cuando opera en la grilla.

~ Comando Configuracion

Parametros: permite consultar la definicion de los parametros generales de autorizacion ylos corres-

pondientes al perfil de autorizacién en uso. Invoque esta opcidén mediante las teclas <Ctri+O>

Activar Carga de Comprobantes: al seleccionar esta opcién o al presionar las teclas <Ctrl+F>, se mues-
tran todos los comprobantes pendientes. Esta configuracion se graba en el editor de registro de su PC. Mien-

tras esté activo, cada vez que acceda al proceso, usted visualiza todos los comprobantes pendientes.

EI Restablecer filtros: elimina los filtros indicados en la grilla y muestra todos los comprobantes pendien-

tes de autorizar. Puede invocar esta opcion mediante las teclas <Ctrl+B>
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Ingreso de pagos

Este proceso permite emitir y registrar pagos (‘imputados’ o 'a cuenta'), actualizando la cuenta corriente del provee-

dor y el estado de cada comprobante afectado.

Si realiza un pago imputado, es posible modificar el importe de cada comprobante seleccionado, siempre que el valor

ingresado no supere el total a cancelar del comprobante.

Desde esta opcidn, también es posible calcular y efectuar las retenciones y/o constancias provisionales de retencion

correspondientes.

Si en el parametro general Modo de Imputacién de Comprobantes, eligio la opcion Automatico, puede invocar al selec-

cionador de comprobantes mediante la tecla de funcion <F3>.

Si usted utiliza la autorizacién de comprobantes, s6lo sera posible cancelar los comprobantes autorizados.

Si utiliza Perfiles para Cobranzas y Pagos (definidos en el médulo Tesoreria), el sistema valida que el perfil utilizado
permita realizar pagos a cuenta a sus proveedores. De no estar activo este parametro en su perfil, el sistema exhibe el

mensaje ‘No esta habilitado el pago a cuenta'.

Para operaciones con facturas de crédito, permite registrar la aceptacion de las facturas de crédito recibidas del provee-

dor, emitiendo el comprobante de aceptacién correspondiente.

El sistema valida que la fecha de la orden de pago sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes definida en el

proceso Parametros Generales del médulo Tesoreria.

Cada ingreso de pagos genera automaticamente los movimientos correspondientes en el modulo Tesoreria.

Invoque la tecla de funcion <Alt + O> para asignar una Clasificacion a todo el comprobante (la misma se asignara por

defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Parametros

Generales, y a su vezclasifica Facturas.

Podra visualizar sélo los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante, yque se encuentren a su

vez habilitados y vigentes.

Al facturar, el sistema propone la clasificacidon habitual para Facturas (configurada en Parametros Generales). Usted po-

dra modificarla por otra que se encuentre habilitada para este comprobante, presionando la tecla de funcién <Alt + O>.

Usted puede parametrizar que el sistema valide el ingreso de una clasificacidon en forma obligatoria en el comprobante

que se esta generando. Para ello debe configurar en Parametros generales el campo Clasifica Comprobantes.

Usted puede clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Modificacion de Comprobantes o Reclasi-

ficacion de Comprobantes.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.
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En caso de integrar con Tango Astor Contabilidad (Herramientas para integracion contable) al momento de generar el
pago, se va a generar el asiento contable si el tipo de comprobante ylos parametros contables del médulo Tesoreria
fueron configurados para ello. Para obtener mayor informacion sobre la generacion del asiento contable, acceda a Impu-

tacion contable con Tango Astor Contabilidad.

+ Comando Cotizacion

Através de esta opcion es posible ingresar la cotizacidon que se desee utilizar cada vezque se ingrese al pro-

ceso Ingreso de Pagos. No es necesario ejecutar este comando para cada orden de pago, ya que el sistema

tomara la misma cotizacion hasta tanto usted la modifique.
Por defecto, el sistema propone como cotizacién el ultimo valor ingresado en este proceso.

Aunque se trabaje en moneda corriente, es conveniente mantener actualizado el valor de la cotizacién para po-

der visualizar, en cualquier momento, la expresion de la cuenta corriente en moneda extranjera.

» Seleccionador de comprobantes

+ Imputacion

La primera pantalla corresponde al ingreso de la imputacion de la orden de pago.

Previamente, si se indicaron cddigos de retencién de Ganancias, IVA o Ingresos Brutos en el proveedor, se vi-

sualizaran estos codigos, los que podran ser modificados o confirmados.
Ingrese los comprobantes afectados (facturas, notas de débito o notas de crédito).

Los valores posibles para el Tipo de Comprobante son "FAC" para facturas o cualquiera de los definidos en el

proceso Tipos de Comprobante.

Al ingresar el tipo de comprobante y pulsar <Enter> en el Nimero de comprobante, se abre una ventana con

los comprobantes del tipo seleccionado correspondientes al proveedor.

@ Cabe mencionar que no se tienen en cuenta los comprobantes exportados al médulo Central (cuyo pago se rea-

liza en la casa central) ni los comprobantes relacionados con un pago masivo.

En el caso de facturas, se ingresara en forma adicional la Fecha de vencimiento a cancelar. Si pulsa <Enter>
en la fecha de vencimiento, se presenta una ventana con las fechas de vencimiento, el importe y el estado de

cada vencimiento.

Para todos los casos, indique el Importe a pagar o a acreditar.

@ Al generar ordenes de pago, puede indicar las facturas involucradas para el correcto calculo de retenciones.
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El ingreso de imputaciones en la orden de pago no es obligatorio, ya que pueden ingresarse posteriormente

a través del proceso Imputacién de Comprobantes, aunque es muyimportante ingresar estas imputaciones si

se utilizan las opciones de calculo de retenciones.

En el caso de retenciones de Impuesto a las Ganancias e Ingresos Brutos, la imputacién permite determinar la

base de calculo del impuesto (importes gravados mas no gravados).

Para el célculo de retenciones de IVA, el ingreso de las imputaciones es obligatorio, ya que la retencion se cal-

cula sobre el IVAde cada uno de los comprobantes imputados.

@ Al generar ordenes de pago es posible indicar las facturas involucradas.

Una vezingresados los comprobantes, o bien, para dejar vacia la imputacién, pulse <F10> para continuar con

la confeccién del comprobante.

Pago a Cuenta: ingrese el importe a pagar (si no indicé imputaciones) o bien, para realizar un pago a cuenta

al proveedor sin imputarlo a un comprobante.

* Retencion de IVA

Si se calculan retenciones de IVA, se desplegara una ventana para la confirmaciéon o modificacién de las reten-

ciones a efectuar.

Segun la parametrizacion del cédigo de retencidn, se consideraran los importes de IVAo netos gravados de

los comprobantes imputados.

El sistema controlara en primer término el IVA de cada uno de los comprobantes imputados en la orden de pa-

go.

Si el importe de IVAsupera el minimo de retencion, yademas no se realizd anteriormente retencion sobre el
mismo comprobante, se incluira el comprobante en la ventana de retenciones de IVAaplicando la retencién co-

rrespondiente.

@ Cabe aclarar que en el caso de pagos parciales, la retencion de VA se calcula sobre el total la primera vez que

se imputa el comprobante.

Dentro de la ventana se podran agregar otros comprobantes no imputados en la orden de pago sobre los que

se deba practicar la retencion.
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Si se indicd un importe en el campo Pago a Cuenta, sera posible calcular una retencién de IVA sobre este im-

porte, para lo que se indicara el importe de IVA (o neto gravado) contenido en el pago a cuenta.

La posibilidad de modificar las retenciones de IVA es una facilidad adicional brindada por el sistema. Sin em-
bargo, si se imputan los comprobantes en forma correcta en cada orden de pago, no sera necesario modificar
las retenciones sugeridas, ya que el sistema realiza todos los controles necesarios para calcular la retencion

correspondiente.

+ Retencion de Ganancias

La ventana de calculo de retencién de Impuesto a las Ganancias incluye los siguientes campos:

Pagos Imputados sujetos a Retencién: incluye la sumatoria de los importes gravados mas los no gravados
de todos los comprobantes imputados en la orden de pago. Ademas considera aquellos impuestos parametri-

zados como imponibles.

En el caso de pagos parciales, proporcionara los importes correspondientes. Este importe se puede modifi-

car.
Ejemplo...
Datos de la Factura
Importe Gravado $1000.00
IVA $210.00
TOTAL $1210.00

Pago parcial del 50% del comprobante: $ 605.00.
El importe sujeto a retencion seré igual a $ 500.00, que surge del siguiente calculo:
Importe Gravado / Importe Total * Importe de Pago =

1.000.00/1.210.00 * 650.00 = 500.00

Pago a Cuenta sujeto a Retencion: en este campo se sugerira el importe ingresado como pago a cuenta. Es-
te importe se modificara en caso de incluirimpuestos, ya que éstos no forman parte de la base sobre la que

se calcula el impuesto.

Si se modifican algunos de estos importes, el sistema recalculara la retencién correspondiente.
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Pagos acumulados del Mes: es la sumatoria de los pagos efectuados al proveedor en el mes, correspondien-

tes al mismo cddigo de retencion, siempre que el cdédigo de retencién indique que 'Acumula Pagos'.

Total de Pagos: este importe surge de la sumatoria de los tres valores anteriores.

Importe No Imponible: es el importe no imponible para el cédigo de retencién, indicado en la tabla correspon-

diente.

Base Imponible: es |a diferencia entre el total de pagos yel importe no imponible. Si este nUmero es menor o

igual a cero, no se calcularan retenciones.

Retencién Correspondiente: es el importe de retencion que surge de acceder a la tabla de tramos con la ba-

se imponible.

Retenciones Anteriores: es la sumatoria de retenciones calculadas anteriormente para el proveedor en el
mes de la orden de pago, siempre que correspondan al mismo cddigo de retencion y éste acumule pagos del

mes.

Retencién Calculada: es la diferencia entre el importe de la retencion correspondiente ylas retenciones ante-

riores.

Importe a Retener: sera igual a la retencion calculada, siempre que ésta supere el minimo de retencion indi-

cado en tablas. Este importe es modificable.

~ Retencion de Ingresos Brutos

Si se utiliza retencion de Ingresos Brutos y corresponde aplicarla, se presentaran los siguientes campos:

Pagos Imputados sujetos a Retencioén: incluye la sumatoria de los importes gravados mas no gravados de to-
dos los comprobantes imputados en la orden de pago. Ademas, considera aquellos impuestos parametriza-

dos como imponibles.
En el caso de pagos parciales, proporcionara los importes correspondientes.

Si se indicd que se considere el total como base de calculo de la retencidn en la definicidén del codigo, sumara

directamente los importes totales a pagar.
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Pago a Cuenta sujeto a Retencion: en este campo se sugerira el importe ingresado como pago a cuenta. Es-
te importe puede ser modificado en caso de incluirimpuestos, si éstos no forman parte de la base de calculo

de la retencion.

Si se modifican algunos de estos importes, el sistema recalculara la retencién correspondiente.

Total de Pagos: este importe surge de la sumatoria de los dos valores anteriores.

Importe a Retener: surge de aplicar el porcentaje correspondiente al total de pagos, siempre que éstos supe-

ren el minimo para calcular la retencion. Este importe es modificable.

+ Retenciones definibles
Por cada cédigo de retencion configurado en el proveedor, se abrira una ventana de calculo para cada reten-

cion definida por usted.

Si en el proceso Cadigos de Retencién Definibles configuré que el calculo se realiza por comprobante (campo

Calcula Sobre = 'Comprobante’), se abrird una ventana por cada comprobante-retencion.

Pago sujeto a Retencion: incluye la sumatoria de los importes calculados segun la base de analisis, de todos

los comprobantes imputados en la orden de pago.

Si el calculo de la retencidn se realiza sobre cada uno de los comprobantes, el importe propuesto no se pro-

porcionara aun cuando se realicen pagos parciales.

Cuando el calculo se realice por 'Orden de pago', en el caso de pagos parciales proporcionara los importes
del pago de todos los comprobantes, para cada una de las diferentes bases de calculo que se apliquen se-

gun los cddigos de retencion seleccionados para el proveedor.

Sila base de analisis de la retencion es Acumulado Anual 12 meses o Precio unitario se mostrara el valor co-

rrespondiente a dicha base.

Ejemplo...

Ejemplo de pago parcial del 50% del comprobante = $ 682.50:

Datos de la factura:

Importe Gravado $1,000.00
Importe Exento $100.00
IVA $210.00
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Datos de la factura:

Otros Impuestos $55.00

Total $ 1,365.00

Para la base de calculo con neto gravado
El importe sujeto a retencidn sera igual a $ 500.00, que surge del siguiente célculo:
Importe gravado / Importe Total * Importe de pago

1,000.00/1,365.00 * 682.50 = 500.00

Para la base de calculo con neto gravado + no gravado
El importe sujeto a retencion sera igual a $ 550.00, que surge del siguiente calculo:
(Importe gravado + Imp. exento) / Importe Total * Importe de pago

(1,000.00 +100.00)/1,365.00 * 682.50 = 550.00

Para |la base de calculo con importe total
El importe sujeto a retencion sera igual a $ 682.50, que surge del siguiente calculo:
Importe Total / Importe Total * Importe de pago

1,365.00/1,365.00 * 682.50 = 682.50

Para la base de célculo con importe de IVA
El importe sujeto a retencion sera igual a $ 105.00, que surge del siguiente calculo:
Importe IVA/ Importe Total * Importe de pago

210.00/1,365.00 * 682.50 = 105.00

Para la base de calculo con importe total sin IVA
El importe sujeto a retencidn sera igual a $ 577.50, que surge del siguiente célculo:
(Importe Total — Importe IVA) / Importe Total * Importe de pago

(1,365.00-210.00)/1,365.00 * 682.50 = 577.50
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Para |la base de analisis acumulado anual 12 meses:

El importe sujeto a retencién sera igual al acumulado anual considerando un afio hacia atras desde

la fecha en la que realiza el pago.

Para la base de analisis Precio unitario:

El importe sujeto a retencidn sera igual al precio unitario mas alto considerando los comprobantes

que se estan cancelando.

Pago a Cuenta sujeto a Retencion: en este campo se sugerira el importe ingresado como pago a cuenta. Si

se modifican algunos de estos importes, el sistema recalculara la retencion correspondiente.

Si la base de analisis parametrizada en la retencién fuera 'Acumulado Anual 12 meses' o 'Precio Unitario', y el
calculo se realiza sobre la orden de pago, el valor ingresado en este campo se considerara como base de cal-
culo ysobre la misma se calculara la retencion. Si el calculo se realizara sobre comprobante, no se calculara

la retencion.

Pagos acumulados: es la sumatoria de los pagos efectuados al proveedor, correspondientes al mismo cédi-
go de retencidn, siempre que el codigo de retenciéon indique que 'Acumula Pagos'. Estos pagos pueden definir-
se de dos formas diferentes, para la opcion Acumula Pagos = 'Sl'se refiere a los pagos realizados durante el

mes, mientras que Acumula Pagos = 'Acumulado anual’se refiere a los pagos realizados durante el afio.

Total de Pagos: este importe surge de la sumatoria de los tres valores anteriores.

Importe No Imponible: es el importe no imponible para el codigo de retencion, indicado en la tabla correspon-

diente.

Base Imponible: si parametrizd que el calculo de la retencién se realiza sobre la 'Orden de pago', este campo
muestra la diferencia entre el total de pagos y el importe no imponible. Si parametriz6 que el calculo se realiza
por 'Comprobante’, este campo muestra la diferencia entre el importe total de la base de calculo (sin propor-

cionar) y el importe no imponible. Si este nUmero es menor o igual a cero, no se calcularan retenciones.

Retencion Correspondiente: es el importe de retencion que surge de acceder a la tabla de tramos con la ba-

se imponible.
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Retenciones Anteriores: si parametriz6 que 'Acumula Pagos', este campo detalla la sumatoria de retenciones
calculadas anteriormente para el proveedor en el mes de la orden de pago, siempre que correspondan al mis-
mo codigo de retencién y éste acumule pagos del mes. Si parametrizd que el calculo se realiza sobre 'Com-

probante', detalla las retenciones realizadas para el proveedor, siempre que correspondan al mismo cédigo de

retencion.

Retencién Calculada: es la diferencia entre el importe de la retencion correspondiente ylas retenciones ante-

riores.

Importe a Retener: sera igual a la retencion calculada, siempre que ésta supere el minimo de retencion indi-

cado en tablas. Este importe es modificable.

+ Total de la Orden de Pago

Una vez confirmadas las retenciones, se desplegara una nueva ventana con los siguientes datos:

Total Orden de Pago: es la sumatoria de importes imputados a comprobantes mas el pago a cuenta. Este es

el importe por el que el comprobante afectara la cuenta corriente del proveedor.
Retenciones de IVA
Retenciones de Ganancias

Retenciones de Ingresos Brutos

Otras Retenciones: si se indic6 su calculo en el proceso Parametros Retenciones, se ingresara un importe

correspondiente a otra retencién no contemplada en el sistema.

Neto a Pagar: es la diferencia entre el total de orden de pago ytodas las retenciones calculadas. Correspon-

dera al importe final a abonar al proveedor.

El calculo de retenciones se realizara siempre en moneda corriente, independientemente de la moneda en la

que se ingreso la orden de pago.

Si el comprobante es en moneda extranjera, los importes de las retenciones seran convertidos en esta panta-

Ila de totales para calcular correctamente el neto a pagar.

Confirmando los importes de la orden de pago se accedera a la pantalla de Tesoreria para ingresar los movi-

mientos correspondientes.
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+ Movimiento de Tesoreria

En este momento, el sistema activa directamente el médulo Tesoreria para registrar un "Ingreso de Compro-

bantes" de clase 2 (Pagos).
Si se han definido perfiles para pagos, seleccione el perfil a aplicar para el ingreso del movimiento.

Si usted ingres6 una cuenta de tesoreria como medio de pago habitual para el proveedor al cual esta realizan-
do el pago, vera estos datos reflejados en los campos Cuenta de Tesoreria,yen los dias del cheque, en caso

de seleccionar 'Emite Cheques'.

Es posible definir, ademas, una cuenta principal para cada proveedor. La misma sera reflejada en el campo

Cuenta a debitar.

Para mas informacioén, consulte Actualizacién de Proveedores.

@ Siingresé con un perfil para pagos, prevaleceran los valores del proveedor sobre los del perfil.
No obstante, el sistema validara que las cuentas definidas para el proveedor estén habilitadas en su perfil, por lo
tanto, cuando le asigne una cuenta de tesoreria, recuerde agregarla al conjunto de Cuentas Posibles de Acredi-

tar que se definen en Actualizacién de Perfiles para Cobranzas y Pagos del mddulo Tesoreria.

Las especificaciones de este ingreso se encuentran detalladas en el manual del médulo Tesoreria.

Si se calcularon retenciones y/o Constancias Provisionales de retencidn, y se informaron los cédigos de cuen-

tas de Tesoreria correspondientes en el proceso Parametros Retenciones, el sistema sugerira en forma auto-

matica los créditos a imputar en cada una de estas cuentas. De esta manera, faltara ingresar sélo las cuentas

de Tesoreria que cancelan el importe neto a pagar.

El sistema permite registrar la forma de pago en cualquier moneda, independientemente de la moneda en la

que se haya emitido la factura.

@ Recuerde que cada cuenta tiene asociada una moneda de expresion, cuya cotizacion se toma directamente
desde Tesoreria(a excepcion de la moneda extranjera que se toma de la orden de pago y no es modificable

durante el ingreso de cuentas).

En el sector inferior de la pantalla puede consultar el total a pagar, total pagado y el pendiente de pago en mo-
neda corriente y extranjera contable. El sistema verifica que se cancele el total del comprobante en su moneda

de expresion, siendo la otra moneda una mera reexpresion.

Por ejemplo, si ingresa una orden de pago en moneda corriente, el sistema verificara que se cancele el total
de la O/P en esa moneda. En caso de existir diferencia de redondeo en la otra moneda, el sistema se encar-

gara de ajustarla durante la grabacién del comprobante.
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@ La moneda de cancelacién se muestra resaltada para facilitar su identificacion.

Por otra parte, si en el médulo Tesoreria esta activo el parametro general Asigna Subestados a Cheques de
Tercerosyla operacion incluye cheques, se asignara automaticamente a cada uno de los cheques el subesta-
do definido por defecto y se actualizara su historial. Para mas informacion, consulte en el médulo Tesoreria, el

proceso Parametros Generales.

Si usted no posee el mdédulo Tesoreria, no tendra acceso a esta pantalla.

Finalmente, pulsando la tecla <F10> aparecera una pantalla de ingreso de documentos. En el caso de haber
incluido documentos dentro de las formas de pago, este ingreso permite detallar los documentos emitidos y
sus fechas de vencimiento, con la finalidad de mantener un seguimiento de ellos. Indique para cada uno, el

codigo de cuenta de Tesoreria asociada.

Los documentos se ingresaran en la moneda en que se emita la orden de pago. El sistema los registrara en

su moneda de origen y actualizara el saldo correspondiente. En el proceso Consulta de Cuentas Corrientes se

aclaran estos conceptos.

@ Cabe aclarar que la tecla <F710> confirma el ingreso de datos. Por lo tanto, en este caso, la confirmacion de la

orden de pago se produciré al pulsar esa tecla en la ultima porcion de la pantalla.

+ Impresion

Una vez confirmado el ingreso de datos, el sistema da opcién a imprimir la orden de pago segun el formato

definido por usted y guardado con el nombre PROV.TYP.

Si en la configuracion del TYP de Recibos se agregd la variable de control @Transporte = S, se utilizaran tantos

formularios como sea necesario para imprimir toda la informacion.

Si se calcularon retenciones, se imprimiran los comprobantes de retencion correspondientes.

~ Registracion de Ordenes de Pago de Aceptacion de Facturas de Crédito

Se ingresara una factura como primer comprobante imputado. Si ésta estd documentada con facturas de cré-

dito, se mostrara el mensaje en pantalla "Comprobante Documentado con Factura de Crédito".

@ No se registraran facturas de crédito de distintos comprobantes en una misma orden de pago de aceptacion.

Una vez confirmada la pantalla de imputacion yrealizado el calculo de retenciones, el sistema muestra todas

las facturas de crédito asociadas al comprobante imputado (siempre y cuando se encuentren en estado 'Reci-
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bida').

En esta pantalla sera posible imputar las retenciones a las distintas facturas de crédito asociadas al compro-

bante.

Cualquier otra modificacién en las facturas de crédito, se realizara posteriormente por el proceso Facturas de

Crédito.

Se habilita luego el ingreso del movimiento de Tesoreria, para registrar un "Ingreso de Comprobantes" de cla-
se 2 (Pagos) a fin de debitar una cuenta correspondiente al acreedor en cuenta corriente y acreditar, la cuenta

representativa de las facturas de crédito pendientes de pago (de tipo 'Otras' de Tesoreria).
Esta ultima cuenta estara definida en la misma moneda que las facturas de crédito a aceptar.

Para la impresion de las ordenes de pago de aceptacion de las facturas de crédito se utiliza el formulario

PROVFC.TYP. Este disefo puede ser modificado desde el proceso Formularios.

Una vez confirmado el comprobante de Tesoreria, las facturas de crédito involucradas quedan con estado 'A-

ceptada’, actualizandose automaticamente el numero de la orden de pago de aceptacion.

Cabe recordar que el numero de comprobante puede ser correlativo con la numeracién utilizada para ordenes
de pago o independiente de ésta, segun el valor del parametro correspondiente en el proceso Parametros Ge-

nerales.

Para mas informacion, consulte el Circuito de Facturas de Crédito.

Imputaclon contable con Tango Astor Contablildad

Los datos del asiento se exhiben en formato grilla, podran existir mas o menos lineas de acuerdo a la definicion del

modelo de asiento y de los articulos o conceptos ingresados en el comprobante.

Al pie de la grilla, se exhibe la suma de los importes en la columna "Debe", la suma de los importes en la columna "Ha-

ber"yla diferencia entre ambas.

Cada rengldn se compone de los siguientes datos:

Numero: es el numero de renglén del asiento. Este dato no es editable.

Cédigo de cuenta: ingrese o seleccione el codigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso obligatorio. En caso de
poder editar la cuenta o de agregar mas renglones, puede seleccionar una cuenta contable habilitada para el médulo

en el que se encuentra.
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Descripcion de cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna "Cédigo de cuenta”.

Debe / Haber: por defecto el importe se completara automaticamente de acuerdo al comprobante. Usted puede editar el
importe. El sistema realiza los siguientes controles: el asiento debe tener dos lineas como minimo, el asiento debe ba-
lancear, no se permite ingresar importes negativos, ni dejar renglones con importe en cero, los importes del asiento de-

ben coincidir con los valores ingresados en el comprobante.
El ingreso de este dato es obligatorio.

Siingresa el importe en la columna "Debe", se deshabilita la edicion de la columna "Haber" y viceversa.

j haga clic en este botén para abrir la calculadora.

Auxiliares: el valor de este campo depende de la definicidon del parametro Usa auxiliares contables en la cuenta conta-
ble yde los tipos de auxiliares asociados a la cuenta contable desde el proceso Actualizacion individual de auxiliares

contables.

Para ingresar o consultar las imputaciones a auxiliares y subauxiliares contables de la cuenta contable en la que esta
posicionado, ubique el cursor sobre esta columna y haga clic o presione la tecla <Enter>. Las imputaciones pueden ser

manuales o bien, basadas en reglas de apropiacion automaticas asociadas a la cuenta - tipo de auxiliar.

Es posible ingresar el Porcentaje y que se calcule en forma automatica el Importe, o viceversa. Si la imputacion a auxi-
liares contables queda pendiente por el total del importe de la linea o rengldn del asiento, el Porcentaje sera igual a

100% para el auxiliar 'Sin Asignar'.

Usted puede seleccionar una regla de apropiacion, puede elegir una regla que esté habilitada para el médulo en el cual
se encuentra.
* Mas informacion...

Usted puede definir una regla por defecto y si el tipo de auxiliar es del tipo 'Manual' y no usa apertura en Subau-
xiliares, puede asociar un grupo de auxiliares para relacion cuenta — tipo auxiliar. Esto permite habilitar sélo al-

gunos auxiliares de todos los auxiliares creados para el tipo de auxiliar y actia como un filtro.

Es prioritario aplicar la regla de apropiacion por defecto (ya sea del médulo o definida en Procesos generales
sobre un grupo de auxiliares asociado) en el asiento. Una vez aplicada la regla, presione el boton "Ver todos los
auxiliares" para reemplazar los auxiliares de la regla defecto, por los auxiliares del grupo asociado. Esto signifi-

ca que el asiento:
¢ Oes excluyente.
¢ Oaplicalaregla.
e O apropia uno o mas de los auxiliares del grupo de auxiliares asociados.

Si no posee un grupo de auxiliares asociados, cuando presione el botdn "Ver todos los auxiliares" se agrega-

ran todos los auxiliares sin aplicar ningun filtro o grupo.
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Para mas informacion consulte el item Actualizacion individual de auxiliares contables.

Leyenda: el sistema exhibe la glosa definida en el modelo de asiento, sera posible modificarla.

* Funcionalidades de la pantalla de asientos

Botones de la pantalla de asientos

"] Permite aceptar el asiento contable, esta funcién también esta disponible desde la tecla <F10>.
= Aceptar
X Permite cancelar el asiento contable, volviendo al comprobante, esta funcion también esta dis-
Cancelar ponible desde las teclas <Shift + Esc>.
* : |
Maover al principio Mowver arriba Mover abajo Mower .;| final
e Permite mover el renglén actual a la primera posicion de la grilla.
¢ Permite mover el renglon hacia arriba <Alt + Up>.
e Permite mover el renglon hacia abajo <Alt + Down>.

* Permite mover el renglén actual a la ultima posicion de la grilla.

I..| n A
152

Irvertir importe (F4)  Asignar diferencia (F3)
e Permite invertir los importes del debe ydel haber del renglon <F4>.

e Permite asignar al renglon actual la diferencia entre el total del debe y del haber <F9>.

Botones de la grilla

Primero (ir a la primera fila).

L3

Anterior (ir a la fila anterior).

A |

Siguiente (ir a la fila siguiente).

Ultimo (ir a la ultima fila).

Insertar nueva fila (Ctrl + Ins).

Eliminar fila actual (Ctrl + Del).

e = |

| Diferencia: 0.00 |

Diferencia: corresponde al total del debe menos el total del haber.

No es posible grabar un asiento con diferencia distinta a cero.
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Selecclonador de comprobantes

El seleccionador de comprobantes se habilita desde el proceso Parametros Generales, al elegir en Modo de Imputa-

cién de Comprobantes la opcion 'Automatico’.

Mediante esta opcidn, usted tiene la posibilidad de elegir para el pago, aquellos comprobantes con estado 'Pendiente’' o

'ACuenta’.

Los comprobantes se presentan ordenados por fecha de vencimiento, tomando como inicial la mas antigua. Para los

comprobantes de débito y crédito, se considera la fecha de emisién.

@ La imputacion se realiza en forma automatica, en base a los comprobantes seleccionados.

+ Filtros...

Los filtros posibles de aplicar para la seleccion de los comprobantes, son los siguientes:

Por Fecha: es posible indicar un rango de fechas de emision de los comprobantes a considerar.

Por Fecha de Vencimiento: cuando el tipo de comprobante seleccionado es factura, puede indicar un rango de
fechas de vencimiento de las cuotas. Esta seleccidén es excluyente con respecto a la fecha de emisiéon de com-

probantes.

Por Importe: permite ingresar un importe minimo yun importe maximo a contemplar para la visualizacion de
los comprobantes. Indique ademas, el tipo de moneda para los importes ingresados (corriente o extranjera

contable).

Por Tipo de Comprobante: indique el rango de tipos de comprobante a incluir (facturas, créditos, débitos).

Por Numero de Comprobante: siempre que seleccione un unico tipo de comprobante, puede definir un rango

de numeros de comprobante.

Clasificacion de Comprobantes: seleccione las clasificaciones que desea incluir, una o varias. Por defecto in-

cluye todas. También puede modificarla para su uso en Ordenes de Compra.
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* Contenido de la grilla...

Los datos a visualizar y agrupar en la grilla son los siguientes:

Seleccionado: marque este campo para seleccionar un comprobante en particular. Para afectar toda la grilla, u-

tilice las opciones 'Seleccionar todos' o 'Deseleccionar todos'.

Tipo de Comprobante: corresponde al tipo de comprobante asociado a cada nota de crédito, nota de débito y

factura.

Numero de Comprobante: letra ynumero de cada comprobante.

Vencimiento: fecha de la cuota de una factura pendiente de pago.

Moneda: muestra la moneda de origen del comprobante.

Pendiente: exhibe el importe pendiente de la cuota (cuando se trata de una factura) o el importe que queda a

cuenta del comprobante (cuando se trata de notas de crédito y notas de débito).

Pendiente en Unidades: este importe es igual al anterior, pero reexpresado en moneda extranjera, segun la co-

tizacion ingresada.

Importe Original: es el importe de la cuota de una factura o el importe total del comprobante que se encuentre

a cuenta (para débitos y créditos). Siempre se expresa en moneda corriente. Para visualizar este importe, haga

=
clic en el botén .Ellde la columna "Pendiente".

Unidades de Origen: este importe es igual al anterior, pero reexpresado en moneda extranjera, segun la cotiza-

cion ingresada. Para visualizar este importe, haga clic en el botén .Ell de la columna "Pendiente en Unidades".

Cotizacién: indica el valor de la cotizacion con el que se emitié el comprobante.
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Fecha de Emision: fecha en la que se dio de alta el comprobante en el sistema.

Importe a Pagar: al seleccionar un comprobante (haciendo clic con el mouse en el campo seleccionado y de-
jandolo marcado), el sistema propone en la columna Importe a Pagar, su importe pendiente. En el caso de una

cancelacion parcial, usted puede modificar el importe, asignando el que corresponda pagar.

@ Los comprobantes correspondientes a créditos se informan con saldo negativo.

Saldos: los saldos representan la sumatoria de cada una de las columnas.

* Contenido del pie de la grilla...

En este sector de la grilla visualiza la siguiente informacion:

Seleccionados: cantidad de comprobantes a cancelar.

A Pagar: saldo a cancelar mediante la orden de pago, de acuerdo a lo indicado en la columna "Importe a Pa-

gar".

A Pagar en Unidades: es el importe a pagar reexpresado en moneda extranjera, segun la cotizacion de la or-

den de pago.

Moneda: indica la moneda seleccionada para la emision de la orden de pago.

Cotizacion: cotizacion ingresada para la moneda extranjera.

I?r Si utiliza la autorizacion de comprobantes, en esta grilla visualiza los comprobantes autorizados a pagar.

+ Comando Archivo...

Este comando relne las opciones Aceptar <F10>, Actualizar <F5>y Cancelar <Esc>.
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Actualizar: permite visualizar los datos en la grilla en base a los filtros aplicados.

+* Comando Opciones...

Seleccionar todos: elija esta opcidn o presione las teclas <Ctrl + A> para seleccionar en forma automati-
ca, todos los comprobantes cargados en la grilla. Usted puede desmarcar en forma individual, el o los compro-

bantes que no corresponda considerar.

Deseleccionar todos: al elegir esta opcion o al presionar las teclas <Ctrl + D>, se desmarcan todos los
comprobantes en la grilla. Usted puede marcar en forma individual, el o los comprobantes que corresponda

considerar.

Enviar Grilla a Excel: invoque esta opcion para grabar un archivo (.xIs) con la informacion de la grilla.

* Comando Configuracion...

Activar Carga de Comprobantes: al seleccionar esta opcion o al presionar las teclas <Ctrl + F>, se
muestran todos los comprobantes pendientes. Esta configuracién se graba en el editor de registro de su PC.
Mientras esté activo, cada vez que acceda al seleccionador de comprobantes, usted visualiza todos los compro-

bantes pendientes.

EI Restablecer filtros: elimina los filtros indicados en la grilla ymuestra todos los comprobantes pendientes

de cancelar. Puede invocar esta opcién mediante las teclas <Ctrl + B>.

Pagos Masivos

Tango le permite realizar la gestion de pagos a multiples proveedores en un mismo momento, pudiendo seleccionar
comprobantes pendientes y a cuenta de diferentes proveedores y sucursales (en el caso de operar en la casa cen-
tral).

Los comprobantes seleccionados se grabaran bajo un numero identificatorio Ilamado 'Pago Masivo'.
La creacién de un pago masivo puede tener una instancia de autorizacion antes de concretar los pagos.

Una vez creado un pago masivo y autorizado (si corresponde), se procede a la generacién yemisién de las ordenes de
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pago en forma consecutiva (una por cada proveedor existente en el pago masivo) y se actualizan las cuentas corrientes
de los proveedores, el estado de cada comprobante afectado ylos movimientos correspondientes en el médulo Tesore-

ria.

Administracion

Ingreso de pagos masivos

Mediante este proceso, usted selecciona bajo diferentes opciones (filtros), comprobantes pendientes de pagoy

comprobantes a cuenta para registrarlos bajo un nimero identificador ("Pago Masivo').

@ Para mas informacion, consulte el item Pagos Masivos.

El procedimiento es el siguiente:

1. Si esta activo el parametro general Numeracion Automatica para Pagos Masivos, el sistema propone el préximo nu-

mero a utilizar definido en el proceso Parametros Generales. Caso contrario, ingrese un nimero que no haya sido re-

gistrado con anterioridad para otro pago masivo.

2. Acontinuacion, indique laFecha de Ingreso (esta fecha es sugerida por el sistema) yla Fecha Estimada de Pago

(posterior o igual a la fecha de ingreso).
3. Por ofra parte, ingrese la moneda yla cotizacion en las que se realizaran los pagos.
4. En una solapa contigua, usted puede ingresar observaciones relacionadas con el pago.

5. Haga clic en el botdn "Agregar Comprobantes" para incluir todos los comprobantes que conformaran el pago masivo.
Para quitar comprobantes seleccionados de la grilla, elimine el check del comprobante que no desea incluir. (Consul-

te el item Seleccién de Comprobantes para pago masivo).

Al aceptar la operacion, se registra en forma automatica con el nimero asignado, el usuario que ingres6 el pago masivo
ysu estado. El sistema propone, automaticamente, imprimir un formulario con su detalle. Si opta por no imprimirlo en

ese momento, puede hacerlo desde los procesos Modificacion, Autorizacién y Consulta de Pagos Masivos.

El pago masivo puede quedar disponible para su posterior pago o bien, su autorizacion, segun el estado del parametro

general Autoriza Pagos Masivos.

Clasificacion de Comprobantes: seleccione las clasificaciones que desea incluir, una o varias. Por defecto incluye to-

das.
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@ Si sale del proceso pulsando la tecla <Esc> o el boton o se realizara ninguna grabacion ni impresién del pago masivo.

@ Tenga en cuenta que no es posible cancelar en forma individual desde el proceso Ingreso de Pagos, los comprobantes in-

cluidos en un pago masivo.

~ Estados del pago masivo

Un pago masivo puede tener los siguientes estados:

Ingresado: es el primer estado posible al confirmar el pago, si en el proceso Parametros Generales configurd

que Autoriza Pagos Masivos, dado que es necesaria su posterior autorizacion antes de generar las ordenes

de pago.

Autorizado: el pago masivo toma este estado si fue autorizado a través del proceso Autorizacion o bien, si el

parametro general Autoriza Pagos Masivos no esta activo (en este caso, el pago masivo nace con este estado)

Parcialmente Pagado: el pago masivo queda con este estado cuando al generarse las ordenes de pago de
un pago masivo, la operacion se interrumpe por algun motivo. En este caso, quedan registradas sdlo algunas
ordenes de pago yotras, quedan pendientes de registracion. De esta manera, el pago masivo puede proce-

sarse en otro momento para culminar la generacion de las ordenes de pago pendientes.

Pagado: este estado queda registrado cuando se generan todas las ordenes de pago para el pago masivo.

+ Seleccion de comprobantes para pago masivo

Mediante esta opcidn, usted tiene la posibilidad de elegir facturas con estado 'Pendiente’ y notas de crédito y
notas de débito con estado 'A cuenta’, de cualquier proveedor y sucursal, para ser incluidos en un pago masi-

VO.

Los comprobantes se presentan ordenados por proveedor yfecha de vencimiento, tomando como inicial la fe-

cha de vencimiento mas antigua. Para los comprobantes de débito y crédito se considera la fecha de emision.
Tenga en cuenta las siguientes restricciones al seleccionar comprobantes para generar un pago masivo:

¢ No es posible seleccionar un comprobante en forma parcial. Los comprobantes se cancelan por el

monto total que figura como pendiente.

e El comprobante seleccionado (con estado 'Pendiente’ o 'Acuenta’) no puede estar incluido en otro pago

masivo.
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Si esta activo el parametro general Autoriza Comprobantes para su Pago, en esta grilla s6lo se visualizan los
comprobantes 'Autorizados’ a pagar. (Para mas informacidn, consulte la ayuda del proceso Autorizacion de

Comprobantes a Pagar.)

Si esta activo el parametro general Permite pagar Comprob antes con Diferencias, usted podra incluir en el Pa-
go Masivo los comprobantes que se encuentren registrados bajo esta condicion, caso contrario los mismos
podran ser visualizados (si usted activa el filtro correspondiente), pero no se permitira la seleccion e inclusion

de los mismos.

En el caso que usted haya utilizado el parametro Habilitado para Pagos Masivos en el proceso de Actualizacion
de Proveedores, para inhabilitar algunos de ellos, no serd posible incluir en este proceso ninguno de sus

comprobantes.

La imputacion de los comprobantes se realiza en forma automatica, en base a los comprobantes selecciona-

dos.

~ Filtros para la seleccion de comprobantes

Los filtros posibles de aplicar para la seleccién de los comprobantes, son los siguientes:

Por Proveedor: indique un rango de proveedores a incluir en la seleccion; de no indicar rango, se in-
cluiran todos los proveedores habilitados para Pagos Masivos. Para mas informacion, consulte el

parametro Habilitado para pagos masivos del proceso Actualizacion de Proveedores.

Por Fecha de Emision: es posible indicar un rango de fechas de emisién de los comprobantes a

considerar.

Por Fecha de Vencimiento: cuando el tipo de comprobante seleccionado es factura, es posible indi-
car un rango de fechas de vencimiento de las cuotas. Esta seleccién es excluyente con respecto a la

fecha de emision de comprobantes.

Por Importe: permite ingresar un importe minimo y un importe méximo a contemplar para la visuali-
zacion de los comprobantes. Indique ademas, el tipo de moneda para los importes ingresados (co-

rriente o extranjera contable).

Por Tipo de Comprobante: indique el rango de tipos de comprobante a incluir (‘facturas’, 'créditos’, -

débitos’).
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Por Numero de Comprobante: siempre que seleccione un unico tipo de comprobante, puede definir

un rango de numeros de comprobante.

Facturas con Diferencias: permite visualizar los comprobantes con diferencias. Dependiendo el es-

tado del Parametro General Permite Pagar Comprobantes con Diferencias, usted podra incluir los

comprobantes en el Pago Masivo o no. Dichos comprobantes quedaran marcados al momento de

efectivizar este pago como si nunca hubieran tenido diferencias.

Por Sucursal: indique un rango de sucursales a incluir; caso contrario, se consideran todas las su-
cursales registradas en el sistema. Este filtro estara activo sdlo si el sistema esta configurado como

Casa Central.

Clasificacion de Comprobantes: seleccione las clasificaciones que desea incluir, una o varias. Por

defecto incluye todas. También puede modificarla para su uso en Ordenes de Compra.

+ Contenido de la grilla de seleccion de comprobantes

Todas las columnas pueden ordenarse y agruparse en forma independiente.

Los datos a visualizar en la grilla son los siguientes:

Seleccionado: marque este campo para seleccionar un comprobante en particular. Para afectar toda

la grilla, utilice las opciones 'Seleccionar todos' o 'Deseleccionar todos' del menu.

Sucursal: corresponde a la sucursal de origen desde donde fue ingresado el comprobante. Es posi-

ble visualizar esta columna sélo si el sistema esta configurado como Casa Central.

Proveedor: muestra el codigo de proveedor que emitié el comprobante.

Razén Social: muestra la razon social del proveedor que emitié el comprobante.

Tipo de Comprobante: corresponde al tipo de comprobante asociado a cada nota de crédito, nota de

débito y factura.
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Nuamero de Comprobante: letra ynimero de cada comprobante.

Vencimiento: fecha de la cuota de una factura pendiente de pago.

Moneda: muestra la moneda de origen del comprobante.

Pendiente: exhibe el importe pendiente de la cuota (cuando se trata de una factura) o el importe que
queda a cuenta del comprobante (cuando se trata de notas de crédito y notas de débito) en moneda

corriente. Esta columna se muestra sumarizada en el pie de la grilla.

Pendiente en Unidades: este importe es igual al anterior, pero expresado en moneda extranjera, se-

gun la cotizacién ingresada. Esta columna se muestra sumarizada en el pie de la grilla.

Importe Original: es el importe de la cuota de una factura o el importe total del comprobante que se
encuentre a cuenta (para débitos y créditos). Siempre se expresa en moneda corriente. Para visuali-

zar este importe, haga clic en el botdn de la columna Pendiente.

Unidades de Origen: este importe es igual al anterior pero reexpresado en moneda extranjera, se-
gun la cotizacién ingresada. Para visualizar este importe, haga clic en el botdn de la columna Pen-

diente en Unidades.

Diferencias: informa si una factura tiene diferencias pendientes de resolver con el proveedor y el im-

porte total de éstas.

Fecha de Emision: fecha en la que se dio de alta el comprobante en el sistema.

@ Los comprobantes correspondientes a créditos se informan con saldo negativo.

+ Contenido del pie de la grilla de seleccion de comprobantes

En este sector de la grilla se visualiza la siguiente informacion:
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Seleccionados: cantidad de nuevos comprobantes a incluir en el pago masivo.

A Pagar: importe total en moneda corriente de los comprobantes seleccionados.

A Pagar en Unidades: es el importe total expresado en moneda extranjera, de los comprobantes se-

leccionados, segun la cotizacion ingresada.

Moneda: indica la moneda seleccionada para el pago masivo yen la que se generaran las ordenes

de pago.

Cotizacion: cotizacion ingresada para la moneda extranjera.

+ Comandos de la grilla de seleccion

Usted puede realizar las siguientes operaciones:

Seleccionar todos: elija esta opcidn o presione las teclas <Ctrl + A> para seleccionar en forma auto-
matica, todos los comprobantes cargados en la grilla. Usted puede desmarcar, en forma individual,

el o los comprobantes que no corresponda considerar.

Deseleccionar todos: al elegir esta opcion o al presionar las teclas <Ctrl + D>, se desmarcan todos
los comprobantes en la grilla. Usted puede marcar, en forma individual, el o los comprobantes que

corresponda considerar.

Restablecer filtros: elimina los filtros indicados en la grilla.

= Contenido de la grilla de comprobantes seleccionados

Los datos a visualizar en la grilla del pago masivo son los siguientes:

Seleccionado: muestra todos los comprobantes elegidos a través del botén Agregar Comprobantes. Posicio-

nese en el comprobante que no desea incluir en el pago masivo ydesmarquelo.
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Sucursal: corresponde a la sucursal de origen donde fue ingresado el comprobante al sistema. Es posible vi-

sualizar esta columna sélo si el sistema esta configurado como Casa Central.

Proveedor: muestra el codigo de proveedor que emitié el comprobante.

Razén Social: muestra la razon social del proveedor que emitié el comprobante.

Tipo de Comprobante: corresponde al tipo de comprobante asociado a cada nota de crédito, nota de débito y

factura.

Numero de Comprobante: letra ynimero de cada comprobante.

Vencimiento: fecha de vencimiento de la cuota de una factura pendiente de pago.

Moneda: muestra la moneda de origen del comprobante.

Pendiente: exhibe el importe pendiente de la cuota (cuando se trata de una factura) o el importe que queda a
cuenta del comprobante (cuando se trata de notas de crédito ynotas de débito). Esta columna se muestra su-

marizada en el pie de la grilla.

Pendiente en Unidades: este importe es igual al anterior, pero expresado en moneda extranjera, segun la coti-

zacion ingresada. Esta columna se muestra sumarizada en el pie de la grilla.

Fecha de Emision: fecha en la que se dio de alta el comprobante en el sistema.

Los comprobantes correspondientes a créditos se informan con saldo negativo.

~ Pie de la grilla de comprobantes seleccionados

En este sector de la grilla se visualiza la siguiente informacion:

Seleccionados: cantidad de comprobantes incluidos en el pago masivo.
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A Pagar: importe total del pago masivo, de acuerdo a los totales pendientes de la seleccion de com-

probantes.

A Pagar en Unidades: es el importe total del pago masivo expresado en moneda extranjera, segun

la cotizacién ingresada.

Modificacion de pagos masivos

Mediante este proceso, usted visualiza en una grilla, todos los pagos masivos que fueron ingresados.

Cuenta con opciones de filtros, que facilitan la busqueda de estos pagos.

Al presionar el boton Actualizar, se cargan en la grilla, todos los pagos masivos que responden al criterio de busqueda

indicado. Estos se exhiben ordenados por numero de pago masivo, tomando como inicial, el mas antiguo.

Haga doble clic sobre uno de los pagos masivos de la grilla para consultarlo en forma detallada (con todos los compro-

bantes a pagar) y modificar sus datos.
Los pagos masivos posibles de actualizar son aquellos con estado /ngresado.

Puede modificar todos los campos, como Observaciones, Fecha de ingreso y Fecha estimada de pago. En este caso,

es posible agregar o quitar comprobantes de proveedores.

+ Filtros para la seleccion de pagos masivos

Los filtros posibles de aplicar para la seleccidén de pagos masivos son los siguientes:

Por Estado: permite indicar el estado de los pagos masivos a visualizar.

Por Fecha: ingrese el tipo de fecha a seleccionar (fecha de ingreso o fecha estimada de pago) e indique un

rango de fechas.

Por Numero: permite ingresar un rango de nimeros de pagos masivos.

+ Contenido de la grilla de pagos masivos

Los datos a visualizar y agrupar en la grilla son los siguientes:
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Namero: identificacién del pago masivo.

Fecha de Ingreso: fecha de emision del pago masivo.

Ingreso: identifica al usuario que realizo el ingreso del pago masivo.

Moneda: indica la moneda del pago masivo con la que se generaran todas las ordenes de pago de los prove-

edores.

Cotizacion: es la cotizacion de la moneda extranjera definida para el pago masivo.

Total Pago: importe total del pago masivo, expresado en moneda corriente.

Total en Unidades: importe total del pago masivo expresado en moneda extranjera.

Estado: muestra el estado del pago masivo.

Pago Estimado: fecha registrada como estimativa para realizar la efectivizacion de los pagos a los proveedo-

res.

Fecha de Autorizacién: fecha en la que se realizo la autorizacion del pago masivo. Si el parametro general Au-
foriza Pagos Masivos no esta activo, esta fecha corresponde a la Fecha de Ingreso. Caso contrario, si el pago

tiene estado 'Ingresado’ (aun no fue autorizado), se mostrara en blanco.

Autorizd: usuario que realizo la autorizacion del pago masivo. Si el parametro general Autoriza Pagos Masivos
no esta activo, el contenido de esta columna sera igual al de la columna Ingresé. Caso contrario, si el pago

masivo tiene estado 'Ingresado’ (aun no fue autorizado), se exhibira en blanco.

Fecha de Pago: fecha en la que se realiz6 la efectivizacién del pago masivo (emision de las ordenes de pago).

Si el pago aun no fue efectuado, se mostrara en blanco.
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Emitié Pago: es el usuario que hizo efectivo el pago (emisién de las ordenes de pago). Si el pago aun no se

realizd, se exhibira en blanco.

Autorizacion de pagos masivos

Este proceso esta disponible sélo si el parametro general Autoriza Pagos Masivos esta activo. Mediante esta op-

cion, usted puede autorizar y desautorizar pagos masivos.

Cuenta con opciones de filtros para facilitar la busqueda de los pagos masivos con estado 'Ingresado' y con estado 'Au-

torizado'.

Al presionar el boton Actualizar, se cargan en la grilla, todos los pagos masivos que responden al criterio de busqueda

indicado. Estos se presentan ordenados por niimero de pago masivo (fomando como inicial, el mas antiguo).

Haga doble clic sobre uno de los pagos masivos de la grilla para consultar o modificar sus datos, agregando o elimi-

nando comprobantes de proveedores.
Luego de modificar un pago masivo, el sistema propondra imprimirlo.

Para autorizar o desautorizar un pago masivo, haga un clic en el hipervinculo Autorizar o Desautorizar. Los pagos masi-

vos desautorizados se registran nuevamente con el estado 'Ingresado’".

El sistema solicita siempre su confirmacion, tanto para autorizar como para desautorizar pagos masivos.

~ Filtros para la autorizacion de pagos masivos

Los filtros posibles de aplicar para la seleccién de pagos masivos son los siguientes:

Por Fecha: seleccione el tipo de fecha (fecha de ingreso o fecha estimada de pago) e indique un rango de fe-

chas a considerar.

Por Numero: permite ingresar un rango de nimeros de pagos masivos.

~ Contenido de la grilla para la autorizacion

En la autorizacidon de pagos masivos, el contenido de la grilla tiene iguales caracteristicas que las menciona-

das en el proceso Modificacién de Pagos Masivos.
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Eliminacion de pagos masivos

Desde esta opcion usted puede realizar la eliminacion de un pago masivo siempre y cuando éste no haya sido paga-

do (sea en forma total o parcial).

Al invocar este proceso, usted visualiza en una grilla, todos los pagos masivos que fueron ingresados con estado 'Ingre-

sado', 'Autorizado’, 'Pagados'y 'Pagados Parcial'.
Utilice las opciones de filtros, para facilitar la busqueda de la informacién.

Si presiona el boton "Actualizar", se cargan en la grilla, todos los pagos masivos que responden al criterio de busqueda

indicado. Estos se presentan ordenados por niimero de pago masivo, tomando como inicial, el mas antiguo.

Haga doble clic sobre uno de los pagos masivos de la grilla, para consultar en forma detallada (todos los comproban-

tes que lo conforman).

Para eliminar un pago masivo, haga clic sobre el hipervinculo Eliminar del pago masivo seleccionado. Si confirma la

operacion, el pago masivo sera borrado de los archivos.

Es posible eliminar pagos masivos con estado 'Pagado’' o 'Pagado parcial' siempre y cuando todas las Ordenes de Pa-
go asociadas a los comprobantes fueron desimputadas y anuladas independientemente. Esta informacion puede verifi-
carla en la columna "Observaciones" en el detalle de un pago masivo. Si se cumplen estas condiciones, entonces po-
dra eliminar un pago masivo con estos estados. En el caso de que el pago masivo pagado o pagado parcial no cumpla
con las condiciones mencionadas, para eliminarlo, debera anular primero la generacion completa del pago desde el

proceso Anulacion del Pago (donde cambiara su estado a 'Ingresado’ o 'Autorizado’, segun corresponda), y luego podra

proceder con su eliminacion.

« Filtros para la eliminaciéon de pagos masivos

Los filtros posibles de aplicar para la seleccién de pagos masivos son los siguientes:

Por Fecha: seleccione el tipo de fecha (fecha de ingreso o fecha estimada de pago) e indique un rango de fe-

chas a considerar.

Por Numero: permite ingresar un rango de nimeros de pagos masivos.

Por Estado de pagos masivos: puede eliminar pagos masivos con estado 'Ingresado’, 'Autorizados’, 'Paga-
dos' o 'Pagados parcialmente' (donde todas las Ordenes de Pago asociadas fueron desimputadas de los

comprobantes y anuladas independientemente).

138 - Cuentas Corrientes Tango - Tango Proveedores



Axoft Argentina S.A.

~ Contenido de la grilla para la eliminacion de pagos masivos

En la eliminacién de pagos masivos, el contenido de la grilla tiene iguales caracteristicas que las menciona-

das en el proceso Modificacién de Pagos Masivos.

Consultas de pagos masivos

Mediante este proceso, usted puede consultar e imprimir todos los pagos ingresados, en cualquier estado.

Cuenta con opciones de filtros, para facilitar la busqueda de la informacion.

Si presiona el boton Actualizar, se cargan en la grilla, todos los pagos masivos que responden al criterio de bausqueda

indicado. Estos se presentan ordenados por nimero de pago masivo, tomando como inicial, el més antiguo.

Haga doble clic sobre uno de los pagos masivos de la grilla, para consultar en forma detallada (todos los comproban-

tes que lo conforman).

Tenga en cuenta que este proceso es s6lo de visualizacidn, es decir, no es posible realizar ningun tipo de modificacion

ni eliminacién.

~ Filtros para la consulta de pagos masivos

Los filtros posibles de aplicar para la seleccién de pagos masivos son los siguientes:

Por Estado: es posible indicar el estado de los pagos masivos a visualizar.

Por Fecha: seleccione el tipo de fecha a considerar (fecha de ingreso, fecha estimada de pago o fecha de pa-

go) e ingrese un rango de fechas.

Por Numero: permite ingresar un rango de niumeros de pagos masivos.

+ Contenido de la grilla de consulta

En la consulta de pagos masivos, el contenido de la grilla tiene iguales caracteristicas que las mencionadas

en el proceso Modificacién de Pagos Masivos.
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Generacion

del Pago

Mediante este proceso, usted visualiza en una grilla, todos los pagos masivos que fueron ingresados / autorizados

(segun la definicion del parametro general Autoriza Pagos Masivos) y parcialmente pagados.

Cuenta con opciones de filtros que facilitan la busqueda de la informacion.

Si presiona el botdn Actualizar, se cargan en la grilla, todos los pagos masivos que responden al criterio de busqueda

indicado. Estos se presentan ordenados por niimero de pago masivo, tomando como inicial, el mas antiguo.

Haga doble clic sobre uno de los pagos masivos de la grilla, para consultar en forma detallada todos los comprobantes

que lo conforman.

Para generar las ordenes de pago a todos los proveedores involucrados en el pago masivo, haga un clic en la columna
Pagar (presentada como un hipervinculo). Automaticamente, se mostrara la pantalla de Generacién del Pago Masivo,
donde visualizara los datos que fueron cargados en el momento de ingresar el pago masivo (moneda en la que se rea-

lizaran las ordenes de pago, cotizacién estipulada, total del pago expresado en moneda corriente y extranjera contable).
El sistema generara una orden de pago por cada proveedor incluido en el pago masivo.

Si posee el médulo Tesoreria, puede optar por generar el pago masivo con una misma forma de pago para todo el pa-

go, o utilizando el medio de pago definido para cada proveedor en el proceso Actualizaciéon de Proveedores. Seleccione

Ingresa Medio de Pago por Proveedor, para utilizar esta opcion.

En el caso de optar por un Uunico medio de pago para toda la operacion, usted debera indicar los datos de fondos gene-

rales para el pago masivo.

En el caso de ingresar medios de pago por proveedor, usted deberd indicar los datos particulares, en la grilla de datos

de fondos por proveedor.

Una vez que confirma la seleccion, mediante el comando Aceptar se efectia el pago masivo. Se genera e imprime una
orden de pago para cada proveedor y se actualiza la cuenta corriente. Los comprobantes involucrados quedaran 'Cance-
lados'e 'Imputados’y se generaran los movimientos correspondientes en el mdédulo Tesoreria (si se encuentra instala-

do).
Los cheques emitidos debera imprimirlos desde el proceso Impresion de cheques del moédulo Tesoreria.

Si los proveedores seleccionados tienen configuradas retenciones automaticas, éstas seran registradas e impresas

junto a las ordenes de pago.

Seleccione un destino de impresion (Impresora’ o 'Archivo') para las ordenes de pago y otro para las retenciones y/o

constancias provisionales de retencién.

@ Si parametriz6 el calculo automatico de retenciones, es necesario que desde los procesos de Codigos de retencion defina
la Cuenta de Tesoreriadefecto para cada retencion. Caso contrario, se asignara el total del pago masivo a la cuenta confi-

gurada como Medio de Pago Habitual.
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@ H sistema no tendra en cuenta en este proceso, los perfiles de Tesoreria definidos.

El sistema valida que la fecha de la orden de pago sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes definida en el
proceso Parametros generales del médulo Tesoreriay, posterior a la Fecha de Cierre para Ordenes de Pago definida

en el proceso Parametros generales del médulo Tango Proveedores.

Clasificacion: es posible clasificar los pagos, para ello es necesario definir en Clasificacion de comprobantes las clasi-

ficaciones habilitadas para dicho comprobante. Para activar este parametro se debe ir a Parametros generales.

En caso de integrar con Tango Astor Contabilidad (Herramientas para integracion contable) al momento de generar el
pago, se va a generar el asiento contable si el tipo de comprobante ylos pardmetros contables del médulo Tesoreria
fueron configurados para ello. Para obtener mayor informacion sobre la generacion del asiento contable, acceda a Impu-

tacién contable con Tango Astor Contabilidad.

« Filtros para la generacion del pago masivo

Los filtros posibles de aplicar para la seleccién de pagos masivos a generar, son los siguientes:

Por Fecha: elija el tipo de fecha a considerar (fecha de ingreso, fecha estimada de pago o fecha de pago) e in-

grese un rango de fechas.

Por Numero: permite ingresar un rango de nimeros de pagos masivos.

+ Contenido de la grilla para la generacion del pago masivo

En la consulta de pagos masivos, el contenido de la grilla tiene iguales caracteristicas que las mencionadas

en el proceso Modificacién de Pagos Masivos.

~ Datos de fondos generales para el pago masivo

Utilice esta opcidén cuando desee utilizar un medio de pago en general para todo el pago masivo.

Si posee el médulo Tesoreria, puede indicar como medio de pago, solamente cuentas de tipo 'Otras' o de tipo

'Banco'.

Si en el proceso Parametros Generales, usted indicd que edita datos de fondos, puede cambiar las cuentas

de Tesoreria propuestas ylos datos del cheque (si paga con una cuenta de tipo 'Banco'). Caso contrario, se

considera por defecto, lo definido en el proceso Parametros Generales.
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@ Si usted no posee el mddulo Tesoreria, estos datos no se encontraran habilitados.

En el caso que el Medio de Pago Habitual elegido sea una cuenta tipo '‘Banco’, es posible optar por emitir che-
ques. En ese caso, se solicitaran los datos correspondientes a la chequera a utilizar y desde qué numero de

cheque se comenzara a emitir.

Ingrese la cantidad de dias, para que el sistema calcule la fecha de vencimiento del cheque, o bien, puede op-
tar por ingresar directamente la fecha, en tal caso el sistema realizard automaticamente el calculo de los dias

de plazo.

El sistema valida que la chequera ingresada esté disponible; que corresponda a la cuenta elegida como Me-

dio de Pago Habitual y, que tenga cheques en cantidad suficiente como para realizar el pago para todas las or-
denes de pago incluidas en el pago masivo. Si usted seleccioné una cuenta bancaria que utiliza cheques dife-
ridos, se validara también, que la fecha de vencimiento de los cheques sea mayor a la fecha de generacién del

pago.

= Grilla de datos de fondos por proveedor

Utilice esta opcion cuando desee utilizar los medios de pagos definidos para cada proveedor en el proceso Ac-

tualizacion de Proveedores.

@ Si usted no posee el médulo Tesoreria, estos datos no se encontraran habilitados.

Al seleccionar la opcion Ingresa medio de pago por proveedor, usted visualizara una grilla que cuenta con un

renglén para cada proveedor interviniente en el pago masivo.

Esta grilla muestra los datos de tesoreria ingresados para cada proveedor y, en el caso de no estar definidos,

toma los datos de tesoreria ingresados para Medio de Pago Habitual en Parametros Generales.

Si en el proceso Parametros Generales usted indicé que Edita Datos de Tesoreria, puede cambiar las cuentas
de Tesoreria propuestas para cada proveedor, ylos datos del cheque (si paga con una cuenta de tipo 'Banco').
Caso contrario, se considera por defecto, lo definido en el proceso Actualizacion de Proveedores, y estos datos

so6lo podran ser visualizados, pero no editados.

La grilla esta conformada por las siguientes columnas:

Proveedor y Razén Social: indican los datos del proveedor para el que se generara la orden de pago. Estos

datos surgen de los comprobantes que conforman el pago masivo yno son editables.
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Cuenta a debitar: |la columna indica la cuenta principal contra la que se ingresaran contracuentas. Este campo

toma por defecto la cuenta principal definida para el proveedor, o la definida en Parametros generales si es

que la primera opcion no tuviera valor definido. Es posible cambiar la cuenta propuesta por otra cuenta de tipo

'Otros’.

Medio de pago: esta columna muestra el medio de pago habitual ingresado en el proceso Actualizacion de

Proveedores, o el definido en Parametros Generales en el caso de que el proveedor no lo tenga definido. Es

posible cambiar la cuenta propuesta por otra cuenta de tesoreria.

Con cheque: si usted seleccioné una cuenta de tipo "bancos" puede indicar si el pago se realizara con che-
que, o solo registrara un movimiento de egreso bancario. En el caso de cuentas bancarias que utilizan che-

ques diferidos, el pago Con cheque sera obligatorio.

Chequera: en el caso de haber seleccionado pago "con cheque" el sistema le propondra por defecto la primer

chequera disponible para la cuenta de bancos elegida.

Podra seleccionar otra chequera disponible, siempre que tenga el sistema configurado como para editar los

datos de tesoreria.

@ Importante: el sistema generara el pago utilizando siempre el primer cheque disponible en la che-
quera seleccionada. En el caso de que usted precise especificar un nimero de cheque puntual,
puede ingresarlo seleccionando la opcion Ingresa N° de cheque por proveedor.

Podra seleccionar cualquier nUumero de cheque, siempre y cuando esté disponible, yno se haya

utilizado este numero, en el mismo pago, para otro proveedor.

Dias /Fecha: ingrese la cantidad de dias, para que el sistema calcule la fecha de vencimiento del cheque, o
bien, puede optar por ingresar directamente la fecha, en tal caso el sistema realizard automaticamente el cal-

culo de los dias de plazo.

Si usted seleccioné una cuenta bancaria que utiliza cheques diferidos, se validara también, que la fecha de

vencimiento de los cheques sea mayor a la fecha de generacion del pago.

Total Pago / Pago en unidades: estas columnas le informan el total de la orden de compra que se generara al

proveedor.

Confirme los medios de pagos por proveedor seleccionados, pulsando <F10> o "Aceptar".
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Clasificacion de Comprobantes: seleccione la clasificacion que desea para el proveedor.

~ Movimientos de Tesoreria en la generacion de pagos masivos
En este momento, el sistema activa directamente el médulo Tesoreria para registrar tantos /ngresos de Com-

probantes de clase 2 (Pagos) como ordenes de pago estén incluidas en el pago masivo.

El sistema permite registrar la forma de pago en cualquier moneda, independientemente de la moneda en la
gue se haya emitido la factura. En este caso, todas las ordenes de pago se registraran en la moneda indicada

en el pago masivo.

Recuerde que cada cuenta tiene asociada una moneda de expresion, cuya cotizacion se toma directamente
de Tesoreria (a excepcion de la moneda extranjera que se toma de la orden de pago yno es modificable du-

rante el ingreso de cuentas).

El sistema verifica que se cancele el total del comprobante en su moneda de expresién, siendo la otra mone-

da una mera reexpresion.

Por ejemplo, si ingresa un pago masivo en moneda corriente, el sistema verificara que se cancele el total de la
orden de pago en esa moneda. En caso de existir diferencia de redondeo en la otra moneda, el sistema se en-

cargara de ajustarla durante la grabacién del comprobante.

~ Impresién de Ordenes de Pago y Retenciones
Una vez confirmado el ingreso de datos, el sistema da opcién a imprimir la orden de pago, segun el formato
definido por usted y guardado en el archivo PROV.TYP.

Se proponen como destinos de impresion, las opciones 'Pantalla’ o 'Archivo'.

Si se calcularon retenciones y/o Constancias Provisionales de Retencion, se imprimiran los certificados co-

rrespondientes.

~ Impresion de cheques
Para imprimir los cheques asignados a un pago masivo, seleccione el proceso Impresién de Cheques del
maodulo Tesoreriay, desde el comando Listar, elija la opcién 'por Pago Masivo'.

Se solicita el ingreso de un numero de pago masivo.

Se emitiran, en forma automatica, todos los cheques propios relacionados con el niumero de pago masivo in-

dicado.

+ Anulacion de una orden de pago

Para anular una orden de pago relacionada a un pago masivo, primero debera eliminar la imputacién de la or-
den de pago con los comprobantes afectados (desde el proceso Imputacién de Comprobantes) y luego, pro-

ceder a su anulacion.
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El pago masivo relacionado a la orden de pago no cambiara su estado de 'Pagado’. Podra generar una nueva

orden de pago a cuenta desde el proceso Ingreso de Pagos yrealizar la imputacién desde el proceso de Impu-

tacion de comprobantes.

En caso de integrar con Tango Astor Contabilidad (Herramientas para integracion contable) al anular el pago,
se va arevertir el asiento contable siempre que el comprobante de pago que se esté anulando haya generado

asiento, y el comprobante de reversion del médulo Tesoreria esté configurado para que genere asiento.

Imputacion contable con Tango Astor Contabilidad

Los datos del asiento se exhiben en formato grilla, podran existir mas o menos lineas de acuerdo a la definicion del

modelo de asiento y de los articulos o conceptos ingresados en el comprobante.

Al pie de la grilla, se exhibe la suma de los importes en la columna "Debe", la suma de los importes en la columna "Ha-

ber"yla diferencia entre ambas.

Cada rengldn se compone de los siguientes datos:

Numero: es el numero de renglén del asiento. Este dato no es editable.

Cédigo de cuenta: ingrese o seleccione el codigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso obligatorio. En caso de
poder editar la cuenta o de agregar mas renglones, puede seleccionar una cuenta contable habilitada para el médulo

en el que se encuentra.

Descripcion de cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna "Cédigo de cuenta”.

Debe / Haber: por defecto el importe se completara automaticamente de acuerdo al comprobante. Usted puede editar el
importe. El sistema realiza los siguientes controles: el asiento debe tener dos lineas como minimo, el asiento debe ba-
lancear, no se permite ingresar importes negativos, ni dejar renglones con importe en cero, los importes del asiento de-

ben coincidir con los valores ingresados en el comprobante.
El ingreso de este dato es obligatorio.

Siingresa el importe en la columna "Debe", se deshabilita la edicién de la columna "Haber" y viceversa.

j haga clic en este botdn para abrir la calculadora.
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Auxiliares: el valor de este campo depende de la definicion del parametro Usa auxiliares contables en la cuenta conta-
ble yde los tipos de auxiliares asociados a la cuenta contable desde el proceso Actualizacién individual de auxiliares

contables.

Para ingresar o consultar las imputaciones a auxiliares y subauxiliares contables de la cuenta contable en la que esta
posicionado, ubique el cursor sobre esta columna y haga clic o presione la tecla <Enter>. Las imputaciones pueden ser

manuales o bien, basadas en reglas de apropiacion automaticas asociadas a la cuenta - tipo de auxiliar.

Es posible ingresar el Porcentaje y que se calcule en forma automatica el Importe, o viceversa. Si la imputacion a auxi-
liares contables queda pendiente por el total del importe de la linea o renglén del asiento, el Porcentaje sera igual a

100% para el auxiliar 'Sin Asignar'.

Usted puede seleccionar una regla de apropiacion, puede elegir una regla que esté habilitada para el médulo en el cual

se encuentra.

+ Mas informacion...

Usted puede definir una regla por defecto y si el tipo de auxiliar es del tipo 'Manual' y no usa apertura en Subau-
xiliares, puede asociar un grupo de auxiliares para relacion cuenta — tipo auxiliar. Esto permite habilitar sé6lo al-

gunos auxiliares de todos los auxiliares creados para el tipo de auxiliar y actia como un filtro.

Es prioritario aplicar la regla de apropiacion por defecto (ya sea del médulo o definida en Procesos generales
sobre un grupo de auxiliares asociado) en el asiento. Una vez aplicada la regla, presione el boton "Ver todos los
auxiliares" para reemplazar los auxiliares de la regla defecto, por los auxiliares del grupo asociado. Esto signifi-

ca que el asiento:
¢ Oes excluyente.
¢ Oaplicalaregla.
e O apropia uno o mas de los auxiliares del grupo de auxiliares asociados.

Si no posee un grupo de auxiliares asociados, cuando presione el botén "Ver todos los auxiliares" se agrega-

ran todos los auxiliares sin aplicar ningun filtro o grupo.

Para mas informacion consulte el item Actualizacion individual de auxiliares contables.

Leyenda: el sistema exhibe la glosa definida en el modelo de asiento, sera posible modificarla.

* Funcionalidades de la pantalla de asientos

Botones de la pantalla de asientos

4 Permite aceptar el asiento contable, esta funcién también esta disponible desde la tecla <F10>.
Aceptar
X Permite cancelar el asiento contable, volviendo al comprobante, esta funcion también esta dis-

Cancelar ponible desde las teclas <Shift + Esc>.
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*
4

Mower al principio Mower arriba Mover abajo  Mover al final
¢ Permite mover el renglon actual a la primera posicion de la grilla.

* Permite mover el rengldn hacia arriba <Alt + Up>.
* Permite mover el rengldn hacia abajo <Alt + Down>.

¢ Permite mover el renglon actual a la dltima posicidn de la grilla.

I..| = 11
15

Inwvertir importe (F4)  Asignar diferencia (F3)
* Permite invertir los importes del debe ydel haber del renglon <F4>.

e Permite asignar al renglén actual la diferencia entre el total del debe y del haber <F9>.

Botones de la grilla

Primero (ir a la primera fila).

Anterior (ir a la fila anterior).

Siguiente (ir a la fila siguiente).

Ultimo (ir a la tltima fila).

Insertar nueva fila (Ctrl + Ins).

L S E A A 5

Eliminar fila actual (Ctrl + Del).

| Diferencia: 0,00

Diferencia: corresponde al total del debe menos el total del haber.

No es posible grabar un asiento con diferencia distinta a cero.

Anulacion de pagos masivos

Mediante este proceso usted puede realizar la anulacion de un pago masivo, siempre y cuando los comprobantes
que lo integran no hayan sufrido modificaciones o hayan sido anulados. En la grilla s6lo se mostraran aquellos pagos

masivos que fueron pagados y que cumplan con estas condiciones.

Cuenta con opciones de filtros que facilitan la busqueda de la informacion.

Si presiona el boton Actualizar, se cargan en la grilla, todos los pagos masivos que responden al criterio de busqueda

indicado. Estos se presentan ordenados por nimero de pago masivo, tomando como inicial, el mas antiguo.

Haga doble clic sobre uno de los pagos masivos de la grilla, para consultar en forma detallada (todos los comproban-

tes que lo conforman).
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Una vez que confirma la seleccion, mediante el botdn Aceptar se anulara el pago masivo, realizando en forma automati-
ca la desimputacion de los comprobantes, la anulacién de las ordenes de pago yla reversidn del comprobante de Teso-

reria.
Los comprobantes involucrados quedaran 'Pendientes 'y/o a Cuenta segun corresponda.

En nuevo estado del pago masivo sera 'Ingresado’ o 'Autorizado’ (segun la definicion del parametro general Autoriza Pa-

gos Masivos).

Imputacion de comprobantes

Esta opcion permite realizar las imputaciones de todos aquellos comprobantes que no se encuentren aplicados, co-

mo asi también consultar las imputaciones realizadas.

La pantalla se encuentra dividida en dos porciones: Composicion y Comprobantes a cuenta.

La porcion izquierda (Composicién) contiene el detalle de cada factura con sus vencimientos, mas los comprobantes
que ya la han afectado, yla derecha (Comprobantes a cuenta) contiene los comprobantes que no se encuentran imputa-

dos.

Al seleccionar un proveedor, se presentaran en pantalla la composicion de facturas ylos comprobantes a cuenta corres-

pondientes a ese proveedor.

Filtro: esta opcion permite trabajar Unicamente con los comprobantes no cancelados ('Pendientes'). Si lo prefiere, modi-

fique esta opcidn para operar con 'Todos' los comprobantes.

La tecla <F3> permite posicionarse en la porcién derecha de la pantalla para seleccionar, de a uno por vez, el compro-

bante a imputar. La seleccion se realiza mediante las teclas de direccion.

Pulsando <Enter> se retorna a la porcion izquierda de la pantalla. Nuevamente, mediante las teclas de direccién, se se-

lecciona la posicion en la que se desea colocar el comprobante a cuenta.

Al pulsar <Enter>, se recalcula automaticamente el saldo de la factura imputada y se posiciona el cursor en el campo
Importe del comprobante trasladado. El importe puede ser reemplazado por otro menor, en el caso que desee aplicar
so6lo una parte del comprobante a esa factura. En este caso, el saldo del comprobante retornara automaticamente a la

porcion derecha de la pantalla para poder ser aplicado a otra factura.

La tecla <F2> revierte un comprobante ya imputado a la porcion de Comprobantes a cuenta, recalculando el saldo de la

factura afectada.

Cuando el saldo de una factura es cero, el estado de la factura pasa a ser Cancelado. Si desea mantener esa factura en

los archivos actuales, es decir, que no pase a archivo histérico en caso de procesarse el Pasaje a Historico; el sistema

permite posicionarse en el campo Estado, mediante las teclas de direccion y pulsando <Enter> variar su condicion. En
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este caso, en la cuenta corriente, el estado de la factura sera 'No Cancelado'.

@ Ingrese por la opciéon 'Consultar' si no desea realizar cambios en las imputaciones.

Si accedi6 a la opcién con el comando Ingresar, se podran grabar las modificaciones que se realicen pulsando <F70>.

Accediendo a través del comando Consultar,las modificaciones no seran consideradas por el sistema.

Si una factura tiene varios vencimientos, realice las imputaciones a cada uno de ellos, de lo contrario no seran consis-

tentes los estados de cada vencimiento en el informe de Deudas Vencidas y a Vencer.

Este proceso se maneja con los comprobantes en moneda corriente, por lo que, para proveedores cuya clausula estipu-
la moneda extranjera y de haber existido variacion en las cotizaciones de los comprobantes, deberan registrarse los

comprobantes por diferencia de cambio e imputarlos para cancelar definitivamente las facturas.

No se tienen en cuenta los comprobantes de facturacion exportados al médulo Central para la gestion central (cuyo pa-

go se realiza en la casa central).

Si desde el proceso Parametros Generales, usted configurd el control de comprobantes con diferencias, las facturas

con diferencia (por precio o por cantidad) no podran ser imputadas hasta que esa diferencia se resuelva mediante la

generacion de una nota de crédito. En este caso, toda factura con diferencia se visualiza con estado 'Inhabilitado’.

Una vezresuelta la diferencia de la factura, se permite desimputar la nota de crédito, pero al hacerlo la factura vuelve a

quedar marcada con diferencia. Esta operacion se podra realizar cuando los comprobantes no hayan sido exportados.

¥ <F6> Busqueda de comprobantes

Pulse la tecla de funcién <F6> para realizar la busqueda de comprobantes.

Los criterios de busqueda disponibles son los siguientes:

Comprobante: ingrese el tipo ynumero de comprobante a buscar.

Fecha: en este caso, indique la fecha de emisién a considerar.

Importe: ingrese el importe total del comprobante a buscar.

Tangobusca los comprobantes en el sector de la pantalla desde donde pulsé la tecla <F6> (Composicion o

Comprobantes a cuenta).
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Pulse la tecla <F7> - Siguiente, para buscar el proximo comprobante que cumpla con el criterio de busqueda

seleccionado.

Facturas de crédito

Este grupo de procesos permite la administracion de los comprobantes correspondientes a facturas de crédito.

El médulo Tango Proveedores permite el ingreso y posterior seguimiento de las facturas de crédito recibidas de parte
de los proveedores, a fin de cumplimentar las exigencias de la ley24.760/97, los decretos 376/97, 377/97,411/97, 1a ley
24.989/98, los decretos 1387/01, 363/02, 1002/02 yla R.G. 1303/02.

-l A través del médulo Tango Proveedores es posible...

¢ Ingresar las facturas de crédito recibidas de los proveedores junto con los comprobantes.
e Generar un comprobante de aceptacion de facturas de crédito.

* Registrar los datos del recibo de aceptacion de las facturas de crédito.

e Actualizar en forma manual, los datos correspondientes a una factura de crédito.

¢ Registrar el pago de una factura de crédito.

* Realizar el seguimiento de las facturas de crédito, a través de los informes.

¢ Emitir el informe IVACompras, segun la nueva reglamentacion.

Circuito de facturas de crédito
+ Ingreso

En primer término es necesario definir, en el proceso Condiciones de Compra, aquellas condiciones corres-

pondientes a compras con facturas de crédito.

Definiendo correctamente las cuotas, al ingresar los comprobantes, el sistema sugerira las facturas de crédito
en forma automatica. También, es posible definir una condicién de compra genérica (con un solo vencimiento)

a utilizar en los comprobantes con facturas de crédito.

Cada factura de crédito tiene asignado un niumero unico correlativo y es el nUmero interno utilizado por el siste-

ma.

En los procesos de Ingreso de Facturas se visualizaran las facturas de crédito, siendo posible modificar los
datos o ingresar nuevas cuotas. Estas facturas de crédito se almacenan en el sistema con el estado 'Recibi-

das', correspondiendo el paso siguiente a la emision del comprobante por la aceptacion de las facturas de
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crédito.
Si se elimina la factura, se eliminaran también las facturas de crédito relacionadas.

En la cuenta corriente se genera un Unico vencimiento por el total de la factura, cuya fecha corresponde a la fe-

cha de vencimiento de la primer factura de crédito.

Este saldo de cuenta corriente se cancelara al ingresar la aceptacion de las facturas de crédito.

~ Emision de comprobante de aceptacion de facturas de crédito
Através del procesolngreso de Pagos se emite el comprobante correspondiente a la aceptacion de las factu-

ras de crédito.

Al ingresar a este proceso e indicar como primer comprobante en la pantalla de imputaciones, una factura con

facturas de crédito asociadas, se generara una orden de pago por aceptacion de facturas de crédito.

Este comprobante puede tener la misma numeracion que las ordenes de pago o una numeracion indepen-

diente, segun se indique en los parametros correspondientes del proceso Parametros Generales.

Cuando selecciona una factura con facturas de crédito asociadas, habra un Unico vencimiento correspondien-

te al vencimiento de la primer factura de crédito.

En la parte inferior de la pantalla se visualizara el mensaje "Comprobante documentado con facturas de crédi-

toll
A continuacion se determinan, si corresponde, las retenciones a realizar.

Si confirma la seleccidn con la tecla <F10>, se visualizaran las distintas facturas de crédito asociadas al com-

probante imputado.

Si existen retenciones, se pueden descontar de las facturas de crédito correspondientes. El sistema imputara
automaticamente las retenciones, comenzando por la primera cuota de factura de crédito y hasta agotar el im-

porte por retenciones.

Si las facturas de crédito no coinciden con los comprobantes aceptados, deben ser modificadas desde el pro-

ceso Actualizacién de Facturas de Crédito antes de realizar la aceptacion.

Una vez confirmadas las facturas de crédito, se visualiza la pantalla de Tesoreria para registrar el movimiento

correspondiente.

El formulario para la impresion del comprobante de aceptacidon se almacena con el nombre PROVFC.TYP, y

puede ser modificado desde el proceso Formularios.

La aceptacion de facturas de crédito a través del proceso Ingreso de Pagos, modifica su estado a 'Aceptadas’.

+ Cancelacion de facturas de crédito

Este proceso permite seleccionar una factura de crédito que se encuentra 'Aceptada’ y generar su cancelacion,

el movimiento de tesoreria e imprimir el comprobante correspondiente.
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Para la impresion de este comprobante se utiliza el formulario definido como CANCFC.TYP en el proceso For-

mularios.

Todos los comprobantes correspondientes al circuito de facturas de crédito pueden ser anulados, volviendo al

estado anterior a la anulacién.

~ Actualizacion manual y carga inicial

El proceso Actualizacion de Facturas de Crédito permite agregar nuevos documentos, modificar datos de los
ya existentes o actualizar su estado. Para el caso de facturas de crédito con estado 'Aceptada’, ingrese el nu-
mero del recibo, la fecha de emisién y el periodo fiscal para el computo del crédito fiscal, con el que se registra

la aceptacién de la factura de crédito recibida. Este dato se tiene en cuenta en la generacién del Subdiario L.V.A.

Compras.

Este proceso es de gran utilidad al comenzar a utilizar el sistema por primera vez, con el fin de ingresar aque-

llas facturas de crédito que se encuentren pendientes de pago.

* Emision del Subdiario IVA Compras
La emision puede generarse de acuerdo al régimen de facturas de crédito.
Para aquellos comprobantes cuya fecha contable pertenezca al rango de fechas seleccionado, se agrega una
consideracion: en caso que el comprobante esté generado con una condicién de compra documentada con

facturas de crédito, éste se incluye en el listado si tiene facturas de crédito con estado 'Aceptada’ o 'Pagada'yel

periodo fiscal de su recibo de aceptacion pertenezca al rango de fechas seleccionado.

Ademas, se incluyen en el subdiario aquellos comprobantes del periodo fiscal anterior documentados con fac-

turas de crédito, que no hayan sido considerados en su respectivo subdiario.

En el caso del Impuesto al Valor Agregado, el cémputo podra efectuarse en el periodo fiscal correspondiente
al comprobante respaldatorio, cuando la aceptacion o entrega por el importe total de la operacién se efectue

hasta la fecha de vencimiento de la DDJJ.

+ Movimientos contables

Contablemente, el circuito con facturas de crédito es el siguiente:

Ingreso de Facturas:

Compras L.V.A. Crédito Fiscal

a Proveedores

Orden de Pago por Aceptacion de Facturas de

Crédito:

Proveedores
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a Facturas de Crédito a Pagar

Pago de Facturas de Crédito:

Facturas de Crédito a Pagar

a Caja, Banco...

En el médulo Tesoreria, las cuentas de Tesoreria correspondientes a facturas de crédito a pagar, deben defi-

nirse con los siguientes datos:

Tipo de Cuenta: Otras (0O)
Es de Tesoreria: Si
Registra Facturas de Si
Crédito:

Cancelacion de facturas de crédito

Este proceso permite cancelar facturas de crédito pendientes de pago.

Ingresando el Cédigo del Proveedor, se muestran en pantalla todas aquellas facturas de crédito que aun no han sido

canceladas (con estado Aceptada).

Utilizando las flechas, se elegira la factura de crédito a cancelar, pulsando luego la tecla <Enter> para confirmar esta se-

leccion. El sistema mostrara entonces los datos del comprobante.

En este momento, el sistema se posiciona directamente en el médulo Tesoreria para registrar un "/Ingreso de Compro-
bantes" de clase 2 (Pagos) con motivo de debitar la cuenta correspondiente a la factura de crédito y acreditar los valores

que egresan (efectivo, valores o documentos).

Si se han definido perfiles para pagos, seleccione el perfil a aplicar para el ingreso del movimiento. Para mas informa-

cion, consulte el manual de Tesoreria.

El sistema valida que la fecha del comprobante sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes definida en el

proceso Parametros Generales del médulo Tesoreria

El tipo de comprobante a ingresar debe ser uno de los definidos por usted en el mddulo Tesoreria, siendo recomenda-

ble utilizar un tipo de comprobante distinto de O/P (orden de pago), y diferenciar asilos comprobantes en Tesoreria.

Si el médulo Tesoreriano se encuentra disponible, no tendra acceso a esta pantalla y podra ingresar un Tipo y Numero

de Comprobante correspondientes a la cancelacién de la factura de crédito.
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Por otra parte, si en el médulo Tesoreria esta activo el parametro general ‘Asigna Subestados a Cheques de Terceros'y
la operacion incluye cheques, se asignara automaticamente a cada uno de los cheques el subestado definido por de-
fecto y se actualizara su historial. Para mas informacién, consulte en el médulo Tesoreria, el proceso Parametros Gene-

rales.

Una vezfinalizado el ingreso de datos, pulsando la tecla <F10> aparecera en pantalla un mensaje que confirma la can-
celacion realizada y el sistema dara opcion a imprimir un comprobante preconfigurado por usted (CANCFC.TYP). El di-

sefio de este comprobante puede ser modificado a través del proceso Formularios.

El sistema actualizara automaticamente el estado de la factura de crédito (a Pagada) ylos datos del comprobante de

egreso.

Para mas informacién, consulte el Circuito de Facturas de Crédito.

En caso de integrar con Tango Astor Contabilidad (Herramientas para integraciéon contable) al momento de generar el
comprobante, se generara el asiento contable si el tipo de comprobante ylos parametros contables del médulo Tesore-
ria fueron configurados para ello. Para obtener mayor informacion sobre la generacidn del asiento contable, acceda a

Imputacién contable con Tango Astor Contabilidad.

Actuallzaclon de facturas de crédito

Este proceso permite agregar nuevas facturas de crédito (propias), modificar, depurar, consultar y listar los compro-

bantes ya existentes.

Sera de gran utilidad al comenzar a utilizar el sistema, ya que permite ingresar las facturas de crédito pendientes de pa-

go en el momento de la carga inicial.
También permite realizar todas las correcciones necesarias en las facturas de crédito ya existentes.

Los datos asociados a una factura de crédito son:

Proveedor: se solicita el cddigo de proveedor emisor de la factura de crédito recibida.

Comprobante: los tipos de comprobante habilitados para este proceso son facturas o débitos.
En el caso de seleccionar un tipo de comprobante 'FAC' o de débito, se pueden presentar dos situaciones:

e Siel numero de comprobante ingresado no figura entre los comprobantes existentes en el sistema, se pedira

su confirmacion.

¢ Si el comprobante existe, se verifica que su condicidon de compra sea en cuenta corriente.

N° de Factura de Crédito: corresponde al nimero de la factura de crédito entregada por el proveedor.
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N° Interno: este numero es generado por el sistema en forma automética.

Fecha de Emisién: corresponde a la fecha del comprobante de origen.

Fecha Contable: indica la fecha de ingreso del comprobante al sistema.

Moneda: los comprobantes pueden seringresados en moneda corriente o extranjera contable. Para los comprobantes

existentes, la factura de crédito mantiene la moneda del comprobante de origen.

Fecha de Vencimiento: corresponde al vencimiento de la factura de crédito.

Importe Bruto: corresponde al valor de la factura de crédito previo a cualquier retencion.

Retenciones: es el importe que restara del total de la factura de crédito.

Total Neto: se exhibe el resultado de la diferencia entre el importe neto y las retenciones.

Estado: los valores posibles del estado de los comprobantes son los siguientes: 'Recibida’, 'Aceptada’, 'Pagada’, 'Anula-
da'.

El sistema actualizara, automaticamente, el estado de la factura de crédito (a 'Pagada’) ylos datos del comprobante de

egreso, durante el proceso Cancelacion de Facturas de Crédito.

En el caso de actualizar manualmente el estado de una factura de crédito al valor 'Anulada’, dicha factura quedara fuera

del circuito normal de comprobantes.

N° de Cuota: representa el niumero de vencimiento de la factura de crédito sobre un total de vencimientos.

Cantidad Total de Cuotas: indica la cantidad total de vencimientos generados a partir del comprobante de origen.

Orden de Pago de Aceptacion: para el caso de facturas de crédito con estado 'Aceptada’, ingrese el nimero de orden

de pago en la que se registra la aceptacion de la factura de crédito recibida. Este dato se genera en forma automatica
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desde el proceso Ingreso de Pagos al registrar la orden de pago de aceptacion.

Recibo de Aceptacion: para el caso de facturas de crédito con estado 'Aceptada’, ingrese el niumero del recibo, la fecha
de emision yel periodo fiscal para el cdmputo del crédito fiscal, en el que se registra la aceptacion de la factura de crédi-

to recibida. Este dato se tiene en cuenta en la generacion del Subdiario Subdiario IVA Compras.

Observaciones: es posible indicar cualquier comentario referido al movimiento ingresado.

Se podran depurar las facturas de crédito con estado 'Pagada’ o 'Anulada’, comprendidas en el rango de fechas de ven-

cimiento solicitado.

Para mas informacion, consulte el Circuito de Facturas de Crédito.

Cancelaclon de documentos

Permite ingresar el pago de un documento previamente generado.

Cuando la forma de pago de una operacion incluye documentos, se genera un movimiento acreedor en la cuenta docu-

mentos del proveedor.

Cuando se cancela un documento, esa cancelacion debe ser ingresada para generar el movimiento deudor correspon-

diente.

Ingresando el Cédigo del Proveedor podra visualizar todos aquellos documentos entregados al proveedor que aun no

han sido cancelados.

Mediante la barra espaciadora, seleccione el documento a cancelar yluego, pulse <Enter>. Aparecera una pantalla para
el ingreso del movimiento de tesoreria correspondiente, con la finalidad de registrar en el médulo Tesoreria el pago rea-

lizado.

En este momento, el sistema se posiciona directamente en el médulo Tesoreria para registrar un "Ingreso de Compro-

bantes" de clase 2 (Pagos).
Si se han definido perfiles para pagos, seleccione el perfil a aplicar para el ingreso del movimiento.

El sistema valida que la fecha del comprob ante sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes definida en el

proceso Parametros Generales del médulo Tesoreria.

Las especificaciones de este ingreso se encuentran detalladas en el manual del médulo Tesoreria.
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El tipo de comprobante debe ser uno de los definidos por usted en ese moédulo.

En este caso, el sistema permite cancelar los documentos en cualquier moneda, independientemente de la moneda

con la que se emitié el documento.
Si usted no posee el médulo Tesoreria, no tendra acceso a esta pantalla.

Por otra parte, si en el médulo Tesoreria esta activo el parametro general 'Asigna Subestados a Cheques de Terceros'y
la operacion incluye cheques, se asignara automéaticamente a cada uno de los cheques el subestado definido por de-
fecto y se actualizara su historial. Para mas informacién, consulte en el médulo Tesoreria, el proceso Parametros Gene-

rales.

Una vezfinalizado el ingreso de datos, pulsando la tecla <F10> aparecera en pantalla un mensaje que confirma la can-
celacion realizada. Opcionalmente, es posible emitir el comprobante de cancelacion con el modelo CANC.TYP, definido

a través del proceso Formularios.

En caso de integrar con Tango Astor Contabilidad (Herramientas para integracion contable) al momento de generar el
comprobante, se generara el asiento contable si el tipo de comprobante ylos parametros contables del médulo Tesore-
ria fueron configurados para ello. Para obtener mayor informacion sobre la generacion del asiento contable, acceda a

Imputacion contable con Tango Astor Contabilidad.

Modificacion de fechas de documentos

Este proceso permite modificar las fechas de vencimiento de los documentos entregados a un determinado provee-

dor, que no hayan sido cancelados.

Al ingresar el Codigo de Proveedor,se muestran en pantalla todos los documentos de ese proveedor que no se en-

cuentran cancelados.

Usted estara habilitado para modificar las fechas de vencimiento de esos documentos.

Baja de comprobantes

Este proceso permite eliminar facturas, notas de crédito y débito de proveedores que hayan sido mal ingresadas,

para ingresarlas nuevamente en forma correcta.

Si el comprobante corresponde a una factura de contado, y se utiliza el médulo Tesoreria, se realizara en forma automa-

tica la reversion del pago en ese maodulo.

Ademas, si en el médulo Tesoreria esta activo el parametro general Asigna Subestados a Cheques de Tercerosy el

comprobante incluye cheques, se borrara del historial de cheques la informacién del comprobante anulado.

Tango - Tango Proveedores Cuentas Corrientes - 157



Axoft Argentina S.A.

El sistema realiza controles para permitir la baja de un comprobante. A continuacién, se detalla cada uno de los contro-

les ylas posibles alternativas para poder realizar la eliminacién de un comprobante.

e Lafecha de emision del comprobante no puede ser anterior a la fecha de cierre - definida para las fechas de
emision. Alternativa: modifique la fecha de cierre mediante el proceso Fecha de cierre en el moédulo Procesos

Generales.

¢ Lafecha contable del comprobante no puede ser anterior a la fecha de cierre - definida para las fechas conta-
bles. Alternativa: modifique la fecha de cierre mediante el proceso Fecha de cierre en el mddulo Procesos Gene-

rales.

¢ Si el comprobante tiene condicién de compra 'Contado’, el sistema valida que la fecha de reversion para Tesore-
ria sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes definida en el proceso Parametros generales de ese
modulo. Alternativa: modifique la fecha de cierre correspondiente a través del proceso Parametros generales del

modulo Tesoreria.

* El comprobante no puede tener imputaciones asociadas ya su vez, no puede estar imputado a otro comproban-

te. Alternativa: desimputar los comprobantes mediante el proceso Imputacidon de comprobantes.

e El comprobante no puede estar contabilizado. Alternativa: modificar este estado mediante el proceso Modifica-

cion de Comprobantes, controlando que se vuelva a generar el Pasaje a Contabilidad.

e Lafecha de emision debe ser posterior a la fecha del tltimo cierre de cuentas corrientes realizado. Alternativa:

mediante el proceso Recomposicién de Saldos, es posible correr hacia atras la fecha del ultimo cierre realizado.

¢ No deben existir retenciones ni Constancias Provisionales de retencidn de IVA para el comprobante. Alternativa:

mediante el proceso Retenciones Realizadas es posible eliminar las retenciones y/o Constancias provisionales

de retencién asociadas a un comprobante.

¢ Siel comprobante a anular estd documentado con facturas de crédito y alguna de éstas se encuentra aplicada

(mediante el proceso Cancelacion de Facturas de Crédito) no se podra anular el comprobante. Alternativa: anu-

lar los comprobantes de cancelacion correspondientes para luego poder anular el comprobante documentado

con facturas de crédito.

* Si previamente configurd que integra con Tango Astor Contabilidad desde las Herramientas para integracion se
agrega el siguiente control:
Si el asiento del comprobante fue exportado a contabilidad, no se puede dar de baja el comprobante, primero

debe anular el lote generado (Anulacion de lotes contables generados).

e Para el caso particular de los comprobantes que fueron cargados antes de la version 9.50.000 los comproban-
tes que estaban contabilizados al pasar a integrar con Tango Astor quedaran con estado 'Exportados’. Estos
comprobantes no tendran un lote contable asociado. En estos casos usted podra cambiar el estado de los com-

probantes que desea dar de baja desde la Generacion de asientos, filtrando por asientos exportados y visuali-

zando comprobantes a procesar. En el momento de ejecutar el proceso aparecera el siguiente mensaje "Existen
movimientos exportados a Contabilidad. ;Desea marcar estos movimientos como 'Sin generar'?". Si presiona

"Si" el estado del asiento cambiara a 'Sin exportar', de esta forma podra dar de baja el comprobante.
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Las facturas de crédito involucradas se eliminaran junto con el comprobante de origen.

En el caso de facturas contado con entrega de facturas de crédito de terceros, se modificara su estado, pasando a co-

rresponder nuevamente a Cartera.

@ No es posible dar de baja por esta opcion ordenes de pago, ya que éstas se anulan en el proceso correspondiente a Anu-

lacion de Ordenes de Pago.

Al momento de eliminar los comprobantes se guarda la auditoria de baja de comprobantes.
Para consultar la informacion de auditoria acceda a las siguientes consultas Live:
e "Comprobantes eliminados" en la rama de facturacion para el caso de facturas, notas de débito y crédito.

e "Eliminados" en larama de remitos, para consultar la auditoria de eliminacién de remitos.

Modiflcaclon de comprobantes

Este proceso permite modificar algunos datos de los comprobantes ingresados.

Invoque la tecla de funcién <Alt + O> para asignar una Clasificacion a todo el comprobante (la misma se asignara por

defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Parametros

generales, ya su vezclasifica Facturas.

Podra visualizar sélo los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante, y que se encuentren a su

vez habilitados y vigentes.

Al facturar, el sistema propone la clasificacion habitual para Facturas (configurada en Parametros generales). Usted po-

dra modificarla por otra que se encuentre habilitada para este comprobante, presionando la tecla de funcién <Alt + O>.

Usted puede parametrizar que el sistema valide el ingreso de una clasificacion en forma obligatoria en el comprobante

que se esta generando. Para ello debe configurar en Parametros generales el campo Clasifica Comprobantes.

Usted puede clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Modificacion de Comprobantes o Reclasi-

ficacion de Comprobantes.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.

+ Para todos los tipos de comprobante

e Fecha de emision. (En el caso de las ordenes de pago, sélo si el comprobante no esta imputado.) Pa-
ra el resto de los comprobantes, siempre que no se encuentre asociado a un pago masivo. Ademas, si

usted definio fechas de cierre para comprobantes de facturacion y/o para ordenes de pago, la fecha de
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emisién sera modificable sélo en los casos en que ésta sea posterior a las fechas de cierre definidas.
Si se trata de una orden de pago "no imputada", el sistema valida que la fecha del comprobante sea
posterior a la Fecha de Cierre para Comprob antes definida en el proceso Parametros Generales del

modulo Tesoreria.

e Observaciones.

~ Para facturas, notas de crédito y notas de débito

Datos contables:

Podra realizar distintas modificaciones segun haya configurado que integra con Tango Astor Contabilidad o

con Tango Contabilidad (configuracion que se realiza desde Herramientas para integracion).

Integracion con Tango Contabilidad:
e Apropiaciones por centros de costo. Utilice la tecla <F4> desde la pantalla de imputacién contable.
e Codigo de tipo de asiento de referencia.
¢ Si el comprobante se encuentra contabilizado.

* Asiento Contable. Pulse la tecla <F4> para modificar la imputacién de cuentas contables

Integracion con Tango Astor Contabilidad:
e Codigo del modelo de asiento.
* Genera asiento: podra modificarlo si el comprobante no ha sido exportado a Tango Astor Contabilidad.

* Asiento generado: indica si el asiento fue generado y podra modificarlo si no fue exportado a Tango As-
tor Contabilidad.

¢ Asiento Contable. Pulse las teclas <Ctrl + F5> para modificar la imputacion de cuentas contables.

e Parametrizacion contable del proveedor ocasional. Pulse las teclas <Ctrl + F4> para modificar el la
cuenta contable del proveedor ocasional. Al confirmar un cambio en la parametrizacion contable, se
abrira la pantalla del asiento para visualizar como quedara el asiento con los cambios realizados. Po-
dra acceder a la modificacién de la parametrizacion contable del proveedor ocasional solo si el com-
probante tiene asiento generado. En caso que el comprobante se haya exportado a contabilidad, solo

podra ingresar a consultar la parametrizacion contable.

Estos datos podra modificarlos segun la configuracién realizada en Parametros contables yen caso de utilizar

perfiles de facturacién, segun la configuracién realizada en el perfil de facturacién de compras.
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e Fecha contable . Si usted definié fecha de cierre para la fecha contable de los comprobantes de factu-
racion, esta fecha sera modificable sé6lo en los casos en que sea posterior a la fecha de cierre defini-
da. Por ultimo, si se trata de un comprobante contado, el sistema valida que la fecha contable del com-
probante sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprob antes definida en el proceso Parametros

Generales del médulo Tesoreria.
® Sector (si el comprobante no es de carga inicial).
e Cddigo de condicion de compra (si el comprobante no es de carga inicial).
¢ Tipo de operacion y clasificacion (DGI - CITI).
e Datos del proveedor ocasional. Pulse la tecla <F6> - Proveedor Ocasional, para modificar sus datos.
* Apropiaciones por centros de costo. Utilice la tecla <F4> desde la pantalla de imputacién contable.

e Concepto. Tenga en cuenta que si el comprobante ya se encuentra asociado a carpetas de importacion

el sistema no modificara el concepto existente en la distribucién de gastos.

e Clasificacion para AFIP — SIAp pulsando la tecla <F9> es posible modificar los importes de cada clasifi-
cacion; agregar nuevos registros o borrar algunos de los ingresados (siempre que quede definida al

menos una clasificacién por alicuota existente en el comprobante).

* Mediante la tecla <F8> es posible visualizar o asignar una Provincia a las alicuotas de Ingresos Brutos.

Si la suma correspondiente a una alicuota no coincide con la suma de los importes de |.V.A. del comprobante,
se exhibira un mensaje de confirmacion. En el caso de la alicuota con porcentaje cero, se comparara el impor-

te modificado con el importe exento del comprobante.

Ejemplo de clasificacion para AFIP- SIAp...

Importe No Gravado:$ 100.00

Clasificacion para AFIP — SIAp:

Alicuota Clasificacion Importe

0.00 C10 — Otras compras 100.00

Se realiza la siguiente modificacion:

Alicuota Clasificacion Importe
0.00 C10 — Otras compras 60.00
0.00 SIN — Sin clasificar 40.00
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Otro ejemplo

Clasificacion para AFIP — SIAp:

Alicuota Clasificacion Importe

21.00 C6 — Otros Conceptos 500.00

Se efectuan los siguientes cambios:

Alicuota Clasificacion Importe

21.00 C2 — Locacion 460.00

= Para facturas

Fechas de Vencimiento. El sistema valida que la factura no esté asociada a un pago masivo. En ese ca-

s0, es necesario que desvincule la factura del pago masivo desde el proceso Modificacion de Pagos Ma-

sivos para luego actualizar la fecha de vencimiento.

* Importes de vencimiento. El sistema valida que la factura no esté asociada a un pago masivo. En ese

caso, es necesario que desvincule la factura del pago masivo desde el proceso Modificacion de Pagos

Masivos para luego actualizar el importe de vencimiento.

@ La modificacion de fechas de vencimiento e importes implica la redistribucién del importe adn no cancelado de la

factura.

Invoque la tecla de funcién <Alt + O> para asignar una Clasificacion a todo el comprobante (la misma se asig-

nara por defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de Comprobantes en Pa-

rametros generales, ya su vezclasifica Facturas.

Podra visualizar sélo los cédigos de clasificacion configurados para el tipo de comprobante, y que se encuen-

tren a su vez habilitados y vigentes.

Al facturar, el sistema propone la clasificacidon habitual para Facturas (configurada en Parametros generales).

Usted podra modificarla por otra que se encuentre habilitada para este comprobante, presionando la tecla de

funcion <Alt + O>.
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Usted puede parametrizar que el sistema valide el ingreso de una clasificacion en forma obligatoria en el com-

probante que se esta generando. Para ello debe configurar en Parametros generales el campo Clasifica Com-

probantes.

Usted puede clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Modificacion de Comprobantes

o Reclasificacién de Comprobantes.

Para mas informacion consulte el item Clasificacion de comprobantes.

+ Informacion general

Si bien el tipo de asiento del comprobante puede ser modificado, esta modificacién no afectara las imputacio-
nes contables del comprobante ni el detalle de sus apropiaciones por centros de costo generadas en el mo-

mento de su ingreso.

Para modificar los datos del proveedor ocasional pulse <F6>, accediendo a una ventana con los datos del pro-

veedor ocasional del comprobante.

Para modificar el asiento contable pulse <F4>yaccedera a una ventana con el asiento del comprobante, en la
que realizara las modificaciones necesarias. Desde esa misma ventana, pulsando <F4> se accedera para su

modificacion, a la distribucion por centros de costo de la cuenta sobre la que se esta posicionado.

Los totales del comprobante no pueden ser modificados, de ser necesario se dara de baja el comprobante y

se ingresara nuevamente.

Si en el proceso Parametros Generales usted indicé que cumple con la R.G. 1367 ylo R.G. 1547, pulse la tecla

<F7> para completar o modificar los siguientes datos:

Emite comprobantes por controlador fiscal: indique si el comprobante recibido fue emitido por controlador

fiscal.

Tipo de comprobante: en base a la informacién ingresada en la ficha del proveedor y a los datos del compro-
bante, el sistema propondra el tipo de comprobante de acuerdo a la clasificacion de la R.G.1361 ylo R.G.

1547. Si no esta de acuerdo con esta clasificacion, ingrese el valor que considere correcto.

C.A.l y Fecha de Vencimiento: si el proveedor es responsable inscripto puede especificar el C.All. yla fecha

de vencimiento del talonario que figura al pie del comprobante.

Si en el proceso Parametros Generales usted indicé que Reimprime Ordenes de pago, utilice la tecla de fun-
cion <Alt + F11> para realizar la reimpresion. Solo se podran reimprimir las ordenes de pago generadas a par-

tir de la version 9.30.000 en adelante.
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@ Esta opcion no estara disponible para los comprobantes de carga inicial.

@ En el caso que usted modifique algun dato dentro de este proceso, estos cambios no se veran reflejados en la

reimpresion de dicho comprobante.

@ En el caso que se ingrese un orden de pago a cuenta y luego se le impute a un comprobante, mediante el proce-

so Imputacion de Comprobantes no sera posible reimprimir esta orden de pago en funcion de las imputaciones

correspondientes.

Comprobantes electronicos

Si usted recibe un comprobante electrénico de su proveedor, utilice la tecla de funcion <Alt+C> para ingresar y/o modifi-

car los datos propios de estos comprobantes.

Desde esta funcion, usted puede ingresar la siguiente informacion:
e C.AE. (cédigo de autorizacion electrénico)
* Fecha de Vencimiento del C.AEE.

® Cddigos de Crédito Fiscal No Computable

Esta informacion es proporcionada por la AFIP a su proveedor en el momento de solicitar la autorizacion de emision de

comprobantes electrénicos.

Consultas

Comprobantes

Este proceso permite consultar las facturas, notas de crédito, notas de débito y ordenes de pago registradas en el

sistema.

Para Facturas, Notas de Crédito y Notas de Débito

El estado se refiere a la situacion del comprobante en la cuenta corriente del proveedor (pendiente, cancelado, etc.).
La tecla <F6> permite consultar los datos del proveedor ocasional (comprobantes con cédigo de proveedor "000000").

La tecla <F9> permite consultar la informacion ingresada para SIAp — IVA.
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Datos contables que puede consultar segun haya configurado que integra con Tango Astor Contabilidad o con Tango

Contabilidad (configuracion que se realiza desde Herramientas para integracion).

Integracién con Tango Contabilidad:

* |atecla <F4>permite consultar las imputaciones contables que se toman para el Pasaje a Contabilidad.

Una vezen pantalla la imputacion contable, es posible consultar la distribucion en centros de costo del importe

de las cuentas que componen la imputacion pulsando la tecla <F4> sobre el renglon de la cuenta.

Integracion con Tango Astor Contabilidad:

e La combinacion de teclas <Ctrl + F5> permite consultar el asiento contable.

La tecla <F4> permite consultar las imputaciones contables que se toman para el Pasaje a Contabilidad.

Una vezen pantalla la imputacion contable, es posible consultar la distribucion en centros de costo del importe de las

cuentas que componen la imputacion pulsando la tecla <F4> sobre el renglén de la cuenta.

Comprobantes electrénicos

Si usted recibe un comprobante electrénico de su proveedor, utilice la tecla de funcion <Alt+C> para ingresar y/o modifi-

car los datos propios de estos comprobantes.

Desde esta funcion, usted puede ingresar la siguiente informacion:
* C.AE. (codigo de autorizacién electrénico)
* Fecha de Vencimiento del C.AE.

e Cddigos de Crédito Fiscal No Computable

Esta informacion es proporcionada por la AFIP a su proveedor en el momento de solicitar la autorizacién de emision de

comprobantes electrénicos.

Cuentas corrientes - Actual

Este proceso permite consultar saldos, resumen de cuentas y composicion de saldos en moneda corriente o extran-

jera contable, tanto para la cuenta corriente como para la cuenta de documentos.
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@ Usted puede seleccionar la moneda en la que desea consultar las cuentas corrientes.

Las cuentas corrientes son bimonetarias; por lo tanto, en cualquier momento puede visualizar la expresion de la cuenta
corriente en moneda corriente, o bien, en moneda extranjera contable. Para ello, cada comprobante se registra en am-

bas monedas, a menos que se trate de un comprobante por diferencia de cambio.
Una vez seleccionado el proveedor, se presentara la pantalla de saldos.

Para los proveedores definidos con clausula moneda extranjera, se visualiza en todo momento su saldo en esa mone-
da. En cambio, para aquellos proveedores que se encuentren definidos con clausula moneda corriente, no se visualiza-
ré su saldo en moneda extranjera hasta tanto usted indique si desea expresar los comprobantes con su cotizacién de

origen o bien con una cotizacién ingresada.

Si elige expresar la cuenta corriente en moneda extranjera contable con cotizacion de origen, cada comprobante que
compone el saldo del proveedor sera convertido a moneda extranjera a través de la cotizacidn especificada en el mo-

mento de generar el comprobante.

De lo contrario, si elige una cotizacién ingresada, el sistema requerira el ingreso de la cotizacién yreexpresara la cuenta

corriente en moneda extranjera contable.

Saldos de Cuentas Corrientes

SALDO EN MONEDA
CORRIENTE

_
e T 9

MONEDA
CORRIENTE I
COMPROBANTE
EN
SALDO EN MONEDA MOMEDA
EXTRANJERA EXTRANJERA
Son Pesos § @C)
Son Délares u$s
Us$SsS

En el caso de la cuenta documentos, el saldo en moneda extranjera contable no es una reexpresion del saldo en mone-

da corriente. Son dos saldos diferentes.

Los documentos son valores, por lo tanto, no se reexpresan en otra moneda. Cuando se ingresa un documento en mo-
neda extranjera, se actualiza el saldo en dicha moneda. De la misma manera, cuando se ingresa un documento en mo-
neda corriente, se actualizara el saldo correspondiente. Por ello, el saldo total en documentos de un determinado prove-

edor es la "suma" de sus saldos en ambas monedas.
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Saldos de Documentos

SALDO EN MONEDA CORRIENTE

DOCUMENTO . s

EN
MONEDA
CORRIENTE
DOCUMENTO
EN
MONEDA
SALDO EN MONEDA EXTRANJERA EXTRANJERA

Son Pesos § '
Us$Ss Son Délares us

Si desea consultar los movimientos del proveedor, seleccione por ejemplo, la opcion Resumen de Cuentas - Cuentas

Corrientes.

La columna EDC del resumen de cuentas corrientes indica el estado del comprobante. Los estados posibles son:

Para facturas:

PEN Significa que la factura se encuentra pendiente de pago.

PAG Significa que la factura se encuentra pagada, pero se mantendra en los archivos actuales en

el caso de ejecutarse el proceso Pasaje a Histoérico.

CAN Significa que la factura se encuentra cancelada, y por lo tanto, pasara a archivo histérico en el

caso de ejecutarse el proceso Pasaje a Historico.

Para ordenes de pago, notas de crédito y notas de débito:

IMP Significa que el comprobante se encuentra imputado.
CTA Significa que el comprobante se encuentra pendiente de imputacién o que tiene el caracter
de "a cuenta".

Através de la opcion Cuenta Documentos se visualizan los documentos entregados a los proveedores en forma similar

a la cuenta corriente. Cabe aclarar que en esta opcién los documentos se expresan en su moneda de origen.

En el caso de seleccionar la opcién Composicidon de Saldos, aparecera una pantalla que exhibe la composicién de sal-

dos del proveedor en la moneda seleccionada.

La composicion de saldos muestra como se compone el saldo de cada factura ingresada para el proveedor. Es decir
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que exhibe todos los comprobantes aplicados a cada factura y el saldo que resulta de esa aplicacion.

Cuentas corrientes - Histérico

Este proceso permite consultar movimientos de cuentas corrientes que ya han pasado al archivo "histérico" al eje-

cutar el proceso Pasaje a Histérico.

Através del comando Buscar podra seleccionar un codigo de proveedor y consultar sus comprobantes.
El comando Listar permite obtener un informe de los comprobantes histéricos para un rango de cédigos de proveedor.

Los comprobantes correspondientes a proveedores ocasionales s6lo pueden visualizarse desde la opcidn Listar, ya

que permite indicar "000000" en el rango de cédigos.

Registro de anulaciones

Anulaclén de ordenes de pago

La anulacion de una orden de pago implica la actualizacion correspondiente de la cuenta del proveedor y la actuali-

zacién automatica del médulo Tesoreria a través de la generacién del comprobante de reversiéon en ese médulo.

Para anular una orden de pago se ingresara el Codigo de Proveedoryel Nimero de Orden de Pago. El sistema exhibe

en pantalla la fecha de emision y el importe total, pidiendo su confirmacion.

El sistema controlara que la orden de pago a anular no se encuentre imputada a ninguna factura, caso contrario no per-
mitira su anulacién. Para anular una orden de pago en esas condiciones, desimpute el comprobante desde el proceso

Imputacion de Comprobantes.

La Fecha de Emisién del comprobante debe ser posterior a la Fecha de cierre para ordenes de pago. De no cumplirse
esta condicién, modifique la fecha de cierre correspondiente mediante el proceso Fecha de cierre en el médulo Proce-

sos Generales.

Ademés, para poder anular el comprobante, la Fecha de la orden de pago debe ser posterior a la fecha del ultimo cierre

de cuentas corrientes realizado.

El sistema valida que la Fecha de reversién para Tesoreria sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes defi-

nida en el proceso Parametros Generales del médulo Tesoreria.

En el caso de anular una orden de pago de aceptacion de facturas de crédito, las facturas involucradas quedaran con

estado Recibidas.

Por otra parte, si en el mdédulo Tesoreria esta activo el parametro general Asigna Subestados a Cheques de Tercerosy

el comprobante incluia cheques, se borrara del historial de cheques la informacién del comprobante anulado.
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En caso de integrar con Tango Astor Contabilidad (Herramientas para integracién contable) al anular el pago, se va a
revertir el asiento contable siempre que el comprobante de pago que se esté anulando haya generado asiento y el tipo

de comprobante de reversion del médulo Tesoreria esté configurado para que genere asiento.

Anulaclon de cancelaclon de factura de crédito

Através de esta opcion, es posible anular comprobantes correspondientes a cancelacion de facturas de crédito

previamente ingresados.

La anulacién de un comprobante de cancelacién, si se utiliza el médulo de Tesoreria, implica ademas la actualizacién

automatica en ese mdédulo a través de la generacién del comprobante de reversion correspondiente.

El sistema valida que la fecha del comprobante sea posterior a la Fecha de Cierre para Comprobantes definida en el

proceso Parametros Generales del médulo Tesoreria.

Ademas, si en el modulo Tesoreria esta activo el parametro general Asigna Subestados a Cheques de Tercerosy el

comprobante incluia cheques, se borrara del historial de cheques la informacion del comprobante anulado.
Para anular un comprobante, ingrese el Tipo y Numero del Comprobante de Cancelacion.
Se visualizaran los datos del comprobante de cancelacion antes de ingresar la confirmacion del proceso.

Realizada la anulacién del comprobante de cancelacidn, el documento de factura de crédito involucrado revierte su esta-

do a Aceptada.

Asiento de anulacion

En caso de estar integrando con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se realiza desde Herramientas
para integracion contable del médulo Procesos Generales, en caso de que el comprobante de anulacion esta configu-
rado para que genere asiento al momento del ingreso, y el comprobante que esta anulando habia generado asiento, en-

tonces al momento de la anulacién se va a generar la reversion del asiento del comprobante que esta anulando.

Listado de ordenes de pago anuladas

Este proceso emite un listado de control que informa los nimeros de comprobante que han sido registrados como

anulados a través del proceso Anulacion de Ordenes de Pago en un rango de fechas determinado.

Actualizacion de retenciones

Este proceso permite ingresar en forma manual retenciones y/o constancias provisionales de retencion, consultar y

modificar datos de los certificados ya existentes o bien dar de baja.
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El comando Generar permite crear desde una constancia provisional de retencién una retencioén definitiva. El proximo

numero a generar se tomara del talonario asociado a la retencion correspondiente.

En el caso de retencion de Ganancias, para el calculo de las retenciones, implemente su utilizaciéon al comenzar un

mes para acumular correctamente los pagos.

Si se desea comenzar y se han generado pagos anteriormente en el mes, pueden ingresarse los pagos yretenciones

anteriores en forma manual.

+ Mas informacion...

El sistema preve, tanto para ganancias como para IVA, la generacién del archivo correspondiente a DGI -
SICORE.

Como en el caso anterior, pueden ingresarse retenciones anteriores del periodo para luego generar el archivo

desde el proceso correspondiente.

Otra utilidad es la de listar nuevamente un comprobante correspondiente a una retencién ya generada.
Finalmente, permite corregir retenciones en forma manual, agregar y borrar informacién del archivo.

El uso de Tipo y Numero de Comprobante varia segun la retencion de la que se trate:

e Para retenciones de Ganancias, Ingresos Brutos u Otras, corresponde al comprobante de pago por el

que se genera la retencioén (factura contado u orden de pago).

* Para el caso de retenciones de IVA, indica el comprobante sobre el que se efectia la retencion. Puede
ser una factura, cualquier tipo de nota de crédito o débito, o una orden de pago para el caso de pagos a

cuenta.

En el caso de retenciones de IVA también se indicara el Tipo y Numero de Comprob ante de Pago (factura con-

tado u orden de pago).

Tipo y numero de certificado: corresponde al comprobante generado por el sistema o ingresado en forma manual, los

valores posibles para el tipo de certificado son 'RET' (Retencion) y 'CPR' (constancia provisional de retenciones).

Tipo y numero de certificado asociado: corresponde al comprobante generado por el sistema, los valores posibles pa-

ra el tipo de certificado son 'RET' (Retenciéon) y 'CPR' (constancia provisional de retenciones).

Finalmente, para una mayor comprension de los datos que se visualizan a través de esta opcion, se describe a conti-

nuacion la forma en que se graban las retenciones (tanto en ordenes de pago como facturas contado).

Para mas informacion consulte Calculo de retenciones.
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= Retenciones de Ganancias

El sistema genera un movimiento por cada O/P o factura contado, con el cédigo de retencion indicado, aun
cuando no se hayan practicado retenciones, debido a que es necesario acumular el importe de pagos del

mes.

* Retenciones de IVA y de Ingresos Brutos

Se generan por cada orden de pago tantos movimientos como comprobantes a los que se les haya efectuado
retencidén y/o constancias provisionales de retencion de IVA. Si en una O/P no se practico retencion, el sistema

no almacenara informacién en este archivo.

En el caso de facturas contado, sélo podra haber un movimiento, ya que la retencién se practica sobre un uni-

co comprobante.
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Tango Proveedores

Procesos Periodicos

Pasaje a Contabilidad

Este proceso permite generar asientos automaticos que surgen de la facturacion de proveedores (facturas, notas

de crédito y notas de débito).

Las imputaciones contables y el cédigo de tipo de asiento a considerar son los que se encuentran asociados en cada

comprobante en particular. Esta informacion se visualiza o modifica desde Modificacién de Comprobantes respectiva-

mente.

@ La registracion del asiento se realiza a través del médulo Contabilidad.

Los asientos generados a través de este proceso quedaran registrados en un almacenamiento comun al médulo Con-
tabilidad y al modulo Tango Proveedores, pero no se registran automaticamente en los archivos contables. Su incorpo-

racion al sistema contable se lleva a cabo en el proceso Transporte de Otros Médulos del moédulo Contabilidad.

Para realizar un pasaje indique los siguientes datos:

Rango de Tipos de Comprobante a incluir en el pasaje: es posible seleccionar los cddigos desde la tabla de tipos de
comprobantes. Como el ordenamiento es alfabético, si selecciona el primer y tltimo tipo de comprobante definidos, se

incluiran todos los comprobantes existentes.
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Rango de Fechas Contables a incluir en el pasaje: intervendran en el pasaje los comprobantes cuya fecha contable

pertenezca al periodo solicitado.

Rango de Tipos de Asiento a incluir en el pasaje: intervendran en el pasaje los comprobantes cuyo cddigo de asiento

pertenezca a ese rango.

Tipo de Agrupacion: es posible generar asientos automaticos segun cuatro criterios posibles:

* Agrupacioén por Tipo de Asiento: seleccionando este criterio, se generara un solo asiento que agrupara a aque-
llos comprobantes que tengan en comun un mismo tipo de asiento, tomando los comprobantes que se encuen-
tren dentro de todos los rangos definidos anteriormente.

* Agrupacioén por Fecha: seleccionando este criterio, se generaran por cada fecha, tantos asientos como tipos de
asientos se encuentren registrados, tomando los comprobantes que se encuentren dentro de todos los rangos
definidos anteriormente.

e Agrupacion por Comprobante: seleccionando este criterio, se generara un asiento por cada comprobante, toman-
do los comprobantes que se encuentren dentro de todos los rangos definidos anteriormente. En este caso, cada
asiento sera generado en la moneda de origen del comprobante. Esta opcién es la que genera el maximo nivel
de detalle posible para Contabilidad.

* Resumen General: este criterio generara un Unico asiento que incluye a todos los comprobantes que se encuen-

tren dentro del periodo yrangos seleccionados. En este caso, se podra modificar el concepto del asiento.

En los tipos de agrupacion donde un asiento puede estar conformado por mas de un comprobante, no se agrupan com-
probantes con distinta cotizacion asociada. Ademas, si dentro de un grupo, todos los comprobantes fueron registrados
en la misma moneda, el asiento sera generado en dicha moneda; de lo contrario, serd generado en moneda corriente.

Los comprobantes que se incluyan en los asientos, actualizan su estado, pasando a ser Contabilizado.

Si dentro del rango de comprobantes, existen comprobantes que ya fueron incluidos en asientos anteriores, el sistema

los incluye o excluye en los nuevos asientos segun lo indicado en el parametro Procesa Comprobantes Contabilizados.

Independientemente del criterio adoptado para realizar el pasaje, para cada una de las cuentas que estan incluidas en
el asiento a transferir al sistema contable, se iran acumulando los importes de las apropiaciones por centros de costo

generadas con el ingreso de los comprobantes.

Si se realiza el traspaso de deuda con proveedores, los asientos contables generados por ese traspaso son considera-

dos en el pasaje a Contabilidad.

Un asistente lo guiara en el ingreso de los datos necesarios para este proceso. Para mas informacién sobre el asisten-
te de exportacion, consulte el item Asistente de Exportaciones e Importaciones en el manual de Instalacién y Opera-

cion.

Se da opcidén a imprimir los asientos generados y sus apropiaciones por centros de costo, siendo éste el tinico momen-

to en que pueden visualizarse a través del médulo Tango Proveedores.
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CONTABILIZACION DE UNA COMPRA EN CTA. CTE.

ORDEN DE
FACTURA EN
CTACTE. Fhen
COMPRA
EGRESO DE FONDOS
(Pasaje a Contabilidad / Transporta)
(Automatico)
CONTABILIDAD ASIENTO RESUMEN FONDOS

(Pasaje a Contabilidad / Transporte)

CONTAEBILIZACION DE UNA COMPRA CONTADO

FACTURA
CONTADO

COMPRA EGRESO DE FONDOS

{Pasaje a Contabili {Automatica)

ASIENTO RESUMEN

CONTABILIDAD [Pasaje a Contabilidad / Transporte) FONDOS

Pasaje a l.V.A.

Este proceso permite exportar toda la informacion correspondiente al médulo Tango Proveedores, para liquidar IVA

e Ingresos Brutos en el médulo Tango L.V.A. + Ingresos Brutos.

La informacion que se exporta es la siguiente:
* Proveedores
¢ Provincias

e Alicuotas

Tipos de Comprobante
e Comprobantes generados

¢ Asientos (opcional)

Un asistente lo guiara en el ingreso de los datos necesarios para este proceso. Para mas informacién sobre el asisten-
te de exportacion, consulte el item Asistente de Exportaciones e Importaciones en el manual de Instalacién y Opera-

cion.

174 - Procesos Periddicos Tango - Tango Proveedores



Axoft Argentina S.A.

Es posible emitir, opcionalmente, un informe con los comprobantes exportados.

Cuentas corrientes

Estos procesos se utilizan en forma perioédica para el correcto mantenimiento de la registracion de las cuentas co-

rrientes de los proveedores.

Asimismo, permiten realizar cierres y pasajes de informacién a archivos histéricos.

Balance

Este proceso permite emitir los balances de cuentas corrientes, verificando la composicion de saldos de cada pro-

veedor.

Es necesario ejecutar este proceso antes de realizar un cierre de periodo, ytambién puede utilizarse periédicamente

para realizar un control.

La verificacién de saldos implica tomar el saldo de cada proveedor a la fecha del cierre anterior, y aplicarle todos los mo-
vimientos del periodo actual, con la finalidad de verificar que el saldo actual sea correcto. Si surge una diferencia, sera

informada en el listado de balance.

En el caso de no existir cierre anterior, la fecha inicial del saldo sera la correspondiente a la composicion inicial de sal-

dos del proveedor o en su defecto, la fecha de alta del proveedor.

Eventualmente, puede surgir una diferencia como resultado de algun problema de hardware, diferencias de tension,

cortes de luz, etc. Si esto sucede, ejecute el proceso Reconstruccion de Estados yluego el de Recomposicion de Sal-

dos.
Seleccionando la opcidn Totfales, se emitira un listado que incluye los saldos anterior y actual de todos los proveedores.

Seleccionando la opcidon Movimientos, se ingresara el rango de proveedores a procesar, emitiéndose un listado con los

movimientos de cuenta corriente de cada proveedor en el periodo actual.

Cierre

Este proceso realiza el cierre periodico de cuentas corrientes.

Ingrese la Fecha de Cierre, la que debe ser anterior o igual a la del dia y posterior o igual a la fecha del ultimo cierre o

composicion inicial de saldos.
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@ El cierre de cuentas corrientes le permite controlar que no se ingresen comprobantes con fechas anteriores.

Es importante tener en cuenta que, al realizar un cierre, el sistema almacena la fecha del cierre como fecha inicial del si-

guiente balance.
Aconsecuencia de ello, no podran registrarse comprobantes con fecha igual o anterior a la fecha de cierre.
Es conveniente ejecutar este proceso luego de haber analizado los balances.

Seleccionando la opcién Cerrar, se realizara automaticamente el cierre periédico de cuentas corrientes.

] & |
Historico
Este proceso permite realizar el pasaje a histérico de los movimientos de cuentas corrientes y facturacion.
El proceso almacena en el archivo "histérico" todos aquellos movimientos de cuentas corrientes que ya han sido cance-

lados, con la finalidad de acelerar el acceso a los archivos. Es recomendable ejecutar este proceso una vezrealizado el

cierre periédico de cuentas corrientes.

@ Si usted integra con Tango Contabilidad el proceso controla que el estado de los comprobantes sea 'contabilizado', este

estado se graba cuando se realiza el Pasaje a Contabilidad. Si usted integra con Tango Astor Contabilidad el proceso

controla que el comprobante esté habilitado para generar asiento y en estado 'exportado’ (el estado se graba cuando se

realiza la Exportacién de asientos)

Los movimientos de cuenta corriente que "pasan a histérico" permaneceran almacenados para consultas durante tres
afios. No ocurre lo mismo con los renglones de los comprobantes de facturacion, que son eliminados al generar el pa-

saje a historico.

Para realizar el pasaje, ingrese el rango de fechas y el rango de proveedores a procesar, pudiendo seleccionar opcio-

nalmente el pasaje de comprobantes de proveedores ocasionales.
Una factura pasara al archivo histérico si se cumplen las siguientes condiciones:
e | afactura debe estar cancelada (ESTADO = CAN’).

* Las fechas de todos los comprobantes imputados deben estar incluidas en el rango de fechas a pasar a histori-

Co.

* Las fechas de las cuotas de todos los comprobantes deben ser anteriores o iguales al ultimo cierre de cuenta

corriente.

Debido a estas condiciones, pueden mantenerse movimientos en los archivos "actuales"”, aunque ya hayan sido cance-
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lados.

Tenga en cuenta que los movimientos que "pasan a histérico" no son incluidos en ninguno de los informes emitidos por

el sistema. Por lo tanto, es aconsejable ejecutar el proceso Pasaje a Histérico una vezlistada toda la informacién del

periodo en curso.

Las apropiaciones por centros de costo de los comprobantes pasados a histérico son eliminadas del archivo maestro

de apropiaciones por movimiento, no quedando registro de éstas.

La informacion para SIAp — IVA correspondiente a comprobantes incluidos en un pasaje a histérico es eliminada de los

archivos.

Si esta activo el parametro general Autoriza Comprobantes para su Pago, se depura el archivo de auditoria de autoriza-

ciones de comprobantes.

@ Recomendamos hacer un backup de la informacién antes de realizar el pasaje a historico.

Reconstrucclon de estados

Este proceso analiza la consistencia de fechas de vencimiento, imputacion de comprobantes y el estado de cada

comprobante, realizando las correcciones necesarias.

Reconstruye los estados de los comprobantes en funcion de las imputaciones.

Recomposliclon de saldos

Este proceso recalcula los saldos de la cuenta corriente y cuenta documentos de cada proveedor en base a los mo-

vimientos existentes.

Ejecute este proceso con posterioridad al de Reconstruccion de Estados.

Se presentan dos opciones con respecto a la fecha a tener en cuenta para el recalculo del saldo inicial o anterior de ca-

da proveedor:

1. Respetar para cada proveedor la fecha que actualmente tiene asignada, es decir, la fecha de composicion inicial

de saldos o la del ultimo cierre realizado.

2. Ingresar una fecha general que sera utilizada para todos los proveedores. En este caso, todos los comproban-

tes con fecha anterior o igual a la indicada compondran el saldo anterior de cada proveedor.

Cabe aclarar que este proceso podra utilizarse también en caso de haber realizado cierres de cuentas corrientes yde-
sear revertir la situaciéon; modificando las fechas iniciales o de cierre de los proveedores hacia atras, permitiendo de es-

te modo procesar informacion atrasada.
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Depuracion de retenciones

El objetivo de este proceso es eliminar los comprobantes de retencién y de constancia provisionales de retencion.

La depuracién de retencién y de constancia provisionales de retencidon es totalmente independiente del proceso Pasaje

a Histoérico. Realicela después de haber generado el soporte magnético correspondiente a cada cuatrimestre.

De esta manera se mantienen sin depurar al menos los ultimos 4 meses, para no perder en ningun caso la informa-

cion cuatrimestral.

Depuracion de auditoria de baja de comprobantes

Este proceso depura las tablas donde se guarda la auditoria de los comprobantes que se han dado de baja, tarea

que se realiza desde la opcion de menu Baja de comprobantes.

Seleccione el rango de fechas ylos tipos de comprobantes para los cuales desea depurar la auditoria de baja de com-
probantes. Los tipos de comprobantes a seleccionar son de facturacion (incluye facturas, notas de débito y crédito) o re-

mitos.

Reclasificacion de comprobantes

Este proceso es de utilidad cuando, por algin motivo, se necesita asignar o cambiar la clasificacion con la que estan

registrados los comprobantes. Usted podra reclasificar o eliminar clasificaciones de comprobantes ya registrados.

Podra reclasificar comprobantes por diferentes criterios.

Reemplaza Clasificacion: con esta opcion podra reemplazar o eliminar una clasificacién asignada previamente en los
comprobantes (reemplazar una clasificacion que ya no utilice). Debe indicar el cédigo de clasificacion que desea reem-

plazar.

Nueva Clasificacion: indique aqui la nueva clasificacion que desee asignar en los comprobantes. Para eliminar clasifi-

caciones existentes, deje este campo en blanco.

Aplica clasificacion a: es posible reclasificar una parte del comprobante o todo. O sea, puede reclasificar el encabeza-
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do y/o renglones del comprobante.

Seleccién de Comprobantes: puede seleccionar algun tipo de comprobante en particular para aplicar la nueva clasifica-
cion. En caso de seleccionar un solo comprobante podra indicar el rango de nimeros de comprobantes a tener en

cuenta.
En el caso de Facturas podra indicar la fecha de emision o la fecha contable de las mismas.
Si selecciona cualquier comprobante, podra indicar uno o varios tipos de comprobantes y su rango de numeracion.

Fecha: usted puede considerar un rango de fechas en particular. En caso que la nueva clasificacion tenga una vigencia,
solamente se reclasificaran aquellos comprobantes con fecha de emision o contable (para facturas) dentro del rango

de vigencia de la clasificacion.

Incluye comprobantes Anulados: active este parametro si desea considerar en la reclasificacién los comprobantes con

estado 'Anulado’.

Incluye Comprobantes Exportados: seleccione esta opcién si desea considerar para la reclasificacion, aquellos com-

probantes con estado 'Exportado’. Cuenta con esta opcion para ordenes de compra.

Los comprobantes seran reclasificados con la nueva Clasificacién siempre que la misma esté habilitada en dicho com-

probante. Para mas informacién consulte el proceso Clasificacién de comprobantes.

Retenciones definibles

"<

Definicion de formato ASCII

Mediante este proceso se definen y parametrizan diferentes formatos de archivos de texto (ASCII) identificados bajo

un codigo de modelo, el que puede ser asociado a retenciones definibles ('Otras’).

La informacion referida al formato del archivo debera ser provista por el organismo al que se hara la presentacion.

+* Comando Eliminar

Mediante este comando se elimina la seccidn que se visualiza en pantalla, eliminando la totalidad de las co-

lumnas de esa seccion.

Para eliminar un modelo completo, debe suprimir todas las secciones de ese modelo.
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+ Comando Listar

Permite listar la definicion existente del formato de archivo ASCII en pantalla.

+ Comando Secciones
Si el ASClI solicitado requiere diferentes tipos de registro, con informacién particular, podra definir una seccién
para cada uno.
Mediante el comando Secciones es posible indicar el nombre de las secciones a definir.

Pueden definirse hasta 9 secciones para cada modelo de ASCII.

Una vez definidas las distintas secciones, pulsando la tecla <ENTER> en una determinada seccion, se obtie-

ne su visualizacion.

Ej. Ejemplos de secciones:
Seccion 1: Registro CABECERA
Seccién 2: Registro COMPROBANTES

Seccion 3: Registro FINAL

+ Comando Parametrizar

Los parametros que detallamos mas adelante, brindan la informacion necesaria para la correcta grabacion de

los distintos Tipos de Dato (fechas, caracteres y niumeros).

Ademas, es posible indicar una codificacidon para los Tipos de documento, Tipos de comprobantes, Categori-

as de .V.A yTipo de retencion.

Mediante el comando Parametrizar se indicara la mascara para importes, la mascara para fechas, la mascara

para otros campos ylas codificaciones especiales.

@ IMPORTANTE: los parametros deben especificarse antes de comenzar a definir las secciones, para garantizar
una correcta generacion del archivo ASCIl. En caso de tener que modificar los parametros con posterioridad a la
definicién de columnas y, si existieran columnas definidas con tipo fecha, deberan actualizarse las longitudes.
Para su actualizacion, ingrese en cada seccién que posea este tipo de columnas y pulsando <ENTER> sobre la

columna tipo fecha, automaticamente se actualizara la longitud.

+ Mascara para importes

Separa Campos: mediante esta opcion es posible indicar que cada campo del registro a grabar se

separe por algun caracter (','';'".", etc.). No respetara las longitudes de los campos, salvo con los cam-

pos numéricos, si parametrizd que se completen con ceros.
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Separa Decimales: los decimales pueden generarse a continuacion de la parte entera, o bien, sepa-
rados mediante un simbolo especial. Si éste es el caso, se indicara el separador decimal requerido

para informar en el ASCII.

Separa Miles: se indica si los digitos de la parte entera de datos tipo importe se separan con un sim-

bolo especial cada tres digitos, o bien se generan sin separador.

Decimales: define la cantidad de decimales a tener en cuenta para la generacion de datos tipo impor-
te. Es independiente del separador de decimales. Si no parametrizd algun tipo de separador, se in-

cluira la cantidad de decimales indicados para los importes a continuacién de la parte entera.

w Mascara para fechas
Se seleccionara el formato a tener en cuenta para la generacion de datos tipo fecha. Esta mascara se

aplicara, ademas, a las variables de grabacion horas, minutos ysegundos.

Segun la mascara elegida, este proceso de generacion ubicara en un orden determinado, el dia, mes

y afio, considerando 2 6 4 digitos para el afio.

Para el caso de dias ymeses de un sélo digito, el primer caracter sin valor se completara con 0 (no-

menclaturas: dd ymm) o blanco (homenclaturas: DD y MM).

Ei. Ejemplo:

Consideremos el dia 3 de enero de 2013
seleccionando DD/MM/AAAA se obtiene 3/1/2013

seleccionando dd/mm/aaaa se obtiene 03/01/2013

Separa Fecha: los datos tipo fecha pueden generarse sin separar las partes significativas, o bien, se-
parando dias, meses yanos mediante un simbolo especial. Si éste es el caso, se indicara el separa-

dor de fecha requerido para la generacion del ASCII. Por defecto, se propone la barra de division "/".

+ Mascara para otros campos

Separa CUIT/CUIL: los datos tipo CUIT / CUIL pueden generarse separando los dos primeros y ulti-

mo digitos con el caracter indicado. Por defecto, se propone el guiéon
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Separa numero de comprobante: los nUmeros de comprobantes pueden generarse separando los
cuatro primeros numeros correspondientes a la sucursal. Por defecto, se propone el guion "-". Esto

es valido para aquellas variables que impriman el niUmero completo.

Completa numeros con: los datos tipo numérico pueden completarse hacia la izquierda. En ese ca-

s0, podra hacerlo con blancos o ceros, hasta llegar a la longitud indicada.

+ Codificaciones especiales

Es posible configurar codigos especiales para ciertos tipos de campos, segun la necesidad del ASCII
a generar. No es obligatoria su codificacion. En caso de no llenar estos campos, no se tendran en

cuenta en la generacion del ASCII.
Esta nomenclatura sera la que se utilice en el momento de la generacion.

Los campos posibles de configurar con otro tipo de codificacion son:

Identificador de retencion: sirve para identificar el tipo de retencion a informar en el ASCII.

Clasificacién de comprobantes: sirve para clasificar los diferentes tipos de comprobantes que se in-

formaran en el ASCII.

Clasificacion de categorias de I.V.A.: sirve para clasificar cada categoria de |.V.A. que se informara en
el ASCIL.

Clasificacion de documentos: sirve para clasificar los tipos de documentos de los proveedores que

se informaran en el ASCII.

+ Definicion de registros

El comando Modificar permite seleccionar y definir las columnas que componen la seccion que esta visuali-

zando.

Se solicita el ingreso de los siguientes datos:

Columna: se ingresa el dato (campo) a informar en el momento de la generacion. Existen variables predefini-

das que invocan datos del proveedor, comprobante o comodines.
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Leyenda: opcionalmente, puede indicar un titulo o descripcidn del dato a generar en esa columna.

Comienzo: es la posicion (columna) en la que comienza el campo. El sistema calcula automaticamente las

posiciones de comienzo, en base a las longitudes indicadas para cada columna de la seccién.

Longitud: es la longitud total del campo. El sistema propone, por defecto, la longitud definida para la variable.
Esta longitud puede modificarse y adaptarse a los requerimientos especificados por el organismo que solicita
el ASCII.

La longitud para los campos tipo fecha guarda relacion con la mascara de fecha seleccionada en la parametri-

zacion general y la configuracién de los separadores.

¢ Sila mascara tiene separador de fecha "/ y el formato del afio es con 4 digitos (DD/MM/AAAA), enton-

ces la longitud = 10 caracteres.

¢ Silamascara no incluye separador de fecha y el formato del afio es de 2 digitos (DD/MM/AA), entonces

la longitud = 6 caracteres. En este caso, no se deben contar los caracteres de separacion.

La longitud para los campos tipo numéricos que representan importes, guarda relacién con la mascara, la

cantidad de decimales yla parametrizacidn de los separadores (decimal yde miles).

e Sila cantidad de decimales es 2, el separador decimal es "." y el separador de miles es "," entonces la

longitud = 13 caracteres (8 enteros + 2 decimales + 1 separador decimal + 2 separador de miles).

e Sila cantidad de decimales es 2, el separador decimal es "." yno hay separador de miles, entonces la

longitud = 11 caracteres (8 enteros + 2 decimales + 1 separador decimal).

En el caso que la longitud propuesta se pueda modificar a una longitud mayor o menor, los campos se trunca-

rdn o completaran segun las siguientes consideraciones:

¢ Silalongitud indicada es mayor a la longitud propuesta: se completara con caracteres hasta alcanzar

la longitud. El caracter de relleno guarda relacién con el tipo de dato de la columna.

¢ Silalongitud indicada es menor a la longitud propuesta: el sistema truncara el dato, empleando un cri-

terio en base al tipo de dato de la columna.

Simbolo Tipo de dato

N Indica un tipo de dato Numeérico.
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Simbolo Tipo de dato
C Indica un tipo de dato Caracter (alfanumérico).
F Indica un tipo de dato Fecha o Periodo.

Los campos tipo Caracter se alinean a la izquierda y se completan con blancos hasta cubrir la longitud indica-

da. Se truncan por la derecha en caso que la longitud sea menor a la propuesta.

Los campos tipo Numérico se alinean a la derecha y se completan segun la mascara seleccionada en los pa-

rametros generales (ceros, blancos o no se completa). Se truncan por la izquierda en caso que la longitud sea

menor a la propuesta.

Al finalizar el ingreso de todas las columnas de la seccion, es conveniente controlar que coincida el total de los

caracteres utilizados (calculados por el sistema) con la longitud de registro requerida para el ASCII.

@ IMPORTANTE: a fin de no cometer errores, cuando se truncan datos numéricos tenga en cuenta la cantidad de

digitos significativos que se emplean en el sistema Tango para los importes y los cédigos.

* Definicion de variables

A continuacion se detallan todas las variables que se podran configurar en las columnas de las secciones cre-

adas para un modelo.

+ Variables referidas al proveedor

Variable Descripcion Longitud Tipo Dato
@CP Cadigo 6 Cc
@RS Razon Social 60 C
@DM Domicilio 30 C
@CO Codigo postal 8 C
@LO Localidad 20 Cc
@PV Nombre de la Provincia 20 C
@PZ Codigo de pais 2 C
@NZz Nombre de pais 20 C
@Cl Categoria de LV.A. 3 C
@cCu CUIT 15 N
@TD Tipo de documento 3 C
@DC Documento 15 C
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Variable Descripcion Longitud Tipo Dato
@OD Orden 30 C
@01 Observacion 1 60 C
@02 Observacion 2 60 C
@IB Numero de Ingresos Brutos 20 Cc
@IT Numero de Ingresos Brutos sin guio- 20 C

nes
@SB Situacién de Ingresos Brutos 1 N
* Variables referidas a la retencién

Variable Descripcion Longitud Tipo Dato
@FO Fecha del comprobante de origen 10 F
@NU Numero completo del comprobante de 13 C

origen
@SN Numero del comprobante de origen sin 12 C
letra
@NC Numero del comprobante de origen sin 8 N
sucursal
@NS Numero de sucursal del comprobante 4 N
origen
@TC Tipo del comprobante de origen 3 C
@LC Letra del comprobante de origen 1 C
@FR Fecha de la retencion 10 F
@NR Numero del certificado del comp.dere- |8 C
tencion
@NP Numero del comprobante de pago 11 N
@ID Identificador para la retencion 3 Cc
@DR Descripcion de la retencion 30 C
@CR Codigo de régimen de la retencion 3 N
@PR Porcentaje de la retencién 6 N
@MR Minimo de retencion 8~ N
@M Minimo no imponible 8~ N
@LR Leyenda del cédigo de retencion 60 C
@LP Leyenda adicional del proveedor parala |60 C
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Variable Descripcion Longitud Tipo Dato

retencién

@L1 Leyenda adicional 1 del proveedor para 60 C
las retenciones

@L2 Leyenda adicional 2 del proveedor para 60 C
las retenciones

@L3 Leyenda adicional 3 del proveedor para 60 C
las retenciones

@L4 Leyenda adicional 4 del proveedor para 60 C
las retenciones

@PE Porcentaje de exencion 6 N

@CE Numero de certificado de exencion 20 C

@TO0 Importe Total del comprobante de ori- 8* N
gen

@TN Importe Neto del comprobante de ori- 8* N
gen

@TI Total de LV.A 8* N

@ll Importe Sujeto a retencion 8* N

@IR Importe Retenido 8~ N

@TS Total de importes sujetos a retencién 8* N

@TR Total de retenciones del proveedor 8~ N

@B1 Codigo de Base Analisis 1 1 C

@B2 Codigo de Base Analisis 2 1 C

@B3 Codigo de Base de Calculo 1 C

@S1 Importe Superior Base Analisis 1 11 N

@S2 Importe Superior Base Analisis 2 11 N

@D1 Descrip. de Base Analisis 1 25 C

@D2 Descrip.de Base Analisis 2 25 Cc

@D3 Descrip.de Base de Calculo 25 C

(8*) La longitud de estas variables depende de la parametrizacion general del tipo de dato. Debe sumar la cantidad

de decimales mas los separadores configurados.

* Variables generales (datos de la empresa)

Variable

Descripcion

Longitud

Tipo Dato

@EN

Razén Social

30
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Variable Descripcion Longitud Tipo Dato
@ED Domicilio 30 C
@EL Localidad 20 Cc
@SC Identificacion Tributaria 8 C
@EC CUIT 13 C
@EB Numero de Ingresos Brutos 20 C

* Variables comodines

Variable Descripcion Longitud Tipo Dato

"BB Dewuelve blancos hasta cubrir la longi- 20 C
tud.

"O0 Dewuelve ceros hasta cubrir la longitud. 20 C
@LY Dewuelve la leyenda de la columna. 20 C
@SF Fecha del sistema (fecha de grabacién) |8~ F
@SH Hora del sistema (formato 24 hs.) 2 N
@SM Minutos de la hora del sistema. 2 N
@SS Segundos de la hora del sistema. 2 N

(8*) La longitud de estas variables depende de la parametrizacion general del tipo de dato. Debe sumar la cantidad

de decimales mas los separadores configurados.

Generacion de archivo ASCII

Mediante este proceso es posible generar un archivo en formato de texto ASCII, con la informacién de las retencio-

nes definibles (tipo Otras), liquidadas en un periodo.

Se podra generar el archivo en base a dos opciones:

Por cédigo de modelo: se generara informacion con todas las retenciones que tengan asociado el modelo, liquidadas

en el periodo ingresado.

Por cédigo de retencion: se generara informacion para la retencion y el modelo seleccionados, del periodo ingresado.
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En ambos casos, se podran incluir los comprobantes facturas, débitos, créditos y ordenes de pago.

La generacion de la informacion se realiza teniendo en cuenta la definicion del formato de archivo, especificada desde

el proceso Definicién de Formato ASCII.

Destino: se refiere al dispositivo de grabacién del archivo ASCII.

Nombre del Archivo: es el nombre con el que se identificara al archivo ASCII, segun especificaciones del organismo.
Por defecto, el sistema graba este archivo en el directorio comunes de la empresa definida en Tango; pero si lo desea,

puede modificarlo.

Actualizacion de alicuotas de IIBB segin ARBA Bs.As.

Este asistente le permitira actualizar el cédigo de retencion de ingresos brutos que se debe aplicar a cada provee-

dor teniendo en cuenta el padrén emitido por Rentas de la provincia de Bs.As. (Disposicion Normativa 70/07).

Para mas informacién sobre este tema consulte: Régimen de retencién por sujeto (Rentas provincia de Bs.As.)

@ Tenga en cuenta que antes de utilizar por primera vez este asistente debe obtener el padrén de Rentas que corresponda al

periodo en curso.

El sistema utiliza como carpeta por defecto para la lectura del padrén el directorio comunes ubicado en el servidor del
sistema. (\\Womb reDelServidor\COMUN#########, donde ######### representa el nUmero de llave de su sistema).

Solo es necesario que tilde la opcion Actualizar el padron del sistema cuando obtenga un nuevo padréon generado por

Rentas.
Finalmente, seleccione la informacion que desea consultar al terminar el asistente.

* Proveedores con cambio de alicuota: tilde esta opcidn para conocer los proveedores que cambiaron de grupo

de retencion.

e Alicuotas de percepcién de ingresos brutos actualizadas: marque esta opcion para visualizar las alicuotas de in-

gresos brutos cuyo porcentaje fue modificado en base a la informacién existente en el padron.

e Codigos de retencion de ingresos brutos actualizados: marque esta opcion para visualizar los cédigos de reten-

cion de ingresos brutos cuyo porcentaje fue modificado en base a la informacién existente en el padrén.

e Grupos de Rentas no definidos en el sistema: tilde esta opcidn para conocer los grupos de Rentas no asociados

a un cadigo de retencion de ingresos brutos del sistema. En caso de existir grupos no asociados a un cédigo de
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retencidn es necesario que los defina y vuelva a ejecutar este proceso para actualizar la informacién de los pro-

veedores que pertenecen a dicho grupo.

El sistema verifica para cada proveedor (que posea C.U.L.T. definido) si existe en el padron de Rentas. En caso afirmati-

Vo, consulta y actualiza el grupo y el porcentaje de retencién que se le debe aplicar.

En el caso que no se encuentre un caodigo de retencién asociado al grupo de Rentas no se actualizara la informacion
del proveedor. Si el porcentaje registrado en el padrén de Rentas no coincide con el porcentaje del codigo de retencion

de ingresos brutos registrado en el sistema, se actualizara dicho porcentaje en base a la informacion del padron.

En el caso de las percepciones, el sistema se limita a actualizar el porcentaje de percepcidén que le corresponde a cada
alicuota. Si el porcentaje registrado en el padrén de Rentas no coincide con el porcentaje de la alicuota de percepcién

de ingresos brutos registrada en el sistema, se actualizara dicho porcentaje en base a la informacion del padron.

+ Régimen de retencion por sujeto (Rentas provincia de Bs.As.)

La Disposicion Normativa 70/07 ha implementado un procedimiento que implica la generaciéon de un padrén
por parte de la Direccion Provincial de Rentas en donde se especifica la alicuota de percepcidn y retencién que
se debera aplicar a cada contribuyente del Impuesto sobre los Ingresos Brutos, por parte de los agentes de re-

caudacion en cada transaccién comercial que con ellos se practique.

Por tal motivo, todos los agentes de retencién / percepcién de ingresos brutos de la provincia de Buenos Aires
deben consultar un archivo ASCIl emitido por la autoridad provincial para determinar la alicuota que deben rete-
ner o percibir a sus proveedores o clientes respectivamente. Mediante esta disposicién Rentas subdividid a

los contribuyentes en 15 grupos, cada uno con una alicuota diferente.

El padron se publica en forma mensual en la web de Rentas. (www.arba.gov.an.

+ Puesta en marcha

A continuacion se detallan los pasos a seguir para la asignacion de codigos de retencion de ingresos brutos

en base al padron de Rentas.

1. Ingrese al proceso de Codigos de retencion ydefina las retenciones de ingresos brutos que se co-
rrespondan con los 15 grupos definidos por Rentas. Para cada cédigo de retencién complete el campo
Grupo. Para mas informacion sobre los grupos consulte la pagina:

http://www.ec.gba.gov.ar/Legislacion/Normas/Disposiciones/2007/DispB/B074-07.htm

2. Ingrese al proceso de Alicuotas (opcional) y defina las alicuotas de percepcion de ingresos brutos que

se correspondan con los 15 grupos definidos por Rentas.

3. Ingrese a la siguiente pagina de internet de Rentas para obtener el padron actualizado de contribuyen-
tes:

http://www.arba.gov.ar/Informacion/IBrutos/Links [IBB/RegimenSujeto.asp

4. Copie el padrén en el directorio comunes del servidor (\Womb reDelServidor\C OMUN#########, don-

de #######1HE representa el nUmero de llave de su sistema).
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5. Ingrese al proceso Actualizacion de alicuotas de 1.B. s/padrén Rentas Bs.As. para actualizar el padrén

del sistema ylos cédigos de retencion de ingresos brutos de sus proveedores.

6. Alingresar un nuevo proveedor pulse la tecla <F8> sobre el campo Tipo de retencién a aplicar para
asignar en forma automatica el cédigo de retencidon de ingresos brutos que le corresponda asignar al

proveedor.

Actualizacion de alicuotas de IIBB segin AGIP Bs.As.

Este asistente le permitira actualizar el cédigo de retencion de ingresos brutos que se debe aplicar a cada provee-

dor teniendo en cuenta el padron emitido por la AGIP de la ciudad de Bs.As.

Para mas informacion sobre este tema consulte: Resolucién 251/08.

@ Antes de utilizar por primera vez este asistente le recomendamos leer el capitulo Circuito de actualizacién de alicuotas de

IBB segun AGIPBs.As.

~ Pasos a seguir para actualizar las alicuotas

1. Obtenga el padron a utilizar desde la pagina de Rentas de la ciudad de Buenos Aires. El sistema utiliza co-
mo carpeta por defecto para la lectura del padrén el directorio comunes ubicado en el servidor del sistema. \
\Nomb reDelServidor\COMUN#####HHHH, donde ######HHH representa el nUmero de llave de su sistema).

2. Ingrese a este asistente ytilde la opcion Actualizar el padrén del sistema. Este paso sélo es necesario

cuando obtenga un nuevo padrén generado por Rentas.

3. Una vezactualizado el padrén ingrese nuevamente al asistente y seleccione la opcidn Actualizar alicuotas

de los proveedores.
4. Seleccione la informacién que desea consultar al terminar el asistente.

* Proveedores con cambio de alicuota: tilde esta opcidén para conocer los proveedores que cambiaron

de grupo de retencion.

* Alicuotas de percepcion de ingresos brutos actualizadas: marque esta opcion para visualizar las alicuo-

tas de ingresos brutos cuyo porcentaje fue modificado en base a la informacion existente en el padrén.

e Codigos de retencion de ingresos brutos actualizados: marque esta opcion para visualizar los codigos
de retencién de ingresos brutos cuyo porcentaje fue modificado en base a la informacidn existente en

el padrén.

* Grupos de Rentas no definidos en el sistema: tilde esta opcién para conocer los grupos de Rentas no

asociados a un cédigo de retencidn de ingresos brutos del sistema. En caso de existir grupos no aso-

190 - Procesos Periddicos Tango - Tango Proveedores


http://www.rentasgcba.gov.ar/resoluciones/RES_2008/AGIP/n%C2%B0_251.htm

Axoft Argentina S.A.

ciados a un cadigo de retencidn es necesario que los defina y vuelva a ejecutar este proceso para ac-

tualizar la informacion de los proveedores que pertenecen a dicho grupo.

+ ¢COmo se actualizan las alicuotas asociadas a cada proveedor?

El sistema verifica para cada proveedor (que posea CUIT definido) si existe en el padrén de Rentas. En caso

afirmativo, consulta y actualiza el grupo y el porcentaje de retencién que se le debe aplicar.

En el caso que no se encuentre un codigo de retencion asociado al grupo de Rentas no se actualizara la infor-
macioén del proveedor. Si el porcentaje registrado en el padrén de Rentas no coincide con el porcentaje del co-
digo de retencion de ingresos brutos registrado en el sistema, se actualizara dicho porcentaje en base a la in-

formacién del padrén.

En el caso de las percepciones, el sistema se limita a actualizar el porcentaje de percepcion que le correspon-
de a cada alicuota. Si el porcentaje registrado en el padrén de Rentas no coincide con el porcentaje de la ali-
cuota de percepcion de ingresos brutos registrada en el sistema, se actualizara dicho porcentaje en base a la

informacién del padrén.

Tenga en cuenta las consideraciones sobre grupo AGIP detalladas en la ayuda depuesta en marcha del circui-

fo.

Contabilizacion

Generaclon de aslentos contables

Este proceso genera o regenera los asientos de los comprobantes de compras, para un determinado rango de fe-

chas.

Si definié auxiliares contables con apropiaciones porcentuales, se genera la distribucidon de los importes de cada cuen-
ta con movimientos. Para distribuir los importes en cada auxiliar contable, se tendran en cuenta las apropiaciones aso-

ciadas a cada proveedor, a cada modelo de asiento y/o a cada cuenta contable.

@ Invoque esta opcidn si previamente definié la integracion con el moédulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integraciéon contable en el mdédulo Procesos Generales.

¥ Generacion de asientos contables de comprobantes.

La generacién de asientos contables de Compras es particular al médulo, a fin de obtener un subdiario de
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Compras, previo a la exportacion de asientos al médulo Tango Astor Contabilidad.
De esta manera, sera posible generar listados de revisién antes de transferir los asientos al moédulo contable.

Si usted genera asiento con el ingreso del comprobante, al finalizar el ingreso del comprobante, el asiento

queda generado. En caso contario, los comprobantes quedaran sin asiento generado.

La generacion de asientos contables de Compras permite generar asientos de comprobantes con asiento ge-
nerado o con asiento exportado a contabilidad, en ese caso se perderan los cambios realizados manualmente

en el momento del ingreso del comprobante o desde la modificacion de comprobantes.

Desde el proceso Exportacién de asientos contables de Compras se transfieren los asientos a Tango Astor
Contabilidad, pudiendo exportar asientos en forma individual por comprobante, o resumidos por fecha, por mo-

delo de asiento o por resumen general.

+ Consideraciones para la generacion de asientos
Con respecto a la generacion de las cuentas contables:

Al generar los asientos contables, el sistema tomara el modelo de asiento asociado al comprobante. Si en
ese modelo alguna de las cuentas tiene activado el parametro 'Reemplaza’, se tomara la cuenta particular

asignada al proveedor o a los articulos o conceptos segun el tipo contable del médulo de asiento.

Sino se reemplaza cuentas, o el proveedor, los articulos o conceptos no tienen definida una cuenta parti-
cular, se tomara la cuenta contable del modelo. Se priorizara el detalle de las cuentas contables del prove-

edor. articulos o conceptos sobre el modelo de asiento general definido.

Con respecto a la generacion de auxiliares contables:

Al generar los asientos contables, se tomaran las apropiaciones del modelo de asiento asociado al com-
probante. Si en el modelo alguna de las cuentas tiene activado el parametro 'Reemplaza’, se tomaran los

auxiliares contables asociados al proveedor o los articulos o conceptos.

Sino se reemplaza cuentas en el modelo de asiento, o el proveedor, los articulos o conceptos no tienen
definidos los auxiliares, se tomara la definicién de auxiliares asociadas en el médulo Procesos Generales
en el proceso de Actualizacion individual de auxiliares contables, en la que se relaciona la cuenta contable

con los tipos de auxiliares y con las reglas de apropiacion.

Consideraciones generales:

¢ Antes de generar los asientos contables, revise los Modelos de asientos de Activo Fijo asociados a los

comprobantes.

e Complete las cuentas contables y auxiliares contables con los proveedores, articulos o conceptos, si el

modelo permite el reemplazo de cuentas.

e Sigenera asiento con el ingreso del comprobante, y usted modificé el asiento en el momento de ingre-
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sar el comprobante, al regenerar el asiento desde este proceso perdera los cambios realizados ma-

nualmente.

e Sialgunos de los tipos de auxiliares valida apropiacién total, y no tiene una regla manual o automatica
definida que apropie el 100% debera reasignar el importe asignado al auxiliar 'Sin Asignar'. Si usted no
desea completar en forma obligatoria el tipo de auxiliar debera acceder al proceso Actualizacion indivi-

dual de auxiliares contables y configurar que no valide apropiacién total.

Parametros

Criterios de seleccion: elija una de las siguientes modalidades para la seleccion de los comprobantes:
e Porfecha de emision.

¢ Porfecha contable.

Segun el criterio elegido, se solicita el ingreso de rango de fechas a considerar. Por defecto se propone el mes actual.

Comprobantes a procesar: puede seleccionar entre las siguientes opciones: 'Sin generar', 'Generados'y 'Exportados’.

Por defecto esta seleccionada la opcién 'Sin generar'.

Visualiza comprobantes a procesar: en caso de tildar esta opcion, antes de generar los asientos contables, se abrira
una grilla donde se muestran los comprobantes a procesar. Una vezen la grilla podra destildar aquellos comprobantes

para los cuales no desee generar asiento.

En caso de no tildar la opcion Visualiza comprobantes a procesar, la grilla no se abrira y se generaran los asientos para

todos los comprobantes comprendidos dentro de los parametros de seleccion.

Tipos de comprobantes

Tipo de comprobante: por defecto, se consideran todos los tipos de comprobantes que permite el sistema, pero sera

posible elegir un tipo de comprobante en particular.

Tipos de comprobante y Tipos de comprobante a procesar: por defecto, se consideran todos los tipos de comproban-

tes.

Utilice los botones de seleccion para cambiar los tipos de comprobantes a procesar.
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Modelo de asientos

Modelos de asientos y Modelos de asientos a procesar: por defecto, se consideran todos los modelos de asientos.

Utilice los botones de seleccion para cambiar los modelos de asientos a procesar.

Configuracion automatica

Si usted desea automatizar este proceso, vaya a la opcidon Generacién de asientos del médulo Procesos generales.

Eliminaclon de aslentos contables

Mediante este proceso es posible eliminar los asientos contables de Compras.

@ Invoque esta opcidn si previamente definioé la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mddulo Procesos Generales.

Parametros

Criterios de seleccion: elija una de las siguientes modalidades para la seleccidn de los comprobantes:
* Porfecha de emision.

e Porfecha contable.

Segun el criterio elegido, se solicita el ingreso de rango de fechas a considerar. Por defecto se propone el mes actual.

Comprobantes a procesar: usted podra seleccionar entre las siguiente opciones: 'Generados'y 'Exportados’.

Por defecto esté seleccionada la opcién 'Generados'.

Obtener comprobantes: este botdn obtiene los comprobantes del rango de fechas solicitado. teniendo en cuenta tam-

bién el resto de los parametros seleccionados.

Grilla de comprobantes: esta grilla se completa automaticamente al cliquear el botédn "Obtener comprobantes”.

Dentro de la grilla puede utilizar el botdn derecho del mouse para desmarcar todos los comprobantes en caso de nece-

sitar hacer una seleccion individual.

194 - Procesos Periddicos Tango - Tango Proveedores



Axoft Argentina S.A.

Tipos de comprobantes

Tipo de comprobante: por defecto, se consideran todos los tipos de comprobantes que permite el sistema, pero sera

posible elegir un tipo de comprobante en particular.

Tipos de comprobante y Tipos de comprobante a procesar: por defecto, se consideran todos los tipos de comproban-

tes.

Utilice los botones de seleccidon para cambiar los tipos de comprobantes a procesar.

Modelo de asientos

Modelos de asientos y Modelos de asientos a procesar: por defecto, se consideran todos los modelos de asientos.

Utilice los botones de seleccidén para cambiar los modelos de asientos a procesar.

Exportacion

Exportaclon de aslentos contables

Este asistente lo ayudara a generar la informacion de asientos contables y de apropiaciones auxiliares para el mé-
dulo Tango Astor Contabilidad a partir de los asientos generados para cada comprobante de Compras existente (es
decir, de los asientos de compras individuales de cada comprobante con asiento generado) que se generaron segun

el proceso Generacion de asientos contables o con la ingreso del comprobante.

Una vezrealizada la exportacién de asientos, los comprobantes intervinientes quedaran con el asiento exportado a con-

tabilidad.

e Parametros yfechas a procesar

e Asientos

e Comprobantes yfiltros adicionales

* Modelos de Asientos

e |nformaciéon a mostrar

e Archivo XML

e Resultados del proceso
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Parametros y fechas a procesar

Destino para la generacion de asientos contables: los asientos contables se podran generar en forma directa en la
'Base de datos actual' si posee el mdédulo Tango Astor Contabilidad o bien, en 'Otra base de datos' mediante la genera-

cion de xml.

@ Importante: si usted exporta asientos de los médulos integrando con el médulo Tango Astor Contabilidad y
como destino selecciona "Otra base de datos", en laempresa origen debe definir un nimero de sucursal
diferente al nimero de sucursal de laempresa de destino. Esto permite identificar en forma tinica los com-
probantes segun el origen de exportacion de los asientos. Si no posee sucursales definidas, acceda al pro-

ceso Sucursales y luego aséciela a su empresa.

Importa asientos en la moneda de ingreso: este parametro se habilita sélo para los comprobantes de facturacion. En
caso de ser activado si ingresa comprobantes en moneda Corriente se importaran a Tango Astor Contabilidaden mo-
neda corriente, en cambio, si se ingresa comprobantes en moneda extranjera se importaran a Contabilidad en moneda

extranjera contable habitual.

Por defecto este parametro esta inactivo.

Criterios de seleccion de fechas: elija una de las siguientes modalidades para la seleccidon de los comprobantes:
¢ Por fecha de emision.

e Por fecha contable.

Fechas a procesar: seleccione el rango de fechas para filtrar los comprobantes. Por defecto se propone el mes actual.

Segun el criterio elegido, se solicita el ingreso de rango de fechas a considerar.

Asientos

Tipo de generacion: elija un criterio de procesamiento de los comprobantes seleccionados. Las opciones son: 'Com-

probante’, 'Modelo de asiento’, 'Fecha' o 'Resumen general'. Por defecto se propone agrupar por 'Modelo de asiento'.

¢ Comprobante: esta opcidn genera un asiento por cada comprobante seleccionado, uno para el asiento del ingre-

so del comprobante y otro para el asiento de anulacién del comprobante.

* Modelo de asiento: esta opcion agrupa los asientos por modelo de asiento de los comprobantes seleccionados

y para una fecha ingresada

¢ Fecha: esta opcion agrupa los asientos por fecha primero yluego por modelo de asiento de los comprobantes

seleccionados

* Resumen general: esta opcién agrupa en un solo asiento todos los comprobantes seleccionados. Debe ingresar
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la fecha del asiento a generar, el tipo de asiento y el concepto del encabezado del asiento.

@ En los criterios de agrupacion, cuando un asiento esta conformado por mas de un comprobante, no se agruparan los com-
probantes que tengan distinta cotizacién asociada. Ademas, si todos los comprobantes fueron registrados en la misma mo-
neda, el asiento sera generado en dicha moneda. De lo contrario, sera generado en moneda 'Corriente’.

Los comprobantes que se incluyan en los asientos, actualizan su estado, pasando de 'Generado' a 'Exportado’.

Utiliza datos del comprobante para el concepto del asiento: este parametro se habilita cuando la modalidad de gene-
raciéon es por '‘Comprobante'. Al activar esta opcion se asigna como concepto del asiento el cédigo de proveedor, y el tipo

ynumero del comprobante. Caso contrario toma la leyenda del modelo de asiento.

Fecha de asiento: si la modalidad de generacién es por 'Modelo de asientos' o por 'Resumen general' se habilita este
campo para que ingrese en forma manual la fecha del asiento a generar. Por defecto se propone la fecha hasta del ren-

go de fechas a procesar.

Tipo de asiento: si eligio la opcion 'Resumen general', ingrese el tipo de asiento a considerar. Es un valor obligatorio.

Si usted integra con el médulo Tango Astor Contabilidad el sistema crea un tipo de asiento genérico para el médulo.

Por ejemplo: Tipo de asiento 'CP', 'Asientos de Compras'.

Concepto de asiento: si eligi6 la opcién 'Resumen general’, ingrese el concepto del encabezado del asiento a conside-

rar. Es un valor obligatorio.

Usted puede ingresar un valor manualmente, o seleccionar alguna de las leyendas asociadas al tipo de asiento. Para
automatizar esta seleccion puede definir una leyenda por defecto para el tipo de asiento. Esta agrupacion podra ser utili-

zada desde el modulo Tango Astor Contabilidad para utilizarla como filtro de listados y/o procesos.

Comprobantes y filtros adicionales

Comprobantes a procesar con asiento: indique si procesa los comprobantes con asiento generado que estén pen-

dientes de exportar, y/o si procesa los comprobantes con asientos ya exportados anteriormente.

Por defecto esta activa la opcion 'Generado'. Es un valor obligatorio.

Aplica filtros adicionales: por defecto este parametro se encuentra desactivado. Si se activa usted puede acceder a los

filtros adicionales para aplicar otros filtros sobre los comprobantes a procesar.

En la solapa Tipo de comprobante tiene dos opciones, 'Por comprobante' o 'Por tipo de comprobante'. Por defecto apa-

rece seleccionada la opcidn por tipo de comprobante.
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* Por comprobante: se podra seleccionar un tipo de comprobante yademés debera ingresar un rango de nume-

ros de comprobantes.

¢ Por tipo de comprobante: aparecen los todos los tipos de comprobantes ylos tipos de comprobantes a proce-
sar, por defecto se asignan todos los tipos de comprobantes. Utilice los botones de seleccidn para cambiar los fi-

pos de comprobantes a procesar.

Modelos de asientos

Modelos de asientos y Modelos de asientos a procesar: por defecto, se consideran todos los modelos de asientos. U-

tilice los botones de seleccion para cambiar los modelos de asientos a procesar.

Informacién a mostrar

Visualiza asientos exportados: si activa esta opcion, se exhibe un reporte de control con la informacién correspondien-

te a los asientos generados.

Visualiza comprobantes sin asiento generado: si activa esta opcion, se exhibe en una grilla la informaciéon correspon-

diente a los comprobantes pendientes de generar asiento.

Archivo XML

A continuacion se explican los parametros necesarios para la generacion del archivo XML para el intercambio con 'Otra
base de datos'. Tenga en cuenta que los mismos no apareceran si en Destino para la generacién de asientos contables

usted eligio la opcion 'Base de datos actual'.

Destino de la exportacion: ingrese el directorio en que se grabara el archivo a generar. Para su comodidad, utilice el bo-

ton "Examinar”.

Envia duplicado por correo electrénico: si activa esta opcidn, podra enviar via e-mail, una copia del archivo generado.

Comprime los archivos XML generados: tilde esta opcidn para generar la informacién en formato comprimido.

Nombre del archivo ZIP: si esta activo el parametro anterior, ingrese un nombre de archivo ZIP a generar. Se propone

por defecto, el nombre Asientos CP.zip,pero sera posible cambiarlo.
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Protegido con contrasefia: tilde esta opcion si prefiere proteger el archivo ZIP con una contrasefia.

Contrasefa y Confirmacion: si el archivo a importar se protegera con una contrasefia, el sistema solicitara el ingreso

de estos datos.

@ Tenga en cuenta que la contrasefa debe tener una longitud minima de 4 caracteres.
B sistema diferencia los caracteres ingresados en mayusculas de los ingresados en mindsculas. Asi, por ejemplo, la con-

trasefa "Ab24" no es igual a la contrasefia "AB24".

Resultados del proceso

Si usted realiza la exportacion en forma directa en la 'Base de datos actual’, en caso de existir asientos que no cumplan
con las validaciones para la importacion en Tango Astor Contabilidad, el sistema anularé el lote, dejando los asientos
de los comprobantes en estado 'Generado'. Si existen comprobantes que ya hayan sido importados en un asiento a

Tango Astor Contabilidad, conservaran su estado como 'Exportado’.

Al terminar el proceso aparecera una grilla con todos los asientos importados y/o con todos los asientos rechazados
con el motivo de rechazo, diferenciandose entre los asientos que generan rechazo del lote, ylos asientos rechazados
que no afectan a la generacién del mismo. Haga doble clic sobre un asiento importado para acceder al asiento de Tan-
go Astor Contabilidad.

Anulacion de lotes contables generados

Si usted generé un lote de exportacion, mediante el proceso Exportacion de asientos contables de Compras, los

comprobantes intervinientes quedaran con el asiento exportado. Mediante este proceso es posible revertir esa si-

tuacion, volviendo esos comprobantes al estado anterior y liberandolos para futuras exportaciones.

@ Invoque esta opcidn si previamente definié la integraciéon con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Modalidad de seleccién: elija uno de los siguientes criterios:
e Se solicita el numero de lote de exportacién a procesarPor numero de lote de exportacion.

¢ Sielige esta modalidad, ingrese la fecha, el usuario y/o terminal.Por datos de la generacion.

Obtener lotes de exportacion: este botdn hace disponibles los lotes generados en la exportacion de asientos segun

los parametros seleccionados.
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Grilla de Iotes de exportacion: esta grilla se completara automaticamente al cliquear el boton "Obtener lotes de exporta-

cion".

Seleccione los lotes que desea anular y presione el botén "Aceptar".

Lotes contables generados

Acceda a este proceso para consultar y listar la informacion referente a las generaciones de lotes de comprobantes

que surgen cada vez que efectia la exportacién de asientos.

@ Invoque esta opcidn si previamente definid la integracion con el moédulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mdédulo Procesos Generales.

Un mismo comprobante con asiento generado de registracion o de anulacion (comprobante con asiento generado)
puede enviarse a Tango Astor Contabilidad tantas veces como sea ejecutado el proceso de exportacion, quedando refe-

renciado en distintos y sucesivos lotes de exportacion.

Modalidad de seleccion: elija uno de los siguientes criterios:
* En este caso, se solicita el nUmero de lote de exportacién a procesar.Por nimero de lote de exportacion.

* Sielige la modalidad 'Por datos de la generacién’, ingrese la fecha, el usuario y/o terminal.Por datos de la gene-

racion o bien.

* Siopta por esta opcidn, accede a la busqueda de lotes contables generados. En este caso no se habilita el bo-

ton "Obtener lotes de exportacion".Aplicar filtro.

Obtener lotes de exportacion: este botdn hace disponibles los lotes generados en la exportacion de asientos segun

los parametros seleccionados.

Grilla de Ilotes de exportacion: esta grilla se completara automaticamente al cliquear el botdn "Obtener lotes de exporta-

cion". Seleccione los lotes que desea consultar.

Al hacer clic en el botén @ "Aceptar", se obtienen los detalles de los comprobantes de los lotes seleccionados en la

solapa Parametros. El proceso se posiciona y habilita en forma automatica en la solapa Detalle de comprobantes.

Para obtener un reporte de la informacién consultada, haga clic en el boton "Imprimir" que se encuentra al pie de la pan-

talla.
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Migracion de asientos de Compras

Mediante este proceso usted puede migrar los asientos generados con formato Tango a formato Tango Astor seguin

un rango de fechas seleccionado.

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

¢ Siel comprobante tiene el asiento generado en formato Tango Astor,el proceso de migracidn elimina este asien-

to ylo reemplaza con la informacion generada en formato Tango.

¢ Siel comprobante no posee generado el asiento en formato Tango el asiento en Tango Astor queda 'Sin gene-

rar.

¢ Sila cuenta contable en Tango Astor tiene asociados otros tipos de auxiliares distinto al 'CCOSTO!, aplica les re-
glas definidas en el médulo Procesos generales. Si al migrar las apropiaciones o los asientos, la cuenta conta-
ble no tiene una regla de apropiaciones asociada, entonces el proceso apropiara todo al Auxiliar / Subauxiliar 'Sin

Asignar'.

Al finalizar el proceso de migracién se mostrara un mensaje con la cantidad de asientos migrados correctamente.

En caso de encontrar problemas en el proceso de migracion de asientos, se mostrara una grilla con los comprobantes

con inconvenientes, detallando en la observacién el motivo por el cual no se realizo la migracion.

Tango - Tango Proveedores Procesos Periédicos - 201



Axoft Argentina S.A.

Tango Proveedores

Informes

El sistema permite obtener una amplia gama de informes relacionados con el médulo Tango Proveedores.

La mayoria de estos informes pueden ser expresados en moneda corriente 0 en moneda extranjera contable.

El criterio de bimonetarizacidn es el siguiente: cuando se ingresa un comprobante, se registra tanto en moneda corrien-

te como en moneda extranjera contable, en base a la cotizacion que se le asocia.

Informes en moneda corriente

Los informes emitidos en moneda corriente toman el valor registrado para cada comprobante en moneda corriente, in-
dependientemente de la moneda con la que se haya ingresado dicho comprobante. Es decir, se mantienen los valores

originales de cada comprobante en moneda corriente.

Informes en moneda extranjera contable

En esta opcion, para aquellos comprobantes que corresponden a proveedores con clausula moneda extranjera, se to-
man los valores originales en moneda extranjera, y para aquellos comprobantes que correspondan a proveedores con

clausula moneda corriente, se da opcién a reexpresarlos segun dos criterios de conversion:

e Con Cotizacién de origen: en este caso se toman los valores originales en moneda extranjera, es decir, converti-

dos con la cotizacién asociada al comprobante.

e Con Cotizacién ingresada: se calcula para cada comprobante el valor en moneda extranjera en base al valor de

origen en moneda corriente y la cotizacién ingresada para el informe.
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En resumen, los comprobantes generados con clausula moneda extranjera, mantienen sus valores originales, mien-

tras que los generados con clausula moneda corriente, pueden ser reexpresados con otra cotizacion.

Si desea interrumpir un listado una vezcomenzada su impresion, pulse la tecla <Esc>.

Comprobantes

Estos procesos permiten obtener informes generados por la registracion de comprobantes de facturacion (factu-

ras, créditos y débitos) recibidos de los proveedores.

Asimismo, incluye los informes contables yaquellos correspondientes a remitos.

Subdlario IVA Compras

Este proceso permite emitir el Subdiario IVA Compras y generar el archivo IVACPR.DAT, con los datos necesarios pa-
ra para el cumplimiento de la presentacion del soporte magnético conforme a lo dispuesto por la resolucién 3419

de DGl y sus modificatorias.

¥ Comando Listar
Invoque este comando para emitir el Subdiario IVA Compras, para un rango de fechas, cubriendo los requeri-

mientos legales vigentes.

Es posible imprimir este listado por partes, es decir imprimir Gnicamente los encabezamientos para enviar a
rubricar,imprimir sélo el cuerpo del listado para sobreimprimir lo que se envid a rubricar, o bien, imprimir el lis-

tado completo.

Dentro de los datos del encabezamiento se encuentran la razén social, el domicilio y la actividad de la empre-

sa. Estos datos son almacenados, y pueden ser confirmados o modificados cada vezque emita este informe.
Primer Numero de Hoja: ingrese desde qué nimero desea numerar la impresion.

Titulo: el titulo del informe es definible.

@ Se listaran todos aquellos comprobantes cuya Fecha Contable pertenezca al rango de fechas seleccionado, in-

dicando en el listado la Fecha de Emision de los comprobantes.

Lista Retenciones: seleccione los tipos de retencion que desea listar junto al informe IVA Compras. El listado
contendra un detalle de las retenciones desglosadas por tipo de retencién. Las constancias provisionales de

retencién no se incluyen en el informe, si desea listarlas utilice el informe de Retenciones.
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Imprime N° Ingresos Brutos: el sistema permite imprimir en forma opcional, el nimero de Ingresos Brutos del
proveedor para cada comprobante. Esta opcidn se aplica a aquellas jurisdicciones en las que dicha informa-

cion es obligatoria.

Imprime N° Interno: active este parametro para incluir en el subdiario, el nUmero interno de cada comproban-

te.

Incluye comprobantes segun régimen de Facturas de Crédito: para aquellos comprobantes cuya fecha con-
table pertenezca al rango de fechas seleccionado, se agrega una consideracién: en caso que el comprobante
esté generado con una condicién de compra documentada con facturas de crédito, éste se incluye en el lista-
do si tiene facturas de crédito con estado 'Aceptada’ o 'Pagada’ y el periodo fiscal de su recibo de aceptacién

pertenezca al rango de fechas seleccionado. Ademas, se incluyen en el subdiario aquellos comprobantes del
periodo fiscal anterior documentados con facturas de crédito, que no hayan sido considerados en su respecti-

vo subdiario.

En el caso del Impuesto al Valor Agregado, el computo podra efectuarse en el periodo fiscal correspondiente al
comprobante respaldatorio, cuando la aceptacion o entrega por el importe total de la operacién se efectde has-

ta la fecha de vencimiento de la DDJJ.

Imprime N°de CAI/CAE: si activa este parametro, se incluira en el subdiario, el nUmero de CAl o bien, el nu-

mero de CAE (si se trata de un comprobante electrénico).

Indica comprobantes emitidos por C. Fiscal: tilde este parametro para agregar en el subdiario, la referencia

para cada comprobante acerca de si fue emitido por un controlador fiscal.

Ej. Ejemplos:

FAC A0001-00001254 Fecha contable: 23/052013, con tres facturas de crédito, las que se aceptaron mediante
el comprobante REC de Aceptacion X0000-00000186, con fecha de emision 02/06/2013 (es decir, antes del

vencimiento de la DDJJ segun el nro. de CUIT).

En este caso, para que el comprobante intervenga en la generacion del Subdiario IVACompras del mes de

mayo 2013, considere como periodo fiscal una fecha de enero, por ejemplo, 31/01/2013.

* Comando Grabar

Permite generar el archivo IVACPR.DAT con los datos necesarios para cumplir con la presentacion del sopor-

te magnético de IVA Compras, conforme a lo dispuesto por laresolucién 3419 de DGI y sus modificatorias.
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Se ingresaran los datos correspondientes a la empresa usuaria. El archivo se generara dentro del subdirecto-
rio C:\Documents and Settings\All Users\Datos de programa\Axoft XXXXXXXX\Wrk\Tango\dgi, siendo
ROKKX su numero de llave.

Impuestos varlos

Este proceso emite un listado de impuestos registrados ordenado por tipo de impuesto o por fecha.

Se listaran los impuestos que hayan sido definidos en el proceso Alicuotas.

Para obtener el detalle del Impuesto al Valor Agregado utilice el Subdiario IVA Compras.

Resumen de compras

Por proveedor

Este proceso informa el importe total de compras por proveedor en un rango de fechas.

El campo Detalla Comprobantes permite listar, para cada proveedor, los comprobantes que componen el importe total

comprado.

Por sector

Este proceso permite obtener un informe del importe total de compras por sector, para un rango de proveedores y

fechas.

El campo Detalla Comprobantes permite listar, para cada sector, los comprobantes imputados que componen el impor-

te total.

Seleccione en qué Moneda se expresaran los importes de los comprobantes ylos totales. Los comprobantes que co-

rrespondan a la otra moneda, seran reexpresados en base a la cotizacion ingresada por pantalla.

Por condicién de compra

Este proceso permite obtener un informe del importe total de compras por condicion de compra, para un rango de

proveedores y fechas.

El campo Detalla Comprobantes permite listar, para cada condiciéon de compra, los comprobantes que componen el im-

porte total comprado bajo dicha condicién.
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Por tipo de gasto

Este proceso permite obtener un informe del importe total de compras por tipo de gasto, para rangos de Proveedor

y Fecha contable de los comprobantes.

El campo Detalla comprobantes permite listar, para cada tipo de gasto, los comprobantes imputados que componen el

importe total.

Seleccione en qué moneda se expresaran los importes de los comprobantes ylos totales. Los comprobantes que co-

rrespondan a otra moneda, seran reexpresados en base a la cotizacion ingresada por pantalla.

Ranking de compras

Por proveedor

Este proceso informa acerca de los totales de compras en valores por proveedor, en forma de ranking con porcenta-
jes de participacion de cada proveedor en el total de compras y porcentaje acumulado de compras, permitiendo asi

un analisis de la curva ABC.

Incluye Impuestos en el Total: los totales de compras informados a través de este listado, pueden incluir los impuestos

segun lo que parametrice.

Lista Proveedores Ocasionales: si activa esta opcion, los proveedores ocasionales participaran en el ranking como un

todo, es decir, como un solo proveedor mas.

Genera grafico en Excel: los rankings de compras permiten, en lugar de emitir un informe, generar un grafico en una

hoja de Ms Excel. Activando este parametro se visualizara un asistente que lo guiara para la generacion del grafico.
El grafico incluira siempre los 10 primeros proveedores del ranking dentro del rango seleccionado.

Una vez generado, usted podra imprimir el grafico o modificar el tipo de grafico directamente desde Ms Excel.

Detalla Comprobantes: activando esta opcidn se listan para cada proveedor, los comprobantes que componen el im-

porte total comprado.

Comprobantes ingresados

Este proceso permite emitir un listado de comprobantes registrados en un rango de fechas, ordenados por nimero

de comprobante o bien por fecha de emisién.

Es posible seleccionar el rango de proveedores a listar e incluir opcionalmente, los comprobantes de proveedores oca-
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sionales.

Seleccionando el comando Listar se presenta un menu con las siguientes opciones:

Por Tipo de Comprobante: a través de esta opcidn se emite en un rango de fechas, un listado de facturas (FAC) o cual-

quier comprobante de crédito o débito definido en el proceso Tipos de Comprobante.

Notas de Crédito en General: a través de esta opcion se emite un listado de todos los comprobantes definidos como

crédito en el proceso Tipos de Comprobante, en un rango de fechas.

Notas de Débito en General: a través de esta opcion se emite un listado de todos los comprobantes definidos como

débito en el proceso Tipos de Comprobante en un rango de fechas.

Si definié, desde Herramientas para integracion contable del médulo Procesos Generales, que integra con Contabili-

dad Tango, puede utilizar los siguientes parametros:

El parametro Lista Imputaciones Contables permite incluir, en el listado, el detalle de las imputaciones contables aso-

ciadas a cada comprobante.

El parametro Lista Apropiaciones por Centros de Costo permite incluir, en el listado, el detalle de la distribucién por cen-

tros de costo del importe asociado a cada una de las cuentas contables.

Contabilidad

Subdlario de compras
Este proceso permite emitir el subdiario de compras (informe IVA Compras) para un periodo a ingresar.
El subdiario incluye el detalle de los asientos contables de cada uno de los comprobantes ingresados.

Es de gran utilidad si se generan asientos resumen en el Pasaje a Contabilidad, ya que contiene el detalle de los com-

probantes agrupados en el asiento resumen.

Asimismo, permite realizar un control antes de proceder al Pasaje a Contabilidad, ya que informa sobre aquellos com-
probantes cuyos asientos no balancean, cuentas inexistentes (si se encuentra instalado el médulo de Contabilidad) y

permite controlar los comprobantes pendientes de contabilizar.

@ B rango de fechas a incluir, corresponde a la Fecha Contable de los comprobantes de proveedores.

Numero de Hoja: permite indicar el nUmero de la primer hoja del listado, a partir de la que se numerara en forma corre-

lativa.
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Fecha del Informe: indica la fecha que se expondra en el margen superior izquierdo como fecha de emisién del infor-

me.

Cédigo para Impresion: si se encuentra instalado el médulo Contabilidad, es posible imprimir como cuenta contable el

cbdigo asignado a la cuenta o su expresién como cddigo jerarquico.

Movimientos a incluir: es posible seleccionar si se desea incluir en el informe todos los comprobantes, sdlo los conta-

bilizados o Unicamente los que aun no se encuentran contabilizados.

En este punto es importante considerar que para el médulo Tango Proveedores, se encontraran contabilizados aque-
llos comprobantes procesados en el Pasaje a Contabilidad, sin considerar si éstos fueron incorporados correctamente

en el moédulo contable.

En el caso de encontrar inconsistencias y para su sencilla identificacion, se incluiran los caracteres "**" al final de los

renglones del informe.

Las inconsistencias posibles de informar son:

Cuenta Inexistente: se encuentra instalado el médulo Contabilidad pero un cédigo de cuenta utilizado no existe en el

plan de cuentas.

Asiento no Balancea: no coinciden el total de débitos y créditos del comprobante.

Comprobante no Contabilizado: si en la seleccion se indico incluir Todos' los movimientos, el informe identificara aque-

llos comprobantes 'No contabilizados' (no procesados por el Pasaje a Contabilidad).

Incluye Movimientos de Traspaso de Deuda: active este pardmetro para detallar los movimientos originados por el

traspaso de deuda al generar la exportacion de comprobantes de facturacion de compras.

Listado por Imputacién contable
Através de este proceso es posible obtener un informe ordenado por cédigo de imputacion contable, correspon-

diente a un rango de fechas y comprobantes a seleccionar.

El formato del informe es similar al mayor de Contabilidad, incluyendo los asientos correspondientes a los comproban-

tes de proveedores.
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@ Obtenga un "Mayor" de las cuentas contables imputadas en Tango Proveedores.

Es de suma utilidad cuando se utiliza el pasaje de asientos resumen a la contabilidad, ya que permite obtener el detalle

de los comprobantes que forman el total de débitos y créditos de cada una de las imputaciones contables.

Activando el parametro Detallado, se informara cada uno de los débitos y créditos de las cuentas contables. Si no activa

este parametro, se listaran sélo los totales de cada cuenta.

Seleccionando Movimientos a Incluir, se realizan controles de aquellos comprobantes procesados por el Pasaje a Con-
tabilidad.

Active el parametro Incluye Movimientos de Traspaso de Deuda para detallar los movimientos originados por el traspa-

so de deuda al generar la exportaciéon de comprobantes de facturacion de compras.

Subdlario de asientos de compras

Invoque este proceso para obtener el listado de los asientos generados, en base a los comprobantes con asiento

generado, pendientes de exportar y ya exportados a contabilidad.

@ Invoque esta opcidn si previamente definio la integracion con el moédulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mdédulo Procesos Generales.

Sera posible incluir la informacion sobre la distribucion de auxiliares y subauxiliares, segun los importes de los compro-

bantes.

Parametros

Fecha a procesar: seleccione el tipo de fecha a procesar (fecha de emision o fecha contable). Segun el criterio elegido,

se solicita el ingreso de un rango de fechas a considerar.

Comprobantes con asientos: las opciones posibles son comprobantes: con asientos sin generar, con asiento genera-

do o con asiento exportado.
Auxiliares contables: elija una de las siguientes opciones: 'Todos', 'Seleccién' o 'Sin auxiliares'.

Ordenado por: indique el ordenamiento a aplicar en el informe. Las opciones son: 'Por fecha' o 'Por comprobante'.
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Visualiza comprobantes: si activa este parametro, antes de listar el informe podra visualizar los comprobantes que se-

ran incluidos y tendra la opcion de excluir los que no desee listar.

Listado de Imputacion contable

Mediante este proceso usted puede obtener el informe del mayor por cuenta contable de los asientos generados y/o
exportados, de cada movimiento registrado en el médulo Compras segun un rango de fechas, tipos de comproban-

tes y modelos de asientos.

Parametros:

Fechas contables a procesar: ingrese el rango de fechas a considerar. Por defecto se propone 'Mes actual'.

Comprobantes con asiento: las opciones posibles son comprobantes exportados, sin exportar o todos. Por defecto es-

ta seleccionada la opcién 'Todos".

Tipo de informe: seleccione si desea obtener el informe 'Detallado’ o 'Resumido’. Por defecto esta activa la opcion 'Deta-

llado'.

Tipos de comprobantes:

Tipos de comprobantes: utilice los botones de seleccion para cambiar los tipos de comprobantes a procesar. Por de-

fecto se consideran todos los tipos de comprobantes.

Modelos de asientos:

Modelos de asientos: por defecto se consideran todos los modelos de asientos. Utilice los botones de seleccion para

cambiar los modelos de asientos a procesar.

Cuentas:

Seleccionado de cuentas: es posible procesar todas las cuentas contables o bien, elegirlas en base a un criterio de

seleccion.

- Consideraciones a tener en cuenta...

¢ Sila cuenta contable seleccionada no posee registraciones en el médulo, no se incluira en el lista-
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do.

¢ Silos asientos no fueron migrados o generados en formato Tango Astor el listado no exhibira da-

tos.

Cuentas corrientes

Este grupo de informes permiten realizar distintos tipos de analisis de la cuenta corriente de los proveedores, deu-

das, documentos y facturas de crédito.

Resumen de cuentas

Este proceso lista, para un rango de proveedores, el detalle de los movimientos de su cuenta en un periodo (indican-

do el saldo anterior al periodo detallado).

Se da opcién a imprimir la cuenta corriente o la cuenta documentos en forma independiente.

Seleccién de Proveedor: es posible efectuar la seleccion de los proveedores por rango o por clasificador. Si la selec-

cion es 'Por clasificador', se abre en forma automatica el clasificador de proveedores para que elija las carpetas a pro-

cesar. En pantalla se exhibe la cantidad de carpetas seleccionadas.

El parametro Lista unicamente Proveedores con Saldo Acreedor permite excluir del informe a los proveedores cuyo sal-
do sea menor o igual a cero; es decir, lista solamente los proveedores con los que la empresa tiene deudas pendien-

tes.

Composicion de saldos

Este proceso permite listar, para un rango de proveedores, la composicion del saldo de cada factura recibida. Es de-
cir, exhibe todos los comprobantes aplicados a cada factura, el saldo resultante de esa aplicacion y el saldo acumu-

lado del proveedor.

Esta composicion, a su vez, desglosa los vencimientos de cada factura. Se detallan también los comprobantes pendien-

tes de imputar a facturas.

Opcionalmente, se incluyen los comprobantes cancelados.
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Pendientes de imputacion

Este proceso permite listar, para un rango de proveedores, los comprobantes (notas de crédito, notas de débito y or-

denes de pago) que se encuentran pendientes de imputar a facturas.

Deudas vencidas y a vencer

Este proceso permite listar las deudas vencidas y a vencer en un determinado periodo, ordenadas por proveedor o

bien, por antigliedad de la deuda.

Si elige el ordenamiento 'Por Proveedor', indique el tipo de seleccién a aplicar.

Seleccion de Proveedor: es posible efectuar la seleccion de los proveedores por rango o por clasificador.

Si la seleccidn es 'Por clasificador', se abre en forma automatica el clasificador de proveedores para que elija las carpe-

tas a procesar. En pantalla se exhibe la cantidad de carpetas seleccionadas.

Para listar las Deudas vencidas, indique en el campo Fecha de Referencia, la fecha hasta la que desea incluir los venci-

mientos.

En el caso de Deudas a vencer, la Fecha de Referencia indica la fecha desde la que se consideraran los vencimientos.
En el campo Hasta fecha de Vencimiento se ingresa la fecha tope hasta la que se desea incluir los vencimientos pen-

dientes.

Listado de saldos

Este proceso permite listar, para un rango de proveedores, su saldo en cuenta corriente a una fecha a determinar.

Opcionalmente, se incluiran en el informe todos los proveedores o s6lo aquellos con saldo en cuenta corriente distinto

de cero.

Seleccionando por Fecha Contable, se obtendran los saldos considerando los comprobantes cuya fecha contable sea

menor o igual a la indicada en el campo Hasta Fecha.

Esta opcidn es de suma utilidad para controlar los saldos de proveedores en Contabilidad (una vez contabilizado un pe-

riodo) con los saldos correspondientes surgidos del médulo Tango Proveedores.
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Autorizacion de comprobantes

Informe de autorizacion de comprobantes

Este listado brinda informacion de los comprobantes que estan pendientes de ser autorizados para su pago y aque-

llos comprobantes que estan autorizados para su pago.

Los comprobantes 'autorizados' son aquellos que cumplen una de las siguientes condiciones:

* Fueron autorizados desde el proceso Autorizacion de Comprobantes a Pagar (el estado del comprobante ='A).

¢ Elimporte del comprobante es inferior al minimo a autorizar (el estado del comprobante es igual a blanco).

Es posible considerar sélo lo pendiente de autorizar o sélo lo autorizado.

El sistema solicita el ingreso del rango de proveedores yfechas (de emision o contable) a procesar. Usted indica tam-

bién, la moneda de emisidn del informe.
Elija el tipo de comprobante a considerar (facturas, notas de crédito, notas de débito).

Si emite el informe de los comprobantes autorizados, es posible incluir los comprobantes que no requieren autorizacién

(autorizados en forma automatica).

@ Este informe esta disponible solo si esta activo el parametro general Autoriza Comprobantes para su Pago.

Auditoria de autorizacliones

Este proceso permite obtener un listado de aquellos comprobantes que se vieron afectados por alguna sesion de

autorizacion de comprobantes a pagar.

Los criterios de emision son: 'Por Fecha', 'Por Proveedor' o 'Por Usuario'.

Se incluye informacion de cada comprobante afectado como asitambién del usuario, fecha y hora que realizé la opera-

cion.

@ Este informe esta disponible solo si esta activo el parametro general Autoriza Comprobantes para su Pago.

Ordenes de pago generadas

Este proceso permite listar las ordenes de pago generadas.
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Indique un rango de proveedores yfechas, y el criterio de ordenamiento, que puede ser 'Por nimero de orden de pago'o

'Por fecha'.

Si el destino del informe es 'Grilla’, Ms Access o Ms Excel, obtiene informacion del cédigo de familia y codigo de grupo

al que pertenece cada uno de los proveedores.

Facturas de crédito

Mediante este proceso se obtiene un informe de las facturas de crédito recibidas de los proveedores.

Es posible definir con distintos criterios de seleccion y ordenamiento, la informacion a listar referente a las facturas de

crédito.

Se detallan a continuacion los criterios de seleccion propuestos:

Por Proveedor: en esta opcion se solicita el ingreso de un rango de cédigos de proveedor y un rango de fechas de ven-

cimiento a considerar.

Para cada proveedor se listaran las facturas de crédito ordenadas por fecha de vencimiento, totalizando por proveedor.

El parametro Cambia de Hoja por Proveedor permite emitir un informe separado por cada uno de los proveedores se-

leccionados.

Por Fecha de Vencimiento: en esta opcién se solicita un rango de fechas de vencimiento y un rango de cédigos de pro-

veedor a considerar. Se obtiene un listado ordenado por fechas de vencimiento, totalizando por fecha.

Por Fecha Contable: en esta opcién se solicita un rango de fechas contables y un rango de cédigos de proveedor a

considerar. Se obtiene un listado ordenado por fecha contable, totalizando por fecha.

El comando Seleccionar Estados permite elegir, independientemente del criterio que se utilice para emitir el informe, los
estados de facturas de crédito que se desea considerar. Por defecto, se incluiran en el listado, las facturas de crédito

con estado 'R’ (recibidas), 'A' (aceptadas) y'P' (pagadas).

También es posible seleccionar el tipo de moneda de las facturas de crédito a listar.

Se incluiran en el listado las facturas de crédito que cumplan las condiciones de los parametros indicados anteriormen-

te (moneda, tipo, criterios de seleccion y estado).
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Consolidacion de saldos de cuentas corrientes

Este proceso permite obtener un informe consolidado de saldos de cuentas corrientes acreedoras de varias empre-

sas pertenecientes al mismo grupo empresario.

Cada empresa tiene definido un archivo maestro de proveedores que no es necesariamente igual al de las demas em-

presas.
El informe tomara como base el archivo maestro de proveedores de la primera empresa sefialada.
Es conveniente que las empresas a consolidar tengan asignados los mismos cédigos para los mismos proveedores.

Si un mismo proveedor tiene asignado codigos diferentes en dos empresas, el sistema los consolidara considerando-
los como dos proveedores diferentes, ylos agregara sin sumarlos. Asimismo, si dos proveedores diferentes tienen el

mismo codigo en dos empresas, el sistema los consolidara como uno solo, sumandolos.

La pantalla muestra el nombre de las empresas que se encuentran definidas, siendo posible seleccionar dos o mas

empresas.

Vencimiento de documentos

Este proceso permite listar los documentos Vencidos y a Vencer hasta una fecha determinada.

Listado de retenciones

Permite obtener un listado por cada tipo de retencion, para un rango de fechas y proveedores a ingresar.

Si se indica un valor en el campo Cdédigo de Régimen, se informaran solo las retenciones que correspondan al régimen

indicado. Si en cambio, se deja en blanco este campo, se listaran todas las retenciones correspondientes.

En el caso de Impuesto a las Ganancias, se podran listar sélo las retenciones o todos los pagos del periodo, en cuyo

caso se incluiran aquellos pagos en los que no se haya calculado retenciones.

En el caso de Ingresos Brutos, se podran listar las retenciones por jurisdiccion o por proveedor, en ambos casos se in-

dicara el rango de datos a considerar.

Tipo retenciones: permite listar las retenciones, las constancias provisionales de retencion o todas.

Estado: Se refiere al estado de las constancias provisionales de retencién y sélo se habilitara cuando se seleccione en
el tipo de retencion 'Constancias provisionales' o 'Todas'. Si aun no se ha generado la retencion definitiva, el estado de

la CPR sera pendiente.
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Archivos DGl

Estos procesos permiten generar los distintos soportes magnéticos correspondientes a normas legales, que se de-

ben entregar a la DGl o a otros organismos oficiales.

Informacion para SIAp - IVA

Este proceso permite obtener un papel de trabajo donde se detallan los acumulados de cada una de las clasificacio-

nes para SIAp — IVA.

Se solicita el ingreso del rango de fechas a considerar.
Opcionalmente, es posible incluir en el listado, el detalle de los comprobantes Sin Clasificar.

Si elige como destino de impresion MS Excel, Wk1, Xbase, MS Access o Grilla y activa el parametro Imprime compro-
bantes sin clasificar, s6lo se enviaran al destino seleccionado los comprobantes pendientes de clasificacidn ylos co-

rrespondientes a las clasificaciones C11 yC12 - Importaciones.

Puede completar la clasificacion de los comprobantes utilizando el proceso Modificacién de Comprobantes.

+ Exportacion de percepciones

Esta opcidn le permite generar un archivo de texto detallando las percepciones de I.V.A. aplicadas durante el

periodo seleccionado.
Este proceso genera el archivo CPSIAPIV.TXT en el directorio que usted seleccione.

Una vezindicado el periodo a generar, debe ingresar el cédigo de alicuota correspondiente a percepcion y el

régimen con el que desea que se exporten los datos.

No se incluirdn aquellos proveedores con numero de CUIT invalidos. En este caso, el sistema emitira un infor-
me de aquellos proveedores que tengan ingresado un tipo ynimero de documento invalidos (para los que no

se generaron registros). Realice las correcciones correspondientes y genere nuevamente el archivo.

Solo se exportan percepciones asociadas a comprobantes de débito porque no es posible importar créditos

desde SIAp — IVA.

Generaclon de archivo DGI - CITI

Através de este proceso es posible generar un archivo ASCIl para su presentacion ante la AFIP.

* Generacion DGI - CITI Version 4.0

Permite generar el archivo que, posteriormente, puede serincorporado en forma automatica al sistema SIAp -
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CITI Compras versiéon 4.0.
Este proceso genera el archivo DGICITI.TXT en el directorio que usted elija.

Los comprobantes que se generan corresponden a las facturas (incluye los despachos) y notas de débito tipo

'A' generadas en el sistema.

Tenga en cuenta que sélo se incluyen las alicuotas generales.

Desde / Hasta fecha: ingrese el periodo a procesar.

Imprime informacioén para DGICITI: es posible emitir, en forma opcional, un informe con los importes por re-

tenciones generados.

@ Importante: si usted ya realizé la generacion de CITl en el mddulo Ventas para el mismo periodo, el sistema
exhibira el mensaje "El archivo ya existe, sobregraba?". Para agregar la informacion correspondiente al mddulo
Tango Proveedores en el mismo archivo, responda "No". Caso contrario, se eliminara la informacioén existente

generada en Ventas. Tenga en cuenta que el archivo es unico para ambos modulos.

¥ Trabajando en el sistema SIAp-CITI

Una vez generado el archivo desde Tango, en el sistema SIAp - CITl se importan los datos genera-

dos.

Formato de Importacion

El archivo ASCIl generado por Tango Compras debe ser importado desde la opcidn Declaracién jura-

da /Importacién de datos / Archivo sin procesamiento.

Las posiciones de cada uno de los campos deben configurarse de la siguiente manera:

Descripcion Desde Hasta Longitud

Tipo de Comprobante (*1) 001 002 2

Numero del Comprobante 003 026 24
Fecha del Comprobante 027 034 8

CUIT del Informante (*2) 035 045 11
Apellido yNombre o Denominacién 046 070 25
Impuesto liquidado 071 082 12
CUIT Vendedor (*3) 083 093 11
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Descripcion Desde Hasta Longitud
Denominacion Vendedor (*3) 094 118 25
I.V.A. Comision (*3) 119 130 12

(*1) Se generaran, segun el tipo de comprobante, los siguientes cédigos:

01 Para Facturas A.

02 Para Notas de Débito A.

39 Para Otros comprobantes que cumplen con la R.G. 3419 y sus modif. (suman cré-
dito fiscal). Con este cddigo se informaran los comprobantes Despacho.

(*2) Corresponde al numero de CUIT del vendedor.

(*3) Estos campos no se informan.

Importacion de Datos

Una vezcreado el periodo, a través del comando Declaracién Jurada / Importacién de datos / Archivo
sin formato se podra realizar la actualizaciéon automética de datos, tomandolos desde Tango Com-

pras.
Para ello, indique el directorio y nombre del archivo a importar (por ejemplo: C:\Tango\1\DGICITL.TXT).

El programa leera los datos desde el archivo generado por Tango para incorporarlos a SIAp - CITI.

@ Importante: si usted realizé previamente una importaciéon o una carga manual de datos en
SlAp - CITI Compras version 4.0, tenga en cuenta que este proceso siempre borrara los

comprobantes existentes, quedando sélo los tltimos importados.

Generacion de archivo SIAp - SICORE

Este proceso es de utilidad si se practican retenciones de Ganancias o IVA en el momento del pago. Las constancias

provisionales de retencién no se informaran.

+ Generar retenciones

Permite generar el archivo que, posteriormente, puede ser incorporado en forma automatica al sistema S/Ap -

SICORE version 8.0 Release 8 para la liquidacién y presentacion de retenciones y percepciones.
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Este proceso genera el archivo CPSICORE.TXT en el directorio que usted elija.

Los comprobantes se generan asociados a un Tipo y Numero de CUIT yno a un cédigo de proveedor. Si un
proveedor se encuentra ingresado en el sistema con dos cddigos de proveedor distintos e igual nimero de

CUIT, se acumularan sus comprobantes al mismo CUIT.

No se incluiran aquellos proveedores con tipo de documento '99' (consumidor final) ni los que no tengan ingre-

sado un valor correcto en el campo Numero de CUIT.

En este caso, el sistema emitira un informe de aquellos proveedores que tengan ingresado un tipo y nimero
de documento invalidos (para los que no se generaron registros). Realice las correcciones correspondientes y

genere nuevamente el archivo.
Al finalizar el proceso, el sistema informara la cantidad de registros grabados como control.

Genera Retenciones en negativo como N/C: mediante esta opcion puede parametrizar si las retenciones car-

gadas en negativo en forma manual, deberan considerarse para la generacion a SICORE.

* Los conceptos con importes de retencion (importes en positivo) se informaran como comprobantes

"01" para facturas, "06" para ordenes de pago y "04" para débitos (resto de los comprobantes).

* |os conceptos con importes de devoluciéon (importes en negativo) se informaran como comprobante

"03" (Nota de Crédito).

Imprime Detalle: es posible emitir en forma opcional un informe con los importes por retenciones generados.

+ Trabajando en el sistema SIAp-SICORE

Una vezgenerado el archivo desde Tango, dentro del sistema SIAp - SICORE se importan los datos genera-

dos.

Formato de Importacion

El archivo ASCIl generado por Tango Tango Proveedores, es compatible con el formato de importacion bajo el

nombre Retenciones-Estandar Retenciones Version 7.1, configurado con separador decimal Coma.

Las posiciones de cada uno de los campos que lo integran pueden consultarse a través del comando Confi-

guracién de Importacién de Retenciones dentro de la misma opcién Formatos de Importacion.

El formato SIAp - SICORE para la importacion de retenciones es el siguiente:

DESCRIPCION DESDE HASTA LONGITUD
Codigo de Comprobante (*1) 1 2 2
Fecha de emision del comprobante 3 12 10
Numero del comprobante (*2) 13 28 16
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DESCRIPCION DESDE HASTA LONGITUD
Importe del comprobante (*3) 29 44 16
Codigo de impuesto (*4) 45 47 3
Cddigo de régimen (*5) 48 50 3
Codigo de operacion (*6) 51 51 1
Base de calculo (*7) 52 65 14
Fecha de emisién de la retencion 66 75 10
Cddigo de condicién 76 77 2
Retencién practicada a sujetos suspendidos segun: 78 78 1
Importe de la retencion 7 92 14
Porcentaje de exclusion 93 98 6
Fecha de emision del boletin 99 108 10
Tipo de documento del retenido 109 110 2
Numero de documento del retenido 111 130 20
Numero certificado original 131 144 14
Denominacion del ordenante 145 174 30
Acrecentamiento 175 175 1
CUIT del pais del retenido 176 186 11
CUIT del ordenante 187 197 11

(*1) Se generara segun el Tipo de Comprobante de Pago. Como cédigo de comprobante se generara "01" para facturas, "06"

para ordenes de pago, "04" para débitos y "03" para créditos o devoluciones de impuesto.

En caso que se hayan ingresado en forma manual importes de retenciones de VA o Ganancias, con signo en negativo, siem-
pre se informaran mediante un comprobante "03" para créditos, independientemente del tipo de comprobante de pago ingresa-

do. Este cddigo es el unico disponible en SIAp - SICORE para informar devoluciones de impuesto.
(*2) Corresponde al numero del comprobante de pago.

(*3) Como Importe del comprobante se informara el Total del comprobante, en caso que la retencién se haya generado auto-
maticamente con el sistema. Si ha sido ingresada en forma manual, se informara en cero, ya que no existe el comprobante de

origen.

(*4) Las retenciones de IVA se generaran con el codigo de impuesto 767 y las retenciones de Ganancias, con el codigo 217.
(*5) Bl codigo de régimen correspondera al parametrizado para cada retencion.

(*6) Como cdédigo de operacion se informara el cédigo 1, correspondiente a retenciones.

(*7) Para importes de retencién de impuesto, se informara el importe sujeto a retencion. Para importes de devolucion de im-

puesto (créditos), se informara el importe a devolver.
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Importacion de Datos

Previo a esto, al crear la empresa en el sistema SIAp — SICORE, se deben asociar los regimenes por empresa

en el menu de Personalizar Percepciones / Retenciones.

Luego de ingresar a la opcion Datos de la Declaracién Jurada, debera indicar el periodo fiscal a declarar (en

formato mes/afio).

Creado el periodo, a través del comando Importar/ Exportar Retenciones /Percepciones se podra realizar ac-

tualizacion automatica de datos, tomando los datos desde Tango Tango Proveedores.

Para ello, se indicara el directorio y nombre del archivo a importar (por ejemplo: C:\Tango\1\CPSICORE.TXT)y

el codigo de formato (en este caso Retenciones-Estandar Retenciones version 7.1).

El programa procedera a leer los datos desde el archivo generado por Tango para incorporarlos a SIAp -
SICORE.

Si se realizd previamente una importacién o una carga manual de datos, tenga en cuenta que el proceso de
importacién siempre agrega comprobantes a los existentes, por lo que podrian quedar movimientos duplica-

dos. Es aconsejable revisar los movimientos luego de realizar la importacion.

Generar Datos de Proveedores

Permite generar un archivo ASCII con los datos de los proveedores habituales, que posteriormente podra ser
incorporado en forma automatica al sistema SIAp - SICORE versién 7.1, mediante el formato de importacién

Sujetos Retenidos - Estandar Retenciones Version 7.1.

Este proceso generara el archivo PROVEEDO.TXT en el directorio que usted seleccione.

Generacion de archivo R.G. 1361

Através de este proceso es posible generar el archivo requerido por el Titulo Il de la R.G. 1361 de la AFIP.

Para generar el archivo correspondiente a las operaciones de compras, ingrese los siguientes datos:

Mes a generar: ingrese el mes yafo a informar.

CUIT del Informante: indique el numero de CUIT de su empresa.

Archivo a generar: ingrese el nombre del archivo a generar. Por defecto, se propone el nombre indicado por la AFIP,
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siendo AAAA el afio yMM el mes a generar.

Destino: ingrese el directorio donde se generara el archivo.

-| Errores detectados...

Durante la generacion del archivo, el sistema realizara una serie de validaciones a fin de garantizar

los requerimientos de la resolucion.

Acontinuacion, se detalla cada uno de los mensajes que puede informar el sistema cuando detecte

alguna inconsistencia:
e Debe indicar el nUmero de CUIT del Proveedor.

¢ Debe indicar la razdn social del Proveedor con categ. "Responsable Inscripto": sélo puede

ocurrir si el proveedor es ocasional.

¢ El neto gravado no se corresponde con los importes de |.V.A. del comprobante: este mensaje
se emite cuando se calcula el neto gravado prorrateado por Alicuota. Si la suma de netos gra-
vados difiere en mas de $1 con respecto al neto gravado del comprobante, se considera que
existe un posible error en el ingreso del comprobante o en el calculo de la factura del provee-

dor yno una diferencia de redondeo.

Tenga en cuenta que a pesar de estos errores, el sistema genera el archivo requerido por la AFIP. Pa-

ra corregirlos, utilice el proceso Modificacion de Comprobantes.

=l Aclaracion para los comprobantes recibidos antes de instalar la version 7.30.000...

El sistema asume que NINGUNO de los comprobantes recibidos fue emitido por controlador fiscal.

Caso contrario, utilice el proceso Modificacion de Comprobantes para modificar esta situacion. Con-

trole ademas, que el tipo de comprobante que figura en esa pantalla sea el correcto antes de proce-

der a la generacioén del archivo R.G. 1361.

I?r Si debe cumplir con esta resolucion, responda afirmativamente a la opcién Genera informacion para

R.G. 1361 en el proceso Parametros Generales.

@ Es recomendable que revise la definicién de alicuotas (campos Tipo de Impuestoy Jurisdiccién) an-

tes de generar el archivo por primera vez.
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Generacion archivo R.G. 1547

A través de este proceso es posible generar el archivo requerido por el Anexo de la R.G. 1547 de la AFIP: "Operacio-

nes efectuadas en forma directa por el adquirente, locatario o propietario”.

Para generar el archivo correspondiente a las operaciones de compras, ingrese los siguientes datos:

Mes a generar: ingrese el mes yafo a informar.

Archivo a generar: ingrese el nombre del archivo a generar. Por defecto, se propone el nombre PAGOS_AAAAMM, sien-

do AAAAel afio yMMel mes a generar.

Destino: ingrese el directorio donde se generara el archivo.

-| Errores detectados...

Durante la generacion del archivo, el sistema realizara una serie de validaciones a fin de garantizar

los requerimientos de la resolucion.

A continuacion, se detalla cada uno de los mensajes que puede informar el sistema cuando detecte

alguna inconsistencia:

¢ Debe indicar el numero de CUIT del proveedor.

Debe indicar el nUmero de CUIT en |la chequera.

* Debe indicar el tipo de moneda para el cddigo de moneda.

Debe indicar el nUmero de CUIT del banco.

Debe indicar el medio de pago en la cuenta.

Tenga en cuenta que a pesar de estos errores el sistema genera el archivo requerido por la AFIP.

Generaclon de soporte magnético R.G. 3399

Este proceso permite generar el soporte magnético cuatrimestral con la informacién de las retenciones efectuadas

a cada proveedor.
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Pueden generarse las retenciones de ganancias e IVAen un mismo archivo o en forma independiente.

Segun la R.G. 4110 de la DGI, a partir de Marzo de 1996 se utilizara el diskette DGI - SICORE para informar las retencio-
nes ypercepciones, lo que reemplaza la utilizacidon de este proceso para periodos posteriores. En el caso del cuatri-

mestre 1 de 1996, generara solo la informacion correspondiente al bimestre Enero / Febrero.

Este proceso generara el archivo AGRET.DAT dentro del subdirectorio DG/, desde el que se ejecutara el backup corres-

pondiente.

Por defecto, se propone como directorio la siguiente ruta: servidor\directorio de instalacion\comunes\directorio de la ba-

se activa\dgi\.

El médulo Ventas prevé también la generacion del soporte magnético referido a esta resolucion, para aquellos que
practican percepcion de IVAen la facturacion. En este caso, es muy importante realizar en primer término el proceso de

generacion en Ventas yluego en Tango Proveedores, para acumular todos los registros en un mismo archivo.
Opcionalmente, es posible emitir un informe con los datos necesarios para el formulario correspondiente.

Al finalizar el proceso, el sistema informara la cantidad de registros grabados, la que se indicara en la etiqueta de los

diskettes a entregar a DGI.

Generaclon archlvo SIAp - Percepclon Ingresos Brutos Buenos Alres

Este proceso permite generar el archivo para ser incorporado por cualquiera de estos aplicativos, correspondientes

a la Provincia de Buenos Aires: SIAp Ingresos Brutos o Ingresos Brutos Sirft Baires.

La informacion que el sistema genera corresponde a las percepciones de Ingresos Brutos ingresadas en el sistema.
Indique el directorio y el nombre del archivo donde se grabaran los datos exportados.

Por defecto, se propone como directorio la siguiente ruta: servidor\directorio de instalacién\comunes\directorio de la b a-

se activa\y como nombre de archivo, ib 3.txt.

Ejemplo: \\Server1\Tango\comunes\ej\ib 3.txt

Opcionalmente, es posible emitir un informe con los datos generados.
Al finalizar el proceso, el sistema indicara para su control, la cantidad de registros grabados.
Usted necesita tener instaladas las versiones actualizadas de dichos sistemas para incorporar informaciéon generada

por Tango. Obtenga la actualizacion en la siguiente direccién:

hitp://www.arba.gov.ar/Informacion/Otros Contri/ARiibb.asp
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~ Trabajando en los aplicativos

Una vez generado el archivo desde Tango, dentro del sistema de Ingresos Brutos Buenos Aires o de Ingresos

Brutos Sirft Baires se importaran los datos generados.
Para ello, acceda a la opcién Ingresar.

Luego de agregar los datos de la declaracién jurada correspondiente, acceda a la opcion Percepciones, Im-
portar, Seleccionar archivo de origen para la importacién e indique el nombre del archivo secuencial (IB3.TXT)

yla unidad de origen.

Los registros generados pueden ser consultados o modificados mediante la opcién Percepciones.

Descripcion Desde Hasta Longitud
CUIT del Agente de percepcion 1 13 13
Fecha de la percepcién 14 23 10
Tipo de comprobante 24 24 1
Letra de comprobante 25 25 1
Numero de sucursal 26 29 4
Numero de emisién 30 37 8
Importe de la percepcion 38 48 11

Generacion archivo SIAp - Retencion Ingresos Brutos Bs. As.

Este proceso permite generar el archivo para ser incorporado por cualquiera de estos aplicativos, correspondientes
a la Provincia de Buenos Aires: SIAp Agente de Recaudacién Provincia de Buenos Aires o Agente de Recaudacion

Sirft Baires.

La informacién que se genera corresponde a las retenciones de Ingresos Brutos calculadas por el sistema.
Indique el directorio y el nombre del archivo donde se grabaran los datos exportados.

Por defecto se propone como directorio, la siguiente ruta: servidor\directorio de instalacién\comunes\directorio de la ba-

se activa\ycomo nombre de archivo, cpibruba.txt.

Ejemplo: \\Server1\Tango\comunes\ej\cpibrub a.txt

Genera informacion para Resolucion Normativa N°. 38/11 (ARBA): tilde esta opcion para generar el archivo con la in-

formacién necesaria para importarlo en la pagina web de la Agencia de Recaudacion de la Provincia de Buenos Aires

(www.arba.gov.an.

Alos efectos de salvaguardar la seguridad e integridad de los datos a transmitir, la Resolucion General requiere que los

archivos respeten un nombre y secuencia de conformacion determinados que se detallan a continuacion:
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¢ Nombrar el archivo TXT generado de la siguiente forma:

(AR-CUIT-PERIODO-ACTIVIDAD-NOMBRE_DEL_LOTE)

e Comprimir el documento a los efectos de generar un nuevo archivo formato ZIP. El mismo debera mantener el

nombre del TXT generado previamente.

@ Acceda al siguiente vinculo para ver detalladamente los pasos a seguir para importar la informacién.

http://w w w .arba.gov.ar/Apartados/Mostrarinstructivos.asp?op=25

Opcionalmente, es posible emitir un informe con los datos generados.
Al finalizar el proceso, el sistema indicara para su control, la cantidad de registros grabados.

Usted necesita tener instaladas las versiones actualizadas de dichos sistemas, para poder incorporar informacion ge-

nerada por Tango.

Es posible obtener estas actualizaciones de las siguiente direccion:

hitp://www.arba.gov.ar/Informacion/Otros Contri/ARiibb.asp

= Trabajando en los aplicativos

Una vez generado el archivo desde Tango, dentro del sistema de Agente de Recaudacion Provincia de Buenos
Aires version 1.0 release 36 o Agente de Recaudacién Sirft Baires version 1 release 15, se importaran los da-

tos generados.
Para ello, acceda a la opcién Liquidaciones yluego, seleccione el régimen a declarar.

Luego de agregar los datos de la declaracion jurada correspondiente, acceda a la opcién Detalle de Retencio-
nes efectuadas, Importar, Seleccionar archivo de origen para la importacién e indique el nombre del archivo

secuencial (IBRET.TXT) yla unidad de origen.

Los registros generados pueden ser consultados o modificados mediante la opcién Retenciones.

Formato de Importacion

Las posiciones de cada uno de los campos que lo integran, pueden consultarse a través del comando Confi-

gurar Tipo de Registro.

El formato SIAp Agente de Recaudacion Provincia de Buenos Aires version 1.0 release 36 o Agente de Recau-

dacion Sirft Baires version 1 release 15 para la importacion de retenciones es el siguiente:

Descripcion Desde Hasta Longitud
CUIT del contribuyente retenido 1 13 13
Fecha de la retencién 14 23 10
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Descripcion Desde Hasta Longitud
Numero de sucursal 24 27 4
Numero de emision 28 35 8
Importe de retencion 36 45 10

Generacion archivo SIAp - Percepciones SIFERE

Este proceso permite generar el archivo para ser incorporado por el aplicativo SIFERE Sistema Federal de Recauda-

cion Convenio Multilateral Version 2.0 Release 3.

La informacion que se genera corresponde a las percepciones de Ingresos Brutos de los comprobantes factura, nota
de débito y nota de crédito, percepciones ingresadas en los comprobantes aduaneros ylas recaudaciones bancarias

ingresadas en el sistema.
Indique el directorio y el nombre del archivo donde se grabaran los datos exportados.

Por defecto se propone como directorio, la siguiente ruta: servidor\directorio de instalacién\comunes\directorio de la b a-
se activaly como nombre de archivo, CPsifere.txt para las percepciones de Ingresos Brutos; ADsifere.txt para las per-

cepciones aduaneras y RBsifere.txt para las recaudaciones bancarias.

Ejemplo: \Server1\Tango\comunes\ej\Cpsifere.txt

Opcionalmente, es posible emitir un informe con los datos generados.
Al finalizar el proceso, el sistema indicara para su control, la cantidad de registros grabados.

Usted necesita tener instaladas las versiones actualizadas de dichos sistemas, para poder incorporar informacion ge-

nerada por Tango.

Puede obtener el aplicativo en la siguiente direccion: hitp://www.ca.gov.ar/comarb/sifere/

-l Obtencion de la jurisdiccién...

Para la obtencién de la jurisdiccion, el sistema realizarg las siguientes validaciones:

¢ Sila percepcion ingresada en el comprobante tiene asignada una Provincia, el sistema toma-

ra la jurisdicciéon asignada a esa Provincia.

¢ Sila percepcion del comprobante no tiene asignada una Provincia, el sistema verificara si la
alicuota de la percepcién tiene asignada una Provincia y asignara la jurisdiccion de esa Pro-

vincia
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¢ Sila percepcion yla alicuota de la percepcién no tienen asignada una Provincia, la jurisdic-

cién que se asignara es la correspondiente a la Provincia del proveedor.

~ Trabajando en los aplicativos

Una vezcreado el archivo desde Tango, dentro del sistema de SIFERE se importaran los datos generados. Pa-

ra ello, acceda a la opcién Carga de las declaraciones juradas.

Luego de agregar los datos de la declaracion jurada correspondiente, acceda a la opcion Percepciones, Im-
portar, Seleccionar archivo de origen para la importacién e indique el nombre del archivo secuencial (Cpsife-

re.TXT) yla unidad de origen.

Los registros generados pueden ser consultados o modificados mediante la opcién Percepciones.

-l Formato de importacion

Las posiciones de cada uno de los campos que lo integran, pueden consultarse a través

del comando Configurar Tipo de Registro.

El formato SIAp - SIFERE para la importacion de percepciones es el siguiente:

Descripcion Desde Hasta Longitud
Caodigo de jurisdiccién 1 3 3
CUIT del agente de percepcion 4 16 13
Fecha de la percepcion 17 26 10
Numero de sucursal 27 30 4
Numero de constancia 31 38 8
Tipo de comprobante 39 39 1
Letra de comprobante 40 40 1
Importe percibido 41 51 11

El formato SIAp - SIFERE para la importacion de percepciones aduaneras es el siguiente:

Descripcion Desde Hasta Longitud
Caodigo de jurisdiccién 1 3 3
CUIT del agente de percepcioén 4 16 13
Fecha de la percepcion 17 26 10
Numero de despacho aduanero 27 46 20
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Descripcion Desde Hasta Longitud

Importe percibido 47 56 10

El formato SIAp - SIFERE para la importacidn de recaudaciones bancarias es el siguiente:

Descripcion Desde Hasta Longitud
Codigo de jurisdiccién 1 3 3
CUIT del agente de retencion 4 16 13
Periodo de la retencion 17 23 7
CBU 24 45 22
Tipo de cuenta 46 47 2
Tipo de moneda 48 48 1
Importe retenido 49 58 10

Nomina de Proveedores

Este proceso permite obtener los datos personales de un rango de proveedores.

El ordenamiento puede efectuarse por cddigo de proveedor o por razon social.

Es posible listar utilizando las agrupaciones, en ese caso el ordenamiento se realiza dentro de cada agrupacion. Si de-

sea listar los proveedores en orden alfabético, no active el campo Utiliza Agrupaciones.
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Tango Proveedores

Modelos de impresion de
comprobantes

En el sistema Tango, la impresion de formularios de todo tipo se realiza utilizando un formato propio. Los archivos
TYP's definen el formato de la impresién o "dibujo del formulario”, permitiendo personalizar completamente el resul-

tado final.

De esta manera, el formato de los comprobantes que emite el sistema (orden de pago, cancelacién de documentos, or-

den de pago de aceptacion de factura de crédito, cancelacién de factura de crédito) es totalmente definible por usted.

No obstante, para cada tipo de comprobante existe un formato de formulario predefinido que puede ser utilizado o modi-

ficado de acuerdo a sus propias necesidades.

Tipos de talonarios

Debe tener en cuenta dos posibles escenarios:

1) Usted trabaja con formularios pre-impresos: en este caso debe ubicar cada una de las variables en el lugar

que corresponde a las secciones del formulario:
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2) Usted debe imprimir el comprobante en una hoja en blanco: en este caso necesita definir en el formato del

comprobante, no sélo las variables de reemplazo y palabras de control sino también el mismo dibujo del formula-

rio.
TITULS COMPROBANTE
Comprobante : @TC @NU Fecha : @FF
Obsarvaciones: @OB
Artieulo Descripoidn Dep. E/S Canlidad
@CA @OE @OR @ES  @CT
-
TOTAL : @TT

Editor de formularios

Este editor permite "dibujar" el contenido del formulario para la emisién de los comprobantes, para ello, es necesario

trabajar en base a los archivos TYP.

Al editar, usted puede ingresar las palabras de control las variables de reemplazo ylos distintos textos o lineas a incluir

en el formulario.

Para cada tipo de comprobante existe un formato de formulario predefinido que puede ser utilizado o modificado de
acuerdo a sus propias necesidades. Debido a ello, al ingresar al editor de formularios, generalmente aparecera un for-

mulario ya definido, sobre el que es posible realizar las modificaciones necesarias.
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Para modificar la definicién del contenido de los formularios, es necesario conocer cierta nomenclatura. Para trabajar

dentro del formulario usted dispone de las siguientes opciones:
e Para mover el cursor, utilice las teclas de movimiento <flechas>.

e Para pasar al modo dibujo, pulse <F6> o el boton Dibujar. Al pasar al modo dibujo utilice las teclas de movimien-

to <flechas> para trazar las lineas.
e Para abandonar el modo dibujo, pulse nuevamente <F6> o el boton Dibujar.

* Presionando la tecla <Ins> es posible insertar caracteres o dibujo, desplazando hacia la derecha el contenido

de la linea activa. Si esta tecla no esta activada, se sobrescribe sobre la linea activa.

En la parte inferior de la pantalla, se visualiza el nUmero de fila y columna del formulario, como asitambién el "modo" en

el que se esta trabajando (Edicion o Dibujo).

Una vezrealizadas las modificaciones en el formulario, es posible seleccionar las distintas acciones desde el menu Ar-

chivos:

Guardar <Ctrl + G>

Permite almacenar el formulario con las modificaciones realizadas.

Guardar como

Permite almacenar el formulario bajo un nombre distinto al del formulario original. Esta opcién es de utilidad, por ejem-

plo, para crear nuevos modelos de pedidos.
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Cerrar <Esc>
Permite cerrar el editor sin almacenar las modificaciones.

En caso de seleccionar Cerrar, si el formulario fue modificado se exhibira un mensaje de confirmacion, que permite

descartar los cambios o almacenar las modificaciones realizadas.
Usted puede también imprimir el modelo del formulario desde este proceso.

Si no desea grabar el formulario, pulse <Esc> para abandonar la edicion.

Terminologia

Para modificar la definicién del contenido de los formularios, es necesario conocer cierta nomenclatura, conforme a lo

siguiente:

e Todo aquello que se escriba dentro del formulario saldra impreso textualmente salvo que lleve el simbolo @ (a-

rroba) al comienzo de la expresion.
¢ Elsimbolo @ identifica a las palabras de control y a las variables de reemplazo.

e Sise utilizan formularios multipropdsito, cada archivo de definicién de comprobante contendra como constante,

la palabra que identifica al comprobante (por ejemplo: FACTURA).

+ Variables de reemplazo

Son variables que, al imprimir el comprobante, son reemplazadas por los valores correspondientes.

Existen variables que se utilizan para el encabezado de comprobantes, como por ejemplo: fecha, numero de
comprobante; yotras que se utilizan para las iteraciones o renglones del comprobante, como por ejemplo, c6-

digo de articulo y precio.

Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de reemplazo, ya que si se incluye una variable

a continuacion de otra sin respetar la longitud de la primera, entonces la segunda variable no saldra impresa.

Consulte el buscador de variables de impresién disponibles en este médulo.

+ Palabras de control
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Son comandos predefinidos que especifican ciertas caracteristicas de la impresién del formulario, como por

ejemplo, la cantidad de copias.

Las palabras de control no forman parte de la impresién del formulario y, por lo tanto, no ocupan lineas dentro

de éste.
Se colocara sélo una palabra de control por linea, en las primeras lineas del comprobante.

Las palabras de control disponibles estan listadas en el Buscador de palabras de control.

Archivos TYP

Son archivos de sélo texto, utilizados por los distintos moédulos para imprimir sus respectivos comprobantes.

Por ejemplo, FACT1.TYP y FACT2.TYP corresponden a una factura Ay una B, respectivamente, mientras que RECC.TYP
es el recibo de cobranzas, PPOVFC.TYP es utilizado en la impresién de comprobantes de aceptacion, RECLTYP se re-
fiere al recibo de sueldos, etc. Para mas informacién sobre formularios, consulte el item "Asistente de Formularios" en

el manual de Instalacién y Operacion.

En el archivo TYP se incluyen tanto las variables de reemplazo como las palabras de control.

Es posible crear o modificar el formato de los comprobantes a través del comando Dibujar. De ser necesario, los formu-

larios pueden ser copiados desde la empresa ejemplo ya continuacion, introducirles las modificaciones.

Gracias al Editor de Formularios es posible modificar el "dibujo" de cada uno de estos comprobantes, ubicando cada

elemento en el lugar donde debe serimpreso en el formulario final.

Para la configuracion de comprobantes, debe valerse tanto de las palabras de control como de las variables de reem-

plazo.
Ademas, debe tener en cuenta el tipo de talonario que necesita imprimir.
e Formularios pre-impresos

® Formularios impresos sobre una hoja en blanco

Comprobantes predefinidos

Los comprobantes predefinidos contienen datos basicos, usted puede agregar variables o modificar su formato.

Por ejemplo, la cantidad de copias para facturas es igual a dos, pero si utiliza formularios continuos con papel carbéni-

co, sera necesario modificar la cantidad de copias a una.

Si no se utilizan formularios preimpresos, se incluira al formato del comprobante el dibujo del formulario, ademas de

las variables de reemplazo.

Para mas informacion sobre formularios, consulte el item Asistente de Formularios en el manual de Instalacion y Ope-
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racion.

Opciones especiales

Ej.

Ej.

¢ Elsimbolo "@" seguido de un espacio en blanco anula la linea, es decir, considera al resto de la linea como un

comentario.

Si desea utilizar "comas" como separadores de miles y "puntos"” para los decimales en los formularios, agregue
una coma detras de cada variable de reemplazo que corresponda a un importe 0 a una cantidad. Tenga en cuen-
ta que en este caso, la longitud de las variables de reemplazo que posean una coma sera mayor a la indicada,
debido al lugar que ocupan los separadores de miles. Por ejemplo: el nimero "15000000000" ocupa 11 luga-

res, pero el mismo numero con separador de miles "15,000,000,000" ocupa 14 lugares.

Si en cambio, desea utilizar "puntos" como separadores de miles y"comas" para los decimales en los formula-
rios, agregue un punto detras de cada variable de reemplazo que corresponda a un importe o a una cantidad.

Tenga en cuenta también en este caso que la longitud de las variables sera mayor a la indicada.

Todas las variables reemplazo pueden ser truncadas a una cantidad determinada de caracteres. Si se imprime
un nimero, y la cantidad de digitos es menor a la cantidad de digitos que se puede imprimir debido al trunca-
miento de la variable, se imprimiran asteriscos (*). Para ello, indique la cantidad de caracteres a continuacion de

la variable de reemplazo correspondiente, separada por el signo "=" (igual) o la"," (coma) en el caso que desee

indicar los puntos separadores de miles.

Por ejemplo:

@RS
Razon Social : "El mundo de los Herrajes”

@RS=20 imprimira "El mundo de los Herr"

e Para indicar la repeticion de un renglén, se coloca al comienzo del renglén siguiente los caracteres "-." (Quion y

punto). Esto se utiliza fundamentalmente para los renglones del comprobante. De esta manera es posible defi-
nir la cantidad exacta de renglones que ocupa el comprobante, sin necesidad de repetir para cada renglén las
variables de reemplazo que correspondan. Esta ultima opcion es de utilidad, siempre que todos los datos del

renglén se ubiquen en una sola linea, caso contrario se repetiran las variables de reemplazo.

Todas las variables de reemplazo correspondientes a valores numéricos pueden ser truncadas o redondeadas
a una cantidad determinada de decimales. Para ello, indique a continuacion de la variable de reemplazo respec-

tiva, el siguiente texto: T# para truncar o bien, R# para redondear los decimales.

Ejemplo:

@TP representa el total del pago.
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Si su valores $10.988, la variable @TPT2 trunca los decimales a 2 e imprimira $10.98.

Si necesita redondear el valor, la variable @TPR2 imprimira $10.99.

Buscador de variables de reemplazo

Los formularios predefinidos se encuentran almacenados bajo los siguientes nombres:

Archivo Descripcion
REIVATYP Retencion de VA
REGAN.TYP Retencion de Ganancias
REIB.TYP Retencién de Ingresos Brutos
REOTR.TYP Oftras Retenciones
REUNLTYP Retenciones Unificadas
PROV.TYP Orden de pago
CANC.TYP Comprobantes de cancelacién de documentos
PROVFC.TYP Orden de pago de aceptacion de facturas de crédito
CANCFC.TYP Comprobantes de cancelacién de facturas de crédito
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Ejemplos de implementacion

Implementacion de variables en renglones de solicitud de compra

Formulario con impresion de plan de entrega:

BLINEAS 36

ECOMPRIMILO

BCOPIAS = 2

[P LAN

SO0LICITTULD I E COMPERA

Solicitud: [ENT Fecha: @FI

Tipo ¥ Codigo Dezcripoidn Cant. TUnidad Precio 3ug. Importe

BTI [ACA [ADE [P [AUs [BP3 [AIM
BFP [ENEF

BETI [ACA HDE [TTE [AT3 [FP3 AIM
RFP [N P

BTI [ACA [ADE [P [AUs [BPS [AIM
BFP ENEP

BETI [ACA HADE [P RT3 [FPS [AIM
RFP [N P

Total: BTO

Moneda: EMO

Cotizacidn: @CO

(**) Para implementar estas variables debe indicar la cantidad de caracteres que desea imprimir en cada renglon, especificando, por

ejemplo, "@OM=n". H proceso parcializara los comentarios y observaciones a imprimir, imprimiendolos de a

hasta finalizar la totalidad del comentario u observacion.

Tenga en cuenta, que la cantidad de renglones a imprimir, entonces, sera variable.

Formulario con impresion de observaciones y comentarios del articulo:

ELINEAS: 36
@BCOMPRIMIDO
@BCOPIAS = 2

n" cantidad de caracteres,

S0LICITUODD I E COMPERA
Solicitud: ENU Fecha: @FI
Tipo v Codigo Descripcidn Cant. Unidad Precio Sug Importe
BTI @cn EDE 102 @us @ps BTM
BOM=30
BTI @chn EDE TP EUs BPs BIM
BOM=30
BT @cn E0E 102 @us @ps BTM
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Tango Proveedores )

Capltulo 10

Guias de implementacion y
operacion

Guia sobre comprobantes con diferenclas

El circuito de comprobantes con diferencias esta apuntado a detectar dos tipos de diferencias, las mismas son

aquellas provocadas por:

1. Precios

* Precios facturados mayor a los precios definidos en las listas de precios

* Bonificacion facturada menor a la bonificacion definida en la lista de precios
2. Cantidad

e Para Factura-Remito como para Remitos: Cantidad Facturada mayor a la cantidad recibida

De no detectarse estas diferencias provocarian un pago mayor al correspondiente.

Si esta activo el Parametro General de Stock L/eva doble unidad de medida, se consideraran las cantidades expresada

en la unidad de medida de stock 1.

A continuacion se detallan los pasos y el orden de configuracién a seguir para implementar el control de diferencias en

Facturas y el control de diferencias en Remitos.
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Primer paso

Moédulo de Compras - Parametros Generales

Dentro de parametros generales se encuentran los siguientes campos que debe configurar:

Controla Comprobantes con Diferencias: configure este parametro como 'Flexible' o 'Estricto’ para activar el control de
diferencias.

Si configura este parametro como 'Flexible', el sistema emitira un mensaje indicando que se esta generando una dife-

rencia, en ese momento puede optar por corregir dicha diferencia o continuar (en esta modalidad el comprobante queda

marcado con diferencia).

En cambio, si se configura como 'Estricto’, el sistema emitira un mensaje de aviso pero no permitira continuar hasta que
se salve la diferencia.

Luego, defina para cada comprobante ('FP": Factura / Factura de Importacién o 'FS": Factura - Remito, 'RP": Remito de

Proveedores), el tipo de diferencia a controlar.
Los tipos de diferencias posibles de controlar son los siguientes:

e Diferencia por Cantidad: es la diferencia que se genera por haber recibido un comprobante de un proveedor por

una cantidad facturada o a facturar mayor a la cantidad recepcionada.

e Diferencia por Precio:

¢ esta diferencia se genera por haber recibido un comprobante en el que el precio de uno o mas articu-

los es mayor al precio definido en la lista de precios.

e también se genera diferencia por precio cuando se recibe un comprobante en el que el descuento

de uno o mas articulos es menor al descuento definido en la lista de precios seleccionada en el
comprobante.

Permite Cantidad Remitida Mayor a la Facturada: configure este parametro como 'Flexible' o 'Estricto’ para activarlo. Si

se activa, durante la carga del comprobante se va a permitir ingresar para cada articulo una cantidad remitida mayor a la
facturada.

Asume Cantidad Remitida Igual a la Facturada: al activar este parametro en la carga de los comprobantes se completa

por defecto la cantidad remitida con el mismo valor que la cantidad facturada pudiendo ser editada.

En el siguiente cuadro se resume para cada comprobante, el tipo de diferencia posible de controlar:

Tipo de Comprobante Controlar

Factura Diferencias por Precio
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Tipo de Comprobante Controlar
Factura - Remito Diferencias por Precio
Factura - Remito Diferencias por Cantidad
Factura de Importacion Diferencias por Precio
Remito Diferencia por Cantidad

Segundo paso

Moédulo de Compras — Actualizacion de Precios Individual

Para que los comprobantes controlen diferencias de precios, debe existir una lista de precios creada para el proveedor

y el articulo que se esta facturando/remitiendo, y en el comprobante se debe utilizar la lista de precios correspondiente.

Por lo tanto el segundo paso consiste en crear una lista de precios para cada proveedor que contenga los articulos que

se le suelen comprar.

Tercer paso

Moédulo de Compras — Alta de Facturas

Amedida que se van ingresando los articulos, yde acuerdo a lo configurado en parametros generales, el sistema reco-
rre cada uno de los renglones informando si se genera una diferencia de precio o de cantidad, y el monto de dicha dife-

rencia.

En caso que el control de diferencias se haya configurado como 'estricto’, el sistema informa de la situacion e impide
continuar hasta que se corrijan los valores para que no se provoquen las diferencias. De lo contrario, si se configura co-

mo 'flexible’, se informa al usuario la diferencia que se va a generar en caso de continuar con la operacion.

Cuarto paso

Moédulo de Compras — Alta de Nota de Crédito

Las diferencias generadas en las facturas se pueden resolver manualmente mediante la opcion de menu de modifica-

cién del comprobante, o bien mediante el reclamo al proveedor de la nota de crédito que resuelva dicha diferencia.

Mientras que la factura se encuentre con diferencia de precio o cantidad, la misma no podra ser pagada. En el momento

que se seleccione para pagar, se emite un mensaje informando la situacién de la factura.
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Médulo de Compras — Alta Factura
Las diferencias generadas en los remitos, se resuelven al momento de ingresar la factura referenciada al remito.
Facturacion Total del Remito

Si se factura el total de la unidades de cada uno de los articulos del remito, el remito queda con la diferencia resuel-

ta.
Facturacion Parcial del Remito

En caso que el remito se facture parcialmente, se emitira un mensaje preguntando al si desea resolver la diferen-

cia.

En caso de decidir resolver la diferencia, el remito se modifica en forma automatica quedando sin diferencia, de lo
contrario seguira manteniendo la diferencia esperando a ser resuelta en el ingreso de una nueva factura o se resol-

vera cuando no queden unidades pendientes de facturar.

Quinto paso

Tango Live — Compras
Facturas:

Desde el médulo Compras se puede listar el informe de comprobantes con diferencia, donde se pueden observar tanto

las facturas que poseen diferencia como aquellas donde la diferencia fue resuelta por medio de una nota de crédito.

Aquellas facturas cuya diferencia son resueltas manualmente, mediante la opcion de modificacion de comprobantes, no

se visualizan en esta consulta.

Remitos:

Desde el médulo de Compras se puede listar el informe de remitos con diferencias.

Sexto paso. Opcional: verifica desvio en precios

Moédulo de Compras - Parametros Generales

Desde parametros generales se puede definir si se contempla un desvio para los precios, el campo a configurar es el

siguiente:

Verifica Desvio en Precios: este parametro se aplica en los comprobantes de Factura — Remito, Factura sobre remito y

Factura de Importacién y Remitos.
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Para activar el control en la modificacidn de precios, y que se considere para el calculo de diferencias, configure este
campo como flexible, ya que en caso de configurarlo como estricto no se generara una diferencia por precio, dado que

el control de desvio de precios se efectiua antes que el control de diferencia por precio.

Si Verifica Desvio de Precios, para el calculo de las diferencias en facturas / remitos por precio, se considera el desvio

configurado en la lista de precios.

Moédulo de Stock — Articulos

Usa Desvio en Precios: activando este parametro en el ingreso de comprobantes de compras se va a realizar el control

sobre la modificacion del precio, con respecto al precio informado en la lista de precios de Compras.

Moédulo de Compras — Actualizacion de Precios Individual

Seleccione el proveedor yla lista de precios y configure el desvio permitido para cada articulo.

Desvio: a medida que usted se desplace por los renglones de la lista de precios, si esta activo el parametro Verifica

Desvio de Precios (en el proceso Parametros Generales) y el articulo tiene activado el parametro Usa Desvio en Precios

(en el proceso Articulos del médulo Stock), accede a la ventana de Desvio de Precios para su configuracion. Defina el ti-

po de desvio a aplicar: 'Por Porcentaje' o bien, 'Por Precio' e ingrese el valor correspondiente (porcentaje o importe).

Ej. Ejemplo 1: para un articulo con precio igual a 100, se configura lo siguiente:
Tipo de Desvio: por Porcentaje del 20%

En este caso, se permite modificar el precio hasta un importe de $120.

Ej. Ejemplo 2: para un articulo con precio igual a 100, se define:
Tipo de Desvio: por Precio por $10

En este caso, se permite modificar el precio hasta un importe de $110.

Si usted definié que Usa Desvio en Precios, el control en la modificacidon de precios de articulos se aplicara sobre el pre-

cio mas el porcentaje o importe de desvio.

Durante el ingreso de comprobantes, si esta activo el parametro general Controla Comprob antes con Diferencias (del

proceso Parametros Generales), se efectia dicho control cuando en la factura se modifique el precio de los articulos.
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Guia sobre actualizacion de alicuotas de IIBB segin AGIP Bs.As.

La Resolucion AGIP 251/08 ha implementado un procedimiento que implica la generacién de un padrén por parte de
la agencia gubernamental de ingresos publicos en donde se especifica la alicuota de percepcion y retencion que se
debera aplicar a cada contribuyente del Impuesto sobre los Ingresos Brutos, por parte de los agentes de recauda-

cion en cada transaccion comercial que se practique con ellos.

Por tal motivo, todos los agentes de retencion / percepcion de ingresos brutos de la ciudad de Buenos Aires deben con-
sultar un archivo ASCIl emitido por la autoridad municipal para determinar la alicuota que deben retener o percibir a sus

proveedores o clientes respectivamente.

El padron se publica en forma trimestral en la web de Rentas. (www.rentasgcba.gov.an).

@ Recuerde que la tecla rapida <F3> permite realizar la busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los médulos.
Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacién del modulo y car-

peta en la que se encuentran.

Puesta en marcha

A continuacion se detallan los pasos a seguir para la asignacion de codigos de retencion de ingresos brutos en base al

padrén de Rentas.

1. Decida como prefiere implementar el impuesto a los ingresos brutos en el sistema. Para mas informacion con-

sulte ;,Cdmo me conviene implementar las retenciones de ingresos brutos?.

2.Ingrese al proceso Cddigos de retenciéon para Ingresos Brutos o Codigos de retencidn definibles segun lo defi-

nido en el punto anterior y complete para cada coédigo de retencion el campo Grupo AGIP Para mas informacién

sobre este campo consulte Consideraciones sobre el campo Grupo AGIP.

3. Ingrese al proceso de Alicuotas (opcional) y defina las alicuotas de percepcion de ingresos brutos completando

el campo Grupo AGIP Para mas informacion sobre este campo, consulte Consideraciones sobre el campo Gru-

po AGIP.

4.Ingrese a la siguiente pagina de internet de Rentas para obtener el padrén actualizado de contribuyentes: http:/

www.rentasgcba.gov.ar/Portada/comunicacion/alto riezgo/alto riesgo.html

5. Copie el padrdn en el directorio comunes del servidor (\Nomb reDelServidor\COMUN#########, donde

H#Hi####### representa el numero de llave de su sistema).

6. Ingrese al proceso Actualizacién de alicuotas de IIBB segun AGIP Bs.As. para actualizar el padron del sistema'y

los codigos de retencion de ingresos brutos asociados a cada uno de sus proveedores.
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@ Tenga en cuenta que también puede clasificar a los proveedores desde el proceso Proveedores. Para ello pulse la tecla
<F9> sobre el campo Tipo de retencién a aplicar para asignar en forma automatica el cédigo de retencion de ingresos bru-

tos que le corresponda de acuerdo al padrén.

¢Como me conviene Implementar las retenclones de Ingresos brutos?

Usted puede implementar las retenciones de ingresos brutos mediante alguna de las siguientes opciones:

e (Cdodigos de retencién para Ingresos Brutos: es la forma basica de definir retenciones de ingresos brutos. Aunque

cubre la mayor parte de las necesidades de este impuesto posee algunas limitaciones con respecto a las reten-

ciones definibles.

e (Codigos de retencion definibles: esta opcidon permite definir distintos tipos de retenciones. Su beneficio radica

en su mayor flexibilidad (mas bases de calculo y posibilidad de configurar bases de anélisis) y la oportunidad de
asociarle un modelo de formato de archivo ASCII para la generacién de soportes magnéticos requeridos por la

autoridad de aplicacion del impuesto.

@ Importante: tenga en cuenta que si decide modificar la forma de implementar retenciones debe modificar la parametriza-
cion de ingresos brutos de todos sus proveedores. Por ejemplo, si trabajaba con retenciones de ingresos brutos y ahora
decide trabajar con retenciones definibles no basta con agregar el codigo de retencion definible sino que debe eliminar la

retencion de ingresos brutos; de lo contrario, se liquidara dos veces el impuesto.

Consideraclones sobre el campo Grupo AGIP

Para trabajar con el padrén es necesario que asigne los siguientes cédigos de grupo a las alicuotas de percepcionya

los codigos de retencién:

* Grupo "1": asigne este valor al cédigo de retencion / percepcion que represente a la alicuota general del impues-
to. El codigo de retencion / percepcidon que tenga asociado este grupo serd asignado al proveedor cuando éste
haya figurado en el padrén durante el trimestre anterior y no esté presente en el padrén actual; es decir dejo de

ser catalogado como de alto riesgo fiscal.

e Grupo "2": asigne este valor al cédigo de retencidn / percepcidn que represente a la alicuota diferencial (o de alto
riesgo fiscal) del impuesto. El codigo de retencidn / percepcidn que tenga asociado este grupo sera asignado al

proveedor cuando éste resulte incluido en el padrén (proveedor considerado como de alto riesgo fiscal).
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Guia sobre implementacion R.G. 2549 - Régimen de Retencion para
Monotributista

Para implementar las retenciones a Monotributistas

La R.G. 2549/09 define un régimen de retencion de Ganancias e |.V.A. a contribuyentes Monotributistas.

La normativa establece que cuando se comercializan bienes yalguno de los que integran el comprobante que se cance-

la tiene un precio unitario superior a $870, corresponde realizar la retencidn sobre el importe que cancela.

O bien, cuando en el transcurso de los ultimos DOCE (12) meses al momento del pago se hubieran efectuado opera-

ciones con un mismo sujeto ysuperen la suma de $72.000.- (si se factura servicios) o $144.000.- .(si se factura bienes).

Acontinuacion, puede observar las distintas etapas que componen el circuito.

Puesta en marcha

Para implementar el circuito de Retenciones establecido por la R.G. 2549/2009, siga los siguientes pasos:

1. Através del proceso Parametros Retenciones defina las retenciones que se calcularan en el momento de pago.

2. Defina un talonario para Retenciones desde carga inicial de Talonarios. Tenga en cuenta que deben generarse

con numeracion propia, consecutiva y progresiva.

3. Desde el proceso Actualizacion de Retenciones ingrese en cada uno de los codigos de retencion. Para cumpli-

mentar con la R.G.. 2549/2009, es necesario definir dos bases de analisis; una como "A- Importe total Acumula-

do 12 meses" y otra como "U — Precio unitario" con sus respectivos importes 'Supera'.

4. Desde el proceso Actualizacién de Proveedores asigne el codigo de las Retenciones de Monotributista.

Cuando se realice el pago de un comprobante o un pago a cuenta, el sistema calculara las retenciones asignadas a ca-

da proveedor.
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Guia sobre perfiles de compra

Los perfiles permiten adaptar el ingreso de datos a las necesidades de su empresa, como asi también, determinar

restricciones para algunos usuarios en particular, otorgando permisos sobre determinadas operaciones.

Usted puede definir distintos perfiles para los usuarios del sistema, de modo que, algunos procesos operen en base a

diferentes parametrizaciones y permisos segun el rol de la persona que los esté ejecutando.
Cada perfil definido podra tener asociado a uno 0 mas usuarios.
Al definir un perfil de usuario, es posible configurar los permisos sobre cualquiera de las siguientes operaciones:

e Factura de compra

e Autorizacion de comprobantes

Cabe mencionar que la definicion de perfiles no es obligatoria. Si un usuario no tiene asignado ningun perfil, entonces

estaran disponibles las funciones del médulo Tango Proveedores que se hayan configurado en Parametros generales.

@ Recuerde que la tecla rapida <F3> permite realizar la busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los médulos.
Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacion del médulo y car-

peta en la que se encuentran.

Puesta en marcha

Para definir que un determinado usuario opere bajo un perfil debe realizar el procedimiento detallado a continuacion:
1) Desde Archivos | Carga Inicial | Perfiles elija una de las opciones:

® de Factura de compra

e de Autorizacién de comprobantes

2) Defina los parametros correspondientes a ese perfil, para ello:
a) Agregue un perfil.

b) Defina un cédigo para el nuevo perfil e ingrese una descripcion. Complete el resto de los campos de las venta-

nas.
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3) Luego de ingresar todos los valores necesarios, indique los usuarios que tendran el perfil asociado.

@ Tenga en cuenta que no es obligatorio que asigne usuarios en este momento.

Para mas informacion sobre el alta y modificacidon de usuarios, consulte la seccién correspondiente en la ayuda del Ad-

ministrador del Sistema.

Recuerde que los distintos procesos de compras tienen operaciones en comun, por lo tanto, al momento de asignar

perfiles a una persona que utiliza varios procesos procure mantener una relacion entre parametros similares.

EJemplo de Implementaclién

A continuacion se expone un ejemplo en el que se detallan los parametros mas importantes a configurar en cada uno

de los perfiles, definidos segun el rol que desempefian los usuarios:

Antes de comenzar a crear los perfiles, deberemos dar de alta los usuarios, a los cuales les asignaremos los perfiles.

Perflles de factura de compra

Se puede crear un perfil que sea utilizado para el operador que ingresa habitualmente todas las facturas de proveedo-
res yotro para el jefe de compras quien tiene a cargo la supervisiéon del sector, de esta forma obtendremos para el pri-

mer caso una carga de facturas de compra mas agil yrestrictiva; y para el segundo caso, una carga completa yflexible.

Perfil "Operador de facturacion”

¢ \isualiza casi todos los datos del encabezado de la factura y s6lo puede editar el nUmero de comprobante, la fecha

de emision y contable, el concepto, la condiciéon de compra yla clasificacion de comprobante.
e Puede dar de alta proveedores e ingresar proveedores ocasionales.
¢ Puede dar de alta articulos y editar unidad de medida, precio y bonificacion.
e Tiene un control de diferencias flexible, sin poder modificar IVA/ Impuestos ni vencimientos.
¢ Referencia ordenes de compra flexiblemente, ya que ingresa cualquier tipo de factura de proveedores.

¢ No modifica imputaciones contables.
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Perfil "Jefe de compras"

¢ Edita todos los datos del encabezado de la factura.

¢ Puede dar de alta proveedores e ingresar proveedores ocasionales.

e Puede dar de alta articulos y editar unidad de medida, precio y bonificacion.

¢ Tiene un control de diferencias flexible, pudiendo editar .V.A. / Impuestos vencimientos y subtotales.

¢ Referencia ordenes de compra flexiblemente y edita partidas y depésitos.

¢ Modifica imputaciones contables, en caso de ser necesario, respetando la definicion del tipo de asiento y verificando

la existencia de cuentas contables.

Para mas informacion consulte el topico Perfiles de Factura de Compra.

Perfiles de autorizacion de comprobantes

Se pueden crear perfiles para ser utilizados en el proceso de autorizacién de comprobantes a pagar. Si usted ha defini-

do en Parametros Generales un nivel minimo para facturas, notas de débito y crédito podra configurar perfiles con distin-

tos topes maximos de autorizacion.

Por ejemplo puede definir diferentes niveles segun la naturaleza del gasto:

Perfil Tipo de gasto Autorizante Importe maximo
Nivel Autorizante 1 Gastos generales Jefe de compras $500
Nivel Autorizante 2 Compra de insumos Gerente de Compras $5000
Nivel Autorizante 3 Compra de equipamiento Gerente General $10000

@ La moneda de expresion de estos importes se define en parametros generales.

Para mas informacion consulte el topico Perfiles de Autorizacién de Comprobantes.
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Guia sobre Integracion contable

Esta guia esta orientada al usuario de Tango Astor Contabilidad. A continuacion, se detallan los pasos y el orden de
configuracion a seguir para implementar la integracion contable entre el médulo Compras y el médulo Tango Astor
Contabilidad.

@ Si usted es usuario de Tango Astor Contabilidad, le recomendamos la lectura de esta guia antes de empezar a operar

con el mdédulo Compras.

@ Recuerde que la tecla rapida <F3> permite realizar la busqueda de un texto en el menu de todos los médulos. Como resulta-
do, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacién del modulo y carpeta en la que

se encuentran.

Puesta en marcha

Al integrar con el médulo Contabilidad, usted debe definir algunos datos necesarios y obligatorios. Otros valores son

opcionales, aunque ayudan a que la informacion contable sea mas rica a la hora de realizar analisis contables.

@ Cada vez que se mencione al médulo Contabilidad en la explicacion de este circuito, se estara haciendo referencia a

Tango Astor Contabilidad, salvo que expresamente se informe que se habla de Tango Contabilidad.

@ Antes de comenzar la puesta en marcha, le recomendamos leer el topico Detalle del circuito.

¢ Indique desde la opcién monedas, la moneda corriente yla moneda extranjera contable, necesarias para la inte-
gracion con el médulo de Tango Astor Contabilidad y para la integracién con otros mdédulos como Activo Fijoy

Tesoreria.
¢ Defina en parametros contables del médulo Procesos generales la moneda extranjera contable habitual.

¢ Ingrese los datos contables necesarios cuentas contables, tipos de asientos, auxiliares contables, reglas de
apropiacion para poder crear modelos de asientos de compras.Tenga en cuenta que debe habilitar las cuentas,

los tipos de asientos ylas reglas de aplicacion o de apropiacion para el médulo Compras.

e Complete los parametros contables del médulo Compras, si genera asiento con el ingreso del comprobante o lo

genera luego, etc.

¢ Ingrese los modelos de asientos yla parametrizacién contable de los tipos de comprobantes.

e En forma opcional, usted puede definir parametros contables para proveedores, articulos, conceptos o para tipo

de gastos.
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Luego de completar los pasos anteriores, usted esta en condiciones de comenzar a generar asientos contables para

las operaciones de Compras.

Detalle del circulto

En este capitulo se detalla las distintas variantes que puede presentar el circuito de asientos para el médulo Compras y

su integracion con Tango Astor Contabilidad.

Este circuito puede tener mas o menos pasos, dependiendo del escenario seleccionado.

Primer escenario:

Si

————__ asiento junto a

Ingreso de
comprobantes

I

il

¥ 1
/_/-"' Genera

Si
—

Exportacién a la
misma base de
datos

NG

S

omprobante
Generacion
de asientos
Consulta de
informes contables
en Proveedores
ih"“\.
/ H“‘H
o -~ NO
Tiene Contabilidad a la x

misma base de datos
\/ Exportacion

a otra base de
datos

Importacion
desde otra base
de datos

Consulta de informes

contables en Contabilidad

¢ Generacion de asientos junto con el ingreso de comprobante

Proveedores

Contabilidad

Exportacion de asiento a Tango Astor Contabilidad a la misma base de datos.

Genera asiento

en el ingreso de
comprobantes

Exportacion de
asientos a la misma
base de datos
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Segundo escenario:

* No existe generacién de asientos con el ingreso del comprobante.

e Generacion de asientos contable.

e Exportacion de asientos a Tango Astor Contabilidad a la misma base de datos.

Tercer escenario:

e Generacioén de asientos junto al ingreso de comprobante.

Ingreso de
comprobantes

Generacion
de asientos

Exportacion de
asientos a la
misma base de
datos

e Exportacién de asiento a Tango Astor Contabilidad a otra base de datos.

¢ Importaciéon de asiento a Tango Astor Contabilidad.

Genera asiento

en el ingreso de
comprobantes

Exportacion de
asientos

=

>

Tango Astor
Contabilidad

Importacion de
asientos

b

Cuarto escenario:

¢ No haygeneracion de asientos con el ingreso del comprobante.

¢ Generacién de asientos contables.

e Exportacion de asientos a Tango Astor Contabilidad a otra base de datos.

e |Importacion de asiento a Tango Astor Contabilidad.
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Proveedores
Ingreso de
comprobantes
Tango Astor
Contabilidad
Exportacion de !
Generacion p;;ientos ( |mFﬂ|’T.ﬂCIOI"I de
de asientos s L asientos

Generaclon de aslentos en el Ingreso del comprobante

En caso de activar el parametro Genera asiento en el ingreso del comprobante en parametros contables del médulo

Compras, al ingresar un nuevo comprobante de factura, nota de débito o nota de crédito, se generara el asiento corres-

pondiente.

¢ Sies posible modificar el asiento en el ingreso: porque el perfil de facturacioén o el tipo de comprobante lo permite, al

terminar la carga del comprobante se abrird automaticamente la pantalla del asiento, usted podra consultar el asiento

generado, realizar modificaciones e informar las apropiaciones en los casos que se requiera. Mas informacion...

Ejemplo de asiento de factura de Compras:

Ej.

g =[]

Il Asiento de Factura

o |
final | Invertirimporte (F4)  Asignar diferencia (F9)

S Aceptar  Cancelar Mover al principio Mover abajo  Mover al
Cuenta I Movimiento
Mro. |Cddigo cuenta Descripcién cuenta IDebe Haber W |Auxiiares  |Lependa
Ul fFigveedaras: L 181500 otal celicormpraaanis:
2|115050 Mercaderias 1500,00 Detalle Subtatal gravado
3114020 14, Crédito Fiscal 315,00 | Detalle I, TASA GENERAL
1815,00] 181500 Diferencia: 0,00 I

NI |

i

El sistema completa esta pantalla tomando los datos del modelo de asiento, o tomando los datos de articulos,

articulos con escalas, conceptos, proveedores.

#1

to.

Si el renglén reemplaza una cuenta contable, tomara la cuenta particular del proveedor, del articulo o del concep-
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¢ El asiento siempre se genera en la moneda del comprobante: si el comprobante se ingresa en moneda corriente, el
asiento se mostrara en moneda corriente, y si el comprobante se ingresa en moneda extranjera se mostrara en mone-

da extranjera. Mas informacion...
@ Denominamos moneda extranjera contable a aquella definida como habitual en parametros contables de Proce-

sos generales.

Si la cuenta contable del renglén del asiento tiene apertura en auxiliares ytiene asociados auxiliares contables,

se habilita en el asiento la columna "Auxiliares".

Ej La pantalla muestra dos tipos de auxiliares, uno manual "Centro de costos" y uno automatico "Pro-
veedores".

I Auxiliares y subauxiliares =)
: @ &3

: Aceptar  Cancelar
JCCOSTO, Centros de costo | PROVEE, Proveedores

Regla de apropiacidn: |[,‘G| J Distribucion Gastos Generales Completar ausiiares. .

Auxiliares

Codigo Diezcripcian Forcentaje Imparte

10 Administracidn 30,00% 420,00
102 Wentas 12,00% 168,00
103 Praduccisn 5.,00% 70.00
104 Distribucién 4,00% 56.00
1058 Compras 10,00% 140,00
106 Dezarallo 7.00% 38,00
107 Direccidn 8,00% 11200
108 Recurzos humanos 8003 11200
109 Servicios 8,005 11200
110 Tecnalogia de Infarmacian 8.00% 112,00

100,00% 140000

D [4] »

El sistema completa esta pantalla:
1. Toma las apropiaciones de articulos, articulos con escalas, conceptos o proveedores.
2. Toma las apropiaciones del modelo de asiento.

3. Toma las apropiaciones de la relacion de cuenta - tipo auxiliar del modulo Procesos generales.

Tango - Tango Proveedores Guias de implementacion y operacion - 253



Axoft Argentina S.A.

* Funcionalidades de la pantalla de asientos

Botones de la pantalla de asientos

D Permite aceptar el asiento contable, esta funcidn también esta disponible desde la tecla
== 10>,
I Permite cancelar el asiento contable, y no grabarlo, esta funcion también esta disponible
Cancelar | desde las teclas <Shift + Esc>.
3

Maover al principio . Mowver arriba  Mover abajo  Mover al final
e Permite mover el renglén actual a la primera posicion de la grilla.

¢ Permite mover el renglon hacia arriba <Alt + Up>.
¢ Permite mover el renglén hacia abajo <Alt + Down>.

* Permite mover el renglén actual a la ultima posicion de la grilla.

l..| n A
1P

Irvertir importe (F4)  Asignar diferencia (F3)
e Permite invertir los importes del debe ydel haber del rengldn <F4>,

¢ Permite asignar al renglén actual la diferencia entre el total del debe y del haber <F9>.

Botones de la grilla

Primero (ir a la primera fila).

L3

Anterior (ir a la fila anterior).

A |

Siguiente (ir a la fila siguiente).

Ultimo (ir a la dltima fila).

Insertar nueva fila (Ctrl + Ins).

e = |

Eliminar fila actual (Ctrl + Del).

| Diferencia: 000 |

Diferencia: corresponde al total del debe menos el total del haber.

No es posible grabar un asiento con diferencia distinta a cero.

¢ Sino es posible modificar el asiento en el ingreso: no se abrira la pantalla del asiento al terminar la carga del com-

probante, pero el asiento sera igualmente generado.
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@ Para poder grabar un asiento, el sistema controla que éste balancee. Usted nunca podra grabar asientos desbalanceados,

independientemente de que haya accedido o no a la pantalla de asiento.

Generaclon de aslentos luego del Ingreso del comprobante

En caso de no activar el parametro Genera asiento en el ingreso del comprobante, al ingresar un nuevo comprobante de

factura, nota de débito o nota de crédito, el comprobante se grabara sin generar el asiento correspondiente.

@ Todos los movimientos de tesoreria (ya sean ordenes de pago, cancelaciéon de documentos o cancelacion de facturas de

crédito) toman la parametrizacion establecida en el médulo Tesoreria.

Para poder generar los asientos pendientes ejecute el proceso Generacion de asientos contables. Este proceso filtra

los comprobantes con asientos sin generar, ylos genera en forma masiva, teniendo en cuenta el modelo de asiento

asociado al comprobante yla configuracion de articulos, articulos con escalas, conceptos, proveedores.

Al finalizar, el proceso mostrara la cantidad de asientos generados, y una grilla de resultados con aquellos comproban-

tes en los que se encontraron problemas para generar el asiento.

Haciendo doble clic sobre un renglén de la grilla, el sistema lo llevara a la modificacién de comprobantes, alli debe in-

gresar a la pantalla de asiento para corregir los datos necesarios para generar el asiento contable.

Para poder visualizar el asiento desde el subdiario de asientos y transferir la informacion a Tango Astor Contabilidad,

es necesario generar todos los asientos.

¢ Como modificar asientos?

Realice altas o modificaciones de asientos contables durante las siguientes instancias.

+ Durante el ingreso del comprobante

En caso de estar permitido, al ingresar un nuevo comprobante de facturacién (factura, nota de crédito, nota de
débito), usted accede a la pantalla del asiento para modificar o completar las apropiaciones de los auxiliares

contables.

Para mas informacion sobre configuracion de parametros contables consulte Parametros contables, Tipos de

comprobantes, Perfiles de facturas de compras.

Para mas informacion sobre la modificacion de asientos en el ingreso de comprobantes consulte Imputacion

contable con Tango Astor.
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* Con posterioridad al ingreso del comprante
Una vezingresado el comprobante, usted puede acceder a la pantalla de asientos desde la opcion Modifica-

cién de comprobantes para:

¢ Modificar el asiento generado en el ingreso de comprobante.

¢ Generar el asiento pendiente, porque se cancel6 en el ingreso del comprobante o porque se realiza con

posterioridad al ingreso con el proceso Generacién de asientos contables.

¢ Modificar los parametros de la cabecera del comprobante, cambiar la opcién Genera asiento o cambiar
el Modelo de asiento asociado al comprobante. Al cambiar el modelo el sistema pide confirmacion al

usuario para regenerar el asientos contables.

I?r En caso de modificacién de asientos ya exportados, no se veran reflejados en contabilidad y viceversa. Sugeri-
mos identifique el nimero de asiento asignado en contabilidad, mediante la ficha del comprobante. Esto es de utili-
dad si se generan asientos resumenes, para luego eliminar el asiento en la contabilidad, realizar la modificacion

en el mdédulo y por dltimo exportar nuevamente hacia contabilidad.

¢ Como consultar Informaclon contable desde Compras?

Usted puede consultar informacién contable desde los siguientes procesos:

+ Subdiario de asientos de compras:

Desde este proceso podra visualizar el detalle de los comprobantes que podrian formar parte de un asiento re-

sumen, esto es de utilidad si no necesita generar un asiento por cada comprobante.

Ademas, podra verificar que los asientos estén balanceados, comprobar la utilizacién de cuentas inexistentes
en la contabilidad y aquellos comprobantes que estan pendientes de contabilizar. También aqui podra incluir o

filtrar informacién de auxiliares y subauxiliares.

w Consultas Live

Para realizar consultas sobre la informacién contable con funcionalidad analitica. Por defecto usted cuenta con

las siguientes opciones.
Detalle por comprobante:

Obtenga el detalle de las imputaciones contables, ytipo de auxiliares que ha recibido cada comprobante,

segun los parametros en la consulta.
Detalle por cuenta:

Puede consultar detalles del comprobantes definiendo un rango de comprobantes que participan en los
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movimientos de cada cuenta, e ingresando los importes del debe, haber o saldo.
Detalle por auxiliar:

Consulte las imputaciones, agrupadas por auxiliares contables. Conozca el porcentaje de apropiacion se-

leccionando los importes debe, haber o saldo.
Detalle por subauxiliar:

Obtenga un detalle de los tipo de auxiliares que se encuentran agrupados, y consulte, entre otros, datos

como imputaciones contable o apropiaciones, ingresando por los importes debe, haber o saldo.
Contabilizaciéon de comprobantes:

Obtenga informacion sobre la contabilizacion de un comprobante yacceda a su ficha, desde el campo nu-

mero de comprobante.
Multidimensional de asientos:

Confeccione una consulta multidimensional con datos del comprobante, proveedor, imputacién contable,

tipos de auxiliares y subauxiliares, entre otros, para un determinado rango.

* Ficha del comprobante

Acceda a la misma desde Modificaciéon de comprobantes o desde una consulta Live, donde encontrara infor-

macion relacionada con: articulos, vencimientos, imputaciones contables, valores y totales, entre otros.

Desde la ficha del comprobante, podra tener acceso al asiento generado en la contabilidad.

I?r Tenga presente que los datos pueden diferir de los registrados en la contabilidad, ya sea porque el asiento ha si-
do modificado (en la contabilidad o en el mddulo luego de su exportacién), o porque se generd la exportacion

agrupando en asientos resumenes los comprobantes y no un asiento por cada comprobante.

E;j. Ingrese a la opcion Compras de Tango Live.

Genere una consulta de facturacion de compras seleccionando Consulta dentro de la carpeta Facturacién.
Seleccione los filtros por los cuales buscara el comprobante.
Realice un clic sobre el nUumero del comprobante para acceder a la ficha del mismo.

Una vezen la ficha del comprobante, desde el menu acciones o desde el panel de acciones consulte el asien-

to contable para dicho comprobante.
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TANGO Live

Acciones

Ordenes de compra
Datos generales | Datos de auditoria =

Remitos

Proveedor: 500444 - LIBRERTA Mro. Interna: 214 Imputaciones
Comprobante: FAC - ADDDO000000GT % de bonificacidn: 1]
Sucursal: 1-CASA CENTRAL Asiento: A
Fecha: 20/05/2001 Sector:
Fecha contable: 20/05/2001 Tipo de operacidn: Operacdn Gravada Modificacién de comprobantes
Condicién de compra: 1 - CONTADO Clasificacién (CITI): Bienes y Servidias S
Maneda: CTE (Cotizaddn: 1) Contabilizado: No e
Concepto: Induye en T.V.A, compras: Si
Exportado: Mo Estado: CONTADG Complementos
Diferendia: Mo Leyenda: %

Casficacién: gregar un nuevo compl

Datos contables:

Imputacidn contable | Valores | Cissificacién para A.F 1P, -5.1.Ap. | Diferencis | Comprobants electénico | Totales

| Descripgién [Debe  |Haber | Auxiar |
|1va creDITO FIsCAL | sas00 [Ver detale |
|prOVEFDORES | 3.025,00 Ver cetale |
|5ASTOS GENERALES | 250000 |Ver detale |

|5.025,00/[3.025,00] |

Total: 3.025,00

¢Como ver Informes de control?

Consulte los siguientes procesos de control desde informes o consultas Live, ellos le permitiran ver el estado de los

asientos contables: pendientes de generar, pendientes de exportar ynumero de asiento asignado.

+ Subdiario de asientos de compras

Desde este proceso podra visualizar el detalle de los comprobantes que lo agrupan, ver comprobantes en los
cuales sus asientos no balancean, que contengan cuentas inexistentes en contabilidad y aquellos comproban-
tes que estan pendientes de contabilizar. También aqui podra incluir o filtrar informacién de auxiliares y subau-

xiliares.

Es especialmente util si genera asientos resumen.

+ Exportacion de asientos contables

Obtenga informacidn de los asientos generados en este procesos seleccionado la opcion Visualiza asientos

exportados.
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+ Consultas Live

Desde aqui podra ver informacion de control utilizando el siguiente proceso Live.
Contabilizacion de comprobantes:

Obtenga informacion sobre la contabilizacidon del mismo yacceda a su ficha, desde el campo niumero de

comprobante.

¢ Como ellminar aslentos?

Puede realizar la eliminacidn de asientos contables del médulo Compras desde la opciéon Contabilizacion disponible

desde Procesos periddicos, utilizando los siguientes criterios de seleccidn: por fecha de emision o contable, compro-

bantes con asiento generado o exportado.

Complete la grilla con los comprobantes obtenidos, en caso de necesitar hacer una seleccion individual utilice las op-

ciones del botén derecho del mouse para seleccionar o deseleccionar todos los comprobantes.

Exportaclon de aslentos a Tango Astor Contabllidad

Una vez generados los asientos de todos los comprobantes, esta en condiciones se realizar la Exportacion de asientos

contables al médulo Tango Astor Contabilidad.

Puede controlar los comprobantes que no tienen asientos generados utilizando el subdiario de asientos, o desde el

proceso de exportacion.
Los destinos de exportacion posibles son:

¢ Base de datos actual: para el caso en que tenga instalado el médulo Tango Astor Contabilidad, el traspaso sera

directo a contabilidad, y no sera necesario realizar una importacion de asientos.

¢ Otra base de datos: si no tiene instalado el médulo Tango Astor Contabilidad debe seleccionar esta. El proceso
generara un archivo denominado por defecto "Asiento_CP.zip" que sera importado desde el méduloTango Astor

Contabilidad.

@ B archivo generado en formato zip no es compatible con el médulo Tango Contabilidad.

Para mas informacion sobre el circuito general de asientos y su integracion con los médulos Procesos generales y
Tango Astor Contabilidad consulte la Guia de implementacién para integracion contable en la ayuda del médulo Proce-

sos generales.
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Importacion de asientos contables

Si en la exportacion de asiento usted selecciond 'otra base de datos' como destino de exportacion, después de generar

el archivo zip debe importarlo desde el proceso Importacién de asientos contables del médulo Tango Astor Contabili-

dad.
¢ Si el archivo a importar proviene de un sistema que se integra con Tango Astor Contabilidad seleccione 'Formato
Tango Astor' ymodulo 'Proveedores/Compras’.
¢ Si el archivo a importar proviene de un sistema que se integra con Tango Contabilidad seleccione 'Formato Tan-
go'ymaoadulo 'Proveedores/Compras’.
@ Para obtener mas mas informacion sobre la integracion del sistema, consulte Herramientas para situacion contable del mo-

dulo Procesos generales.

Al importar un archivo con 'Formato Tango Astor' usted puede controlar si el lote ya fue importado, o si el detalle de com-

probantes esta participando de algun asiento ingresado.

Cuando el proceso de importacion finaliza, se emite una grilla con los resultados de la importacion, asientos importa-

dos, yasientos rechazados.
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