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Contabilidad Pro

Capitulo

Introduccion

Como leer este manual

Este manual fue disefiado para asistirlo en la comprension de nuestro producto. Se encuentra dividido en capitulos
que reflejan el menu principal del sistema, existiendo apartados especiales dedicados a temas particulares que

requieren de un mayor detalle.

Toda la funcionalidad correspondiente a la barra de herramientas, menu ydestinos de impresion esta detallada en el

manual de Instalacién y Operacion de Astor.

@ Recomendamos leer el manual de cada médulo antes de comenzar su operacién. Hemos incluido junto con el sistema, una

empresa ejemplo, para que pueda realizar practicas para su capacitacion.

* Organizacion de la documentacion

Su sistema esta compuesto por médulos que se integran e interactian entre si.

Para conocer todo lo referente a la funcionalidad de un mdédulo, invoque su ayuda en linea; o bien, consulte su

manual electrénico (en formato pdf).

Tenga en cuenta que usted puede conocer la lista de cambios realizados en cada versién de su sistema,
mediante el archivo de Novedades. Acceda a esta informacion desde su escritorio de Ms Windows (/nicio |

Programas | Astor Gestién | Novedades).
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#1

a la siguiente direccion: manuales @axoft.com.

= Ayudas en linea

Haganos llegar sus sugerencias, con relacion a las ayudas y/o manuales electronicos de su sistema Astor Pro,

Es posible acceder a la ayuda en linea de cada mddulo, mediante una de las siguientes opciones:

e Desde el boton Inicio, seleccione Programas | Astor Gestion | Ayuda | nombre del

moaédulo.

e Desde el menu Ayuda del menu principal de Astor Gestion. En esta opciodn,

seleccione Médulos yluego, elija el nombre del médulo a consultar.

e En un determinado proceso, desde el menu Ayuda, presionando la tecla <F1>o0

haciendo clic en el boton 1

+ Manuales electrénicos

Para acceder al manual electrénico de cada uno de los médulos de su sistema, coloque el CD de

instalacion en la unidad lectora de CD.

Si no tiene el AUTORUN activo en su computadora, ejecute el archivo AUTORUN desde el explorador

de Ms Windows o bien, desde la ventana de comandos Ejecutar.

Seleccione la opcién Manuales para elegir el médulo cuyo manual desea consultar.

Para mas informacion, la siguiente lista detalla el nombre de cada uno de los médulos y el archivo

(con formato .pdf) que contiene el manual electrénico:

Modulo Archivo (.pdf)
Activo Fijo AF_A
Astor Live TL
Astor Live Web TLW
Automatizador TA
Cash Flow CF
Central CT
Compras CP2
Contabilidad CN
Contabilidad Pro CN_A
Control de Horarios RE
Control de personal CP_A
Estados Contables BC

2 - Introduccién
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Modulo Archivo (.pdf)
Instalacion y Operacion INST_A
Inventario ST
Inventario Punto de Venta ST2
Inventario Restd ST
Procesos Generales GL_A
Proveedores CP
Remuneraciones SU_A
Tablero de Control TC
Tesoreria SB
Ventas GV
Ventas Punto de Venta GVv2
Ventas Restd GV3
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Contabilidad Pro

Capitulo 2

Modulo Contabilidad Pro

El médulo Contabilidad Pro ha sido disefiado para cubrir los requerimientos en materia de registracion contable,
incluyendo procesos tales como conversion a otra moneda, correccion monetaria, ajuste por diferencia de cambio yla

emision de una amplia gama de informes, balances, libros Diario y Mayor.

Como herramientas para el analisis de gestion, el médulo Contabilidad Pro cuenta con un tablero de indicadores

configurable por el usuario yla generacidon de multidimensionales de asientos.

Caracteristicas generales

* Multiejercicio. Posibilidad de trabajar en varios ejercicios en forma simultanea.

* Multimonetario.

¢ Definicidn libre de mascara para los codigos de cuenta.

e Codigos de cuenta de 20 caracteres alfanumeéricos.

¢ |limitada cantidad de planes de cuenta, permitiendo indicar un nombre de cuenta para cada plan.

e Posibilidad de definir campos adicionales para ser utilizados en el encabezado de asientos.

e Multiples criterios simultaneos de apropiacion de dos niveles (centros de costo, proyecto, division, obra, etc.).

¢ Variados criterios para la identificacion de asientos (correlativo por ejercicio; correlativo entre ejercicios o

histérico; con prefijo diario; con prefijo periddico).
¢ Clasificacion libre de asientos de hasta dos niveles, para ser luego utilizado en informes y procesos.
* Posibilidad de generar asientos resumen dentro del médulo.

e Correccion monetaria: generacién de asientos de ajuste con cualquier periodicidad; simulacién de correccién
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monetaria sin generar asientos; posibilidad de generar asientos de ajuste en forma manual.

* Ajuste por diferencia de cambio: generacién de asientos con cualquier periodicidad; simulacién sin generar

asientos; posibilidad de generar asientos en forma manual.
* Tablero de indicadores configurable por el usuario.
* Reportes multiejercicio.
¢ Informe de situacion patrimonial.

* Importacién de asientos desde los modulos comerciales de Astor.

Para usuarios de Astor Contabilidad

Si usted era usuario de Astor Contabilidad, en este item detallamos las mejoras y funciones incorporadas en
Contabilidad Pro.

Mejoras en Contabilidad Pro

Ejercicios:ilimitados ejercicios en una misma base de datos.

Periodos y fechas de trabajo: definibles, con posibilidad de habilitar o deshabilitar modificaciones en multiples
periodos no necesariamente correlativos. Posibilidad de inhibir la carga de asientos en dias no habiles. Tabla de

feriados.

Monedas: multimonetario. Se define la moneda corriente (local) ylas monedas extranjeras contables paralelas en las

que se lleva reexpresion continua.

Modo de integracion: en linea con los modulos propios de Astor Pro (Remuneraciones, Activo Fijo) y con los médulos
comerciales (Ventas, Compras, Tesoreria) que integran con el médulo Contabilidad Pro. Esto brinda la posibilidad por
ejemplo, cuando se trata de asientos importados desde otros mdédulos, conocer desde el asiento de contabilidad, la

composicion de las liquidaciones / comprobantes que le dieron origen.

Plan de cuentas: sin limite de niveles. Es posible manejar multiples planes jerarquicos totalmente definibles. Usted
parametriza uno como habitual, que sera utilizado naturalmente en los procesos y utiliza los otros modelos cuando es

necesario.

Descripciones de las cuentas: una por plan de hasta 60 caracteres. Las cuentas pueden tomar otro nombre o
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traduccion en cada plan jerarquico de presentacién.

Identificacion de cuentas imputables: de hasta 20 caracteres alfanuméricos. Es posible definir una mascara para la

codificacion de las cuentas imputables. Ademas, se permite un cédigo alternativo (sinénimo).

Cuentas con unidades adicionales (cotizables): |a cuenta cotizable puede llevar saldo en una unidad adicional
monetaria o no monetaria. Tablas de unidades adicionales para las cuentas que llevan saldo en unidades no
monetarias ytabla de monedas para unidades monetarias. Es posible manejar multiples tipos de valorizacién para cada

tipo de unidad adicional o moneda, pudiendo llevar valores a nivel de fecha/hora.

Centros de costo: multiples criterios simultaneos, con dos niveles de analisis por cada uno. Es posible definir multiples
tipos de auxiliares o subcuentas (centros de costo, proyecto, divisién, obra, legajo, cliente, proveedor, etc.). Cada tipo de
auxiliar tiene una serie de auxiliares en los que se realiza la imputacion y distribucién de importes. Ademas, es posible

abrir sobre ellos, un nivel mas especifico de detalle: los subauxiliares.

Ej Por ejemplo, podra llevar una cuenta de gastos por proyecto y por centro de costo. Asu vez, dentro de un proyecto
podra tener una apertura por tarea; y dentro de un centro de costo, una apertura por departamento. O bien, la cuenta
gasto de mantenimiento de maquinarias puede llevar un auxiliar o subcuenta por cada activo, ya su vezuna apertura

por cada parte o pieza que lo conforma.

Los importes se ajustan por correccion monetaria y arrastran, si corresponde, de un ejercicio a otro.

Es posible clasificar la misma informacion desde diferentes puntos de vista ynecesidades de control.

Identificacion de asientos: variados criterios de aplicacion (correlativo por ejercicio; correlativo entre ejercicios o

histérico; con prefijo diario; con prefijo periddico). Posibilidad de editar el identificador, segun parametro.

Habilitacion de ejercicios para la carga de asientos: permite establecer el rango de ejercicios habilitados para la
carga, por lo que es posible ingresar asientos a distintos ejercicios desde un mismo proceso. El sistema los asignara

automaticamente al ejercicio y periodo que corresponda, en base a la fecha del asiento.

Modelos de asiento: adaptados a nuevas funcionalidades, por ejemplo, es posible fijar una clasificaciéon automatica.

Estados de un asiento: estados con distintos niveles de control. Los estados posibles son 'Ingresado’, 'Borrador'y

'Registrado’.
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Asientos resumen: |a vista resumida es manejada por el médulo contable. La generacion de asientos resumen es

opcional para el Diario, manteniendo los subdiarios.

Glosas predefinidas para renglones: multiples glosas deudoras y acreedoras por cuenta, siendo posible el seteo de

una glosa habitual. Estas glosas se definen en una tabla de glosas tipo.

Correccion monetaria: es posible la generacion de asientos automaticos con cualquier periodicidad.

La contracuenta para el resultado positivo (correccion monetaria ganancia) o negativo (correccion monetaria pérdida) es

definible a nivel de cuenta.

La cuenta en la que se imputa el ajuste propiamente dicho es configurable por cuenta.

Ajuste por diferencia de cambio: es posible la generacidn de asientos automaticos con cualquier periodicidad.

La contracuenta para el resultado positivo (correccion monetaria ganancia) o negativo (correccién monetaria pérdida) es

definible a nivel de cuenta.

La cuenta en la que se imputa la diferencia de cambio es configurable por cuenta.

Cierre y apertura: se permite mas de una cuenta de resultado del ejercicio en la refundicién de resultados.
Asiento de pasaje a resultados acumulados (admitiendo mas de una cuenta de resultados acumulados).

Cierre de cuentas patrimoniales y apertura automaticos, con posibilidad de realizarlos también en forma manual.

Informes en otras monedas: es posible realizar conversiones a cualquiera de las monedas extranjeras contables,
teniendo en cuenta la clasificacidon de cuentas monetarias yno monetarias, y realizando el calculo de traslacién

automatico.

Consulta Integral de Contabilidad: presentada en la modalidad de tablero, con manejo de multiples ejercicios y

contemplando la nueva informacion analitica del sistema (auxiliares, monedas, clasificaciones, etc.).

Informes actuales: mejorados con la incorporacién de nuevos filtros, ordenamientos e informacion.

Seleccién de informacion en reportes: las nuevas posibilidades de clasificacidon de asientos, cuentas y auxiliares
permiten obtener informacion analitica y facilitan el seguimiento ycomprobacion de valores, ademas de conformar una

potente herramienta de gestion.
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Nuevas funciones en Contabilidad Pro

Inhabilitacion de cuentas: independientemente de los permisos por usuario, permite deshabilitar el uso de una cuenta
en forma general para un rango de fechas. Es posible habilitar o deshabilitar a nivel de médulo de Astor Pro

(Remuneraciones, Activo Fijo o Contabilidad Pro).

Cuentas soélo para procesos automaticos: permite definir cuentas que sélo se imputen desde procesos automaticos,

como por ejemplo, la importacién desde otros mddulos, correccion monetaria, ajuste por diferencia de cambio o cierre y

apertura, para impedir el ingreso manual de estas cuentas desde la carga de asientos.

Clasificacion de cuentas: clasificacion formal en 'Activo’, 'Pasivo’, 'Patrimonio Neto', 'Resultado positivo', 'Resultado

negativo', 'Resultados acumulados'y'Resultado del ejercicio’.

Seleccionador de cuentas: permite utilizar todos los atributos de las cuentas, facilitando su eleccion o la aplicacion de
filtros en procesos e informes. Usted podra combinar la seleccion de cuentas filtrando ademas por las siguientes
condiciones: 'Sélo cuentas afectadas a ajuste por diferencia de cambio' y'Sélo considera cuentas habilitadas'. Por
ejemplo, si se selecciona la opcion "Todas'y'Sélo considera cuentas habilitadas', tomara todas las cuentas existentes,

dejando fuera de las seleccidn aquellas que estén deshabilitadas al momento de la seleccion.

Actualizacién masiva de cuentas: es posible seleccionar un grupo de cuentas para aplicar un cambio en forma masiva.

Campos adicionales: se utilizan para agregar atributos de las cuentas, que luego podran ser utilizados en variables de

impresion, busquedas, filtros, etc.

Habilitacion de auxiliares: los auxiliares y subauxiliares pueden habilitarse y deshabilitarse para diferentes periodos y
de esta manera, limitar su disponibilidad tanto para asientos manuales como para los asientos provenientes de Astor

Pro Remuneraciones, evitando errores de imputacion y facilitando seguimientos y controles.

Clasificacion de asientos: es posible llevar para cada asiento, una clasificacién arbitraria. Por ejemplo, puede clasificar
un asiento como 'asiento de ventas’, 'asiento de compras', etc. Esta informacion permite luego, filtrar listados o

procesos especificos, seleccionando asientos por 'tipo".

Origen de asientos: es posible identificar los asientos generados desde otros sistemas y/o moédulos yque ingresaron a

la contabilidad mediante la importacién de asientos.
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Lotes de importacion: los asientos importados al médulo Contabilidad Pro pertenecen a un lote de recepcion, que
contiene los datos de auditoria (fecha, terminal, usuario). Brinda la posibilidad de identificar y reprocesar, en caso de ser

necesario, un grupo de asientos mediante la referencia del lote.

Glosas predefinidas para encabezados: estas glosas o conceptos "tipo" pueden codificarse y utilizarse durante el

ingreso de asientos yen la definicion de modelos de asientos.

Datos de auditoria: desde el ingreso de asientos es posible visualizar informacién de auditoria (usuario, fecha y
terminal) correspondiente al momento del ingreso del asiento, yen caso de haberse modificado, correspondiente a la

ultima modificacion.

Campos adicionales: puede definir campos adicionales para los encabezados de asientos contables y extracontables,

que luego podran ser utilizados en variables de impresion, busquedas, filtros, etc.

Asientos de correccion monetaria manuales: usted tiene la posibilidad de ingresar asientos de correccion monetaria

en forma manual.

Comprobacion del ajuste: en un mismo proceso, es posible calcular el correccion monetaria o bien, realizar la

comprobacion del ajuste.

Informes analiticos y simulacion del calculo de correccion monetaria: informe analitico de los valores resultantes.

Posibilidad de simulacion del calculo completo, sin registrar asientos.

Asientos manuales de ajuste por diferencia de cambio: es posible ingresar en forma manual, asientos de ajuste por

diferencia de cambio identificados como con clase 'Tenencia'.

Informes analiticos y simulacion del calculo de ajuste por diferencia de cambio.

Cuentas y tipos de asiento para procesos automaticos: es posible parametrizar cuales son las cuentas habituales y
tipos de asiento para los procesos de refundicién de cuentas de resultado, pasaje a resultados acumulados, cierre,

apertura, correccion monetaria y ajuste por diferencia de cambio.

Reversion: el sistema genera contra-asientos en forma automatica. En base a un asiento es posible realizar la

reversion automatica a la misma fecha o en una fecha posterior, identificando la relacion entre asiento revertido y
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asiento de reversion. Cuenta también con un listado de control de asientos revertidos.

Tableros de indicadores y ratios: cuenta con un tablero con férmulas definibles en base a toda la informacion contable,
permitiendo abarcar diferentes ejercicios. Desde el tablero, tiene la posibilidad de analizar la férmula y sus resultados

parciales. Apertura para obtener los resultados yllevarlos a otra aplicacion o bien, publicarlos en otra interfaz

Reportes multiejercicio: los informes pueden abarcar cualquier rango de fechas.

Informe del estado de situacién patrimonial.
Operacion y anadlisis de la informacion: Contabilidad Pro facilita la operacion y el analisis de la informacion,

* mediante la definicion flexible de estructuras de jerarquias o planes de cuentas multiples, que intervienen tanto

en las imputaciones como en las presentaciones y sumarizaciones de los informes;
® porque es posible identificar y clasificar los asientos en variados criterios, incluso definibles por usted;
® gracias alos multiples criterios de apropiacion de auxiliares extracontable;
® ya que brinda la posibilidad de reexpresién automatica del asiento en las distintas monedas definidas;
e mediante la definicién de férmulas para ratios o indicadores contables;

® porque es posible generar asientos en forma automatica y simulaciones como correccion monetaria, ajuste por
diferencia de cambio, conversiones a monedas extranjeras contables o cierres, antes de la generacion

propiamente dicha de asientos.

Nueva tecnologia: Contabilidad Pro cuenta también con los beneficios propios de los mdédulos que componen Astor

Pro (carga diferida, auditorias, potencialidad en los buscadores, procesos relacionados, altas cruzadas, etc.).

Breve descripcion del sistema

A continuacion, realizamos una breve descripcion de las opciones que componen el menu del médulo Contabilidad Pro.

Archivos

Incluye la parametrizacién del médulo yla actualizacion de los archivos maestros del sistema, como por ejemplo,

ejercicios contables, cuentas contables, jerarquias, parametros generales, etc.
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Asientos

Abarca las operaciones relacionadas con asientos contables y extracontables (ingreso, modificacion, eliminacion);
generacion y consulta de asientos resumen; cambio de estado de asientos; renumeracién; eliminacién masiva de
asientos; reasignacion de apropiaciones e importacion de asientos contables provenientes de Remuneraciones, de

otros modulos de Astor Pro o de un sistema externo.

Procesos Periodicos

Abarca procesos que corresponden a funciones de cierta periodicidad, como el proceso de cierre y apertura; ajuste por

diferencia de cambio; correcciéon monetaria o la conversién a otra moneda.

Informes

Concentra una amplia gama de reportes de gestidon y control referente a balances, libros Diario y Mayor e informes de

control.

Analisis de Gestion

Comprende la generacién de multidimensionales de asientos yde un tablero de indicadores configurable.

Migracion a Contabilidad Pro

Si usted era usuario de Astor Contabilidad, recomendamos la lectura de los siguientes items acerca de las

caracteristicas de la migracion de Astor Contabilidad a Contabilidad Pro.

Consideraciones generales de la migracion

Lea detenidamente cada uno de los siguientes items referidos al comportamiento del sistema durante la migracién del

modulo Contabilidad.

Informacién de los ejercicios

En el momento de realizar la migracion, se da opcidn a migrar la informacién de uno de los ejercicios de Astor existente
en la base de datos o empresa, seleccionando la opcidn 'Ejercicio actual' o bien, 'Ejercicio anterior'. El ejercicio posible

de eleccion para la migracién esta sujeto a los pasos ejecutados en la base de Astor con respecto a:
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® cierre del ejercicio
® pasaje de archivos

* apertura del nuevo ejercicio

Caso 1:
Cierre del ejercicio OK
Pasaje de archivos No realizado
Apertura del nuevo ejercicio No realizado

En este caso, solo sera posible considerar la informacion que Astor Contabilidad guarda como ejercicio anterior, ya que

el gjercicio actual no tiene informacion.

Caso 2:
Cierre del ejercicio OK
Pasaje de archivos OK
Apertura del nuevo ejercicio No realizado

En este caso, se podran generar dos bases de datos porque el nuevo ejercicio tiene informacién de los archivos

maestros.

Si opta por mantener ambos ejercicios, puede hacer una copia de resguardo de la base en Astor Contabilidad y

restaurarla en una nueva base de datos (ejemplo: Empresa_Ejercicio_Ant, Empresa_Ejercicio_Act).

Posteriormente, ejecute la migracion en cada base de datos, eligiendo migrar 'Ejercicio anterior' y luego, eligiendo

migrar 'Ejercicio actual'.
La base con el ejercicio actual tendra las tablas maestras sin la apertura del nuevo ejercicio.

Como resultaran dos bases de datos con ejercicios independientes, no habra posibilidad de hacer la apertura

automatica en el nuevo ejercicio.

Caso 3:

Cierre del ejercicio OK
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Pasaje de archivos OK

Apertura del nuevo ejercicio OK

En este caso también se podran generar dos bases de datos, una para el ejercicio anterior y otra para el ejercicio

actual. El ejercicio actual tendra las tablas maestras yademas, la apertura del nuevo ejercicio.

Solo se pierde la posibilidad de rehacer la apertura automatica en el nuevo ejercicio ya que, al igual que el caso 2, las

bases son independientes.

Una vez realizada la migracion del ejercicio actual, podra llevar en una misma base de datos los futuros ejercicios.

La restriccion es sélo a efectos de la migracion.

Informacion en asientos del lote

Si en Astor Contabilidad existen asientos del lote, éstos no son procesados en la migracion.

Para que esta informacién sea considerada, es necesario que previamente, usted registre los asientos existentes en el

lote.

Informacién de los asientos migrados

Los asientos migrados desde Astor quedan en Contabilidad Pro con estado 'Borrador'.
Estos asientos tienen los siguientes valores para los datos de auditoria:

e Usuario y Terminal de ingreso del asiento: 'Contabilidad Astor'.

® Fecha de ingreso: la fecha del asiento en Astor Contabilidad.

e Observaciones: 'Migrado desde Astor Contabilidad SQL".

Informacién de los asientos de ajustes en moneda extranjera

En el caso de existir ajustes en moneda extranjera en Astor Contabilidad, éstos se migran a Contabilidad Pro como
asientos extracontables, quedando como ajustes para la moneda extranjera contable asignada como Moneda
extranjera contable por defecto (cédigo de moneda 'DOL') en el proceso Parametros contables del médulo Procesos

generales.

Si las cuentas que intervienen en estos asientos tienen apertura por auxiliar, y dado que en Astor Contabilidad no hay

registro de los centros de costo, se migran asignando el total del importe al auxiliar "SinAsignar".

Si las cuentas que intervienen en estos asientos son cotizables, y dado que en Astor Contabilidad no hayregistro de la
cantidad de unidades, el importe de las unidades sera igual al importe en moneda extranjera contable (moneda

extranjera para Astor Contabilidad) del ajuste extracontable.
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Se asume que la unidad adicional es siempre distinta de la moneda en la que se registra el asiento extracontable. Esto
es asi porque todas las unidades adicionales de las cuentas de Astor Contabilidad se toman como unidades
adicionales monetarias y por lo tanto, quedan definidas como 'Monedas' (yen el momento de la migracion no es posible

distinguir cual de esas monedas es la moneda extranjera para Astor Contabilidad).

Informacion de las cuentas

¢ En Contabilidad Pro, todas las cuentas quedan con clase 'Sin clasificar'. Usted puede recorrer el maestro de
cuentas para clasificarlas o bien, ejecutar el proceso Actualizacién masiva de cuentas contables para clasificar
las cuentas segun los grupos de clases posibles.
Si bien el sistema le permite seguir ingresando asientos sin clasificar las cuentas, esta clasificacion es
necesaria en el momento de realizar el cierre del ejercicio.
Recomendamos clasificar las cuentas utilizadas por este proceso antes de clasificar el resto de las cuentas.
Recuerde que las cuentas utilizadas por este proceso son 'RE' (Resultado del ejercicio) y 'RA' (Resultados
acumulados).
Aclaracion: luego de definir la clase de cuenta, podra realizar modificaciones sobre la cuenta inicamente si no
posee asientos asociados (no podra modificar la clase de cuenta en aquellas clasificadas como 'RE' o 'RA que
tengan asientos asociados).
En cambio, las cuentas con movimientos que son patrimoniales:'A, 'P'o 'PN', ydentro de las que son de

resultado 'R+' o 'R-', sélo podran ser modificadas dentro de la misma naturaleza.

e Todas las cuentas que en Astor Contabilidad estaban definidas como imputables quedan en Contabilidad Pro
como cuentas "convertibles" (tienen activo el parametro Afecta conversién). Por tal motivo, inicialmente todas las
cuentas intervienen en el calculo del proceso de conversion monetaria de los saldos en moneda local, para
exponerlos en cualquiera de las monedas extranjeras contables. Luego de realizada la migracion, puede
desafectar aquellas cuentas que desee excluir del proceso. Las cuentas "convertibles" se migran de acuerdo al

siguiente criterio:

1. Las cuentas que en Astor Contabilidad estaban definidas con clasificacién 'Monetaria' quedan en

Contabilidad Pro como cuentas "convertibles" y tienen asignado como tipo de conversién: 'Cierre'.

2. Las cuentas que en Astor Contabilidad estaban definidas con clasificaciéon 'No Monetaria' quedan
en Contabilidad Pro como cuentas "convertibles" ytienen asignado como tipo de conversion:
'Histérico'. En este caso, se toma la cotizacion de cada movimiento para la moneda extranjera
definida en Astor Contabilidad.

¢ Las cuentas que en Astor Contabilidad estaban afectadas a un tipo de cotizacién (cuentas cotizables) quedan
en Contabilidad Pro como cuentas parametrizadas como Usa unidad adicional y con el tipo de unidad
"Monetaria", a fin de llevar el saldo en una unidad adicional y hacer un seguimiento de unidades fisicas

asociadas a la transaccion de la cuenta. Para mas informacion, consulte el item Informacién de los tipos de

cotizaciones.

e Las cuentas migradas a Contabilidad Pro conservan en el cédigo de cuenta alternativo, el cédigo de jerarquia

asignado en el plan de cuentas de Astor Contabilidad.
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Informacién de las glosas para lineas de asientos

Las glosas ingresadas en los renglones de modelos de asientos o bien, las definidas en las cuentas como Glosas Nro.
1y 2 Deudorasy Glosas Nro. 1y 2 Acreedoras, luego de realizada la migracién a Contabilidad Pro quedan asignadas al
modelo de asiento o bien a la cuenta segun corresponda y ademas, estan disponibles en el proceso Glosas para

lineas de asientos del médulo Procesos generales.

Usted puede eliminar aquellas glosas que no necesite.

Informacion de las monedas

Contabilidad Pro maneja una moneda corriente ymonedas extranjeras contables.

Si usted tiene instalado el médulo Tesoreria:

e Se considera la moneda corriente como la moneda corriente en Contabilidad Pro. Caso contrario, se crea la

moneda corriente con el cédigo 'PES'.

¢ Se considera la moneda extranjera como la moneda extranjera contable en Contabilidad Pro. Caso contrario, se

crea la moneda extranjera contable con el cdédigo 'DOL".

Informacién de los tipos de cotizaciones

El tipo de cotizacion definido en las cuentas de Astor Contabilidad queda registrado como moneda extranjera (unidad

adicional monetaria) en Contabilidad Pro.

El sistema valida que no existan como cédigos implementados, los valores 'CTE' y 'EXT".

Informacién de las jerarquias

La migracién crea una jerarquia principal "1, Plan de cuentas"”, que tendra la estructura de niveles de arbol del plan de

cuentas de Astor Contabilidad. Este plan queda definido en el proceso Parametros de Contabilidad como Jerarquia

principal.

Las agrupaciones de las cuentas definidas en Astor Contabilidad quedan en Contabilidad Pro como una jerarquia de

un soélo nivel que incluye a todas las cuentas imputables pertenecientes a cada agrupacion.

Informacion de los centros de costo

Los centros de costo de Astor Contabilidad quedan migrados en Contabilidad Pro como auxiliares del tipo de auxiliar

'CCOSTO.
En Contabilidad Pro, usted puede manejar mas de un tipo de auxiliar asociado a una cuenta.

El parametro general Verifica apropiacién por Centros de costo de Astor Contabilidad queda representado en
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Contabilidad Pro mediante la relacién de la cuenta y el tipo de auxiliar 'CCOSTO".

Informacién de parametros generales

El parametro Permite alta de cuentas desde procesos definido en Astor Contabilidad desaparece en Contabilidad Pro,

ya que se cuenta con un proceso asociado para dar de alta las cuentas desde cualquier proceso.

Informacién que no se migra de un sistema a otro
La siguiente informacién no es contemplada en el proceso de migracién a Contabilidad Pro:

¢ Perfiles yusuarios de Consulta Integral de Contabilidad (debera definir la seguridad en el administrador del

sistema).

e Cuentas yparametros de exportacion a Estados Contables.

Definiciones previas

Para una mejor comprension de la operacion del sistema, recomendamos la lectura de los siguientes temas.

Seleccidon de una cuenta contable

Cada vezque el sistema solicite un cédigo de cuenta contable, usted puede optar por:

1.ingresar directamente el cédigo o descripcién de la cuenta contable, segun la modalidad seleccionada;

2. hacer clic en el botén EI para abrir la ventana de seleccion y elegir una cuenta;

L]

. | . . , .
3. hacer clic en el boton 2| para localizar la cuenta en un arbol de jerarquias.

Al presionar el boton derecho del mouse sobre el campo cédigo de cuenta contable, usted accede a un grupo de
opciones que le permiten, por ejemplo: cambiar la modalidad de busqueda (cddigo, descripcion, cédigo alternativo o
jerarquias), abrir el formulario asociado (ingresar a la opcién Cuentas contables), actualizar los datos o bien, utilizar los

botones de desplazamiento en grillas.
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Tipos de cuenta

La clasificacion de las cuentas contables en 'Monetaria' o 'No monetaria' no se considera en los procesos automaticos

como correccién monetaria o conversién a moneda extranjera contable. Estos procesos tienen su propia configuracion.

Unidades adicionales en cuentas contables

En Contabilidad Pro, las cuentas contables pueden configurarse para usar unidad adicional.

Si la cuenta lleva saldo en una unidad adicional, siempre que se referencie en un asiento, se ingresaran las unidades
fisicas que correspondan a la transaccion. Estas unidades son independientes de las expresiones en las distintas

monedas extranjeras contables que el sistema permite definir para llevar saldos multimonetarios.

Si la unidad adicional de una cuenta coincide con una moneda extranjera contable, los valores en el asiento contable
seran idénticos ya que por defecto se toma la misma cotizacion, por tratarse de la misma moneda. Es posible modificar

la cotizacion.

La definicion de cuentas que llevan saldo en una unidad adicional es util cuando desea hacer un seguimiento de
unidades fisicas asociadas a las transacciones de la cuenta. Es posible obtener informacién de los movimientos de las

unidades adicionales desde el Libro Mayor.

Las cuentas que llevan saldo en unidad adicional en Contabilidad Pro se corresponden con las cuentas cotizables o

que tienen asociado un tipo de cotizacién en Astor Contabilidad.

Estado de los asientos

Un asiento analitico puede tener uno de los siguientes estados:

Borrador: en los asientos con estado 'Borrador', los importes del Debe y el Haber pueden no cuadrar; la informacion
referida a auxiliares contables puede estar incompleta. Usted puede modificarlos, revertirlos o bien, eliminarlos. Estos

asientos no forman parte del saldo de las cuentas.

Ingresado: en este caso, el sistema controla que la suma de los importes del Debe sea igual a la suma de los importes
del Haber. Los importes de estos asientos no forman parte del saldo definitivo de las cuentas. En los listados, usted

puede optar porincluirlos. Es posible modificarlos, revertirlos y eliminarlos.

Registrado: los importes de los asientos con estado 'Registrado’ forman parte del saldo de las cuentas. El sistema so6lo

permite modificar en estos asientos, la imputacién a auxiliares, desde la opcion Reasignacién de apropiaciones. Es

decir que no es posible modificarlos ni eliminarlos, sélo puede revertirlos. Para su modificacién o eliminacién, es

necesario que en primer lugar cambie su estado, pasandolo a 'Ingresado’.

En los listados, se los incluye por defecto, pero es posible desmarcarlos como opcién para excluirlos.
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Ademas, es posible definir permisos por usuario sobre los estados de los asientos. La configuracién de estos

permisos se realiza desde el administrador general del sistema.

Observaciones
En la mayoria de las opciones de Contabilidad Pro, la informacion se divide en solapas.

En la ficha Observaciones, usted puede ingresar cualquier comentario o texto, de manera opcional.

Puesta en marcha

Sin parametrizacion inicial alguna, a medida que accede a los procesos de Contabilidad Pro, Astor Pro lo guiara en la
definicién de parametros yregistros maestros. Esto significa que para comenzar a utilizar Contabilidad Pro no es

necesaria una etapa de puesta en marcha.

Si ejecuta un proceso que requiere datos que aun no han sido ingresados, Astor Pro o guia en su ingreso, sin

necesidad de que usted deba abandonar el proceso en ejecucion.

@ Para ubicar rapidamente los procesos citados en la ayuda, recuerde que la funcién Buscar (ubicada en el Menu del
sistema, se activa pulsando la tecla <F3>) permite realizar una busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los
mbddulos. Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacion del

mbédulo y carpeta en la que se encuentran.

Detallamos a continuacion la secuencia sugerida de ingreso de parametros yregistros maestros:

Modulo Proceso Detalle
Defina los datos de la empresa legales y comerciales,
Procesos generales Empresa
identifique a la empresa con una sucursal.
Es un valor requerido para la empresa. Esta informacion
Procesos generales Sucursales requerida para centralizar informacién contable de otras
sucursales o empresas generadas por otros moédulos
- o Es un valor requerido para la carga de asientos en el
Contabilidad Ejercicios
sistema
Es un valor requerido para la carga de asientos. Al dar de
Contabilidad Periodos alta un nuevo ejercicio el sistema crea un periodo por
defecto.
Es un valor requerido para la carga de asientos. El sistema
proporciona una moneda Corriente yuna moneda Extranjera
Contabilidad Monedas . o L
contable. Usted puede modificar el codigo yla descripcion
de la misma. Tenga en cuenta que al dar de alta un nuevo
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Médulo

Procesos generales

Contabilidad

Contabilidad

Procesos generales

Contabilidad

Procesos generales

Procesos generales

Procesos generales

Proceso

Tipos de cotizacion

Jerarquia

Parametros de

Contabilidad

Parametros contables

Cuentas

Tipos de auxiliares

Auxiliares por cuenta

Tipos de asientos

Detalle

ejercicio el sistema propone actualizar la vigencia de la
moneda del tipo Extranjera contable si aun no ha sido
definida.

Es un valor requerido para definir una moneda del tipo
Extranjera contable o una moneda del tipo Otra moneda. El

sistema propone un tipo de cotizacion por defecto

No es un valor requerido pero si usted define asignar en el
alta de cuenta a la jerarquia debe definirla antes de dar de
alta las cuentas en el sistema. El sistema proporciona una

jerarquia defecto para el plan de cuentas.

No es un valor requerido pero si usted desea asignar la
cuenta a la jerarquia en el mismo momento que se da de

alta en el sistema debe definir la jerarquia defecto.

Antes de iniciar la carga de cuentas y de asientos debe
definir la moneda Extranjera contable habitual ysi desea

utilizar una mascara para el cédigo de cuenta.

Es un valor requerido para la carga de asientos en el

sistema.

No es un valor requerido. Si usted desea informar sub-
imputaciones en los asientos contables puede definir

distintos criterios como tipos de auxiliares

No es un valor requerido. Si usted desea informar sub-
imputaciones en los asientos contables debe relacionar las
cuentas que usan auxiliares contables con los tipos de

auxiliares

Es un valor requerido para la carga de asientos. El sistema

proporciona algunos tipos de asientos por defecto.

1. Datos de la empresa, desde el médulo Procesos generales.

2. Definicion del ejercicio contable y periodos.

3. Monedas contables. La definicion de la moneda corriente es obligatoria. La definicién de las monedas

extranjeras contables es opcional y estaran vigentes a partir del ejercicio seleccionado, el sistema controla que

a partir de ese ejercicio no tenga asientos cargados. La definicion de las monedas de tipo 'otras monedas'

también es opcional y puede realizarse en cualquier momento.

4. Tipos de cotizacion: La definicion de tipos de cotizacidon es obligatoria para las monedas extranjeras contables u

otras monedas, desde el modulo Procesos generales.

5. Cuentas contables: En caso de querer asignar un formato al cédigo de cuenta, primero debe asignar, en

Parametros Generales, una mascara. En caso de querer asignar una nueva cuenta a una jerarquia, defina
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primero la Jerarquia y luego seleccionela en Parametros de Contabilidad.

6. Jerarquias. Defina el arbol de los rubros del plan de cuentas principal. El sistema provee una jerarquia modelo

a fin de facilitar la puesta en marcha . No es obligatorio para empezar a trabajar.

7. Parametros de Contabilidad. Puede especificar la jerarquia definida en el punto anterior (correspondiente al

plan de cuentas principal). En caso de parametrizar el alta de cuentas con asignacion automatica en la jerarquia

principal, a medida que defina las cuentas, podra ubicarlas en el arbol.

8. Unidades adicionales (tipos y valorizacion). Si la cuenta contable usa unidades adicionales no monetaria, debe

definir previamente esta opcidn. Si la cuenta contable usa unidades adicionales monetarias se asociaran las
monedas definidas (corriente, extranjera contable u otras monedas). Se debe definir si una cuenta usa unidades
adicionales (monetarias o no monetarias) antes de usarla en un asiento. Si ninguna cuenta usa unidad

adicional no monetaria puede saltear este paso.

9. Definicion de tipos de asiento, es necesario para la carga de asientos y deben estar habilitados para el mdodulo

Contabilidad, desde el mdédulo Procesos generales.

Los pasos que mencionamos a continuacion son opcionales y puede realizarlos con posterioridad a la puesta en

marcha. Estas opciones tienen como finalidad, optimizar la carga de asientos contables.

10. Glosas para encabezados de asientos, desde el médulo Procesos generales.
11. Glosas para lineas de asientos, desde el médulo Procesos generales.
12. Agrupaciones de tipos de asiento, desde el mddulo Procesos generales.

13. Auxiliares contables y Reglas de apropiacion, desde el mddulo Procesos generales. Defina las agrupaciones
extracontables o tipos de subcuentas (centros de costo, proyecto, division, etc.) para desglosar los importes
registrados en los asientos contables segun porcentajes o reglas de apropiacion (distribucién de los
porcentajes). Para poder asignar un tipo de auxiliar a una cuenta contable, primero habilite en la cuenta la marca
Usa auxiliares contables, yluego asocie la cuenta y el tipo de auxiliar mediante el proceso Actualizacion

individual de auxiliares contables. Este paso es opcional.

14. Indices, desde el médulo Procesos generales. Estos indices se utilizan para el proceso de Ajuste.

15. Modelos de asientos de Contabilidad: Los modelos de asientos se pueden usar desde la pantalla de asientos

o desde la generacién masiva de asientos, para agilizar y facilitar la carga de asientos.

16. Indicadores contables. Se utilizan en el analisis de indicadores contables.

17. Feriados, desde el mdédulo Procesos generales, solo si esta activo el parametro Controla dias habiles en la

carga de asientos del proceso Parametros de Contabilidad. De lo contrario no es necesario cargar los feriados.

@ si usted desea informar los saldos de las cuentas patrimoniales de ejercicios anteriores podra ingresar manualmente un
asiento contable de clase Apertura para el primer dia del ejercicio. Al listar el ejercicio contable, se mostrara como un

movimiento mas para ese dia.
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Contabilidad Pro

Archivos

Cuentas

Esta seccidn comprende la definicidon de cuentas contables, jerarquias y clases de cuentas, asi como también, la

actualizacién masiva de cuentas contables.

Cuentas contables
Registre los datos y parametros de las cuentas imputables para Contabilidad Pro.
Las cuentas no imputables se definen en la opcién Jerarquias del médulo Contabilidad Pro.

Astor Pro divide los datos de una cuenta contable imputable en las siguientes solapas:

Principal (con los datos de identificacidn y habilitacion de la cuenta imputable).

e Correccién monetaria (con los parametros necesarios para el calculo yregistracion del correccion monetaria, si

correspondiera para la cuenta).

¢ Unidad adicional (con los datos de la unidad adicional ylos parametros necesarios para el calculo yla

registracion del ajuste por diferencia de cambio, si correspondiera).
e Conversion (con los parametros para el calculo de la conversion a moneda extranjera contable).

* Glosas (con la configuracion de glosas por defecto para la registracion de la cuenta en el Debe o en el Haber del

asiento contable).
* Mbdulos (se indican los mdédulos para los que esta habilitada la cuenta contable).

e Observaciones (con el comentario o texto que haya ingresado, en forma opcional, para la cuenta).
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Las solapas Principal, Glosas, Mddulos y Observaciones son generales, es decir, pueden definirse en la opcion
Cuentas de la carpeta Datos contables del médulo Procesos generales. Para mas informacién acerca de cuentas del

modulo Procesos generales, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico de ese maédulo.

En cambio, las solapas Correccion monetaria, Unidad adicional y Conversion son exclusivas de Contabilidad Pro.

Datos a ingresar en una nueva cuenta

Para dar de alta una cuenta contable imputable de Contabilidad Pro, s6lo necesita ingresar los siguientes datos:

Cadigo de cuenta: es posible utilizar letras, nUmeros y caracteres especiales, hasta un maximo de 20 posiciones.

En la opcion Parametros generales del médulo Procesos generales puede definir una mascara para el ingreso del
cédigo de cuenta. En ese caso, el cddigo a ingresar debe respetar la mascara parametrizada. Para mas informacion,

consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del moédulo Procesos generales.

En la definicidn de las estructuras de arbol o Jerarquias podra utilizar este cédigo u otro, por lo que no es necesario que

este codigo responda a las necesidades de definicion del arbol de cuentas contables.

Clase de cuenta: indica la naturaleza de la cuenta contable. Asigne una de las siguientes clases a la cuenta en

pantalla:
A Activo
P Pasivo
PN Patrimonio Neto
R+ Resultado positivo
R- Resultado negativo
RA Resultados acumulados
RE Resultado del ejercicio

Solo es posible modificar este dato si la cuenta contable esta sin clasificar. Este caso corresponde a las cuentas

definidas en Astor Contabilidad y cuya informacién fue migrada a Contabilidad Pro.

Es necesario configurar una cuenta contable de la clase 'Resultado del ejercicio’ (RE) para la refundicion de cuentas de
resultado yuna cuenta contable de la clase 'Resultados acumulados' (RA) para el pasaje de resultados acumulados

(que se genera desde el proceso automatico de cierre y apertura).

Tipo de cuenta: por defecto, se propone como tipo de cuenta no monetaria. La clasificacion de las cuentas en

monetaria o no monetaria. Es sdlo descriptiva, se utiliza desde los listados o desde los proceso donde se pueden
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seleccionar cuentas. No se considera en los procesos automaticos como correccion monetaria o conversidon a moneda

extranjera contable. Estos procesos tienen su propia configuracion.

Saldo habitual: se completa por defecto, segun la clase de cuenta seleccionada. El sistema tiene en cuenta esta

definicién para los listados de control de saldos.

@ Si usted usa la integracion de los mddulos de Astor con Contabilidad Pro, le recomendamos que defina el codigo de
cuenta numérico y de 11 caracteres como maximo.

En el caso de definir un cédigo de rubro invalido para la integracion aparecera un mensaje para que modifique los datos.

Asignacion de cuentas

Esta ventana puede presentarse s6lo en el momento de definir una nueva cuenta contable.

Si en la opcion Parametros de Contabilidad el parametro Asignacion de cuentas en el alta esta definido como 'No

asigna', esta ventana no se exhibe. Por lo tanto, la cuenta contable no queda asociada a una jerarquia-rubro.

Si el parametro mencionado esta definido como 'Asigna en la jerarquia principal' o 'Asigna en cualquier jerarquia’, es
obligatoria la asignacion de la cuenta a una jerarquia-rubro. Seleccione el rubro al que se debe asignar la cuenta
contable (para desplegar lista de valores de rubros posibles de la jerarquia utilice <Alt + Flecha abajo>yluego acepte

el rubro utilizando la combinacion de teclas <Ctrl + Enter>).

Jerarquia: si el parametro Asignacién de cuentas en el alta esta definido como 'Asigna en la jerarquia principal', este

campo asume la Jerarquia principal ingresada en la opciéon Parametros de Contabilidad. En este caso, no es posible

modificar la jerarquia.

Si el parametro Asignacién de cuentas en el alta esta definido como 'Asigna en cualquier jerarquia’, este campo propone

por defecto la Jerarquia principal ingresada en la opcién Parametros de Contabilidad, pero es posible cambiarla.

Rubro: elija un rubro para la asignacion de la cuenta contable.

Cadigo de rubro: el sistema propone automaticamente el codigo de rubro al asignar la nueva cuenta partiendo siempre
del rubro padre seleccionado e incrementando los numeros en uno. Si el rubro padre ya posee otros hijos
dependientes entonces incrementa al mayor de los hijos en uno. Si bien el cdédigo de rubro es alfanumérico sélo se

incrementa la parte numérica para generar el nuevo cédigo.

24 - Archivos Astor - Contabilidad Pro



Axoft Chile S.A.

Condiciones para eliminar una cuenta

Es posible eliminar una cuenta contable sdlo si no existen movimientos contables para la cuenta.

Si la cuenta contable a eliminar esté referenciada por jerarquias, parametros o valores por defecto, el sistema solicita

su confirmacion para continuar.

Principal de una cuenta contable

Ademas de los datos generales, que puede definir en la opcion Cuentas del médulo Procesos generales, la solapa
Principal contiene datos especificos del médulo Contabilidad. Para mas informacidn acerca de cuentas del modulo

Procesos generales, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico de ese mdodulo.

Se usa sdlo en procesos automaticos: es posible configurar la cuenta contable para que sea utilizada sélo por los

procesos automaticos del modulo contable (Cierre y apertura, Aluste por diferencia de cambio y Correccién monetaria).

Si este parametro no esta activo, la cuenta contable podra utilizarse también para la carga manual de asientos

contables.

Proceso automatico de cierre - apertura: para las cuentas de clase R+ (resultado positivo) o R- (resultado negativo)
puede indicar la cuenta de Resultado ejercicio ganancia y/o la cuenta de Resultado ejercicio pérdida de clase RE para

el proceso automatico Refundicién de cuentas de resultado.

Para las cuentas de clase RE (resultado del ejercicio) es posible indicar la cuenta de Resultados acumulados de clase

RA, que se utilizara en el proceso automético Pasaje a resultados acumulados.

La Refundicion de cuentas de resultado y el Pasaje a resultados acumulados son parte del proceso automatico Cierre y

apertura.

Correccion monetaria

Afecta correcciéon monetaria: indica si la cuenta se vera afectada por el proceso automatico Correccién monetaria.

Sdélo si el parametro Afecta correccion monetaria esta activo, es posible definir los siguientes datos:

Resultado ajuste ganancia: es |la cuenta de resultado positivo para el proceso automatico Correcciéon monetaria.

Resultado ajuste pérdida: es la cuenta de resultado negativo para el proceso automatico Correccién monetaria.

Cuenta proporcion ajuste: es la cuenta a la que se envia la proporcion del ajuste automatico por correccion monetaria.

El sistema valida que una cuenta "ajustable" no reciba la proporcion del ajuste de la misma cuenta a la que envia su

Astor - Contabilidad Pro Archivos - 25



Axoft Chile S.A.

proporcion de ajuste.

Ej Ejemplo: la cuenta Ajuste de capital no puede enviar su proporcion de ajuste a la cuenta Capital, porque de ésta

recibe justamente la proporcion de ajuste.

Indice para correccién monetaria: es el indice a utilizar en el calculo automatico de la correccion monetaria.

Afecta comprobacion del ajuste: indica si la cuenta participa del proceso automatico Comprobacién del ajuste, que se

encuentra en la opcion Correccién monetaria. Si el tipo de cuenta es 'Monetaria', por defecto, este parametro esta activo.

Indice para comprobacion ajuste: si esta activo el parametro Afecta comprobacién del ajuste, es posible configurar el

indice a utilizar en el calculo automatico de la comprobacién del resultado por correcciéon monetaria.

Unidad adicional

Usa unidad adicional: active este pardmetro para indicar que la cuenta lleva saldo en unidades adicionales.

@ Si existen movimientos contables para la cuenta, no es posible cambiar este parametro.

Ademés, para desactivar el uso de unidad adicional, el sistema valida que no existan auxiliares contables asociados a
la cuenta contable. En ese caso, es necesario que elimine las asociaciones existentes. Para mas informacién acerca

de auxiliares contables, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos generales.
Solo si el parametro Usa unidad adicional esta activo, defina los siguientes datos:

Tipo de unidad adicional: indique si la unidad adicional es 'Monetaria' o 'No monetaria'.

Moneda: si el tipo de unidad adicional es 'Monetaria', elija la moneda de la unidad adicional.

Ejemplo:

e Dodlares (tipo de moneda: extranjera contable)

¢ Yenes (tipo de moneda: otra moneda)
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Unidad adicional: si el tipo de unidad adicional es 'No monetaria', seleccione la unidad adicional.

Ejemplo: Titulos y Acciones, Trigo, etc.

Afecta ajuste por diferencia de cambio: indica si la cuenta es afectada por el proceso automatico Aiuste por diferencia

de cambio.

Si el parametro Afecta ajuste por diferencia de cambio esta activo, defina los siguientes datos:

Ajuste por diferencia de cambio ganancia: es la cuenta de resultado positivo para el proceso automatico Ajuste por

diferencia de cambio. Por defecto, se propone la cuenta definida en el campo Cuenta resultado ganancia de la solapa

Cuentas para procesos automaticos en la opcion Parametros de Contabilidad. El sistema valida que para la cuenta

elegida no esté activo el parametro Usa unidad adicional.

Ajuste por diferencia de cambio pérdida: es la cuenta de resultado negativo para el proceso automatico Ajuste por

diferencia de cambio. Por defecto, se propone la cuenta definida en el campo Cuenta resultado pérdida de la solapa

Cuentas para procesos automaticos en la opcidon Parametros de Contabilidad. El sistema valida que para la cuenta

elegida no esté activo el parametro Usa unidad adicional.

Cuenta diferencia de cambio: es |la cuenta a la que se envia la proporcién del ajuste por diferencia de cambio en el

proceso automatico Ajuste por diferencia de cambio.

Tipo de asiento para diferencia de cambio: elija el tipo de asiento para el proceso automatico Aluste por diferencia de

cambio. Para mas informacidn sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo

Procesos generales.

Para mas informacion, consulte el item Seleccidon de una cuenta contable.

Conversion

Afecta conversion: indique si la cuenta sera afectada por el proceso automatico Conversién a moneda extranjera

contable. Si activa este parametro, configure los siguientes datos para el calculo automatico de la traslacién monetaria:

Tipo de conversion: si el tipo de cuenta es 'Monetaria', se propone la opcion Cierre como tipo de conversiéon. Caso

contrario, se propone el tipo de conversién Histérico.

Tipo de cotizacion: sélo si el tipo de cuenta es 'Monetaria'y el tipo de conversion es 'Cierre’, es posible indicar el tipo de

cotizacion a utilizar. Para mas informacion sobre tipos de cotizacion, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico
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del médulo Procesos generales.

Cuenta de conversion: indique la cuenta contable para mostrar el saldo convertido.

Cuenta de traslacion: si el tipo de conversién es 'Historico', seleccione la cuenta para mostrar el saldo de traslacion.

Tipo de asiento para conversion: elija el tipo de asiento para el proceso automatico Conversion a moneda extranjera

contable.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Para mas informacioén, consulte el item Selecciéon de una cuenta contable.

Glosas

Es posible asociar a la cuenta contable, glosas para los asientos. Para ello, complete la grilla de esta solapa, de la

siguiente manera:
* Seleccione el Codigo o Descripcion de una glosa para lineas de asientos.
¢ Indique la columna en la que se aplicara la glosa (Debe / Haber).

e De manera opcional, es posible elegir entre las glosas incluidas en la grilla, una glosa por defecto para el Debe

y otra para el Haber.

El sistema valida que el codigo de glosa ingresado en la grilla sea unico.

Para mas informacion acerca de las glosas para lineas de asientos, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico

del médulo Procesos generales.

Modulos

En esta solapa se indican los modulos en los que esta habilitada la cuenta contable.

Desafecte o destilde el o los médulos para los que no desea habilitar la cuenta.
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Importar datos desde Ms Excel

Utilizando esta herramienta de importacién de cuentas desde un archivo externo de Ms Excel, usted puede facilitar la

carga del plan de cuentas para la puesta en marcha del médulo Contabilidad .

Para utilizarla, siga los siguientes pasos:

¢ Configure toda la informacién requerida y relacionada con las cuentas como se indica en la Puesta en marcha.

e Desde la opcion de menu Importacion | Generar plantilla de importacién desde Excel de la pantalla de Cuentas o
desde la pantalla de Jerarquias, genere el archivo para la importacion. El sistema provee una plantilla con las

columnas que puede completar y el formato del tipo de dato.

¢ Endicha plantilla, usted debe completar los datos de acuerdo a si desea importar sélo el plan de cuentas o el
plan de cuentas yjerarquia con sus rubros relacionados.
La plantilla tiene la siguiente estructura: en la primera hoja aparecen las columnas a completar para la
importacién (los datos minimos necesarios para dar de alta una cuenta y su jerarquia). El link Ayuda lo lleva a
una segunda hoja donde se muestra un ejemplo de como debe completar las columnas para obtener los datos
de los rubros y cuentas en la jerarquia.
El formato de la celda viene dado segun el tipo de dato aceptado por la base de datos para almacenar esa

informacién. Para algunas columnas usted puede desplegar el combo con los valores posibles.

¢ Cuando tenga completa la plantilla con los datos de las cuentas y de los rubros de la jerarquia, usted puede
proceder a importar la informacién, desde la opcidn de menu Importacién | Importar datos desde Excel de la
pantalla de Cuentas o desde la pantalla de Jerarquias. El sistema mostrara una pantalla de dialogo para que
usted seleccione el nombre del archivo a importar, ydefina si desea importar sélo el plan de cuentas o importar
el plan de cuentas yla jerarquia. Para importar los rubros de la jerarquia, es necesario especificar en este

proceso los datos de una nueva jerarquia, ingresando cédigo, descripcion, separador y mascara.

¢ |Laimportacién procesara los datos contenidos en el archivo yrealizara todas las validaciones necesarias. En
caso de encontrar un dato no valido, se cancelara la importacion del archivo completo, mientras que en el reporte
de resultados podra consultar los registros rechazados con su respectivo motivo. Para poder importar
nuevamente este archivo debe realizar las correcciones necesarias. Ejemplos de motivo de rechazo: Si la cuenta

ya existe, o si la cuenta existe mas de una vezen el archivo, etc.

¢ Silaimportacién no encuentra ningun registro rechazado se mostrara un mensaje con la cantidad de cuentas y

rubros importados .

@ Aclaracion: si usted da de alta una nueva jerarquia, tenga en cuenta que el proceso de importacion utiliza el
separador definido en la mascara para determinar el nivel, la posicion dentro del nivel y el rubro padre de

cada rubro de la jerarquia.

Una vezfinalizado el proceso, si desea modificar o completar la configuracion de las cuentas contables, puede hacerlo

desde el proceso individual Cuentas o desde el proceso masivo Actualizacién masiva de cuentas.
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Si las cuentas contables usan auxiliares contables para completar la informacion entre la cuenta y el tipo de auxiliar
usted puede ingresar a los siguientes procesos: Tipos de auxiliares, Actualizacion individual o Actualizacién global de

auxiliares contables.

Para mas informacion consulte la ayuda de Puesta en marcha.

Jerarquias

Registre ymantenga actualizadas las jerarquias del plan de cuentas.

La jerarquia del plan de cuentas es una estructura de tipo arbol, que sirve como herramienta para dar un orden légico a

las cuentas contables.

En la jerarquia se definen los rubros y subrubros (o cuentas contables no imputables) del plan de cuentas.

En la opcion Parametros de Contabilidad es posible definir una Jerarquia principal. Esta jerarquia se propone por

defecto para la busqueda de cuentas en la carga de asientos.

Contabilidad Pro divide los datos de una jerarquia en tres solapas: Principal, Rubros y Observaciones.

Principal

Esta solapa contiene los datos de identificacion o caracteristicas generales de una jerarquia.

Cédigo y Descripcion: son los datos que identifican a la jerarquia.

Utiliza mascara: es posible definir una méascara para la codificacién de rubros, subrubros y cuentas imputables dentro

de la jerarquia. Esta méascara es totalmente independiente de la méscara para cuentas contables. Si activa este

parametro, el ingreso del cddigo de rubro, subrubro y cuenta imputable se ajustara a la mascara parametrizada.

Separador: seleccione el tipo de separador de la mascara. Puede optar por un punto, guién o blanco.

Mascara: defina la mascara para la carga de los codigos de rubros, subrubros y cuentas imputables de la jerarquia.
Para ello, utilice el separador seleccionado y el caracter X (equis mayuscula). La longitud de la mascara es de 40

posiciones.

Ej. Ejemplo: este campo muestra un modelo de mascara, segun el separador seleccionado.
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Rubros

Esta solapa contiene la definicién de la estructura de arbol con sus rubros, subrubros ylas cuentas imputables

asociadas.

Coémo definir un rubro

En primer lugar, en la solapa Principal, defina el cdédigo de jerarquia y de manera opcional, ingrese su descripcion e

indique la mascara a aplicar.

Acontinuacion, ingrese a la solapa Rubros ydefina cada uno de los rubros para el cédigo de jerarquia seleccionado.

4

Inzertar Haga clic en este botdn o bien, presione las teclas <Shift + Ins> o haga clic sobre el botdn derecho del mouse,

para insertar un nuevo rubro.
Asignele un cddigo de identificacion, respetando el formato de la méascara definida en la solapa Principal.
Ingrese una descripcién e indique el tipo de operacién a asociar (suma o resta) y el saldo habitual (deudor o acreedor).

El tipo de operacién se aplica sobre el saldo de la cuenta conservando su signo. Esto se utiliza en la obtencion de los

listados por jerarquia.

Ej. Por ejemplo: definimos en una jerarquia un rubro con dos subrubros dependientes.

Si el primer subrubro tiene un saldo positivo y el tipo de operacion suma, y el segundo subrubro tiene un saldo negativo
y el tipo de operacion también suma entonces como resultado del rubro muestra la diferencia entre el primer subrubro y

el segundo subrubro.

Si el primer subrubro tiene un saldo positivo y el tipo de operaciéon suma, y el segundo subrubro tiene un saldo negativo
yel tipo de operacion resta entonces como resultado del rubro muestra la suma entre el primer subrubro y el segundo

subrubro.

El saldo habitual de los rubros padres se aplica sobre el saldo del rubro y tendra el mismo funcionamiento que el saldo

habitual de las cuentas en los listados donde se pueda seleccionar la opcién Muestra saldos seguin saldo habitual.

@ Para agregar otro rubro, repita los tres pasos anteriores.

Como definir un subrubro

Para insertar un subrubro o subnivel del rubro actual, siga los siguientes pasos:

Insertar subrivel | 504 clic en este boton o bien, presione las teclas <Ctrl + Ins> o haga clic sobre el botén derecho del

mouse.

Asignele un cadigo de identificacion, respetando el formato de la mascara definida en la solapa Principal.
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Ingrese una descripcion e indique el tipo de operacion a asociar (suma o resta).

@ Para agregar otro subrubro, repita los tres pasos anteriores.

Otros datos a ingresar

Cuenta: si corresponde, asigne un codigo de cuenta contable al subrubro en pantalla. Para mas informacién, consulte

el item Seleccién de una cuenta contable.

Operacion: seleccione el tipo de operacidn que se aplica sobre el saldo de la cuenta conservando el signo (suma o

resta) del rubro o subrubro, a tener en cuenta en los listados por jerarquia.

Saldo habitual: indique el saldo ('Deudor' o 'Acreedor’) que habitualmente tendra el rubro.

Los siguientes parametros se habilitan si el rubro no tiene asociada una cuenta y seran tenidos en cuenta en el estado

de situaciéon patrimonial.

Ubicacioén sumarizacion del rubro: indique si desea imprimir la sumarizacién del rubro o subrubro.

Ubicacion de la sumarizacion: indique la ubicacion de los importes sumarizados (inicio o final).

Imprime rubro de nivel 1: elija la ubicacion (derecha o izquierda) del rubro o subrubro.

Botones y teclas del arbol de jerarquias

Utilice los botones que se exhiben al pie del arbol de jerarquias o presione las teclas de acceso rapido o haga clic

sobre el boton derecho del mouse para ejecutar las siguientes acciones:

+

|ngzertar

<Shift + Ins>

Insertar nuevo rubro.

Inzertar subnivel

<Ctrl + Ins>

Insertar un subnivel en el rubro.

A <Ctrl + Alt + M> Modificar datos del rubro.
b odificar

- | <Del> Eliminar un rubro o subrubro.
Eliminar |
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L) <Ctrl + Up>
Subir pozicion

Subir el subrubro, una posicion.

¥ <Ctrl + Down>
B ajar pozicidan

Bajar el rubro o subrubro, una posicién.

Dezazignar cuentas

subrubro.

o <Ctrl + Alt + Up> Subir el subrubro, un nivel.
Subir nivel
(4] <Ctrl + Alt + D> Deasignar cuentas contables del rubros o

= <Ctrl + Alt + E>
E=pandir todo

Expandir todos los rubros.

= <Ctrl + Alt + C>

Contraer todo

Contraer todos los rubros.

= <Ctrl + Alt + A>
Cuentaz no azignadas

Visualizar cuenta no asignadas.

Un ejemplo

r‘_.’ Je_rarx;d;@_s.-Tﬁi_NGQ_ pprers

Archivo - Edicién = “er - Opciones =~ Apuda ~
0000 ¢
BCEGRAL, Balance General

Sy &) B -V - [ 4] | ) Dpciores~ 52 Office~ | @

ﬁ‘ﬁ Blsqueda rapida (F3)

Frincipal | Rubros | Observaciones

5 T <) . A
Insertar  Insertar subnivel  Modificar  Eliminar | Eajar posicidn

~

Busqueda de rubros ':cé Buscar rubras {Shift+F3}

-

- =
Subir posicidn ~ Subirnivel  Desasignar cuentas | Expandir toda

Contraer todo

Cuentas no asighadas

D atos del rubro

Detalle de cuentas no asignadas

Rubra Cugental

[+]| Descripcién

[+]| Cédigo altemativa

5

b S 10.00.00.00.000 - ACTIVD
(- 20.00.00.00.000 - FASID
[+ . 30.00.00.00.000 - PATRIMONIO NETO
(=) 40.00.00.00.000 - RESULTADOS
=)+ 40.01.00.00.000 - RESULTADDS POSITIVOS
(# . 40.01.07.00.000 - Ingresos Operativos
(=} 40.07.02.00.000 - Ingrezos Mo Operativos
+} L 40.01.02.00.000 - Por Operaciones Drdinarias
4] 40.01.02.02.000 - Por Operaciones Extraordinarias
7. 40.01.03.00.000 - Ingresos Financieros v por Tenencia
=70 40.01.03.01.000 - Financieros
% 40.01.03.01.001 - Descuentos Obtenidos
: : 41500 -
- 40.01.02.02.000 - Por Tenencias

| Subtotal gravado/exento
Plazofip

Bienes en curso

1 C.ompra de Bienes de uso
Cornisiones Ganadss

7 40.01.04.00.000 - Otos Ingresos |Cuenlas. 5

[k 40020000000 - RESULTADDS NEGATIVOS ("

@l

o Llave: 000001 /294

4 e

é Usuario; SUPERVISOR

@ Empresa TANGO_CONT

Condiciones para eliminar una jerarquia

{LJ) Versién: 9.70.0.263

Es posible eliminar una jerarquia completa siempre y cuando no esté definida como jerarquia principal en la opcién

Parametros de Contabilidad..

Importar datos desde Ms Excel

Utilizando esta herramienta de importacion de cuentas desde un archivo externo de Ms Excel, usted puede facilitar la

carga del plan de cuentas para la puesta en marcha del médulo Contabilidad .
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Para utilizarla, siga los siguientes pasos:

¢ Configure toda la informacién requerida y relacionada con las cuentas como se indica en la Puesta en marcha.

¢ Desde la opcion de menu Importacion | Generar plantilla de importacién desde Excel de la pantalla de Cuentas o
desde la pantalla de Jerarquias, genere el archivo para la importacion. El sistema provee una plantilla con las

columnas que puede completar y el formato del tipo de dato.

e Endicha plantilla, usted debe completar los datos de acuerdo a si desea importar sélo el plan de cuentas o el
plan de cuentas yjerarquia con sus rubros relacionados.
La plantilla tiene la siguiente estructura: en la primera hoja aparecen las columnas a completar para la
importacién (los datos minimos necesarios para dar de alta una cuenta y su jerarquia). El link Ayuda lo lleva a
una segunda hoja donde se muestra un ejemplo de cdmo debe completar las columnas para obtener los datos
de los rubros y cuentas en la jerarquia.
El formato de la celda viene dado segun el tipo de dato aceptado por la base de datos para almacenar esa

informacién. Para algunas columnas usted puede desplegar el combo con los valores posibles.

e Cuando tenga completa la plantilla con los datos de las cuentas yde los rubros de la jerarquia, usted puede
proceder a importar la informacion, desde la opcion de menu Importacién | Importar datos desde Excel de la
pantalla de Cuentas o desde la pantalla de Jerarquias. El sistema mostrara una pantalla de diadlogo para que
usted seleccione el nombre del archivo a importar, y defina si desea importar sélo el plan de cuentas o importar
el plan de cuentas yla jerarquia. Para importar los rubros de la jerarquia, es necesario especificar en este

proceso los datos de una nueva jerarquia, ingresando codigo, descripcion, separador y mascara.

e Laimportacion procesara los datos contenidos en el archivo yrealizara todas las validaciones necesarias. En
caso de encontrar un dato no valido, se cancelara la importacion del archivo completo, mientras que en el reporte
de resultados podra consultar los registros rechazados con su respectivo motivo. Para poder importar
nuevamente este archivo debe realizar las correcciones necesarias. Ejemplos de motivo de rechazo: Si la cuenta

ya existe, o si la cuenta existe mas de una vezen el archivo, etc.

¢ Sila importacion no encuentra ningun registro rechazado se mostrara un mensaje con la cantidad de cuentas y

rubros importados .

@ Aclaracion: si usted da de alta una nueva jerarquia, tenga en cuenta que el proceso de importacion utiliza el
separador definido en la méascara para determinar el nivel, la posicion dentro del nivel y el rubro padre de

cada rubro de la jerarquia.

Una vezfinalizado el proceso, si desea modificar o completar la configuracion de las cuentas contables, puede hacerlo

desde el proceso individual Cuentas o desde el proceso masivo Actualizacién masiva de cuentas.

Si las cuentas contables usan auxiliares contables para completar la informacion entre la cuenta y el tipo de auxiliar
usted puede ingresar a los siguientes procesos: Tipos de auxiliares, Actualizacion individual o Actualizacién global de

auxiliares contables.

Para mas informacion consulte la ayuda de Puesta en marcha.
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Ejercicios contables

En esta seccidn, usted define los datos de los ejercicios contables yde sus distintos periodos.

Ejercicios
Invoque esta opcidn para especificar los datos propios de cada ejercicio contable de la empresa.

Contabilidad Pro presenta los datos de un ejercicio contable en las siguientes solapas: Principal, Periodos,

Observaciones y Datos adicionales.

Al crear un ejercicio nuevo, el sistema le asociara por defecto un periodo definido con igual duracion que el ejercicio

dado de alta. En caso que desee modificarlo, podra realizarlo desde el proceso Periodos.

Si existe una 0 mas monedas extranjeras contables que no tengan especificado el ejercicio a partir del cual se habilitan,

el sistema dara la opcidn de habilitarlas a partir del ejercicio que se esta dando de alta.

Usted podra optar por habilitarlas desde ese ejercicio, o bien hacerlo luego de forma manual desde el proceso

Monedas contables.

Principal de un ejercicio

Numero de ejercicio: es un nUmero arbitrario, mayor a cero. El sistema valida que no existan nimeros repetidos de

ejercicio. Este dato es obligatorio y puede ingresar hasta 9 digitos.

+1-
_*]_! Si se trata de un nuevo ejercicio, haga clic en este botdn para obtener el proximo niumero de ejercicio a aplicar.

Vigencia del ejercicio: ingrese el rango Desde fecha - Hasta fecha que marca la duracién del ejercicio. Este dato es

obligatorio. El sistema valida que no haya superposiciones de fechas entre ejercicios distintos.

Al modificar los datos de un ejercicio, si esta definido el periodo 1 para el ejercicio, no sera posible cambiar el campo

Desde fecha de vigencia. En ese caso, sera necesario eliminar en primer lugar, los periodos contables definidos.

Al modificar los datos de un ejercicio, con respecto al campo Hasta fecha de vigencia, el sistema valida que no esté
comprendida en ningun periodo definido para el ejercicio. En ese caso, sera necesario eliminar en primer lugar, los

periodos contables definidos.

Estado: los estados posibles de un ejercicio son: 'Abierto' o 'Cerrado’. Por defecto, se propone el estado 'Abierto’. Este
estado corresponde al estado propiamente dicho en que se encuentra el ejercicio. Una vezrealizado el cierre de

ejercicio yregistrado todos los ajustes correspondientes, modifique el estado a 'Cerrado’, a fin de impedir la carga
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posterior de asientos.

Habilitado: este campo se exhibe tildado para indicar que el ejercicio esta habilitado para la carga de asientos. Si
corresponde, desmarque este parametro para inhabilitar el ejercicio. Puede utilizar este dato para inhabilitar la carga de
asientos en forma temporal, para un ejercicio que se encuentra con estado 'Abierto’ (por ejemplo, auditorias o
revisiones de asientos, reasignacion de apropiaciones, cambios masivos de datos de las cuentas, generacion de

asientos resumen, etc.). Luego, puede volver a cambiar el valor a 'Habilitado'.

@ Para la carga de asientos, el sistema valida que el ejercicio se encuentre 'Abierto’ y 'Habilitado'.

Numeracion de asientos

Tipo de numeracion: elija uno de los siguientes tipos de numeracion:

Por ejercicio: los numeros de asiento se generaran en forma correlativa, volviendo a comenzar desde 1 por cada
ejercicio. En este caso, el nUumero de asiento se repite en distintos ejercicios. Es el tipo de numeracion propuesto por

defecto.

Correlativo: los nUmeros de asiento se generaran correlativos en forma histérica. En este caso, el numero de asiento

siempre es unico.

Por dia: los niumeros de asiento se generaran con la mascara AAAAMMDDNNNNN, donde AAAAes el afio; MM el mes;

DD es el dia yNNNNN es el numero de asiento. En este caso, el nUmero de asiento es unico.

Por periodo: los nimeros de asiento se generaran con la mascara AAAAPPNNNNNNN, donde AAAAes el afio; PP es el

periodo yNNNNNNN es el nUmero de asiento. En este caso, el nimero de asiento es unico.

@ Tenga en cuenta que no podra modificar el tipo de numeracion si existen asientos analiticos o asientos resumen.

Numero desde: es el primer numero de asiento a generar. El valor propuesto en este campo varia segun el tipo de

numeracion elegido:

Por ejercicio: se propone el nimero 1, pero es posible modificarlo.
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Correlativo: si se trata del primer ejercicio, el primer numero de asiento a generar es 1. Este campo no es editable.

Tampoco esta habilitado el botdn para obtener el nimero de asiento en forma automatica.

Si existe un ejercicio anterior, el primer asiento a generar tendra como numero el siguiente al ultimo niumero de asiento

del ejercicio anterior.

+
Si modifica los datos del ejercicio, haga clic en el boton I_JJ para obtener el niumero de asiento.

Por dia: se propone el nimero 1, pero es posible modificarlo. No esta habilitado el botén para obtener el niumero de

asiento en forma automatica.

Por periodo: se propone el nimero 1, pero es posible modificarlo. No esta habilitado el botén para obtener el nimero

de asiento en forma automatica.

Préximo numero: si usted esta ingresando un nuevo ejercicio, este campo no es editable.

Si esta modificando los datos de un ejercicio existente y el Tipo de numeracion es correlativo, utilice el boton £l para

obtener el préximo niumero de asiento.

Edita numero: por defecto, este parametro esta activo para habilitar la modificacion de este nUmero durante el ingreso

de asientos. Para desactivarlo, simplemente destilde este campo.

Reserva el primer nimero: si activa este parametro, se reserva el primer nimero de asiento para el asiento de

apertura. Este dato se tiene en cuenta unicamente en el proceso Renumeracion de asientos.

Periodos de un ejercicio

Esta solapa exhibe una grilla con la informacion de los periodos definidos para el gjercicio.
No es posible ingresar informacion, simplemente se trata de una consulta.
Utilice los botones al pie de la grilla para desplazarse entre filas y columnas.

Para ingresar informacién de los periodos de un ejercicio, invoque el proceso Periodos.
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Navegador

Por defecto, es posible navegar o recorrer la informacion de los ejercicios existentes en forma descendente, teniendo en

cuenta el campo Desde fecha de vigencia del ejercicio.

Condiciones para eliminar un ejercicio

Es posible eliminar la definiciéon de un ejercicio sélo si no existen asientos para ese ejercicio. En ese caso, elimine en

primer lugar, los asientos existentes.

Periodos
Mediante esta opcidn, usted especifica los periodos para un determinado ejercicio contable.

Los periodos pueden tener distinta duracién y no es necesario que coincida con el mes calendario.

Ejercicio: ingrese o elija en la ventana de seleccion, el ejercicio contable con el que desea trabajar.

Al presionar el boton derecho del mouse, usted puede cambiar la modalidad de busqueda ('niumero’, 'desde fecha'o

'hasta fecha'), abrir el formulario asociado al ejercicio o bien, actualizar los datos.

Obtenet periodos...

Haga clic en este botdn para traer en pantalla, los periodos del ejercicio seleccionado.

Como definir un periodo

Complete la grilla en pantalla con la siguiente informacion:

Nro.: es un nUmero mayor a cero, correlativo.

Si se trata de un ejercicio que no tiene periodos asociados, el sistema propone el periodo nimero 1, con Fecha desde

igual a la Fecha desde del ejercicio. Esta columna no es editable.

Descripcion: referencia o comentario representativo del periodo. Este dato no es obligatorio.

Vigencia: los campos Desde fecha y Hasta fecha marcan la duracion del periodo, generalmente de un mes yno es

necesario que coincida con el mes calendario. Este dato es obligatorio.
El sistema valida que el valor de la columna Hasta fecha no sea posterior a la fecha de finalizacion del ejercicio.

Es posible redefinir los campos Desde Fecha ylo Hasta Fecha aunque el periodo tenga asientos cargados para esas

fechas.
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Habilitacion: los campos Desde fecha y Hasta fecha indican el rango de tiempo en el que estara habilitado el periodo.

Por defecto, se propone el rango de fechas de vigencia.
Si deja estas fechas en blanco, el periodo no esta habilitado.

El sistema valida que las fechas de habilitacién estén comprendidas en el rango de fechas de vigencia.

Observaciones: ingrese libremente un texto o comentario para el periodo que esta editando.

Utilice los botones al pie de la ventana para desplazarse en la grilla y para insertar o eliminar una fila en particular. Para
mas informacién, consulte en la ayuda en linea o en el manual electrénico de Instalacién y Operacion, el capitulo

Operacién en Astor Pro.

Condiciones para eliminar un periodo

Es posible eliminar un periodo sélo si no existen asientos para el periodo a eliminar. En ese caso, elimine en primer

lugar, los asientos existentes.

Modelos de asientos de Contabilidad

Esta opcidn permite definir prototipos o modelos de asientos, que luego pueden ser utilizados en la carga manual de

asientos o desde el proceso de Generacion masiva de asientos. En ambos casos, estos modelos agilizan yfacilitan a

usted el ingreso de asientos.

Contabilidad Pro divide los datos de un modelo de asiento de contabilidad en tres solapas: Principal, Cuentas

contables y Observaciones.

Principal de un modelo de asiento

Esta solapa reune los datos del encabezado del modelo de asiento.

Al ingresar un modelo de asiento, usted debe asignarle un cédigo y un tipo de asiento.

Caddigo: cada modelo que usted defina se identificara por este codigo. Es posible ingresar hasta 10 caracteres. El

sistema valida que sea unico, es decir, que no se repita en dos modelos.

Descripcion: es posible ingresar una descripcién o referencia.
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Tipo de asiento: los asientos modelo son de un tipo de asiento especifico. Usted puede definir varios modelos de un
mismo tipo de asiento. Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico

del médulo Procesos generales.

Glosa: de manera opcional, ingrese un texto o glosa para el encabezado del modelo en pantalla.

Haga clic en este botén para seleccionar una glosa predeterminada para el encabezado del modelo. Cada glosa

esta identificada por un cddigo y una descripcion.

Para mas informacion sobre glosas para encabezados de asientos, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico

del médulo Procesos generales.

Cuentas contables de un modelo de asiento

En esta solapa, usted define el cuerpo o renglones del asiento modelo.

Acceda a las opciones asociadas a cada dato de la grilla, haciendo clic en el botén derecho del mouse.

Detalle del modelo

Nro.: es el numero de renglén del modelo.

Cuenta: ingrese o seleccione la cuenta contable para el renglon.

Si usted ingresa en su lugar, la Descripcion de la cuenta, este dato se completa automaticamente.

Descripcion de la cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna "Cuenta”. Sin embargo,
también es posible seleccionar la cuenta mediante su descripcion. En ese caso, la columna "Cuenta" se completara

automaticamente.
D/H: es el tipo de imputacién que habitualmente lleva la cuenta en el modelo. Por defecto, se propone 'D'.

Férmula / Importe: ingrese la formula o el importe del renglén. Una férmula se define ingresando directamente su

gramaética, o bien haciendo clic en el botén :! para invocar al asistente de Definicidn guiada de formulas para

Contabilidad. Esta columna se utilizara desde el proceso Generacidon masiva de asientos.
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Cédigo de glosa / Descripcion de la glosa: es posible asociar una glosa por defecto a cada linea o renglén del asiento

modelo.
Usted puede elegir la glosa segun su codigo o su descripcion. La columna restante se completara autométicamente.

Para mas informacion sobre glosas para lineas de asientos, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del

maédulo Procesos generales.

Detalle de apropiaciones

El ingreso de esta grilla es opcional y se habilita s6lo si la cuenta contable usa auxiliares contables.

Tipo de auxiliar: ingrese o seleccione el cédigo o descripcion del auxiliar contable a utilizar en el modelo. Sélo se

pueden seleccionar o ingresar tipos de auxiliares manuales.

Regla de apropiacion: ingrese o seleccione el codigo o descripcion de la regla de apropiacién a aplicar para el modelo.

La regla de apropiacion de un modelo de asiento tiene prioridad sobre la regla de apropiacion por defecto asociada al

tipo de auxiliar.

Para mas informacion, consulte en la ayuda en linea o en el manual electronico del mddulo Procesos generales, las

opciones de la carpeta Auxiliares contables.

Parametrizacion de un modelo de asiento

Habilitado para generaciéon masiva de asientos: por defecto este parametro estara desactivado. Si lo activa, podra

configurar el modelo de asiento para ser utilizado desde el proceso Generacién masiva de asientos.

Generacion: seleccione esta opcion si desea generar Asientos o Contra — asientos.

Asientos: seleccione si desea generar asientos Contables o Extracontables.

Moneda del asiento: indique la moneda de ingreso del asiento a generar, podra ser la moneda corriente o alguna

moneda extranjera contable. Por defecto se propone la moneda corriente.

Clase de asiento: indique la clase de asiento del asiento a generar. Por defecto se propone la clase de asiento Basico.

Asientos generados: al presionar este botdn se accede a la consulta de todos los asientos generados por este modelo
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de asiento. Haciendo doble clic sobre cada asiento, se accede a la pantalla de asientos.

Monedas contables

Invoque esta opcidn para especificar las distintas monedas posibles de utilizar en la carga de asientos.

Podra definir una unica moneda corriente (o local) y multiples monedas extranjeras contables y otras monedas.

Contabilidad Pro divide los datos de definicién de una moneda en tres solapas: Principal, Parametrizacién contable y

Observaciones.

Principal para monedas contables

Cadigo: se utiliza para identificar a cada moneda. El sistema valida que no existan codigos repetidos. Su ingreso es

obligatorio.

Descripcion: silo desea, ingrese una referencia o texto para el cédigo de moneda.

Tipo: elija una de las siguientes opciones: 'Otra moneda’, 'Extranjera contable' o 'Corriente’. No es posible modificar este

dato.

Simbolo: ingrese, de manera opcional, una sigla representativa de la moneda. Su ingreso es obligatorio.

Cantidad de decimales: el valor puede estar comprendido entre cero y cuatro (0-4). Por defecto, se propone utilizar dos

(2) decimales. No es posible modificar en este proceso este dato.

@ Para poder modificar la cantidad de decimales para los importes o para las cotizaciones debera hacerlo desde el proceso

Administrador de decimales del Administrador del sistema.

Habilitada desde ejercicio: para las monedas de tipo 'Extranjera contable’, indique el ejercicio a partir del cual la
moneda en edicidn esta habilitada. El sistema valida que no existan asientos en el ejercicio seleccionado ni en

ejercicios posteriores.

Para las monedas de tipo 'Corriente' y de tipo 'Otra moneda’, este campo no es editable -por defecto, estan habilitadas

para todos los ejercicios.
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Aclaraciones sobre tipos de monedas

A continuacidn explicamos cada uno de los tipos posibles de monedas:

Corriente: es la moneda de curso legal en el pais.
Es la moneda que se utiliza para la presentacién de estados contables.

El sistema valida que exista s6lo una moneda clasificada como moneda corriente.

Otra moneda: son monedas extranjeras que no se utilizan para llevar saldos contables, sino como monedas para las

unidades adicionales (de cuentas monetarias) o como monedas de ingreso de valorizaciones de unidades adicionales.

Extranjera contable: son monedas extranjeras que ademas, se utilizan para llevar saldos contables.

Llevar los saldos en moneda extranjera contable significa que cada vezque se registre una operacion en la
contabilidad, también se guardara el importe en moneda extranjera contable, utilizando para el cambio el tipo de

cotizacion definido por defecto para la moneda yla cotizacién que corresponda a la fecha del asiento.

El tipo de cotizacion ylo la cotizacion puede modificarse, si esta activo el parametro Edita tipo de cotizacién ylo Edita

cotizacién de la moneda yademas, el usuario cuenta con la habilitacidén correspondiente.

Para mas informacion sobre tipos de cotizacion y cotizaciones, consulte estas opciones en la carpeta Monedas del item

Tablas generales en el médulo Procesos generales.

Parametros de cotizacion

Solo para las monedas de tipo 'Otra moneda' y 'Extranjera contable’, defina los siguientes parametros:

Tipo de cotizacion: elija el tipo de cotizacidn a considerar por defecto en la carga de asientos u operaciones en esta

moneda y en la opcion Ajuste por diferencia de cambio.

Para mas informacion sobre tipos de cotizacidn, consulte esta opcion en la carpeta Monedas del item Tablas generales

en el médulo Procesos generales.

Edita tipo de cotizacion: indica si el tipo de cotizacidon puede ser modificado en la carga de asientos. Por defecto, este

parametro esta activo.

Edita cotizacioén: indica si la cotizacion puede modificarse en la carga de asientos yen la opcidn Ajuste por diferencia

de cambio. Por defecto, este parametro esta activo.
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Cantidad de decimales para cotizacién: ingrese un valor comprendido entre cero y siete (0-7). Por defecto, se propone

utilizar cuatro (4) decimales.

Parametrizacién contable para monedas contables

Esta ficha sdlo esta disponible para las monedas de tipo 'Otra moneda' o de tipo 'Extranjera contable'.

Ajuste por diferencia de cambio ganancia: ingrese o seleccione la cuenta contable para el resultado positivo de la

opcién Ajuste por diferencia de cambio.

Ajuste por diferencia de cambio pérdida: ingrese o seleccione la cuenta contable para el resultado negativo de la

opcidén Ajuste por diferencia de cambio.

En ambos casos, el sistema valida que para la cuenta elegida no esté activo el parametro Usa unidad adicional.

Para mas informacion, consulte la opcién Cuentas contables.

Traslaciéon monetaria: s6lo para monedas de tipo 'Extranjera contable’, ingrese o seleccione la cuenta contable para el

calculo automatico de la traslacién monetaria.

Para mas informacion, consulte el item Selecciéon de una cuenta contable.

Ajuste por diferencia de cambio: indique el tipo de asiento a considerar por defecto en la opcion Aiuste por diferencia

de cambio.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Conversion a monedas extranjeras contables: indique el tipo de asiento a considerar por defecto en la opcién

Conversion a moneda extranjera contable.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Condiciones para eliminar una moneda contable
Es posible eliminar una moneda sélo si:

* no existen asientos analiticos ni asientos resumenes;
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* no existen cuentas que lleven saldo en unidades adicionales en esa moneda;

* no existen tipos de valorizacién que tengan asociada la moneda como moneda de ingreso de las valorizaciones.

Al eliminar una moneda, se borraran también las cotizaciones definidas. En este caso, el sistema solicita su

confirmacion.

Unidades adicionales

En Contabilidad Pro es posible utilizar unidades adicionales de tipo monetaria y no monetaria.

Mediante esta opcion, usted define las unidades adicionales no monetarias para llevar el saldo de las cuentas

contables que usan unidad adicional.
Algunos ejemplos de unidades adicionales no monetarias son: trigo, cabezas de ganado, acciones, etc.

Astor Pro divide los datos de definicion de una unidad adicional en tres solapas: Principal, Parametrizacion contable y

Observaciones.

Principal de una unidad adicional

Cadigo: ingrese un codigo que identifique la unidad adicional. Su ingreso es obligatorio.

Descripcioén: silo desea, ingrese una referencia o texto para el cédigo de unidad adicional.

Medida: seleccione la medida en la que se lleva la unidad adicional.
Ej. Ejemplo: si define la unidad adicional 'TRIGO', la medida puede ser Kilogramos.
Las distintas unidades de medida se definen en el médulo Procesos generales.

Para mas informacion sobre unidades de medida, consulte esta opcion en la carpeta Tablas generales en el médulo

Procesos generales.

Tipo de valorizacién por defecto: elija un tipo de valorizacion para la unidad adicional. Este ingreso es obligatorio.

Edita tipo de valorizacion: si activa este parametro, podra modificar el tipo de valorizacion en el ingreso de asientos yen

el proceso automatico Ajuste por diferencia de cambio.
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Edita valorizacion: por defecto, este parametro esta activo e indica que podra modificar la valorizacién de la unidad

adicional en el ingreso de asientos yen el proceso automatico Ajuste por diferencia de cambio.

Parametrizacion contable de una unidad adicional

Ajuste por diferencia de cambio ganancia: ingrese o seleccione la cuenta de resultado positivo a utilizar en el proceso

Ajuste por diferencia de cambio.

Ajuste por diferencia de cambio pérdida: ingrese o seleccione la cuenta de resultado negativo a utilizar en el proceso

Ajuste por diferencia de cambio.

Para mas informacion, consulte el item Seleccion de una cuenta contable.

Ajuste por diferencia de cambio: indique el tipo de asiento a considerar por defecto en la opcion Aluste por diferencia

de cambio.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Condiciones para eliminar una unidad adicional

Es posible eliminar una unidad adicional sélo si no existen cuentas contables que tengan asociada esa unidad

adicional.

Al eliminar una unidad adicional, se borraran también las valorizaciones definidas. En este caso, el sistema solicita su

confirmacion.

Tipos de valorizacién

Utilice esta opcidn para definir los distintos tipos de valorizacion de las unidades adicionales no monetarias.

Ej. Ejemplo: si define la unidad adicional 'TRIGO', un tipo de valorizacion puede ser el precio internacional.

Contabilidad Pro divide los datos de definicién de un tipo de valorizacién en dos solapas: Principal y Observaciones.
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Principal para tipos de valorizacion

Cadigo: ingrese un codigo que identifique el tipo de valorizacién a definir. Su ingreso es obligatorio.

Descripcioén: silo desea, ingrese una referencia o texto.

Moneda: elija la moneda a considerar en el ingreso de la valorizacion de las unidades adicionales.

Ej. Ejemplo: el precio internacional del TRIGO esta expresado en Euros.

Si cambia la moneda de un tipo de valorizacion y existen movimientos o valorizaciones ingresadas con esa moneda, el

sistema exhibe un mensaje para su confirmacion.

Condiciones para eliminar un tipo de valorizacién

Es posible eliminar un tipo de valorizacién sdélo si:
® no existen asientos de unidades adicionales que tengan asociado el tipo de valorizacién a eliminar;

* no existen unidades adicionales que utilicen ese tipo de valorizacion.

Al eliminar un tipo de valorizacién, se borraran también las valorizaciones definidas. En este caso, el sistema solicita su

confirmacién para continuar.

Valorizacion de unidades adicionales

Desde esta opcidn registre las distintas valorizaciones de las unidades adicionales no monetarias, asociandolas a un

tipo de valorizacién definido.

Estos valores se utilizan en el ingreso de asientos para valorizar las unidades adicionales no monetarias de cuentas

contables que usan unidades adicionales.

Como ingresar las valorizaciones de unidades adicionales

Unidad adicional: elija la unidad adicional a considerar.

Medida: es la medida de la unidad adicional seleccionada. Este campo no es editable.
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Tipo de valorizacion: es el tipo de valorizacién por defecto, definido para la unidad adicional.

Es posible cambiar el tipo de valorizacion sélo si en la opcidon Unidades adicionales, esta activo el parametro Edita tipo

de valorizacion.

Moneda: es la moneda del tipo de valorizaciéon asociado a la unidad adicional. Este dato no es editable.

Desde fecha: indique la fecha a partir de la cual desea traer en pantalla, las valorizaciones ingresadas para la unidad

adicional. Se propone por defecto, la fecha del dia.

Dbtener walonzaciones:. .

Haga clic en este boton para traer en pantalla, las valorizaciones para la unidad adicional, tipo

de valorizacién y fecha ingresados.
La grilla de valorizaciones se completa ingresando la fecha y hora, un valor y una descripcion (opcional).
El sistema realiza los siguientes controles:

* No es posible ingresar valorizaciones con igual fecha y hora.

¢ Elimporte ingresado en la columna "Valorizacion" debe ser mayor a cero. Se tiene en cuenta la cantidad de

decimales definida para la moneda.

Analisis Contable

Indicadores para analisis contable

Los indicadores para analisis se obtienen a partir de la combinacién en féormulas, de variables

proporcionadas por el sistema yde constantes creadas por usted.

Contabilidad Pro divide los datos de un indicador en tres solapas: Principal, Analisis de indicadores y

Observaciones.

Principal de un indicador para analisis contable

Usted crea un indicador asignandole un codigo, una clase, un numero de orden y una férmula.

Cadigo: es posible utilizar niumeros, letras y caracteres especiales, hasta un maximo de 10 posiciones para identificar

un indicador. El sistema valida que el codigo indicado sea unico.

Descripcion: ingrese libremente una referencia o comentario del cédigo en edicion.
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Clase: elija una clase para el indicador en pantalla.

Unidad de expresion: es la unidad en la que se medira el indicador configurado. Este indicador se mostrara en el

andlisis de indicadores.

Nro. de orden: es la disposicion u ordenamiento que tendra el indicador en la grilla de calculo de la opcion Analisis de

indicadores contables.

Utilice el botdn E para aumentar o disminuir este numero.
El sistema aplica las siguientes validaciones al nUumero de orden asignado:
el numero de orden debe ser mayor a cero;

para una misma clase, el nUmero de orden debe ser unico.

Formula asignada: es el detalle del calculo del indicador.

Una formula se define ingresando directamente su gramatica o composicion o bien, haciendo clic en este boton —|

para invocar al asistente de definicién guiada de féormulas para indicadores contables.

Analisis de indicadores

En esta solapa se definen los colores para cada uno de los rangos de valores o tramos de indicadores

contables.

Esta parametrizacion sera tenida en cuenta en la opcién Andlisis de indicadores contables.

Definiciéon guiada de formulas para Contabilidad

ﬁl Utilice este botdn para invocar el asistente visual que lo ayudara en la definicion guiada de la féormula si

usted esta en la Definicion de indicadores contables.
:I Haga clic en este boton para acceder al asistente para la definicién guiada de férmula si usted esta en Modelo de
asientos de Contabilidad.

La férmula se ira componiendo de la seleccidon de variables yvalores, segun los botones ylistas posibles.

A continuacion, se detalla cada uno de los pasos de la definicion.
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Tipo
Seleccione el tipo de variable a visualizar en el cuadro Variable. Las opciones posibles de seleccion son las siguientes:
e Basica
¢ Macro

e Campo adicional

Grupo

Elija el valor 'Todas' para desplegar en el cuadro Variable, todas las variables disponibles del Tipo elegido.

Los grupos se corresponden con las clasificaciones definidas en el proceso Grupos para variables contables para

clasificar y facilitar la ubicacion de una determinada variable.

Variable
Se despliegan, en una lista ordenada alfabéticamente (ascendiente), las variables pertenecientes al Tipo y Grupo

seleccionados.

En la medida que avance por cada variable, en el panel gris claro se visualiza una ayuda en linea de la estructura de la
variable, con el nombre ylos parametros de entrada que requiere para su utilizaciéon en una férmula yuna breve

descripcion especificando lo que dewuelve.

Botén para obtener valores posibles de una variable

">>-": este botdn se habilita para variables del grupo Basica que tengan valores posibles o variables que hacen

referencia a datos de maestros con valores posibles, como por ejemplo, el saldo de una cuenta.

Botones para operaciones légicas

Los botones "= > <"son botones "push down" y"push up". Es decir, al hacer un clic una vez, queda presionado el boton;
y al hacer otro clic, se levanta o desactiva. Esto permite combinar las distintas operaciones légicas para utilizar en una

formula. Son posibles las siguientes combinaciones:

(no importa el orden de activacion, ingrese <= ¢ =<)

(no importa el orden de activacion, ingrese >= ¢ =>)

<>
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Al presionar el boton "Aplicar”, la variable activa junto con la operacién logica vy, si existiera, el valor posible seleccionado
pasa al Panel de férmula ylos botones logicos "= < >" que estuvieran presionados se levantaran (desactivaran). Por lo

tanto, primero elija la variable, los operadores Iégicos y el valor posible yfinalmente, presione el boton "Aplicar".

Botones para nexos légicos

Los botones "Y" "O" "NO" son de ingreso directo; es decir, cuando se cliquean, se invoca directamente la variable

presionada sin necesidad de seleccionar el botdn "Aplicar".

En tanto que el boton "SI", también de ingreso directo, tiene la siguiente particularidad: al invocarlo, se abre una ventana
que solicita los parametros de la variable, debiendo ingresar la Prueba_légica, el Valor_si_verdadero y el
Valor_si_falso. El cursor queda en la posicion del ingreso de la Prueba_légica o condicién. Puede ingresar
manualmente la condicion o valor para cada parametro, o bien puede volver a invocar al asistente para completar dicho

parametro mediante el botdn "..." ubicado a la derecha.

Al cliquear el boton "Aceptar” de la nueva pantalla de asistente, se completara el parametro en cuestion yretornara a la

pantalla de ingreso de parametros original.

Variables con parametros
Estas variables pasan al Panel de férmula, junto con su estructura de gramatica y parametros, de la misma manera que

el botén de la variable Sl.

Para completar los parametros, ubique el cursor en el parametro a completar yluego, ingrese manualmente la

gramatica para el parametro o bien, vuelva a invocar al asistente para completarlo mediante el botdén "..." ubicado a

derecha.

Al cliquear el botén "Aceptar” de la nueva ventana de asistente, se completara el parametro en cuestion yretornara a la

ventana de ingreso de parametros original.

Botones para operaciones matematicas

Los botones "+ - * /()" son de ingreso directo, es decir, cuando se cliquean aparece el signo del botén directamente en

el Panel de formula, sin necesidad de seleccionar a continuacién el botdn "Aplicar".

Los paréntesis se utilizan para indicar prioridades algebraicas de resolucion.
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Panel de formula

El titulo del panel corresponde a la parte de formula desde donde se invoco el asistente.
En este panel se compone la férmula, segun las selecciones realizadas.

Si dentro del Panel de férmula utiliza las flechas de desplazamiento, se visualiza en el margen inferior, la posicion del
cursor -que indica Columna y Fila donde se insertara nueva gramatica dentro de la formula en preparacién. La insercion
puede realizarla por medio del botdn "Aplicar", para el caso de variables sin parametros; o bien, en forma directa, para

ingreso de constantes numéricas, operadores matematicos y paréntesis.

Las inserciones se ubican a la derecha del simbolo o variable donde se ubique el cursor en el panel, desplazando, si

existe, el resto de la gramatica a la derecha.

Botén Aplicar

Inserta una variable determinada en el Panel de férmula, dejando el cursor posicionado a continuacién de la variable

insertada. Si la variable tiene parametros, el cursor se ubica en el lugar del ingreso del primer parametro.

Boton Borrar

Borra la gramatica seleccionada en el Panel de férmula. Se consigue el mismo efecto presionando la tecla <Supr>.

Boton Nueva

Previa confirmacion, limpia la parte de formula actual segun desde donde se haya invocado al asistente, para rehacer la

férmula desde cero.

Boton Probar

Utilice este botén para evaluar la gramatica de la formula existente en el Panel de formula.

Es de utilidad en el armado de férmulas extensas, para ir probandola "por partes" a medida que la desarrolla, y saber

que el ingreso va en buen camino.

En el caso de exhibirse el mensaje Formula invalida, se indica en qué Columna y Fila se encuentra el error de

gramatica.

Clases para analisis contable

Las clases para analisis contable se utilizan para catalogar u organizar los indicadores, para su visualizacion en el

tablero de Analisis de indicadores contables.

Contabilidad Pro divide los datos de una clase en dos solapas: Principal y Observaciones.
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Principal de una clase para analisis contable

Los datos de esta solapa son de ingreso obligatorio.

Numero: es el valor que identifica a una clase. El sistema valida que sea Unico y mayor a cero.

+H.
_*]_! Haga clic en este boton para obtener el préximo niumero de clase a considerar.

Descripcion: ingrese una referencia o comentario para la clase en pantalla.

Condiciones para eliminar una clase para analisis contable

Es posible eliminar una clase sélo si no existen indicadores contables para la clase a borrar.

Variables de Contabilidad

Definicion de variables contables

Utilice esta opcidn para visualizar las variables basicas del sistema ytambién, crear otras variables para calcular los

indicadores para analisis contable o para calcular el importe del renglén desde Modelos de asientos de Contabilidad.

Contabilidad Pro divide los datos para la definicion de variables contables en tres solapas: Principal, Parametrizacion y

Observaciones.

Principal para variables contables

Cadigo: asigne un codigo que identifique la variable a definir.

Descripcion: ingrese un texto o referencia para la variable en pantalla.

Tipo: elija el tipo de variable (macro o campo adicional) a asignar.

Grupo: indique el grupo para variables contables al que pertenece la variable en edicion.
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Parametrizacion para variables contables

El contenido de esta solapa varia de acuerdo al tipo de variable definido en la ficha Principal.

Para Variables de tipo Macro

Férmula: ingrese directamente su composicion o bien, haga clic en este botén _I para invocar al asistente de

definicién guiada de formulas para variables contables.

Parametro de salida: indique el tipo de parametro de salida para la formula ingresada (fecha, nimero entero, texto,

numero real, valor l6gico o cualquiera de los anteriores).

Para Variables de tipo Campo adicional

Tabla: elija la tabla o archivo del sistema a considerar para la variable contable definida. Las tablas posibles de

seleccién son: ejercicio, empresa, moneda y periodo.

Campo adicional: indique a qué campo adicional se aplica la variable contable definida.

Tipos de variables

Las variables contables se clasifican en:

® Basicas: vienen definidas en el sistema y estan disponibles en la definicién de indicadores para analisis

contable. No es posible modificarlas ni eliminarlas.

e Macro: son las que usted define. Son férmulas para cuya definicion es posible utilizar un conjunto de funciones y

operadores basicos.

e Campo adicional: son las que usted define y hacen referencia a nuevos campos creados en tablas del sistema.

Variables basicas

En los siguientes items, detallamos las variables basicas disponibles en Contabilidad Pro.

Para Ejercicios

Variable Descripcion
EJACT Numero de ejercicio seleccionado como ejercicio actual.
EJANT Numero de ejercicio anterior al ejercicio seleccionado como actual.
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Variable Descripcion
EJINIACT Fecha de inicio del ejercicio seleccionado como actual.
EJFINACT Fecha de finalizacion del ejercicio seleccionado como actual.
EJINIANT Fecha de inicio del ejercicio anterior al ejercicio seleccionado como actual.
EJFINANT Fecha de finalizacion del ejercicio anterior al ejercicio seleccionado como actual.
EJDES Numero del ejercicio "Desde" seleccionado.
EJHAS Numero del ejercicio "Hasta" seleccionado.
CANPER Cantidad de periodos del ejercicio actual.
CANPERC Cantidad de periodos completos del ejercicio actual.
CANEJ Cantidad de ejercicios seleccionados en rango.

Para Periodos

Variable Descripcion
PERINIACT Fecha de inicio del periodo actual seleccionado.
PERFINACT Fecha de finalizacion del periodo actual seleccionado.
PERACT Numero de periodo seleccionado como periodo actual.
PERANT Numero de periodo anterior al seleccionado como periodo actual.
PERDES Numero del periodo "Desde" seleccionado.
PERHAS Numero del periodo "Hasta" seleccionado.
PERINIANT Fecha de inicio del periodo anterior al periodo seleccionado como actual.
PERFINANT Fecha de finalizacion del periodo anterior al periodo seleccionado como actual.

Otras variables para periodos

Variable

Descripcion

DIAPER(Numero de ejercicio, Numero de periodo) || Cantidad total de dias que posee un determinado periodo de

un determinado ejercicio.

DIAME(NUumero del mes, Aho)

Cantidad total de dias que posee un determinado mes.

DIAEJ(NUmero de ejercicio)

Cantidad total de dias que posee un determinado ejercicio.

Para Fechas

Variable

Descripcion

HOY

Fecha actual del sistema, en formato fecha.
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Variable Descripcion

DESFE "Desde fecha" seleccionada.

HASFE "Hasta fecha" seleccionada.

FECREF Fecha de referencia seleccionada.

DIA Dewuelve el dia (1-31) de la fecha indicada, como valor numérico.

DAY Dewuelve el dia (1-31) de la fecha indicada, como valor numérico.

MES(Fecha) Dewuelve el mes (1-12) de la fecha indicada, como valor numérico.

ANIO(Fecha) Dewuelve el afio de la fecha indicada, como valor numérico.

CTOD Convierte una fecha en formato caracter a formato de fecha.

DTOC Convierte una fecha (en formato fecha) a caracter (cadena de texto).

FAC Convierte una fecha (en formato fecha) a caracter (cadena de texto).

CAF Convierte una fecha en formato caracter a formato de fecha.

CDIA Dewuelve el dia de la semana que corresponde a un valor de fecha, en formato caracter.

CDAY Dewelve el dia de la semana que corresponde a un valor de fecha, en formato caracter.

CMES Dewuelve el nombre del mes que corresponde a un valor de fecha, en formato caracter.

CMONTH Dewelve el nombre del mes que corresponde a un valor de fecha, en formato caracter.

DHABI Cantidad de dias habiles comprendidos entre dos fechas (excluye Sabados, Domingos
y Feriados).

DFERI Dewuelve "Verdadero" si la fecha corresponde a un feriado definido en el médulo
Procesos generales.

CAFER Cantidad de dias feriados comprendidos entre dos fechas.

Variables de Saldos de Cuentas

ACUCTA (Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta cédigo de cuenta, Tipo de movimiento, NUumero de ejercicio,

Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve el saldo de una cuenta o grupo de cuentas, a una determinada fecha (histérico, ajustado, con o

sin cierre).

ACUCTAR (Tipo de cuenta, Cadigo de jerarquia, Cédigo de rubro, Tipo de movimiento, NUumero de ejercicio, Hasta fecha,

Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve el saldo de un rubro de una jerarquia, a una determinada fecha (histérico, ajustado, con o sin

cierre).

MOVCTA (Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta codigo de cuenta, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio,

Desde fecha, Hasta fecha, Tipo de saldo).
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Esta variable dewuelve la suma de movimientos de una cuenta o grupo de cuentas, entre las fechas indicadas (historico,

ajustado, con o sin cierre).

MOVCTAR (Tipo de cuenta, Cédigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Desde

fecha, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un rubro de una jerarquia, entre las fechas indicadas (histérico,

ajustado, con o sin cierre).

SDOCTA (Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta codigo de cuenta, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio,

Tipo de periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de una cuenta o grupo de cuentas, para la periodicidad indicada

(histérico, ajustado, con o sin cierre).

SDOCTAR (Tipo de cuenta, Codigo de jerarquia, Cédigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Tipo de

periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un rubro de una jerarquia, para la periodicidad indicada (histérico,

ajustado, con o sin cierre).

Para mas informacioén, consulte el item Parametros de entrada.

Parametro de salida: nimero real.

Variables de Saldo de Unidades adicionales

ACUUNI (Cddigo de unidad adicional, Tipo de unidad, Tipo de cuenta, Desde cddigo de cuenta, Hasta codigo de cuenta,

Tipo de movimiento, NiUmero de ejercicio, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable devuelve el saldo de una unidad adicional monetaria o no monetaria, considerando la/s cuenta/s

indicadas, a una determinada fecha (histérico, con o sin cierre).

ACUUNIR (Codigo de unidad adicional, Tipo de unidad, Tipo de cuenta, Cédigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de

movimiento, Numero de ejercicio, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable devuelve el saldo de una unidad adicional monetaria 0 no monetaria, considerando un rubro de una

jerarquia, a una determinada fecha (histérico, con o sin cierre).

MOVUNI (Coédigo de unidad adicional, Tipo de unidad, Tipo de cuenta, Desde codigo de cuenta, Hasta cddigo de cuenta,

Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Desde fecha, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Astor - Contabilidad Pro Archivos - 57



Axoft Chile S.A.

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de una unidad adicional monetaria o no monetaria, considerando la/s

cuenta/s indicadas, entre las fechas indicadas (historico, con o sin cierre).

MOVUNIR (Cddigo de unidad adicional, Tipo de unidad, Tipo de cuenta, Cédigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de

movimiento, Numero de ejercicio, Desde fecha, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable devuelve la suma de movimientos de una unidad adicional monetaria o no monetaria, considerando un

rubro de una jerarquia, entre las fechas indicadas (histdrico, con o sin cierre).

SDOUNI (Codigo de unidad adicional, Tipo de unidad, Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta codigo de cuenta,

Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Tipo de periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de una unidad adicional monetaria o no monetaria, considerando la/s

cuenta/s indicadas, para la periodicidad indicada (histérico, con o sin cierre).

SDOUNIR(C6digo de unidad adicional, Tipo de unidad, Tipo de cuenta, Cédigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de

movimiento, NUmero de ejercicio, Tipo de periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo)

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de una unidad adicional monetaria o no monetaria, considerando un

rubro de una jerarquia, para la periodicidad indicada (histérico, con o sin cierre).

Parametros de entrada
Tipo de Saldo: los valores posibles son: 'H' - Historico (no incluye los asientos de cierre) o 'HC' - Histdrico con cierre.

Para mas informacioén, consulte el item Parametros de entrada.

Parametro de salida: nimero real.

Variables de Auxiliares contables

ACUAUX (Codigo del tipo de auxiliar, Desde codigo de auxiliar, Hasta cédigo de auxiliar, Desde cédigo de subauxiliar,
Hasta cédigo de subauxiliar, Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta cédigo de cuenta, Tipo de movimiento,

Numero de ejercicio, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable devuelve el saldo de un tipo de auxiliar, considerando los auxiliares, subauxiliares y cuentas indicados, a

una determinada fecha (histérico, ajustado, con o sin cierre).

ACUAUXR (Codigo del tipo de auxiliar, Desde cédigo de auxiliar, Hasta codigo de auxiliar, Desde codigo de subauxiliar,
Hasta cédigo de subauxiliar, Tipo de cuenta, Cédigo de jerarquia, Cédigo de rubro, Tipo de movimiento, Nimero de

ejercicio, Hasta fecha, Tipo de saldo).
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Esta variable dewuelve el saldo de un tipo de auxiliar, considerando los auxiliares, subauxiliares y el rubro de una

jerarquia indicados, a una determinada fecha (historico, ajustado, con o sin cierre).

MOVAUX (Cédigo del tipo de auxiliar, Desde cddigo de auxiliar, Hasta cddigo de auxiliar, Desde codigo de subauxiliar,
Hasta cédigo de subauxiliar, Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta codigo de cuenta, Tipo de movimiento,

Numero de ejercicio, Desde fecha, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un tipo de auxiliar, considerando los auxiliares, subauxiliares y

cuentas indicados, entre las fechas indicadas (histérico, ajustado, con o sin cierre).

MOVAUXR (Cédigo del tipo de auxiliar, Desde cddigo de auxiliar, Hasta cddigo de auxiliar, Desde codigo de subauxiliar,
Hasta cédigo de subauxiliar, Tipo de cuenta, Codigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de

ejercicio, Desde fecha, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un tipo de auxiliar, considerando los auxiliares, subauxiliares y el

rubro de una jerarquia indicados, entre las fechas indicadas (histérico, ajustado, con o sin cierre).

SDOAUX (Cddigo del tipo de auxiliar, Desde cédigo de auxiliar, Hasta codigo de auxiliar, Desde cédigo de subauxiliar,
Hasta cédigo de subauxiliar, Tipo de cuenta, Desde cédigo de cuenta, Hasta codigo de cuenta, Tipo de movimiento,

Numero de ejercicio, Tipo de periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un tipo de auxiliar, considerando los auxiliares, subauxiliares y

cuentas indicados, para la periodicidad indicada (historico, ajustado, con o sin cierre).

SDOAUXR (Cédigo del tipo de auxiliar, Desde cédigo de auxiliar, Hasta codigo de auxiliar, Desde cédigo de subauxiliar,
Hasta cédigo de subauxiliar, Tipo de cuenta, Codigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de

ejercicio, Tipo de periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un tipo de auxiliar, considerando los auxiliares, subauxiliares y el

rubro de una jerarquia indicados, para la periodicidad indicada (histérico, ajustado, con o sin cierre).

Para mas informacioén, consulte el item Parametros de entrada.

Parametro de salida: nimero real.

Variables para Subauxiliares

ACUSUB (Cdédigo de subauxiliar, Cédigo de tipo de auxiliar, Desde codigo de auxiliar, Hasta cédigo de auxiliar, Tipo de
cuenta, Desde cddigo de cuenta, Hasta cédigo de cuenta, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Hasta fecha, Tipo

de saldo).

Esta variable dewuelve el saldo de un subauxiliar, considerando el tipo de auxiliar, los auxiliares y cuentas indicados, a
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una determinada fecha (histdrico, ajustado, con o sin cierre).

ACUSUBR (Cédigo de subauxiliar, Cédigo de tipo de auxiliar, Desde codigo de auxiliar, Hasta cédigo de auxiliar, Tipo de

cuenta, Codigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Hasta fecha, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve el saldo de un subauxiliar, considerando el tipo de auxiliar, los auxiliares y el rubro de una

jerarquia indicados, a una determinada fecha (histérico, ajustado, con o sin cierre).

MOVSUB (Cdédigo de subauxiliar, Cédigo de tipo de auxiliar, Desde cddigo de auxiliar, Hasta cédigo de auxiliar, Tipo de
cuenta, Desde codigo de cuenta, Hasta cédigo de cuenta, Tipo de movimiento, Niumero de ejercicio, Desde fecha, Hasta

fecha, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un subauxiliar, considerando el tipo de auxiliar, los auxiliares y

cuentas indicados, entre las fechas indicadas (historico, ajustado, con o sin cierre).

MOVSUBR (Cédigo de subauxiliar, Cédigo de tipo de auxiliar, Desde codigo de auxiliar, Hasta cédigo de auxiliar, Tipo de
cuenta, Codigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Desde fecha, Hasta fecha, Tipo

de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un subauxiliar, considerando el tipo de auxiliar, los auxiliares y el

rubro de una jerarquia indicados, entre las fechas indicadas (histérico, ajustado, con o sin cierre).

SDOSUB (Codigo de subauxiliar, Codigo de tipo de auxiliar, Desde codigo de auxiliar, Hasta codigo de auxiliar, Tipo de
cuenta, Desde codigo de cuenta, Hasta cédigo de cuenta, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Tipo de

periodicidad, Numero de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un subauxiliar, considerando el tipo de auxiliar, los auxiliares y

cuentas indicados, para la periodicidad indicada (histérico, ajustado, con o sin cierre).

SDOSUBR (Codigo de subauxiliar, Codigo de tipo de auxiliar, Desde codigo de auxiliar, Hasta codigo de auxiliar, Tipo de
cuenta, Codigo de jerarquia, Codigo de rubro, Tipo de movimiento, Numero de ejercicio, Tipo de periodicidad, Nimero

de periodicidad, Tipo de saldo).

Esta variable dewuelve la suma de movimientos de un subauxiliar, considerando el tipo de auxiliar, los auxiliares y el

rubro de una jerarquia indicados, para la periodicidad indicada (histérico, ajustado, con o sin cierre).

Para mas informacioén, consulte el item Parametros de entrada.

Parametro de salida: nimero real.
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Parametros de entrada

Tipo de Movimiento: los valores posibles son:'D'- Debe, 'H' - Haber 0 'S' - Saldo.

Tipo de Saldo: los valores posibles son: 'H' - Histdrico (excluye los asientos de ajuste yde cierre); 'A' - Ajustado (calcula
el saldo incluyendo los asientos de ajuste pero excluyendo los de cierre); 'HC' - Histdrico con cierre (calcula el saldo
excluyendo los asientos de ajuste pero incluyendo los de cierre); 'AC' - Ajustado con cierre (calcula el saldo incluyendo

los asientos de ajuste ylos asientos de cierre)

Tipo de Cuenta: este parametro permite seleccionar las cuentas a considerar. Tiene prioridad con respecto al rango de
cuentas elegido. Los valores posibles son:'A' - Activo; 'P' - Pasivo; 'PN' - Patrimonio neto; 'R+' - Resultado positivo; 'R-' -
Resultado negativo; 'RA' - Resultados acumulados; 'RE' - Resultado del ejercicio; 'Monetaria; 'No monetaria'; 'Ajustable’;

'Convertible'; 'Cotizable' o 'Todas'.

Desde Cédigo de Cuenta / Hasta Codigo de Cuenta: indican el rango de cuentas a considerar.

Tipo de Periodicidad: los valores posibles son: 'Mensual'; 'Bimestral’; 'Trimestral’; 'Cuatrimestral’; 'Semestral' o 'Anual’.

Este parametro guarda relacién con el numero de periodicidad.

Numero de Periodicidad: segun el tipo de periodicidad elegido, los valores posibles son: 1 a 12 (mensual); 1 a6

(bimestral); 1 a 4 (trimestral); 1 a 3 (cuatrimestral); 1 a 2 (semestral) o 1 (anual).

Tipo de Unidad: es el tipo de unidad adicional a considerar. Los valores posibles son: 'Monetaria' o 'No monetaria'.

Matematicas

Variable Descripcion
ABS Dewuelve el valor absoluto de un numero, es decir, sin considerar el signo.
ENT Dewuelve la parte entera de un nimero.
INT Dewelve la parte entera de un nimero.
FRAC Dewuelve la parte fraccionaria o decimal de un nimero.
SQRT Dewuelve la raizcuadrada de un niumero (positivo y distinto de cero).
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Légicas
Variable Descripcion

Sl Dewuelve un Unico valor si la condicion especificada (prueba légica) se evalia como
VERDADERO y otro valor, si se evalia como FALSO. "Prueba légica" es cualquier valor o
expresion que pueda evaluarse como verdadero o falso.

IF Dewuelve un Unico valor si la condicion especificada (prueba légica) se evalia como
VERDADERO y otro valor, si se evalia como FALSO. "Prueba légica" es cualquier valor o
expresion que pueda evaluarse como verdadero o falso.

De cadena
Variable Descripcion

CONCAT Une dos elementos de texto (cadena de caracteres) en uno sdlo.

STR Convierte un valor numérico en una cadena de caracteres, dada una cantidad de
decimales.

VAL Convierte un texto (que representa un numero) en un valor numérico.

1ZQ Extrae del extremo izquierdo de un texto, la cantidad de caracteres especificada.

LEFT Extrae del extremo izquierdo de un texto, la cantidad de caracteres especificada.

DER Extrae del extremo derecho de un texto, la cantidad de caracteres especificada.

Grupos para variables contables

En esta opcion, usted crea los grupos para las variables que se utilizan en los indicadores para analisis contable.

Para su definicion, simplemente ingrese la denominacion o descripcién del grupo.

Modelos de consolidacion de saldos

Es posible definir mediante modelos, diferentes configuraciones para realizar la consolidacién de saldos de

distintas empresas.

Si bien el uso de estos modelos es optativo, le servira de ayuda para agilizar el ingreso de datos en el

proceso de consolidacion.

Desde el proceso Consolidacién de saldos es posible seleccionar un modelo ya definido, trayéndose en pantalla todos

sus parametros, los que pueden ser editados antes de la ejecucién del proceso.

Contabilidad Pro presenta los datos para la definicion de modelos de consolidacion de saldos en las siguientes

solapas: Principal, Parametros, Empresas, Asientos y Observaciones.
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I? Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emision de informes.

Principal de un modelo de consolidacion de saldos

Cadigo: cada modelo que usted defina se identificara por este coddigo. Es posible ingresar hasta 10

caracteres. El sistema valida que sea unico, es decir, que no se repita en dos modelos.

Descripcion: es posible ingresar una descripcion o referencia.

Moneda: elija la moneda de expresion (‘Local’ o 'Extranjera contable’).

Parametros de un modelo de consolidacion de saldos

En esta solapa, configure los siguientes datos:

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si lo completa, es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica el nivel

hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Nomenclatura: si ingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: 'por cuenta' o

'por jerarquia’. Se propone por defecto, la opcién 'por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: 'codigo, descripcion' o bien, 'codigo y

descripcion'. Por defecto, se propone la impresion por 'cddigo y descripcién'.

Orden por: esta opcion se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacidn por cédigo o bien, por descripcion. El ordenamiento por 'Cédigo’

se propone por defecto.

Tipo de consolidacién: indica el criterio a utilizar para la consolidacion de saldos. Por defecto, se considera 'Por codigo

de cuenta'.

Incluye rubros que no pertenecen a la jerarquia base: este parametro se habilita si usted ingres6 una jerarquia. Por
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defecto, no esta activo.

Incluye cuentas que no pertenecen al plan de cuentas base: este parametro esta disponible cuando no se elige una

jerarquia. Por defecto, no esta activo.

Marca saldos no habituales: por defecto, no esta activo.

Incluye asientos de ajuste: es posible incluir en la consolidacion, este tipo de asientos. Por defecto, este parametro

esta activo.

Incluye asientos de cierre: indique si incluye en la consolidacion los asientos de cierre. Por defecto, este pardmetro

esta activo.

Incluye saldo inicial: este parametro se presenta activado.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el cédigo yla descripcion de las cuentas analizadas en el informe.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en la consolidacion.

Muestra saldos en valores absolutos: solo estara disponible si selecciona una jerarquia yademas, no esté activo el

parametro Divide débitos y créditos.

Divide débitos y créditos: por defecto, aparece activo.

64 - Archivos Astor - Contabilidad Pro



Axoft Chile S.A.

Empresas de un modelo de consolidacion de saldos

Usted puede seleccionar dos o mas empresas yademas, determinar un porcentaje de consolidacion.

Para una rapida seleccion de empresas, utilice los botones "Seleccionar Todas" o "Deseleccionar Todas".

Si posteriormente a la definicidon del modelo, se crea una nueva empresa, actualice la lista de empresas del modelo

presionando el botén "Sincronizar".

Ejemplo
Empresa Porcentaje Consolida
Empresa base 100.00% S
Empresa xxx 50.00% S
Empresa yyy 100.00% N

Al realizar la consolidacion de saldos, la Empresa yyy no sera procesada.

Se consideran los siguientes datos a consolidar:

Empresa base Empresa xxx
Caod. Cta. Descripcién Cod. Cta. Descripcion
25 Caja sucursal 25 Caja sucursal
Saldo: $ 1000.00 Saldo: $ 500.00

Al aplicar el porcentaje de consolidacion para cada empresa, el saldo consolidado de la cuenta 25 es igual a $1250.00,
que surge de tomar el 100% del saldo de la cuenta de la empresa base y el 50% del saldo de la cuenta de la empresa

XXX.

Parametros de Contabilidad

En esta opcion, usted define los parametros de uso exclusivo para el médulo Contabilidad Pro.

Los parametros son de aplicacidon opcional y en caso de definirlos, seran propuestos por defecto por el sistema en los

distintos procesos.

Contabilidad Pro divide los datos para el ingreso de parametros en tres solapas: Principal, Cuentas para procesos

automaticos y Tipos de asiento para procesos automaticos.
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Principal para parametros de Contabilidad

Esta solapa se subdivide en tres sectores: parametros para cuentas contables, parametros para asientos y parametros

para reportes.

Parametros para cuentas contables

Jerarquia principal: es |a identificacion de la jerarquia por defecto. Su ingreso es opcional.

Al presionar el boton derecho del mouse sobre este campo, usted accede a un grupo de opciones que le permiten, por
ejemplo: cambiar la modalidad de busqueda de la jerarquia (cédigo o descripcién), abrir el formulario asociado

(ingresar a la opcién Jerarquias) o bien, actualizar los datos.

Asignacion de cuentas en el alta: es posible indicar cdmo se asignara una cuenta contable en el momento de definirla

o crearla. De esta manera, usted asocia la cuenta contable a una determinada jerarquia.

Si usted indic6 una Jerarquia principal, los valores posibles de seleccion son los siguientes: 'Asigna en la jerarquia
principal’, 'Asigna en cualquier jerarquia' o 'No asigna'. De lo contrario, las opciones disponibles son: 'Asigna en

cualquier jerarquia' o 'No asigna'.

Parametros para asientos

Los siguientes parametros estan referidos a la carga de asientos:

Controla dias habiles: tilde este parametro si desea controlar que los asientos se ingresen sélo en dias habiles.

Utiliza asientos resumen: tilde este parametro si desea trabajar con asientos resumen.

Edita apropiaciones de asientos registrados: si este parametro esta activo, al modificar asientos con estado

'Registrado’ serd posible cambiar las imputaciones de auxiliares / subauxiliares contables.

Los siguientes parametros se relacionan con el proceso Cierre y apertura.

Genera asiento de pasaje a resultados acumulados: por defecto este pardmetro aparece activado, es posible

desactivarlo.
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Controla resumen en el cierre: este parametro se habilita si utiliza asientos resumen, por defecto esta desactivado.
Habilitelo para controlar si en la generacion de asientos de cierre y apertura existen asientos analiticos pendientes de

generar su correspondiente asiento resumen.

Para desactivar este pardmetro, el sistema controla que no existan asientos pendientes de generar resumen. En ese

caso, elimine esos asientos o bien, genere el asiento resumen correspondiente.

Parametros para reportes

Glosa de impresién: ingrese el texto a considerar por defecto en los reportes de Contabilidad Pro.

Cuentas para procesos automaticos

Esta solapa se subdivide en cuatro sectores: el de cuentas para el proceso Cierre y apertura; el de cuentas para el

proceso Correccion monetaria, el de cuentas para Ajuste por diferencia de cambio y el de cuentas para la Conversion a

moneda extranjera contable.

Cuentas para el proceso Cierre y apertura

Los siguientes datos seran utilizados en el proceso automético Cierre y apertura.

Resultado del ejercicio ganancia: es la cuenta de resultado positivo del ejercicio, que se tomara para la refundicién de

cuentas de resultado positivo. Esta cuenta debe tener asignada la clase RE ('Resultado del ejercicio').

Resultado del ejercicio pérdida: es la cuenta de resultado negativo del ejercicio, que se tomara para la refundicién de

cuentas de resultado negativo. Esta cuenta debe tener asignada la clase RE ('Resultado del ejercicio’).

@ Es posible utilizar la misma cuenta para el resultado del ejercicio ganancia y pérdida.

Resultados acumulados: es la cuenta de resultado que se tomara en el asiento de pasaje a resultados acumulados.

Esta cuenta debe tener asignada la clase RA ('/Resultados acumulados').

Para mas informacioén, consulte el item Seleccion de una cuenta contable.
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Cuentas para el proceso Correccion monetaria

Resultado ganancia: es |la cuenta de resultado positivo para el proceso automatico Correccién monetaria.

Resultado pérdida: es |la cuenta de resultado negativo para el proceso automatico Correccion monetaria.

Resultado ganancia apertura: es la cuenta a la que se envia el resultado positivo (ganancia) del correccion monetaria

del asiento de apertura.

Resultado pérdida apertura: es la cuenta a la que se envia el resultado negativo (pérdida) del correccion monetaria del

asiento de apertura.

@ Es posible utilizar la misma cuenta para reflejar resultados ganancias y pérdidas.

@ Aungue no desee distinguir en otras cuentas, el saldo ajustado de las cuentas incluidas en el asiento de clase 'Apertura’,

es necesario que las informe.

Para mas informacioén, consulte el item Selecciéon de una cuenta contable.

Cuentas para el proceso Ajuste por diferencia de cambio

Esta informacion es considerada en el proceso automatico Ajuste por diferencia de cambio.

Cuenta resultado ganancia: indique una cuenta de resultado positivo.

Cuenta resultado pérdida: ingrese una cuenta de resultado negativo.

@ Es posible utilizar la misma cuenta para reflejar el ajuste por diferencia de cambio ganancia y pérdida.

En ambos casos, el sistema valida que para la cuenta contable elegida no esté activo el parametro Usa unidad

adicional.

Para mas informacion, consulte el item Selecciéon de una cuenta contable.
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Cuentas para el proceso Conversion a moneda extranjera contable

Cuenta para traslacion monetaria: es la cuenta a considerar en el proceso automatico Conversién a moneda

extranjera contable.

Para mas informacioén, consulte el item Seleccion de una cuenta contable.

Tipos de asiento para procesos automaticos

Esta solapa se subdivide en tres sectores: el de tipos de asiento para el proceso Cierre y apertura; el de tipos de

asiento para el proceso Correccién monetaria y el de tipos de asiento para Ajuste por diferencia de cambio.

Tipos de asiento para el proceso Cierre y apertura

La siguiente informacion es utilizada en el proceso automatico Cierre y apertura.

Cierre: es el tipo de asiento para el cierre de cuentas patrimoniales.

Apertura: es el tipo de asiento para la apertura de cuentas patrimoniales.

Refundicion de resultados: es el tipo de asiento para la refundicion de cuentas de resultado.

Pasaje a resultados acumulados: es el tipo de asiento para el pasaje a resultados acumulados.

El sistema valida que el tipo de asiento elegido no tenga activo el parametro Genera asiento resumen.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Tipos de asiento para el proceso Correccién monetaria

Los siguientes datos son utilizados en el proceso automatico Correccién monetaria.

Tipo de asiento: indique un tipo de asiento a considerar en el proceso. El sistema valida que el tipo de asiento elegido

no tenga activo el parametro Genera asiento resumen.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.
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Indice: elija el indice a utilizar.

Indice comprobacion ajuste: es el indice que se utilizara para el calculo de la comprobacidn del resultado de correccion

monetaria.

Tipos de asiento para el proceso automatico Ajuste por diferencia de cambio

Tipo de asiento: indique el tipo de asiento a considerar en el proceso automatico Ajuste por diferencia de cambio.
El sistema valida que el tipo de asiento elegido no tenga activo el parametro Genera asiento resumen.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Tipos de asiento para el proceso automatico Conversiéon a monedas extranjeras contables

Tipo de asiento: indique el tipo de asiento a considerar en el proceso automatico Conversién a monedas extranjeras

contables. El sistema valida que el tipo de asiento elegido no tenga activo el parametro Genera asiento resumen.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electronico del médulo Procesos

generales.
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Asientos

Desde esta seccion es posible realizar ingresos de asientos contables y extracontables; eliminar asientos en forma
masiva; reasignar apropiaciones; generar y consultar asientos resumen; cambiar el estado de los asientos, renumerar

asientos e importar asientos contables.

Asientos contables

Mediante esta opcién, usted ingresa, modifica, elimina e imprime asientos contables analiticos.

Contabilidad Pro divide los datos de un asiento contable en tres solapas: Principal, Detalle y Observaciones.

Principal de asientos contables

Los asientos contables estdn compuestos por un encabezado ylineas con cuentas contables e importes que se

ingresan en el Debe (débitos) o en el Haber (créditos).

Datos del encabezado de un asiento

Fecha asiento: el sistema propone la fecha del sistema, pero es posible modificarla. Este dato es de ingreso
obligatorio.

j Haga clic en este botén para acceder al calendario.

El sistema realiza las siguientes validaciones:
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e Siopera con filtros para los ejercicios, la fecha de asiento debe estar comprendida en el rango de vigencia de
los ejercicios seleccionados. Caso contrario, la fecha de asiento debe estar comprendida en el rango de

vigencia de un ejercicio definido.
¢ Lafecha de asiento debe pertenecer a un ejercicio con estado 'Abierto' y habilitado para la carga de asientos.
¢ Lafecha de asiento debe estar comprendida en un periodo definido y habilitado.

* Sien laopcion Parametros de Contabilidad esta activo el parametro Controla dias habiles en la carga de

asientos, la fecha debe corresponder a un dia habil.

Numero de asiento: este campo no es editable cuando usted ingresa un nuevo asiento y el sistema lo genera en forma
automatica cuando usted acepta o graba el asiento. Si usted modifica un asiento existente, este campo es editable sélo
si esta activo el parametro Edita numero de la opcion Ejercicios. Para mas informacion, consulte el item Numeracion de

asientos contables.

Numero interno: los asientos tienen siempre una numeracion interna correlativa, que se corresponde con el orden de
carga. Este numero no es modificable y el sistema lo asigna en forma automatica cuando usted acepta o graba el

asiento.

Clase asiento: elija una de las siguientes clases de asiento: 'Apertura’, 'Basico’, 'Cierre’, 'Inflacién’, 'Resultados

acumulados', 'Refundicion’ o 'Tenencia'. Por defecto, se propone la clase 'Basico'. Este dato es de ingreso obligatorio.

Tipo de asiento: segun la clase de asiento elegida, el tipo de asiento toma el siguiente valor por defecto:

® Para clase de asiento = ‘Apertura’: se propone el tipo de asiento para apertura, definido en la opcion Parametros
de Contabilidad.

* Para clase de asiento = 'Basico’ no se propone ningun valor por defecto.

* Para clase de asiento = 'Cierre": se propone el tipo de asiento para cierre y apertura, definido en la opcién

Parametros de Contabilidad.

e Para clase de asiento = 'Inflacién': se propone el tipo de asiento para correccién monetaria, definido en la opcién

Parametros de Contabilidad. En los asientos contables, esta clase de asiento afectara el saldo de las cuentas

en moneda corriente, no afectara el saldo de las monedas extranjeras contables configuradas ni el de las

unidades adicionales.

® Para clase de asiento = 'Resultados acumulados': se propone el tipo de asiento para el pasaje a resultados

acumulados, definido en la opcion Parametros de Contabilidad.

® Para clase de asiento = 'Refundicién’: se propone el tipo de asiento para refundicion de resultados, definido en la

opcion Parametros de Contabilidad.

® Para clase de asiento = 'Tenencia'’: se propone el tipo de asiento para el ajuste por diferencia de cambio,
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definido en la opcién Parametros de Contabilidad. En los asientos contables, esta clase de asiento afectara el

saldo de las cuentas en moneda corriente, no afectara el saldo de las monedas extranjeras contables

configuradas ni el de las unidades adicionales.

Si no existe un tipo de asiento definido como parametro general de Contabilidad Pro, el campo queda sin valor por

defecto.
En todos los casos, este campo es editable (ya que su ingreso es obligatorio) y usted puede elegir otro tipo de asiento.
El sistema valida que el tipo de asiento elegido esté habilitado y seleccionado para afectar el médulo Contabilidad Pro.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos

generales.

Ejercicio / Periodo: estos campos se completan en forma automatica, al ingresar una fecha de asiento valida. El

sistema exhibe el numero de ejercicio / el nUmero de periodo ylas fechas de su vigencia (desde fecha - hasta fecha).

Estado del asiento: se propone el estado inicial para asientos, definido en el tipo de asiento. Usted puede cambiar este
dato solo si en el tipo de asiento esta activo el parametro Edita estado de los asientos. En ese caso, este dato es de

ingreso obligatorio ylos estados posibles de eleccién son: 'Borrador', 'Ingresado’ o 'Registrado’.

Solo para el estado 'Borrador', la suma de los importes del Debe puede no coincidir con la suma de los importes del
Haber.

Para mas informacioén, consulte el item Estado de los asientos en el item Definiciones previas.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electronico del médulo Procesos

generales.
Origen: a los asientos ingresados desde esta opcion se les asigna, de manera automatica, el origen 'Manual'.

Estado resumen: si para el tipo de asiento elegido esta activo el parametro Genera asiento resumen, en este campo se

exhibe la glosa 'Pendiente’. Caso contrario, se exhibe 'No genera'.

Glosa: es la glosa general del asiento.

Haga clic en este boton para seleccionar otra glosa para el encabezado del asiento.

Para mas informacion sobre glosas para encabezados de asientos, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico

del médulo Procesos generales.
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Numeracion de asientos contables

La numeracion de asientos tiene en cuenta todos los estados yse genera en el momento de grabar un asiento.

Se tiene en cuenta el parametro Tipo de numeracién, definido en la opcion Ejercicios, dependiendo si se trata de un

asiento contable o de un asiento extracontable.

Acontinuacioén, detallamos cada una de las modalidades o tipos de numeracion posibles.

Por ejercicio: la numeracién es correlativa, pero con cada comienzo de ejercicio comienza nuevamente de 1.

Correlativo: o por orden de carga historica.

Por dia: el numero se compone del afio, mes, dia ynamero de asiento (mascara o formato: AAAAMMDDNNNNN). Por

ejemplo: 2014073100001. En este caso se permiten 99999 asientos por dia.

Por periodo: el nimero se compone del afio, el periodo y el nimero de asiento (mascara o formato:
AAAAPPNNNNNNN). Por ejemplo: 201407310000001. En este caso se permiten 9999999 asientos por periodo.

En cada uno de los casos anteriores, se tienen en cuenta los parametros Numero desde, Proximo numero y Reserva el

primer numero, definidos en la opcidn Ejercicios.

Si esta activo el parametro Reserva el primer nimero, se reserva ese numero para el proceso de apertura automatico, y

se asigna el siguiente nimero para el asiento.

Si esta activo el parametro Edita nimero, el sistema controla que el nUmero ingresado no sea repetido, segun el tipo de

numeracion configurado para el gjercicio.

Datos de auditoria

.EJ Haga clic en este botén para consultar informacion de control acerca del ingreso yla ultima modificacién del

asiento en pantalla. Para cada situacion, se exhibe el usuario, fecha y terminal en la que se realizo la operacion.

Si se trata de un asiento importado desde otro mddulo u otro sistema, se exhiben otros datos referidos a la importacion
(numero de lote de importacion) y al origen de la exportacion (origen, numero de lote de exportacidn, usuario, fechay

terminal).

Monedas extranjeras contables

i'-! Haga clic en este botdn para consultar la lista de monedas de tipo 'Extranjera contable' definidas en el sistema,

habilitadas en el ejercicio del asiento.
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Es posible cambiar el cddigo de tipo de cotizacidn y/o el valor de la cotizacién para aquellas monedas que tengan

activado el parametro Edita tipo de cotizacion y Edita cotizacién, respectivamente.

@ Los importes de los asientos contables se graban en la moneda corriente y en cada una de las monedas extranjeras

contables.

Datos de las lineas o renglones de un asiento

Los datos se exhiben en formato grilla con cantidad ilimitada de lineas o renglones.

Es posible ingresar todas las lineas o renglones del asiento, indicando sélo las cuentas contables yluego, completar

todos los importes.

Al pie de la grilla, se exhibe la suma de los importes en la columna "Debe", la suma de los importes en la columna

"Haber" y la diferencia entre ambas.

Cada rengldén se compone de los siguientes datos:

Nro.: es el numero de renglén del asiento. Este dato no es editable.

Cadigo de cuenta: ingrese o seleccione el codigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso obligatorio.

Si usted ingresa en su lugar, la Descripcion de la cuenta, este dato se completa automaticamente.

Para mas informacioén, consulte el item Seleccion de una cuenta contable.

En la opcion Parametros generales del médulo Procesos generales puede definir una mascara para el ingreso del
cédigo de cuenta. En ese caso, el cddigo a ingresar debe respetar la mascara parametrizada. Para mas informacion,

consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del moédulo Procesos generales.
Para la cuenta contable elegida, el sistema aplica las siguientes validaciones:
e El parametro Habilitado debe estar activado.
¢ Lafecha del asiento no esté comprendida en el rango de fechas inhabilitacion de la cuenta contable.

e El parametro Se usa s6lo en procesos automaticos debe estar desactivado.

Descripcién cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna "Cédigo de cuenta”. Sin
embargo, también es posible seleccionar la cuenta mediante su descripcion. En ese caso, la columna Cdédigo de

cuenta se completara automaticamente.

Debe / Haber: ingrese el importe en la columna correspondiente. El ingreso de este dato es obligatorio.
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Por defecto, se habilita el ingreso segun el Saldo habitual definido para la cuenta. Si la cuenta tiene habitualmente un

saldo deudor, se habilita el ingreso en la columna "Debe". Caso contrario, se habilita la columna "Haber".
Siingresa el importe en la columna "Debe", se deshabilita la edicion de la columna "Haber" y viceversa.

El sistema no permite el ingreso de importes menores a cero.

j Haga clic en este botdn para abrir la calculadora.

Auxiliares: el valor de este campo depende de la definicion del parametro Usa auxiliares contables en la cuenta
contable.

=]

—==1 Sj para la terminal activa la Apertura automatica de auxiliares, al ingresar el importe para la cuenta seleccionada y
presionando <Enter>, se abrira en forma automatica la pantalla de auxiliares y subauxiliares contables para agilizar su

imputacion.

Haga clic en este boton para ingresar o consultar las imputaciones a auxiliares y subauxiliares contables de la
cuenta contable en la que esta posicionado. Las imputaciones pueden ser manuales o bien, basadas en reglas de

apropiacion automaticas asociadas a la cuenta - tipo de auxiliar.

Es posible ingresar el Porcentaje y que se calcule en forma automatica el Importe, o viceversa. Si la imputacion a
auxiliares contables queda pendiente por el total del importe de la linea o rengldon del asiento, el Porcentaje serd igual a

100% para el auxiliar 'Sin Asignar'.

En la definicién de reglas de apropiacion, siempre tendra prioridad la definicion realizada en cada modulo. Asi por
ejemplo, la regla de distribucidon por legajo del médulo Astor Pro Remuneraciones tiene prioridad sobre la que se

defina en Contabilidad Pro.

Si agrega un nuevo tipo de auxiliar a una cuenta que posee movimientos, se asigna el 100% del importe al auxiliar 'Sin
Asignar'. Si el tipo de auxiliar tiene configurado Apropiacion 100% = 'Si'y no tiene definida una regla por defecto o bien, la
sumatoria de la regla por defecto no es igual al 100%, debera reasignar el total del porcentaje apropiado del auxiliar 'Sin

Asignar' al resto de los auxiliares.

Para mas informacion acerca de auxiliares contables, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo
Procesos generales.
+ Mas informacion...

Usted puede definir una regla por defecto, si el tipo de auxiliar es del tipo 'Manual' yno usa apertura en
Subauxiliares, puede asociar un grupo de auxiliares para relacion cuenta — tipo auxiliar. Esto permite habilitar

s6lo algunos auxiliares de todos los creados para el tipo de auxiliar, actuando como filtro.

Es prioritario aplicar la regla de apropiacion por defecto en el asiento. Una vez aplicada la regla, presione el
botdn "Ver todos los auxiliares" para reemplazar los auxiliares de la regla defecto, por los auxiliares del grupo

asociado. Esto significa que el asiento:
¢ Oes excluyente.

¢ Oaplicalaregla.
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e O apropia uno o mas de los auxiliares del grupo de auxiliares asociados.

Si no posee un grupo de auxiliares asociados, cuando presione el botdn "Ver todos los auxiliares" se

agregaran todos los auxiliares sin aplicar ningun filtro o grupo.

Para mas informacién consulte el item Actualizacion individual de auxiliares contables.

Fecha de origen: el sistema propone la fecha del asiento pero es posible modificarla. Esta fecha se tiene en cuenta en

el proceso automatico Correccién monetaria.

Glosa: el sistema exhibe la glosa defecto para el Debe o el Haber, segun corresponda, definida en la cuenta contable.

Haga clic en este botdn para consultar las glosas asociadas a la cuenta contable y/o elegir otra.

También es posible dejar en blanco este campo o bien, ingresar un texto particular para la cuenta en el asiento en

pantalla.

Funcionalidad de la grilla de renglones

Al operar con la grilla de renglones del asiento, estan disponibles las siguientes funciones:

Primero (ir a la primera fila).

Anterior (ir a la fila anterior).

Siguiente (ir a la fila siguiente).

Ultimo (ir a la dltima fila).

Insertar nueva fila (Ctrl + Ins).

Eliminar fila actual (Ctrl + Del).

e | = ||

i Mover al principio.
T| Mover renglon hacia arriba (Alt + Up).
v Mover renglén hacia abajo (Alt + Down).
;| Mover al final.
i Invertirimportes (cambia de columna el importe) (F4).

£ Asignar importe por la diferencia (F9).

Para acceder a estas funciones, haga clic en el botdn correspondiente que se exhibe al pie de la grilla o bien, desde

cualquier columna de la grilla haga clic en el botén derecho del mouse.
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Es posible crear un nuevo renglén repitiendo la cuenta en la que esta posicionado. Para ello, utilice las teclas <Ctrl +

flecha hacia abajo>.

Para las columnas "Cédigo" y "Descripcion” de cuentas existen otras funcionalidades, incluidas entre las opciones de
boton derecho. Estas se refieren a la posibilidad de cargar una cuenta por cédigo de cuenta o bien, por codigo

alternativo de cuenta.

Al completar alguno de estos valores, se habilitan las opciones de consulta del mayor o del saldo de la cuenta.

Funciones de la barra de herramientas

La barra de herramientas del proceso Asientos contables tiene funcionalidad adicional, con relacion al resto de las

opciones del médulo Contabilidad Pro.

Para mas informacion acerca de la barra de herramientas, consulte el capitulo Operacién en Astor Pro en la ayuda en

linea o en el manual electrénico de Instalaciéon y Operacion.

Las siguientes son funciones especificas para este proceso:

?{fm | Nuevo con modelo de asiento.

E | Seleccionar ejercicios para el ingreso de asientos.
K | | Monedas.
NE

Reversioén de asientos.

H,.f': | Ver unidad adicional.

i Asiento de reversion / Asiento revertido.

o | Apertura automatica / manual de auxiliares.

Ej | Asiento resumen.

En los siguientes items, detallamos cada una de ellas.

Nuevo con modelo de asiento

L*= | Desde esta opcidn, usted invoca un modelo de asiento existente ycompleta los datos faltantes (fechas e

importes), agilizando asi el ingreso de asientos contables.
La informacién del modelo se propone por defecto, pero es posible modificarla.

Con respecto a la imputacién a auxiliares contables, tiene prioridad la regla de apropiacidn asignada en el modelo para
los tipos de auxiliares indicados. Si no existe esta definicion, se toma entonces la regla para la cuenta y tipo auxiliar

ingresados. Si esta informacién no fue definida, se ingresara manualmente en el asiento.
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Si el modelo de asiento seleccionado tiene definidos importes fijos en los renglones, el sistema propone en forma
automatica esos importes. En el caso de que los renglones contengan una féormula o el valor cero, el sistema siempre
propone importes del asiento igual a cero. En todos los casos usted puede modificar los importes de los renglones del

nuevo asiento generado en base a un modelo de asiento.

Seleccionar ejercicios para el ingreso de asientos

_g-! Usted puede acceder a esta funcidn, haciendo clic en este botdn o pulsando las teclas <Ctrl + J>.
Durante el ingreso de asientos es posible operar con un rango de ejercicios en particular.

Si usted no utiliza esta funcién, el sistema asume por defecto, el ejercicio habilitado con mayor fecha de vigencia.

El sistema tiene en cuenta este rango de seleccién al validar la fecha del asiento a ingresar.

Monedas del asiento

i| Al hacer clic en este botén, se despliega la lista de monedas contables (corriente y extranjeras contables).

La moneda tildada es la moneda a utilizar para visualizar los importes en la navegacion o consulta de asientos.
Es posible cambiar la moneda de visualizacién, tantas veces como desee.

En todo momento, se exhibe en pantalla, la moneda elegida.

Si selecciona una moneda extranjera contable para visualizar el asiento, se deshabilitan todas las funciones para la

modificacién del asiento.

Esta funcion no esta disponible durante el ingreso de asientos contables.

Reversion de asientos

?ﬁd Esta funcion de la barra de herramientas se desdobla en dos opciones: Revertir asiento y Consultar asiento de

reversion o asiento revertido.

.~ Haga clic en este boton para elegir la operacion a realizar.

=| Consultar asiento de reversion o asiento revertido

Para mas informacioén, consulte la funcién Asiento de reversiéon / Asiento revertido.

%+ . .
~*| Revertir asiento
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El sistema solicita su confirmacién para realizar esta operacion.

Al revertir el asiento en pantalla, se presenta un nuevo asiento con iguales caracteristicas que el asiento original, en el

que los importes del Debe ahora estan en el Haber y viceversa.

-@j Usted puede aceptar el nuevo asiento, haciendo clic en este botdén o pulsando la tecla <F10>. En este caso,

queda generado el asiento de reversidon con un nuevo numero de asiento y un nuevo niumero interno.

ﬁ' Usted puede cancelar la operacion, haciendo clic en este botén o pulsando las teclas <Shift + Esc>.

=| Usted puede consultar el asiento revertido o asiento a partir del cual se generé un asiento de reversion.

Ej. Ejemplo:
Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
Valores en cartera 1200.00

Asiento de reversion

Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
Valores en cartera 1200.00

Consideraciones de la reversion

* Sigenera asientos resumen, los asientos analiticos se revierten como cualquier otro asiento, aunque hayan
generado un asiento resumen. El asiento de reversion participara del proximo asiento resumen que se genere

para ese tipo de asiento.

e Sirevierte un asiento con clase de asiento ='Inflacién'y existen asientos de correccion monetaria con fecha

posterior al asiento a revertir, el sistema solicita su confirmacion.

e Sial revertir un asiento usted modifica su fecha, el sistema controla que la fecha ingresada sea mayor o igual a
la del asiento revertido yademas, que las cotizaciones de las monedas extranjeras contables sean iguales. En
el caso que el asiento sea distinto al original, el sistema solicita su confirmacion. Si usted acepta la operacion,

el asiento ya no sera de reversion sino un asiento mas del sistema.
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Ver unidad adicional / Ocultar unidad adicional

E Haga clic en este botén para activar o desactivar la exhibicion, al pie de la ventana, del panel de unidades

adicionales. Por defecto, este panel esta oculto.

Al agregar un renglén en el asiento con una cuenta que usa unidad adicional, por defecto, el cursor queda posicionado
para ingresar el Importe adicional (si se trata de una unidad adicional 'Monetaria') o bien, para ingresar la Cantidad
adicional (si se trata de una unidad adicional 'No Monetaria'). En forma automatica, se calcula el importe del renglén en

base a la Cotizacién y a la Valorizacion.

Para las cuentas contables que usan unidad adicional, es posible ingresar el importe en el rengldon del asiento o bien,

indicar la cantidad o importe en el panel de unidades adicionales para que el sistema calcule el importe del renglén.

Si usted ingresa el importe en el renglén del asiento y esta activo el panel de unidades adicionales, pueden presentarse

las siguientes situaciones:

e | acuenta contable no tiene activo el parametro Usa unidad adicional. En este caso, el panel de unidades

adicionales se muestra deshabilitado.

* La cuenta contable usa unidad adicional de tipo 'Monetaria'. En el panel se exhibe el cédigo, la descripcion, el

tipo de cotizacién y la cotizacion para la fecha del asiento de la moneda de la unidad adicional y se calcula el

importe del renglon expresado en esa moneda. Es posible cambiar el importe reexpresado. En tanto que el tipo
de cotizacion y/o la cotizacion sélo son factibles de modificacion si en la opcién Monedas esta activo el

pardmetro Edita tipo de cotizacion y/o Edita cotizacién.

* La cuenta contable usa unidad adicional de tipo 'No monetaria'. En este caso, el panel de unidades adicionales
exhibe en su sector izquierdo, el cddigo, la descripcion, el tipo de valorizacion, la valorizacidén correspondiente a

la fecha del asiento yla moneda del tipo de valorizacidn de la unidad adicional y se calcula la cantidad de

unidades. El tipo de valorizacion y/o la valorizacion s6lo son factibles de cambio si en la opcion Unidades
adicionales esta activo el parametro Edita tipo de valorizacién y/o Edita valorizacién. En el sector derecho del

panel, se exhibe el tipo de cotizacion yla cotizaciéon de la moneda asociada al tipo de valorizacién de la unidad

adicional y el importe del renglén expresado en esa moneda. Usted puede modificar el importe calculado en
este sector. El tipo de cotizacion y/o la cotizacidn no se exhiben sila moneda es de tipo 'Corriente’; caso
contrario, estos datos son editables so6lo si en la opcion Monedas esta activo el parametro Edita tipo de

cotizacion y/o Edita cotizacién.

Para mas informacion acerca de tipos de cotizacidn y cotizaciones, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico

del médulo Procesos generales.

Asiento de reversion / Asiento revertido

=| Este boton permite consultar el asiento de reversion o el asiento revertido, segun el asiento que tenga en pantalla.
Si usted tiene en pantalla un Asiento de reversion, la funcidén de este botdn sera la de exhibir el asiento revertido.

Si usted tiene en pantalla un Asiento revertido, la funcién de este botdn sera la de exhibir el asiento de reversién.
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Si usted tiene en pantalla un asiento contable que no ha sido afectado por la reversién, este botdn no estara habilitado.

El asiento de reversién es el asiento que se genera al revertir un asiento contable. Para mas informacion consulte el

item Revertir asiento.

El asiento revertido es el asiento contable a partir del cual la funciéon Revertir asiento genera un asiento de reversion.

Ej. Ejemplo: segun el ejemplo planteado en la funcién Reversion de asiento.

Asiento revertido

Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
Valores en cartera 1200.00

Asiento de reversion

Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
Valores en cartera 1200.00

Apertura automatica de auxiliares

% | . . . . -
—==l Haga clic en este botdn para activar o desactivar la apertura automatica de auxiliares. Por defecto, esta

funcionalidad esta desactivada.

Para las cuentas contables que usan auxiliares contables es posible ingresar en forma automatica a la pantalla de

auxiliares/ subauxiliares, en el momento que carga una linea del asiento.

Asiento resumen

£

= Este botén se activa sélo si el asiento contable en pantalla formé parte de un asiento resumen.

Usted puede acceder a esta funcion, haciendo clic en el botén de la barra de herramientas o bien, pulsando las teclas

<Ctrl + S>.

82 - Asientos Astor - Contabilidad Pro



Axoft Chile S.A.

Se abre una nueva ventana con los datos del encabezado del asiento resumen en el que participod el asiento analitico. Al

hacer doble clic en la grilla, es posible consultar el asiento resumen correspondiente.

Otras funciones disponibles

Las funciones que detallamos en los siguientes items estan incluidas en el menu del comando Archivo yle seran de

utilidad para la impresion de asientos yla configuracion de la terminal.

Configurar reporte

Al hacer clic en la opcion Configurar reporte podra seleccionar el reporte que desea obtener del asiento, con la

posibilidad de detallar la apertura en auxiliares y/o subauxiliares.

Vista previa

Haga clic en esta opcion o bien, presione las teclas <Ctrl + P> para generar la impresion por pantalla del asiento,

segun el reporte configurado.

Imprimir

Al hacer clic en esta opcion o al presionar las teclas <Ctrl + I> usted obtiene la impresion del asiento, directamente por

impresora.

Exportar

Haga clic en esta opcién o presione las teclas <Ctrl + T> para exportar el asiento, generando un archivo segun el

destino de impresién.

Configuraciéon de terminal

Utilice esta opcion para configurar por cada terminal, los parametros para la consulta del saldo o de los movimientos de

una cuenta en particular, desde el renglén de un asiento.
Ademas, es posible configurar por cada terminal, la modalidad de ingreso de asientos (alta manual o alta automatica).

En el caso de no configurar la terminal, se tomaran los valores por defecto.
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Detalle de asientos contables

Tenga en cuenta que esta solapa sélo estara disponible si el origen del asiento contable es distinto de 'Manual' o

'Automatico’.
Esta solapa brinda informacién de cémo se compone el asiento contable generado en otro moédulo.
El origen del asiento puede ser un médulo Astor o bien, otra aplicacidon externa.

Si el asiento fue generado en el mddulo Astor Pro Remuneraciones, el detalle contiene la liquidacion de empleados

contabilizada (siempre y cuando haya importado el detalle de esa composicion).

Si el asiento fue generado en el mddulo Astor Pro Activo Fijo, el detalle contiene las novedades contabilizada para los

bienes (siempre y cuando haya importado el detalle de esa composicion).

Si usted integra con Contabilidad Pro y el asiento fue generado en los mddulos Ventas, Compras o Tesoreria, el detalle

contiene los comprobantes contabilizados.

Para mas informacion, consulte la opcién Importacién de asientos contables.

Ingreso de asientos contables en moneda extranjera contable

Es posible ingresar asientos contables en moneda extranjera contable. Para ello, seleccione de la lista de monedas,

una moneda extranjera contable.

Ingrese los importes en la moneda extranjera contable elegida; éstos seran convertidos a moneda corriente y al resto

de las monedas extranjeras contables.

En la cabecera del asiento se guardara la moneda de ingreso, que en este caso corresponde a una moneda extranjera

contable.

Estos asientos pueden modificarse sélo en su moneda de ingreso. Es decir, si selecciona para la visualizacién, otra

moneda diferente a la de ingreso no sera posible modificar los datos del asiento.

Duplicacion de asientos

gAI hacer clic en este botdn, se genera un nuevo asiento, tomando por defecto, los datos del asiento en pantalla.

Si usted no necesita hacer cambios al nuevo asiento, simplemente haga clic en el boton —@j o presione la tecla

<F10> para grabarlo.

El asiento generado no guarda ninguna relacion con el asiento de origen, simplemente se lo utiliza para agilizar el

ingreso de asientos.
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Modificacion de asientos

Para la modificacién de los datos de un asiento se tienen en cuenta las consideraciones que detallamos a

continuacion.

Fecha del asiento: la modificacion de este campo puede implicar:

* El cambio de las cotizaciones de las monedas extranjeras contables yde las unidades adicionales. El sistema

solicita su confirmacion para continuar.

e El cambio en el numero de asiento en forma automatica, si el Tipo de numeracion configurado para el gjercicio

es 'Por dia' o 'Por periodo'.

Numero de asiento: este dato es modificable sélo si esta activo el parametro Edita numero de la opcién Ejercicios.

Clase de asiento: es posible modificar la clase de asiento so6lo si la clase actual es 'Borrador' o 'Ingresado’.

Debe /Haber: en el caso de asientos con estado 'Ingresado’, el sistema controla que la suma de los importes del Debe

seaigual a la suma de los importes del Haber.

Auxiliares: en asientos con estado 'Ingresado’ o 'Borrador' es posible modificar la informacidn de auxiliares contables

solo si esta activo el pardmetro Edita en la opcién Reglas de apropiacion del modulo Procesos generales.

Si en la opcién Parametros de Contabilidad esta activo el parametro Edita apropiaciones de asientos registrados, es

posible modificar la informacién de auxiliares contables en asientos con estado 'Registrado’.

Al grabar la modificacion de un asiento, se actualizan los datos de auditoria con relacion a la ultima modificacion.

Otros asientos posibles de modificar

* Asientos de reversion o de asientos revertidos: en este caso, al modificarlos se pierde la relacidon o nexo entre

ellos, quedando como asientos comunes.
* Asientos con clase de asiento = "Tenencia'.

* Asientos con clase de asiento = 'Inflacion’. Si existen asientos de correccion monetaria con fecha posterior al

asiento a modificar, el sistema solicita su confirmacion.

* Asientos con origen ='Automatico’'y con estado del asiento ='Ingresado’ o 'Borrador'. En este caso, si s6lo
modifica el estado del asiento, su glosa general, las cotizaciones de las monedas extranjeras contables, el
numero de asiento, el tipo de asiento, la glosa general, la fecha de origen de alguna de las cuentas o la glosa

de algun auxiliar o subauxiliar, el asiento conserva su origen. Caso contrario, pasa a tener origen = 'Manual'.
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¢ Cotizaciones de las monedas extranjeras contables. Al modificar las cotizaciones, si el asiento posee alguna
cuenta con unidades adicionales en la misma moneda, se modificara en forma automatica la cotizacion para la
unidad adicional. Después de modificar la cotizacion de la moneda extranjera contable, es posible indicar una

cotizacion distinta para la unidad adicional.

Informacién no sujeta a modificacion

No es posible de modificar la siguiente informacién:

¢ Los datos: Numero interno; Origen; Estado del asiento (si para el tipo de asiento no esta activo el parametro
Edita estado de los asientos o si el asiento tiene estado 'Registrado’); Estado resumen ylos datos de auditoria

del encabezado del asiento.

¢ Asientos de ejercicios inhabilitados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcion Ejercicios para su

parametro Habilitado.

¢ Asientos de ejercicios cerrados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcion Ejercicios para su

parametro Estado.
e Asientos que participaron de la generacién de un asiento resumen.

¢ Asientos resumen. Es posible modificar algunos datos del asiento resumen desde la opcion Consulta de

asientos resumen. Estas modificaciones no afectan los asientos analiticos que participan del asiento resumen.

¢ Asientos 'Registrados’. Sélo si esta activo el parametro Edita apropiaciones de asientos registrados, es posible

modificar esta informacion.

Eliminacion de asientos

_i: Haga clic en este botdn para eliminar el asiento en pantalla. También es posible efectuar esta operacién,

pulsando las teclas <Ctrl + E>.

@ Si elimina uno o mas asientos, es necesario que ejecute la opciéon Renumeracion de asientos.

Al tratar de eliminar un asiento con clase de asiento ='Inflaciéon’, el sistema solicita su confirmacion si existen asientos

de correccion monetaria con fecha posterior al asiento a eliminar.
No es posible efectuar esta operacion en las siguientes situaciones:
¢ Asientos con estado 'Registrado’.

¢ Asientos de ejercicios inhabilitados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcidn Ejercicios para su

parametro Habilitado.
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¢ Asientos de ejercicios cerrados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcidn Ejercicios para su

parametro Estado.
* Asientos que participaron de la generacion de un asiento resumen.

* Asientos que tienen asociada una reversién. En este caso, es necesario que elimine el asiento de reversién y

luego, el asiento revertido.

Asientos extracontables

Invoque esta opcién para ingresar, modificar, eliminar e imprimir asientos extracontables.
Este tipo de asientos pueden incluirse en los distintos informes del sistema.

Son validas las consideraciones detalladas anteriormente para los asientos contables.

& |

Para este tipo de asientos, el boton ==—1 Monedas del asiento de la barra de herramientas incluye la opcién 'Todas'.

Esta opcidn, que esta activa por defecto, muestra todos los asientos sin filtrarlos por una moneda en especial.

En los siguientes items, detallamos las funcionalidades propias de estos asientos.

Moneda extracontable

La moneda de ajuste extracontable puede ser la moneda corriente o una moneda extranjera contable, pero nunca una

moneda del tipo 'otra moneda'.

Los importes de los asientos extracontables se guardan sélo en esta moneda.

Unidades adicionales en asientos extracontables

E Haga clic en este botdn para activar o desactivar la exhibicion, al pie de la ventana, del panel de unidades

adicionales. Por defecto, este panel esta oculto.

Para las cuentas contables que usan unidad adicional, es posible ingresar el importe en el renglén del asiento o bien,

indicar la cantidad o importe en el panel de unidades adicionales para que el sistema calcule el importe del renglén.

Si usted ingresa el importe en el renglén del asiento y esta activo el panel de unidades adicionales, pueden presentarse

las siguientes situaciones:

1. La cuenta contable no tiene activo el parametro Usa unidad adicional. En este caso, el panel de unidades

adicionales se muestra deshabilitado.

2. La cuenta contable usa unidad adicional de tipo 'Monetaria'. En el panel se exhibe el cédigo. En una primera

solapa, el sistema exhibe la descripcion, el tipo de cotizacién y la cotizacién para la fecha del asiento de la
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moneda de la unidad adicional y calcula el importe del renglén expresado en esa moneda. Es posible cambiar

el importe reexpresado. En tanto que el tipo de cotizacidn y/o la cotizacién solo son factibles de modificacion si
en la opcion Monedas esta activo el parametro Edita tipo de cotizacién ylo Edita cotizacion. Tenga en cuenta que,
sila moneda de la unidad adicional es distinta a la moneda extracontable (y no es la moneda corriente), se
exhibe en una segunda solapa, la informacion de la conversion de la moneda extracontable a la moneda

corriente. En el caso de igualdad de monedas, se considera una cotizacién igual a | yno se exhiben las solapas.

3. La cuenta contable usa unidad adicional de tipo 'No monetaria'. En este caso, el panel de unidades adicionales
exhibe en su sector izquierdo, el cddigo, la descripcion, el tipo de valorizacidn, la valorizacion correspondiente a

la fecha del asiento yla moneda del tipo de valorizacidn de la unidad adicional y se calcula la cantidad de

unidades. El tipo de valorizacién y/o la valorizacion s6lo son factibles de cambio si en la opcién Unidades
adicionales esta activo el parametro Edita tipo de valorizacién ylo Edita valorizacion. En el sector derecho del

panel, se exhibe el tipo de cotizacidn y la cotizacion de la moneda asociada al tipo de valorizacién de la unidad

adicional y el importe del renglén expresado en esa moneda. Usted puede modificar el importe calculado en
este sector. El tipo de cotizacion y/o la cotizacién no se exhiben sila moneda es de tipo 'Corriente'; caso
contrario, estos datos son editables sélo si en la opcion Monedas esta activo el parametro Edita tipo de

cotizacién ylo Edita cotizacion. Tenga en cuenta que sila moneda asociada al tipo de valorizacién de la unidad

adicional es la moneda corriente, se exhibe una Unica solapa con la informacion de la conversion de la moneda

extracontable a la moneda corriente. En cambio, sila moneda asociada al tipo de valorizacién de la unidad

adicional es distinta a la moneda extracontable, se exhibe en una segunda solapa, la informacién de la

conversion de la moneda extracontable a la moneda corriente.

Para mas informacion acerca de tipos de cotizacién y cotizaciones, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico

del médulo Procesos generales.

Generacion masiva de asientos

Por medio de este proceso usted podra generar varios asientos contables y/o extracontables al mismo tiempo, basados

en los modelos de asientos de Contabilidad.

Para poder utilizar este proceso, debera previamente habilitar los modelos de asientos para el proceso de generacion

masiva de asientos y configurar los datos necesarios.

Una vez seleccionados los parametros ylos modelos de asientos, se generaran los asientos correspondientes.

Al finalizar la generacién, se mostrara una pantalla con dos solapas; una de ellas para los asientos generados yotra

para los asientos rechazados. Presione el boton "Imprimir" para obtener una impresién de los datos.

Haciendo doble clic sobre algun asiento generado accedera a la pantalla de asientos, alli podra visualizar el asiento

completo.

Si se rechaza algun asiento se mostrara en la columna "Observaciones" el motivo del rechazo.
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General de la generacién masiva de asientos

Grilla de modelos: en la grilla se muestran todos los modelos de asientos habilitados para el proceso de Generacion

masiva de asientos.

En las columnas se muestra por defecto el detalle de la parametrizacion del modelo de asiento. Es posible modificar
los siguientes datos: asiento contables y/o extracontable, moneda del asiento, clase de asiento, fecha a generar,

generacion asiento y/o contra - asiento, cotizacion y glosas.

Seleccién: seleccione los modelos a generar y a continuacién presione el boton "Aceptar"”.

Modelo: muestra el modelo de asiento habilitado para la generacién masiva.

Tipo de asiento: muestra el tipo de asiento asociado al modelo de asiento.

Agrupacion: muestra la agrupacion del tipo de asiento asociado al modelo de asiento.

Fecha dltimo: indica la fecha del ultimo asiento generado para ese modelo.

Asientos generados: presione esta opcion para consultar todos los asientos generados para ese modelo.

Asientos: por defecto muestra las opciones, Contable y/o Extracontable, configuradas en el modelo.

Moneda: por defecto aparece la moneda corriente o extranjera contable seleccionada en el modelo.

Clase: por defecto muestra la Clase de asiento elegida en el modelo.

Fecha a generar: por defecto muestra la fecha del dia.

Generacion: por defecto aparecen las opciones, Asiento y/o Contra — asiento, elegidas en el modelo. El usuario podra

modificar estos parametros.
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Cotizaciones: si se trata de un asiento Contable se habilita el botdn para informar las cotizaciones de las monedas

extranjeras contables. Por defecto muestra la cotizacion segun la fecha del asiento a generar.

Concepto: indica la glosa para el encabezado del asiento, puede editarse.

Utilice los autofiltros para visualizar de una forma rapida yfacil, un subconjunto de los datos que muestra la grilla.

Es posible aplicar filtros simples como por ejemplo "mostrar sélo los registros asociados a un tipo de asiento

determinado”.
Para usar los filtros puede acceder a las flechas de autofiltro a la derecha de los titulos de las columnas.
Es posible aplicar filtros en varias columnas en forma simultanea.

Tenga en cuenta que este filtro se realiza a nivel local (y no del servidor), por lo que no reduce la cantidad de registros

con los que est4 trabajando sino que simplemente oculta informacion.

Parametros de la generacién masiva de asientos
En esta solapa aparecen algunos parametros que se tendran en cuenta para el calculo de los importes del asiento.

Si la féormula asignada al renglén no utiliza variables que requieren parametros de fechas, periodos y/o ejercicios, no

necesita realizar ninguna modificacion en esta solapa.

Ejercicios a procesar: por defecto, considera el nUumero de ejercicio correspondiente a la fecha actual.

Periodos a procesar: estos datos estén disponibles sélo si procesa un Unico ejercicio. Por defecto, se exhiben el

primer y ultimo periodo del ejercicio correspondiente a la fecha actual.

Fechas a procesar: estos datos estan disponibles sdlo si procesa un unico ejercicio. Por defecto, se exhibe en el
campo Desde fecha, la fecha de inicio de vigencia del ejercicio correspondiente a la fecha actual. En tanto que en el

campo Hasta fecha se exhibe la fecha actual.

Asientos: por defecto, sélo se consideran los asientos Contables, pero es posible procesar también, los asientos

Extracontables.
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Consideraciones del proceso

El proceso de generacién masiva tiene las siguientes consideraciones para generar asientos:

e Se descartan los renglones del modelo cuyo importe sea igual a cero, o que luego de realizar un calculo de

acuerdo a los parametros ingresados en la columna "Importe/Férmula” resulte ser igual a cero.
¢ Se rechazan aquellos asientos que no tienen al menos una linea.
e Se rechazan aquellos asientos que tienen importes negativos.

* Siel estado del asiento a generar es 'Ingresado’ se valida que el total del asiento balancee.

Eliminacion masiva de asientos

Mediante esta opcién es posible eliminar en forma masiva o en gran cantidad, asientos de Contabilidad Pro.

Contabilidad Pro divide los datos para la eliminacion masiva de asientos en tres solapas: Parametros, Tipos de asiento

y Origen y datos de auditoria.

Parametros para la eliminaciéon masiva

En esta solapa, usted define las siguientes caracteristicas: el tipo de asientos a procesar, el estado de los asientos a

eliminar, el estado de los ejercicios a considerar y el tipo de eliminacion a realizar.

Asientos: es posible eliminar asientos contables y/o asientos exiracontables.

Moneda: informe este dato si elige eliminar asientos extracontables. Si no selecciona una moneda, se eliminaran fodos

los asientos extracontables (sin filtrar por ninguna moneda).

Elimina asientos revertidos / reversiones en forma individual: este parametro se tiene en cuenta en la eliminacién de
asientos revertidos / reversiones cuando pertenecen a rangos distintos de fechas. Para mas informacién, consulte el

item Consideraciones para la eliminacién masiva de asientos.

Estados de asientos: usted puede optar por eliminar los asientos con estado 'Borrador', 'Ingresado’ y/o 'Registrado’.

Estados de ejercicios: es posible considerar para la eliminacion, asientos correspondientes a ejercicios con estado
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'Abierto’ y/o 'Cerrado'.

Tipo de eliminacion: elija una de las siguientes opciones: 'Por fechas', 'Por numeracion', 'Por periodo' o 'Por lote

recibido'.
Para todas las opciones, se solicita el niUmero de ejercicio a considerar.

Segun la opcidn seleccionada, se solicita el rango de fechas, nimeros de asiento, periodos o nimero de lote.

Tipos de asiento para la eliminacion masiva de asientos
Usted puede elegir una agrupacion en particular o bien, considerar todas las agrupaciones de tipos de asiento.
A continuacién, seleccione uno o mas tipos de asiento.

Para mas informacion sobre agrupaciones de tipos de asiento ytipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual

electrénico del médulo Procesos generales.

Origen y datos de auditoria para la eliminacion masiva de asientos

En esta solapa, usted define las siguientes caracteristicas: origen de asiento, asientos externos ydatos de auditoria
como datos del ingreso ydatos de la ultima actualizacion (fecha desde, fecha hasta, usuario y terminal) a considerar en

el proceso de eliminacion.

Origen asiento: este dato se solicita s6lo si procesa asientos analiticos contables. Los origenes posibles de seleccion
son 'Manual', 'Automatico’, 'Ventas', 'Compras’, 'Punto de venta', 'Caja Restd', Tesoreria', 'Remuneraciones', y 'Activo Fijo'.

Por defecto son considerados todos los origenes mencionados.

Asientos externos: es posible incluir los asientos externos al sistema. Si activa este parametro, indique el origen de
estos asientos. Los valores posibles son 'Externo’, 'Ventas', 'Compras’, 'Punto de venta', 'Caja Resté', 'Inventario’,

'Tesoreria', 'Remuneraciones’, y 'Activo fijo'. Por defecto son considerados todos los origenes mencionados.

Consideraciones para la eliminacion masiva de asientos

—@j o bien,

Una vez seleccionados los datos en las solapas Parametros y Tipos de asiento, haga clic en el botén

presione la tecla <F10> para iniciar el proceso de eliminacion.

El sistema realiza los siguientes controles para realizar la eliminacién:

92 - Asientos Astor - Contabilidad Pro



Axoft Chile S.A.

Asientos con estado 'Registrado’: los asientos con estado 'Registrado’ podran eliminarse sélo si no han generado

asiento resumen.

Asientos revertidos / de reversion: si se elimina un asiento de reversion, se eliminara también el asiento revertido y
viceversa. Pero si ambos asientos no estan en el rango de fechas solicitado, y no esta activo el parametro Elimina
asientos revertidos / reversiones en forma individual, no sera posible eliminar el asiento correspondiente al rango de
seleccidon. En cambio, si usted activé el parametro Elimina asientos revertidos / reversiones en forma individual, se
elimina el asiento comprendido en el rango de seleccidon yademas, se elimina el nexo o relacion con el asiento

revertido / de reversion con fecha distinta a la del rango ingresado.

Asientos ingresados en un ejercicio posterior: si hay movimientos ingresados en un gjercicio posterior al ejercicio en
el que se esta realizando la eliminacion, el sistema controla que exista el asiento de apertura para ese ejercicio. Si
existe, la eliminacidn se lleva a cabo. Caso contrario, el sistema exhibe un mensaje para avisarle que es necesario el

ingreso del asiento de apertura para ese ejercicio, a efectos de conservar los saldos de las cuentas patrimoniales.

Cuando mencionamos ejercicio posterior, no necesariamente es el ejercicio inmediato posterior.

Reasignacion de apropiaciones

Desde este proceso, y con la ayuda del asistente, usted cambia los porcentajes de apropiacion, reasigna o elimina

apropiaciones.

Durante el proceso, recuerde que:
e Para wolver al paso anterior, haga clic en el botén "Atras".
e Para abandonar el proceso, haga clic en el botén "Cancelar".
e Para continuar, haga clic en el boton "Siguiente".

e Para iniciar la generacién, una vezingresados los parametros, haga clic en el boton "Terminar".

Operacion a realizar: elija una de las siguientes opciones:

e Cambiar porcentajes de apropiacion.

e Reasignar apropiaciones.

e Eliminar apropiaciones.

Seleccién: indique si actualiza filtrando la informacién por cuenta o por tipo de auxiliar.

A continuacién, explicamos los pasos a realizar en cada operacion.
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Seleccion del rango de fechas a procesar

Para la indicacion del rango, ingrese los siguientes datos:

Ejercicio: indique el niumero de ejercicio contable a procesar. El sistema considera los ejercicios habilitados y con

estado 'Abierto’.

Seleccion: elija el tipo de seleccion a realizar: por fechas o por periodo. Por defecto, se propone 'Por fecha'.

Segun la opcidn elegida, se solicita el rango de fechas o el periodo a procesar.

Seleccion de la cuenta, el tipo de auxiliar y regla

Esta ventana se presenta sélo si usted eligi6 como operacion a realizar, la opcion 'Cambiar porcentajes de apropiacion'.

Cuenta: ingrese o seleccione el codigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso obligatorio. El sistema valida que la
cuenta tenga activo el parametro Usa auxiliares contables y un tipo de auxiliar asociado. Para mas informacion, consulte

el item Seleccién de una cuenta contable.

Tipo de auxiliar: elija el tipo de auxiliar asociado a la cuenta seleccionada.

Regla de apropiacion: este dato se solicita sélo si la operacién a realizar es 'Cambiar porcentajes de apropiacion'y
ademas, en el tipo de auxiliar esta activo el pardmetro Edita regla. En ese caso, indique la regla de apropiacién a

considerar para la cuenta - tipo de auxiliar elegidos. Su ingreso no es obligatorio.

Apertura en subauxiliares: este parametro estara activo si el tipo de auxiliar elegido tiene habilitada la apertura en

subauxiliares.

Obtener auxiliares / subauxiliares: haga clic en este botdn para que las grillas se completen en forma automatica, con
la informacién de los auxiliares / subauxiliares definidos. Se consideran soélo los auxiliares / subauxiliares habilitados

en el rango de fechas a procesar.

No es posible agregar o eliminar informacion de las grillas de auxiliares / subauxiliares contables.

Si en la regla de apropiacion, usted habilitd el parametro Edita, el inico dato posible de modificacién es el porcentaje.

94 - Asientos Astor - Contabilidad Pro



Axoft Chile S.A.

Los codigos con porcentaje cero no se tienen en cuenta para la operacién.

Para mas informacion acerca de auxiliares contables, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo

Procesos generales.

Seleccion de la cuenta y el tipo de auxiliar

Esta ventana se presenta sélo si usted eligi6 como operacion a realizar, la opcion 'Reasignar apropiaciones' o 'Eliminar

apropiaciones'.

Cuenta: ingrese o seleccione el cédigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso obligatorio. Para mas informacion,

consulte el item Seleccién de una cuenta contable.

Si la operacién a realizar es 'Eliminar apropiaciones’, el sistema valida que la cuenta tenga al menos un tipo de auxiliar

que no controle el 100% de la apropiacion.

Tipo de auxiliar: elija el tipo de auxiliar asociado a la cuenta seleccionada, que desea redistribuir.

Apertura en subauxiliares: este parametro estara activo si el tipo de auxiliar elegido tiene habilitada la apertura en

subauxiliares.

Obtener auxiliares / subauxiliares: haga clic en este boton para que las grillas se completen en forma automatica, con
la informacién del cédigo y descripcion de los auxiliares / subauxiliares origen. Se consideran sélo los auxiliares /

subauxiliares habilitados en el rango de fechas a procesar.

Seleccion de los auxiliares y subauxiliares destino

Esta ventana se presenta sélo si usted eligi6 como operacion a realizar, la opcidon 'Reasignar apropiaciones'.

Tipo de auxiliar: se considera el mismo tipo de auxiliar que el elegido en Seleccion de la cuenta y el tipo de auxiliar (la

ventana anterior). Este campo no es editable.

Apertura en subauxiliares: este parametro estara activo si el tipo de auxiliar elegido tiene habilitada la apertura en

subauxiliares.

Obtener auxiliares / subauxiliares: haga clic en este botdn para que las grillas se completen en forma automatica, con
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la informacioén de los auxiliares / subauxiliares destino. Se consideran sélo los auxiliares / subauxiliares habilitados en

el rango de fechas a procesar.

Los auxiliares - subauxiliares origen deben ser distintos de los auxiliares - subauxiliares destino.

No es posible agregar o eliminar informacion de las grillas de auxiliares / subauxiliares contables.

Si en la regla de apropiacion, usted habilitd el parametro Edita, el inico dato posible de modificacién es el porcentaje.
Los codigos con porcentaje cero no se tienen en cuenta para la operacion.

Para mas informacion acerca de auxiliares contables, consulte la ayuda en linea o el manual electronico del médulo

Procesos generales.

Seleccion de asientos

Contables: por defecto, se procesan los asientos contables, pero es posible desactivar este parametro. Si incluye estos
asientos, el sistema solicita ademas, el ingreso del rango de nimeros de asiento a considerar. Si no ingresa un rango

de numeros, se modificaran todos los asientos contables (sin filtrar por ninglin nimero de asiento).

Extracontables: es posible procesar los asientos extracontables. En ese caso, ingrese también el rango de nimeros
de asiento a considerar. Si no ingresa un rango de numeros, se modificaran todos los asientos extracontables (sin

filtrar por ninglin nimero de asiento).

Moneda: siincluye los asientos extracontables, ingrese la moneda a considerar. Si no indica una moneda, se

modificaran todos los asientos extracontables, sin importar su moneda.

Estados: indique el estado de los asientos a procesar. Si en la opcién Parametros de Contabilidad esta activo el

parametro Edita apropiaciones de asientos registrados, los estados posibles de seleccién son: 'Borrador', 'Ingresado'y

'Registrado’. Caso contrario, los estados a elegir son: 'Borrador' e 'Ingresado’.

Seleccion de tipos de asiento

En este paso, elija los tipos de asiento a procesar.

Agrupacion de tipos de asiento: por defecto, se tienen en cuenta todas las agrupaciones, pero usted puede
seleccionar una en particular. Para mas informacién sobre agrupaciones de tipos de asiento, consulte la ayuda en linea

o el manual electrénico del médulo Procesos generales.

Tipos de asiento y Tipos de asiento a procesar: por defecto, se consideran todos los asientos de todas las
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agrupaciones. Utilice los botones de seleccién para cambiar los tipos de asiento a procesar. Para mas informacion

sobre tipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos generales.

Cambiar porcentajes de apropiacion
El cambio de porcentajes de auxiliares / subauxiliares de un tipo de auxiliar, puede efectuarse mediante:
* |a eleccion de una regla de distribucion, en base a las posibles combinaciones cuenta - tipo de auxiliar; o bien,

* elingreso de los porcentajes a utilizar para la redistribucién de las apropiaciones, sila combinaciéon cuenta -

tipo de auxiliar permite la edicion de la regla de distribucién.

El cambio de porcentajes reemplaza la apropiacion existente en forma completa, por la nueva apropiacién definida en

este proceso.

Finalizada la operacién, se muestra en pantalla, el reporte de resultados de la actualizacién.

Reasignar apropiaciones
En este caso, se cambian las imputaciones a auxiliares especificos por otro/s de igual tipo de auxiliar.
Es necesario elegir el tipo de auxiliar, los auxiliares origen ylos auxiliares destino.

Los porcentajes de los auxiliares destino son relativos a los importes apropiados porla suma de la distribucion de los

auxiliares origen.
La reasignacion se realiza sobre los asientos analiticos que no hayan generado resumen.

Finalizada la operacién, se muestra en pantalla, el reporte de resultados de la actualizacién.

Eliminar apropiaciones

Mediante esta opcion, se eliminan las imputaciones a los auxiliares - subauxiliares seleccionados, para todos los

movimientos de las cuentas contables seleccionadas.
Los importes eliminados se asignan al auxiliar - subauxiliar "Sin Asignar".

Finalizada la operacién, se muestra en pantalla, el reporte de resultados de la actualizacién.
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Cambio de estado de asientos

Los asientos contables y extracontables tienen un estado. Desde este proceso es posible:
e Cambiar el estado de los asientos analiticos y de los asientos resumen.

e Cambiar el estado para la generacion del asiento resumen.

Contabilidad Pro divide los datos para el cambio de estado de asientos en tres solapas: Parametros, Tipos de asiento y

Origen ydatos de auditoria.

Parametros para el cambio de estado de asientos

En esta solapa, usted define las siguientes caracteristicas: operacién a realizar; estados, asientos y nimero de ejercicio

a considerar; tipo de actualizacién yrango a procesar.

Operacion: elija cambiar el estado de asientos o bien, cambiar el estado para la generacion de resumen. Tenga en

cuenta que esta ultima opcion sélo estara disponible si esta activo el parametro general Utiliza asientos resumen.

Estados: indique el estado de origen y el estado de destino.

Si la operacidn a realizar es cambiar el estado de asientos, las opciones posibles para ambos datos son: 'Borrador’,

'Ingresado’ o 'Registrado’.

Si la operacidn a realizar es cambiar el estado para la generacion de resumen, las opciones posibles son:

'Pendiente’ (el asiento podra ser agrupado con otros asientos en un asiento resumen) o 'No genera' (el asiento no

podra ser agrupado con otros asientos en un asiento resumen).

El sistema valida que el estado de destino sea distinto al de origen.

Asientos: es posible procesar los asientos contables y/o los extracontables.

Moneda: si selecciona asientos extracontables, indique la moneda a considerar. Si no selecciona una moneda, se

modificara el estado de todos los asientos extracontables, sin importar su moneda.

Nro. ejercicio: ingrese el nUumero de ejercicio a procesar.

Tipo de actualizacién: las opciones posibles son por fechas, 'por numeracion' o 'por periodo'. Segun la opcion elegida,
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se solicitara el rango correspondiente (fechas, nimeros o periodos) a procesar.

Considera asientos con importes de apropiaciones pendientes de asignar: este parametro estara disponible si no

esta activo el pardmetro general Edita apropiaciones de asientos registrados y como Estado de destino opté por

'Registrado’. Si elige considerar estos asientos, no sera posible reasignar los importes de apropiaciones, una vezque

los asientos hayan cambiado al estado 'Registrado’.

Tipos de asiento para el cambio de estado de asientos
Usted puede elegir una agrupacion en particular o bien, considerar todas las agrupaciones de tipos de asiento.
A continuacioén, seleccione uno o mas tipos de asiento a procesar.

Para mas informacion sobre agrupaciones de tipos de asiento ytipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual

electrénico del médulo Procesos generales.

Origen y datos de auditoria para el cambio de estado de asientos

En esta solapa, usted define las siguientes caracteristicas: origen de asiento, asientos externos y datos de auditoria
como datos del ingreso ydatos de la ultima actualizacion (fecha desde, fecha hasta, usuario yterminal) a considerar en

el proceso de cambio de estado.

Origen asiento: este dato se solicita s6lo si procesa asientos analiticos contables. Los origenes posibles de seleccion
son 'Manual', 'Automatico’, 'Ventas', 'Compras’, 'Punto de venta', 'Caja Restd', 'Ventas Restd', "Tesoreria’, 'Sueldos', 'Activo

Fijo'y'Liquidador de I.V.A". Por defecto son considerados todos los origenes mencionados.

Asientos externos: es posible incluir los asientos externos al sistema. Si activa este parametro, indique el origen de
estos asientos. Los valores posibles son 'Externo’, 'Ventas', 'Compras’, 'Inventario’, 'Tesoreria’, 'Remuneraciones’, 'Punto

de Venta' y'Caja Restd'. Por defecto son considerados todos los origenes mencionados.

Asientos Resumen

Generacion de asientos resumen
El asistente de este proceso lo ayuda a generar o eliminar asientos resumen.

Durante el proceso, recuerde que:

e Para wolver al paso anterior, haga clic en el botén "Atras".
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¢ Para abandonar el proceso, haga clic en el botén "Cancelar".
e Para continuar, haga clic en el boton "Siguiente".

e Para iniciar la generacién, una vezingresados los parametros, haga clic en el boton "Terminar".

Operacion a realizar: elija una de las siguientes opciones:
* Lageneracion de asientos resumen.

e | aeliminaciéon de asientos resumen.

Generacion

Asientos analiticos a procesar: usted puede procesar asientos contables y/o asientos extracontables.

@ Si bien los asientos contables pueden ser ingresados en moneda extranjera contable, los asientos resumen contables

siempre se generan en moneda corriente.

Seleccién de asientos analiticos: es posible seleccionar asientos contables y/o extracontables siempre en estado
'Registrado’. Si elige asientos extracontables, podra filtrar por una moneda determinada; si no selecciona una moneda

en particular, se consideraran los asientos de todas las monedas utilizadas.
Indique la modalidad a aplicar para la operacion a realizar. Las opciones son: 'por fechas', 'por ejercicio’ o 'por periodo'.
En base a la modalidad elegida, se solicitara el rango de fechas; el rango de ejercicios o bien, el rango de periodos.

Si la seleccidn es Por ejercicio y elige un Unico ejercicio a procesar, se solicita el ingreso del rango de periodos a

considerar.

Valida apropiacion total: indique si se controlan las apropiaciones sin asignar. Si activa esta opcion el proceso
controlard, al momento de generar asientos resumen, que las cuentas que validan apropiacion total no tengan
asignaciones pendientes de apropiar. En el caso de no contener esa informacién, el sistema no resumira dichos

asientos.

Calcula la cotizaciéon promedio: por defecto, este parametro se exhibe desactivado. Si usted selecciona esta opcion, al
agrupar los asientos 'Por tipo' o 'Por origen' no se tendra en cuenta la cotizacidén de las monedas extranjeras contables
para agruparlos y el sistema calculara una cotizacion promedio, de acuerdo a los asientos seleccionados para la

generacion.

Tipo de generacion: indique el tipo de generacion a realizar. Las opciones son: 'por tipo', 'por asiento’ o 'por origen'.
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Si selecciona la opcién 'Por tipo’, se agrupan los asientos que tengan activo el parametro Genera asiento resumen. Para
aquellos tipos de asiento que no tengan activo este parametro se genera un asiento resumen pero no es posible

agrupar asientos.

Si elige la opcion 'Por origen', se agrupa por origen del asiento ytipo de asiento, teniendo en cuenta también el
parametro Genera asiento resumen. Se habilita la grilla de asientos. En ella, indique el origen de los asientos contables
ylo de los asientos externos a procesar (posicionado sobre la columna 'Seleccion' apareceran las opciones de botén

derecho 'Seleccionar todos' y 'Deseleccionar todos'), y para cada uno de ellos, ingrese un tipo de asiento.

Si selecciona la opcién 'Por asiento’, no se agrupan asientos sino que se genera por cada asiento analitico, un asiento

resumen sin tener en cuenta el parametro Genera asiento resumen del tipo de asiento.

Periodicidad: si el tipo de generacion es 'Por tipo' o 'Por origen’, se presenta la ventana para la seleccion de la

periodicidad.
Las opciones disponibles son las siguientes: 'diario’, 'semanal’, 'quincenal’, 'mensual’, 'periédico’ o 'todo el rango'.

Si la periodicidad es 'Diario’, se considera para el asiento resumen, la misma fecha que los asientos analiticos que lo

componen.

Si la periodicidad es 'Semanal’, es posible considerar como fecha del asiento resumen, el primer dia de la semana

(domingo) o bien, el ultimo dia de la semana (sabado).

Si la periodicidad es 'Quincenal’, elija como fecha del asiento resumen, el primer dia de la quincena (1 o 16, segun
corresponda); el ultimo dia de la quincena (15 0 28, 29, 30 0 31 segun el mes) o bien, el fin de la ultima quincena

(genera asientos quincenales, pero ambos asientos tienen como fecha, el ultimo dia de la segunda quincena).

Si la periodicidad es 'Mensual', elija como fecha del asiento resumen, el primer dia del mes o bien, el ultimo dia del

mes.

Si la periodicidad es 'Periddico’, elija como fecha del asiento resumen, el primer dia del periodo o bien, el ultimo dia del

periodo.

En la opcion 'Todo el rango’, se genera un resumen por tipo / por origen (segun el tipo de generacion elegido), para
todos los asientos analiticos seleccionados. En este caso, ingrese la fecha del asiento resumen. El sistema propone

por defecto, la fecha del dia y valida que la fecha ingresada pertenezca a un ejercicio / periodo definido.

Por otra parte, y sélo si el tipo de generacién es 'Por tipo' o 'Por origen', es posible definir los siguientes parametros:
Excluye feriados, Excluye sabados, Excluye domingos, Neteo movimientos y Asocia glosas por defecto a las lineas del

asiento.

Tipos de asiento: seleccione los tipos de asiento para la generacion de asientos resumen.
Usted puede elegir una agrupacion en particular o bien, considerar todas las agrupaciones de tipos de asiento.
A continuacioén, seleccione uno o mas tipos de asiento a procesar.

Para todos los tipos de generacion, se exhiben sélo los tipos de asiento habilitados.
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Para mas informacion sobre agrupaciones de tipos de asiento ytipos de asiento, consulte la ayuda en linea o el manual

electronico del médulo Procesos generales.

Finalizado el proceso, se exhibe en pantalla, el resultado de la generacién de asientos resumen.
Tenga en cuenta que:

¢ Los asientos extracontables con tipo de asiento definido como "Genera asiento resumen", se agrupan por

moneda ylos importes se guardan so6lo en esa moneda.

e Un asiento no puede participar en mas de un asiento resumen.

Eliminacion
Los pasos a realizar para la eliminacién de asientos resumen son similares a los mencionados para la

generacion.

En este caso, simplemente, seleccione:

Asientos resumen a eliminar: contables y/o extracontables. Si selecciona asientos extracontables, es posible filtrar por

una moneda en particular; si no selecciona una moneda, se eliminaran todos los asientos (sin importar la moneda).

Seleccion de asientos resumen: las opciones son: 'por fechas', 'por ejercicio’, 'por periodo' o 'por numeracion'.

Si selecciona la opcion 'Por Numeracién', elija un ejercicio yademas, ingrese el numero de asiento (Desde yHasta) a

eliminar.

El sistema no permite eliminar asientos cuya fecha pertenezca a un periodo que se encuentra "Deshabilitado" o0 a un

ejercicio "Cerrado".

Tipos de asiento: seleccione los tipos de asiento para la eliminacion de asientos resumen.

Finalizado el proceso, se exhibe en pantalla, el resultado de la eliminacién de asientos resumen.

Circuito de asientos resumen

Si desea utilizar este circuito debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e En parametros de contabilidad marcar la opcion 'Utiliza asiento resumen'.

* Enlos tipos de asientos que desea resumir marcar la opcién 'Genera asiento resumen'.

e Pararesumir el proceso tomara en cuenta aquellos asientos que tengan el tipo de asiento con la marca 'Genera

asiento resumen'y con estado resumen 'Pendiente’. Si tiene asientos ingresados para ese tipo de asiento debe
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ir al proceso Cambio de estado de asiento y modificar el estado de los asientos de 'No genera' a 'Pendiente’.

* En el proceso de generacion de asiento resumen seleccionar la opcidn 'Por tipo' o 'Por origen', ya que si

selecciona la opcidn 'Por asiento’, no se agruparan los asientos.

e Para agrupar asientos se tendran en cuenta la clase de asiento, si es asiento contable o extracontable, yla

cotizacion de los asiento analiticos para las monedas extranjeras contables.

* Desde la opcion Consulta de asientos resumen se visualizaran los asientos resumenes generados.

* Desde cualquier listado se visualizaran los asientos resimenes generados seleccionando la opcién asientos

resumenes.

* Si configura en parametros de contabilidad la opcion Utiliza asiento resumen al realizar el cierre del ejercicio,

puede controlar que estén generados todos los resimenes correspondientes al ejercicio que se desea cerrar si

activa el parametro Controla resumen en cierre.

* No se podra eliminar y/lo modificar un asiento analitico con asiento resumen generado. Para poder eliminar y/o

modificar un asiento analitico primero debera eliminar el asiento resumen relacionado.

Consulta de asientos resumen

Mediante este proceso es posible consultar y modificar asientos resumen contables y extracontables.

Con respecto a la modificacion de asientos resumen, es posible cambiar la siguiente informacion:

e Descripciones del encabezado, de las lineas y de los auxiliares. Si se consultan asientos contables en alguna
de las monedas extranjeras contables, no se habilita la modificacion de ningun dato del asiento. Si se trata de

un asiento extracontable, es posible realizar la modificacion, pudiendo filtrar por la moneda del asiento.

* Numero de asiento resumen. Este dato es editable sdlo si esta activo el parametro Edita nimero para el

ejercicio al que pertenece el asiento resumen.

¢ Fecha del asiento. Si modifica este dato, se recalcula el nimero de asiento, si el tipo de numeracion definida
para el ejercicio al que pertenece el asiento resumen es 'Por dia' o 'Por periodo'. El sistema controla que la fecha

ingresada esté comprendida en el ejercicio para el que se generé el asiento resumen.
* Observaciones.

¢ Datos adjuntos. Es posible agregar datos adjuntos relacionados con el asiento resumen en pantalla.

Renumeracion de asientos

Invoque este proceso para renumerar los asientos analiticos o los asientos resumen ytambién, para cambiar el tipo de

numeracién de los asientos de un determinado ejercicio.
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Este proceso afecta a todos los estados de asientos ytiene en cuenta también, si se reserva el primer nimero de

asiento para el asiento de apertura.

Renumerar asientos

La renumeracién de asientos no es un proceso obligatorio. Utilice este proceso cuando existan huecos en la

numeracion, originados por la eliminacion de asientos. Su ejecucion puede efectuarse en cualquier momento.

Es posible renumerar tanto asientos contables como asientos extracontables, sean analiticos o asientos resumen. En
el caso de asientos extracontables, indique la moneda a considerar. Si no selecciona una moneda, se renumeraran

todos los asientos extracontables, sin importar su moneda.

Indique el ejercicio ydesde qué fecha desea procesar.

Tipo de numeracion: este dato no es editable. La renumeracién se efectia segun el tipo de numeracion definido en los

parametros del ejercicio.

Si el tipo de numeracién es 'Por ejercicio’, 'Por dia' o 'Por periodo' y la fecha desde o periodo desde a procesar coincide
con el comienzo del ejercicio, se habilita el campo Numero desde y se exhibe por defecto el Numero desde guardado

para el ejercicio. Por el contrario, si la fecha desde o periodo desde a procesar no coincide con el comienzo del

+
ejercicio, se deshabilita el campo Numero desde y se habilita el botén "Obtener nimero de asiento desde" I_JJ

Si el tipo de numeracion es 'Correlativo’, coincida o no la fecha desde a procesar con el comienzo del ejercicio, siempre

il
se habilita el botén "Obtener nimero de asiento desde" .

Si emite un listado sélo de asientos registrados y existen asientos en otros estados, los nimeros no seran correlativos.
Para corregir esta situacion es necesario pasar los asientos con estado 'borrador' e 'ingresado’ a 'registrado' y luego,

renumerar.

Cambiar tipo de numeracion

En este caso, se renumeran segun el nuevo método seleccionado, todos los asientos existentes en un determinado

ejercicio.

Indique el ejercicio y por defecto, se completa la Fecha desde a procesar. Esta fecha corresponde al comienzo del

ejercicio yno es posible editarla.

Seleccione también el nuevo tipo de numeracion a aplicar: por ejercicio, correlativo, por dia o por periodo.
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Transporte de otros modulos

Importacion de asientos contables

El asistente de este proceso lo ayuda a importar asientos contables y sus apropiaciones, que han sido generados por

medios externos al médulo Contabilidad Pro.

Durante el proceso, recuerde que:
e Para wlver al paso anterior, haga clic en el boton "Atras".
e Para abandonar el proceso, haga clic en el botén "Cancelar".
e Para continuar, haga clic en el boton "Siguiente”.

e Para iniciar la importacion, una vezingresados los parametros de este proceso, haga clic en el botén "Terminar".

@ Para la importacion de asientos, se aplican las mismas validaciones que para el ingreso de asientos contables.

Usted puede automatizar este proceso desde la opcion de menu Transferencias /Automatizacién /Importacion de

asientos del modulo Procesos generales.

En los siguientes items explicamos cada uno de los pasos de la importacion.

Parametrizaciéon de los asientos a importar

Indique el origen de los datos y el formato para la registracion de asientos.
La informacion puede provenir de un formato Astor, un formato Astor Pro o Externo.

Si en el sistema de origen se integra con el moédulo Contabilidad Pro debe seleccionar el formato Astor Pro, luego
elegir el moédulo que generd los asientos a importar (Ventas, Remuneraciones, Proveedores o Compras, Tesoreria,

Activo Fijo, Punto de Venta, Ventas Resté o Caja Resto).

Si en el sistema de origen se integra con el médulo Astor Contabilidad debe seleccionar el formato Astor, luego
seleccionar el moédulo que generd los asientos a importar (Ventas, Remuneraciones, Proveedores o Compras,

Tesoreria, Punto de Venta, Ventas Rest6 o Caja Restd).

Si se trata de un sistema externo, la generacién de asientos contables se hara a partir de la importacion de asientos
generados con cualquier otra aplicacion, en base a un archivo de integracién que cumpla con la definicion de estructura
de registro XML, ya sea con formato Astor o formato Astor Pro segun el médulo seleccionado. En este caso, indique a
modo de clasificacidn, el modulo al que corresponden los asientos a importar (Ventas, Remuneraciones, Compras,

Tesoreria, Inventario o Externo).
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Seleccione los datos por defecto a aplicar en la importacion, referidos a la parametrizacion de los asientos y al resultado

de la importacion.

Verifica comprobantes ya importados: es posible controlar la duplicidad de asientos con detalle (por ejemplo,
asientos provenientes del moédulo Astor Pro Remuneraciones, que cuentan con el detalle de las liquidaciones o de
asientos provenientes del médulo Astor Pro Activo Fijo, con el detalle de las novedades que componen cada asiento).

Este parametro se habilita s6lo si usted seleccion6 el formato Astor Pro. Por defecto, este pardmetro esta activo.

Importa asientos en moneda de ingreso: este parametro se habilitara si seleccioné el formato Astor o el formato Astor
Pro yel modulo Ventas o Compras/ Proveedores, Punto de Venta o Ventas Restd, por defecto aparecera desmarcado.
En caso de activarlo se importaran los asientos conservando la moneda de ingreso del asiento. Si el asiento fue
ingresado en moneda corriente, entonces se importara en moneda corriente. Por el contrario, si el asiento fue

ingresado en moneda extranjera contable, se importara en moneda extranjera contable.

Tipo de asiento: elija el tipo de asiento a aplicar, debera completar este parametro si el formato es Astor o externo con
formato Astor. Si el sistema de origen es Astor Pro, este campo no sera editable. Para més informacion sobre tipos de

asiento, consulte la ayuda en linea o el manual electronico del mddulo Procesos generales.

Estado inicial de asientos: silos asientos poseen un formato Astor o provienen de un sistema externo con formato
Astor, seleccione el estado con el que se daran de alta los asientos importados al médulo contable. Los valores
posibles son: 'Borrador', 'Ingresado’ o 'Registrado’. Por defecto, se propone el estado inicial del tipo de asiento

seleccionado.

Moneda extranjera contable habitual: se propone la moneda extranjera contable habitual, definida en la opcién
Parametros generales del médulo Procesos generales. Esta moneda se utiliza para la reexpresion segun la cotizacion
de origen. Este campo es requerido para realizar la importacidon con cualquier formato y no es editable desde este

proceso.

Tipo de auxiliar: este campo esta disponible para el formato Astor o para los asientos provenientes de un sistema
externo con formato Astor. No es un valor obligatorio, en caso de no completarlo no se importara la informacion

relacionada con auxiliares contables..

Si el formato es Astor Pro no se habilita el Tipo de asiento, el Estado inicial del asientos, la Moneda extranjera contable

habitual o el Tipo de auxiliar, ya que estos datos estan incluidos en el archivo XML.
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Origen del archivo externo de integracion

La informacion a ingresar varia segun el origen de este archivo.

Si el formato es Astor se propone el nombre del archivo .zip a procesar correspondiente al médulo seleccionado, pero

si es necesario, usted puede modificarlo.

A continuacion, ingrese el directorio donde esta grabado el archivo de integracién contable que contiene los asientos a

importar. Utilice el boton "Examinar” para localizar el archivo mas facilmente.

Si el formato es un sistema Astor Pro, la informacién a ingresar es la siguiente:

Importar archivos XML comprimidos: en este caso, este parametro esta activo, pero es posible modificarlo.

Nombre del archivo .zip: sélo si importa archivos xml comprimidos, se propone el nombre del archivo .Zip a procesar,

con posibilidad de cambiarlo.

Directorio del archivo de integracion: ingrese el directorio donde esta grabado el archivo de integracién contable que

contiene los asientos a importar. Utilice el botdn "Examinar" para localizar el archivo mas facilmente.

Si el origen es un sistema Externo, se solicita el ingreso de los siguientes parametros:

Importar archivos XML comprimidos: por defecto, este parametro esta activo, pero es posible editarlo.

Nombre del archivo .zip: s6lo si importa archivos xml comprimidos, se propone el nombre del archivo .zip a procesar. A

igual que en los casos anteriores, es posible cambiar este nombre.

Directorio del archivo de integracion: ingrese el directorio donde esta grabado el archivo de integracién contable que

contiene los asientos a importar. Utilice el botén "Examinar" para localizar el archivo mas facilmente.

Aplica formato de entrada para XML: si activa este parametro, se indica el formato para asientos, para auxiliares, para

subauxiliares y para detalles de asientos.
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Circuito de lotes contables recibidos

Si desea importar asientos de otros modulos o de ofros sistemas debera tener en cuenta las siguientes

consideraciones

® Los archivos a importar deben contener toda la informacion necesaria para poder ingresar el asiento. Al
momento de importar un asiento se realizan todas las validaciones como ser la existencia del cédigo de cuenta,

del codigo de tipo de auxiliar, etc.

¢ Si el archivo a importar tiene un formato Astor Pro se verificara ademas la existencia de la sucursal en la
empresa de destino donde se quiere importar el asiento. La sucursal es un dato incluido en el archivo. Se le

asigna en el momento de la importacion como origen de exportacion "3: Astor Pro".

e Si el archivo a importar tiene un formato Astor o Externo, debe existir el origen de exportacién en la base de
destino: "1: Astor"y "2: Externo".

* Es necesario definir en la empresa de destino, todas las sucursales que exporten asientos contables, y

ademas, identificar la empresa con una sucursal para la exportacién de datos.

* Si poralgun motivo se rechaza en forma parcial el lote, yla informacion proviene de un formato Astor o un
sistema Externo, se puede corregir el archivo y volver a importarlo, eliminando en forma previa ese lote

rechazado.

e Elsistema no valida la duplicidad de asientos cuando el formato de los asientos es Astor o si los asientos

provienen de un sistema Externo.

e Para eliminar un lote, acceder al proceso Eliminacién masiva de asientos, elegir la opcién Tipo de eliminacion

por Lote contable recibido, y seleccionar el lote importado incorrectamente.

* Oftra opcidn para eliminar un lote, es acceder a la pantalla de Asientos contables, y eliminar en forma manual
uno por uno todos los asientos que participan de ese lote. Para filtrar la informacién usar la Herramienta del

buscar.

e Al eliminar en forma manual todos los asientos del lote importado o por medio del proceso Eliminacion masiva

de asientos, el lote contable recibido cambia de estado 'Generado' a '‘Anulado’.

e En caso de querer consultar la informacién de un archivo importado ingresar a la consulta de Lotes contables

recibidos yaplicando algunos de los filtros visualizar el lote deseado.
¢ Siel lote se encuentra en estado 'Generado’ puede consultar los asientos importados asociados al lote.
* Si el lote se encuentra en estado 'Anulado’, significa que todos los asientos asociados al lote fueron eliminados.

* Entodos los listados se puede filtrar la informacién de los asientos importados seleccionando los origenes de

asientos.

e Ademas en el libro diario se puede visualizar los asientos importados seleccionando el Nro. de lote recibido.
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Lotes contables recibidos

Invoque este proceso para consultar ylistar la informacion referente a las importaciones de asientos efectuadas,

provenientes de otros modulos Astor o bien, de sistemas externos.

La importacion de asientos asigna a todos los asientos importados al médulo contable, un nimero de lote contable de

recepcion.

Modalidad de seleccién: elija uno de los siguientes criterios: 'Por nimero de lote de importacion'; 'Por datos de la

importacién' o bien, 'Aplicar filtro'.

En el primer caso, se solicita el nUmero de lote de la importacion a procesar (niumero de lote recibido, asignado desde

la importacién).

Si elige la modalidad 'Por datos de la importacion’, ingrese la fecha, el usuario y/o terminal (datos correspondientes al

realizar la importacion de asientos).

Si selecciona la opcidn 'Aplicar filtro', se accede a la busqueda de lotes contables de importacion. En este caso no se

habilita el boton "Obtener lotes de importacion®.

Obtener lotes de importacion: este botdn hace disponibles los lotes recibidos contables del periodo o del rango de
fechas solicitado. Aplicara los filtros indicados para las modalidades 'Por nro. de lote de importacién' o 'Por datos de la

importacion', ymostrara en una grilla aquellos lotes de importacion resultantes.

Grilla de lotes de importacion: esta grilla se completa automaticamente al cliquear el botén "Obtener lotes de
importacién". Puede seleccionar uno o varios lotes de importacién para consultar o imprimir el detalle de los asientos

contables asociados, utilizando la combinacion de teclas <Ctrl + botén izquierdo del mouse>.

@

=1 Al hacer clic en este botdn, se obtienen los detalles de los asientos contables de los lotes seleccionados en la

solapa Parametros.
El proceso se posiciona y habilita en forma automatica, la solapa Detalle de asientos importados.

Para obtener un reporte de la informacion consultada, haga clic en el botén "Imprimir".
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Contabilidad Pro

Procesos Periodicos

Correccion monetaria

Invoque este proceso para calcular el correccidon monetaria; comprobar el resultado y generar el asiento contable.

Tipo de operacion: elija el tipo de operacidn a realizar. Las opciones disponibles son: 'correccién monetaria' o

‘comprobacion del resultado'.

Ejercicio: indique el ejercicio a procesar.

Fecha del ajuste: se propone la fecha del dia, pero es posible modificarla. Para el correccion monetaria, es la fecha de

registracion del asiento contable. El sistema controla que la fecha del asiento esté comprendida en el gjercicio.

Genera asiento contable: este pardmetro esta disponible sdlo si eligio en tipo de operacién, 'Correccion monetaria'.

Tipo de ajuste: las opciones disponibles son: 'desde inicio del ejercicio’ o bien, 'a partir del ultimo ajuste’.

Si eligié como tipo de operacion, 'Correccion monetaria'y el tipo de ajuste es 'Desde inicio del ejercicio’, puede optar

ademas, por una de las siguientes opciones: 'revierte ajustes previos' o bien, 'elimina ajustes previos'.

Si el tipo de ajuste es 'Desde inicio del ejercicio’, el sistema busca si existe asiento de apertura para ese ejercicio. Si
existe, se ajustan todos los movimientos desde el inicio del ejercicio hasta la fecha del ajuste. Si no existe asiento de

apertura para el ejercicio, el sistema busca el asiento de ajuste anterior mas préximo en ejercicios anteriores, calcula el
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saldo a la fecha de ese ajuste y se ajusta como un movimiento mas. Se ajustan todos los movimientos desde la fecha

del ajuste encontrado hasta la fecha del ajuste.

Si el tipo de ajuste es 'Apartir del Gltimo ajuste’, el sistema busca la tltima correccion monetaria registrada en ese
ejercicio. Se ajustan todos los movimientos desde esa fecha hasta la fecha del nuevo ajuste. Si no existen ajustes

dentro del ejercicio, se procede como si el tipo de ajuste fuese 'Desde el inicio del ejercicio’.

Genera reporte detallado: si esta activo el parametro Genera asiento contable y el tipo de operacién es 'Correccion
monetaria', se propone por defecto, generar un reporte detallado. Usted tiene la posibilidad de configurar el reporte de

correccion monetaria. Para ello, haga clic en Configurar reporte.

Controles para este proceso
e El usuario debe tener permisos para realizar operaciones en el ejercicio elegido.
* El ejercicio debe tener estado 'Abierto' y estar habilitado para la carga de asientos.
e Deben existir periodos definidos para el ejercicio seleccionado.
¢ Lafecha del ajuste ingresada debe estar comprendida en el ejercicio seleccionado.

e Siesta activo el parametro Controla dias habiles en la carga de asientos, la fecha del ajuste debe corresponder

a un dia habil.
¢ Lafecha del ajuste debe corresponder a un periodo definido y habilitado.
e Elsistema valida que exista el indice para la fecha de ajuste ingresada.

e Se valida que no existan asientos de correccion monetaria no revertidos posteriores a la fecha del proceso. En

caso de existir, elimine o revierta esos ajustes o cambie la fecha del proceso para continuar.

e Se valida que no existan asientos de correccion monetaria revertidos con fecha anterior a la fecha del proceso.

En caso de existir, elimine o revierta esos ajustes o cambie la fecha del proceso para continuar.

e Sicomo tipo de ajuste eligié la opcién 'Desde inicio del ejercicio’, se valida que no existan asientos de
correccion monetaria revertidos con fecha posterior a la fecha del proceso. En ese caso, elimine o revierta esos

ajustes o cambie la fecha del proceso para continuar.

e Sicomo tipo de ajuste eligié la opcion 'Desde inicio del ejercicio’, se valida que no existan asientos de
correccion monetaria que hayan participado de un asiento resumen. En ese caso, elimine esos ajustes o bien,

elija la opcién 'Revierte ajuste previos' para continuar.
e Se valida que esté definida la cuenta para enviar la proporcion del ajuste.

e Se valida que esté definida la cuenta para enviar el resultado del ajuste. Para mas informacion, consulte las

opciones Cuentas contables y Parametros de Contabilidad.

e Se valida que esté definida la cuenta para enviar el resultado del ajuste del asiento de apertura.

¢ Se valida que esté definido y habilitado para el médulo contable, el tipo de asiento para correccion monetaria.
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Para mas informacion, consulte la opcién Parametros de Contabilidad.

Operacién de correccion monetaria

El proceso de ajuste puede ejecutarse en cualquier momento, no es necesario que coincida con la fecha de finalizacion

de un periodo, ni siquiera para la registracion del asiento contable.

El sistema realiza los siguientes pasos:
1. Célculo del importe ajustado de cada cuenta afectada por el ajuste.
2. Generacion del asiento contable (si fue solicitado).

3. Exposicion de los resultados.

Para el calculo del importe ajustado, se consideran todas las cuentas imputables que estén habilitadas ytengan activo

el parametro Afecta correccion monetaria.

El indice a considerar es el definido en cada cuenta contable o bien, el definido en la opciéon Parametros de

Contabilidad.

Operacién de comprobacién del resultado

La comprobacién del resultado es una opcién del proceso de correccion monetaria que afecta sélo a las cuentas que

tienen activo el pardmetro Afecta comprobacién del ajuste.
En este caso, no se genera asiento contable dado que sdélo se comprueba el resultado.

El resultado de este proceso se exhibe en formato grilla y puede imprimirlo.

Ajuste por diferencia de cambio

El objetivo de este proceso es el calcular el ajuste por diferencia de cambio de las cuentas que llevan saldo en una

unidad adicional monetaria o no monetaria.

Astor Pro divide los datos de este proceso en dos solapas: Parametros y Cuentas contables.

Parametros para ajuste por diferencia de cambio

En esta solapa se solicitan los siguientes datos:
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Fecha del proceso: es la fecha a la que se calcula el ajuste por diferencia de cambio yla de registracién contable. Por

defecto, se propone la fecha del dia, pero usted puede modificarla.

Si no esta activo el parametro Genera asiento contable, se valida que existan movimientos contables para la fecha

ingresada.

Si el parametro Genera asiento contable esta activo, se valida que la fecha ingresada pertenezca a un gjercicio definido.

Si el ejercicio existe, se aplican los siguientes controles:
* El estado del ejercicio debe ser 'Abierto’.
* El ejercicio debe estar habilitado para la carga de asientos.
e El usuario debe tener permisos para registrar operaciones en el ejercicio.

e Siesta activo el parametro Controla dias habiles en la carga de asientos, la fecha del proceso debe

corresponder a un dia habil.

¢ Lafecha del proceso debe corresponder a un periodo definido y habilitado.

Saldos: indique el tipo de saldos a considerar. Las opciones son: 'histéricos' o 'ajustados’.

Genera asiento contable: por defecto, este parametro no esta activo, pero esta habilitada su edicion.

Si activa el parametro Genera asiento contable, se habilitan las siguientes opciones (con respecto a los asientos

anteriores generados): 'Incluye asientos anteriores', 'Revierte asientos anteriores' o 'Elimina asientos anteriores'.

Tipo de unidad adicional: elija el tipo de unidad adicional a procesar. Las opciones disponibles son: 'monetarias’, 'no

monetarias' o 'todas’.

Unidad adicional: seleccione las unidades adicionales para las que se calculara el ajuste por diferencia de cambio.

Si la unidad adicional es 'Monetaria', el ajuste por diferencia de cambio surge de comparar para cada cuenta contable, el
saldo en unidades adicionales (considerando la cotizacion de la moneda para la fecha del proceso) con el saldo

histérico o ajustado contable (segun la opcién seleccionada) a la fecha del proceso.

Si la unidad adicional es 'No Monetaria', entonces el ajuste por diferencia de cambio surge de comparar para cada
cuenta contable, el saldo en unidades adicionales (por la valorizacién ytomando la cotizacion de la moneda de la
valorizacion para la fecha del proceso) con el saldo histdrico o ajustado contable (segun la opcidn seleccionada) a la

fecha del proceso.
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Cuentas contables para ajuste por diferencia de cambio

En esta solapa se encuentra el seleccionador de cuentas, que permite ver sélo las cuentas que llevan unidades

adicionales yestan afectadas al proceso de calculo del ajuste por diferencia de cambio.
Es posible procesar todas las cuentas o bien, elegirlas en base a un criterio de seleccion.
Una cuenta lleva unidades adicionales si tiene activo el parametro Usa unidad adicional.

En este proceso, por defecto, se exhibe tildada pero no habilitada la opcion 'Sélo cuentas afectadas a ajuste por
diferencia de cambio', que permite filtrar aquellas cuentas que usan unidades adicionales yademas tienen activo el

parametro Afecta ajuste por diferencia de cambio.

Para mas informacion, consulte en la opciéon Cuentas contables, la Unidad adicional.

Consideraciones generales
El sistema realiza los siguientes controles:
* Debe estar definida la cuenta para enviar la proporcion ajuste por diferencia de cambio.
¢ Debe estar definida la cuenta para enviar el ajuste por diferencia de cambio.

e Debe estar definido y habilitado para el médulo contable, el tipo de asiento para registrar el ajuste por diferencia

de cambio.

Para mas informacion, consulte las opciones Cuentas contables y Parametros de Contabilidad.

Cierre y apertura

Esta opcidn permite ejecutar el cierre yla apertura del ejercicio yregistrar los asientos correspondientes.

Operacion: seleccione el tipo de operacion a realizar. Las opciones posibles son: 'Generacion’, 'Reversién' o

'Eliminacion’'.

Procesos: elija el o los procesos a ejecutar: Cierre y/o Apertura. Para cada proceso, indique los pasos a realizar ydefina

los parametros asociados.

Cierre:

e Refundicién de cuentas de resultado.
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* Pasaje aresultados acumulados.
e Cierre de cuentas patrimoniales.

e Ejercicio (es el ejercicio que se cierra o para el que se revierten o se eliminan los asientos de cierre).

Fecha de registracion (es la fecha hasta del gjercicio elegido, este dato no es editable).

Apertura:

Apertura de cuentas patrimoniales.

e Ejercicio cierre (es el ejercicio cerrado sobre el que se basara la apertura). Este dato es editable si eligio

Generacion y solo realiza la Apertura. Si realiza ambos procesos, se considera el ejercicio elegido para el Cierre.

e Ejercicio apertura (es el ejercicio en el que se registrara la apertura o bien, para el que se revertira o se

eliminara el asiento de apertura).
¢ Fecha de registracion (es la fecha desde del ejercicio de apertura elegido, este dato no es editable).

¢ Fecha de origen (por defecto, se propone el dia anterior a la fecha de registracion).

Asientos extracontables: es posible incluir los asientos extracontables en el proceso de cierre y/o apertura, lo que
permite generar asientos que corrijan las diferencias que se producen en los saldos contables en moneda extranjera

contable en el cierre yen la apertura.

Por defecto, este parametro esta desactivado. Al activarlo, se exhiben todas las monedas tildadas, pero es posible

cambiar las monedas a incluir en el proceso. Es obligatoria la seleccién de una moneda si esta activo este parametro.

Si incluye los asientos extracontables, el tipo de asiento debe tener configurado como Estado inicial para asientos, el

estado 'Registrado’.

Tenga en cuenta que si usted no incluye los asientos extracontables, no sera posible realizar desde este proceso, el

cierre yla apertura so6lo para los asientos extracontables. El sistema permite generarlos en forma manual.

Consideraciones para la Generacion

El proceso realiza una serie de controles yvalidaciones previas a la generacién de los asientos de Cierre y Apertura. De

acuerdo al resultado de estos controles el proceso estara en condiciones de generar los asientos seleccionados.

@ Importante: si usted posee cuentas que usan unidades adicionales debe ejecutar el proceso Resultado

por tenencia antes de ejecutar el proceso Cierre y Apertura.

Validaciones generales previas a la generacion:
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* Ejercicios: el ejercicio contable seleccionado para el cierre y para la apertura debe estar con estado 'Abierto'y
habilitado, yademas debe estar creado el periodo con sus fechas de habilitacion. El proceso controla que el

ejercicio de cierre debe ser menor al ejercicio de apertura.

¢ Parametros de Contabilidad: defina las cuentas contables para enviar el resultado positivo (ganancia) y negativo

(pérdida) del ejercicio al generar el asiento de 'Refundicién’ de cuentas de resultados yla cuenta para generar el
asiento de 'Resultados acumulados'. Defina ademas todos los tipos de asientos para procesos automaticos
que se utilizan para la generacién de los asientos de cierre o apertura. Las cuentas ylos tipos de asientos

seleccionados deben estar habilitados

¢ Asientos contables: los asientos contables deben estar en estado 'Registrado’. El proceso informa si existen

asientos en estado 'Borrador' o 'Ingresado’ que puedan afectar la generacioén de los asientos de cierre o

apertura.

¢ Cuentas contables:las cuentas contables deben tener una clase definida distinta a 'Sin clasificar' si es que las

cuentas poseen un saldo distinto de cero a la fecha de los asientos.

e El proceso avisa si no es posible generar algunos de los asientos de cierre o apertura.

Refundicion

* Se verifica que no exista el asiento a generar. Si el asiento se encuentra en estado 'Registrado’ yno esta
revertido, usted puede eliminarlo desde este proceso o revertirlo. Si el asiento se encuentra en estado 'Borrador’
o 'Ingresado’, usted debe registrar o eliminar este asiento desde la opcidn asientos contables para poder

continuar con el proceso de generacion.
¢ Se verifica que las cuentas clase 'RE' (resultado del ejercicio) tengan saldo cero para el ejercicio de cierre.
e Para generar el asiento se toman todas las cuentas clase 'R+'y'R-".

e Este asiento se genera tomando los saldos de las cuentas en el momento de ejecutar el proceso ytiene en
cuenta todos los movimientos del ejercicio en estado 'Registrado’, incluyendo asientos de ajuste, y para las
cuentas que usan auxiliares contables, incluye el saldo por auxiliar/subauxiliar. Usted puede verificar desde la
opcién Balance para la fecha del proceso los saldos de las cuentas clase 'R+'y'R-'antes de generar el asiento

de 'Refundicién'.

¢ Silas cuentas de clase 'R+'y'R-'tienen saldo a la fecha del cierre, este asiento es obligatorio para poder

registrar el cierre de ejercicio en el sistema.
e El asiento generado utiliza la clase de asiento 'Refundicion’.

e Cuando los saldos de las cuentas se compensen entre si, se genera el asiento sin hacer participar a la cuenta

clase 'RE', significa que el resultado del ejercicio es igual a cero.

e Cuando los saldos de todas las cuentas sea igual a cero, el proceso no podra generar este asiento y continuara

con la generacion del siguiente asiento de cierre.

Resultados acumulados
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e Sera posible activar la generacion de este asiento cuando se configure en parametros de contabilidad que

genera asiento de pasaje a resultados acumulados

¢ Se verifica que no exista el asiento a generar. Si el asiento se encuentra en estado 'Registrado’ yno esta
revertido, usted puede eliminarlo desde este proceso o revertirlo. Si el asiento se encuentra en estado 'Borrador’
o 'Ingresado’, usted debe registrar o eliminar este asiento desde la opcidn asientos contables para poder

continuar con el proceso de generacion.

* Sino existe el asiento de 'Refundicion’ registrado en el ejercicio seleccionado para el cierre, no es posible

generar el asiento de 'Resultados acumulados' para ese ejercicio.
e Este asiento se basa en el asiento de 'Refundicion’ generado en el ejercicio de cierre.

¢ silacuenta clase 'RE'tiene saldo distinto de cero, y si esta habilitado el parametro genera asiento de pasaje a

resultados acumulados, el asiento sera obligatorio para poder registrar el cierre de ejercicio en el sistema.
¢ El asiento generado utiliza la clase de asiento 'Resultados acumulados'.

e En caso, de no poder generar este asiento porque el resultado del ejercicio fue cero, el proceso continuara con

la generacion del siguiente asiento de cierre.

Cierre

* Se verifica que no exista el asiento a generar. Si el asiento se encuentra en estado 'Registrado’ yno esta
revertido, usted puede eliminarlo desde este proceso o revertirlo. Si el asiento se encuentra en estado 'Borrador’
o 'Ingresado’, usted debe registrar o eliminar este asiento desde la opcidn asientos contables para poder

continuar con el proceso de generacion.

¢ Sino existe el asiento de 'Resultados acumulados' registrado en el ejercicio seleccionado para el cierre, no es

posible generar el asiento de Cierre de cuentas patrimoniales para ese ejercicio.

e Sien Parametros de Contabilidad esta activo el parametro Utiliza asiento resumen, para poder cerrar el ejercicio

usted puede definir si desea controlar o no si existen asientos analiticos pendientes de generar asiento

resumen. En caso de controlarlo debe generar todos los asientos resumen antes de cerrar el ejercicio.

e Al generar el asiento de Cierre de cuentas patrimoniales el proceso modifica el estado del ejercicio a 'Cerrado’.
Si el estado del asiento es 'Ingresado’' o 'Borrador' no es posible modificar el estado del ejercicio en forma

automatica. En este caso usted debe realizar la modificacién en forma manual desde el proceso Ejercicios.

e Este asiento se genera tomando los saldos de las cuentas en el momento de ejecutar el proceso ytiene en
cuenta todos los movimientos del ejercicio en estado 'Registrado’, incluyendo asientos de ajuste, y para las
cuentas que usan auxiliares contables, incluye el saldo por auxiliar/subauxiliar. Usted puede verificar desde la
opcién Balance para la fecha del proceso los saldos de las cuentas clase ‘A, 'P', 'PN'y 'RA antes de generar el

asiento de cierre.

e Este asiento es opcional para poder registrar el cierre de ejercicio en el sistema. Tenga en cuenta que si no

existe no podra ingresar un asiento de apertura para el siguiente ejercicio.

¢ El asiento generado utiliza la clase de asiento 'Cierre’.
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Apertura

* Se verifica que no exista el asiento a generar. Si el asiento se encuentra en estado 'Registrado’ yno esta
revertido, usted puede eliminarlo desde este proceso o revertirlo. Si el asiento se encuentra en estado 'Borrador’
o 'Ingresado’, usted debe registrar o eliminar este asiento desde la opcidn asientos contables para poder

continuar con el proceso de generacion.

¢ Sino existe el asiento de 'Cierre de cuentas patrimoniales' registrado en el ejercicio anterior al ejercicio de
apertura seleccionado, no es posible generar el asiento de Apertura de cuentas patrimoniales para ese

ejercicio.

¢ El asiento de 'Apertura de cuentas patrimoniales' se basa en el asiento de 'Cierre de cuentas patrimoniales' del

ejercicio anterior.

e Este asiento es opcional para poder registrar el cierre del ejercicio anterior al de apertura. Tenga en cuenta que
si no existe el asiento de cierre para el ejercicio anterior usted no podra ingresar un asiento de apertura para

este ejercicio.

e Sienlanumeracién de asientos en la opcion Ejercicios, usted tiene activado el parametro reserva el primer
numero para el asiento de apertura y ya esta siendo utilizado el proceso no puede generar el asiento de
Apertura. En este caso, usted puede modificar manualmente si edita nUmero de asiento desde el proceso

Asientos contables y/o Asientos extracontables o bien, ejecutar el proceso Renumeracion de asientos.

* El asiento generado utiliza |la clase de asiento 'Apertura’.

Los asientos a generar toman el estado inicial definido en los Tipos de asiento del médulo Procesos generales. En
caso de tener como estado inicial el estado 'Registrado’ o 'Ingresado’ si el asiento a generar por algun motivo no
balancea el proceso genera el asiento en estado 'Borrador' para que se defina si desea eliminar este asiento o registrar

el asiento corrigiendo el desbalanceo de cuentas.

Tanto para generar asientos contables como para generar asientos extracontables, el asiento toma el tipo de cotizacion
configurado en el proceso Monedas yla cotizacion correspondiente a cada moneda extranjera contable segun la fecha

del proceso cargada en el proceso Cotizaciones.

Consideraciones para la Reversion

La reversion del proceso implica la registracion de los asientos de reversion correspondientes a cada asiento

generado.
La fecha de los asientos de reversion de los asientos es la misma que la fecha de generacion.

El proceso realiza una serie de controles y validaciones previas a la reversion de los asientos de Cierre y Apertura. De

acuerdo al resultado de estos controles el proceso estara en condiciones de revertir los asientos seleccionados.
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Validaciones generales previas a la reversion

* Ejercicio: el ejercicio contable seleccionado para el cierre y para la apertura debe estar con estado 'Abierto'y

habilitado, yademas debe estar creado el periodo con sus fechas de habilitacion.

e Para revertir los asientos de cierre y apertura deben existir con estado 'Registrado’. Si su estado es 'Ingresado’' o
'‘Borrador' el proceso lo toma como no existente para la reversién. Usted puede optar por registrarlos o

eliminarlos.
* El asiento de reversion se basa en el asiento de generacion, éste queda en estado 'Registrado’.

e Para poder revertir el asiento de apertura, el proceso verifica que exista un asiento de cierre de cuentas

patrimoniales en el ejercicio anterior.

* Se verifica que el asiento que se quiere revertir no se encuentre ya revertido.

Consideraciones para la Eliminacion

Si no desea revertir los asientos generados usted puede optar por eliminarlos desde el proceso.

Validaciones generales previas a la eliminacién

Aligual que la reversion el proceso realiza una serie de controles y validaciones previas a la eliminacién de los asientos
de cierre yapertura. De acuerdo al resultado de estos controles el proceso estara en condiciones de eliminar los

asientos seleccionados.

* Ejercicios: el ejercicio contable seleccionado para el cierre y para la apertura debe estar con estado 'Abierto' y

habilitado, yademas debe estar creado el periodo con sus fechas de habilitacion.

e Para eliminar los asientos de cierre y apertura deben existir con estado 'Registrado’. Si su estado es 'Ingresado’
o 'Borrador' el proceso lo toma como no existente para la eliminacion. Usted puede optar por eliminarlos

directamente desde el proceso de asientos o desde el proceso de Eliminacion masiva de asientos.

e Para poder eliminar el asiento de apertura el proceso verifica que exista un asiento de cierre de cuentas

patrimoniales en el ejercicio anterior.

Resultados del proceso

Por cada operacion 'Generacion', 'Reversion' o 'Eliminacion’, es posible visualizar los resultados del proceso segun

corresponda.

En el caso de 'Generacion', se visualizan en una solapa los asientos generados y en otra solapa la informacidn a revisar

en caso de no poder generarlos.

Ej.
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Ejemplo de asientos generados y visualizacién de registros a revisar:

AU e

= b (7]
Irnprimir  Enviar a Excel | Ayuda

Agientoz generados | Informacion a reviear

Fecha ¢ |Mimera | Mimera intemo | Cancepta | Estada | Tipa de asiento | Extracontable | Moneda
20101231 00005 46| Refundicién de cuentas de resultadal Fegistrado |REFUND M PES

¥ Haga clic sobre el link para ver el detalle de los asientos generados

Ejemplo de validaciones previas a generar asientos de cierre:

: ¥ (7]
| Imprimir  EmwiaraExcel | Ayuda

Informacidn a revisar

Nt rierado el 1to de Rdos. acumula ontable para log siguient ci elva a ejecutar el proce

ACiones

_E_|e_rc|c|o: 5 _F_ec_ha_de_sdg: EI_1 J_U1 f’2EI'I_EI Fe_cha ha_s_ta: kil 2;"2U_‘| EI_E_ s_tado_: Ablelto_

B Debe coregr la informacién expuesta para poder generar asientos de Clere.
Haga clic sobre el link para ver el detalle de loz registras a rewizar.
Fara mas informacion consulte la ayuda.

En el caso de 'Reversion' también se visualiza una solapa con los asientos generados de reversion y en otra solapa se

muestran los registros a revisar.

En el caso de 'Eliminacion’ también se visualiza una solapa con los asientos eliminados yen otra solapa se muestran

los registros a revisar.

Conversion a moneda extranjera contable

Este proceso realiza la conversion monetaria de los saldos en moneda corriente o local a cualquiera de las monedas

extranjeras contables.

El resultado es la exposicidn de los saldos en moneda extranjera contable y el calculo de la diferencia por traslacion
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monetaria.

Ejercicio: se propone por defecto, el ejercicio correspondiente a la fecha actual del sistema, pero es posible cambiarlo.
La conversion a moneda extranjera contable puede ejecutarse para cualquier ejercicio, aunque esté cerrado, si no

genera asiento extracontable de ajuste.

Fecha de conversion: se propone la fecha del sistema, pero es posible elegir otra. El sistema valida que la fecha de

conversién se corresponda con la fecha de vigencia del ejercicio seleccionado.

Moneda: seleccione la moneda de conversion. Si usted eligiéd una moneda extranjera contable en el proceso
Parametros generales del médulo Procesos generales, ésta sera propuesta por defecto. Para mas informacion,

consulte la ayuda en linea o el manual electrénico de ese médulo.

Cotizaciones al cierre: usted puede optar por la cotizacidn 'Automatica’' o por una cotizaciéon 'Manual'. El sistema

propone por defecto, la opcion 'Automatica’.

Solo si elige la opcidn 'Manual' para las cotizaciones al cierre, ingrese los siguientes datos:

Tipo de cotizacion: se exhibe por defecto, el tipo de cotizacién asociado a la moneda seleccionada, pero es posible
cambiarlo. Para mas informacidn acerca de tipos de cotizacién, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del

modulo Procesos generales.

Cotizacion: es la correspondiente a la moneda ytipo de cotizacién indicados, pero usted puede modificarla.

Genera asiento extracontable: por defecto, este parametro no esta activo, pero esta habilitada su edicion.

Si selecciona el parametro Genera asiento extracontable se habilitaran las siguientes opciones: 'Genera un asiento
para cada cuenta' o 'Genera un asiento para todas las cuentas'. Ademas, es posible seleccionar (con relacion a los

ajustes anteriores generados) si Revierte asientos anteriores o si Elimina asientos anteriores.

Caracteristicas del proceso

El proceso de conversion puede ser ejecutado en cualquier momento y opera en el gjercicio seleccionado, desde su

fecha de vigencia o comienzo hasta la fecha de conversién indicada.

El tipo de conversion histérica es la que genera la traslacién monetaria yla que podra generar un asiento de ajuste

extracontable para la moneda extranjera contable seleccionada.
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Se tienen en cuenta todas las cuentas contables que tienen activo el parametro Afecta conversién.

Si el tipo de conversién configurado en la cuenta contable es 'Historico":
e Acumula el importe en la moneda extranjera contable seleccionada de cada movimiento de la cuenta.
e Acumula el importe convertido en la cuenta de conversion, indicada en la cuenta contable.

¢ La suma de la diferencia entre los importes convertidos a tipo de cambio histérico ylos mismos importes
convertidos a cambio corriente o de cierre, se muestra en la cuenta de traslacién indicada en la cuenta contable.
Si la cuenta contable no tuviera una cuenta para reflejar esta diferencia, se considera la cuenta definida para

traslacion monetaria en la opcién Monedas o bien, la indicada en la opcion Parametros de Contabilidad.

Si el tipo de conversidn configurado en la cuenta contable es 'al Cierre":

¢ Divide el saldo (histdrico) de la cuenta a la fecha del proceso de conversidn, por la cotizaciéon de la moneda

extranjera contable a esa fecha.

e Guarda el saldo convertido en la cuenta de conversion, indicada en la cuenta contable.

Los pasos que se realizan para la conversion a moneda extranjera contable son los siguientes:
1. Calculo de los saldos convertidos y traslacién monetaria.
2. Calculo de la diferencia por traslacion monetaria.
3. Exposicion de resultados.
4. Listado de resultados.

5. Generacion del asiento extracontable de clase 'Tenencia’, si la diferencia por traslacién monetaria es mayor a

cero.

Cuenta: es la cuenta de conversién correspondiente a la cuenta contable afectada a la conversion.

Saldo en moneda local: es el saldo de la cuenta contable afectada a la conversion.

Saldo convertido: es el saldo resultante del calculo de la conversion.

Cuentas de traslacion: cada una de las cuentas de traslacién que surgieron del proceso, con el saldo correspondiente.
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Exportacion a Estados Contables de Astor

El asistente de este proceso lo ayuda a exportar informacién contable para la integracién con el médulo Astor Estados

Contables.

Durante el proceso, tenga en cuenta que:
e Para wolver al paso anterior, haga clic en el boton "Atras".
e Para abandonar el proceso, haga clic en el boton "Cancelar".
* Para continuar, haga clic en el boton "Siguiente".

e Para iniciar la exportacién, una vezingresados los parametros de este proceso, haga clic en el botdn "Terminar".

En los siguientes items explicamos cada uno de los pasos de la exportacion.

Parametrizacion de la exportacion

En este paso, defina los parametros correspondientes a la informacidn a exportar.

Ejercicio: por defecto, se propone el ejercicio actual. Este dato es de ingreso obligatorio.

Desde periodo: se propone el primer periodo del ejercicio actual o del ejercicio seleccionado. El ingreso de este dato

es obligatorio.

Hasta periodo: por defecto se propone el Ultimo periodo del ejercicio actual o del ejercicio seleccionado. Este es un

dato obligatorio.

El sistema controla que el valor ingresado en Desde periodo sea menor o igual al ingresado en Hasta periodo.

Jerarquia: por defecto, el sistema propone la Jerarquia principal definida en la opcion Parametros de Contabilidad. La

jerarquia es un dato obligatorio.

La jerarquia seleccionada debe tener activo el parametro Utiliza mascara; la mascara debe tener como maximo 6

niveles (definidos porlos separadores) y el nivel no podra tener mas de 9 caracteres. Ejemplo: X-XX-XX-XX-XX-X.

El sistema controla que el maximo de niveles usados en los rubros sea igual a los niveles definidos en la mascara.

Cuenta de Resultados del ejercicio: se propone por defecto, la cuenta de Resultado del ejercicio ganancia y/o
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Resultado del ejercicio pérdida (de clase RE), configuradas en la opcion Parametros de Contabilidad. Este dato es de

ingreso obligatorio.
El sistema verifica que la cuenta seleccionada esté incluida en la jerarquia.

El sistema calcula el saldo de esta cuenta en base a las cuentas de resultado, aunque usted no haya cerrado aun el

ejercicio.

Asientos: de acuerdo a las opciones seleccionadas, se informa el saldo de las cuentas, tomando siempre los asientos
con estado 'Registrado’. Seleccione asientos contables y/o extracontables, analiticos o resumenes. Por defecto, se

propone asientos 'Analiticos' y'Contables’.

Generacion de los codigos de cuenta para Astor: es posible generar la exportacion de las cuentas, informando el

cbdigo de cuenta o el cddigo alternativo de cuenta. Por defecto, se propone 'Cédigo de cuenta'.

Parametrizacion del archivo

Destino de la exportacién: ingrese el directorio donde se grabar el archivo a generar. Por defecto, se propone el

directorio comunes de la empresa. Para su comodidad, utilice el botén "Examinar".

Envia duplicado por correo electrénico: si activa esta opcion, podra enviar via e-mail, una copia del archivo generado.

Nombre del archivo ZIP: ingrese un nombre para el archivo (.zip) a generar. Se propone por defecto, el nombre

ExpCN55.ZIP, pero es posible cambiarlo.

Protegido con contrasena: tilde esta opcion si prefiere proteger el archivo (.zip) con una contrasefia.

Contrasena y Confirmacion: si el archivo a exportar se protege con una contrasenfa, el sistema solicitara el ingreso de

estos datos.
Tenga en cuenta que la contrasefia debe tener una longitud minima de 4 caracteres.

El sistema diferencia los caracteres ingresados en maydsculas de los ingresados en minusculas. Asi, por ejemplo, la

contrasefia "Ab24" no es igual a la contrasena "AB24".

El sistema controla si el archivo (.zip) ya existe en el directorio de destino y solicita su confirmacion para sobreescribirlo.

Si no desea sobreescribirlo, modifique el nombre del archivo (.zip).
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Resumen de exportacion

Al finalizar el proceso de exportacion, se exhibe un resumen de la informacién generada.

Se muestra una grilla con el siguiente detalle de las cuentas exportadas: codigo de cuenta, cédigo de rubro, descripcion

de cuenta, saldo habitual, imputable, saldo inicial, total Debe y total Haber.

Si lo desea, utilice la opcidn Imprimir para obtener una impresion de este resumen.
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Contabilidad Pro

Informes

Una variedad de informes le brindan asistencia para las tareas de control, seguimiento y gestién de su contabilidad.

@ Utilice Crystal Report © para personalizar sus informes. Esta aplicacion le permite definirlos y modificarlos en forma
externa y totalmente independiente de Astor Pro. Para mas informacion sobre este producto, consulte con su

administrador de sistema.

Consideraciones generales para la emision de informes

Contabilidad Pro presenta los datos para la emisién de informes en las siguientes solapas: General, Pardmetros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas, Auxiliar, Datos de auditoria y Reporte.

La solapa Parametros presenta caracteristicas particulares para cada proceso. Por tal motivo, su explicacién no esta

incluida en esta seccion.
La solapa Auxiliar se presenta en aquellos informes en los que usted puede filtrar informacién por auxiliar - subauxiliar.

La solapa Cuentas se habilita en aquellos informes con detalle por cuenta contable.

@ En cada informe, Contabilidad Pro presenta un conjunto de parametros definidos por defecto. De esta manera, sino es

necesario modificarlos, usted directamente emite el reporte.

En esta seccidén, explicamos los siguientes temas:

Contenido de las solapas (cuyos datos o pardmetros son comunes a todos los informes).
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Configuracion del encabezado del reporte.

@ En cada proceso, si corresponde, se explican los parametros particulares de la opcion.

General para informes
Periodo a procesar: las opciones disponibles son 'por fechas', '‘por ejercicio' o 'por periodo'.
Segun la opcidn elegida, se solicita el rango correspondiente (fechas, nUmeros de ejercicio o periodos) a procesar.
Si elige la opcion 'Por ejercicio’ e ingresa un Unico ejercicio, puede indicar también un rango de periodos.

Por defecto esta activa la opcion 'Por fechas'.

Moneda: elija la moneda de expresion del informe. Las opciones disponibles son: corriente o extranjera contable. Por
defecto, se considera la moneda 'Corriente’. Si selecciona la opcion 'Extranjera contable’, indique la moneda de tipo
extranjera contable a considerar. En este caso, se propone la definida en el campo Moneda extranjera contable

habitual, en la opcion Parametros Generales del médulo Procesos generales.

Asientos para informes

Asientos: por defecto, se consideran los asientos analiticos, pero usted puede cambiar este parametro e incluir sélo

los asientos resumenes. Ademas, indique si tiene en cuenta los asientos contables y/o los extracontables.

Si procesa un Unico ejercicio, como dato adicional se solicita el ingreso del rango de numeros de asiento a considerar.

Origen asiento: si incluye en el informe sdlo los asientos analiticos contables, puede seleccionar el origen de los
asientos. Los origenes posibles de eleccion son 'Manual', 'Automatico’, 'Ventas', 'Compras’, 'Punto de venta’, 'Caja
Restd', 'Ventas Restd', 'Tesoreria', 'Remuneraciones’, 'Activo Fijo'y'Liquidador de .V.A.". Por defecto son considerados

todos los origenes mencionados.

Asientos externos: es posible incluir asientos externos al médulo contable. Si activa este parametro, indique el origen
de los asientos: 'Externo’ (provenientes de otro sistema) o bien, un moédulo Astor (provenientes de 'Ventas', 'Compras’,

'Punto de Venta', 'Caja Restd', 'Ventas Resté', 'Inventario', 'Tesoreria', Remuneraciones, 'Activo Fijo', 'Liquidador de .V.A").
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Estados y tipos de asiento para informes

Estados de asientos: indique los estados ('Registrado’, 'Ingresado’ o '‘Borrador') de los asientos analiticos a procesar.

Por defecto, se consideran todos los estados.

Agrupacion de tipos de asiento: por defecto, se consideran todas las agrupaciones de tipos de asiento, pero es
posible elegir una agrupacion en particular. Para mas informacién sobre agrupaciones de tipos de asiento, consulte la

ayuda en linea o el manual electrénico del médulo Procesos generales.

Tipos de asiento y Tipos de asiento a procesar: por defecto, se consideran todos los asientos de todas las

agrupaciones. Utilice los botones de seleccidn para indicar los tipos de asiento a procesar.

Cuentas para informes
En esta solapa, usted elige el criterio de seleccidn de cuentas a considerar para la emisién del informe.

Las opciones disponibles son las siguientes: 'Por rango'; '‘Cuenta’; 'Clase’; 'Jerarquia’; 'Tipo de unidad adicional’;

'Ajustable’; 'Convertible'; 'Tipo de auxiliar’; 'Saldo habitual’; Tipo de cuenta' o 'Todos'.
Por defecto, se procesan todas las cuentas.

Ademaés, es posible filtrar las cuentas mediante los parametros Sélo cuentas afectadas a ajuste por diferencia de

cambio ylo Sélo considera cuentas habilitadas.

Reporte para informes

En esta solapa, usted visualiza el modelo de reporte que aplicara el sistema, segun los parametros seleccionados por

usted en las diferentes fichas del informe.

Auxiliar para informes

Tenga en cuenta que esta solapa esta disponible en aquellos informes en los que puede realizar la apertura de la
informacién por auxiliar - subauxiliar. En esos casos es necesario que esté activo el parametro Filtra auxiliares /

subauxiliares.

Auxiliares ordenados por: las opciones disponibles son 'Codigo’ o 'Nombre'.

Incluye auxiliares - subauxiliares sin movimientos: por defecto, este parametro se exhibe desactivado.
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Incluye auxiliares - subauxiliares con saldo cero: por defecto, este parametro se exhibe desactivado.

Tipo de auxiliar: indique un tipo de auxiliar a considerar para la emision del libro. Por defecto, se incluyen fodos los tipos
de auxiliares. Para mas informacion sobre auxiliares contables, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del

modulo Procesos generales.

Auxiliar y Auxiliares que se listaran: por defecto, se consideran todos los auxiliares. Utilice los botones de seleccién

para indicar los auxiliares a procesar.

Subauxiliar: esta seleccion estara disponible s6lo si esta activo el parametro Detalla subauxiliares.

Configuracién del encabezado del reporte
Para acceder a esta funcion en cada proceso de informe, haga clic en el boton _E" o presione la tecla <F2> o bien,
seleccione esta opcién en el comando Archivo.

La ventana de configuracion del encabezado del reporte presenta los siguientes parametros:

Imprimir encabezado: indique siimprime el encabezado del reporte.

Si activé el parametro Imprimir encabezado, configure los siguientes parametros para el encabezado:

Imprimir datos de la empresa: es posible incluir los datos de la empresa en el reporte. Si este parametro esta
seleccionado, indique la modalidad de impresién: 'Resumido’ o 'Detallado’. Por defecto, se considera la opcién

'Resumido’.

Reservar espacio: este parametro aparece seleccionado al desmarcar la opcion Imprimir datos de la empresa. Si
decide reservar espacio para el encabezado, indique el tipo de encabezado a considerar: 'Resumido’ o 'Detallado’. Por

defecto, se considera la opcién 'Resumido’.

Imprimir titulo: indica si se imprime el titulo del reporte.

Titulo: este campo es editable sélo si imprime el titulo en el reporte. Se propone el nombre del reporte, pero puede

cambiarlo y hasta dejarlo sin contenido.
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Imprimir cuerpo: indique siimprime el cuerpo del reporte.

Numerar hojas: es posible incluir el niumero de hoja en el reporte.

Primer nimero de hoja: si esta activo el parametro Numerar hojas, indique el nimero de hoja inicial. Por defecto, se

propone el numero 1.

Ultimo namero de hoja: si la opcidon Imprimir cuerpo no esta seleccionada, es posible ingresar el Gltimo niumero de

hoja a imprimir. Por defecto, se propone el numero 1.

Imprimir fecha de emision: indica si imprime este dato en el reporte.

Fecha de emision: si esta activo el parametro Imprimir fecha de emisién, se exhibe la fecha y hora del sistema, pero es

posible cambiarla y/o actualizarla haciendo clic en el botdn Q| a la derecha de este campo.

Libro Diario

Desde este proceso, usted imprime el libro Diario o registro cronoldgico de todas las operaciones en Contabilidad, con

formato de asiento contable.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Parametros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Reporte y Datos de auditoria.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisiéon de informes.
@ Si definié alguna moneda extranjera contable sera necesario informar en parametros generales del moédulo Procesos

generales la moneda extranjera contable habitual. Esta moneda se utilizara para la reexpresion segun la cotizacion de

origen.

Parametros del libro Diario

Esta solapa se encuentra dividida en distintos items o grupos, que explicamos a continuacion.
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Asientos

Orden por: indique criterio a aplicar para ordenar el informe. Las opciones disponibles son las siguientes:

Fecha: los asientos se numeran en forma correlativa por dia - nimero de asiento. Esta opcion se propone por defecto.

Tipo de asiento: si elige esta opcion, indique ademas, si ordena por cédigo o bien, por descripcidon. Se propone por
defecto, en este caso, la opcion 'Por codigo'. Los asientos se ordenan por cédigo o descripcidn de tipo de asiento -

fecha - nimero de asiento.

Numero interno: los asientos se ordenan por su numero interno.

Incluye asientos de cierre: por defecto, se incluye este tipo de asiento.

Incluye asientos de ajuste: este parametro se habilita sélo sila moneda del listado es la moneda local (moneda

corriente). En ese caso, se exhibe ya activado.

Muestra origen: es posible incluir en el informe, la referencia al origen de cada asiento.

Muestra estado para resumen: este parametro se habilita sdlo si esta activo el parametro general Utiliza asientos

resumen.

Totales

Es posible incluir totales y subtotales en el informe. Para ello, active los siguientes parametros:
* |Imprime totales por asiento
* Imprime subtotales por hoja

* Imprime total general

Cuentas

Nomenclatura de las cuentas: las opciones disponibles son: 'Por cuenta' o 'Por jerarquia'. Si elige esta ultima opcion,

ingrese una jerarquia en particular. La opcion propuesta por defecto es por cuenta.
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Imprime: las opciones disponibles son: 'Cédigo’, 'Descripcion’ o 'Cédigo ydescripcidn' (opcion por defecto).

Orden por: las opciones disponibles varian segun lo seleccionado en el campo Imprime.
Si imprime por cédigo, es posible ordenar el informe por 'Orden de carga' o bien, por 'Codigo’.
Siimprime por descripcion, el criterio a aplicar es por 'Orden de carga' o bien, por 'Descripcion'.

Si imprime por cédigo ydescripcion, indique si ordena el informe por 'Orden de carga’, por 'Cddigo' o por 'Descripcion'.

En todos los casos, la opcion por defecto es por orden de carga.

Detalla auxiliares - subauxiliares: indique si incluye este detalle en el listado.

Otros parametros

Detalla titulos: por defecto, este parametro esta activo.

Aplica corte de hoja: este parametro no estara disponible si usted elige en el campo Orden por del sector Asientos, la

opcién 'Numero interno'.

Imprime saldos acumulados al comienzo: por defecto, este pardmetro se presenta inactivo.

Datos de auditoria del libro diario

En esta solapa, usted puede solicitar se tenga en cuenta informacion particular del ingreso y/o de la Ultima actualizacién

(fecha desde, fecha hasta, usuario y terminal).

Libro Mayor por cuenta

Mediante este proceso usted puede obtener el informe del libro mayor por cuenta contable de los asientos registrados

en el modulo Contabilidad segun un rango de fechas.

@ Tenga en cuenta que este proceso soélo mostrara cuentas con movimientos durante el rango de fechas seleccionado.

Fechas a procesar: por defecto aparece mes actual, el proceso valida que la desde fecha sea mayor o igual a la hasta
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fecha.

Asientos: por defecto, se consideran los asientos analiticos, usted puede cambiar este parametro y seleccionar

asientos resumenes. Ademas, indique si tiene en cuenta asientos contables y/o extracontables.

Incluye saldo inicial: por defecto este parametro esta activo.

Incluye asientos de cierre: por defecto este parametro esta activo.

Estados de asientos: para el caso de seleccionar asientos analiticos, indique los estados de los asientos a listar, por

defecto se consideran todos los estados.

Moneda: seleccione la moneda en la que desea ver el informe. Por defecto, se considera la moneda del tipo 'Corriente’.
Si selecciona la moneda 'Extranjera contable’, indique la moneda a considerar. Por defecto, se propone la moneda

definida en Parametros contables como moneda extranjera contable habitual.

@ Este informe muestra sélo las cuenta que poseen movimientos en el rango de fechas seleccionado.

Libro Mayor

Desde este proceso, usted imprime el libro Mayor o registro de todas las operaciones imputadas a una cuenta contable,

con posibilidad de emitirlo abierto por auxiliar - subauxiliar.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Parametros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas, Reporte y Datos de auditoria.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emision de informes.

Parametros del libro Mayor

Corte por: indique la modalidad del corte del listado. Las opciones disponibles son: 'Cuenta’, 'Fecha', Tipo auxiliar' o

'‘Subauxiliar'. Por defecto, se propone el corte por cuenta.
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@ Cuando el corte es por fecha, imprime al principio del listado los saldos de débitos y créditos acumulados.

Aplica corte de hoja: por defecto, este parametro se presenta inactivo.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el codigo yla descripcidn de las cuentas analizadas en el informe.

Imprime subtotales por hoja: este parametro so6lo se habilita si en el campo Corte por eligié la opcién 'Cuenta’, 'Tipo

auxiliar' o 'Subauxiliar'.

Nomenclatura de las cuentas: |las opciones disponibles son: 'Por cuenta' o 'Por jerarquia'. Si elige esta ultima opcién,

ingrese una jerarquia en particular. La opcidn propuesta por defecto es por cuenta.

Imprime: las opciones disponibles son 'Codigo’, 'Descripcion’ o 'Codigo y descripcion'. Por defecto esta seleccionada la

opcién 'Codigo y descripcion'.

Orden por: este parametro estara disponible s6lo si en el campo Imprime, usted eligio la opcién 'Cddigo y descripcion'.

En ese caso, elija si ordena por cédigo o bien, por descripcion.

Detalla auxiliares: este parametro sélo se habilita si en el campo Corte por eligié la opcion 'Cuenta’.

Detalla subauxiliares: este parametro se habilita sélo si esta activo el parametro Detalla auxiliares.

Incluye cuentas sin movimientos: por defecto, se incluyen las cuentas que no tienen movimientos en el periodo.

Incluye cuentas con saldo en cero: por defecto, se incluyen en el listado.

Incluye saldo inicial: por defecto, este parametro esta activo.

Marca saldos no habituales: este parametro sélo se habilita si en el campo Corte por eligié la opcion 'Cuenta’, Tipo

auxiliar' o 'Subauxiliar'. Por defecto, se propondra activo.
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Incluye saldo inicial en los débitos y créditos: este parametro se habilita sé6lo si esta activo el parametro Incluye saldo

inicial.

Detalla movimientos en unidades adicionales: este pardmetro se presenta inactivo por defecto, y se encuentra

habilitado para seleccionarlo en los cortes por'Cuenta’, 'Tipo de auxiliar' y 'Subauxiliar'.

Incluye asientos de cierre: por defecto, este parametro esta activo.

Incluye asientos de ajuste: por defecto este parametro se presenta activo.

* Filtro de auxiliares / subauxiliares
Tilde los casilleros Detalla auxiliares y Filtra auxiliares / subauxiliares para seleccionar entre 'Auxiliar manual' o

'Auxiliar automatico'.

Al seleccionar 'Auxiliar automatico', tendra que elegir una de estas opciones: 'Articulos’, 'Clientes’, 'Legajos'o
'Proveedores’. Se habilitara la solapa del seleccionador del maestro correspondiente al auxiliar que haya

seleccionado.

Ej Por ejemplo, si selecciona el auxiliar automatico de Articulos, se va a habilitar la solapa de Articulos
que contiene el seleccionador de articulos. La solapa que se agrega figura a la derecha de la solapa

de cuentas.

Datos de auditoria del libro mayor

En esta solapa, usted puede solicitar se tenga en cuenta informacion particular del ingreso y/o de la Ultima actualizacién

(fecha desde, fecha hasta, usuario y terminal).

Balances

Balance

Seleccione esta opcidn para imprimir el balance de saldos y el balance de sumas ysaldos para controlar la

coincidencia de los importes debitados y acreditados. Es posible solicitar la apertura por auxiliar - subauxiliar.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Parametros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas y Reporte.
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@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisién de informes.

Solapa Parametros del balance

En esta ficha, configure los siguientes datos:

Corte por: indique la modalidad del corte del listado. Las opciones disponibles son: 'Cuenta’ o 'Tipo auxiliar'. Por

defecto, se propone el corte por cuenta.

Listado: indica si emite el balance de sumas ysaldos o el balance de saldos. Por defecto, se propone el '‘Balance de

sumas ysaldos'.

Si selecciona 'Balance de sumas ysaldos’, el informe mostrara las columnas de saldo inicial, movimientos (débitos y

créditos del periodo) ysaldos. Si selecciona 'Balance de saldos’, el informe mostrara las columnas de saldos.

Saldos: elija saldos histdricos o saldos ajustados. Por defecto, se tienen en cuenta los saldos 'Ajustados’ (se incluyen

en los saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Ajuste’).

Incluye saldo inicial: este parametro se presenta activado.

Si se trata del '‘Balance de sumas ysaldos’, se exhibird una columna mas, con el saldo inicial (con su signo, segun si

es deudor o acreedor). Si este parametro se desactiva, esta columna se ocultara.

Si se trata del 'Balance de saldos', el saldo inicial estara incluido en el saldo de la cuenta, segun la definicion de este

parametro.

Marca saldos no habituales: por defecto, no esta activo. Si usted lo activa, el comportamiento de este parametro es el
siguiente: si el saldo habitual de una cuenta es deudor yen el informe aparece como acreedor, se incluye una marca a

la derecha del saldo de la cuenta.

Muestra saldos segun saldo habitual: sélo estara disponible si emite el 'Balance de saldos', selecciona una jerarquia 'y

ademads, no estd activo el parametro Divide débitos y créditos.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es deudor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece positivo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

negativo.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es acreedor y el saldo calculado es deudor, entonces

en el informe aparece negativo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

136 - Informes Astor - Contabilidad Pro



Axoft Chile S.A.

positivo.

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si completa este dato es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica

el nivel hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Nomenclatura: siingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o

por jerarquia. Se propone por defecto, la opcién 'Por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, cédigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Orden por: esta opcion se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacién por codigo o bien, por descripcion. El ordenamiento por 'Coédigo’

se propone por defecto.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Si no activa este parametro, el informe presenta
sélo aquellas cuentas que tengan un saldo total distinto de cero, segun los movimientos comprendidos en el rango de

fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables; si el nivel de analisis es distinto de

cero, el parametro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Si desactiva este parametro, el informe muestra

so6lo aquellas cuentas que posean movimientos o imputaciones, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el parametro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Detalla auxiliares: es posible incluir el detalle de auxiliares sélo si no eligioé una jerarquia en particular. Si activa este

parametro, el informe incluye en aquellas cuentas que posean apertura en auxiliares contables, el detalle de éstos.

Detalla subauxiliares: este parametro se habilita sélo si usted elige detallar auxiliares. Si activa este parametro, el

informe incluye en aquellas cuentas que usen apertura en subauxiliares, el detalle de éstos.
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Filtra auxiliares / subauxiliares: este parametro se habilita solo si usted elige detallar auxiliares. Si activa este filtro, el
informe sélo incluye las cuentas que usen apertura en auxiliares / subauxiliares. Ademas, visualizara una nueva solapa

donde es posible asignar aquellos auxiliares / subauxiliares que desee obtener.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo. Si elige activarlo, se imprimira un subtotal por

cada hoja y para cada columna de saldo del informe. Esta opcidn no esta habilitada si selecciona una jerarquia.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el cédigo yla descripcion de las cuentas analizadas en el informe.

Incluye asientos de cierre: active este parametro para incluir en el balance, este tipo de asientos (se incluyen en los

saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicién’, 'Resultados acumulados', 'Cierre').

Divide débitos y créditos: por defecto, este parametro se propone activado.

Si se trata del 'Balance de sumas ysaldos'yesta activada esta opcidn, en el informe se muestran dos columnas de
movimientos, una para los débitos y otra para los créditos. Caso contrario, se muestran los movimientos en una sola

columna con su signo.

Si se trata del '‘Balance saldos'y esta tildada esta opcidn, en el informe se incluyen dos columnas de saldos, una para
los saldos deudores yotra para los saldos acreedores. Caso contrario, se muestran los saldos en una sola columna

con su signo.

= Filtro de auxiliares / subauxiliares
Tilde los casilleros Detalla auxiliaresy Filtra auxiliares / subauxiliares para seleccionar entre 'Auxiliar manual' o

'Auxiliar automatico'.

Al seleccionar 'Auxiliar automatico', tendra que elegir una de estas opciones: 'Articulos’, 'Clientes’, 'Legajos' o
'Proveedores'. Se habilitara la solapa del seleccionador del maestro correspondiente al auxiliar que haya

seleccionado.

Ej Por ejemplo, si selecciona el auxiliar automatico de Articulos, se va a habilitar la solapa de Articulos

que contiene el seleccionador de articulos. La solapa que se agrega figura a la derecha de la solapa

de cuentas.

Balance tributario

Utilice esta opcién para imprimir el balance de ocho columnas.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Pardmetros,
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Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el item Consideraciones generales para la emisiéon de informes.

Parametros del balance tributario

Saldos: indique si considera los saldos histéricos o los saldos ajustados. Por defecto, se incluyen los saldos

'Ajustados’ (se incluyen en los saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Ajuste’).

Marca saldos no habituales: por defecto, no esta activo. Si usted activa este parametro, el comportamiento es el
siguiente: si el saldo habitual de una cuenta es deudor pero en el informe aparece como acreedor, entonces se incluye

una marca a la derecha del saldo de la cuenta.

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si lo completa, es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica el nivel

hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Nomenclatura: si ingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o

por jerarquia. Se propone por defecto, la opcion 'Por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, cédigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Orden por: esta opcion se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacién por cédigo o bien, por descripcion. El ordenamiento por 'Cédigo’

se propone por defecto.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Si no activa este parametro, el informe

considera s6lo aquellas cuentas que tengan un saldo total distinto de cero, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de anadlisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el parametro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Si elige desactivarlo, el informe muestra soélo las

cuentas que tengan movimientos o imputaciones, para el rango de fechas solicitado.
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Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el parametro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Detalla auxiliares: es posible incluir el detalle de auxiliares sélo si no eligioé una jerarquia en particular. Si activa este

parametro, el informe incluye en aquellas cuentas que posean apertura en auxiliares contables, el detalle de éstos.

Detalla subauxiliares: este parametro se habilita sélo si usted elige detallar auxiliares. Si activa el parametro Detalla

subauxiliares, el informe incluye en aquellas cuentas que usen apertura en subauxiliares, el detalle de éstos.

Filtra auxiliares / subauxiliares: este parametro se habilita s6lo si usted elige detallar auxiliares. Si activa este filtro, el
informe sélo incluye las cuentas que usen apertura en auxiliares / subauxiliares. Ademas, visualizara una nueva solapa

donde es posible asignar aquellos auxiliares / subauxiliares que desee obtener.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo. En el caso de activarlo, se incluye un subtotal

por cada hoja y para cada columna de saldo del informe. Esta opcién no esta habilitada si selecciona una jerarquia.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el codigo yla descripcidn de las cuentas analizadas en el informe.

Incluye asientos de cierre: active este parametro para incluir en el balance, este tipo de asientos (se incluyen en los

saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicion’, 'Resultados acumulados’, 'Cierre').

Muestra el saldo segtn la clase de cuenta: este parametro estd desactivado de manera predeterminada, ubicando el

saldo de cuentas patrimoniales yel saldo de las cuentas resultado segun el saldo a la fecha del listado.

Ej Si el parametro esta desactivado, para una cuenta patrimonial con saldo deudor, la ubica en la columna "Activo" y

con acreedor, la ubica en la columna "Pasivo". En los dos casos los muestra con signo positivo.

En cambio si se activa este parametro, para una cuenta patrimonial de clase de Activo, con saldo deudor la ubica en la

columna "Activo" y con saldo acreedor la ubica también en la columna "Activo" con signo negativo.

 Filtro de auxiliares / subauxiliares

Tilde los casilleros Detalla auxiliaresy Filtra auxiliares / subauxiliares para seleccionar entre 'Auxiliar manual' o

'Auxiliar automatico'.
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Al seleccionar 'Auxiliar automatico', tendra que elegir una de estas opciones: 'Articulos’, 'Clientes’, 'Legajos' o
'Proveedores'. Se habilitara la solapa del seleccionador del maestro correspondiente al auxiliar que haya

seleccionado.

Ej Por ejemplo, si selecciona el auxiliar automatico de Articulos, se va a habilitar la solapa de Articulos

que contiene el seleccionador de articulos. La solapa que se agrega figura a la derecha de la solapa

de cuentas.

Comparativo histérico vs. ajustado

Desde esta opcidn se imprime el balance de saldos y el balance de sumas ysaldos, comparando saldos histéricos y

ajustados por correccion monetaria. Es posible solicitar la apertura por auxiliar - subauxiliar.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Pardmetros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el item Consideraciones generales para la emisiéon de informes.

Parametros del comparativo histérico

En esta solapa, configure los siguientes datos:

Listado: indica si emite el balance de sumas y saldos o el balance de saldos. Por defecto, se propone el 'Balance de

sumas ysaldos'.

Si selecciona 'Balance de sumas ysaldos’, el informe muestra las columnas de saldo inicial, movimientos (débitos y

créditos del periodo) y saldos histéricos y ajustados.

Si selecciona 'Balance de saldos', el informe incluye las columnas de saldos histéricos y ajustados.

Incluye saldo inicial: este parametro se presenta activado.

Si se trata del '‘Balance de sumas ysaldos’, se incluye una columna mas, con el saldo inicial (con su signo, segun si es

deudor o acreedor). Si este parametro esta desactivado, esta columna estara oculta.

Si se trata del 'Balance de saldos', el saldo inicial estara incluido en el saldo de la cuenta, segun la configuracion de

este parametro.

Marca saldos no habituales: por defecto, no esta activo. Si usted lo activa, el comportamiento de este parametro es el
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siguiente: si el saldo habitual de una cuenta es deudor yen el informe aparece como acreedor, se incluye una marca a

la derecha del saldo de la cuenta.

Muestra saldos segun saldo habitual: s6lo estara disponible si emite el 'Balance de saldos', selecciona una jerarquia 'y

ademas, no esta activo el pardmetro Divide débitos y créditos.

Si este pardmetro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es deudor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece positivo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

negativo.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es acreedor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece negativo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

positivo.

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si completa este dato, es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica

el nivel hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Nomenclatura: si ingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o

por jerarquia. Se propone por defecto, la opcion 'Por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, codigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Orden por: esta opciodn se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacion por cédigo o bien, por descripcion. El ordenamiento por 'Cédigo’

se propone por defecto.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Si desactiva este parametro, el informe muestra

so6lo aquellas cuentas que tengan un saldo total distinto de cero, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Si elige desactivarlo, el informe muestra sélo

aquellas cuentas que posean movimientos o imputaciones, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis

es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de
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cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Detalla auxiliares: es posible incluir el detalle de auxiliares sdlo si no eligié una jerarquia en particular. Si activa este

parametro, el informe incluye en aquellas cuentas que posean apertura en auxiliares contables, el detalle de éstos.

Detalla subauxiliares: este parametro se habilita sélo si usted elige detallar auxiliares. Si activa el parametro Detalla

subauxiliares, el informe incluye en aquellas cuentas que usen apertura en subauxiliares, el detalle de éstos.

Filtra auxiliares / subauxiliares: este parametro se habilita solo si usted elige detallar auxiliares. Si activa este filtro, el
informe sélo incluye las cuentas que usen apertura en auxiliares / subauxiliares. Ademas, visualizara una nueva solapa

donde es posible asignar aquellos auxiliares / subauxiliares que desee obtener.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo. Si elige activarlo, se imprimira un subtotal por

cada hoja y para cada columna de saldo del informe. Esta opcidn no esta habilitada si selecciona una jerarquia.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el cédigo yla descripcion de las cuentas analizadas en el informe.

Incluye asientos de cierre: active este parametro para incluir este tipo de asientos (se incluyen en los saldos de las

cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicién’, 'Resultados acumulados', 'Cierre’).

Divide débitos y créditos: por defecto, este parametro se propone activado.

Si se trata del 'Balance de sumas ysaldos'yesta activada esta opcidn, en el informe se muestran dos columnas de
movimientos, una para los débitos y otra para los créditos. Caso contrario, se muestra los movimientos en una sola

columna con su signo.

Si se trata del '‘Balance saldos'y esta tildada esta opcidn, en el informe se incluyen dos columnas de saldos, una para
los saldos deudores yotra para los saldos acreedores. Caso contrario, se muestra los saldos en una sola columna con

su signo.

= Filtro de auxiliares / subauxiliares
Tilde los casilleros Detalla auxiliaresy Filtra auxiliares / subauxiliares para seleccionar entre 'Auxiliar manual' o

'Auxiliar automatico'.

Al seleccionar 'Auxiliar automatico', tendra que elegir una de estas opciones: 'Articulos’, 'Clientes’, 'Legajos' o

'Proveedores'. Se habilitara la solapa del seleccionador del maestro correspondiente al auxiliar que haya
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seleccionado.

Ej Por ejemplo, si selecciona el auxiliar automatico de Articulos, se va a habilitar la solapa de Articulos
que contiene el seleccionador de articulos. La solapa que se agrega figura a la derecha de la solapa

de cuentas.

Saldos bimonetarios

Invoque esta opcidn para imprimir el balance de saldos y el balance de sumas ysaldos en moneda corriente (local) yen

una moneda extranjera contable.
Usted puede solicitar también la apertura por auxiliar - subauxiliar.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Parametros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emision de informes.

General del balance de saldos bimonetarios

Moneda extranjera contable: ingrese la moneda de alternativa a considerar. Si usted eligi6 una moneda extranjera
contable por defecto en el proceso Parametros generales del médulo Procesos generales, ésta es la que propone el

sistema. Para mas informacion, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico de ese médulo.

Parametros del balance de saldos bimonetarios

Listado: indica si emite el balance de sumas ysaldos o el balance de saldos. Por defecto, se propone el '‘Balance de

sumas ysaldos'.

Si selecciona 'Balance de sumas ysaldos’, el informe muestra las columnas de saldo inicial, movimientos (débitos y

créditos del periodo) y saldos.

Si selecciona 'Balance de saldos', el informe imprime las columnas de saldos.

Saldos: elija saldos histdricos o saldos ajustados. Por defecto, se tienen en cuenta los saldos 'Ajustados’ (se incluyen

en los saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Ajuste’).

Incluye saldo inicial: este parametro se presenta activado.
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Si se trata del 'Balance de sumas ysaldos', se incluye una columna mas, con el saldo inicial (con su signo, segun si es

deudor o acreedor). Si este parametro esta desactivado, esta columna se oculta.

Si se trata del 'Balance de saldos', el saldo inicial estara incluido en el saldo de la cuenta, segun la definicion de este

parametro.

Marca saldos no habituales: por defecto, esta activo. Asi, por ejemplo, si elige activar este parametro y el saldo habitual
de una cuenta es deudor y en el informe aparece como acreedor, se incluye una marca a la derecha del saldo de la

cuenta.

Muestra saldos segtn saldo habitual: este parametro estara disponible sélo si emite el 'Balance de saldos’,

selecciona una jerarquia y ademas, no estd activo el parametro Divide débitos y créditos.

Si este pardmetro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es deudor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece positivo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

negativo.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es acreedor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece negativo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

positivo.

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si completa este dato, es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica

el nivel hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Nomenclatura: si ingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o

por jerarquia. Se propone por defecto, la opcion 'Por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, codigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Orden por: esta opcion se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacidn por cédigo o bien, por descripcion. El ordenamiento por 'Cédigo’

se propone por defecto.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Si desactiva este parametro, el informe

presenta sélo aquellas cuentas que tengan un saldo total distinto de cero, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis

es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de
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cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Si elige desactivarlo, el informe muestra sélo

aquellas cuentas que posean movimientos o imputaciones, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Detalla auxiliares: es posible incluir el detalle de auxiliares sdlo si no eligié una jerarquia en particular. Si activa este

parametro, el informe incluye en aquellas cuentas que posean apertura en auxiliares contables, el detalle de éstos.

Detalla subauxiliares: este parametro se habilita sélo si usted elige detallar auxiliares. Si activa el parametro Detalla

subauxiliares, el informe incluye en aquellas cuentas que usen apertura en subauxiliares, el detalle de éstos.

Filtra auxiliares / subauxiliares: este parametro se habilita solo si usted elige detallar auxiliares. Si activa este filtro, el
informe sélo incluye las cuentas que usen apertura en auxiliares / subauxiliares. Ademas, visualizara una nueva solapa

donde es posible asignar aquellos auxiliares / subauxiliares que desee obtener.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo. Si elige activarlo, se imprimira un subtotal por

cada hoja y para cada columna de saldo del informe. Esta opcidn no esta habilitada si selecciona una jerarquia.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el cédigo yla descripcion de las cuentas analizadas en el informe.

Incluye asientos de cierre: active este parametro para incluir este tipo de asientos (se incluyen en los saldos de las

cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicién’, 'Resultados acumulados', 'Cierre’).

Divide débitos y créditos: por defecto, este parametro se propone activado.

Si se trata del 'Balance de sumas ysaldos'yesta activada esta opcidn, en el informe se muestran dos columnas de
movimientos, una para los débitos y otra para los créditos. Caso contrario, se muestra los movimientos en una sola

columna con su signo.

Si se trata del '‘Balance saldos'y esta tildada esta opcidn, en el informe se incluyen dos columnas de saldos, una para
los saldos deudores yotra para los saldos acreedores. Caso contrario, se muestra los saldos en una sola columna con

su signo.
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« Filtro de auxiliares / subauxiliares

Tilde los casilleros Detalla auxiliares y Filtra auxiliares / subauxiliares para seleccionar entre 'Auxiliar manual' o

'Auxiliar automatico'.

Al seleccionar 'Auxiliar automatico', tendra que elegir una de estas opciones: 'Articulos’, 'Clientes’, 'Legajos'o
'Proveedores’. Se habilitara la solapa del seleccionador del maestro correspondiente al auxiliar que haya

seleccionado.

Ej Por ejemplo, si selecciona el auxiliar automatico de Articulos, se va a habilitar la solapa de Articulos

que contiene el seleccionador de articulos. La solapa que se agrega figura a la derecha de la solapa

de cuentas.

Balance comparativo entre ejercicios
Emita desde esta opcion, el balance de saldos y el balance de sumas ysaldos entre ejercicios.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Parametros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisiéon de informes.

General del balance comparativo entre ejercicios

Ejercicio 1: ingrese el numero de ejercicio a considerar.

Periodo a procesar: las opciones disponibles son por fechas o por periodo. Segun la opcién elegida, se solicitara el

rango correspondiente (fechas o periodos) a procesar.

Ejercicio 2: ingrese el numero del segundo ejercicio a comparar.

Periodo a procesar: son validas las indicaciones mencionadas para el mismo campo del ejercicio 1.

Moneda: elija el tipo de moneda a considerar para la emision del balance. Por defecto, se propone la moneda

'Local’ (corriente). Si selecciona la opcidn 'Extranjera contable’, ingrese la moneda a tener en cuenta.
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Parametros del balance comparativo entre ejercicios

En esta solapa, configure los siguientes datos:

Listado: indica si emite el balance de sumas y saldos o el balance de saldos. Por defecto, se propone el 'Balance de

sumas ysaldos'.

Si selecciona 'Balance de sumas ysaldos’, el informe mostrara las columnas de saldo inicial, movimientos (débitos y

créditos del periodo) y saldos.

Si selecciona 'Balance de saldos’, el informe incluira las columnas de saldos.

Saldos: elija saldos histdricos o saldos ajustados. Por defecto, se tienen en cuenta los saldos 'Ajustados' (se incluyen

en los saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Ajuste’).

Incluye saldo inicial: este parametro se presenta activado.

Si se trata del '‘Balance de sumas ysaldos’, se incluira una columna mas, con el saldo inicial (con su signo, segun si es

deudor o acreedor). Si este parametro se desactiva, esta columna se oculta.

Si se trata del '‘Balance de saldos', el saldo inicial estara incluido en el saldo de la cuenta, segun la definicidn de este

parametro.

Marca saldos no habituales: por defecto, no esta activo. Si usted lo activa, el comportamiento de este parametro es el
siguiente: si el saldo habitual de una cuenta es deudor yen el informe aparece como acreedor, se incluye una marca a

la derecha del saldo de la cuenta.

Muestra saldos segtn saldo habitual: este parametro sdélo esta disponible si emite el 'Balance de saldos', selecciona

una jerarquia y ademas, no esta activo el parametro Divide débitos y créditos.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es deudor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece positivo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

negativo.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es acreedor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece negativo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

positivo.

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si completa este dato es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica

el nivel hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.
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Nomenclatura: si ingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o

por jerarquia. Se propone por defecto, la opcion 'Por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, codigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Orden por: esta opcion se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacion por cédigo o bien, por descripcion. El ordenamiento por 'Cédigo’

se propone por defecto.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Si no activa este parametro, el informe mostrara

so6lo aquellas cuentas que tengan un saldo total distinto de cero, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Si elige desactivarlo, el informe incluye sélo

aquellas cuentas que posean movimientos o imputaciones, para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Detalla auxiliares: es posible incluir el detalle de auxiliares sdlo si no eligié una jerarquia en particular. Si activa este

parametro, el informe incluye en aquellas cuentas que posean apertura en auxiliares contables, el detalle de éstos.

Detalla subauxiliares: este parametro se habilita sélo si usted elige Defalla auxiliares. Si activa este parametro, el

informe sdlo incluye en aquellas cuentas que usen apertura en subauxiliares, el detalle de éstos.

Filtra auxiliares / subauxiliares: este parametro se habilita sélo si usted elige detallar auxiliares. Si activa este filtro, el
informe sdlo incluye las cuentas que usen apertura en auxiliares / subauxiliares. Ademas, visualizara una nueva solapa

donde es posible asignar aquellos auxiliares / subauxiliares que desee obtener.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo. Si elige activarlo, se imprimira un subtotal por

cada hoja y para cada columna de saldo del informe. Esta opcidn no esta habilitada si selecciona una jerarquia.
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Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del

reporte, el cédigo yla descripcion de las cuentas analizadas en el informe.

Incluye asientos de cierre: active este parametro para incluir en el balance, este tipo de asientos (se incluyen en los

saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicién’, 'Resultados acumulados', 'Cierre').

Divide débitos y créditos: por defecto, este parametro se propone activado.

Si se trata del 'Balance de sumas ysaldos'yesta activada esta opcidn, en el informe se muestran dos columnas de
movimientos, una para los débitos y otra para los créditos. Caso contrario, se muestra los movimientos en una sola

columna con su signo.

Si se trata del '‘Balance saldos'y esta tildada esta opcidn, en el informe se incluyen dos columnas de saldos, una para
los saldos deudores yotra para los saldos acreedores. Caso contrario, se muestra los saldos en una sola columna con

su signo.

= Filtro de auxiliares / subauxiliares
Tilde los casilleros Detalla auxiliaresy Filtra auxiliares / subauxiliares para seleccionar entre 'Auxiliar manual' o

'Auxiliar automatico'.

Al seleccionar 'Auxiliar automatico', tendra que elegir una de estas opciones: 'Articulos’, 'Clientes’, 'Legajos' o
'Proveedores’. Se habilitara la solapa del seleccionador del maestro correspondiente al auxiliar que haya

seleccionado.

Ej Por ejemplo, si selecciona el auxiliar automatico de Articulos, se va a habilitar la solapa de Articulos

que contiene el seleccionador de articulos. La solapa que se agrega figura a la derecha de la solapa

de cuentas.

Estado de situacion patrimonial

Este listado cumple con las normas para la presentacién de estados contables.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Parametros,

Asientos, Estados ytipos de asiento, Cuentas y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisién de informes.
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Parametros del estado de situacion patrimonial

Saldos: elija saldos histdricos o saldos ajustados. Por defecto, se tienen en cuenta los saldos 'Ajustados’ (se incluyen

en los saldos de las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Ajuste’).

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si completa este dato, es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica

el nivel hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, codigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Este parametro se aplicara segun el nivel de
analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas

imputables. Si el nivel de analisis es distinto de cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Se aplicara segun el nivel de analisis de la
jerarquia. Si el nivel de analisis es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el

nivel de andlisis es distinto de cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Incluye asientos de cierre: active este parametro para incluir este tipo de asientos (se incluyen en los saldos de las

cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicién’, 'Resultados acumulados', 'Cierre’).

Asientos del estado de situacion patrimonial

En este caso, s6lo se consideran los asientos contables.

Consolidacion de saldos

Este proceso brinda informacion consolidada de varias empresas yemite un informe de sumas ysaldos

histéricos o ajustados.

Contabilidad Pro presenta los datos para la consolidacion de saldos en las siguientes solapas: General,

Parametros, Asientos, Empresas y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisién de informes.
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Consideraciones generales para la consolidacion de saldos

Es posible consolidar saldos utilizando como filtro el plan de cuentas base o seleccionando una jerarquia.

Cada empresa a consolidar podra tener un plan de cuentas o una jerarquia, que no necesariamente debera

serigual en todas las empresas. Esto requiere que aclaremos algunos conceptos con respecto al proceso

de consolidacion:

Si utiliza como filtro el plan de cuentas base:

¢ Ellistado tomara como base, el plan de cuentas base a consolidar. Esta sera la empresa donde se obtiene el

listado.

e Se podran consolidar saldos por cédigo de cuenta o por codigo de cuenta alternativo.

¢ Ante igual codigo de cuenta o codigo alternativo de cuenta, se efectia la suma de saldos yse lista con el cédigo

yla descripcion que se encuentra en el plan de cuentas base.

¢ Siexisten cuentas en otras empresas que no existen en el plan de cuentas base y esta activo el parametro

Incluye cuentas que no pertenecen al plan de cuentas base, entonces se agregaran al listado, tomando el

cédigo yla descripcion de la empresa de origen.

Si utiliza como filtro una jerarquia base:

¢ Ellistado tomara como base, la jerarquia seleccionada en la empresa base a consolidar. Esta sera la empresa

donde se obtiene el listado.

* El cddigo de jerarquia tomada como filtro en la empresa base debera existir en todas las empresas a

consolidar.

e Podra consolidar por codigo de rubro, codigo de cuenta o por cédigo alternativo de cuenta.

¢ Ante igual cédigo de rubro, coédigo de cuenta o codigo de cuenta alternativo, se efectia la suma de saldos. Se

lista con el codigo yla descripcidn que se encuentra en la empresa base ysegun la opcién seleccionada en

Nomenclatura ('‘Por Cuenta' o 'Por Jerarquia').

e Si existen rubros con cuentas en otras empresas que no existen en la jerarquia base y esta tildado el parametro

Incluye rubros que no pertenecen a la jerarquia base, entonces se agregaran a la jerarquia base segun la

dependencia jerarquica de la empresa de origen. De no hallarla, la agregard como rubro de primer nivel.

Ej. Ejemplo:

Empresa base

Empresa xxx

Caddigo de cuenta: 20

Caodigo de cuenta: 20

Descripcion: Bancos

Descripcion: Caja
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En este ejemplo, el sistema sumarizara el saldo de la cuenta Caja en la cuenta Bancos ylistara el total con la

descripcion Bancos, lo que no seria coherente.

General de la consolidacion de saldos

Modelo: usted puede optar por un modelo de consolidacion previamente configurado o bien, seleccionar los

parametros en el momento de listar.

Periodo a procesar: en todos los casos se tomara la fecha desde y hasta, segun cada seleccion.

@ Tenga en cuenta que la consolidacion de saldos no se realizara si no existe una interseccion entre las fechas de los

ejercicios.

Moneda: la moneda seleccionada debe existir en todas las empresas a consolidar.

Parametros de la consolidacion de saldos

En esta solapa, configure los siguientes datos:

Jerarquia: este dato es de ingreso opcional. Si lo completa, es posible ingresar un nivel de analisis. Si no indica el nivel

hasta el que desea imprimir la jerarquia, se imprimiran todos los niveles de la jerarquia solicitada.

Nomenclatura: si ingres6 una jerarquia, elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o

por jerarquia. Se propone por defecto, la opcidn 'Por jerarquia’.

Imprime: elija la modalidad a considerar. Las opciones disponibles son: cédigo, descripcion o bien, codigo y

descripcion. Por defecto, se propone la impresion por 'Codigo y descripcion'.

Orden por: esta opcion se habilita sélo si usted no elige una jerarquia en particular yademas, imprime por 'Cédigo y
descripcion'. En ese caso, elija ordenar la informacién por cédigo o bien, por descripcién. El ordenamiento por 'Cédigo’

se propone por defecto.

Tipo de consolidacién: indica el criterio a utilizar para la consolidacion de saldos. Por defecto, se considera 'Por codigo
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de cuenta'. Si selecciona una jerarquia, se habilita la opcion 'Por codigo de rubro'.

Listado: elija si emite el balance de sumas y saldos o el balance de saldos. Por defecto, se propone el 'Balance de

sumas ysaldos'.

Si selecciona 'Balance de sumas ysaldos’, el informe mostrara las columnas de saldo inicial, movimientos (débitos y

créditos del periodo) y saldos.

Si selecciona 'Balance de saldos’, el informe mostrara las columnas de saldos.

Incluye rubros que no pertenecen a la jerarquia base: este parametro se habilita si usted ingres6 una jerarquia. Por

defecto, no esta activo.

Incluye cuentas que no pertenecen al plan de cuentas base: este pardmetro esta disponible cuando no se elige una

jerarquia. Por defecto, no esta activo.

Marca saldos no habituales: por defecto, no esta activo. Si usted lo activa, el comportamiento de este parametro es el
siguiente: si el saldo habitual de una cuenta es deudor yen el informe aparece como acreedor, se incluye una marca a

la derecha del saldo de la cuenta.

Incluye asientos de ajuste: es posible incluir en la consolidacién, este tipo de asientos (se incluyen en los saldos de

las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Ajuste’). Por defecto, este parametro esta activo.

Incluye asientos de cierre: indique si incluye en la consolidacién, los asientos de cierre (se incluyen en los saldos de
las cuentas, los movimientos de los asientos de clase 'Refundicién’, 'Resultados acumulados', 'Cierre'). Por defecto,

este parametro esta activo.

Incluye saldo inicial: este parametro se presenta activado.

Si se trata del 'Balance de sumas ysaldos', se exhibira una columna mas, con el saldo inicial (con su signo, segun si

es deudor o acreedor). Si este parametro se desactiva, esta columna se ocultara.

Si se trata del 'Balance de saldos', el saldo inicial estara incluido en el saldo de la cuenta, segun la definicion de este

parametro.

Imprime subtotales por hoja: por defecto, este parametro no esta activo. Si activa este parametro, se mostrara un
subtotal por cada hoja y para cada columna de saldo del informe. Esta opcién no esta habilitada si selecciona una

jerarquia.
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Incluye cuentas sin movimientos: este parametro se exhibe activado. Si elige desactivarlo, el informe mostrara soélo

aquellas cuentas que posean movimientos o imputaciones para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de andlisis es distinto de

cero, el parametro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Detalla cuentas evaluadas: por defecto, no se incluye este detalle. Si activa este parametro, se imprimira al final del
reporte, el cddigo yla descripcion de las cuentas analizadas en el informe. Si ademas esta activo el parametro Incluye
rubros que no pertenecen a la jerarquia base o Incluye cuentas que no pertenecen al plan de cuentas base, se incluiran
al final del reporte, el codigo yla descripcidon de aquellas cuentas que no pertenecen a la jerarquia o al plan de cuentas

base.

Incluye cuentas con saldo cero: por defecto, se incluyen en el balance. Si desactiva este parametro, el informe muestra

so6lo aquellas cuentas que tengan un saldo total distinto de cero para el rango de fechas solicitado.

Si selecciona una jerarquia, este parametro se aplicara segun el nivel de analisis de la jerarquia. Si el nivel de analisis
es igual a cero, entonces se aplicara el parametro sobre las cuentas imputables. Si el nivel de analisis es distinto de

cero, el pardmetro se aplicara sobre el ultimo nivel de la jerarquia.

Muestra saldos segun saldo habitual: sélo estara disponible si emite el 'Balance de saldos', selecciona una jerarquia 'y

ademads, no estd activo el parametro Divide débitos y créditos.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es deudor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece positivo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

negativo.

Si este parametro esta activado, y el saldo habitual de una cuenta es acreedor y el saldo calculado es deudor, entonces
en el informe aparece negativo. Si, por el contrario, el saldo calculado es acreedor entonces en el informe aparece

positivo.

Divide débitos y créditos: por defecto, aparece activo.

Si se trata del '‘Balance de sumas ysaldos'y esta activada esta opcidn, en el informe se muestran dos columnas de
movimientos, una para los débitos y otra para los créditos. Caso contrario, se muestra los movimientos en una sola

columna con su signo.

Si se trata del '‘Balance saldos'y esta tildada esta opcidn, en el informe se incluyen dos columnas de saldos, una para
los saldos deudores yotra para los saldos acreedores. Caso contrario, se muestra los saldos en una sola columna con

su signo.
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Empresas de la consolidaciéon de saldos

Usted puede seleccionar dos o mas empresas yademas, determinar un porcentaje de consolidacion.

Para una rapida seleccion de empresas, utilice los botones "Seleccionar Todas" o "Deseleccionar Todas".

Listado de cuentas contables

Este informe muestra las cuentas contables y sus atributos, con posibilidad de verlas en una jerarquia.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: Parametros, Cuentas y

Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el item Consideraciones generales para la emisiéon de informes.

Parametros del listado de cuentas contables

En esta solapa ingrese los siguientes datos:

Listado: elija el tipo de listado a emitir: detallado o resumido. La opcion por defecto es 'Detallado’.

Nomenclatura: elija la nomenclatura de las cuentas. Las opciones posibles son: por cuenta o por jerarquia. Por defecto

la opcidén seleccionada es 'Por cuenta'.

Si elige la opcion 'Por jerarquia’ debe seleccionar la jerarquia que desea visualizar en el listado.

Mostrar: las opciones disponibles son: 'Codigo’, 'Descripcion’ o 'Cadigo y descripcidn'. Por defecto esta seleccionada la

opcion 'Codigo y descripcion'.

Detalla unidades adicionales: este parametro se habilita Gnicamente si en el campo Listado eligi6 la opcion

'Detallado’.

Detalla tipos de auxiliares: este parametro se habilita unicamente si en el campo Listado eligié la opcion 'Detallado’.

Datos de la cuenta: las opciones disponibles son: 'Cédigo de la cuenta', 'Codigo alternativo' y 'Ninguno'. Por defecto
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esta seleccionada la opcién 'Ninguno'.

La opcion 'Codigo de la cuenta’, se habilita Unicamente si en el campo Nomenclatura se eligié la opcién 'Por jerarquia'.

Ordenar por: indique si ordena el informe por cédigo o por descripcion. La opcion por defecto es por codigo de cuenta.

Inhabilitacion: este dato es de ingreso opcional. Si indica un rango de fechas, el sistema incluira las cuentas cuya fecha

de inhabilitacién esté comprendida en ese rango.

Listado de asientos

Este informe tiene como objetivo, mostrar los asientos resumen con los asientos analiticos que agrupan yademas,

controlar los asientos que generaron o generaran asientos resumen.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Asientos,

Estados ytipos de asiento, Reporte y Datos de auditoria.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisién de informes.

General del listado de asientos

Moneda: este parametro no esta disponible en este proceso.

Orden por: seleccione el ordenamiento a aplicar. Las opciones disponibles en este caso son las siguientes: fecha, tipo

de asiento o nimero interno. Por defecto, el orden es 'Por fecha'.

Si la opcién elegida es 'Tipo de asiento’, es posible optar también 'Por cédigo’ o 'Por descripcién'.

Aplica corte de hoja: se habilita s6lo si en el parametro Orden por, usted eligié la opcién 'Fecha' o 'Tipo de asiento'.

Astor - Contabilidad Pro Informes - 157



Axoft Chile S.A.

Asientos del listado de asientos

Moneda de extracontables: si procesa asientos extracontables, indique la moneda a considerar. Este ingreso es

opcional.

Muestra asientos analiticos: este parametro esta disponible si incluye en el informe, los asientos resumenes, tanto

contables como extracontables.

Estados y tipos de asiento del listado de asientos

Estados para resumen: indique los estados para los asientos resumen a procesar. Las opciones disponibles son:

'Pendiente’, 'Generado' y/o 'No Genera'. Por defecto, se consideran todos los estados.

Datos de auditoria del listado de asientos

En esta solapa, usted puede solicitar se tenga en cuenta informacion particular del ingreso y/o de la Ultima actualizacion

(fecha desde, fecha hasta, usuario y terminal).

Control de asientos revertidos

Desde esta opcidn, usted emite un listado de control de los asientos que fueron revertidos yde los asientos que son

reversion de otros.

Contabilidad Pro presenta los datos para la emision de este informe en las siguientes solapas: General, Asientos,

Estados ytipos de asiento, y Reporte.

@ Para mas informacion, consulte el tem Consideraciones generales para la emisién de informes.

Asientos del control de asientos revertidos

Asientos: usted puede incluir en el informe, sélo los asientos revertidos o bien, sélo los asientos de reversion. Por

defecto, esta activa la opcion 'Revertidos'.

Orden por: seleccione el ordenamiento a aplicar. Las opciones disponibles en este caso son las siguientes: fecha o
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tipo de asiento. Sila opcion es 'Tipo de asiento’, es posible ordenar también, 'Por cédigo' o 'Por descripcién'. Por

defecto, se considera el orden 'Por fecha'.

Aplica corte de hoja: por defecto, este parametro no esta activo.

Moneda de extracontables: si procesa asientos extracontables, indique la moneda a considerar. Este ingreso es

opcional.

Astor - Contabilidad Pro Informes - 159



Axoft Chile S.A.

Contabilidad Pro

Capitulo 7

Analisis de Gestion

Tablero de Contabilidad

Desde un unico proceso, usted accede mediante el tablero de Contabilidad, a la consulta de todos los datos de una

jerarquia o de una cuenta contable.

En cualquiera de las grillas de detalle es posible enviar la informacién a Ms Excel o Ms Outlook con sélo pulsar el

boton derecho de su mouse sobre cualquiera de las filas.
Astor Pro divide los datos del tablero de Contabilidad en tres solapas: General, Asientos, Estados ytipos de asiento.
El sistema propone en cada una de las fichas, un dato por defecto para cada uno de los parametros. De esta manera, si

9

usted no necesita realizar cambios, simplemente haga clic en el boton :==1 o pulse la tecla <F10> para generar el

tablero.

La informacion generada por el tablero se presenta en las siguientes solapas: Cuentas contables, Histéricos,

Ajustados, Periddicos ymensuales.

Las solapas Unidades adicionales y Jerarquia se presentan solo si genera el tablero en base a una jerarquia en

particular.

General del tablero de Contabilidad

En esta solapa, usted define los siguientes datos:

Periodo a procesar: las opciones disponibles son por fechas, por ejercicio o por periodo. Segun la opcién elegida, se

solicitara el rango correspondiente (fechas, nUmeros de ejercicio o periodos) a procesar. Si elige un unico ejercicio, es
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posible indicar también un rango de periodos.

Moneda extranjera contable: indique la moneda extranjera contable a considerar. Este dato es de ingreso opcional. Por
defecto, se exhibe la moneda configurada como moneda extranjera contable por defecto, en la opcion Parametros

contables del médulo Procesos generales.

Jerarquia: seleccione la jerarquia a considerar. Su ingreso es opcional. Se exhibe, por defecto, la Jerarquia principal

definida en el proceso Parametros de Contabilidad.

Incluye saldo inicial: por defecto, este parametro se presenta activado.

Divide débitos y créditos: por defecto, este parametro se presenta activado.

Cotizaciones al cierre: si selecciona una moneda extranjera contable, se habilitara este panel donde podra elegir la
cotizacién a utilizar para el calculo del saldo convertido. Por defecto, se considera la opcion 'Automatica’. Si selecciona la

opcién 'Manual', se habilitara el tipo de cotizacion y el valor de la Cotizacion.

Asientos del tablero de Contabilidad

En esta solapa, usted parametriza el tipo de asientos a incluir e indica su origen.

Asientos: por defecto, se consideran los asientos analiticos, pero usted puede cambiar este parametro e incluir los

asientos resumenes.
Ademas, indique si tiene en cuenta los asientos contables y/o los extracontables.

Si como periodo a procesar eligié la opcion 'Por ejercicio’ o 'Por periodo’, como dato adicional se solicita el ingreso del

rango de numeros de asiento a considerar.

Origen asiento: este dato se solicita s6lo si procesa asientos analiticos contables. Los origenes posibles de seleccion
son 'Manual', 'Automatico’, 'Ventas', 'Compras’, 'Punto de venta’, 'Caja Restd', 'Ventas Restd', Tesoreria',

'Remuneraciones’, 'Activo Fijo' y'Liquidador de I.V.A.". Por defecto son considerados todos los origenes mencionados.

Asientos externos: es posible incluir los asientos externos al sistema. Si activa este pardmetro, indique el origen de
estos asientos. Los valores posibles son 'Externo’, 'Ventas', 'Compras’, 'Punto de Venta', 'Caja Restd', 'Ventas Restd’,

"Tesoreria', 'Remuneraciones’', 'Activo Fijo'y'Liquidador de I.V.A". Por defecto son considerados todos los origenes
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mencionados.

Incluye asientos de cierre: por defecto, este parametro se presenta activado.

Estados y tipos de asiento del tablero de Contabilidad

En esta solapa, indique los estados de los asientos ylos tipos de asiento a considerar.

Estados: seleccione los estados (‘Registrado’, 'Ingresado’ o 'Borrador') de los asientos a procesar. Por defecto, se

consideran todos los estados.

Agrupacioén de tipos de asiento: por defecto, se consideran todas las agrupaciones de tipos de asiento, pero es
posible elegir una agrupacion en particular. Para mas informacién sobre agrupaciones de tipos de asiento, consulte la

ayuda en linea o el manual electrénico del modulo Procesos generales.

Tipos de asiento y Tipos de asiento a procesar: por defecto, se consideran todos los asientos de todas las

agrupaciones. Utilice los botones de seleccion para cambiar los tipos de asiento a procesar.

Generalidades del tablero de Contabilidad

e Lainformacion del tablero se presenta organizada en solapas.
e Todas las grillas y pantallas son de consulta, es decir, sus datos no son editables.
* Lasolapa Jerarquia sdlo se habilita si usted indicd una jerarquia en particular como parametro del tablero.

* Los saldos se expresan en la moneda corriente (local) o bien, en la moneda extranjera contable seleccionada.
Si usted no selecciond una moneda extranjera contable en los parametros del tablero, podra seleccionarla

después para consultar los saldos en esa moneda.

¢ Amedida que se mueva en las solapas con la informacion generada por el tablero, los datos se actualizaran en

forma automatica.

1}

* Haga clic en este boton -—1 para generar el grafico correspondiente.

e Haga clic en este botdn |f para ver el detalle de un importe en particular.

e Siusted era usuario de Astor Contabilidad, la informacién que brinda el tablero de Contabilidad Pro tiene
caracteristicas similares a la opcién Consulta Integral de Contabilidad en Astor, pero con funcionalidad
mejorada y ampliada a multiples ejercicios y contemplando la nueva informacién analitica del sistema

(auxiliares, monedas, clasificaciones, etc.).
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Generacion de graficos

Es posible configurar las caracteristicas de los graficos a generar desde el tablero de Contabilidad. Los datos a definir

son los siguientes:

Agrupacion: elija el criterio o modalidad de agrupacion de los datos. Las opciones posibles son las siguientes: 'Diaria’,

'‘Semanall, '‘Quincenal’, 'Mensual', Trimestral', 'Semestral' o 'Anual’. Por defecto, la agrupacién es 'Mensual'.

Tipo de grafico: seleccione el tipo de grafico a generar. Las opciones posibles son: 'Barras’, 'Lineas’, 'Barras

horizontales', 'Area’, 'Cilindros horizontales' o 'Puntos'. Por defecto, el grafico a generar es de tipo 'Barras'.

Grafico 3D: por defecto, este parametro esta activo.

Titulos: si bien se propone un titulo por defecto, es posible ingresar cualquier otro o bien, no asignar ningun titulo al

grafico. Usted puede elegir también, la fuente a aplicar.

Configuracioén: en esta solapa se definen los colores a utilizar. También, usted elige si muestra glosas con valores. Por

otra parte, es posible graficar los saldos acumulados.

Cuentas Contables del tablero de Contabilidad

En esta solapa se exhibe informacion general de la cuenta contable.

Cuenta /Rubro: si no indico una jerarquia en particular, en este campo se exhibe el primer codigo de cuenta contable

posible de consultar. Caso contrario, exhibe el rubro asociado a la jerarquia elegida.

Seleccion de cuenta: usted puede seleccionar la cuenta desde el campo Cuenta / Rubro o bien, desde el sector

izquierdo de la pantalla, en la grilla de cuentas o detalle de jerarquias.

Historicos del tablero de Contabilidad

Esta solapa reune informacion de los saldos histéricos de la cuenta seleccionada, en las monedas corriente (local) y

extranjera contable indicada.

Si corresponde, se presenta también el detalle de saldos por auxiliares, tanto en moneda local como en la moneda
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extranjera contable.

I_f_i Haga clic en este botdn para consultar el detalle de débitos, créditos ysaldo.

gj Haga clic en este boton para generar el grafico de movimientos y el grafico de evoluciéon de saldo.

Si como parametro del tablero selecciond la opcion 'Asientos extracontables’, en el detalle de los débitos, créditos y

saldo se presentaran en forma separada los asientos contables y extracontables.

Si como parametro del tablero destildo la opcion 'Divide débitos y créditos’, en el detalle del saldo se mostraran en una

sola columna los débitos ylos créditos con su signo.

Si como parametro del tablero marcoé la opcion 'Incluye saldo inicial', se incluird un saldo parcial donde se sumarizaran

sélo los débitos ylos créditos de la cuenta, sin considerar el saldo inicial.

Si seleccioné una moneda extranjera contable, en el detalle de saldos de moneda extranjera contable aparecera el

saldo convertido a la cotizacion de cierre en aquellas cuentas que tengan activo el parametro Afecta conversion.

Ajustados del tablero de Contabilidad

Esta solapa brinda informacién de los saldos ajustados de la cuenta seleccionada.

L& Haga clic en este botdn para consultar el detalle de débitos, créditos ysaldo.

gj Haga clic en este botén para generar el grafico de movimientos y el grafico de evolucién de saldo.
Si corresponde, se presenta también el detalle de saldos ajustados por auxiliares.

Si como parametro del tablero selecciond la opcién 'Asientos extracontables’, en el detalle de los débitos, créditos y

saldo se presentaran en forma separada los asientos contables y extracontables.

Si como parametro del tablero destildé la opcién 'Divide débitos y créditos’, en el detalle del saldo se mostraran en una

sola columna los débitos ylos créditos con su signo.

Si como parametro del tablero marcoé la opcion ‘Incluye saldo inicial', se incluira un saldo parcial donde se sumarizaran

solo los débitos ylos créditos de la cuenta, sin considerar el saldo inicial.

Periédicos y mensuales del tablero de Contabilidad

Desde esta solapa, usted consulta los saldos histéricos, saldos ajustados ysaldos en unidades adicionales

correspondiente a la cuenta seleccionada, para los periodos contables ylos meses calendario.

I_f_i Haga clic en este botdn para consultar el detalle de los importes periddicos y de los importes mensuales.

Si corresponde, en el detalle de los saldos histéricos, ajustados y en unidades adicionales por periodo o por mes, es

posible consultar el detalle por auxiliares.
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Unidades adicionales del tablero de Contabilidad

Esta solapa se habilita si la cuenta tiene activo el parametro Usa unidad adicional. En ese caso, se muestran los saldos

histéricos de la cuenta seleccionada, expresados en la unidad adicional configurada para la cuenta.
Si corresponde, se presenta también el detalle de saldos por auxiliares en la moneda extranjera contable.

Si como parametro del tablero seleccion6 la opcidn 'Asientos extracontables’, en el detalle de los débitos, créditos y

saldo se presentaran en forma separada los asientos contables y extracontables.

Si como parametro del tablero destildé la opcion 'Divide débitos y créditos’, en el detalle del saldo se mostraran en una

sola columna los débitos ylos créditos con su signo.

Si como parametro del tablero marco la opcién 'Incluye saldo inicial', se incluira un saldo parcial donde se sumarizaran

solo los débitos ylos créditos de la cuenta, sin considerar el saldo inicial.

Jerarquia del tablero de Contabilidad
Esta solapa se habilita sélo si usted genera el tablero de Contabilidad para una jerarquia en particular.

Se exhibe informacidn general (detalle de cuentas y saldos histéricos, saldos ajustados y saldos en unidades

adicionales) de foda la jerarquia seleccionada en la solapa General.

Si selecciona como parametros del tablero, 'Asientos contables'y 'Asientos extracontables’, en esta solapa estara

disponible la opcion 'Discrimina saldo extracontable'. Por defecto, se presenta activada.

Multidimensional de asientos

Contabilidad Pro genera dos modelos de datos multidimensionales (asientos analiticos y asientos resumen), cada uno
con tres hojas (cuentas, auxiliares yunidades adicionales) y se integra en forma automatica con Ms Excel, generando

tablas dinamicas y graficos.

Contabilidad Pro divide los datos de definiciéon del multidimensional de asientos en tres solapas: General, Parametros y

Cuentas.

Recomendamos la lectura de los items Herramientas para el analisis multidimensional, Mantenimiento de una base de

datos Ms Access, Consideraciones de implementacién y Consideraciones generales para tablas dinamicas.

General del multidimensional de asientos

En esta solapa, ingrese los siguientes datos:

Astor - Contabilidad Pro Analisis de Gestion - 165



Axoft Chile S.A.

Periodo a procesar: las opciones disponibles son por fechas, por ejercicio o por periodo. Segun la opcién elegida, se
solicitara el rango correspondiente (fechas, nimeros de ejercicio o periodos) a procesar. Si elige un unico ejercicio, es

posible indicar también un rango de periodos.

Moneda: las opciones son 'Local’ o 'Extranjera contable'. Por defecto, se considera la moneda local o de tipo corriente.

Si cambia la opcion, es necesario que indique la moneda extranjera a considerar.

Parametros del multidimensional de asientos

En esta solapa, defina los parametros de generacion e indique el tipo de asientos a considerar.

Jerarquia: se propone por defecto, el codigo definido como jerarquia principal en la opcién Parametros de Contabilidad.

Su ingreso opcional.

Informacién con auxiliares contables: este parametro se exhibe desactivo pero es posible modificar su estado.

Tipo de auxiliar: su ingreso es obligatorio s6lo si activd el parametro Informacién con auxiliares contables. Para mas
informacidn acerca de auxiliares contables, consulte la ayuda en linea o el manual electrénico del moédulo Procesos

generales.

Asientos: es posible considerar los asientos analiticos o bien, los asientos resumen. Segun esta seleccion, se genera

un modelo de datos distinto.

Cuentas del multidimensional de asientos
En esta solapa se encuentra el seleccionador de cuentas para el multidimensional de asientos.

Por defecto, se propone procesar todas las cuentas, pero es posible elegir otras en base a un criterio de seleccion.

Multidimensional de asientos analiticos
Esta opcidn permite generar un analisis multidimensional basado en el detalle de los asientos analiticos.

Usted sélo debe indicar el periodo a procesar (rango de ejercicios / periodos o fechas) y seleccionar el destino de la

informacion.
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Modelo de tabla dinamica para el detalle contable

Se presentan tres modelos de tablas dinamicas que le permitiran analizar la informacién desde distintas perspectivas:
* Cuentas
* Auxiliares

e Unidades monetarias o Unidades no monetarias

Todos los modelos propuestos tienen asignadas variables para filas y columnas, y ofrecen las variables mas

significativas en el area de pagina. A partir de alli, usted trabaja en forma interactiva.
Si no esta familiarizado con el uso tablas dinamicas en Ms Excel consulte la ayuda correspondiente.

Acontinuacion, se detalla cada una de las hojas del modelo.

Cuentas: es una vista con sumas y saldos acumulados. Por defecto, se exhiben los totales de los primeros niveles del

plan de cuentas, acumulados por afio.

Auxiliares: es una vista con sumas ysaldos acumulados por los auxiliares del tipo de auxiliar seleccionado,

acumulados por afio.

Unidades monetarias: es una vista con sumas ysaldos en unidades, para cada cuenta que lleva saldos en unidad

adicional de tipo monetaria, acumulados por afio.

Unidades no monetarias: es una vista con sumas ysaldos en unidades, para cada cuenta que lleva saldos en unidad

adicional de tipo no monetaria, acumulados por afio.

Se generan las hojas mencionadas en el mismo archivo Ms Excel, segun los registros de movimientos de asientos

que componen el multidimensional.

Si selecciona generar con apertura en un tipo de auxiliar, se abre el movimiento de la cuenta, generando tantos
registros como auxiliares haya para el movimiento si éste se encuentra apropiado. Si el movimiento no esta apropiado

(esta sin asignar en su totalidad), se genera un solo registro de multidimensional.

La misma indicacion es valida para el caso de un tipo de auxiliar con apertura en subauxiliares. En este caso, ademas
de la apertura de registros en cada auxiliar, el auxiliar que tenga apropiaciones en subauxiliares abre su importe en

tantos registros como corresponda, salvo que estén sin asignar.
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Obtencion de campos calculados

NIVELO1, NIVELO2, NIVELO3, NIVEL04, NIVEL05, NIVEL06, NIVELO7, NIVEL08, NIVEL09, NIVEL10, NIVELXX: estas
variables permiten agrupar las cuentas en base a las jerarquias del plan seleccionado para el multidimensional. Para

obtener una sumarizacion de tipo balance, utilicelas en forma combinada.

Se generan las variables de nivel desde el numero de nivel de la cuenta y sus anteriores.

Cadigo y Descripcion de Rubro de la jerarquia seleccionada: independientemente de las variables que permiten
agrupar niveles, el modelo multidimensional genera el codigo y descripcion de la cuenta (si existe en la jerarquia

seleccionada), ademas del propio cédigo y descripcidn de la cuenta propiamente dicha.

Clase de asiento: esta variable permite excluir determinados asientos, por ejemplo, los que corresponden al cierre de

ejercicio. Por defecto, el modelo filtra los asientos de cierre.

Dado que la informacion enviada al modelo se conforma de todos los asientos, también es util para visualizar sélo los

asientos correspondientes al cierre de ejercicio; solo los de ajuste; sélo los de tenencia o todos los asientos.

Clase de cuenta: esta variable permite filtrar las clases de cuenta, por ejemplo, para visualizar sélo las de resultado,

so6lo las de pasivo, etc.

Cuentas distribuibles: permite filtrar o incluir las cuentas que estan parametrizadas con apertura en tipos de auxiliares,

registrando apropiaciones en auxiliares / subauxiliares.

Cuentas ajustables: esta variable permite filtrar o incluir las cuentas que estan afectadas a la correccion monetaria.

Tipo detalle: esta variable filtra o incluye la informacion referida a movimientos de cuentas que llevan saldo en unidad

adicional.

Multidimensional de asientos resumen

Esta opcion permite generar un analisis multidimensional basado en el detalle de los asientos resumen.

Usted sdlo debe indicar el periodo a procesar (rango de ejercicios / periodos o fechas) y seleccionar el destino de la

informacion.

El modelo a generar presenta las mismas caracteristicas que las mencionadas para el multidimensional de asientos

analiticos.

Con respecto a las variables de pagina, no estan disponibles para este modelo:
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e Clase de cuenta
e Fecha valorizacion

e Asientos / Reversiones

Herramientas para el analisis multidimensional

Las herramientas para el analisis multidimensional constituyen un elemento clave para el nivel gerencial, ya que
permiten un analisis totalmente dinamico e interactivo, y ofrecen resultados agiles y precisos sobre grandes volumenes

de informacion.

El concepto de analisis multidimensional se basa en la obtencidn de diferentes vistas yresultados a partir de un

conjunto de datos.

Usted disefa las vistas en funcion de un objetivo. Todos los datos disponibles se pueden "cruzar”, "ordenar", "filtrar",

"condicionar", "resumir", "detallar", "combinar”, "agrupar".
Para realizar un analisis multidimensional se necesitan dos elementos:
* Un modelo de datos multidimensional (CUBO).

e Una herramienta interactiva que permita realizar un analisis multidimensional, por ejemplo, Ms Excel.

Mantenimiento de una base de datos Microsoft Access

Contabilidad Pro permite generar la informacion multidimensional en diferentes formatos, entre ellos Ms Access. Ante

cada generacion, usted podra generar nuevas tablas o adicionar la informacion a tablas existentes.
Cuando realiza una generacion sobre una tabla existente, el sistema efectia las siguientes actualizaciones:

¢ Elimina de la tabla, los datos que corresponden al periodo que esta procesando, y corresponden a la misma

empresa/modulo.

* Luego, adiciona los datos del periodo solicitado, tomando nuevamente los datos de Contabilidad Pro.

Esto permite reprocesar un rango de fechas, yreflejar las modificaciones realizadas en ese periodo (nuevos
comprobantes, modificaciones, bajas, etc.), manteniendo un archivo histérico, al que le adiciona novedades recientes

en forma periddica.

@ Si usted opta por acumular grandes periodos en una tabla Ms Access, sugerimos hacer copias de resguardo de la tabla,
sobre todo si en el mdédulo realiza pasajes a historico, ya que esa informacion no estara disponible durante la generacion

multidimensional.
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Para un correcto mantenimiento es muyimportante respetar las consideraciones de implementacién.

Consideraciones de implementacién
Contabilidad Pro realiza el mantenimiento y actualizacion de datos en base a las fechas.
El formato de fecha especificado en el panel de control debera constar de 4 digitos para el afio (dd/mm/aaaa).

Esta definicion es muyimportante ya que de ello depende el correcto mantenimiento de bases de datos

multidimensionales generadas en Ms Access yla compatibilidad con el afio 2000.

Consideraciones generales para tablas dinamicas

La tabla dinamica generada por Contabilidad Pro es un modelo ejemplo, que usted puede variar trabajando en Ms
Excel.

Sobre el modelo propuesto, puede jugar con todas las acciones disponibles, generando un analisis de acuerdo a sus

necesidades.

Recomendamos consultar las ayudas correspondientes a tablas dinamicas en Ms Excel, para explotar al maximo las

posibilidades del analisis multidimensional.

Datos de la tabla dependiendo del destino de informacion

Si usted volcd la informacion directamente en Ms Excel, la tabla dinamica contendra la informacién del periodo que

acaba de procesar.

Si usted volcé la informacion en una tabla Ms Access, la tabla dinamica incluira toda la informacién que se encuentre

en esa tabla (ademas del periodo que acaba de procesar).

Para poder generar una tabla dindmica en base a una tabla Ms Access, debera tener instalada la aplicacién Ms Query,

que permite utilizar datos de origen externo con Ms Excel o Ms Word.

Recuerde que usted puede mantener una tabla Ms Access e ir agregando periodos de la misma empresa o de otras

empresas.

No es necesario que ejecute la generacién de tablas dinamicas para actualizar datos en Ms Excel, Ms Access o

generar informacion en cualquiera de los destinos disponibles.

Otras opciones practicas

Usted puede:
* Crear sus propias tablas dindmicas o guardar la que Contabilidad Pro propone.

e Configurar en esa tabla, la opcion origen de datos, haciendo referencia a una tabla Ms Access.
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¢ Realizar, desde Contabilidad Pro, la generacién ymantenimiento de la tabla Ms Access.

* Consultar las tablas dinamicas directamente desde Ms Excel, eligiendo el modelo almacenado.

Analisis de indicadores contables

Mediante este proceso se calculan yvisualizan los resultados de los indicadores contables definidos

mediante formulas, segun los parametros seleccionados.

Los resultados se vuelcan agrupados en los tabs o fichas (que usted definié para cada indicador) yen la
grilla dentro de cada tab o ficha (con el orden definido para el indicador).

G

El resultado de cada tab o ficha se calcula en el momento de hacer clic en el botén o presionar la tecla <F10>.

Parametros para el andlisis de indicadores

En esta solapa se exhiben los siguientes parametros, que usted puede modificar:

Ejercicio actual de consulta: por defecto, es el nUmero de gjercicio correspondiente a la fecha actual.

Periodo actual de consulta: por defecto, es el periodo del ejercicio correspondiente a la fecha actual.

Fecha de referencia: por defecto, es la fecha del sistema.

Ejercicios a procesar: por defecto, considera el nUumero de ejercicio correspondiente a la fecha actual.

Periodos a procesar: estos datos estén disponibles sélo si procesa un Unico ejercicio. Por defecto, se exhiben el

primer y Ultimo periodos del ejercicio correspondiente a la fecha actual.

Fechas a procesar: estos datos estan disponibles sdlo si procesa un unico ejercicio. Por defecto, se exhibe en el
campo Desde fecha, la fecha de inicio de vigencia del ejercicio correspondiente a la fecha actual. En tanto que en el

campo Hasta fecha se exhibe la fecha actual.

Moneda: las opciones son 'Local' o 'Extranjera contable'. Por defecto, se considera la moneda local o de tipo 'Corriente’.

Si cambia la opcion, es necesario que indique la moneda extranjera contable a considerar.

Astor - Contabilidad Pro Analisis de Gestion - 171



Axoft Chile S.A.

Asientos para el analisis de indicadores

En esta solapa se exhiben los siguientes parametros, que usted puede modificar:

Agrupacioén de tipos de asiento: por defecto, se consideran todas las agrupaciones de tipos de asiento, pero es
posible elegir una agrupacion en particular. Para mas informacién sobre agrupaciones de tipos de asiento, consulte la

ayuda en linea o el manual electrénico del moédulo Procesos generales.

Tipos de asiento y Tipos de asiento a procesar: por defecto, se consideran todos los asientos de todas las

agrupaciones. Utilice los botones de seleccion para cambiar los tipos de asiento a procesar.

Asientos: por defecto, sélo se consideran los asientos contables, pero es posible procesar también, los asientos
extracontables. Si procesa un Unico ejercicio, como dato adicional se solicita el ingreso del rango de niumeros de

asiento a considerar.

Estados de asientos a consultar: por defecto, se consideran soélo los asientos con estado 'Registrado’. Los estados

posibles de seleccién son: 'Borrador', 'Ingresado' y 'Registrado’.

Cuentas para el analisis de indicadores

En esta solapa se encuentra el seleccionador de cuentas a intervenir en el analisis de indicadores

contables.

Por defecto, se propone procesar todas las cuentas, pero es posible elegir otras en base a un criterio de

seleccion.

Otras fichas o tabs

Las fichas o tabs se exhiben ordenadas segun el nimero de clases definidas para el analisis de

indicadores.

El nombre de cada ficha o tab es la descripcion de cada una de las clases.
Cada ficha o tab presenta una grilla dividida en dos sectores: indicador y analisis.
La grilla no es editable, es decir, no es posible insertar, eliminar o modificar su contenido.

Si se posiciona sobre un valor de la grilla, al hacer clic en el boton derecho del mouse, accede a las siguientes

funciones: Analizar formula, Imprimir y Exportar a Excel.
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