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Tango Tesoreria

Capitulo 7

Introduccion

Como leer este manual

Este manual fue disefiado para asistirlo en la comprension de nuestro producto. Se encuentra dividido en capitulos
que reflejan el menu principal del sistema, existiendo apartados especiales dedicados a temas particulares que re-

quieren de un mayor detalle.

Toda la funcionalidad correspondiente a la barra de herramientas, menu ydestinos de impresion esta detallada en el

manual de Instalacién y Operacién de Tango.

@ Recomendamos leer el manual de cada mddulo antes de comenzar su operacion. Hemos incluido junto con el sistema, una

empresa ejemplo, para que pueda realizar practicas para su capacitacion.

* Organizacion de la documentacion
Su sistema esta compuesto por médulos que se integran e interactian entre si.

Para conocer todo lo referente a la funcionalidad de un médulo, invoque su ayuda en linea; o bien, consulte su

manual electrénico (en formato pdf).

Tenga en cuenta que usted puede conocer la lista de cambios realizados en cada versién de su sistema, me-
diante el archivo de Novedades. Acceda a esta informacion desde su escritorio de Ms Windows (/nicio | Progra-

mas | Tango Gestion | Novedades).
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@ Haganos llegar sus sugerencias, con relacion a las ayudas y/o manuales electronicos de su sistema Tango As-

tor, a la siguiente direccién: manuales @axoft.com.

= Ayudas en linea

Es posible acceder a la ayuda en linea de cada mddulo, mediante una de las siguientes opciones:

¢ Desde el boton Inicio, seleccione Programas | Tango Gestién | Ayuda | nombre del mo6-
dulo.

¢ Desde el menu Ayuda del menu principal de Tango Gestion. En esta opcion, seleccio-

ne Médulos yluego, elija el nombre del médulo a consultar.
e En un determinado proceso, desde el menu Ayuda, presionando la tecla <F1> 0 ha-

|
ciendo clic en el botén _tf)_'

+ Manuales electrénicos

Para acceder al manual electrénico de cada uno de los médulos de su sistema, coloque el CD de ins-

talacién en la unidad lectora de CD.

Si no tiene el AUTORUN activo en su computadora, ejecute el archivo AUTORUN desde el explorador

de Ms Windows o bien, desde la ventana de comandos Ejecutar.
Seleccione la opcién Manuales para elegir el médulo cuyo manual desea consultar.

Para mas informacion, la siguiente lista detalla el nombre de cada uno de los médulos y el archivo

(con formato .pdf) que contiene el manual electrénico:

Modulo Archivo (.pdf)
Activo Fijo AF_A
Automatizador TA
Cash Flow CF
Central CT
Compras con Importaciones CP2
Contabilidad CN
Contabilidad Astor CN_A
Control de Horarios RE
Control de personal CP_A
Estados Contables BC
Tesoreria SB
Instalacion y Operacion INST_A
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Modulo Archivo (.pdf)
Liquidador de I.V.A. v
Proveedores CP
Procesos Generales GL_A
Stock ST
Stock Punto de Venta ST2
Stock Restd ST
Sueldos SuU
Sueldos Astor SU A
Tablero de Control TC
Tango Live TL
Tango Live Web TLW
Ventas GV
Ventas Punto de Venta GVv2
Ventas Restd GV3
Facturador POS POS
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Tango Tesoreria

Capiltulo 2

Modulo Tesoreria

Ha sido disefiado en el marco de la integracion total de Tango, para llevar una pormenorizada administracion de los

fondos de la empresa, con su correspondiente registracion contable.

Este modulo permite administrar, con el maximo detalle, todas las operaciones relacionadas con dinero, cheques y
otros valores, facilitando la gestion financiera de la empresa. En suma, es el complemento eficaz para la administracion

ygestion empresaria.

* Leermas...

Por via de la integracion, Tesoreria permite:

e Administrar cobranzas, pagos, ingreso y egreso de cheques ydiversas carteras de valores.

¢ Manejar todo tipo de cuentas y movimientos bancarios, incluyendo un proceso de conciliacién automatica.
¢ El seguimiento de cheques, desde su ingreso hasta su acreditacion.

¢ Brindar proyecciones sobre posiciones de cuentas bancarias.

¢ Un seguimiento detallado de cada operacién por medio de numerosos informes.

Dada la estructura versatil del sistema, puede ser utilizado para la administracion y gestion de otras cuentas
que quieran llevarse con un seguimiento pormenorizado de sus transacciones, a nivel de comprobante, como
por ejemplo bienes de cambio, bienes de uso, cuentas de deudores y acreedores, entre otras, a manera de un

completo subdiario auxiliar de registracion contable detallada.
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- Consideraciones Generales

Para implementar el médulo Tesoreria es importante la correcta definicidon de los parametros genera-

les y archivos maestros.

Es conveniente realizar un analisis global de todas las alternativas y adoptar la que sea mas favorable

para la modalidad de trabajo de su empresa o comercio.

Parametros

Un parametro es un dato que influye en el comportamiento del sistema.

Si se implementan varios médulos, y por ser Tango un sistema integrado, en algunos casos los para-

metros influyen en el resto de los médulos.

Descripcion General

A continuacion, realizamos una breve descripcion de los archivos y procesos que componen el médulo.

w Archivos

Incluye la parametrizacién del médulo yla actualizacion de los archivos maestros del sistema (cuentas de te-

soreria, tipos de comprobantes, agrupaciones de cuentas, etc.).

Una vez definidos estos datos, usted puede comenzar a operar con el sistema, ingresando los movimientos de

ingreso y egreso de fondos.

* Comprobantes

Abarca la registracion de las operaciones relacionadas a movimientos de Tesoreria (ingreso, modificacion y
reversion; transferencia de cheques diferidos a banco; registracion de valores centralizados; modificacion de

cheques propios, de cheques de terceros y de cupones; impresion de cheques y generacion de egreso de va-

lores).

* Procesos Periédicos

Abarca procesos que corresponden a funciones de cierta periodicidad, como las generaciones y exportacién
de asientos contables, la administracién de cajas y de tarjetas, la conciliacién de cuentas, el pasaje a histdrico
de la informacion (comprobantes, cheques y cupones); el pasaje a Contabilidad ylas operaciones con Ventas
Resto.
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* Informes

Concentra una amplia gama de reportes (orientados a la impresion) con informacion completa de saldos, mo-

vimientos, cheques y cupones e informes de auditoria.

+ Consultas

Desde el menu principal acceda a las consultas de Tango Live, preparadas para el médulo Tesoreria.

* Analisis Multidimensional

Abarca la generacién de informacion en formato multidimensional yla integracién automatica con tablas dina-

micas de Ms Excel.

Clases de transaccion

Las clases representan los tipos de operacion posibles de realizar desde el médulo Tesoreria.

Cada clase determina el comportamiento de las cuentas del movimiento asociado ylos datos a ingresar en cada caso.
Cada movimiento registrado en el médulo Tesoreria esta asociado a una clase de transaccion.

Existen nueve clases predefinidas en el sistema:

Clase Descripcion

1 Cobros

2 Pagos

3 Depositos

4 Otros movimientos de bancos y carteras

5 Rechazos de cheques propios

6 Rechazos de cheques de terceros

7 Otros movimientos

8 Transferencia de cheques diferidos a banco
9 Transferencia entre carteras
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Las validaciones a aplicar para cada clase son diferentes, ya que cada una representa un tipo de transaccion ylos da-

tos se adecuan al tipo que corresponda.

Parametros por clase de comprobantes

+ Clase 1 - Cobros

Tipo de imputacion Tipos de cuentas
Cuenta principal Haber Otras
Contracuentas Debe Banco (CC/CA), Cartera, Tarjeta,

Ofras
Contracuentas opcionales Haber Otras
Permite acreditar contracuentas de tipo 'Otras" Si/No
Permite repetir cuenta principal: No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos
Importe cuenta principal: Automatico / Manual
¥ Clase 2 - Pagos

Tipo de imputacion Tipos de cuentas
Cuenta principal Debe Otras
Contracuentas Haber Banco, Cartera, Otras
Contracuentas opcionales Debe Oftras
Permite debitar contracuentas de tipo 'Otras": Si /No
Permite repetir cuenta principal: No / Solo debitada / Sélo acreditada / Ambos
Importe cuenta principal: Automatico / Manual

* Clase 3 - Depodsitos

Tipo de imputacion Tipos de cuentas
Cuenta principal Debe Banco (CC/CA), Otras
Contracuentas Haber Cartera, Tarjeta, Otras
Permite cuenta principal de tipo 'Otras": Sdlo si representan fondos / Todas
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Permite contracuentas de tipo 'Otras":

Sélo si representan fondos / Todas

* Clase 4 - Otros movimientos de bancos y carteras

Tipo de imputacion

Tipos de cuentas

Cuenta principal

Debe / Haber

Banco, Cartera, Otras

Contracuentas

Debe / Haber

Banco, Cartera, Otras

Permite repetir cuenta principal:

No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos

Importe cuenta principal:

co'u 'Otras’)

Automatico / Manual (sélo si la cuenta es de tipo '‘Ban-

* Clase 5 - Rechazo de cheques propios

Tipo de imputacion Tipos de cuentas
Cuenta principal Debe Banco (CC)
Contracuentas Haber Otras
Contracuentas opcionales Debe Otras
Debe / Haber Banco (cuenta principal)
Permite debitar contracuentas de tipo 'Otras": Si/No
Permite repetir cuenta principal: No / Solo debitada / Sélo acreditada / Ambos

¥ Clase 6 - Rechazo de cheques de terceros

Tipo de imputacion Tipos de cuentas
Cuenta principal Haber Banco (CC/CA), Otras
Contracuentas Debe Otras
Contracuentas opcionales Haber Otras
Debe / Haber Banco (cuenta principal)
Permite acreditar contracuentas de tipo 'Otras" Si/No

Permite repetir cuenta principal:

No / Sélo debitada / Solo acreditada / Ambos
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w Clase 7 - Otros movimientos

Tipo de imputacion Tipos de cuentas
Cuenta principal Debe / Haber Otras
Contracuentas Debe / Haber Oftras
Permite repetir cuenta principal: No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos
Importe cuenta principal: Automatico / Manual

Tipos de cuentas de Tesoreria

Toda cuenta de Tesoreria tiene asignado un tipo de cuenta: Tipo Banco, Tipo Cartera, Tipo Tarjeta o Tipo Otras.

+ Tipo Banco

Las cuentas de tipo Banco representan a sus cuentas bancarias.

Defina si la cuenta de tipo Banco corresponde a una caja de ahorro, cuenta corriente o de cheques diferidos.

+ Caja de Ahorro

Representa una caja de ahorro. Este tipo de cuenta se diferencia de una cuenta corriente porque no

permiten emitir cheques.

+ Cuenta corriente

Representa una cuenta corriente bancaria. En cuanto a la emisién de cheques, el tratamiento es el si-
guiente: una cuenta definida como cuenta corriente asociara chequeras para la emisién de cheques
comunes. Si el banco habilita chequeras para cheques diferidos, debe crear una segunda cuenta para

la emisién de cheques diferidos, la que quedara directamente asociada a la cuenta corriente.

+ Cheques diferidos

Representa una cuenta emisora de cheques diferidos. Debe vincularla a una cuenta corriente bancaria
previamente definida. En el capitulo Guias de implementacion y operacion, bajo el item Resumen che-

ques diferidos, explicamos en detalle su utilizacion.

Para estas cuentas se podran definir chequeras y su funcion es emitir cheques diferidos, mantener
los valores mayorizados en otra partida (contablemente una cuenta de Pasivo o bien regularizadora de

Activo) hasta tanto corresponda imputarlos a la cuenta bancaria asociada, por cumplirse el plazo de di-
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ferimiento ("cheques al cobro").

El sistema prevé un mecanismo manual y otro automatico para realizar esta regularizacion de cuentas.

@ A fines financieros, el sistema unificara los valores emitidos por ambas cuentas pero, a fines contables

y de conciliacion, los valores se acreditaran en funcion de su fecha.

En todos los casos, se define si la cuenta es en moneda corriente o sus movimientos se generan en otras mo-

nedas (unidades).

@ Los cheques que se emiten de una cuenta bancaria estan expresados en la moneda de la cuenta.

Para mas informacion, consulte la Guia sobre implementacion para cheques propios.

Ej. Cuenta Tipo Representa fondos
Cuenta Corriente Banco Nor- Banco S
te
Caja de Ahorro Banco Norte Banco S

* Tipo Cartera
Las cuentas de tipo Cartera que usted defina representan las carteras de cheques de terceros con las que

opera.

La imputacion de este tipo de cuenta expresa el ingreso o la salida de cheques de terceros de una cartera.

@ Todas las cuentas de tipo 'Cartera’ se consideran automaticamente como cuentas que representan fondos.

Defina la moneda de la cuenta, para indicar si la cartera es de cheques en moneda corriente o en otra moneda.

Al ingresar un cheque a una cartera, el sistema asume que esta expresado en la moneda de la cuenta de car-

tera a la que esta imputado.

Para mas informacién, consulte la Guia sobre implementacién para cheques de terceros.
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Ej.

* Tipo Tarjeta

Cuenta

Tipo

Representa fondos

Valores a depositar

Cartera

S

Representan las diferentes tarjetas de crédito o de débito. Ademas, es posible definir planes, promociones,

conceptos de gastos, etc.

Para mas informacioén, consulte la Guia sobre implementacién para tarjetas.

Ej.

+ Tipo Otras

Cuenta Tipo Representa fondos
Tarjeta de Crédito (2 cuotas) Tarjeta S
Tarjeta de Crédito U$S (1 Tarjeta

cuota)

Asigne este tipo de cuenta a aquellas cuentas de Tesoreria que no son de tipo '‘Banco' ni de tipo 'Cartera’ ni de

tipo 'Tarjeta’.

Su imputacion se realiza por importes directos; es decir, no requieren el ingreso de un detalle adicional de su

composicion, como sucede en el caso de las cuentas de tipo 'Cartera’, 'Banco' o 'Tarjeta'.

Por defecto, el sistema asume que estas cuentas representan fondos para su empresa (por ejemplo: caja, va-

lores recibidos de otra sucursal, etc.). Usted puede modificar esta definicién para indicar que la cuenta repre-

senta otros conceptos (por ejemplo: gastos de libreria, viaticos, efc.).

Ej.

Cuenta Tipo Representa fondos
Deudores por Ventas Otras N
Caja Otras S
Gastos de mantenimiento Otras N
Caja Délares Otras S
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Fechas de comprobantes

Todos los comprobantes que se ingresan al sistema tienen asociadas dos fechas: la fecha contable y la fecha de ingre-

SO.

Fecha Contable: es |la fecha del comprobante que usted ingresa, se asume que es la fecha en la que se genera conta-

blemente la operacién.

@ Los informes que no son de auditoria respetan las fechas contables.

Fecha de Ingreso: es la fecha del equipo en el momento de registrar un comprobante.

Esta fecha no se exhibe durante la carga de operaciones, pero es almacenada como informacién de cada comprobante,

junto con la hora y el usuario correspondiente.

@ Los informes de auditoria utilizan las fechas y hora de ingreso y usuario para realizar controles de secuencia, momentos

en los que se realizan las registraciones y por quiénes fueron efectuadas.

Monedas, cotizaciones y unidades

El médulo Tesoreria permite operar con cuentas expresadas en distintas monedas.

Para comenzar a trabajar usted define una unica moneda corriente (o local), multiples monedas extranjeras contables y

otras monedas.

Si usted opera con modulos Tango (Contabilidad, Ventas, Compras o Proveedores, Cash Flow, etc.), tenga en cuenta
que Tango trabaja con 2 monedas por defecto, denominadas en forma genérica moneda corriente ymoneda extranjera.

Ambas monedas son utilizadas como forma de expresion del sistema bimonetario.

* Pasos a seguir para trabajar con monedas

¢ Defina cada una de las monedas con las que requiera trabajar, desde el proceso Monedas del mdédulo

Procesos generales.

¢ Al dar de alta cada moneda, indique cual es el tipo de moneda (corriente, extranjera contable u otra mo-

neda).

¢ Las monedas extranjeras contables son aquellas monedas que se tienen en cuenta (junto con la mo-
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neda corriente) para la generaciéon de asientos contables.

Ej Si usted configura 2 monedas extranjeras contables (dolar estadounidense y euro), los asientos

quedaran expresados en 3 monedas (la corriente ycada una de las extranjeras contables).

e Desde el mdédulo Tesoreria, defina la moneda de cada una de las cuentas de Tesoreria.

Desde el modulo Procesos generales, realice las siguientes operaciones:
¢ Defina los distintos tipos de cambio o cotizaciones, mediante el proceso Tipos de cotizacion.

¢ Ingrese los valores de cada tipo de cotizacién desde el proceso Cotizaciones.

w Consideraciones para las cuentas de Tesoreria

Para las cuentas de Tesoreria indique si la cuenta asocia unidades. En el caso de no tener esta asociacion, el

sistema considera que la cuenta esta expresada en la moneda corriente.

Cuando ingrese un movimiento de Tesoreria y haga referencia a una cuenta de Tesoreria que asocie unida-

des, debe ingresar:
¢ |a cotizacion de la moneda (por defecto se propone la cotizaciéon del dia);

¢ la cantidad de unidades en esa moneda (importe en moneda de la cuenta).

Usted puede cambiar la cotizacidn propuesta por defecto (ingresando el nuevo valor) o bien, elegir otro tipo de

cotizacion en reemplazo del tipo de cotizacién habitual de la moneda.

En base a la cotizacién y la cantidad de unidades, el sistema obtiene los importes en moneda corriente yen

moneda extranjera.

Recuerde que no puede modificar la moneda de la cuenta una vez que ésta tenga movimientos asociados.

Puesta en Marcha

Para comenzar a trabajar con el médulo Tesoreria es necesario que usted realice una serie de pasos.

@ Para ubicar rapidamente los procesos citados en la ayuda, recuerde que la funcién Buscar (ubicada en el menu del siste-
ma, se activa pulsando la tecla <F3>) permite realizar una busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los médu-

los. Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacion del médulo y
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carpeta en la que se encuentran.

A continuacion, indicamos los procesos que debe ejecutar.

1. Parametros de Tesoreria

2. Bancos (desde el médulo Procesos generales).

3. Tipos de cotizacion (desde el médulo Procesos generales).

4. Cotizaciones (desde el modulo Procesos generales).

5. Monedas (desde el médulo Procesos generales).

6. Feriados (desde el médulo Procesos generales y si opera con cheques).

7. Cuentas contables

8. Tarjetas

9. Agrupaciones (opcional)

10. Cuentas de Tesoreria

11. Tipos de comprobante

12. Cédigos de operacion (opcional)

13. Cdodigos de relacion (opcional)

Si opera con cuentas bancarias (de tipo Cuenta Corriente y/o Cheques Diferidos), ejecute el proceso:

14. Chequeras

Siimprime sus cheques en un formulario continuo, defina:

15. Modelos de impresidon para cheques

Si asigna subestados a cheques de terceros, utilice los procesos, de acuerdo a los requerimientos de su empresa:

16. Subestados de cheques de terceros

17. Subestados por cuenta

Siimprime los comprobantes de Tesoreria y necesita que éstos tengan un formato particular, ejecute el proceso:

18. Modelos de impresion para comprobantes
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Integracion de los moédulos Tango con Tango Astor Contabilidad

Esta documentacion esta dirigida a los usuarios de Tango Astor que operan otros médulos: Ventas, Compras, Stock,

etc., cuya informacién necesitan contabilizar.

@ Si elige contabilizar su informacion a través del médulo Tango Astor Contabilidad, recomendamos la lectura de las si-

guientes consideraciones de implementacion para una correcta integracion de datos.

Los mddulos comerciales se integran con Contabilidad de la siguiente manera:
* Para generar los asientos a contabilizar.
e Para incorporar en Contabilidad los asientos generados porlos médulos.

e Para indicar y validar cuentas y centros de costo en los diferentes procesos del sistema que utilizan esta funcio-

nalidad.

Para conocer los diferentes escenarios de integracion y como debe proceder para integrar los moédulos Tango con Tan-

go Astor Contabilidad consulte las consideraciones generales de la guia sobre integracion contable.
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Tango Tesoreria 4 r)

Capliulo 3

Archivos

Cuentas de Tesoreria

Este proceso permite el ingreso, eliminacion y modificacion de las cuentas que usted desee imputar y analizar des-

de el médulo Tesoreria.

Los datos asociados a una cuenta se dividen en 7 solapas:
¢ Principal (con los datos de identificacion de la cuenta.)
e Cuenta bancaria (con los datos adicional para aquellas cuentas tipo banco.)
¢ Tarjetas (con los datos adicional para aquellas cuentas tipo Tarjeta'.)

* Mddulos (se podra desactivar el uso de la cuenta en algunos o todos los médulos indicados en pantalla. Este ul-
timo caso es de utilidad para dejar de usar la cuenta, sin tener necesidad de borrar todos sus movimientos ydar-

la de baja.)
¢ Datos Contables (con los datos de la cuenta contable a la que se imputaran los movimientos.)
¢ Clasificacion (con los datos de clasificacién de la cuenta.)

e Observacion.

No pueden eliminarse cuentas que estén utilizadas en movimientos.

El codigo de cuenta no es modificable y el tipo de cuenta y sus atributos sélo se pueden modificar si la cuenta no tiene

movimientos.
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@ Para trabajar en forma integrada con Ventas y Compras / Proveedores es indispensable que estén definidas por lo me-
nos tres cuentas, por ejemplo; Deudores, Caja'y Proveedores para poder realizar las imputaciones contables elementales

de un movimiento de fondos.

Principal

Para dar de alta una cuenta, solo necesita ingresar:

Los datos de identificacion:

Cadigo de cuenta: hasta 11 digitos numéricos. Este codigo es determinado por usted yes el que se utiliza para la impu-
tacion de las cuentas. No es necesario que sean los mismos codigos utilizados en el sistema contable. Este cédigo de-

termina el ordenamiento de las cuentas en los informes que brinda el sistema.
Descripcion: nombre de la cuenta.

Tipo de cuenta:

Las cuentas se clasifican en cuatro tipos: 'Banco’, 'Cartera’, 'Tarjeta' y'Otras’. En base a esta clasificacidon se determina

el comportamiento de la cuenta. Por ello, es importante que esta definicion sea correcta y previamente analizada.

* Mas informacion (definiciones previas)...

 Clasificacion de transacciones y cuentas

e Existen nueve clases predefinidas que identifican el tipo de transaccién. Todos los compro-

bantes que se ingresen se asociaran a una clase.

* Las cuentas pueden ser de cuatro tipos: 'Cartera’, 'Bancos', 'Tarjeta' y 'Otras’'.

Las validaciones son diferentes para cada clase, ya que cada una representa un tipo de transaccién y
los datos se adecuan al tipo que corresponda. La clase determina el comportamiento de las cuentas y

los datos a ingresar en cada caso.

= Clases de transaccion

Clase Descripcion
1 Cobros
2 Pagos
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Clase Descripcion

3 Depositos

4 Otros movimientos de bancos y carteras

5 Rechazos de cheques propios

6 Rechazos de cheques de terceros

7 Otros movimientos

8 Transferencia de cheques diferidos a banco
9 Transferencia entre carteras

w Estados de los cheques

Los cheques que se generan mediante las operaciones realizadas tienen un estado inicial. Amedida

que sean referenciados en nuevas operaciones, su estado se transforma para representar la situa-

cién del cheque.

Los estados de los cheques varian siempre respetando el orden l6gico, es decir que todo cheque de

tercero comienza estando en cartera, yluego s6lo podra aplicarse a un pago o depositarse. Solamen-

te si se aplicé se podra indicar que fue rechazado.

+ Estados posibles de un cheque de tercero

Estado

Tipo de Aplicacion

C:En Cartera

A: Aplicado

D: Depositado
P: Entregado por pagos

O: Canje o entrega

R: Rechazado

X: Anulado (reversién comprobante de ori-

gen)

+ Estados posibles de un cheque propio

Los cheques propios tienen un estado inicial. A medida que sean referenciados en nuevas

operaciones, su estado cambiara de manera automatica para representar la situaciéon ac-

tual del cheque.

Este cambio de estado sigue un orden légico, de acuerdo a las operaciones propias del cir-

cuito de cheques propios.
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Estado

E: Emitido

D: Diferido

R: Rechazado

ro de cheque).

X: Anulado (por la reversion comprobante de origen o bien, por la inhabilitaciéon del nime-

+ Subestados de los cheques de terceros

El sistema permite asignar a los cheques de terceros con estado 'Aplicado’, 'En Cartera' o 'Rechaza-

do', una clasificacién adicional al estado para reflejar con mayor precision la situacion real del cheque.

=1 €Qué son los subestados de cheques?

tera.

plicado', 'Rechazado'y 'Anulado’.

El sistema maneja 4 estados basicos para los cheques de terceros que son: 'Cartera’, 'A-

Los subestados le permiten indicar cual es la situacion o etapa de la gestion administrati-
va en la que se encuentran los cheques con estado 'Aplicado’, 'Cartera’ o 'Rechazado’.
Tango Tesoreria mantiene un historial con los cambios de subestado realizados a cada
cheque. En general, el primer subestado o clasificacion se origina con la aplicaciéon de un
cheque en cartera o con el rechazo de un cheque aplicado.

El sistema también le permite asignar un subestado a los cheques que ingresan a su car-

Ejemplos de subestados para cheques que pasan de cartera a aplicado

Motivo de aplicacién

Subestado

Deposito Depositado OK
Canje Canjeado por otro valor
Cobro Canjeado en efectivo

Inconvenientes para depdsito

Reclamo administracion

Problemas con la cuenta

Gestion Judicial

Imposibilidad de cobro

Incobrable

Algunos ejemplos de subestados para cheques que pasan de aplicado a recha-
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zado son:

Motivo de rechazo

Subestado

Rechazo de un banco

Rechazo bancario a gestionar

Rechazo de un proveedor

Rechazo a gestionar

Una vez que un cheque se encuentra aplicado o rechazado puede ocurrir que usted

necesite reflejar en qué situacion se encuentra.
Ver ejemplo.

Un cheque rechazado puede estar actualmente en gestioén judicial, luego de ha-

ber pasado por varias instancias de reclamo o negociacion.

Fecha Hora Comprobante Estado Subestado
02/02/2013 || 13:25 DEP XXOO0XXXX A Depositado OK
04/02/2013 || 10:20 RCT XXOOXXXXX R Rechazos a recla-

mar
04/02/2013 || 15:56 RCT XXOOXXXXXX R Primer reclamo
12/02/2013 || 16:44 RCT XXXOOOOKXX R Segundo reclamo
20/04/2013 [ 10:12 RCT XXX R Gestion Judicial

+ Implementacion y uso de subestados para el seguimiento de cheques de terceros

Recomendamos leer las consideraciones que detallamos a continuacion. Tenga en cuenta que la uti-

lizacién de subestados no es obligatoria.

Los cheques en cartera, aplicados o rechazados sin subestado asignado se presentaran con este da-

to en blanco en los informes y consultas del sistema.

* Definiciones y parametrizacion

+ Habilitar parametro general

Si desea utilizar subestados, debe activar el pardmetro Asigna Subestados a los

Cheques de Terceros desde el proceso Parametros de Tesoreria.

Tango - Tango Tesoreria

Archivos - 29



Axoft Argentina S.A.

+ Definir codigos de subestados para cheques con estado 'Aplicado’, 'Cartera’ y 'Rechaza-
do'

Mediante el proceso Subestados de Cheques de Terceros. defina cuales son las si-
tuaciones o instancias que necesita clasificar. Defina una serie de cédigos validos
para cheques aplicados, otra para cheques rechazados y si es necesario, un grupo

propio para los cheques en cartera.

Para optimizar los reportes que utilizan subestados, defina los cédigos de manera

que le sea util aplicar rangos de tipo Desde / Hasta dentro de cada estado.

Estado Subestado Por Defecto
A 1 Depositado S
A 2 Pago a proveedores N
A 3 Cheques a canjear N
A 4 Canjeado N
A 5 Reclamar N
A 6 Gestion Judicial N
R 1 Rechazos a reclamar S
R 2 Gestion Judicial N

Para cada uno de los estados habilitados, puede indicar cual es el subestado "por

defecto".

Esta parametrizacion entrara en juego en combinacion con la que se detalla en el
proceso de definicion de Subestados por Cuenta, en base a prioridades explicadas

en el siguiente punto.

* Definir codigos automaticos (por defecto)

El proceso Subestados por Cuenta permite definir cuales seran los codigos de su-
bestado sugeridos, en forma automatica, cuando se apliquen o rechacen cheques.
La utilizacién de los cédigos de subestados automaticos no es obligatoria. Es util
para automatizar la asignacion de subestados, en los casos donde la cuenta contra-
cuenta de los movimientos que aplican o rechazan cheques puede relacionarse 16-

gicamente con un subestado.

Al ingresar un comprobante, el sistema propondra el subestado por defecto asocia-
do ala contracuenta de la cuenta que involucra los cheques aplicados o rechaza-

dos.
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* Ejemplo

Si el circuito administrativo ante un rechazo de cheques de terceros es ges-

tionar un reclamo a su cliente, asigne a la cuenta "Cheques rechaza-

dos" (que juega como contracuenta de la cuenta "Banco o Proveedores") el

subestado 'Areclamar’.

@ Cabe aclarar que los cédigos podran ser modificados durante el ingreso de cada

comprobante (tengan o no una clasificacion habitual definida).

* Ejemplos
Cuenta (contracuenta) Estado Subestado
101 Cheques Rechazados R 1 Rechazo a reclamar
103 Cheques Gestion Judi- R 2 Gestidn Judicial
cial
200 Cheques en Cartera A 4 Canjeado

En caso que el movimiento tuviese mas de una contracuenta, sélo se asignara un

valor por defecto cuando todas las contracuentas tengan el mismo subestado aso-

ciado. De lo contrario, se propondra el subestado por defecto para el estado que to-

mara el cheque.

Si la contracuenta no tiene definido un subestado por defecto, el sistema propondra

el subestado por defecto para el estado que tomara el cheque.

Este orden de prioridad permite, por ejemplo, definir que el subestado habitual para

el estado 'Aplicado’ sea 'Depositado’. Para las cuentas bancarias que son habitual-

mente la contracuenta de un depdsito normal, no se asocia un subestado; y para

otras cuentas menos habituales a las que se aplican cheques se asocian subesta-

dos, como por ejemplo: Cheques a Canjear o Reclamar. De esta manera, el valor

por defecto completa los casos que no son especiales o relacionables con una

cuenta puntual.

+ Definir subestados por defecto para los médulos Ventas y Compras

Usted puede asignar un subestado por defecto tanto a los cheques que ingresan a

cartera desde el moédulo Ventas como a los cheques que se aplican desde el mé6-
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dulo Compras / Proveedores.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria defina el subestado para los cheques

en cartera de Ventas y el subestado para los cheques aplicados en Compras / Pro-

veedores.

Cada proceso que involucre cheques de terceros en los modulos mencionados,
asignara a los cheques automaticamente el subestado por defecto y actualizara su

historial.

w Actualizacion de los subestados de cheques

Los puntos del sistema donde usted puede actualizar el subestado de los cheques aplica-

dos yrechazados son:
* Ingreso de comprobantes que generan cheques 'Aplicados' y 'Rechazados’

Los comprobantes ingresados mediante las clases 2, 3 y4 permiten aplicar che-
ques que estan en cartera. Los ingresados mediante clase 6 permiten generar che-
ques rechazados. Durante el ingreso de estos comprobantes puede asignar un su-

bestado.

En principio, si hay definida una parametrizacion de estados automaticos (en base a
los subestados por cuenta) los cheques involucrados en las operaciones de aplica-
cion o rechazo tomaran el subestado definido para la cuenta que juega como contra-

cuenta del movimiento.

De lo contrario, los cheques tomaran el subestado por defecto para el estado 'Apli-

cado' o 'Rechazado'.

Pulsando <Ctrl F3> - Cheques puede consultar, modificar o completar el subestado

de los cheques asociados al comprobante.

* Ingreso de otros comprobantes que se relacionan con la gestiéon de cheques que se en-

cuentran en estado 'Aplicado’ o 'Rechazado’

Aunque los estados basicos de los cheques terminan en una aplicacion o un recha-
20, pueden existir nuevas gestiones administrativas en caso que el cheque no haya

sido cobrado.

* Ejemplo

El cliente entrega otro valor o cancela su deuda en efectivo. O bien, luego de
una gestién para regularizar la situacion de un cheque no cobrado, el im-

porte se envia a Gestion Judicial o a una cuenta de Pérdida.
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Para reflejar estos movimientos contables, se ingresaran comprobantes. Estos
comprobantes no aplican ni rechazan cheques pero estan relacionados a su ges-
tién. Para reflejar estas operaciones, el sistema permite seleccionar cheques y
cambiar su subestado, guardando la relacion con el comprobante que se esta in-

gresando.

Para realizar el cambio de subestado a una seleccion de cheques yrelacionarlo con
el comprobante que se esta ingresando, se habilita una funcion desde el comando
<Ctrl F3> - Cheques. Se desplegara una ventana para seleccionar cheques 'Aplica-

dos'o 'Rechazados' e indicar el subestado al que deben ser asignados.

En este caso, a diferencia del punto anterior, las cuentas del movimiento no relacio-
naron los cheques en cuestion (cheques que deben cambiar subestado pero con-

servaran su estado 'Aplicado’ o 'Rechazado’).
*Algunos ejemplos

e El cliente trae un cheque nuevo o dinero, ante el reclamo por un
cheque rechazado. Se define un comprobante, por ejemplo de clase
1, para ingresar los nuevos valores. Como la operacién cambia la
situacion de un cheque rechazado, se lo selecciona mediante la

nueva opcion yse le asigna el nuevo subestado 'Canjeado’.

* Luego de varias instancias de reclamo, se decide enviar el cheque
rechazado a gestién judicial. Se ingresa un movimiento que involu-
cra dos cuentas de tipo 'Otras": se debita la cuenta Cheques recha-
zados y se acredita la cuenta Cheques en Gestion judicial. Como la
operacion cambia la situacion de un cheque rechazado que estaba
en instancia de reclamo, lo seleccionamos mediante la nueva op-

cion yle asignamos el nuevo subestado 'Gestidn Judicial'.

En ambos casos, el cambio de estado queda registrado en el historial del cheque

con la fecha y comprobante que le cambié el subestado.

e Tratamiento para los cheques en Cartera

Los cheques que ingresan a su cartera desde el moédulo Ventas llevan, por

defecto, el subestado definido en el proceso Parametros de Tesoreria de

Tesoreria.

En tanto que los cheques que ingresan desde el médulo Tesoreria (com-

probantes de clase 1 yclase 4) tomaran automaticamente el subestado de-
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finido por defecto para el estado 'Cartera’ en el proceso Subestados de

Cheques de Terceros.

Usted puede actualizar manualmente el subestado de estos cheques des-

de el proceso Seguimiento de Cheques de Terceros.

* Actualizacion manual sobre los cheques mediante la Modificacion de Cheques de Terce-

ros

Para toda actualizacién de subestados que no fuera realizada durante el ingreso de
comprobantes, o bien para modificarlas o eliminarlas, es posible hacer una actuali-

zacion directa sobre los cheques.

Este proceso permite el mantenimiento de esta nueva clasificacién en forma adicio-

nal a la que surja por medio de la carga de comprobantes.
Hay cuatro alternativas con las que usted puede trabajar sobre los subestados:
+ Modificar

Invoque esta opcién para registrar un cambio de subestado sobre un che-

que en forma directa.

Una vez seleccionado el cheque a afectar, al ejecutar la funcion Modificar se
editara el campo "Subestado”, que en principio se visualiza con el tltimo

subestado que hubiera tomado el cheque. Ingrese el nuevo cédigo.

Opcionalmente, ingrese un comentario relacionado con el cambio realizado

y confirme la operacion.

Si el campo "Subestado"” se deja en blanco, el cheque queda con ultimo su-

bestado igual a "sin clasificar".

Esta modificacion genera un registro en el historial del cheque.

* Modificar Rango

Esta opcidn permite realizar cambios masivos de subestado mediante dis-

tintos criterios de seleccion.
Ofrece dos criterios de seleccion: 'Por fecha de Cheque' o 'Por Cliente'.
Ademas de estas selecciones, indique los siguientes datos:

e sidesea trabajar sobre cheques 'Aplicados’, 'Rechazados' o en 'Car-

tera’;
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* el subestado en el que se encuentran los cheques a procesar;
* el nuevo valor del subestado a aplicar;
* el comentario opcional, relacionado a la modificacion a realizar;

e ofras consideraciones sobre los tipos de cheque a incluir y valida-

ciones de contabilizacion y centralizacion.

Esta modificacidon genera un registro en el historial de cada cheque involu-

crado en la seleccion.

+ Modificar Historial

Esta opcidn se utiliza para visualizar y modificar el historial de un cheque en

particular.

Es posible eliminar, modificar o agregar subestados por los que ha pasado

el cheque.

+ Modificar Cartera

Invoque esta opcidn para operar sélo con los cheques en cartera de un de-

terminado cliente.
Al seleccionar un cheque, podra visualizar y modificar su historial.

Es posible imprimir la cartera del cliente seleccionado, asi como también,

el historial de un cheque en particular.

+ Visualizacion de la informacion de gestion

Los subestados estan disponibles en los siguientes procesos:

e EnelListado de Cheques de Terceros

e En ellistado de Auditoria de Cheques de Terceros

¢ Enla Consulta Integral de Clientes del médulo Ventas (en la solapa Valores).
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+ Fechas de comprobantes

Todos los comprobantes que se ingresan al sistema tienen asociadas dos fechas: Fecha Contable y

Fecha de Ingreso.

Fecha Contable: es |la fecha del comprobante que usted ingresa, yse asume que es lafechaen la

que se genera contablemente la operacion.

@ Los informes que no son de auditoria respetan las fechas contables.

Fecha de Ingreso: es la fecha que se encuentra en el sistema operativo del equipo en el momento de

registrar un comprobante.

Esta fecha no es exhibida durante la carga de operaciones, pero es almacenada como informacién de

cada comprobante, junto a la hora yusuario que correspondan.

@ Los informes de auditoria utilizan las fechas y hora de ingreso y usuario para realizar controles de se-

cuencia, momentos en los que se realizan las registraciones y por quiénes fueron efectuadas.

I?r Es muy importante que lafechay hora del sistema operativo sean correctas en todo mo-
mento, para que lainformacién generada sea de utilidad. No obstante el sistema, ante ca-
daregistracion, chequea que la fecha a registrar no sea anterior a la ultima registracion
realizada. Si se detecta este problema, se presentara un mensaje indicando la situacion,
quedando a su criterio confirmar el ingreso o suspenderlo y realizar la actualizacién de

estos datos en el sistema operativo.

+ Caracteristicas de los tipos de cuenta

+Tipo Banco

Representan sus cuentas bancarias. Pueden ser de tres tipos posibles en cuanto a la imple-

mentacion en este modulo:
* Caja de Ahorro

Representa una caja de ahorro. Este tipo de cuenta se diferencia de una cuenta co-

rriente porque no se emiten cheques.
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+ Cuenta corriente

Representa una cuenta corriente bancaria. Contablemente, se asocia al banco yes

la que se conciliara contra los extractos.

En cuanto a la emisién de cheques, el tratamiento es el siguiente: una cuenta defini-
da como cuenta corriente asociara chequeras para la emisién de cheques comu-
nes. Si el banco habilita chequeras para cheques diferidos, se creara una segunda
cuenta para la emision de cheques diferidos, la que quedara directamente asociada

a la cuenta corriente.

* Cheques diferidos

Representa una cuenta emisora de cheques diferidos, la que se asociara a una

cuenta corriente bancaria previamente definida.
k Leermas...

Para estas cuentas se podran definir chequeras y su funciéon es emitir cheques
diferidos, mantener los valores mayorizados en otra partida (contablemente una
cuenta de Pasivo o bien regularizadora de Activo) hasta tanto corresponda impu-
tarlos a la cuenta bancaria asociada, por cumplirse el plazo de diferimiento

("cheques al cobro").

El sistema prevé un mecanismo manual y/o automatico para realizar esta regu-

larizacion de cuentas.

@ A los fines financieros, el sistema unificara los valores emitidos por ambas cuentas
pero, a fines contables y de conciliacién, los valores se acreditaran en funcién de

su fecha.

En todos los casos, se define si la cuenta es en moneda corriente o sus movimientos se ge-

neran en unidades.

@ Todas las cuentas de tipo 'Banco' se asumen automaticamente como cuentas de Tesore-

ria. Los cheques que se emiten de la cuenta son siempre en la moneda de la cuenta.
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+Tipo Cartera

Representan las carteras de cheques de terceros que usted maneje. La imputacion de este

tipo de cuenta expresa el ingreso yla salida de su empresa de cheques de terceros.

Este tipo de cuentas se imputa siempre a través de cheques de terceros.

@ Todas las cuentas de tipo 'Cartera’ se asumen automaticamente como cuentas de Tesore-

ria.

Se permite definir la moneda de la cuenta, es decir, si la cartera es para cheques en moneda

corriente o extranjera contable.

Al ingresar un cheque a una cartera, se asumira que la moneda del cheque yel valor ingresa-

do es en la moneda de la cartera imputada.

*Tipo Tarjeta

Representan las diferentes tarjetas de crédito ysus posibles planes. Debe definir una cuenta
para cada plan de cada tarjeta que desee diferenciar (por cantidad de cuotas, moneda extran-

jera o corriente, etc.).

Al definir una cuenta de este tipo, se presentara una pantalla para ingresar los datos particu-

lares del plan.

Varias cuentas de tipo tarjeta pueden corresponder a un mismo cédigo de tarjeta.

*Tipo Otras
Corresponden a todas las demas cuentas que no sean bancos ni carteras ni tarjetas. Este ti-

po de cuentas se imputan siempre por importes directos.

Usted debe indicar si son cuentas de Tesoreria, es decir, si representan fondos para la em-

presa o representan otros conceptos.

Ejemplos
Cuenta Tipo De Tesoreria
Deudores por Ventas Otras N
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Cuenta Tipo De Tesoreria
Valores a Depositar Cartera S
Cuenta Corriente Banco Norte Banco S
Caja Otras S
Gastos de Mantenimiento Otras N
Caja de Ahorro Banco Norte Banco S
Caja Délares Otras S
Tarjeta de Crédito (2 cuotas) Tarjeta S
Tarjeta de Crédito U$S (1 cuota) Tarjeta S

+ Como trabajar con monedas, bonos y otros medios de pago
El médulo Tesoreria permite operar con cuentas expresadas en distintas monedas.

Para comenzar a trabajar usted define una Gnica moneda corriente (o local), multiples monedas ex-

tranjeras contables y otras monedas.

Si usted opera con modulos Tango (Contabilidad, Ventas, Compras o Proveedores, Cash Flow, etc.),
tenga en cuenta que Tango trabaja con 2 monedas por defecto, denominadas en forma genérica mo-
neda corriente y moneda extranjera. Ambas monedas son utilizadas como forma de expresion del sis-

tema bimonetario.

* Pasos a seguir para trabajar con monedas

¢ Defina cada una de las monedas con las que requiera trabajar, desde el proceso Mo-

nedas del modulo Procesos generales.

¢ Al dar de alta cada moneda, indique cual es el tipo de moneda (corriente, extranjera

contable u otra moneda).

* Las monedas extranjeras contables son aquellas monedas que se tienen en cuenta

(junto con la moneda corriente) para la generacion de asientos contables.

E.  Siusted configura 2 monedas extranjeras contables (délar estadounidense yeuro),
los asientos quedaran expresados en 3 monedas (la corriente y cada una de las

extranjeras contables).

e Desde el médulo Tesoreria, defina la moneda de cada una de las cuentas de Teso-

reria.

Desde el moédulo Procesos generales, realice las siguientes operaciones:
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¢ Defina los distintos tipos de cambio o cotizaciones, mediante el proceso Tipos de co-

tizacion.

* Ingrese los valores de cada tipo de cotizacién desde el proceso Cotizaciones.

+ Consideraciones para las cuentas de Tesoreria

Para las cuentas de Tesoreria indique si la cuenta asocia unidades. En el caso de no tener

esta asociacion, el sistema considera que la cuenta esta expresada en la moneda corriente.

Cuando ingrese un movimiento de Tesoreria y haga referencia a una cuenta de Tesoreria

que asocie unidades, debe ingresar:
¢ la cotizacion de la moneda (por defecto se propone la cotizacién del dia);

¢ |a cantidad de unidades en esa moneda (importe en moneda de la cuenta).

Usted puede cambiar la cotizacidn propuesta por defecto (ingresando el nuevo valor) o bien,

elegir otro tipo de cotizacién en reemplazo del tipo de cotizacidén habitual de la moneda.

En base a la cotizacidn yla cantidad de unidades, el sistema obtiene los importes en mone-

da corriente yen moneda extranjera.

Recuerde que no puede modificar la moneda de la cuenta una vez que ésta tenga movimien-

tos asociados.

Tipo de cuenta bancaria:

Si la cuenta es de tipo '‘Banco’, se pide indicar el tipo de cuenta bancaria: '‘Cuenta Corriente', 'Caja de Ahorro' o '‘Cheque
diferido'.

Representa fondos: si la cuenta es de tipo 'Otras’, puede indicar si involucra valores de fondos por si misma. Active este
parametro (tildando este campo) si la cuenta representa disponibilidades, por ejemplo, Caja; Caja en Moneda Extranje-

ra. Para los otros tipos de cuenta, este valor es automatico.

En el caso de cuentas que no representan dinero por si mismas, pero se utilizan como contracuentas de movimientos

de Tesoreria (por ejemplo: Deudores por Ventas, Proveedores, etc.), no active este parametro.
Para mayor detalle sobre la implicancia de este parametro, sugerimos consultar la ayuda del proceso Cierre de caja.

Esta referencia expresa lo siguiente: "Para las cuentas de tipo 'Otras de fondos' hay un tratamiento especial, por ser las
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cuentas que representan la caja propiamente dicha. Para estas cuentas, los saldos resultantes en un cierre son almace-
nados en un archivo al que tiene acceso un usuario autorizado. Estos saldos son tomados como apertura de estas cuen-

tas en el proximo cierre que se realice”".

Registra facturas de crédito: se solicita para cuentas de tipo 'Otras’ de Tesoreria. Active este parametro Unicamente si
usted trabaja con esa modalidad y posee los médulos Ventas y/o Compras, ya que los procesos Aceptacion y Cancela-
cion de facturas de Crédito de esos moédulos necesitan de una cuenta especial para el tratamiento de estos documen-

tos.

@ Recomendamos leer la implementacion de Facturas de Crédito en Ventas y Compras.

Conciliable: indica si la cuenta podra usarse o no en el proceso Conciliacién Bancaria. Esta configuracion se realiza pa-

ra las cuentas de tipo 'Otras’, 'Banco' o 'Cartera’.

Exporta: indica si la cuenta interviene en la exportacion de comprobantes de Tesoreria para continuar circuitos. Esta

configuracion se realiza para las cuentas de tipo Tarjeta', 'Cheques' u 'Otras de fondos".

Asocia unidades: active este parametro para indicar que la cuenta esta expresada en una moneda distinta a la corrien-

te.

Moneda: indique la moneda de expresion de la cuenta. Si la cuenta no asocia unidades, el sistema asigna la moneda
corriente; de lo contrario, propone por defecto la moneda extranjera, permitiendo su modificacién por otra moneda. Para

mas informacion sobre las monedas disponibles consulte Monedas.

@ Recuerde que el sistema determina cual es la moneda corriente y extranjera de acuerdo a lo indicado en Parametros de Te-
soreria.
Los cheques emitidos de una cuenta tipo 'Banco' seran en la moneda definida para esa cuenta; los cheques de terceros se
asumen en la moneda de la cartera a la que ingresan y, los cupones son en la moneda de la cuenta de tipo 'Tarjeta' que se

imputa al generarlos.

Cadigo de Medio de Pago: indica el medio de pago asociado a la cuenta en pantalla, segin R.G. 1547.

Cadigo de operacién: puede asociar un codigo de operacion a una cuenta segun su tipo.
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Saldo Inicial

Fecha de saldo: ingrese este campo sélo si desea inicializar la cuenta con un saldo. La inicializacidon no es obligatoria.

Moneda Corriente, Moneda Extranjera, Moneda de la Cuenta: ingrese el saldo inicial en cada una de las monedas. El
saldo inicial en moneda de la cuenta es editable s6lo si la moneda de la cuenta no coincide con la moneda corriente o

la extranjera.

@ Solo puede ingresar los saldos iniciales sila cuenta no tiene movimientos o todos ellos han pasado a histérico. H sistema
los actualiza en forma automatica, cada vez que se realice un pasaje a historico, para dejar reflejado el arrastre de los mo-
vimientos depurados.

Los saldos se podran modificar solo si el usuario cuenta con permisos para ello. Para mas informacion consultar Adminis-

trador del sistema

Datos para archivo shopping

Clase de Cuenta: si en el proceso Parametros de Tesoreria usted configurd la modalidad shoppings para el Grupo Alto
Palermo, Solar de la Abadia, Nuevo Centro u otro similar a éstos, debe indicar la forma de pago asociada a la cuenta,

para informar en el archivo ASCII.

-l Detalle de medios de pago en archivos ASCII

Para el Grupo Alto Palermo los medios de pago a informar en el archivo ASCII son:

E Efectivo

A Alto Check

C Cheques

o Otro medio

AG Argencard

MC Mastercard

Vi Visa

DI Diners
AM American Express
TS Tarjeta Shopping
SC Tarjeta Shopping Cash
TN Tarjeta Naranja
CA Cabal

cD Cabal 24

42 - Archivos Tango - Tango Tesoreria



Axoft Argentina S.A.

E Efectivo

FR Carta Franca
CR Credencial

EL Electron
MA Maestro

LI Lider

PC Provencred

IC ltalcred

Mi Mira

TV Tarjetas Nevadas

Para el Solar de la Abadia 6 Nuevo Centro los medios de pago a informar en el archivo ASCII son:

1: Efectivo

2: Tarjeta

3: Cheque

4: Efectivo Dolar

6: Otro medio de pago

Cadigo de tarjeta Shopping: para el Shopping Solar de la Abadia, Nuevo Centro, debe definirademas del medio de pa-

go los codigos de Tarjeta a informar en el archivo ASCIl cuando la cuenta es de Tipo tarjeta.

-1 Codigos de tarjeta a informar

1 MasterCard

2 Visa

3 Visa electron

4 American Express
5 Diners

6 Naranja

7 Provencred

8 Lider

9 Maestro
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1 MasterCard
10 Nevada

1 Argencard
12 Cabal

13 Carta Franca
14 Credencial
15 Italcred

16 Mira

17 Cordobesa
18 CMR

19 Kadicard

De todas maneras es posible configurar en la cuenta, otro cddigo que no exista en la lista, con so6lo ingresarlo en el

campo. En este caso, el sistema lo informara en el archivo como un nuevo cédigo de tipo tarjeta.
Datos para facturacion al contado

Estos datos solo se solicitaran para cuentas tipo Tarjeta":

Recargo: indica el porcentaje de recargo a aplicar en facturacién para la cuenta, cuando se utiliza un perfil de factura-

cién con modalidad 'Cobro al Contado'.

Bonificacién: indica el porcentaje de bonificacion a aplicar en facturacion para la cuenta correspondiente, cuando se uti-

liza un perfil de facturacién con modalidad 'Cobro al Contado'.

@ Para las cuentas es posible configurar un descuento o un recargo a aplicar, los que se reflejaran en el total del comproban-

te.

+ Datos adicionales para cuentas de tipo 'Tarjeta’

Cadigo de tarjeta: indique a que codigo de tarjeta se asocia la cuenta.

Descripcion del Plan: ingrese la descripcidn del plan que representa la cuenta.
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@ Para asociar la cuenta a una tarjeta que utiliza conexion con POS, la moneda de la cuenta debe ser 'Corrien-

te' (CTE).

Cadigo de Plan Habitual: si el codigo de tarjeta ingresado utiliza conexién con POS, indique el codigo de plan

habitual asociado a la terminal POS.

Caso contrario, es posible ingresar la descripcion del plan que representa la cuenta.

I?r Para mas informacion, consulte el tépico Operatoria con Terminales POS de tarjetas de crédito y débito.

Cantidad de Cuotas: indique la cantidad de cuotas del plan. Este valor sera tomado por defecto, pero puede

modificarse al confeccionar un cupén.

Cuota Redondeo: indique la cuota a la que se le asigna el redondeo si la divisidon no es exacta. Puede ser la

primera o la ultima cuota.

Dias para Acreditacion: indique cuantos dias corridos transcurren desde el depdsito de los cupones genera-

dos con este plan ysu cobro.

Porcentaje de Comision: es el descuento o comisidn que se retiene al establecimiento.

Tipo de Numeracién de Cupones: puede optar por 'Automatica’, 'Segun POS' o 'Manual'.

¢ Manual: elija esta opcidn si desea ingresar un niumero de cupon cada vez que se generan. De esta ma-

nera, podra tener asociada a cada transaccion el nimero real de cupon.

e Automatico: utilice esta opcidn si no le interesa registrar los datos de identificacion de un cupén, o si no
desea ingresar el nimero, dejando que el sistema numere automaticamente a partir de un nimero indi-

cado. En este caso, el numero de cupdn almacenado no tiene por qué coincidir con el real.

¢ Segun POS: utilice esta opcidn si la tarjeta asociada a esta cuenta esta configurada para la conexion
con POS Ingénico Modelo 15100. En este caso, la numeracién de los cupones sera administrada por la
terminal POS, registrandose en el sistema cada transaccién con el nimero de terminal, lote ynimero de

cupon.
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@ Ante la ocurrencia de un error en la conexion con la terminal POS Ingénico durante la cobranza, podra registrar

los datos del cupén en forma manual mediante la tecla de funciéon <F7>.

Préximo Numero de Cupdn: si opté por la numeracion automatica, ingrese un nimero para inicializar el proxi-

mo numero de cupdn a asignar.

Cuenta Bancaria

Cuenta asociada (cheques diferidos): este dato solo se solicita para cuentas tipo '‘Banco'/'Cheque diferido’ e indica
cual es la cuenta corriente bancaria en la que se descontaran esos valores, llegada su fecha de cobro. Por ello, indique
un cédigo de cuenta definida como 'Banco'/'Cuenta Corriente'. La cuenta asociada es modificable si aun no se han

emitido cheques diferidos.

Si la cuenta es de cheques diferidos, los campos: tomaran sus valores directamente de la cuenta asociada.

@ Una cuenta corriente puede estar asociada sdélo a una cuenta de cheques diferidos, ya que conceptualmente son la misma
cuenta bancaria.

Para mas informacion consulte Cheques diferidos.

Banco: ingrese el codigo de banco asociado a la cuenta, o lo puede seleccionar desde H o con <F7>— Busqueda ra-

pida.

Se solicitaran los datos de identificacién de la cuenta bancaria: Sucursal, Nro. de cuenta, Digito verificador y el C.B.U.

Limite de giro en descubierto: este dato solo se solicitara para las cuentas corrientes.

@ Caja de Ahorro / Cta. Corriente / Cheques Diferidos: solamente las cuentas que se definan como cuenta corriente o

cheques diferidos estaran habilitadas para emitir cheques.

Tarjetas

Estos datos solo se solicitan para cuentas de tipo Tarjeta’.
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Tarjeta: ingrese el codigo de tarjeta que asociara a la cuenta de Tesoreria, o bien puede seleccionarlo desde EI o]

usando la tecla <F7>— Busqueda rapida.

Grilla de Planes referidos a la tarjeta seleccionada: puede ingresar cada uno de los planes o bien, cargarlos en forma

automatica mediante el botdn "Asignar todos los planes”.

Ejemplo:
En este caso buscamos y seleccionamos la tarjeta 'Visa'.
1 MasterCard
2 Visa
3 Visa electron

Para la tarjeta seleccionada cargamos dos planes.

1 Plan 1 pago

2 Plan cuotas

Tanto la tarjeta como los planes agregados estan asociados a la cuenta que estoydando de alta.

@ Para mas informacién consulte la Guia de tarjetas de crédito y débito.

Datos Contables

Cuenta contable: ingrese el codigo de cuenta contable a la que se imputaran los movimientos de la cuenta.

@ Si esta habilitada la verificacion de las cuentas contables en Parametros de Tesoreria se controlara que el codigo ingresa-
do pertenezca al plan de cuentas definido en el sistema contable y que corresponda a una cuenta imputable. De no reali-
zarse esta verificacion, es su responsabilidad asignar correctamente este codigo. Por defecto, el campo toma el valor del

codigo de cuenta ingresado.

Se podra asignar mas de una cuenta del médulo Tesoreria a la misma cuenta contable. Esto permite tener un anélisis

detallado en Tesoreria y un anadlisis global en Contabilidad.

Ejemplo:
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Cadigo de Cuenta Descripcion Cddigo imputacion Contable
1 Caja 1 8
2 Caja 2 8
7 Caja3 8

Si en el sistema contable la cuenta 8 equivale a Caja, las tres cuentas se imputaran sobre ella.

Descripcion: descripcion de la cuenta sobre la que se imputan los movimientos. Su ingreso tiene como objetivo incluir

esta descripcién en el listado de asientos resumen.

Asigna centros de costo: active este parametro si los importes de la cuenta se distribuiran en centros de costo.

Si una cuenta asigna centros de costo, se podra ingresar su apropiacion habitual (detalle de centros de costo a aplicary
el porcentaje respectivo). La suma de los porcentajes en ningun caso, superara el 100% ni se podran ingresar porcen-

tajes negativos.

@ Agilice las imputaciones utilizando reglas habituales de distribucion.

Si el parametro general Verifica la Existencia de las Cuentas Contables esta activo, este campo no se edita; por lo tanto,
la cuenta de Tesoreria se comportard de acuerdo a como esté definida la cuenta en Contabilidad, con respecto a la

asignacion de costos.

En cambio, si el parametro general no esta activo, este campo se edita, pero una cuenta sélo podra dejar de asignar

centros de costo si no existen movimientos de apropiaciones asociados.

Para mas informacién consulte Relacion Maestro - Sucursales.

Clasificacion

Agrupacion: este codigo permite asignar a cada cuenta un numero de agrupacién. Las agrupaciones son definidas por

usted, de acuerdo a su necesidad de analisis sobre las cuentas.

@ Este codigo es modificable, permitiendo generar nuevas agrupaciones.

Para mas informacién consultar Agrupaciones.
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Clasificador de cuentas: se visualizaran todas las clasificaciones definidas para las distintas cuentas de Tesoreria.

=l Relacion Maestro — Sucursal

Si se encuentra trabajando en una empresa definida como casa central, en el momento de crear una

cuenta, tendra la opcidn de relacionar la cuenta a una o varias sucursales.

La modalidad de relacionar cuenta con sucursales depende de la configuracion de Parametros de

transferencias del modulo Central, pudiendo ser:
¢ Automatica: se genera la relacion con todas las sucursales en el momento del alta.

¢ Manual: luego de procesada el alta, el usuario puede generar la relacién con la/las sucursales.

Clasificador de cuentas

Esta herramienta le permite clasificar las cuentas de acuerdo a los criterios que desee definir.

La correcta utilizacién del Clasificador de cuentas resulta muy util para la generacién de informes en Tango o Tango Li-

ve.

La invocacion al clasificador puede ser realizada en modo de edicion (para actualizar las relaciones yjerarquias de car-

petas) o simplemente en modo visualizacién con funcionalidad acotada a la consulta y exploracion.

-l Sectores de pantalla

La pantalla se encuentra dividida en dos sectores: el izquierdo o de carpetas y el derecho o de cuen-

tas.

Sector izquierdo (o de carpetas)
En este sector se define cada una de las carpetas que quiera crear para clasificar las cuentas.

Por defecto, se muestra la carpeta Todos (que contiene a todas las Cuentas). A partir de ésta puede

agregar nuevas carpetas.
Existen dos tipos de carpetas:

e Carpeta principal: se denomina carpeta principal a cada una de las carpetas que dependen
directamente de la carpeta Todos. Es decir, son las carpetas de nivel 1 yque le dan el nombre

a toda la rama que depende de ella, por ejemplo segmento de mercado.
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e Carpeta secundaria: se denomina carpeta secundaria a cada una de las carpetas que depen-
den directamente de una carpeta principal o de otra secundaria. Si la carpeta secundaria po-

see ofras carpetas que dependen de ella, se la denomina carpeta intermedia.

Consideraciones para el analisis multidimensional de Tesoreria
Tenga en cuenta que sdlo podra analizar la informacién de una sola carpeta principal por vez

Siguiendo el ejemplo anterior, debe optar por analizar sus cuentas por tipo.

Sector derecho (o de cuentas)

En este sector se visualizan las cuentas pertenecientes a la carpeta activa. Para cada cuenta es posi-

ble consultar:

Carpeta: Mueva Carpeta () Seleccion manual de cuentas (ALT+F3

9 +F3)

| Cuenta Descripcidn | Tipo de cuenta Cuenta asociada Banco Descripcidn banco | Tarjeta | Descripcidn 1

Agrupaciones

Las cuentas pueden ser agrupadas en conjuntos a los que llamamos agrupaciones de Tesoreria. Las agrupaciones

son de suma utilidad para los informes del médulo, el analisis multidimensional, los modelos de Cash Flow, etc.

@ Las cuentas se asignan a agrupaciones en el proceso Actualizacion de Cuentas.

Este proceso permite actualizar, consultar o listar los tipos de agrupacion que se deseen aplicar sobre las cuentas. Por

ejemplo: distintos tipos de deudores y acreedores, bancos, caja, centros de gasto, sucursales, etc.

Si trata de eliminar un tipo de agrupacion que posee cuentas asignadas, el sistema dara un mensaje. Si confirma la eli-

minacion, la agrupacion es eliminada ylas cuentas asignadas a ella quedan sin agrupacion.

Tipos de comprobante

Todo movimiento que ingresa al modulo tiene asociado un tipo de comprobante. Este proceso permite actualizar,

consultar y listar los tipos de comprobante a utilizar.
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Los datos asociados a un tipo de comprobante se presentan en tres solapas: Principal, Médulos y Observaciones:

Principal

Tipo de comprobante: es el cédigo (de hasta tres caracteres) con el que se identifica un comprobante, por ejemplo:
'ING', 'REC', 'VAL', etc.

* Tipo de Comprobante de reversion

Existe un tipo de comprobante fijo, provisto con el sistema, que se utiliza para realizar reversiones o anulacio-

nes de comprobantes. El cddigo de este comprobante es 'REV.

No puede eliminarse y s6lo son modificables algunos datos: Concepto, Descripcién y Orden, siendo autom ati-

co el tipo de numeracion.

+ Tipos de Comprobante para integraciones con otros moédulos

Si el sistema trabaja en forma integrada, debe definir los siguientes tipos de comprobante para que sea facti-

ble el enlace:
e FAC: para facturas al contado del mdédulo Ventas.
* REC: para cobranzas en cuenta corriente.
e O/P: para pagos a proveedores.

e Sin restriccién de nombre, los comprobantes a utilizar para las cancelaciones de documentos en los

modulos Ventas y Compras / Proveedores, y para facturas al contado de Compras / Proveedores.
e Créditos:los tipos de comprobante créditos contado definidos en el médulo Ventas.

e Débitos: los tipos de comprobante débitos contado definidos en el médulo Ventas.

Descripcion: este campo permite ingresar el nombre completo del comprobante.

Clase: es posible definir la clase habitual asociada al tipo de comprobante. La clase aqui definida sera la propuesta por

defecto al utilizar el tipo de comprobante en el ingreso de movimientos de Tesoreria.

Edita clase en el ingreso de movimientos: si este parametro esta tildado le permitira modificar la clase en el momento
de ingresar un movimiento de Tesoreria. Por defecto, esta tildado. Para su modificacién, el sistema controla que no

existan modelos de ingreso asociados al tipo de comprobante.
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Clasificacion habitual: si esta activo el Parametros de Tesoreria Utiliza clasificacién es posible indicar una clasificacién

habitual para cada tipo de comprobante.

Controla clasificacién: si utiliza clasificacion, elija una modalidad para su aplicacion. Las opciones posibles son las si-

guientes:

e Siempre: el ingreso de un codigo de clasificacion es obligatorio.

¢ A confirmar: el ingreso de una clasificacidén es optativo, pero en el caso de no especificar un valor, el sistema so-

licita su confirmacion.

¢ A pedido: el ingreso de una clasificacion no es obligatorio, el sistema no solicita su confirmacién ante la omision

de este dato.

Los campos anteriores (para la clasificacion de comprobantes) estaran disponibles si en el proceso Parametros de Te-

soreria esta habilitado el parametro Utiliza clasificacion yla Operacion a clasificar correspondiente a la clase del com-

probante.

Nuamero de Orden: este numero permite dar un ordenamiento a los tipos de comprobante para el analisis en algunos

informes.

Es un campo obligatorio.

@ Este numero es modificable, permitiendo reagrupar de distintas maneras a los comprobantes.

¥ Informes basados en rangos de comprobantes

Para los informes, al requerir rangos de comprobantes, el sistema considera los nimeros de orden de com-

probantes asignados a los tipos de comprobante. Si desea variar el ordenamiento debe modificar este valor.

Cada tipo de comprobante puede tener asignado un nimero de orden, o bien varios comprobantes pueden te-

ner un mismo numero de orden asociado.

Ejemplo:

Tipo Comprobante

Nro. de orden

REC (Recibos)
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Tipo Comprobante Nro. de orden
ING (Otros Ingresos) 1
O/P (Ordenes de Pago) 2
VAL (Vales al personal) 3

Al solicitar rangos, si se ingresa desde numero de orden 2 hasta nimero de orden 3, sélo se listaran orde-

nes de pago yvales.

Valores habituales

Modelo de Impresién: es posible asociar a cada tipo de comprobante un modelo de impresiéon habitual. Los modelos

de impresion se encontraran previamente definidos.

Imprime comprobante en el ingreso de comprobantes: tilde este parametro para imprimir los comprobantes genera-

dos desde el proceso Movimientos de Tesoreria.

Cuenta principal: ingrese el cédigo de cuenta que habitualmente es Unica en un movimiento.

-| Estructura del comprobante

Es necesario que al cargar cada comprobante, usted defina sélo una cuenta deudora o acreedora (es
decir, que el asiento posea una sola cuenta debitada y una o varias acreditadas o viceversa). Habra

entonces, s6lo una cuenta deudora o acreedora y una o varias contracuentas de esa cuenta principal.

Por ello, al definir un comprobante, es posible ingresar la estructura habitual que tendran los movi-

mientos asociados a ese comprobante.

Segun sea la clase del comprobante, la cuenta principal tiene condiciones, ya que cada clase repre-

senta un tipo de transaccidn yla cuenta debe ser del tipo apropiado.

Tipos de imputacioén: si habitualmente la cuenta principal se asocia a un débito, el valor a ingresar sera 'D', y si se aso-

cia a un crédito sera 'H'.

Solo se puede definir en los casos donde la clase permita indistintamente ambos valores para la cuenta principal, de lo

contrario este valor es asignado en forma automatica.

@ Durante el ingreso de una operacion al referenciar un tipo de comprobante, si estos campos estan definidos, se exhiben

por defecto pero ambos pueden ser modificados.
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Concepto: este concepto se utiliza en dos momentos:
e Se exhibe por defecto como concepto, al ingresar un comprobante asociado al tipo de comprobante.
e Se toma como concepto del asiento resumen que agrupa los movimientos del tipo de comprobante.
Numeracion

Primer Numero Habilitado / Ultimo Nimero Habilitado: es posible ingresar un rango de nimeros habilitados para ca-

da tipo de comprobante.

* Controlar el ingreso de movimientos

Estos campos permiten el control en el ingreso de movimientos. Sélo podran ingresarse comprobantes cuyo

numero pertenezca al rango habilitado para ese tipo de comprobante.

@ Estos campos no son obligatorios. Sirven para establecer controles.

El sistema realizarg el control en caso de existir estos topes. Si no existen, acepta el ingreso de cualquier nu-
mero de comprobante. El usuario autorizado podra modificar los topes en cualquier momento, a medida que

se realicen habilitaciones de talonarios para los distintos comprobantes utilizados.

I?r Puede ser ingresado un solo tope (primero o Ultimo), y en este caso la validacion se realizara con respecto al va-

lor existente.

Cuando el tipo de comprobante se utiliza para movimientos de integracion con Ventas o Compras / Proveedo-

res, no hay que definir rangos de habilitacién, ya que éstos estan controlados desde los médulos de origen.

Tipo de Numeracién: puede optar por automatica o manual.

e Automatica: en cada ingreso de este tipo de comprobante el sistema propondra el préximo nimero correlativo,

en base al Ultimo que se encuentre registrado para el mismo tipo de comprobante.

e Manual: el nUmero se debe ingresar directamente. En general, se recomienda este tipo de numeracion para

aquellos comprobantes que no son internos de la empresa ydonde los numeros no siguen un orden correlativo.

Edita cuenta principal en el ingreso de movimientos: si este parametro esta tildado, usted podra modificar la cuenta

principal en los movimientos de Tesoreria.
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Edita Numero de Comprobante: sila numeraciéon se define como 'Automatica’, puede indicar si el nUmero propuesto

por el sistema sera modificable.

Médulos
Desde esta solapa defina en qué mdédulo (Ventas, Compras, Tesoreria) es posible utilizar el comprobante en edicion.

Los tipos de comprobante reservados 'FAC'y 'REC' estan disponibles en el médulo Ventas. El tipo de comprobante 'O/P'
esta disponible en el médulo Compras y el tipo de comprobante 'REV' en Tesoreria. Esta configuracion no puede ser

modificada.

La parametrizacion de los tipos de comprobante restantes es totalmente libre.

Codigos de operacion

Los cédigos de operacion permiten asignar una clasificacion a los movimientos de cada cuenta, y proponer leyen-

das automaticas durante el ingreso de comprobantes.

Estos codigos son de uso opcional.
Usted tiene la posibilidad de emitir informes para analizar movimientos de cuentas agrupados por codigo de operacion.

Los datos asociados a un cédigo de operacién son:

Caddigo: dos digitos alfanumeéricos.

Tipo de cuenta: este campo permite indicar qué tipo de cuenta puede utilizar este codigo de operacion (bancos 'B', car-

tera 'C', otras 'O/, tarjeta 'T' 0 todas en general 'G').

Leyenda: ingrese la leyenda habitual asociada al cédigo de operacion. Esta leyenda sera tomada por defecto al utilizar

cada codigo y podra ser modificada en ese momento.

Sugerimos, para cuentas bancarias, utilizar cédigos similares a los que se indican en los extractos para facilitar la bus-

queda de movimientos.
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Codigos de relacion

Este proceso permite crear y editar diferentes clasificaciones para aplicar posteriormente a las operaciones, de

acuerdo a los criterios que desee definir.

Los comprobantes se pueden clasificar a nivel general (encabezado) como a nivel rengldon. Esto permite obtener infor-

macidén agrupada por criterios o cualquier agrupacion que sea util para su gestion, medicion o seguimiento.
Al ingresar un comprobante puede asociarle un:

e Cadigo de cliente,

e Cadigo de proveedor,

* Numero de legajo,

e Cadigo de relacion.

Este ultimo valor es de libre definicion yle permite definir codificaciones de acuerdo a sus necesidades.

Cheques

Chequeras

Este proceso permite definir las chequeras utilizadas para cada cuenta corriente bancaria y la numeracion de che-

ques habilitados de cada una de ellas.

Usted puede ingresar nuevas chequeras, actualizar numeraciones o eliminar chequeras.

=l Tenga en cuenta:

e Cada cuenta puede tener asociadas varias chequeras.

¢ El numero de cheque es de 11 digitos, no obstante, no es obligatorio el ingreso de niumeros com-
pletos. Utilice la cantidad de digitos que considere necesario, tenga en cuenta que un niumero de

cheque de una misma chequera no puede repetirse.

e Eluso de varias chequeras para una cuenta bancaria se justifica cuando usted se maneja fisica-
mente con mas de una chequera en forma simultanea; o bien, cuando se corre el riesgo de duplicar
numeros de cheque (la identificacion de un cheque se basa en el numero de chequera mas el nu-

mero de cheque). En general, puede darse una duplicacion por no utilizar nimeros completos, ya
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que las terminaciones de los nimeros de cheque se repiten con frecuencia.

Desde el campo Cuentas acceda al buscador pulsando la tecla <F7> o haciendo click en el botén H

Utilice esta modalidad de busqueda cuando necesite aplicar un criterio de seleccién determinado, por ejemplo: por c6-

digo de banco, por cuenta asociada, etc.
Tenga en cuenta que se selecciona un cheque a la vez
Es posible cambiar el criterio de busqueda por cada cheque.

Los campos a definir son:

Cuenta: ingrese el codigo de cuenta correspondiente a la cuenta corriente bancaria o bien a una cuenta de cheques di-

feridos. Acceda al buscador de cuentas pulsando la tecla <F7> o haciendo clic en el boton E

Ingresado el cddigo, si ya existen chequeras definidas para la cuenta, se las visualizaran en pantalla.

Los datos asociados a una chequera son:

Numero de Chequera: es el numero que identifica la chequera. Para una misma cuenta, este nimero no puede repetir-

se.

@ Si desea eliminar una chequera, pulse la tecla <Supr> (o <Del>). H sistema valida que no esté utilizada por los cheques

que se encuentran emitidos, salvo que esos cheques hayan sido pasados a archivo historico.

Primer numero habilitado y Ultimo nimero habilitado: indique el primer y Gltimo nimero habilitado para la chequera.
Préximo nimero habilitado: este numero es el que se tomara por defecto al emitir un nuevo cheque.

Numero de C.U.LT.: indica el numero de C.U.L.T. del firmante asociado a la chequera.

Formulario asociado: asigne el formulario asociado a la chequera, ya sea haciendo clic en el botén E o con <F7>—
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Busqueda rapida. Este formulario es el que se propondra en el proceso Impresion de cheques.

* Aclaracion sobre cheques comunes y cheques diferidos

Los cheques comunes se emiten invocando directamente una cuenta corriente bancaria. Los cheques diferi-

dos, invocando una cuenta bancaria de cheques diferidos.

Los cheques emitidos por una cuenta de tipo 'Cheques Diferidos' son valores que se asocian en forma auto-

matica a una cuenta corriente bancaria (cuenta asociada).

Por ello, es conveniente que las chequeras de una cuenta corriente ylas de su cuenta asociada para cheques
diferidos no superpongan sus numeros, ya que el sistema no permitira generar dos cheques (cualquiera sea
su tipo) con igual nUmero de chequera y cheque. Si al emitir un cheque se diera esta situacion, el sistema dara

aviso de la duplicidad yrequerira el cambio de numero.

Si por algun motivo, los niumeros de cheque de una misma cuenta fueran iguales, recomendamos utilizar dis-

tintos numeros de chequeras para cheques diferidos ycheques comunes.

Inhabllitaclon de cheques

Este proceso permite registrar la anulacion de numeros de cheques que aun usted no ha emitido.

El sistema solicitara el ingreso de los siguientes datos:

Cuenta: corresponde al codigo de una cuenta de tipo 'Banco — Cuenta Corriente' o de tipo 'Cheques Diferidos'. Acceda

al buscador de cuentas pulsando la tecla <F7> o haciendo clic en el botén EI

Datos de la chequera

Numero de chequera: ingrese un numero de chequera o acceda al buscador de chequera pulsando la tecla <F7> o ha-

ciendo clic en el botén EI

Fecha: ingrese la fecha a aplicar al numero de cheque a inhabilitar. Se propone por defecto, la fecha del dia.

Tipo de cheque: puede optar por 'Comun'y 'Diferido’.
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Numeracion

Tipo de numeracién: puede elegir entre las opciones 'Por cheque'y'Por rango'.

Numero de cheque: ingrese el numero de cheque a inhabilitar.

El sistema validara que el numero ingresado esté comprendido en el rango de numeros habilitados para la chequera
elegida. Si el nUmero de cheque ingresado se encuentra emitido, anulado o rechazado, el sistema exhibira un mensaje

avisandole esta situacion.

Finalizado el ingreso de los datos indicados, el sistema solicita la confirmacion de la inhabilitaciéon del cheque.

@ H cheque procesado quedara con estado 'X' (anulado).

Subestados de cheques de terceros

Este proceso permite definir los subestados que pueden adoptar los cheques de terceros 'Aplicados’, 'En Cartera' o

'Rechazados’.

Usted puede definir para cada uno de los estados posibles (‘Aplicado’, 'En Cartera'y 'Rechazado') un subestado por de-

fecto, el que se tendra en cuenta en los procesos que afectan el estado de los cheques.

Para eliminar un subestado, el sistema valida que no existan movimientos asociados al subestado elegido en el histo-

rial de subestados.

Si intenta eliminar mas de un subestado y para alguno(s) de ellos existe informacién en el historial de subestados, el
sistema le avisara mediante un mensaje cuéles son los subestados no posibles de eliminar. En ese caso, cancele la

operacion y elija sélo los subestados en condiciones de ser eliminados.

Para mas informacion, consulte en el capitulo Guias de implementacion y operacién, el topico Subestados de los Che-

ques de Terceros.

Subestados por cuenta

Desde este proceso usted asocia, para las cuentas existentes en el médulo Tesoreria, un subestado por defecto.

De esta manera, al ingresar un movimiento en el que esté involucrada esta cuenta, se asignara automaticamente ese

subestado a los cheques de terceros relacionados con la operacion.
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Es posible definir para una misma cuenta, un subestado por defecto para cheques con estado 'Aplicado' y otro para che-

ques con estado 'Rechazado'.
La definicién de subestados por cuenta es opcional.

Para mas informacion, consulte en el capitulo Guias de implementacion y operacién, el topico Subestados de los Che-

ques de Terceros.

Tarjetas

Tarjetas

Mediante este proceso se parametrizan las opciones relacionadas con las operaciones comerciales de ventas en

base a tarjeta de crédito.

Es posible realizar las siguientes acciones:

¢ Definir parametros de configuracion de cada tarjeta que posibiliten realizar los célculos de fechas de acreditacio-

nes ytotales a cobrar por cupén para conciliar con los resimenes de las tarjetas.
e Parametrizar los planes de ventas / cobranzas.
¢ Definir coeficientes de costo financiero.
¢ Definir gastos a descontar en la acreditacion de cupon.

¢ Definir comprobantes de Tesoreria a utilizar y cuentas relacionadas, para permitir el alta automatica de movimien-

tos de Tesoreria que respalden las distintas operaciones realizadas con los cupones.

La informacion en este proceso se presenta organizada en las siguientes solapas:

e Principal

e Datos parala venta

e Datos para el comercio

e Datos para Tesoreria

Datos de tarjeta

e Observaciones.

@ Para mas informacién consulte la Guia sobre tarjetas de crédito y débito.
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Solapa Principal
Cédigo: identifique cada tarjeta mediante un cédigo. Este dato es de ingreso obligatorio.

El sistema valida que el codigo ingresado no exista como cddigo de tarjeta ni como abreviatura.

Habilitada: por defecto, al dar de alta una tarjeta, ésta queda habilitada.

Tipo de tarjeta: indique el tipo de tarjeta pudiendo ser de tipo 'Crédito o débito’, de 'Beneficio’ (por ejemplo: Club La Na-
cién, Clarin 365) o de 'Regalo’ (por ejemplo: Oh! Gift Card). Las tarjetas de tipo 'Beneficio'y 'Regalo’ son utilizadas solo

desde el facturador POS.

Datos referidos a la conexién con POS

Utiliza conexién con POS: este campo esta habilitado sélo si el modo de emision de cupones es 'Con POS integrado'.

Por defecto, se lo muestra tildado. Usted puede modificarlo en cualquier momento.

Hora de cierre de lote: si el modo de emisién de cupones es 'Con POS integrado' o 'Con POS no integrado’, es posible

indicar una hora de cierre (la que se tendra en cuenta para el cierre de lote 0 en el depdsito de cupones).

Datos referidos a la numeracion de cupones manuales

Automatico /Manual: defina el tipo de numeracion a aplicar.

Proximo numero de cupoén: indique el valor que tomara el cupén la préxima vez que realice un ingreso manual.

Solapa Datos para la venta
Tabla general para el calculo de recargos financieros

Vigencia desde: |a fecha que usted indique se tomara como la primera fecha vigente para los coeficientes a ingresar.

Este dato no es obligatorio.
En la grilla a su derecha se exhibira el detalle de los coeficientes vigentes para la fecha ingresada.

Si no existen coeficientes registrados, el sistema solicita su confirmacién para agregar los nuevos coeficientes.
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Expresado en: seleccione la forma en la que estan expresados los valores. Las opciones son: 'Coeficiente’ o 'Porcenta-

je".

Esta seleccion presenta una facilidad para el ingreso o carga de los valores. En el sistema, estos valores siempre se

registran como coeficientes (modalidad propuesta por defecto).

Boton "Copiar coeficientes"

Haga clic en este botén para tomar los coeficientes ingresados en otra tarjeta, como valores de referencia para la tarjeta

que esta en edicién.
Para ello, ingrese el cédigo de tarjeta yla fecha de vigencia a considerar. Ambos datos son de ingreso obligatorio.

+ Mas informacion...

Los valores de la tarjeta que usted indique se toman como base y pueden ser modificados.

Es posible seleccionar el mismo cédigo de tarjeta con el que estamos trabajando, de esta forma podremos

cambiar sdlo los necesarios, sin necesidad de ingresar todos otra vez

Al tildar el botén "Copiar coeficientes" la grilla de recargos financieros se completara en forma automatica, o

bien, en forma manual con cada ingreso de la cantidad de cuotas y el valor del recargo.
No es necesario que ingrese los numeros en forma correlativa.
Ejemplo...

Ej. si se reciben coeficientes para las cuotas 3,6, 9 y12; ingrese el valor 3 como cantidad de
cuotas yel sistema considerara que el coeficiente es de aplicacion para las cuotas 1,2y 3.

Proceda de la misma manera para las cuotas restantes.

En la grilla se pueden agregar registros, eliminar cuotas ya existentes y editar para modificar cualquier coefi-

ciente.

Al desplazarse en el sector de fechas de vigencia, se actualizara la informacion de los recargos financieros (en

el sector derecho de la ventana).

La informacién de esta grilla no es de ingreso obligatorio.
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-l Consideraciones para modificar los datos de la grilla:

e Tenga en cuenta que podra modificar coeficientes y agregar o borrar renglones de la grilla sé6lo pa-
ra la ultima fecha de vigencia. La informacién correspondiente a fechas anteriores es sélo de con-

sulta.

e Para eliminar un plan, el sistema valida que no existan cupones emitidos con el plan a borrar. En

caso de existir, deshabilite el plan para la tarjeta elegida.

Definicion de planes para la venta

Habilitado: este dato se relaciona con el campo Habilitado de la solapa Principal. Si la tarjeta esta habilitada, puede

deshabilitar un plan en particular.

Asigne a la tarjeta los distintos planes para la venta. Indique la cantidad minima de cuotas; la cantidad maxima de cuo-
tas yla cuota de redondeo (la primera o la tltima), configurando, de este modo, las consideraciones particulares que tie-

ne cada tarjeta para los planes definidos a nivel general.

No es obligatorio que usted ingrese coeficientes particulares. En ese caso, la tarjeta aplicara los coeficientes generales

definidos en la grilla de recargos financieros.

@ Esta grilla es de utilidad, en aquellos casos en los que usted desee cobrar al cliente un recargo financiero diferente al que
le cobrara la tarjeta al comercio. Los coeficientes ingresados en este apartado, prevalecen por sobre los ingresados a ni-

vel general para la tarjeta.

Solapa Datos para el comercio
En esta solapa se define la informacién correspondiente a:
¢ Descuentos a efectuar sobre el cupén

* Arancel:ingrese los gastos por gestion administrativa (arancel) que le descuenta la administradora de tarjetas

en cada cupén.

* Considerar cargos fijos mensuales a partir del dia: indique a partir de que dia del mes suele acreditarle la em-
presa administradora determinados cargos fijos, como ser, el cargo por acceso a la informacion de liquidacio-
nes via web.

Usted vera reflejados estos gastos en el proceso de Conciliacion de cupones, sélo a partir del dia que haya indi-
cado en este item. Una vez que el concepto haya sido imputado en alguna conciliacién, ya no volvera a sugerirse
como gasto estimado hasta el proximo mes.

Para que un gasto sea considerado como parte de la liquidacion mensual de la tarjeta, debe cumplir dos condi-

ciones:

1) Debe tener tildado el atributo “Aplica sobre: Liquidacién mensual” en el proceso Conceptos de Des-
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cuentos.
2) Debe estar relacionado a la tarjeta, en la grilla Otros gastos de esta solapa.

e Gastos habituales a descontar del cupén: configure los porcentajes que la tarjeta le descuenta en el momento
de liquidar el cupén en conceptos de impuestos, percepciones yretenciones. Si cuenta con el médulo Compras
puede indicar un codigo de alicuota de compras relacionada. En tal caso, los porcentajes yminimos no imponi-
bles se toman en base a la configuracién del cédigo de alicuota, yno son editables desde este proceso.

Tenga en cuenta que en esta grilla no es posible agregar ni eliminar renglones.

Ejemplo...

Ej Gasto definido: Percepcion de LV.A:
Porcentaje a descontar: 3%
Minimo no imponible: $ 12.50

Minimo de retencién: $ 3.25

Caso1:
Usted efectia un cupdn por $ 10. Este gasto no se aplica, debido a que el minimo sobre

el cual debe aplicarse es superior.

Caso 2:
Usted efectida un cupdn por $ 15. Este gasto no aplica, debido a que si bien el cupén su-
pera el minimo imponible ($ 12.50), el 3% a aplicar sobre el total del cupén ($ 0.45) no

supera los $ 3.25 definidos para el minimo de retencién a cobrar.

Caso 3:
Usted efectia un cupén por $ 1500. Tango aplicara este gasto para el célculo del neto
estimado a cobrar, ya que supera el minimo imponible ($ 12.50) ytambién supera el mi-

nimo de retencién ($ 1500 * 3% = $ 45, es mayor que $ 3.25)

e Oftros gastos: puede operar libremente, agregando y eliminando otros conceptos de gastos a esta grilla.

e Consideraciones para modificar los datos de la grilla: para eliminar un cédigo de concepto, el sistema valida
que no existan cupones emitidos a los que se les aplico ese concepto. En caso de existir, deshabilite el concep-

to de gasto para la tarjeta elegida.

¢ Periodos y descuentos para la acreditacion: La informacion de esta grilla esta relacionada con la definicion de
planes para la venta. Por este motivo no es posible eliminar ni agregar renglones.

En esta seccion debe completar:

¢ Acreditacion del cupén: indique si el cupdn se acreditara en una unica cuota (independientemente de la canti-
dad de cuotas en las que usted haya efectuado la venta, la empresa administradora liquida el cupén al comercio
en un Unico pago) o en cuotas (usted efectua una venta con tarjeta en 'n' cuotas yla empresa de tarjetas efectua

la acreditacion de la operacién en 'n' cuotas).

¢ Tipo de periodo: puede optar entre horas, dias habiles, dias corridos, etc, para que el sistema calcule la fecha

estimada de acreditacion de cada cupdn.
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¢ Periodo de acreditacion: habitualmente las ventas en cuotas se abonan a las 48 horas del cierre de lote ylas
ventas en un pago se acreditan a los 20 dias corridos siendo acreditado el dinero en un solo pago (tipo de acre-
ditacion unica). No obstante, existen tarjetas que acreditan todas las operaciones efectuadas en un periodo, en
un dia fijo del mes, o en un dia fijo de la semana. Indique el periodo de acreditacién habitual utilizado para cada

plan.

e Cantidad de dias entre cuotas: en el caso de que el plan seleccionado efectlie la acreditacion del cupén en cuo-

tas, indique cuantos dias operan entre cuota y cuota.

* Descuento al comercio: utilice esta columna para indicar algun descuento que se aplique al comercio cuando

emite cupones con un determinado plan. Vera reflejado este porcentaje en el calculo del neto estimado a cobrar.

Ejemplos...

Ej En la siguiente tabla presentamos algunos ejemplos de configuraciones posibles. Teniendo
en cuenta la fecha de cierre de lote o depodsito de cupones manuales, observe la fecha esti-
mada de acreditacién que calcularia Tango en base a la parametrizacién ingresada.

@ Tenga en cuenta que la fecha estimada de acreditacién se vera afectada si en el rango a tener en cuenta

hay definidos Feriados.

Acreditacion del cu- . . . Cz!ntldad de | Fecha de cie- Fecha estimada de
. Tipo de periodo Periodo dias entre rre de lote / s o
pon o acreditacion
cuotas depésito
Martes, Jueves, 18/02/2010
. 16/02/2010
Unica Horas 48 N/A
Jueves, Lunes, 22/02/2010
18/02/2010
o . - Martes, Viernes 12/03/2010
Unica Dias habiles 18 N/A 16/02/2010
o . . Jueves, Miércoles, 24/2/2010
Unica Dia de la semana Miércoles N/A 18/02/2010
o - Jueves, Miércoles, 24/2/2010
Unica Dia fijo del mes 24 N/A 18/02/2010
Martes, Viernes, 19/02/2010
16/02/2010
(venta en 1 pa-
go)
En cuotas Horas 72 28 Martes, 1° cuota:
16/02/2010 Viernes 19/02/2010
(venta en 3 pa-[2° cuota:
gos) Jueves 18/03/2010
3° cuota:
Jueves, 15/04/2010
Martes, 1° cuota: Lunes
16/02/2010, 08/03/2010
. . (venta en 3 pa-[2° cuota: Miércoles
En cuotas Dias corridos 20 30 gos) 07/04/2010
3° cuota: Viernes,
07/05/2010
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Datos para Tesoreria

Esta solapa estara visible siempre que tenga tildado el parametro Genera comprobantes de Tesoreria automaticamente

al realizar procesos de administracion de cupones ubicado en el proceso Parametros de Tesoreria.
Complete la siguiente informacion para cada una de las tarjetas existentes:

¢ Cierre de lote / depésito de cupones manuales:indique el tipo de comprobante yla cuenta de Tesoreria que se

debe utilizar para la generacion del movimiento.

¢ Conciliacién de cupones:ingrese el tipo de comprobante ylas cuentas de Tesoreria que se deben utilizar para la
generacion del movimiento (para el arancel, cupones rechazados, costos financieros, etc.). Puede utilizar una uni-
ca cuenta de Tesoreria para imputar todos los impuestos registrados durante la conciliaciéon o generar el movi-

miento utilizando cuentas particulares para cada uno.

Tenga en cuenta los siguientes requisitos que debe cumplir un Tipo de comprobante para que pueda ser utilizado en

generaciones automaticas de Movimientos de Tesoreria:
* Debe serde clase 3.
* Lanumeracién debe estar configurada como automatica.

e Marque como no editables la clase en el ingreso del movimiento, la cuenta principal, y el nUmero de comproban-

te.

Tenga en cuenta que el movimiento relacionado con la emisién del cupén (como resultado de la cobranza de una venta)

se genera automaticamente sin requerir de la configuracion arriba mencionada.

@ Importante: En caso que la parametrizacion arriba descripta se encuentre incompleta, el sistema actuara del
mismo modo que si el parametro Genera movimientos de Tesoreria automaticamente al realizar procesos

de administracion de cupones no hubiera sido seleccionado.

@ Para mas informacion sobre los movimientos que se pueden generar, consulte el capitulo Generacién automatica de movi-

mientos de Tesoreria en la Guia sobre tarjetas de crédito y débito.

@ Importante: tenga en cuenta que si configura el sistema para que los cupones nazcan 'depositados’, debe
generar el movimiento de Tesoreria que respalde ese estado en forma manual. Para configurar esta moda-
lidad, ingrese a Parametros de Tesoreriay en la solapa Administracion de tarjetas seleccione la opcion 'De-

positado’ para el campo Estado del cupén en su estado manual.

Solapa Datos de tarjeta

Esta solapa estara habilitada cuando el tipo de tarjeta sea 'Regalo’' y se define la informacién correspondiente a:
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¢ Datos de la tarjeta
o Tipo de tarjeta de regalo: este valor indica el tipo de tarjeta de regalo a configurar 'Oh! Gift Card' u 'Otra’.

o Teléfono de asistencia: en el caso que haya un inconveniente con la conexion al WebService al momento de

cargar o consultar saldo, se mostrara en el mensaje este teléfono de asistencia.
¢ Datos para la venta de la tarjeta

o Articulo asociado a la tarjeta: indique el articulo utilizado para generar la factura correspondiente la venta de
la tarjeta de regalo. Este paso es de utilidad ya que al momento de seleccionar el articulo en el comprobante
de venta se brindara la posibilidad de ingresar el numero de tarjeta de regalo que se esta vendiendo y el

monto cargado.
¢ Datos para el pago con la tarjeta

o Cuenta asociada para el descuento del importe de la tarjeta: la cuenta asociada se utilizara para contrarestar

el pago completo del comprobante con una tarjeta de regalo y poder cerrar el comprobante.

Para mayor informacion, ingrese a ;Cuales son las consideraciones que se tienen en cuenta al generar un pago con

tarjeta de regalo?.

Planes

Defina los planes para las tarjetas con las que opera.

Usted puede obtener la lista de planes desde el POS, pero tenga en cuenta que es necesario realizar esta asignacion

dado que cada tarjeta codifica los planes de manera diferente.

Ingrese su codigo ydescripcion (ambos datos son obligatorios) e indique si se esta habilitado (por defecto, todo plan

que usted ingrese, se encuentra habilitado).
Es posible modificar el cédigo y/o su descripcidn sin restriccion.

Para deshabilitar un plan o bien, eliminarlo; el sistema valida que ninguna tarjeta lo esté utilizando.

@ En el proceso Tarjetas usted indica los planes a utilizar para cada tarjeta y ademas, la relacion de cada plan con su corres-

pondiente plan del POS.

@ Para mas informacion consulte la Guia sobre tarjetas de crédito y débito.
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Promociones

Invoque este proceso para definir y mantener actualizadas las promociones vigentes para cada una de las tarjetas,

que afectan los montos a percibir por los comercios.

Puede ingresar promociones generales, aplicables a todas las tarjetas o bien, de aplicacion para algunas tarjetas en

particular.

Tenga en cuenta que para dar de baja una promocién, no deben existir cupones registrados con la promocion a elimi-

nar.

¢ Si haycupones asociados a la promocion, el sistema solicita su confirmacion para realizar el Pasaje a histérico

de cupones yluego, eliminar la promocion.

¢ Siusted no confirma esta operacion, puede deshabilitar la promocién ingresando una fecha en el campo Hasta

fecha del periodo de aplicacion.

La informacion en este proceso se presenta organizada en 3 solapas:

e Principal

e Datos alternativos

e Observaciones.

@ Para mas informacion consulte la Guia sobre tarjetas de crédito y débito.

Solapa Principal

Cadigo: cada promocion se identifica por un cédigo. Su ingreso es obligatorio y su valor, Unico.

Descripcion: asocie un texto o descripcion a cada codigo ingresado. Este dato no es obligatorio.

Habilitada: al dar de alta una promocién, ésta queda habilitada en el sistema. Usted puede cambiar este dato sin res-

tricciones.

Periodo de aplicacion: ingrese el periodo de vigencia de la promocion.
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Desde fecha: ingrese la fecha a partir de la cual entra en vigencia la promocién.

En el momento de dar de alta una promocion, el sistema propone la fecha del dia. Este dato es de ingreso obligatorio.

Hasta fecha: este dato no es obligatorio. Al quedar en blanco, el sistema considera que la promocién no tiene fecha to-

pe de vigencia.

Dia/s de vigencia: complemente la informacién del periodo de vigencia de la promocion, indicando el / los dias de la se-

mana en los que se aplicara.

Ejemplos: sélo los lunes; los martes yviernes; los viernes, sabado ydomingo; los 7 dias de la semana.

@ H sistema da prioridad al periodo de vigencia (Desde fecha / Hasta fecha) y dentro de ese periodo, a los dias indicados.

Al dar de alta una promocién, se proponen tildados los dias de la semana segun el rango de fechas indicado:
e Sisoloingresa la fecha Desde, se exhiben tildados todos los dias de la semana.

¢ Si el rango comprende un unico dia, se exhibe tildado el dia de la semana correspondiente a la fecha ingresada.

Ejemplo: si la vigencia es desde el 05/02/2013 hasta el 05/02/2013, se mostrara tildado sdlo el dia viernes.

¢ Siingresa un rango de fechas, se exhiben tildados los dias de la semana correspondientes a ese periodo.
Ejemplo: si la vigencia es desde el 05/02/2013 hasta el 08/02/2013, se mostraran tildados los dias viernes, saba-

do, domingo ylunes.

e En tanto que la opcidn Excepto feriados se propone destildada, es decir, se incluyen los dias feriados.

Porcentajes de aplicacion: ingrese un porcentaje de descuento o bien, un porcentaje de recargo financiero para la pro-

mocion.

Momento de aplicacion: indique como se aplicara la promocion. Las opciones posibles son las siguientes: 'En el resu-

men del cliente' o bien, 'En linea de caja'.

Por defecto, en el momento de dar de alta una promocidn, el sistema propone la opcion 'En el resumen del cliente'. En
este caso, el descuento o recargo a efectuar no se aplicara en el momento de la venta, y no afectara el total del cupén a

registrar.

Modo de reintegro / descuento: configure la modalidad que utiliza la empresa administradora de la tarjeta para reinte-
grarle o descontarle el porcentaje que le corresponde asumir a su comercio, sobre el descuento total efectuado en la

promocion y sobre los costos financieros que aplicé en el momento de la venta.
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¢ Del descuento sobre la venta: elija entre la opcidn 'Al liquidar el cupdn' o 'Diferido’. Es posible ingresar también,

el Porcentaje a reintegrar / a descontar.

¢ Del costo financiero: elija una de las siguientes opciones: Al liquidar el cupén' o 'Diferido’.

@ Toda vez que usted indique que los reintegros o descuentos aplicaran “en el momento de la liquidacién”, estos se utilizan
para el calculo del neto estimado a cobrar de cada cupdn que utilice la promocién. También los vera propuestos en el pro-

ceso de Conciliacion de cupones en el apartado correspondiente a Gastos e impuestos.

@ Sila empresa actua como casa central, puede asociar las promociones a sus sucursales para que se filtre la informacion
al momento de exportar. Al dar de alta una nueva promocion, indique que sucursales la van a utilizar. Para mas informacion,

consulte Transferencia de valores.

Solapa Datos alternativos

Aplica sobre tarjetas del banco: es posible indicar un cddigo de banco en particular, pero este dato no es obligatorio.

Si usted no lo completa, la promocién es valida para las tarjetas que elija, de todos los bancos.

@ Este dato es de utilidad para ayudar al vendedor a brindar informacion al cliente en el momento de la cobranza. No valida

que la tarjeta utilizada pertenezca al banco relacionado a la promocion.

Habilitada para las tarjetas: este dato no es de ingreso obligatorio en el momento de la definicidn de la tarjeta.

Tenga en cuenta que en este caso, la promocion no aparecera relacionada a ninguna tarjeta, por lo tanto no podra utili-

zarla en la cobranza hasta que no efectie la relacién correspondiente.

Coeficientes particulares para calculos de costos financieros: ingrese la cantidad de cuotas, el coeficiente cliente y el

coeficiente comercio. Estos datos no son obligatorios.

En el caso de definir coeficientes particulares para la promocidén, estos prevaleceran por sobre los coeficientes que pu-

diera tener asignado el plan o la tarjeta utilizados.

Esta grilla es de utilidad para promociones donde, por ejemplo, no se cobra recargo financiero hasta una cantidad de-

terminada de cuotas.

Haga clic en el boton "Coeficientes de referencia" para considerar los coeficientes definidos en la tarjeta que usted indi-

que.

De esta forma, sera mas facil la definicién de estos valores.
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Conceptos de gastos

Ingrese los conceptos de descuento por porcentajes, para la liquidacion de tarjetas, que se utilizaran en el momento

de calcular el importe a percibir por el comercio por cada cupén a acreditar.

Los datos aingresar en la solapa Principal del proceso son los siguientes:

Cadigo: identifica cada concepto de gasto. Su ingreso es obligatorio.

Habilitado: todo concepto de gasto que usted ingrese, por defecto, esta habilitado.

Tenga en cuenta que para deshabilitar un concepto de gasto, el sistema valida que no existan tarjetas que apliquen ese

concepto. En ese caso, inhabilite la relacidn tarjeta - concepto de gasto yluego, inhabilite el concepto.

Forma de calculo: indique la modalidad a aplicar para el calculo de los gastos.
Elija si aplica un Porcentaje sobre la base de calculo o bien, un Importe fijo.

Como dato adicional, ingrese el porcentaje o el importe correspondiente, segun la modalidad.

Datos para el cdlculo: los datos a ingresar dependen de la forma de calculo elegida.
Si usted aplica un Porcentaje sobre la base de calculo:

¢ Indique cual es la Base de calculo (‘Arancel’, 'Arancel + costo’, 'Costo financiero', 'Neto del cupoén' o 'Total del cu-

pon'). Por defecto, el sistema propone la opcién Total del cupon'.
¢ Ingrese el valor correspondiente al minimo no imponible. Este dato no es obligatorio.
¢ Ingrese el valor correspondiente al minimo de retencién. Su ingreso no es obligatorio.

* En el sector con el titulo Aplica sobre, elija si tiene en cuenta 'Todos los cupones' (opcion por defecto), '‘Cupones
de POS', 'Cupones manuales' o 'Cupones rechazados’, o si el gasto se considera soélo en la 'liquidacién men-

sual'.

Si usted aplica un importe fijo para el calculo de los gastos:

e Elsistema considera como base de calculo, el 'Total del cupoén'. En este caso, usted no tiene posibilidad de cam-

biarla.

¢ Ingrese el valor correspondiente al minimo no imponible. Este dato no es obligatorio.
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¢ En el sector con el titulo Aplica sobre, elija si tiene en cuenta 'Todos los cupones' (opcion por defecto), 'Cupones

de POS', 'Cupones manuales’, 'Liquidacion mensual' o 'Cupones rechazados'.

Condiciones para eliminar un concepto de gasto:
* No deben existir tarjetas que apliquen el concepto de gasto a eliminar.
¢ No deben existir cupones que aplicaron el concepto de gasto que intenta eliminar.

o Siexisten cupones en esa situacion, el sistema solicita su confirmacién para realizar el Pasaje a histérico de cu-

pones yluego, eliminar el concepto.

o Siusted no confirma la ejecucion del pasaje a histdrico, puede inhabilitar el concepto de gasto para que no sea

incluido en liquidaciones posteriores.

@ Para mas informacion consulte la Guia sobre tarjetas de crédito y débito.

Terminales POS

Desde este proceso se habilitan las terminales POS a utilizar, leyendo las tarjetas habilitadas desde el POS o bien,

ingresandolas en forma manual (si no opera con POS integrado).

La informacion en este proceso se presenta organizada en 3 solapas:

e Principal

e Tarjetas habilitadas

e Observaciones

Para mas informacion, consulte la Guia de tarjetas de crédito y débito.

Solapa Principal

Cadigo: asigne un cédigo de tipo numérico a cada terminal POS.

Al hacer clic en el botdon "Importar datos del POS", se propondra el nimero de terminal leido desde el POS. Este dato no

es editable.
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Descripcion: ingrese un texto o descripcion asociado a la terminal POS. Este dato no puede omitirse.

Habilitado: cuando se da de alta una terminal POS, por defecto este parametro se muestra tildado.

Si usted necesita deshabilitar una terminal POS, el sistema valida que la terminal elegida no esté asignada a procesos

de cobranza. En ese caso, seleccione otra terminal desde el proceso Parametros de Tesoreria.

Al deshabilitar una terminal POS, queda inactiva su relacion con los host de tarjetas y con las tarjetas que tenia habilita-

das.

Numeracioén: defina cdmo sera la numeracién del lote yla del cupén. Las opciones posibles son las siguientes: 'Auto-

matico', 'Manual' o 'Segun POS'.

+ Mas informacion...

Si en el proceso Parametros de Tesoreria usted elige como modo de emisién de cupones, la opcién 'Con POS

integrado’; por defecto, la numeracién sera 'Segun POS', pero usted puede cambiarla.

En cambio, si usted elige como modo de emisidn de cupones la opcion 'Manual' o 'Con POS no integrado’, la

opcién 'Segun POS' no estara disponible.

Si elige la numeracién 'Automatica’ o 'Manual', la terminal POS tomara el comportamiento '‘Con POS no integra-
do'. En este caso, el sistema le informa que la terminal no tendra conexion con POS y solicita su confirmacion.

Si no confirma esta accién, la numeracién sera 'Segun POS'.

Sila numeracion Del lote es 'Segun POS', la numeracién Del lote sera también 'Segun POS'.

Host a los que se conecta: cada terminal POS puede conectarse a uno o varios hosts de tarjetas. Para ello, complete la

informacién de la grilla que se exhibe al pie de la ventana.

Ingrese el numero de lote actual si la numeracion Del lote es 'Automatica’ o 'Manual'. El sistema valida que no existan

cupones con el numero ingresado.

Ingrese el préximo nimero de cupon si la numeracion Del cupon es 'Automatica’ o 'Manual'. El sistema verifica que el va-

loringresado no esté asignado a un cupén existente.

El valor por defecto de la columna "Habilitado" dependera de lo definido en el parametro Habilitado de la solapa Princi-
pal. Si ese parametro esta destildado, esta columna de la grilla de hosts aparecera inactiva. Caso contrario, se mostra-

ra tildado, pero usted puede modificarlo.

El boton "Agregar todos" esta disponible sdlo si usted opera en la modalidad 'Con POS integrado'. Utilicelo para agregar

en forma automatica, la informacion de todos los hosts de tarjetas habilitados en el sistema.

Usted puede modificar la informacién de la grilla, eliminando aquellos que no necesita.
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Solapa Tarjetas habilitadas
Cada terminal POS tendra asociada al menos una tarjeta habilitada en el sistema.

Ingrese la informacion en pantalla o bien, pulse el botén "Agregar todas" para que la grilla se complete en forma auto-

matica.

Cada tarjeta debe estar relacionada con un cédigo de host.

El valor por defecto de la columna "Habilitado" dependera de lo definido en el parametro Habilitado de la solapa Princi-
pal. Si ese parametro esta destildado, esta columna de la grilla de hosts aparecera inactiva. Caso contrario, se mostra-

ra tildado, pero usted puede modificarlo.

Si la terminal POS esta configurada para trabajar en modo integrado, esta grilla se completa en forma automatica en el
momento de ejecutar el comando Importar datos del POS. Sélo debera indicar el cédigo equivalente en Tango para las

tarjetas obtenidas desde las tablas internas de la Terminal POS.

-| Consideraciones generales

e Para poder eliminar una terminal POS, el sistema verifica que no existan cupones generados por la

terminal elegida. En ese caso, deshabilite el equipo para su uso en cobranzas.

e Para poder eliminar una host de tarjetas, el sistema valida que no existan cupones emitidos desde
la terminal, para el cddigo de host que se intenta borrar. En ese caso, deshabilite la relacién entre

el hostyla terminal.

e Para poder eliminar un codigo de tarjeta, no deben existir cupones emitidos desde la terminal, para

el cédigo de tarjeta a borrar. En ese caso, deshabilite |a tarjeta para esa terminal.

Host de tarjetas

Desde este proceso se indican los host (servidores) a los que se conecta el POS.

Desde el proceso Tarjetas usted define a qué host se conecta cada una de las tarjetas.

@ Tenga en cuenta que esta informacion es necesaria para el proceso Cierre de lote cuando se efectia en modo no integra-

do.
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Cédigo: el codigo de host es un dato de ingreso obligatorio. Una vez definido, no puede modificarse.
Descripcion: asocie un texto o descripcion a cada cédigo ingresado. Este dato es obligatorio.

Numeracién de cupones: si opera 'Con POS no integrado’, elija la modalidad a aplicar para la numeracién de los cupo-

nes.

Las opciones posibles son:'Numeracioén continua’, o bien, la numeracion se 'Reinicia al cerrar el lote".

Habilitado: cuando se da de alta un host de tarjeta, por defecto este parametro se muestra tildado.

Si usted necesita deshabilitar un host, el sistema valida que no esté utilizado por una terminal POS. En este caso, es

necesario eliminar la relacién existente.

@ Para eliminar un host de tarjeta, no deben existir tarjetas relacionadas al cédigo de host a eliminar ni terminales POS que se

conecten a ese host.

@ Para mas informacion consulte la Guia sobre tarjetas de crédito y débito.

Concliliacién

Definiclon de formato del extracto electronico

Mediante este proceso, usted podra definir el formato del archivo de importacion del resumen enviado

por un Banco u otra entidad, cuya informacion sera utilizada para ejecutar la conciliacion automatica de

los movimientos registrados en Tesoreria con los correspondientes del extracto desde el proceso de

conciliacion.

Cuentas asociadas: seleccione aquellas cuentas en las cuales utilizara el formato configurado. Las cuentas disponi-

bles son todas aquellas distintas de Tarjetas' yademas poseen activo el parametro '‘Conciliable' en Cuentas de Tesore-

ria.

@ Una cuenta solo podra estar asociada a un formato.
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@ Presionando el botén E 0 <F7> podra seleccionar la cuenta buscando por su Cédigo o Descripcion.

* Definiciéon de formato para extracto general

Desde el botdn "Configurar archivo..." usted ingresa a un asistente que lo guiara en la configuracién del archivo
.csv, que luego sera utilizado en el proceso Importacién de extractos electronicos para traer a su empresa los
datos enviados por una entidad bancaria u otro organismo correspondientes a movimientos de una cuenta
(depdsitos, extracciones, pagos, etc.) los cuales podran ser conciliados automaticamente con los movimientos

registrados en Tesoreria desde el proceso Conciliacién.

*Archivo de importacion

Indique el directorio donde esté grabado el archivo del extracto electronico que contiene los movi-

mientos a importar. Para esto, utilice el botédn "Examinar”.

Una vez seleccionado el archivo obtendra una vista previa de los datos que contiene el mismo.

Ejemplo de la vista previa del extracto electrénico

4] Configuracion de archivos .csv

Configuracién del archivo de importacidn
Seleccione el archiva que desea configurar

Arohivg da
Ihgrese el directorio v el nombre del archivo gue contiene los datos que luego importars:
CAEXTRACTO_ELECTRONICO.ks

]

Cuentas - Extractolliin

Cuenta Coriiente en Pesos Nro. 933-393333/3imm

FechalSuc, OrigeniDesc, SucwrsallCod, OperativolReferencialConc Pesos|Saldo Pesos
08,/03/200911 66MVilla Lo 13312000015|Depositos Cheques 48 Hs 1278,313.779,83
08/03/200911 6EMilla Lua 1306151 86IE straccion Banelcol 70001 3.079.89

08/03/20090 661illa Lua 1463311 4940mp Ley 25413 Deb 0.6% 1145911 3.075.30
08/03/200911 BBl Lua ME37114950Imp Ley 25413 Cred 06 |1, 67113.073,63
08/03/200911 661ila Luo 1174001438 egimen De Recaudacion Sicreb R 14,45113.063,18
1 3}D3!2IjD5I1 EENVilla Luro 1331200004710 epositos Cheques 48 Hs 12.374.19115 443 37
13/03/200811 661villa Lura 113311041 Cleating Fiechido 48 Hs 14.377.23111.066,14
13/03/200911 661Vila Lura 11304117091 0351Compra T atieta De Debito 1536 54110.525.60

LCancelar ][ < Alrds ][ Siguiente >

wLineas a descartar, delimitadores y separadores numéricos

Al presionar "Siguiente", en la segunda pantalla indique:

1. Numero de lineas a descartar: indique la cantidad de lineas que se deben descartar del co-
mienzo yfinal de archivo. Estas lineas son aquellas que no poseen informacién de movi-
mientos yno se importara los datos de las mismas.

Continuando con el ejemplo anterior, en este caso del comienzo del archivo se descartan 5

registros:
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Cuentas - Extractalllin

Cuenta Corriente en Pesos Mo, 999-939395/31m

FechalSue. OrigenlDesc. SucursallCod. OperativolReferencialConceptolimporte PesoslS aldo Pesos

08/03/200811 BEvilla Luro I33]2000015IDepositos Cheques 48 Hs 1278,313.779,89
08/03/200811 B6villa Luro I306I51BIE sraccion Banelcol-700113 079,89

08/03/200911 E6IVilla Luro 4633114341imp Ley 25413 Deb 0,6% 14.59113.075.30
08/03/200811 B6{Villa Luro 14637114350imp Ley 25413 Cred 0,6% |1,67113.07363
08/03/200811 B5{Villa Luro 17401143BRegimen De Recaudacion Sircreb A |-4,45/13.069,18
13/03/200911 B6IVilla Luro 331200004 71D epositos Cheques 48 Hs 12.374,19115.443,37
13/03/200911 E6I¥illa Luro [133104IClearing Recibido 48 Hs 14.377,23111.065,14
13/03/200911 E6I¥illa Luro [13041170810351Compra Tasjeta De Debito 1536,54110.629 60

2. Separadores numéricos: indique el separador de decimales y miles utilizado por los impor-

tes del archivo.
3. Formato del archivo: indique el tipo de archivo:

o Delimitado: los elementos archivo estan separados por comas, tabulaciones, dos puntos,

punto ycoma u otros caracteres.

o Ancho fijo: los elementos del archivo de texto tienen la misma longitud.

*Configuracion de columnas
Dependiente del formato seleccionado el sistema exhibira a continuacion distintas pantallas de confi-
guracion:
+ Formato de archivo 'Delimitado’

Si como formato de archivo seleccion6 'Delimitado’ en las siguientes pantallas indique:
I. Delimitadores, delimitadores consecutivos y calificador de texto

o Delimitadores: seleccione el delimitador de datos utilizado en el archivo (tab, coma,
punto ycoma, etc.). Si no encuentra el caracter que desea, habilitando la opcién 'Otro’

puede determinarlo.

o Tratar los delimitadores consecutivos como uno solo: habilite esta opcion si los da-

tos estan delimitados por mas de un caracter entre campos de datos.

o Calificador de texto: si los datos a tratarse como texto se encuentran entre signos, in-

dique aqui a cual corresponde.

@ Mediante la Vista previa de los datos puede observar la apariencia que tienen separados en

columnas segun la configuracion seleccionada anteriormente
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ﬁ.Conﬁgurac.i&n de archivos .csv

Configuracién del archivo de importacion

@
Seleccione los delimitadares que utiliza el archivo p visualice & resultado de los datos EEY
Delimitad D, 1 c
Tab [] Coma [ Punto v coma | Tratar delimitadores consecutivos como uno solo
[ Espacia [ Otre:
Calificader de Texto ;_|
Vista previa de los datos: . - L D
Colurina 1 Coluriina 2 | Calurnna 3 | Columna 4 | Cohumna 5 | Columna B | Columna 7 Colurina 8 A
08/03/2003 166 |Villa Lura 33 2000015 Depositos Cheque:| 278,3 13.779,89
08/03/2009 166 |Willa Luro 306 5186 Extraccion Banele: 700 13.079,89
08/03/2008 166 |Willa Lura 4633 1494 \Imp Ley 25413 Del -4,59 13.075,30
08/03/2003 166 |Villa Luro 4637 1495 Imp Ley 25413 Cre | -1,67 13.073,63
08/03/2009 166 _\u"illa Lura 1740 1438 |Regimen De Reca | -4.45 13.069,18
13/03/2009 166 | Vila Lura 33 2000047 Depositos Cheque_:: 237418 15.443,37
13/03/2008 166 |Villa Luro 133 104 |Cleaiing Recibido < -4.377,23 |11.088,14
13/03/2008 166 i 1705105 Compra Taietael 53654 1052960 |
13 185 Luro 6411 Erlraccion Baneler|-1.000,00 952960
13/03/2009 166 %illa Luro 1234316 Compra Taneta De|-111,03 941857
13/03/2009 166 |Willa Luro 7881 Extraccion Banelci| -2.000,00 741857
13/03/2009 166 (Willa Luro 1503 Imp Ley 25413 Cre|-14,25 7.404,32
13/03/2009 166 \Willa Luro 1504 Imp Ley 25413 Del| -48,18 7.356,14 [
. = L8

ll. Columnas destino

Ingresando al titulo de cada columna configure si los datos que contiene la misma seran

importados y cuales de ellos intervendran en la conciliacion automatica.

ﬁ Conﬁguraci.én de archivos .csv

BEX

Seleccion columnas destino S L‘|
Esta pantalla le pemmite seleccionar a que columna de la tabla se importard cada columna de datos CEV
Haga click en la cabecera de cada columna para configurara:
Columna 1 Columna 2 | Columna 3 | Columna 4 | Columna 5 | Columna & | Columna 7 Columna 8 -~
08/03/2008 1186 [Vilabwo 138 2000015 Deposins Cheque 278 3 1377989
08/03/2009 1E6 |Willa Lura 5185 Esiraccion Banelc: 700 13.079.89
0870342003 166 Villa Luro 4633 1454 Irnp Ley 25413 Del| -4.59 |13.075,30

o Fecha: corresponde a la fecha del movimiento. Si habilita esta opcién indique el for-

mato de la fecha que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra en la lista pro-

puesta ingréselo manualmente.

En este ejemplo, dado que este valor se tendra en cuenta en la conciliacién automati-

ca se habilita esta opcion y su equivalencia.

Haga click en la cabecera de cada columna para configurara:

I Columna 1 I Columna 2 ‘Cohrtm 3 | Columna 4 |Cd.lrna 5 |Cuim 6 |C0lumna 7 Columna & &
08/03/2009 1EE Willa Luro |33 | 2000015 | Depositos Cheque: 278.3 13.779.89
Q

Configuracion de columnas
{
q 8 Indique a que dato conesponde la columna del aichivo .csv v si el mismo se tendrd en cuenta en la conciliacién automética, ‘
1
1 Importacién | Conciliacién automatica
: Column !l:mm de_facha | Signo-paa-imposies. i ! | Equivalencia por !UI- seclic .
= Fecha | DD MM Ay M |lgual - |
4 [ |Tipn Camprabante L1 |Contiens: -
H [ |Mro Comprabante [ |Contiens -
= M1 Hrarerka M el s -

Tipo y Nro. de comprobante: corresponde al tipo ynimero de comprobante.
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Haga click en la cabecera de cada columna para configurara:

Seleccionada | Columna 2 | Columna 3 | Columna 4 | Columna 5 [Cukma& l | Columna 7 Columna 8
08/03/2009 | 166 Villa Luro 33 2000015 Depositos Cheque: 273,3 13.773.89
08/03/2008 |16 Villa Luro 306 5185 Extraccion Banelod -700 13.079,89
08/03/201" Configuracion de columnas

080 & O s

08/03/200

13/03/200 O Indique a que dato comesponds |a columna del aichivo csv p ¢i el mismo se tended en cuenta en la conciliacidn automética.
13/03/200

13/03/200 | | Conciliacién automatica
13/03/200 Calumna | Formato de fecha Signo para importes negalivos | | Equivalencia par | Walor & exchir
13/03/200| [7 |Fecha hd [ | Contiene > |

13/03/200) | T\po Eﬁmprobante - ] O Cantiens -

134034200 Mra Comprobante b O | Cortiens x|

13403200 [ T [Importe - O |lgual a |

En este ejemplo, el tipo yniumero de comprobante se pueden encontrar en una

misma columna del archivo, por lo tanto se seleccionan ambos.

Como no se utilizara esta informacion al realizar la conciliacion automatica, des-

de proceso de conciliacidn no se habilita la opcion Conciliacion automatica.

o Importe, Importe debe e Importe haber: corresponde al importe del movimiento. De-

pendiendo del archivo los valores debe y haber pueden estar en columnas separadas

o en la misma, en este caso los importes correspondientes a haberes pueden identi-

ficarse porque se encuentran en negativo, o bien, segun el valor de otra columna.

Continuando con el ejemplo, dado que este valor también se tendra en cuenta en la

conciliacion automatica se habilita esta opcidn y su equivalencia.

Haga click en |a cabecera de cada columna para configurara:

Selecdonada ‘Culumna 2 |Culumna 3 Columna 4 | Cobumna 5 |Sefecdoﬂada lCqumna i I Columna &
08/03/2009 i'IEE “illa Luro 3 2000015 Depositoz Cheque:| 278.3 13.779.89
06/03/2009 165 Yilla Luro 1306 5186 Extraccion Banelc| 700 13.079,89
0840342009 HEE Villa Luro 4633 1434 Imp Ley 25413 Del| -4.59 513 075,30
08/03/2 g L | I

08/03/2| Configuracién de columnas

B e

13/03/2 : = e -
130372 € Indique & que dato conesponde la columna del archivo .csv y si el mismo se tendrd en cuenta en la conciliacién automética,
13/03/2

1340342, Importacién | Conciliacidn automética

134022 | Calumna | Fomato de fecha Signo para importes negalivos | | Equivalencia por |Va|ar & encluir
13/03/2) | O |Fecha X O | Cortiene -

12/02/2]| O | Tino Comprobante - [ |Contiene = |

13/03/2) | O [Neo Comprobants ~ 'O |Contiene -

14/03/2 | Importe = lqual a =

14/03/201 O [Imparte Debe - O [lguala -

¢ Anadlisis de signo para el valor del movimiento: active esta opcion si los valores cré-

ditos y débitos del movimiento bancario estan en la misma columna yno tienen signo

(los débitos no tienen signo negativo), pero el signo del movimiento esta dado por el

valor de otra columna. En este caso se debera especificar el valor que se interpretara

como un movimiento débito (negativo), por ejemplo: D.

Ejemplo
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g.  Enelsiguiente ejemplo se configuré

Haga click en la cabecera de cada columna para configurala:

la columna "Importe":

Columna 1 Columna 2 | columna 3 | columna 4 fcolumnas | | columna & | Columna 7 | Columna 8

Columna 9

Pescs U/07/2009 | 03/07/2008 D
Pesos 03/07/2003 | 03/07/2009 D

8233323 |0000004772915 CHEQUE.
433,99 0000000000000 IMP.DEBITO

Configuracion de columnas

3

B Indique a que dato coresponde la columna del aichivo .csv y «i el mismo se tendrd en cuenta en la conclliacion automatica,

&~

Importacidn | Conciliacidn automatica
Columna | Formato de fecha | Signo para importes negativos [ | Equivalencia por |Valmaaac\ui|
[ |Fecha | - [ | Contiene -
R e b = s il o e Eepm
[ |MNra Comprobante - [] |Contiene =
Importe - M |lguala - |

Y luego la columna que determina el valor que identifica a los importes como ne-

gativos:

Haga click en la cabecera de cada columna para configuiarla:

Columna 1 Columna 2 \Cbluma 3 ]Cui.lma 4 | inumada \Cnl.lmaﬁ |Cohma? |Co|umﬂa 8 Columna
Pesos 03/07/2009  03/07/2003 D 8233323 | 0000004772915 CHEQUE 1
Pesos 03/07/2008  03/07/2008 D 43393 00D000DO00OOO|IMP.DEBITO | 2
Pesos 03/07/2009 _ 08/07/2009 D 14.00 0051000000059 COM.INTERS | 3

Configuracion de columnas

0 Indique a que dalo comesponde la columna del archivo .csv y si el mismo se tendrd en cuenta en la conciliacidn automética,

| [ Conciliacién automética
Columna | Formato de fecha | Signo para importes i [ | Equivalencia por Wa\oraexcluir
O |Fecha | b O Conliene -
[ |Tipo Comprobante - [J |Conlizne -
[ |Mro Comprobante - [ Corliene -
e = T g —
O |Importe Debe - O Igual a -
[ |Imparte Haber - [ lguala -
b4 _|2nalisis Signa > D [ Jlguala -
e T T T

o Pendientes de registrar: indique si en la columna se encuentra la descripcién de

aquellos conceptos que luego de ejecutar la conciliacion automatica quedaran regis-

trados como pendientes de registrar (por ejemplo: |.V.A,, IIBB, etc.)

En este ejemplo, este valor se encuentra en la misma columna que el tipo y nimero

de comprobante.

Haga click enla cabecera de cada columna para configurara:

Seleccionada Columna 2 lCnh!l'la 3. {Cnllrna 4 |Cnllma 5 | olumna & lcdumna 7 Columna 8 |
08/03/2009 1BE |Willa Luro 313 2000015 Depositos Cheque:| 279.3 13.778.89
08/03/2009 188 _i\u’i\!a Lura | 306 /5188 Extraccion Banelc -700 13.079.89

09/ =

aa/7 Configuracion de columnas
08/0

13/ B Indique a que dato cormesponde la columna del aichivo .csv ¥ si el mismo se tendrd en cuenta en la conciiacidn automética, ‘

13/0

13/ ——————— T -

1ard Importacicn | Conciliacion automdtica

13 Colurna | Fermato de fecha | Signo para importes negatives | | Equivalencia por | Valor a exeluir

1asd)| B |Fecha | | | O Contiene |

1370 Tipa Comprobante - O Cortiens - |

1371 Nro Campiobante = | O Coniiene |

EziE e |
47| B a

EEY O |Importe Haber | - O lgusla - T
1470 [ |&nalisis Signo - [m} Igual 3 - | (il
arl Pendiente | - ™ | Contiene el |-
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I?r Para las columnas que se tendran en cuenta en la conciliacién automatica se de-
be indicar la equivalencia:
* Igual a: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta el campo completo para comparar
el valor del mismo con el correspondiente en Tesoreria. Por ejemplo: La "Fecha" del extrac-
to sea igual a la "Fecha" del comprobante.
« Contiene: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta si parte del valor del campo
coincide con el correspondiente en Tesoreria. Por ejemplo: EH "Tipo comprobante” del movi-
miento de Tesoreria se encuentre dentro de la columna configurada como "Tipo comproban-

te" del extracto

e Excluir: si existen registros en la extraccion bancaria los cuales deben ignorarse, me-
diante esta opcion se indica el valor que tiene que haber en la columna seleccionada

para excluir esos registros de la importacién.

+ Formato de archivo 'Ancho fijo'

Si como formato de archivo seleccion6 'Ancho fijo' en las siguientes pantallas, indique:
lil. Columnas destino

A continuacidn, indique en la grilla superior la posicién inicial y final de cada dato del ar-
chivo segun corresponda a la columna destino.

Las columnas que se pueden indicar son:

e Fecha: corresponde a la fecha del movimiento. Si habilita esta opcién indique el for-
mato de la fecha que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra en la lista pro-

puesta ingréselo manualmente.
e Tipo y Nro. de comprobante: corresponde al tipo ynimero de comprobante.

e Importe, Inporte debe e Importe haber: corresponde al importe del movimiento. De-
pendiendo del archivo los valores debe y haber pueden estar en columnas separadas
o en la misma, en este caso los importes correspondientes a haberes pueden identi-

ficarse porque se encuentran en negativo, o bien, segun el valor de otra columna.

¢ Andlisis de signo para el valor del movimiento: active esta opcion si los valores cré-
ditos y débitos del movimiento bancario estan en la misma columna y no tienen signo
(los débitos no tienen signo negativo), pero el signo del movimiento esta dado por el
valor de ofra columna. En este caso se debera especificar el valor que se interpretara

como un movimiento débito (negativo), por ejemplo: D.

¢ Pendientes de registrar: indique si en la columna se encuentra la descripcidon de
aquellos conceptos que luego de ejecutar la conciliacion automatica quedaran regis-

trados como pendientes de registrar (Por ejemplo: IVA, IIBB, etc.)
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En el caso de datos como el tipo y numero de comprobante o pendientes de regis-
trar que pueden encontrarse en una misma columna del archivo, debe seleccionar-

se la misma posicion para cada uno.
* Mas informacion...

Si algunos de estas columnas intervendran en conciliaciéon automatica de-
be indicarse su equivalencia, en caso contrario la celda "Equivalencia" debe

quedar vacia:

¢ |gual a: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta el campo com-
pleto para comparar el valor del mismo con el correspondiente en Teso-
reria.
Continuando con el ejemplo anterior: se configuré que la "Fecha" e "Im-
porte" del extracto sea igual a la "Fecha" e "Importe" del comprobante,
por lo tanto aquellos movimientos que cumplan esta condicién seran

conciliados automaticamente.

e Contiene: seleccionando esta opcién se tendra en cuenta si parte del va-
lor del campo coincide con el correspondiente en Tesoreria.
Por ejemplo: El "Tipo comprobante" del movimiento de Tesoreria se en-
cuentre dentro de la columna configurada como "Tipo comprobante" del

extracto.

Excluir: si existen registros en la extraccion bancaria los cuales deben ignorarse, me-
diante esta opcion se indica el valor que tiene que haber en la columna seleccionada

para excluir esos registros de la importacion.

Ejemplo

g.  Para el siguiente archivo, la configuracion de columnas destino es la si-

guiente:
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(i) Configuracion de archivos .csv
Ancheo Fijo i ""I
Esta pantalla le pemiite seleccionar un ancho, determinado en nimeio de caracteres, para cada columna destino EEY

Determine en la siguiente tabla el caracter de inicio v el de para cada coly destino

Columna desting | Caracter inicio Caiactes final Fomato Fecha | Equivalencia Por ‘ E xcluit | Signa )
Fecha 1 10 DD MMM Y _Fgua[a - |

Tipa Comprobante 16 36 DDMMMAYYY * -

Mro Comprobante 16 36 DDMMM A - -

Irnparte 46 52 DDMMMAYYY * |Igual a -

Importe Debe DDMMMAYYY = |Igual a -

Importe Haber DDMMMANYYY = | Igual a - v
Yista previa de los datos:

Fecha | Tipo Comprobante Importe | Pendiente | Nro Comprobants

01/07/2008 CHPAGADOR -157.16 CH.PAGADOR CH.PAGADOR

01/07/2009 CR-SUBS. MIN.EDUCAL. . 300 CR-SUBS.MIN.EDUCAC. , CR-5UBS.MIN EDUCAL. ,
01/07/2009 CR-SUBS MIN.EDUCAL. |, 46.37 CR-SUBS.MINEDUCAL, , CR-SUBS.MIN EDUCAL, ,
01/07/2009 CR-SUBS MIN.EDUCAL. , 69.78 CR-SUBS.MIMEDUCAL, , CR-5UBS.MIMN EDUCAL, ,
01/07/2009 CR-SUBS MIN.EDUCAC. | 40.72 CR-SUBS.MINEDUCAL. , CR-5UBS.MIN EDUCAL. ,
01/07/2009 CR-SUBS MIN.EDUCAL. , 54.00 CR-SUBS.MIN.EDUCAC.,  |CR-SUBS.MIN EDUCAC, ,
01/07/2009 CR-SUBS.MIN.EDUCAL. . 107.70 CR-5UBS.MIN.EDUCAL. , CR-5UBS.MIN.EDUCAL. ,
01/07/2009 |CR-SUBS.MIN.EDUCAC. . 430.09 CR-5UBS.MIN.EDUCAL. , CR-5UB5.MIN.EDUCAL. .
01/07/2009 |CRSUBS MINEDUCAC . 919174 CRSUBSMINEDUCAC . |CR-5UBS MIN EDUCAC.

[ LCancelar ] [ < Abrds ][ Siguiente >

Haga clic para ver laimagen

En donde los datos de la columna destino "Fecha" se encuentra en el archivo
entre las posiciones 1y 10 .Dado que este dato corresponde a una fecha debe

indicarse el formato de la misma, en este caso DD/MM/AAAA.

En el caso de los datos correspondientes a "Tipo comprobante"y "Nro. com-
probante”, estos se encuentran las misma posicion por lo tanto se configura

para ambos datos las mismas posiciones.

Una vezfinalizada la configuracion de columnas, presione "Siguiente" y finalice

el asistente.

+ Definiciéon de formato para extracto de cheques

Mediante el botén "Configurar archivo..." usted ingresara a un asistente que lo guiara en la configuracion del ar-

chivo .csvque luego serd utilizado en el proceso de Importacién de extractos electrénicos para traer a su em-

presa los datos enviados por una entidad bancaria u otro organismo correspondientes a cheques depositados

los cuales podran ser conciliados automaticamente desde el proceso Conciliacidn.

= Archivo de importacion

Indique el directorio donde esta grabado el archivo del extracto electronico que contiene los cheques

depositados a importar. Para esto, utilice el boton "Examinar”.

Una vez seleccionado el archivo obtendra una vista previa de los datos que contiene el mismo.

Ejemplo
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(4] Configuracion de archivos .csv

SE]

Configuracién del archive de importacion
Seleccione el archivo que desea configurar

==
€&y

Archivo de import;

Ingrese el directoria ¥ el nombre del archive que contiene los datos que luego importard:

CACHEQUE. o3y

Vista previa de los datos:

>

Fecha Pago:Mra Cliente,Forma Pago:Datos Cheque (Beo/Sue/CP/Nro/Cla)importe Suc
15/07/2009:1 01 25935044,CFD,017-097-5000-00847618-2000000000:221 83140
09/06/2009;1 071 25935045, CPD.330-027-2520-41314741-2000000000:250,47.60
02/09/2009;101 25935045, CPD;191-283-2505-60252770-2000000000 543,60
02/09/2008;10 25935047 CFD;386-709.2508. 2883091 92000000000, 560,60
02/12/2008;101 25835048:CPD150-655-2000-17348551-2000000000.575 60
02/12/2008;1 011 25835048,CPD 265-795-2000-65102544-2000000000,600 60
06/10/2009;1 01 25835050;CFD :368-796-2000-27815321-2000000000.734 5360
02/09/2009;1 0 25935061 :CPD;191-275-2500-601 35131-2000000000:757 5660
22/05/2009:1 01 25335062:CPD 01 7-256-8400-00325185-2000000000.765.265

) 45552-2000000000;786,55,50
10/09/2009:1 1 25936054 CPD322-031-4400-06657520-2000000000. 800,165

11/05/2003:101 26935065,CPD 034-033-3400-86365363-2000000000:1.035.45:148

LCancelar ][ < filras ][ Siguiente > Teiminar

= Lineas a descartar, delimitadores y separadores numéricos

Al presionar "Siguiente", en la segunda pantalla indique:

1. Namero de lineas a descartar: indique la cantidad de lineas que se deben descartar del co-

mienzo yfinal de archivo. Estas lineas son aquellas que no poseen informaciéon de movimien-

tos yno se importara los datos de las mismas.

Continuando con el ejemplo anterior

En este caso del comienzo del archivo se descarta 1 registro:

(5] Configuracion de archivos .csv

Configuracién del archivo de importacion
Seleccione el archivo gue desea configuiar

Archivo de i

CACHEQUE. oy

Vista previa de los datos:

Ingtese el directorio v el nombre del archive que cortiene los datos que luego importard

2]

Fecha Pago.Nro Cliente;Foima Pago.Datos Cheque [Bco/Suc/CP/Nio/Clalimporte. Suc
16/07/2008;10125935044.CPD.017-087-9000-00647618-2000000000.221.83.140
08/06/2008;101 25935045,CPD :330-027-2520-41 314741-2000000000:250 47 £0
02/09/2009;101 25935046;CPD 11 91-283-2505-60252770-2000000000.543.60
02/09/2009;101 26935047 .CPD :388-709-2508-28830915-2000000000.560.60
02/12/2009;101 25335048:CPD 1 50-655-2000-17348651-2000000000:575 60
02/12/2009,10125335049,CPD 285-735-2000-651 02544-2000000000,600.60
06/10/2008;10125935050CFD 366-796-2000-27815321-2000000000.734 53,60
02/08/2003;101 25935051 .CPD.1 91-276-2500-601 351 31-2000000000.757 65,60
22/05/2009,1 01 25935062,CFD 01 7-256-5400-00325185-2000000000.765:285

I G “PD:072-277-2000-38246552-2000000000:785 65,50
10/09/2008;1 01 25335054:CPD-322-031-4400-06657520-2000000000;800:165.

11/05/2003;101 25335055,CPD:094-033-2400-86369263-2000000000;1.035,45:148

LCancelar ][ < Atrds ][ Siguiente »

Terminar

2. Separadores numéricos: indique el separador de decimales y miles utilizado por los importes

del archivo
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3. Formato del archivo: indique el tipo de archivo:

o Delimitado: los elementos archivo estan separados por comas, tabulaciones, dos puntos,

punto y coma u otros caracteres

o Ancha fijo: los elementos del archivo de texto tienen la misma longitud

i Configuracion de archivos .csv

Configuracién del archivo de importacién 3 ]
Seleccione el formato del archivo a importar

de lineas a d

Principio: |1 Finat 0 Sepaiador decimal |- ~v|  Sepaadordermiles: |-
Selecci el K to de archivo que mejor describa sus datos

(o3 Delimitada -Los campos son alineados en col con espacios entie cada campo

) Ancho Fil -Caracteres como comas o espacios separan cada columna

Vista previa de los datos:

16/07/2009;101 25935044,CFD;017-097-9000-0084761 8-2000000000:221.83,140
(09/06/2009;101 25935045,CPD-330-027-2520-41314741-2000000000.250.47.60
02/09/2008;101 25935045:CPD;191-283-2505-60252770-2000000000,543.50
02/09/2008;101 25835047,CPD;366 709-2508-26830515-2000000000550.50

0241 2/2008;1 01 26935048, CFD 1 50-655-2000-17348651- 2000000000 57550
02/12/2003;101 25835043,CPD; 265 735-2000-65102544-2000000000,500.50
06/10/2008;101 25935050;CPD; 366 736-2000-27615321 2000000000734 5950
02/05/2003;101 25935061,CFD151-275-2500-601 35131-2000000000.757 56 60
22/05/2009;101 25935052;CFD;017-258-8400-00325 185-2000000000;765:285
{01/05/2003;1 01 25935053, CFD 07227 7-2000- 36246552 2000000000.786.65.60
10/03/200%;101 25935054.CFD322-031-4400-06657520- 2000000000 200165
'11/05/2009:101 26936066,CFD-094 0993400 66363363 2000000000.1.035.45:1 42 5
10/03/2003;101 25935056;CPD;017-070-4000-00286674 2000000000;1.040,35;165 I

* Configuracioén de columnas
Dependiente del formato seleccionado el sistema exhibira a continuacion distintas pantallas de confi-
guracion:
* Formato de archivo 'Delimitado’

Si como formato de archivo seleccion6 'Delimitado’ en las siguientes pantallas indique:
I. Delimitadores, delimitadores consecutivos y calificador de texto

o Delimitadores: seleccione el delimitador de datos utilizado en el archivo (tab, coma,
punto ycoma, etc.). Si no encuentra el caracter que desea, habilitando la opcién 'Otro’

puede determinarlo.

o Tratar los delimitadores consecutivos como uno solo: habilite esta opcion si los da-

tos estan delimitados por mas de un caracter entre campos de datos.

o Calificador de texto: silos datos a tratarse como texto se encuentran entre signos, in-

dique aqui a cual corresponde.

@ Mediante la Vista previa de los datos puede observar la apariencia que tienen separados en

columnas segun la configuracion seleccionada anteriormente.
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(4] Configuracion de archivos .csv

Configuracién del archive de importacién S L‘J-
Seleccione los delimitadores que utiliza el archivo y visuslice el resultado de los datos EEN |

Delimitad Dk N C

[ Tab [ Coma Punto y coma Tratar delimitadores consecutivos como uno solo

[ Espacio [ Otre:

Calficador de Texta | i\

Vista previade los datos: !
Columna 1 | Columpa 2 | Colurnna 3 | Columna 4 | Colurnna 5 | Calumna & -
15/07/2003 10125335044 CFD 017-097-9000-00847618- 221.83 ;140
09/06/2009 110125935045 CFD 330-027-2520-41 314741 250,47 |60
02/08/2009 10125935046 CFD 191-283-2505-60252770- 543 |E0
02/03/2009 f 10125935047 CFD 388-7038-2508-28830319 560 |60
02/12/2009 | 10125935048 CFPD 150-655-2000-17348651- 575 EEEI
02/12/2009 110125935049 CFD 285-795-2000-65102544- 600 |ED
/1072003 e T 369756 2000 27615321, 734.59 &0
/0372008 [o 1191275 250080135131 757,66 &

22/05/2009 110125535052 CFD 017-258-8400-00325185-| 765 ?285
01/03/2009 10125935053 CFD 072-277-2000-98246552-| 786,65 |0 L |
1040942003 110125935054 CFD 322-031-4400-06657520-| 800 5155
11/05/2009 10125935055 CFD 094-099-3400-85369363 | 1.035.45 |148
10/03/2009 10125935056 CFD 017-070-4000-00286674-| 1.040,35 |165 [P

1

Il. Columnas destino

Ingresando al titulo de cada columna configure si los datos a los cuales corresponde ca-

da columna.

(] Configuracién de archivos .csv

==

Seleccion columnas destino

Haga click an la cabecera de cada columna para configurarda:

Esta pantalla le permite seleccionar a que columna de la tabla se importard cada columna de datos

L
W

(ES

Columna 1 Columna 2 | columna 3 Columna 6
15/07/2009 10125535044 CFD ! 140
02/03/2009 10125335046 CFD 191-283-2505-60252770- 543 =11

Las opciones posibles son: nUmero, importe, codigo postal y fecha del cheque. En caso

de seleccionar esta ultima opcién, indique el formato de la fecha que utiliza el archivo, si

el mismo no se encuentra en la lista propuesta ingréselo manualmente

Haga click en la cabecera de cada columna para configurarac

Columna 1 I |Co]umna 2 | Columna 3 |Cokma4 |Columna 5
15/07/2009 | 10125935044 CFD 017-097-9000-00347618+| 221,83
03/08/2009 T —— SeacesSene 3 4741+ | 260,47
02/09/200 | Configuracion Columna 1 s 52770549
02/09/2009 ; 3 0919-| 560
02/12/2008 Seleccione una columna Destino ko851 575
02/12/2009 Collihnas Dasting: Fecha v] 02544- 600
06/10/2009 o 15321+ 734,59
02/08/2009 — (35131 757 BE
22/05/2008 fomata fechas DD MM rer; ] 06185, 765
01/09/2009 46552 786,65
1040972009 [ R } [ e ] 57520-|800
11./05/2009 E9363-|1.035,45
10/09/2009 6E674-11.040.35

Una vezfinalizada la configuracién de columnas, presione "Siguiente" y finalice el asis-

tente.
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@ A diferencia de la configuracién del extracto 'General, para los extractos de cheques se

conciliara automaticamente utilizando la equivalencia "lgual a" para todos los campos.

+ Formato de archivo 'Ancho fijo’
Si como formato de archivo seleccion6 'Ancho fijo' indique en la grilla superior la posicion ini-

cial yfinal de cada dato del archivo segun corresponda a la columna destino.

Las opciones posibles son: numero, importe, codigo postal y fecha del cheque. En caso de
seleccionar esta ultima opcion, indique el formato de la fecha que utiliza el archivo, si el mis-

mo no se encuentra en la lista propuesta ingréselo manualmente.

* Pendientes de registrar

Mediante esta opcion puede indicar como el extracto bancario denomina a los conceptos que desea registrar
como pendientes de registrar (por ejemplo: I.V.A. tasa general, comisiones, etc.) al ejecutar el proceso de con-

ciliacién automatica desde Conciliacion.
Conceptos: seleccione el concepto de conciliacidn a configurar como pendiente de registrar.
Extracto:

Equivalencia por: indique como buscarla descripcion del extracto dentro del campo busqueda. Si selec-
ciona 'Contiene' el sistema buscara la descripcién en alguna parte de la columna, en cambio, si seleccio-

na 'lgual a' buscara que el contenido de la columna sea igual a la descripcidn ingresada

Descripcion: ingrese la descripcion que el sistema buscara en la columna indicada en la definicion del

formato.

Por ejemplo:
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Ej. Se tiene los siguientes movimientos en el extracto electrénico:

Columna B ColumnaC ColumnaF
Concepto Débito Crédito
IM.LEY 25413-S/CRED 6% 6,75 0
VA DEBITO FISCAL 21% 0,59 0
IM.LEY 25413-S/CRED 6% 9,54 0

Y en la definicion de "Pendientes de registrar" se posee la siguiente configuracion:

e Columna de busqueda: Columna B

Conceptos Extracto
Cédigo Descripcion Equivalencia por Descripcion
VA VA Tasa General lgual VA DEBITO FISCAL
21%
IMPUESTO Impuestos Ley 25.413 Contiene M.LEY 25413

Al ejecutar la conciliacion automatica el sistema reflejara estos datos en Pendientes de re-

gistrar como se detalla a continuacion:

Concepto Debe/Haber Importe
VA VA Tasa General Debe 0.59
IMPUESTO Impuestos Ley 25.413 Debe 16.29
@ Los movimientos del extracto que se reflejan en Pendientes de registrar se visualizaran con estado 'Pendiente’.

Conceptos de conclllaclon

Mediante esta opcion es posible definir conceptos, bancarios o no, que luego se utilizaran en Pendientes de regis-
trar en forma agrupada para ingresar los débitos y créditos de cuentas (Por ejemplo: lIBB, Comisiones, |.V.A.) que no

se encuentran registrados en el médulo.

Tenga en cuenta que si desea eliminar un concepto, éste no debe poseer movimientos pendientes de registrar, o estar

asociado a una definicién de formato de archivo de conciliacion.
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Perfiles para cobranzas y pagos de otros médulos

Puede definir uno o varios perfiles de cobranzas (para Ventas) y de pagos (para Proveedores), de forma tal que limi-

te los movimientos de algunos usuarios segun las necesidades de empresa.

Los datos asociados a un perfil se dividen en 4 solapas:
e Principal (con los datos de referencia del perfil)

¢ Definicion de cuentas (con los datos de las cuentas asociadas al perfil)

¢ Asignacion de usuarios (con los datos de los usuarios asociados al perfil)

e Observaciones

La definicion de perfiles no es obligatoria. De no existir ningun perfil, se ingresaran todos los datos que prevé el sistema

en el momento de realizar el movimiento de fondos.

Principal
Para dar de alta un perfil, solo necesita ingresar:

Los datos de identificacion: Codigo y Descripcion;

Datos Adicionales

Concepto: indique el comportamiento, mostrar un concepto fijo o permitir modificarlo durante los movimientos de fon-

dos.

Para mas informacion, consulte las Caracteristicas de los perfiles

Caracteristicas de los perfiles: En los perfiles de débitos para Ventas podra definir cuentas correspondientes a la clase 1 (Co-
branzas) y también, configurar mediante el parametro Carga estricta de cupones, si el ingreso de los datos de los cupones es obli-
gatorio u opcional.

En los perfiles de créditos para Ventas podra definir cuentas correspondientes a la clase 2 (Pagos) y ademas, cuentas de tipo Tar-
jeta para las que es posible configurar mediante el parametro Carga estricta de cupones, si el ingreso de los datos de los cupones
es obligatorio u opcional.

En los perfiles de Proveedores podra definir cuentas correspondientes a la clase 2 (Pagos).

Procesos

¢ Débitos ventas, para los procesos de facturacion, notas de débitos e ingreso de cobranza.
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e Créditos ventas, para los procesos de notas créditos.

* Proveedores, para los procesos de ingreso de pagos, cancelacién de documentos.

Ordenes de pago

Los siguientes datos se aplican sélo para 6rdenes de pago:

Permite pagos a cuenta: por defecto, no esta habilitada esta operacion.

Moneda de expresion importe maximo en O/P: elija la moneda para este importe. Por defecto, se propone la moneda

corriente.

Importe maximo autorizado a pagar: es posible fijar un importe maximo para la emisién de érdenes de pago.

Definiciéon de Cuentas
Cuenta a acreditar

Defina el comportamiento con respecto al Codigo de cuenta y Cédigo de operacion.

Valores habituales

Indique si es posible o no modificar la Leyenda y si utiliza la Carga estricta de cupones.

Cuentas posibles a debitar

Aligual que las cuentas a acreditar se puede definir el comportamiento con respecto a uno o varios codigos de cuenta,

coédigos de operacion yleyendas.

Tenga en cuenta que en el caso que usted haya relacionado sus proveedores con cuentas de Tesoreria, éstas seran
propuestas por defecto en el momento de generar el pago. Habilitelas en el perfil, de otro modo no podra utilizarlas. Pa-

ra mas informacidn consulte Caracteristicas de facturacién y pago de Actualizacién de proveedores.
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Modelos de ingreso de comprobantes

Esta opcion permite definir prototipos o modelos de ingreso, que luego pueden ser utilizados en el ingreso de com-

probantes en el médulo Tesoreria.

Estos modelos agilizan y facilitan el ingreso, ya que permiten configurar valores por defecto para los distintos datos del

encabezado como de los renglones de los movimientos.

Al parametrizar todos los campos de un modelo, quedarian como datos pendientes de ingreso, el importe de cada
cuenta yla apropiacion de auxiliares (si la cuenta no usa auxiliares automaticos o si no tiene reglas de apropiacion

asignadas).

Desde el proceso Movimientos de Tesoreria se podra ingresar un comprobante sin una configuracién previa o bien, ha-

cer referencia a un modelo de ingreso.

Es posible cambiar la clase de un modelo sélo si no fueron ingresadas las cuentas en la solapa Detalle del compro-

bante. Caso contrario, elimine las cuentas definidas en esa solapa y luego, modifique la clase del modelo.

Para eliminar un modelo de ingreso de comprobantes, no deben existir movimientos de Tesoreria asociados al mode-

lo.

Tango Astor Tesoreria presenta los datos de un modelo de ingreso de comprobantes en las siguientes solapas: Prin-

cipal, Cotizaciones, Parametros de la clase, Detalle del comprobante, Parametros contables, Usuarios y Observaciones.

* Solapa Principal

Esta solapa reune la definicion de los datos generales del encabezado y de los renglones del comprobante.

Al crear un modelo de ingreso de comprobante, usted debe asignarle un cédigo y una clase.

Ej Puede definir un modelo con cédigo "INGRESOS" yasignarle la clase 1 - Cobros, para ser utiliza-

do en los comprobantes con los que registra el ingreso de valores desde el médulo Tesoreria.

Para cada dato, usted indica su comportamiento; es decir: si se edita durante el ingreso o bien, si sélo se

muestra. También, se le solicita el ingreso de un valor por defecto.

Para el encabezado del comprobante, se define el comportamiento de los siguientes datos: tipo de compro-

bante, fecha, concepto del asiento, clasificacién, tipo de relacién, cédigo relacionado y cotizacién.

Para los renglones del comprobante, configure el comportamiento de los siguientes datos: cuenta principal,

cotizacion de otras monedas, cédigo de operacion, leyenda y cédigo relacionado.

Valor del tipo de comprobante: el sistema valida que el tipo de comprobante ingresado afecte el médulo Te-

soreria y tenga asociada la misma clase que el modelo o bien, permita la edicion de su clase. Para mas infor-
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macién, consulte el proceso Tipos de comprobante.

Valor de la clasificacion: si esta activo el parametro general Utiliza clasificacion, el sistema valida que el cédi-
go ingresado de clasificaciéon esté habilitado para el médulo Tesoreria y para la clase asociada al modelo. Pa-

ra mas informacion, consulte el proceso Clasificacion de comprobantes del médulo Procesos generales.

Valor del tipo de relacién: si esta activo el parametro general Ingresa codigo de relacién, elija uno de los si-

guientes tipos de relacién: 'Cliente’, 'Proveedor’, 'Legajo' o 'Cédigo de relaciéon'. Para mas informacién, consulte

el proceso Cdédigos de relacion.

* Solapa Cotizaciones

Ingrese la(s) moneda(s) a utilizar en el modelo y el tipo de cotizacion a aplicar.
En esta grilla, usted selecciona las monedas de tipo 'Extranjeras contables' u 'Otra moneda'.

Para mas informacion, consulte los procesos Monedas y Tipos de cotizacion en el médulo Procesos genera-

les.

¥ Solapa Parametros de la clase

Si la clase del modelo esta comprendida entre la clase 1 yla clase 7, en esta solapa podra definir el comporta-

miento de la cuenta principal y de las contracuentas.

Si sumodelo tiene asignada la clase 8 — Transferencia de cheques diferidos a banco o la clase 9 — Transferen-

cia entre carteras, esta solapa no estara disponible ya que estas clases no son configurables.

Para mas informacion, consulte el proceso Parametros de Tesoreria, solapa Parametros por clase de compro-

bantes.

* Solapa Detalle del comprobante

En esta solapa, usted ingresa el detalle de las cuentas de Tesoreria a utilizar en el modelo.

Es decir que podra ingresar una cuenta principal y una o mas contracuenta.
El sistema valida que el codigo de cuenta ingresado exista y afecte el médulo Tesoreria.
Ademas, se aplicaran las validaciones correspondientes a las cuentas segun la clase del modelo.

Segun la configuracion del parametro general respectivo, se solicita el ingreso del cdédigo de operacion, cédigo

de relacién y clasificacidon de cada una de las cuentas.
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Es posible ingresar la leyenda de cada renglén del comprobante.

* Solapa Parametros contables

Esta solapa estara habilitada s6lo si su sistema se integra con el médulo Tango Astor Contabilidad.
Los parametros a configurar son los siguientes:

¢ Modifica asiento en el ingreso de comprobantes: permitie editar el asiento en el momento del ingreso

del comprobante.

¢ Imprime asiento en el ingreso de comprobantes: permite realizar la impresién del asiento al momento

de ingresar el comprobante.

Si usted permite la modificacién del asiento en el ingreso de comprobantes, podra configurar ademas los si-

guientes items:

¢ Respeta la definicion del movimiento: este parametro afecta a los comprobantes que generan asiento.
En caso de estar activo, no sera posible agregar, eliminar lineas del asiento o modificar los importes.
Sin embargo, podra modificar cuentas contables segun la configuracion del parametro Edita Cuenta
contable del asiento.
Este parametro s6lo permite modificar los cddigos de cuenta. No es posible agregar o borrar renglones

del movimiento ni modificarimportes.

¢ Edita cuenta contable del asiento: si genera asiento en el ingreso del comprobante, y activa este para-

metro, podra cambiar la cuenta contable.

* Solapa Usuarios

En esta solapa se asignan los usuarios que tendran permiso para utilizar un modelo de ingreso de compro-

bante.

Por defecto, se propone el usuario "SUPERVISOR".
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Parametrizacion contable

Cuentas

Desde este proceso podra ingresar una cuenta y el detalle de auxiliares contables para una cuenta de tesoreria, que

sera considerado en la generacion de asientos contables de tesoreria.

@ Invoque esta opcion si previamente definié la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Seleccione una cuenta contable para la cuenta de tesoreria y opcionalmente agregue el detalle de auxiliares.

Aquellos auxiliares que estén en la regla y no estén habilitados se descartan en la generacion de asientos.

Edita cuenta contable: este parametro se encuentra desactivado por defecto. En caso de activarlo, en el momento de

generar el asiento en el ingreso del comprobante, permite cambiar la cuenta contable.

Actualizacion global de cuentas de Tesoreria

Mediante este proceso usted puede actualizar en forma masiva la parametrizacion contable de cuentas de Tesore-
ria, cuenta contable y apropiaciones, seleccionando una o varias cuentas de Tesoreria de similares caracteristicas

para la generacion de asientos.

@ Invoque esta opcidn si previamente definid la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mdédulo Procesos Generales.

Parametros del proceso:

Modalidad de actualizacién: seleccione la modalidad de actualizacion a aplicar. Las opciones posibles son: 'Agregar’,

'‘Eliminar' o 'Reemplazar' la parametrizacién contable de las cuentas de Tesoreria seleccionadas.
Cuentas y apropiaciones: seleccione la cuenta contable y/o tipos de auxiliares de la cuenta de Tesoreria.

Seleccionador de cuentas de Tesoreria: es posible procesar todas las cuentas de Tesoreria o bien, elegirlos en base

a un criterio de seleccion.
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Consideraciones del proceso

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

Agregar:

e Silas cuentas de Tesoreria seleccionadas no estan dadas de alta en el proceso Archivos | Parametrizacién con-
table | Cuentas de Tesoreria significa que no poseen apropiaciones ni una cuenta contable relacionada, enton-
ces el proceso agrega el nuevo registro con su cuenta contable y sus apropiaciones, que es la configuracion se-

leccionada en pantalla.

¢ Silas cuentas de Tesoreria seleccionadas poseen la misma cuenta contable pero no las apropiaciones, agrega

solo las apropiaciones.

¢ Silas cuentas de Tesoreria seleccionadas poseen otra cuenta contable, el proceso no agrega ninguna informa-

cién ya que no encuentra coincidencias.
Eliminar:

e Silas cuentas de Tesoreria seleccionadas no estan dados de alta en el proceso Archivos | Parametrizacién con-
table | Cuentas de Tesoreria significa que no poseen apropiaciones ni una cuenta contable relacionada, enton-

ces el proceso no realiza modificaciones.

¢ Sien la configuracion contable seleccionada por pantalla se elige una cuenta contable y apropiaciones, para po-
der realizar la eliminacion, las cuentas de Tesoreria deben coincidir con la cuenta contable y apropiaciones. En

este caso sélo se eliminan las apropiaciones.

¢ Sien la configuracion contable seleccionada por pantalla se elige una cuenta contable pero no se eligen apropia-
ciones, para poder realizar la eliminacion, las cuentas de Tesoreria deben coincidir con la cuenta contable tengan

0 no apropiaciones. En este caso elimina la cuenta contable y/o apropiaciones.

¢ Silas cuentas de Tesoreria seleccionadas poseen otra cuenta contable, el proceso no eliminara informacion ya

gue no encontrara coincidencias.

Reemplazar: si selecciona esta modalidad el proceso elimina la informacién sin aplicar ningun filtro, y luego agrega la

parametrizacién seleccionada en pantalla para todas las cuentas de Tesoreria seleccionadas.

Tipos de comprobantes

Desde esta opcion puede configurar el comportamiento del tipo de comprobante con respecto a la generacién del

asiento.

@ Invoque esta opcidn si previamente definio la integracion con el médulo Tango Astor Contabilidad, configuraciéon que se

realiza desde Herramientas para integracién contable en el mddulo Procesos Generales.
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Tipo de comprobante: seleccione un tipo de comprobante para asignarle un asiento modelo.
Genera asiento: por defecto aparece activado, indicando que el comprobante va a generar asiento.

Tipo de asiento: desde aqui podra seleccionar un tipo de asiento habilitado para el médulo, este es un dato obligatorio.

Los tipos de asiento responden a una clasificacién arbitraria, definida por usted. Esta informacién sera utilizada desde

el médulo Contabilidad para emitir listados filtrando o agrupando por tipo de asiento.

Leyenda: es un concepto que se muestra en el asiento. Una vezseleccionado el tipo de asiento, desde aqui se pueden

seleccionar uno de todos los conceptos asociados al tipo de asiento seleccionado.

Modifica asiento en el ingreso de comprobantes: al activar este parametro, podra modificar el asiento generado si en

los parametros contables esta configurado que Genera asiento en el ingreso de comprobantes.

Parametros contables

En esta opciodn, usted define los parametros contables de uso exclusivo para el médulo Tesoreria.

@ Invoque esta opcidn si previamente definié la integracion con el mdédulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Los parametros son de aplicaciéon opcional. En caso de definirlos, seran propuestos por defecto por el sistema en los

distintos procesos.
Los parametros a definir se presentan en las siguientes solapas:
¢ Principal

e Otros modulos

Principal

Desde esta solapa se define la modalidad de trabajo para la generacion del asiento contable de los comprobantes que

se generan desde el mdédulo Tesoreria.
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Genera asiento en el ingreso de comprobantes: por defecto este parametro esta desactivado.

Al activarlo afecta a los comprobantes que generan asiento. En caso de desactivarlo se debera generar el asiento des-

de el proceso Generaciéon de asientos contables de Tesoreria.

Respeta definicion del movimiento: por defecto este parametro esta activado, y afecta a los comprobantes que generan

asiento.

Significa que no es posible modificar la estructura del asiento con respecto al movimiento de Tesoreria, no se podran
agregar o eliminar lineas del asiento, no podra modificar los importes, se podra cambiar una cuenta contable por ofra,

si la cuenta de Tesoreria asilo permite y se podra modificar el detalle de auxiliares.

Activa impresion del asiento: por defecto este parametro esta desactivado. En caso de activarlo, podra realizar la im-
presion del asiento contable.
Otros médulos

Desde esta solapa se define la modalidad de trabajo para la generacion de asiento contable de Tesoreria que se reali-

zan desde los modulos Ventas y Compras.

Genera asiento en el ingreso de comprobantes: por defecto este parametro esta desactivado.

Al activarlo afecta a los comprobantes que generan asiento. En caso de desactivarlo se debera generar el asiento des-

de el proceso Generacion de asientos contables de Tesoreria.

Edita apropiaciones: por defecto la cuenta de Tesoreria completara sus apropiaciones de acuerdo a su parametriza-

cioén en la cuenta de contabilidad, en caso de estar activo este parametro, este dato sera editable.

Parametros de Tesoreria

Este proceso se utiliza para definir los parametros iniciales que permiten adaptar el comportamiento del sistema a

sus necesidades particulares.

Los parametros a definir se presentan en las siguientes solapas:

e Solapa Principal

e Solapa Administraciéon de tarjetas

e Solapa Clasificaciéon de comprobantes
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e Solapa Parametros por clase de comprobantes

La solapa Observaciones esta disponible para el ingreso opcional de un texto o comentario.

Solapa Principal
Parametros para comprobantes:

Fecha de reversiones: permite indicar la fecha contable con la que se registrara la reversion de movimientos de Teso-

reria.

Puede optar por uno de los siguientes criterios:
¢ Del dia: las reversiones tomaran la fecha del sistema en el momento en que se realizan.
¢ Del comprobante a revertir: las reversiones tomaran la fecha del comprobante a anular.

e Opcional: el operador indicara, en el momento de registrar una reversion, la fecha a aplicar segun los criterios

anteriores.

Control de fecha: este parametro regula el ingreso de una fecha futura en los comprobantes. Las opciones disponi-

bles para su configuracién son las siguientes: 'Permite fecha futura’, '‘Confirma fecha futura' o 'No permite fecha futura'.

Cotizacion: indique como afectara la cotizacidn indicada en el ingreso de comprobantes. Las opciones posibles de ele-

gir son: 'Actualiza comprobante actual’, 'Cambia cotizacién del sistema’' o 'Confirma cambio de cotizacién del sistema’.

Ingresa cddigo de operacion: elija la modalidad de aplicacién del cédigo de operacion: 'No utiliza', 'De uso opcional' o

'De uso obligatorio'.

Ingresa cédigo de relacion: elija la modalidad de aplicacién del codigo de relacién: 'No utiliza', 'De uso opcional', 'De

uso obligatorio' o 'Con control flexible'.

Si aplica el control flexible, al no indicar un cédigo de relacion durante el ingreso de un movimiento, el sistema exhibira

un mensaje para su confirmacion.

Parametros para cheques:

Utiliza lectora de cheques: elija la opcion 'Magtek', 'Scanner CX30' o 'Elwic' para activar el uso de esta lectora de che-

ques. De esta forma agilizara la entrada de cheques de terceros durante el ingreso de comprobantes.

Caso contrario, el ingreso de estos valores se realizara en forma manual (‘Sin lectora').
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Busca cheques: este campo esta pensado para aplicar en un sistema configurado como casa central. Permite selec-
cionar un criterio de busqueda de cheques por defecto, siendo sus opciones 'Por nimero interno' o 'Por numero de ori-

gen'.

Edita numero interno de cheque: el sistema calcula en forma automatica el nimero interno a asignar a cada cheque
de terceros que usted ingrese. Tilde este parametro para poder cambiar el nUmero propuesto en el momento de su in-

greso.

Renumeracion ante numero duplicado: si esta activo el parametro Edita numero interno de cheque, seleccione la mo-

dalidad de renumeracion a aplicar ante la deteccién de un numero interno duplicado.
Si elige la opcion 'Automatica’, el sistema asignara un nuevo ndmero interno valido.

Si elige la opcion 'Con confirmacion', se exhibe un mensaje de aviso por el nimero interno ya existente en el sistemay

se solicita su confirmacién para actualizar el nUmero interno.

Ingresa datos de origen para cheques de terceros: tilde este parametro para ingresar los datos de origen de los che-

ques de terceros que recibe.

Estos datos permiten diferenciar si el cheque recibido pertenece al cliente o a un tercero, y el nimero de cuenta corrien-
te de origen. Son de utilidad si utiliza el médulo Ventas ya que a través de su Listado de Deudas es posible analizar el

total de deudas en cheques de cada cliente, acumulando por origen y numero de cuenta del cheque.

Asigna numero interno al registrar valores de otras sucursales: este parametro se utiliza en el proceso Movimientos
de Tesoreria en su opcion Registracion de valores, para asignar automaticamente, el niumero interno de los cheques,
(so6lo en aquellos casos en que los numeros utilizados en las sucursales coincidan con cheques ya registrados en ca-

sa central).

+ Mas informacion...

Al activar este parametro, todos los cheques que se intenten registrar con un nimero interno existente seran
actualizados con un nuevo numero (conservando el numero interno original pero sin que éste tenga relevancia

para el sistema, ya que queda asentado en un campo adicional).

Si su sistema se integra con Tango Contabilidad tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

Verifica la existencia de cuentas contables: indica si se validan las cuentas contables con el plan de cuentas de Con-

tabilidad, en los procesos donde se las referencia.

Edita subimputaciones por centros de costo: active este parametro para que el sistema permita modificar el detalle de
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la apropiacion por centro de costo de los importes de un comprobante en el momento de su ingreso.

Si su sistema se integra con Tango Astor Contabilidad consulte la ayuda sobre Parametros contables.

Parametros para subestados de cheques:

Asigna subestados a los cheques de terceros: si activa este parametro, podra definir subestados y asignarlos a che-

ques de terceros con estado 'Cartera’, '‘Aplicado’' o 'Rechazado’.

Subestado para cheques en cartera de Ventas: es el subestado a aplicar por defecto a los cheques que ingresan a la

cartera desde el médulo Ventas.

Este parametro estara habilitado sélo si se asignan subestados a los cheques de terceros.

Subestado para cheques aplicados en Compras: indique el subestado por defecto para los cheques que se aplican a

un pago o a un depésito desde el moédulo Compras / Proveedores.
Este parametro estara habilitado sélo si se asignan subestados a los cheques de terceros.

* Mas informacion (definiciones previas)...

= Clasificacion de transacciones y cuentas

¢ Existen nueve clases predefinidas que identifican el tipo de transaccién. Todos los compro-

bantes que se ingresen se asociaran a una clase.

¢ Las cuentas pueden ser de cuatro tipos: 'Cartera’, 'Bancos’, 'Tarjeta' y 'Otras’.

Las validaciones son diferentes para cada clase, ya que cada una representa un tipo de transaccion y
los datos se adecuan al tipo que corresponda. La clase determina el comportamiento de las cuentas y

los datos a ingresar en cada caso.

- Clases de transaccion

Clase Descripcion

1 Cobros

2 Pagos

3 Depésitos

4 Otros movimientos de bancos y carteras
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Clase Descripcion

5 Rechazos de cheques propios

6 Rechazos de cheques de terceros

7 Otros movimientos

8 Transferencia de cheques diferidos a banco
9 Transferencia entre carteras

w Estados de los cheques

Los cheques que se generan mediante las operaciones realizadas tienen un estado inicial. Amedida

que sean referenciados en nuevas operaciones, su estado se transforma para representar la situa-

cién del cheque.

Los estados de los cheques varian siempre respetando el orden l6gico, es decir que todo cheque de

tercero comienza estando en cartera, yluego s6lo podra aplicarse a un pago o depositarse. Solamen-

te si se aplicé se podra indicar que fue rechazado.

+ Estados posibles de un cheque de tercero

Estado

Tipo de Aplicacion

C:En Cartera

A: Aplicado

D: Depositado
P: Entregado por pagos

O: Canje o entrega

R: Rechazado

X: Anulado (reversién comprobante de ori-

gen)

+ Estados posibles de un cheque propio

Los cheques propios tienen un estado inicial. A medida que sean referenciados en nuevas

operaciones, su estado cambiara de manera automatica para representar la situaciéon ac-

tual del cheque.

Este cambio de estado sigue un orden légico, de acuerdo a las operaciones propias del cir-

cuito de cheques propios.
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Estado

E: Emitido

D: Diferido

R: Rechazado

ro de cheque).

X: Anulado (por la reversién comprobante de origen o bien, por la inhabilitacion del nime-

+ Subestados de los cheques de terceros

El sistema permite asignar a los cheques de terceros con estado 'Aplicado’, 'En Cartera' o 'Rechaza-

do', una clasificacién adicional al estado para reflejar con mayor precision la situacion real del cheque.

=l éQué son los subestados de cheques?

tera.

plicado', 'Rechazado'y 'Anulado’.

El sistema maneja 4 estados basicos para los cheques de terceros que son: 'Cartera’, 'A-

Los subestados le permiten indicar cual es la situacion o etapa de la gestion administrati-
va en la que se encuentran los cheques con estado 'Aplicado’, 'Cartera’ o 'Rechazado’.
Tango Tesoreria mantiene un historial con los cambios de subestado realizados a cada
cheque. En general, el primer subestado o clasificacion se origina con la aplicacién de un
cheque en cartera o con el rechazo de un cheque aplicado.

El sistema también le permite asignar un subestado a los cheques que ingresan a su car-

Ejemplos de subestados para cheques que pasan de cartera a aplicado

Motivo de aplicacion

Subestado

Depésito Depositado OK
Canje Canjeado por otro valor
Cobro Canjeado en efectivo

Inconvenientes para depdsito

Reclamo administracion

Problemas con la cuenta

Gestion Judicial

Imposibilidad de cobro

Incobrable

zado son:

Algunos ejemplos de subestados para cheques que pasan de aplicado a recha-
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Motivo de rechazo

Subestado

Rechazo de un banco

Rechazo bancario a gestionar

Rechazo de un proveedor

Rechazo a gestionar

Una vez que un cheque se encuentra aplicado o rechazado puede ocurrir que usted

necesite reflejar en qué situacién se encuentra.
Ver ejemplo.

Un cheque rechazado puede estar actualmente en gestién judicial, luego de ha-

ber pasado por varias instancias de reclamo o negociacion.

Fecha Hora Comprobante Estado Subestado
02/02/2013 | 13:25 DEP XX0O00KXX A Depositado OK
04/02/2013 | 10:20 RCT XXXOO00KXX R Rechazos a recla-

mar
04/02/2013 || 15:56 RCT XXOXXXXXX R Primer reclamo
12/02/2013 | 16:44 RCT XXOOXXXXXX R Segundo reclamo
20/04/2013 [ 10:12 RCT XXOOOXXX R Gestion Judicial

* Implementacion y uso de subestados para el seguimiento de cheques de terceros

Recomendamos leer las consideraciones que detallamos a continuacién. Tenga en cuenta que la uti-

lizacién de subestados no es obligatoria.

Los cheques en cartera, aplicados o rechazados sin subestado asignado se presentaran con este da-

to en blanco en los informes y consultas del sistema.

+ Definiciones y parametrizacion

* Habilitar parametro general

Si desea utilizar subestados, debe activar el parametro Asigna Subestados a los

Cheques de Terceros desde el proceso Parametros de Tesoreria.

+ Definir codigos de subestados para cheques con estado 'Aplicado’, 'Cartera’ y 'Rechaza-

do’
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Mediante el proceso Subestados de Cheques de Terceros, defina cuales son las si-

tuaciones o instancias que necesita clasificar. Defina una serie de codigos validos
para cheques aplicados, otra para cheques rechazados y si es necesario, un grupo

propio para los cheques en cartera.

Para optimizar los reportes que utilizan subestados, defina los cédigos de manera

que le sea util aplicar rangos de tipo Desde / Hasta dentro de cada estado.

Estado Subestado Por Defecto
A 1 Depositado S
A 2 Pago a proveedores N
A 3 Cheques a canjear N
A 4 Canjeado N
A 5 Reclamar N
A 6 Gestion Judicial N
R 1 Rechazos a reclamar S
R 2 Gestién Judicial N

Para cada uno de los estados habilitados, puede indicar cual es el subestado "por

defecto".

Esta parametrizacion entrara en juego en combinacion con la que se detalla en el

proceso de definicion de Subestados por Cuenta, en base a prioridades explicadas

en el siguiente punto.

* Definir cédigos automaticos (por defecto)

El proceso Subestados por Cuenta permite definir cuales seran los cédigos de su-
bestado sugeridos, en forma automatica, cuando se apliquen o rechacen cheques.
La utilizacién de los cddigos de subestados automaticos no es obligatoria. Es util
para automatizar la asignacion de subestados, en los casos donde la cuenta contra-
cuenta de los movimientos que aplican o rechazan cheques puede relacionarse 16-

gicamente con un subestado.

Al ingresar un comprobante, el sistema propondra el subestado por defecto asocia-
do a la contracuenta de la cuenta que involucra los cheques aplicados o rechaza-

dos.

* Ejemplo
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Si el circuito administrativo ante un rechazo de cheques de terceros es ges-
tionar un reclamo a su cliente, asigne a la cuenta "Cheques rechaza-
dos" (que juega como contracuenta de la cuenta "Banco o Proveedores") el

subestado 'Areclamar'.

I?r Cabe aclarar que los cédigos podran ser modificados durante el ingreso de cada

comprobante (tengan o no una clasificacion habitual definida).

* Ejemplos
Cuenta (contracuenta) Estado Subestado
101 Cheques Rechazados R 1 Rechazo a reclamar
103 Cheques Gestion Judi- R 2 Gestion Judicial
cial
200 Cheques en Cartera A 4 Canjeado

En caso que el movimiento tuviese méas de una contracuenta, sélo se asignara un
valor por defecto cuando todas las contracuentas tengan el mismo subestado aso-
ciado. De lo contrario, se propondra el subestado por defecto para el estado que to-

mara el cheque.

Si la contracuenta no tiene definido un subestado por defecto, el sistema propondra

el subestado por defecto para el estado que tomara el cheque.

Este orden de prioridad permite, por ejemplo, definir que el subestado habitual para
el estado 'Aplicado' sea 'Depositado’. Para las cuentas bancarias que son habitual-
mente la contracuenta de un depdsito normal, no se asocia un subestado; y para
otras cuentas menos habituales a las que se aplican cheques se asocian subesta-
dos, como por ejemplo: Cheques a Canjear o Reclamar. De esta manera, el valor
por defecto completa los casos que no son especiales o relacionables con una

cuenta puntual.

* Definir subestados por defecto para los médulos Ventas y Compras

Usted puede asignar un subestado por defecto tanto a los cheques que ingresan a
cartera desde el moédulo Ventas como a los cheques que se aplican desde el mé6-

dulo Compras / Proveedores.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria defina el subestado para los cheques
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en cartera de Ventas y el subestado para los cheques aplicados en Compras / Pro-

veedores.

Cada proceso que involucre cheques de terceros en los moédulos mencionados,
asignara a los cheques automaticamente el subestado por defecto y actualizara su

historial.

+ Actualizacion de los subestados de cheques

Los puntos del sistema donde usted puede actualizar el subestado de los cheques aplica-

dos yrechazados son:

* Ingreso de comprobantes que generan cheques 'Aplicados' y 'Rechazados’

Los comprobantes ingresados mediante las clases 2, 3 y4 permiten aplicar che-
ques que estan en cartera. Los ingresados mediante clase 6 permiten generar che-
ques rechazados. Durante el ingreso de estos comprobantes puede asignar un su-

bestado.

En principio, si hay definida una parametrizacion de estados automaticos (en base a
los subestados por cuenta) los cheques involucrados en las operaciones de aplica-
cion o rechazo tomaran el subestado definido para la cuenta que juega como contra-

cuenta del movimiento.

De lo contrario, los cheques tomaran el subestado por defecto para el estado 'Apli-

cado' o 'Rechazado'.

Pulsando <Ctrl F3> - Cheques puede consultar, modificar o completar el subestado

de los cheques asociados al comprobante.

* Ingreso de otros comprobantes que se relacionan con la gestiéon de cheques que se en-

cuentran en estado 'Aplicado’ o 'Rechazado’

Aunque los estados basicos de los cheques terminan en una aplicacion o un recha-
20, pueden existir nuevas gestiones administrativas en caso que el cheque no haya

sido cobrado.

* Ejemplo

El cliente entrega otro valor o cancela su deuda en efectivo. O bien, luego de
una gestién para regularizar la situacion de un cheque no cobrado, el im-

porte se envia a Gestion Judicial o a una cuenta de Pérdida.
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Para reflejar estos movimientos contables, se ingresaran comprobantes. Estos
comprobantes no aplican ni rechazan cheques pero estan relacionados a su ges-
tion. Para reflejar estas operaciones, el sistema permite seleccionar cheques y
cambiar su subestado, guardando la relacion con el comprobante que se esta in-

gresando.

Para realizar el cambio de subestado a una seleccion de cheques yrelacionarlo con
el comprobante que se estd ingresando, se habilita una funcién desde el comando
<Ctrl F3> - Cheques. Se desplegara una ventana para seleccionar cheques 'Aplica-

dos' o 'Rechazados' e indicar el subestado al que deben ser asignados.

En este caso, a diferencia del punto anterior, las cuentas del movimiento no relacio-
naron los cheques en cuestion (cheques que deben cambiar subestado pero con-

servaran su estado 'Aplicado’ o 'Rechazado’).
*Algunos ejemplos

* El cliente trae un cheque nuevo o dinero, ante el reclamo por un
cheque rechazado. Se define un comprobante, por ejemplo de clase
1, para ingresar los nuevos valores. Como la operacién cambia la
situacion de un cheque rechazado, se lo selecciona mediante la

nueva opciodn yse le asigna el nuevo subestado 'Canjeado’.

* Luego de varias instancias de reclamo, se decide enviar el cheque
rechazado a gestién judicial. Se ingresa un movimiento que involu-
cra dos cuentas de tipo 'Otras": se debita la cuenta Cheques recha-
zados y se acredita la cuenta Cheques en Gestion judicial. Como la
operacion cambia la situacion de un cheque rechazado que estaba
en instancia de reclamo, lo seleccionamos mediante la nueva op-

cion yle asignamos el nuevo subestado 'Gestion Judicial'.

En ambos casos, el cambio de estado queda registrado en el historial del cheque

con la fecha y comprobante que le cambié el subestado.

e Tratamiento para los cheques en Cartera

Los cheques que ingresan a su cartera desde el médulo Ventas llevan, por

defecto, el subestado definido en el proceso Parametros de Tesoreria de

Tesoreria.

En tanto que los cheques que ingresan desde el modulo Tesoreria (com-
probantes de clase 1 yclase 4) tomaran automaticamente el subestado de-

finido por defecto para el estado 'Cartera’ en el proceso Subestados de
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Cheques de Terceros.

Usted puede actualizar manualmente el subestado de estos cheques des-

de el proceso Seguimiento de Cheques de Terceros.

+ Actualizacion manual sobre los cheques mediante la Modificacion de Cheques de Terce-

ros

Para toda actualizacién de subestados que no fuera realizada durante el ingreso de
comprobantes, o bien para modificarlas o eliminarlas, es posible hacer una actuali-

zacion directa sobre los cheques.

Este proceso permite el mantenimiento de esta nueva clasificacién en forma adicio-

nal a la que surja por medio de la carga de comprobantes.
Hay cuatro alternativas con las que usted puede trabajar sobre los subestados:
* Modificar

Invoque esta opcién para registrar un cambio de subestado sobre un che-

que en forma directa.

Una vez seleccionado el cheque a afectar, al ejecutar la funcién Modificar se
editara el campo "Subestado”, que en principio se visualiza con el tltimo

subestado que hubiera tomado el cheque. Ingrese el nuevo cédigo.

Opcionalmente, ingrese un comentario relacionado con el cambio realizado

y confirme la operacion.

Si el campo "Subestado” se deja en blanco, el cheque queda con ultimo su-

bestado igual a "sin clasificar".

Esta modificacidon genera un registro en el historial del cheque.

* Modificar Rango

Esta opcion permite realizar cambios masivos de subestado mediante dis-

tintos criterios de seleccion.
Ofrece dos criterios de seleccion: 'Por fecha de Cheque' o 'Por Cliente'.
Ademas de estas selecciones, indique los siguientes datos:

¢ sidesea trabajar sobre cheques 'Aplicados’, 'Rechazados'o en 'Car-

tera’
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* el subestado en el que se encuentran los cheques a procesar;
* el nuevo valor del subestado a aplicar;
* el comentario opcional, relacionado a la modificacion a realizar;

e ofras consideraciones sobre los tipos de cheque a incluir y valida-

ciones de contabilizacion y centralizacion.

Esta modificacidon genera un registro en el historial de cada cheque involu-

crado en la seleccion.

+ Modificar Historial

Esta opcidn se utiliza para visualizar y modificar el historial de un cheque en

particular.

Es posible eliminar, modificar o agregar subestados por los que ha pasado

el cheque.

+ Modificar Cartera

Invoque esta opcidn para operar sélo con los cheques en cartera de un de-

terminado cliente.
Al seleccionar un cheque, podra visualizar y modificar su historial.

Es posible imprimir la cartera del cliente seleccionado, asi como también,

el historial de un cheque en particular.

+ Visualizacion de la informacion de gestion

Los subestados estan disponibles en los siguientes procesos:

e EnelListado de Cheques de Terceros

e En ellistado de Auditoria de Cheques de Terceros

¢ Enla Consulta Integral de Clientes del médulo Ventas (en la solapa Valores).
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+ Fechas de comprobantes

Todos los comprobantes que se ingresan al sistema tienen asociadas dos fechas: Fecha Contable y

Fecha de Ingreso.

Fecha Contable: es |la fecha del comprobante que usted ingresa, yse asume que es lafechaen la

que se genera contablemente la operacion.

@ Los informes que no son de auditoria respetan las fechas contables.

Fecha de Ingreso: es la fecha que se encuentra en el sistema operativo del equipo en el momento de

registrar un comprobante.

Esta fecha no es exhibida durante la carga de operaciones, pero es almacenada como informacién de

cada comprobante, junto a la hora yusuario que correspondan.

@ Los informes de auditoria utilizan las fechas y hora de ingreso y usuario para realizar controles de se-

cuencia, momentos en los que se realizan las registraciones y por quiénes fueron efectuadas.

I?r Es muy importante que lafechay hora del sistema operativo sean correctas en todo mo-
mento, para que lainformacién generada sea de utilidad. No obstante el sistema, ante ca-
daregistracion, chequea que la fecha a registrar no sea anterior a la ultima registracion
realizada. Si se detecta este problema, se presentara un mensaje indicando la situacion,
quedando a su criterio confirmar el ingreso o suspenderlo y realizar la actualizacién de

estos datos en el sistema operativo.

+ Caracteristicas de los tipos de cuenta

+Tipo Banco

Representan sus cuentas bancarias. Pueden ser de tres tipos posibles en cuanto a la imple-

mentacion en este modulo:
* Caja de Ahorro

Representa una caja de ahorro. Este tipo de cuenta se diferencia de una cuenta co-

rriente porque no se emiten cheques.
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+ Cuenta corriente

Representa una cuenta corriente bancaria. Contablemente, se asocia al banco yes

la que se conciliara contra los extractos.

En cuanto a la emisién de cheques, el tratamiento es el siguiente: una cuenta defini-
da como cuenta corriente asociara chequeras para la emisién de cheques comu-
nes. Si el banco habilita chequeras para cheques diferidos, se creara una segunda
cuenta para la emision de cheques diferidos, la que quedara directamente asociada

a la cuenta corriente.

* Cheques diferidos

Representa una cuenta emisora de cheques diferidos, la que se asociara a una

cuenta corriente bancaria previamente definida.
k Leermas...

Para estas cuentas se podran definir chequeras y su funciéon es emitir cheques
diferidos, mantener los valores mayorizados en otra partida (contablemente una
cuenta de Pasivo o bien regularizadora de Activo) hasta tanto corresponda impu-
tarlos a la cuenta bancaria asociada, por cumplirse el plazo de diferimiento

("cheques al cobro").

El sistema prevé un mecanismo manual y/o automatico para realizar esta regu-

larizacion de cuentas.

@ A los fines financieros, el sistema unificara los valores emitidos por ambas cuentas
pero, a fines contables y de conciliacién, los valores se acreditaran en funcién de

su fecha.

En todos los casos, se define si la cuenta es en moneda corriente o sus movimientos se ge-

neran en unidades.

@ Todas las cuentas de tipo 'Banco' se asumen automaticamente como cuentas de Tesore-

ria. Los cheques que se emiten de la cuenta son siempre en la moneda de la cuenta.
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+Tipo Cartera

Representan las carteras de cheques de terceros que usted maneje. La imputacion de este

tipo de cuenta expresa el ingreso yla salida de su empresa de cheques de terceros.

Este tipo de cuentas se imputa siempre a través de cheques de terceros.

@ Todas las cuentas de tipo 'Cartera’ se asumen automaticamente como cuentas de Tesore-

ria.

Se permite definir la moneda de la cuenta, es decir, si la cartera es para cheques en moneda

corriente o extranjera contable.

Al ingresar un cheque a una cartera, se asumira que la moneda del cheque yel valor ingresa-

do es en la moneda de la cartera imputada.

*Tipo Tarjeta

Representan las diferentes tarjetas de crédito ysus posibles planes. Debe definir una cuenta
para cada plan de cada tarjeta que desee diferenciar (por cantidad de cuotas, moneda extran-

jera o corriente, etc.).

Al definir una cuenta de este tipo, se presentara una pantalla para ingresar los datos particu-

lares del plan.

Varias cuentas de tipo tarjeta pueden corresponder a un mismo cédigo de tarjeta.

*Tipo Otras
Corresponden a todas las demas cuentas que no sean bancos ni carteras ni tarjetas. Este ti-

po de cuentas se imputan siempre por importes directos.

Usted debe indicar si son cuentas de Tesoreria, es decir, si representan fondos para la em-

presa o representan otros conceptos.

Ejemplos
Cuenta Tipo De Tesoreria
Deudores por Ventas Otras N
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Cuenta Tipo De Tesoreria
Valores a Depositar Cartera S
Cuenta Corriente Banco Norte Banco S
Caja Otras S
Gastos de Mantenimiento Otras N
Caja de Ahorro Banco Norte Banco S
Caja Délares Otras S
Tarjeta de Crédito (2 cuotas) Tarjeta S
Tarjeta de Crédito U$S (1 cuota) Tarjeta S

+ Como trabajar con monedas, bonos y otros medios de pago
El médulo Tesoreria permite operar con cuentas expresadas en distintas monedas.

Para comenzar a trabajar usted define una Gnica moneda corriente (o local), multiples monedas ex-

tranjeras contables y otras monedas.

Si usted opera con modulos Tango (Contabilidad, Ventas, Compras o Proveedores, Cash Flow, etc.),
tenga en cuenta que Tango trabaja con 2 monedas por defecto, denominadas en forma genérica mo-
neda corriente y moneda extranjera. Ambas monedas son utilizadas como forma de expresion del sis-

tema bimonetario.

* Pasos a seguir para trabajar con monedas

¢ Defina cada una de las monedas con las que requiera trabajar, desde el proceso Mo-

nedas del modulo Procesos generales.

¢ Al dar de alta cada moneda, indique cual es el tipo de moneda (corriente, extranjera

contable u otra moneda).

* Las monedas extranjeras contables son aquellas monedas que se tienen en cuenta

(junto con la moneda corriente) para la generacion de asientos contables.

E.  Siusted configura 2 monedas extranjeras contables (délar estadounidense yeuro),
los asientos quedaran expresados en 3 monedas (la corriente y cada una de las

extranjeras contables).

e Desde el médulo Tesoreria, defina la moneda de cada una de las cuentas de Teso-

reria.

Desde el moédulo Procesos generales, realice las siguientes operaciones:
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¢ Defina los distintos tipos de cambio o cotizaciones, mediante el proceso Tipos de co-

tizacion.

* Ingrese los valores de cada tipo de cotizacién desde el proceso Cotizaciones.

+ Consideraciones para las cuentas de Tesoreria

Para las cuentas de Tesoreria indique si la cuenta asocia unidades. En el caso de no tener

esta asociacion, el sistema considera que la cuenta esta expresada en la moneda corriente.

Cuando ingrese un movimiento de Tesoreria y haga referencia a una cuenta de Tesoreria

que asocie unidades, debe ingresar:
¢ la cotizacion de la moneda (por defecto se propone la cotizacién del dia);

¢ |a cantidad de unidades en esa moneda (importe en moneda de la cuenta).

Usted puede cambiar la cotizacidn propuesta por defecto (ingresando el nuevo valor) o bien,

elegir otro tipo de cotizacién en reemplazo del tipo de cotizacidén habitual de la moneda.

En base a la cotizacidn yla cantidad de unidades, el sistema obtiene los importes en mone-

da corriente yen moneda extranjera.

Recuerde que no puede modificar la moneda de la cuenta una vez que ésta tenga movimien-

tos asociados.

@ Para mas informacion sobre subestados de cheques de terceros, consulte la Guia sobre implementacion para cheques de

terceros.

Solapa Administracion de tarjetas

Modo de emision de cupones: elija la modalidad a utilizar para la emisién de cupones de tarjetas. Las opciones posi-

bles son:'Manual', 'Con POS no integrado' o 'Con POS integrado'. Por defecto, se propone la modalidad 'Manual'.

Si usted cambia de modalidad 'Con POS integrado' pasando a la modalidad 'Manual' o 'Con POS no integrado’, el siste-

ma solicita su confirmacién para la eliminacion de los coédigos de tarjetas y planes importados del POS.

Si usted cambia de modalidad 'Manual'y pasa a la modalidad 'Con POS integrado' o 'Con POS no integrado' y el para-

metro Estado del cupon en su ingreso manual estaba configurado como 'Depositado’, el sistema le informara que los
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cupones provenientes de terminales POS no pueden ingresar con estado 'Depositado’. Los cupones se generaran con

estado 'En cartera'. Es necesario invocar el proceso Cierre de lote para realizar el cambio masivo de estado.

Tenga en cuenta que para operar con POS (integrado o no integrado) es necesario definir al menos una terminal POS y

las tarjetas deben tener un host relacionado.

Estado del cupén en su ingreso manual: indique cual sera el estado del cupén en su ingreso manual. Las opciones

posibles son 'Cartera’ o 'Depositado’.

Utiliza lector de tarjetas: al activar este parametro y mediante el uso de una lectora de tarjetas de crédito, podra agilizar

la entrada de cupones durante el ingreso de comprobantes.

Al ingresar un cupén permite modificar la cantidad de cuotas: este parametro se muestra, por defecto, tildado.

Genera comprobantes de Tesoreria automaticamente al realizar procesos de administracion de cupones: tilde este

parametro para la generacion de los comprobantes en forma automatica.

+ Mas informacion...

Si usted cambia este parametro ylo destilda, el proceso exhibe un mensaje de confirmacion avisandole que
los procesos de administracion de tarjetas no generaran comprobantes de Tesoreria en forma automatica,

quedando las operaciones de cambio de estado de cupdn sin su respaldo correspondiente.

Si usted confirma el cambio de este parametro, el sistema valida que no existan cupones asociados a movi-

mientos de Tesoreria generados en forma automatica. En ese caso, no sera posible cambiar el parametro.

Si usted activa este parametro, tenga en cuenta que es necesario configurar los tipos de comprobantes ylas

cuentas de Tesoreria a utilizar.

Al revertir movimientos de Tesoreria generados desde Conciliacion de cupones: seleccione el valor 'No eliminar da-

tos del resumen' para que al revertir un movimiento de Tesoreria se mantengan los datos del resumen relacionado.

+ Mas informacion...

En este caso usted podra, luego de revertir el movimiento, eliminar la conciliacion, o modificar cualquier de sus
datos, cambiando estados de los cupones involucrados, agregando nuevos cupones o modificando datos de

gastos o impuestos. Al confirmar la modificacion, se generara un nuevo movimiento de Tesoreria.

Si, en cambio, usted asigna al parametro el valor 'Eliminar datos del resumen' al revertir el movimiento de Te-
soreria relacionado, se dan de baja todos los datos relacionados al resumen conciliado, y se marcan todos los
cupones involucrados con estado 'Depositado’. Para conciliar nuevamente esos cupones, debera reprocesar

toda la operacion.
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Numeracién automatica de conciliacion de cupones: defina la modalidad de numeracién a aplicar.

Préximo numero de liquidacion: si eligio la modalidad 'Automatica’ en el parametro anterior, indique el tratamiento a

aplicar al numero de liquidacién ('Edita' o 'Muestra') y el valor del proximo numero a considerar.

Datos para uso de POS de tarjetas no integrado / Carga manual de cupones trabajando con POS:

Terminal POS: indique la modalidad de operacion: 'Edita’ o 'Muestra'y la referencia de una terminal a proponer.

Numeracioén del lote / Numeracioén del cupén: indique la modalidad de operacién: 'Edita’' o 'Muestra'.

Datos para uso de POS de tarjetas integrado:

Modelo: el modelo por defecto es: Ingenico (Modelos 15100 y AQ50) / Verifone Vx510 / Verifone Vx520. No es posible

modificar este dato.

Puerto COM donde se encuentra conectado: indique el puerto COMde la PC en la cual estara conectado. Aunque el

POS utilice un conector USB, indique el puerto COM que emula la conexién USB.

Los valores posibles de ingreso son: COM1 a COM256.

Version: indique la version utilizada por su equipo. Este dato se presenta en el visor, al encender la terminal POS.

@ Si cuenta con una terminal POS en cada puesto de facturacion, acceda a este proceso desde cada uno de los puestos e
indique el puerto COM a utilizar. Esta configuraciéon quedara registrada en cada PC.

Para mas informacion, consulte el tépico Operatoria con Terminales POS de tarjetas de crédito y débito.

Solapa Clasificacion de comprobantes
Utiliza clasificacién: tilde este parametro para aplicar una clasificacién a sus comprobantes de Tesoreria.

Los parametros restantes de esta solapa se habilitan solo si esta activo el parametro anterior.

Operacion a clasificar: tilde una o mas operaciones (cobros, depdsitos, pagos, otros movimientos, rechazos de che-

ques, etc.) a clasificar y, si lo desea, asigne una clasificacion por defecto.
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@ Si para una determinada operacion, usted cambia este parametro y lo destilda (para dejar de clasificar esa operacion), el

sistema exhibe un mensaje de aviso para su confirmacion.

Clasifica operaciones: elija la modalidad de aplicacion de la clasificacion de los comprobantes: 'Siempre’, 'A confirmar’

o 'Apedido’ (el ingreso de una clasificacion no es obligatorio).

Permite referenciar cuentas: esta opcion establece las condiciones en las que es posible referenciar cuentas, siendo

sus opciones: 'Con diferente clasificacion' o 'S6lo cuando tengan la misma clasificacion'.

Mientras la primera opcion permite asignar clasificaciones distintas al encabezado y a los renglones sin que ello impida
referenciar cuentas, la segunda es un control estricto que no permite hacerlo si la clasificacion que se le asigna al enca-

bezado ya los renglones del movimiento de Tesoreria no es la misma.

Traslada clasificacion de Ventas: los comprobantes generados en el médulo Ventas y que actualizan el moédulo Teso-
reria (recibos, facturas al contado), toman por defecto la clasificacion del médulo de origen. La clasificacion podra ser

modificada segun la configuracion de este parametro ('Edita’ o 'Muestra').

Traslada clasificacién de Compras:|los comprobantes generados en el médulo Compras y que actualizan el médulo
Tesoreria (6rdenes de pago, facturas al contado), toman por defecto la clasificacién del médulo de origen. La clasifica-

cién podra ser modificada segun la configuracidn de este parametro ('Edita’' o 'Muestra').

Solapa Parametros por clase de comprobantes

Desde esta solapa, usted puede configurar el comportamiento de la cuenta principal y de las contracuentas, en los mo-

vimientos conclase 1a 7.

Se exhiben 7 solapas, una para cada clase de comprobante, que presentan la siguiente informacion:

Caracteristicas de la clase:

Este sector le informa cémo se compone un comprobante de la clase seleccionada.

Apartir de la version 9.50.000 se flexibiliza la composicion de los movimientos, pudiendo repetir la cuenta principal y

agregar contracuentas opcionales.

En el caso de los comprobantes de clase 1 (Cobros), como contracuentas opcionales es posible utilizar una o mas

cuentas de tipo 'Otras’, al Haber.

En el caso de los comprobantes de clase 2 (Pagos), como contracuentas opcionales es posible utilizar una 0 mas cuen-
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tas de tipo 'Otras’, al Debe.

En el caso de los comprobantes de clase 5 (Rechazo de cheques propios), como contracuentas opcionales es posible

utilizar:
e Cuentas de tipo 'Otras’, al Debe.
e Cuentas de tipo 'Banco' (con cédigo igual al de la cuenta principal), al Debe.
e Cuentas de tipo 'Banco' (con cédigo igual al de la cuenta principal), al Haber.

En el caso de los comprobantes de clase 6 (Rechazo de cheques de terceros), como contracuentas opcionales es posi-

ble utilizar:
e Cuentas de tipo 'Otras’, al Haber.
¢ Cuentas de tipo 'Banco' (con cédigo igual al de la cuenta principal), al Debe.

e Cuentas de tipo 'Banco' (con cédigo igual al de la cuenta principal), al Haber.

Ejemplo de un comprobante de clase 1 — Cobros

Ej Caracteristicas de la clase 1 - Cobros
o Tipe de imputacion Tipo de cuentas
Cuenta principal Haber Otras
Contracuentas Debe Banco (CC/CA), Cartera, Tarjeta, Otras
Contracuentas opcionales Haber Otras

¢ La cuenta principal va siempre acreditada y corresponde a una cuenta de tipo Otras'.

¢ Las contracuentas, debitadas, pueden ser cuentas de tipo 'Banco' (Cuenta Corriente o

Caja de Ahorro), 'Cartera’, 'Tarjeta' u 'Otras’'.

¢ Las contracuentas opcionales, iran acreditadas y solo seran del tipo 'Otras’.

Configuracion cuenta principal

Permite repetir cuenta principal: defina las condiciones para poder repetir la cuenta principal en un movimiento: sélo

debitada, sélo acreditada, ambas (al Debe y/o al Haber) o bien, no permite repetir.

Este parametro esta disponible para las clases 71:Cobros, 2:Pagos, 4:0fros movimientos de bancos y carteras, 5:Recha-

zo de cheques propios, 6:Rechazo de cheques de tercerosy 7:0tros movimientos.

Permite cuenta principal de tipo 'Otras': para comprobantes de clase 3: Depdsitos, indique si permite como cuenta

principal una cuenta de tipo 'Otras' solo si ésta Representa fondos o bien, permite el ingreso de cualquiera de las cuen-
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tas de tipo 'Otras' (Todas).

Importe cuenta principal: indique si el importe de la cuenta principal se obtiene en forma 'Automatica’ (segun los valo-

res ingresados en las contracuentas) o en forma 'Manual' (mediante su ingreso).

Este parametro esta disponible para las clases 1:Cobros, 2:Pagos, 4:0tros movimientos de bancos y carteras (s6lo si la

cuenta principal es de tipo 'Banco' u 'Otras') y 7:Otros movimientos.

Configuracion de las contracuentas

En el caso de los comprobantes de clase 1 (Cobros), como contracuentas opcionales indique si es posible acreditar

una o mas contracuentas de tipo 'Otras’.

En el caso de los comprobantes de clase 2 (Pagos), como contracuentas opcionales indique si es posible debitar una o

mas contracuentas de tipo 'Otras’.

En el caso de los comprobantes de clase 3 (Depdsitos), indique si es posible acreditar una o mas contracuentas de tipo

'Otras’ solo si éstas Representan fondos o bien, permite el ingreso de cualquiera de las cuentas de tipo 'Otras’ (Todas).

En el caso de los comprobantes de clase 5 (Rechazo de cheques propios), como contracuentas opcionales indique si

es posible debitar una 0 mas contracuentas de tipo 'Otras’.

En el caso de los comprobantes de clase 6 (Rechazo de cheques de terceros), como contracuentas opcionales indique

si es posible acreditar una o mas contracuentas de tipo 'Otras’.
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Tango Tesoreria

Comprobantes

Movimientos de Tesoreria

Este proceso permite administrar movimientos de Tesoreria. Las caracteristicas de edicién de cada movimiento de-

penderan de la clase, modelo, tipo de comprobante y la configuraciéon de parametros definida.

Usted puede:
¢ Ingresar, modificar y consultar de comprobantes.
e Revertir comprobantes.
¢ Transferir cheques diferidos a banco.

e Gestionar transferencias de valores entre sucursales.

* Barra de herramientas y teclas de funcion

La informacién que se detalla a continuacién es de aplicacién en el proceso Movimientos de Tesoreria.

@ Para mas informacion, consulte la ayuda de Instalaciéon y Operacion, topico Barra de herramientas en los mo-

dulos del capitulo Cémo trabajar con los médulos.

= Barra de herramientas

Archivo  Edicion  Yer Opciones  Ayuda
DO R S00R 1 S PIG0COD W-Y - 4| @ 0psiones- 03 Office~ | @
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| Botoén Comando Descripcion Teclas rapidas
a Aceptar Confirma la edicién y graba. <F10>
.@ Cancelar Cancela el paso en ejecucion y remite el sistema [ <Shift + Esc>
- al estado anterior.
{} Agregar Permite el ingreso de un nuevo movimiento. <Ctrl + A>
;{fEI Modelo de ingreso Permite el ingreso de un nuevo movimiento toman-
do la configuraciéon de un modelo de ingreso de
comprobantes.
%El Revertir Revierte el movimiento en pantalla.
;3 Transferencia de cheques di- | Permite el ingreso de un movimiento de clase 8 pa-
feridos a banco ra registrar la transferencia de cheques diferidos
a un banco.
a. Duplicar registro activo Genera un movimiento que es copia del movimien- | <Ctrl + K>
to en pantalla.
0 Modificar registro activo Permite modificar el movimiento en pantalla. <Ctrl + M>
& Registracion de valores Permite generar un movimiento de clase 1 para re-
gistrar el ingreso de cheques de terceros, cupo-
nes de tarjetas de crédito y el efectivo recibidos
de una sucursal.
Asignar importe por la dife- | Calcula el importe de la cuenta por diferencia en- | <F3>
rencia tre los valores ingresados en el Debe y el Haber.
Imprimir Imprime el movimiento en pantalla. <Ctrl +I>
Actualizar Actualiza la informacioén en pantalla. <F5>

Ir al primer registro

Accede al primer movimiento (con fecha mas re-
ciente).

<Ctrl + F11>

Ir al registro anterior Accede al movimiento que precede al movimiento | <F171>
en pantalla.
Ir al siguiente registro Accede al movimiento posterior al que se muestra |<F12>

en pantalla.

Ir al ultimo registro

Accede al ultimo movimiento (con fecha mas leja-
na).

<Ctrl + F12>

&,u] - Buscar Obtiene un movimiento determinado a través de la | <Ctrl + B>
ventana Buscar, haciendo uso de una o mas cla-
ves de ordenamiento.
- Aplicar filtro Permite filtrar los movimientos que cumplen deter- [ <Ctrl + F>
minadas condiciones.
5 ] Cambiar vista Permite cambiar la forma de ver la informacién en (<Ctrl + M>
pantalla (modo Formulario o modo Grilla).
%l Ordenar por Permite definir un ordenamiento para navegar en- |<Ctrl + O>
tre los movimientos.
@ Dpcian Opciones Lista de accesos directos a otros procesos o fun-
- ciones relacionados.
2 Office - Enviar a Permite la conectividad con MS Office.
Lia -1
(7] Ayuda Invoca la ayuda del proceso. <F1>
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= Teclas de funcion del proceso

| Boton | Comando Teclas rapidas
@ Cotizaciones de monedas extranjeras contables <F8>
Datos de auditoria <Ctrl + U>
Asiento <Ctrl + S>

Ingreso de comprobantes segiln su clase

Para cada clase, hay caracteristicas particulares y diferentes validaciones con respecto a los tipos de cuenta a im-

putar.
¢ Cobros
* Pagos
* Depdositos

e Otros movimientos de bancos y carteras

e Rechazo de cheques propios

e Rechazo de cheques de terceros

e Otros movimientos

e Transferencia cheque diferido a banco

e Transferencia entre carteras

e Resumen de clases ycuentas

1. Cobros

Esta clase se utiliza basicamente para ingresar cobranzas. Los movimientos de Tesoreria que se generen en forma

automatica desde el moédulo Ventas, tendran asociados la clase 1.

Lo que distingue a esta clase es que permite el ingreso de distintos medios de cobro simultineamente: cheques de

terceros, cupones de tarjetas, efectivo, etc.

Caracteristicas

1. Puede dar de alta cheques de terceros en cartera y cupones de tarjetas de crédito.
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2. Comprobantes habituales asociados: facturas al contado y recibos de cobranzas.

Tipos de Cuenta a utilizar
e Cuenta principal: sera de tipo 'Otras’, siempre va acreditada.

e Contracuentas: pueden ser de tipo 'Cartera’, Tarjeta’, 'Otras’ o '‘Bancos' (cuenta corriente o caja de ahorro), van

debitadas.

e Contracuentas opcionales: seran de tipo 'Otras’, van siempre acreditadas.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o desde el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las

siguientes acciones:
¢ Acreditar contracuentas de tipo 'Otras’' (Si/ No).
* Repetir cuenta principal (No / Sélo debitada / Solo acreditada / Ambos).

¢ Importe cuenta principal (automatico o manual).

Si ingresa una cuenta de tipo 'Cartera’, se abre una ventana de ingreso de cheques de terceros.

@ Los importes de los cheques se asumen en la moneda de la cuenta cartera asociada. Por ello, si se reciben cheques en

distintas monedas se definiran por lo menos dos carteras, una en cada moneda.

Si ingresa una cuenta de tipo 'Tarjeta’, se abre una ventana de ingreso de cupones. Los importes de los cupones se

asumen en la moneda de la cuenta asociada.

Si ingresa una cuenta de tipo 'Banco’, se la debitara por un importe (en moneda corriente o extranjera contable depen-
diendo de la moneda de la cuenta bancaria). Es el caso en que el cliente o deudor realiza un depésito en la cuenta de la

empresa usuaria del sistema, y por ello, la imputacion del cobro debita la cuenta bancaria en forma directa.

Si ingresa una cuenta de tipo 'Otras’, por ejemplo la cuenta Caja, se ingresara el importe en la moneda de la cuenta.

Ejemplo
Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Deudores por Ventas H 1000
Caja D 500
Valores a Depositar D 500 (Cheques de terceros)
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Observaciones

Si bien una cobranza que no incluya cheques o tarjetas de crédito puede ingresarse a través de otra clase, por una

cuestién de orden e identificacion de los tipos de transacciones dentro del sistema, ingrésela con Clase 1.

2. Pagos

Esta clase se utiliza basicamente para ingresar pagos. De hecho, los movimientos de Tesoreria que se generen en

forma automatica desde el médulo Compras / Proveedores tendran asociados la clase 2.

Lo que distingue a esta clase es que permite registrar el egreso de diversos valores en forma simultanea, por ejemplo,
la emisién de cheques propios yla entrega de cheques de terceros en cartera. Esto no implica que todos los movimien-
tos asociados a esta clase tengan que registrar necesariamente emisiones o entregas de cheques; es decir, un pago

que no incluya cheques también sera ingresado con esta clase.

Caracteristicas
1. Permite dar de alta cheques propios comunes ydiferidos.
2. Puede actualizar cheques de terceros 'En cartera' a 'Entregados’.

3. Comprobantes habituales asociados: 6rdenes de pago.

Tipos de Cuenta a utilizar
e Cuenta principal: es de tipo 'Otras’, va siempre debitada.
e Contracuentas: pueden ser de tipo '‘Banco’, 'Cartera’ u 'Otras’.

¢ Contracuentas opcionales: seran de tipo 'Otras’, van siempre debitadas.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o desde el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las

siguientes acciones:
e Debitar contracuentas de tipo 'Otras": Si/No
¢ Repetir cuenta principal (No / Sélo debitada / S6lo acreditada / Ambos)

¢ Importe cuenta principal (automatico o manual)
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Si ingresa una cuenta de tipo '‘Banco’ (cuenta corriente), indique si emite cheques o si imputa importes directos.
Si se ingresa una cuenta de 'Banco' (cheques diferidos), esto implica que necesariamente se emitiran cheques.

Si se emiten cheques, se abre una ventana de ingreso de cheques propios. Los importes de los cheques se asumen

en la moneda de la cuenta bancaria.

Si ingresa una cuenta de tipo 'Cartera’, se abre una ventana de seleccion de cheques de terceros que se encuentran en

esa cartera. Para més informacion, consulte el item Egreso de cheques de una cartera.

Si ingresa una cuenta de tipo 'Otras’, por ejemplo la cuenta Caja, se ingresara el importe en la moneda de la cuenta.

Ejemplo

Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Proveedores D 2000
Caja H 500
Banco H 1000 (Cheques propios)
Valores a Depositar H 500 (Cheques de terceros)

Observaciones

Si bien un pago que no incluya cheques puede ingresarse a través de otra clase, por una cuestién de orden e identifica-

cion de los tipos de transaccion, ingréselo con Clase 2.

3. Depésltos

Esta clase se utiliza para registrar depésitos. Lo que distingue a esta clase es que permite el depdsito de cheques

de terceros en cartera.

Esto no implica que todos los movimientos asociados a esta clase tengan que registrar depdsitos de cheques; es de-

cir, un depdsito que no incluya cheques sera también ingresado con esta clase.

Ademés, se la utilizara para registrar el depdsito de cupones de tarjetas de crédito. En este caso, habra una contracuen-

ta de tipo 'Tarjeta’ acreditada por un valor (el del depdsito) y la cuenta principal sera sobre la que se deposita.

Caracteristicas
1. Puede actualizar cheques de terceros en cartera a 'depositados'y permite acreditar las cuentas de tipo 'Tarjeta".

2. Comprobantes habituales asociados: boletas de deposito.
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Tipos de Cuenta a utilizar

* Cuenta principal: sera de tipo 'Banco' (cuenta corriente o caja de ahorro) u 'Otras' (va siempre debitada).

¢ Contracuentas: pueden ser de tipo 'Cartera’, Tarjeta' u 'Otras’.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o desde el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las

siguientes acciones:

e Permite cuenta principal de tipo 'Otras': Sélo si representa fondos / Todas

¢ Permite contracuentas de tipo 'Otras": sélo si representan fondos / Todas

Si ingresa una cuenta de tipo 'Cartera’, se abre una ventana donde se seleccionaran los cheques de terceros que se en-
cuentran en esa cartera y se desean depositar.

Si ingresa una cuenta de tipo 'Tarjeta' u 'Otras’ se indicara directamente el monto depositado.

Ejemplo
Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Banco D 1000
Caja H 500
Valores a Depositar H 500 (Cheques de terceros)

Observaciones
Si bien un depdsito puede ingresarse a través de otra clase (clase 4), por una cuestion de orden e identificacién de los

tipos de transaccion en los procesos del sistema, se lo ingresara con clase 3.

4. Otros movimientos de bancos y carteras
Esta clase permite registrar movimientos de cuentas bancarias y operaciones con cheques de terceros que no tie-

nen relacion directa con Cobros, Pagos, Depositos o Rechazos.

=l Algunos ejemplos que se implementan con esta clase:

o Gastos bancarios, intereses, impuesto al débito, operaciones con cajero automatico, débitos
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automaticos, etc.

e También puede utilizarse para registrar transferencias entre dos cuentas corrientes bancarias
diferentes (débito de una cuenta y crédito de otra) o transferencias entre una caja de ahorro y
una cuenta corriente, ya sea con emision de cheques de una de las cuentas o por importes di-

rectos.

¢ Emisién de un cheque propio o entrega de uno de terceros para la cancelacion de varias cuen-

tas de gastos en forma conjunta.

e Canje de cheques propios yde terceros por otros valores.

Lo que distingue a esta clase es que es la Unica clase que permite debitar y acreditar simultdneamente dos cuentas de

tipo 'Banco' o dos cuentas de tipo 'Cartera’, utilizando también cuentas de tipo 'Otras’.

Caracteristicas

Comprobantes habituales asociados: notas de débito y crédito bancarias, talones de cajero automatico, comprobantes

internos, etc.

Tipos de Cuenta a utilizar

En esta clase en particular se dan varias combinaciones posibles de cuentas yellas se condicionan a partir de la elec-

cién de la cuenta principal.
¢ Cuenta principal: sera de tipo 'Banco’, 'Cartera’ u 'Otras’'.

¢ Sies de 'Banco' cuenta corriente o caja de ahorro, puede acreditarse con una emision de cheques, o debitarse o

acreditarse por un importe directo.
¢ Sies de 'Banco' cheque diferido siempre se acredita con la emision de cheques.
e Sies de 'Cartera’ puede acreditarse para aplicar cheques en cartera.
¢ Contracuentas: pueden ser de tipo 'Banco' (cuenta corriente o caja de ahorro), 'Cartera’ u 'Otras’.
* Sisonde 'Banco'u 'Otras' se imputaran por un importe directo.

e Sison 'Cartera’' se podran debitar con el ingreso de cheques a cartera.

Solo se podra utilizar una contracuenta de tipo 'Cartera’ si la cuenta principal fue acreditada.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o desde el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las

siguientes acciones:
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e Permite repetir cuenta principal: No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos

¢ Importe cuenta principal: Automatico / Manual (s6lo si la cuenta es de tipo 'Banco' u 'Otras’).

Algunos ejemplos de combinaciones posibles

Gastos Bancarios:

Cuenta

Tipo de Imputacién

Importe

Banco H 100 (Importe directo)
Gastos Bancarios D 50 (Importe directo)
Intereses por descubierto D 50

Transferencia entre cuentas bancarias con emision de cheques:

Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Banco 1 H 200 (Emisién Cheque)
Banco 2 D 200 (Importe directo)

Canje de cheques:

Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Cartera 1 H 100 (Aplicacion de Cheque)
Cartera 2 D 100 (Ingreso de Cheque)

5. Rechazo de cheques proplos

Esta clase se utiliza Gnicamente para registrar un rechazo del banco de un cheque propio emitido.

Caracteristicas
1. Actualiza cheques propios de 'entregados' a rechazados'.

2. Comprobantes habituales: aviso de rechazo del banco.

Tipos de Cuenta a utilizar

e Cuenta principal: es de tipo 'Banco’ (cuenta corriente), va siempre debitada. Se abre una ventana de seleccion
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de cheques propios asociados a la cuenta de tipo '‘Banco’ ingresada, para seleccionar el o los cheques rechaza-
dos. Cabe aclarar que para rechazar un cheque de tipo diferido, primero debe haber sido transferido a la cuenta

corriente bancaria.
e Contracuentas: son de tipo 'Otras’, van siempre acreditadas.

¢ Contracuentas opcionales: de tipo 'Otras’, van siempre debitadas; o bien, de tipo 'Banco’ (cuenta principal), que

pueden estar debitadas o acreditadas.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o desde el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las

siguientes acciones:

e Permite debitar contracuentas de tipo 'Otras': Si/ No

e Permite repetir cuenta principal: No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos

Ejemplo

Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Banco D 100
Proveedores H 100

Cabe aclarar que en este caso, el sistema no actualiza la cuenta corriente del proveedor.

6. Rechazo de cheques de terceros

Esta clase se utiliza tnicamente para registrar un rechazo del banco o de un proveedor, de un cheque de tercero

aplicado.

Caracteristicas

1. Los cheques rechazados pueden encontrarse depositados (mediante un comprobante de clase 3) o entregados

(mediante un comprobante de clase 2 o clase 4).
2. Actualiza cheques de terceros de 'aplicados' a 'rechazados’.

3. Comprobantes habituales: aviso de rechazo o protesto del banco, reclamo de un proveedor.

Tipos de Cuenta a utilizar

¢ Cuenta principal: puede ser de tipo 'Banco' (cuenta corriente o caja de ahorro) si se trata de cheques deposita-
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dos, o de tipo 'Otras' si se trata de cheques entregados. Va siempre acreditada.

* Siingresa una cuenta de tipo '‘Banco’, se abre una ventana de seleccion de cheques de terceros 'Depositados’

asociados a la cuenta ingresada, para que usted indique cual es el cheque a rechazar.

* Siingresa una cuenta de tipo 'Otras’, se abre una ventana de seleccion de cheques de terceros 'Aplicados'a esa

cuenta.

@ En ambos casos, si desea buscar un cheque y en la primer ventana de seleccion no se encuentra, al pulsar <Esc> se pre-
sentara otra ventana con los cheques que hayan sido 'Aplicados' mediante comprobantes de Clase 4, donde la cuenta

destino no pudo ser identificada univocamente y no se pueden relacionar en forma automatica con la cuenta ingresada.

e Contracuentas: sera de tipo 'Otras’. Un cheque aplicado mediante la clase 4 no tiene cuenta destino fija asociada

como en la clase 2 o 3. Por ello, estos cheques podran seleccionarse desde cualquier cuenta que usted indique.

¢ Contracuentas opcionales: seran de tipo 'Otras' e iran siempre acreditadas; o bien, de tipo '‘Banco’ (cuenta princi-

pal), debitadas o acreditadas.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las siguien-

tes acciones:
e Permite acreditar contracuentas de tipo 'Otras": Si/ No.

e Permite repetir cuenta principal: No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos.

@ Si registra el rechazo de mas de un cheque con el mismo comprobante, los cheques deben ser todos en la misma moneda.
Ejemplo
Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Banco H 100
Cheques rechazados D 100

7. Otros movimientos

Esta clase puede ser utilizada para registrar todos aquellos movimientos que no tengan relacién con carteras de

cheques ni con bancos.

Caracteristicas

1. No intervienen cuentas de tipo 'Cartera’, 'Tarjeta’ ni 'Banco’, sélo se utilizan cuentas de tipo 'Otras’.

130 - Comprobantes Tango - Tango Tesoreria



Axoft Argentina S.A.

2. No actualiza ni genera cheques.

3. Comprobantes habituales: vale de caja, etc.

Tipos de Cuenta a utilizar
e Cuenta principal: sera de tipo 'Otras’, puede ir acreditada o debitada.

e Contracuentas: seran de tipo 'Otras’, pueden ir acreditadas o debitadas.

Desde el proceso Parametros de Tesoreria o desde el Modelo de ingreso de comprobantes es posible configurar las

siguientes acciones:

e Permite repetir cuenta principal: No / Sélo debitada / Sélo acreditada / Ambos

¢ Importe cuenta principal: Automatico / Manual

Ejemplo

Cuenta Tipo de Imputacion Importe
Caja Chica H 100
Gastos de Limpieza D 100

Observaciones

Los movimientos que estén asociados a esta clase no poseen un tratamiento especial.

8. Transferencla de cheque diferido a banco
Esta clase permite registrar movimientos de cuentas bancarias de cheques diferidos a las cuentas bancarias rela-

cionadas.

La emision de un cheque diferido se realiza desde una cuenta especial en la que se registrara el movimiento.

Cuando llega la fecha en la que el cheque es exigible, debe transferir el cheque a la cuenta bancaria de la que se des-

contara.
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Caracteristicas

Esta es la unica clase que permite debitar y acreditar simultaneamente dos cuentas de tipo 'Banco'.

Tipos de Cuenta a utilizar

En esta clase se podran utilizar sélo cuentas de tipo Banco (cuenta corriente) y cuentas de tipo Banco (cheques diferi-
dos).

¢ Cuenta principal: sera de tipo 'Banco’ (cheque diferido).

¢ Contracuentas: seran de tipo '‘Banco' (cuenta corriente)

Para mas informacioén, consulte el item Transferencia de cheques diferidos a banco.

9. Transferencla entre carteras

Esta clase permite transferir de una cuenta a otra, cheques de terceros cuyo estado sea 'Cartera’.

Caracteristicas

e Permite debitar una cuenta de tipo 'Cartera’, que sera la destinataria de los cheques y acreditar una o varias cuen-

tas de tipo 'Cartera’, seleccionando los cheques a mover de cuenta.

¢ Las cuentas deben ser de tipo 'Cartera’' en la misma moneda.

Tipos de Cuenta a utilizar

* En esta clase podra utilizar sélo cuentas de tipo 'Cartera’.

Resumen de clases y cuentas

Cuenta principal Contracuenta
Clase Banco Cartera Tarjeta Oftras Banco Cartera Tarjeta Oftras
1 Todas Cta.Cte. Todas Todas Todas
CA.
2 Todas Todas Todas Todas
3 Cta.Cte. Rep.Fdos. Todas Todas Rep.Fdos.
CA. Todas Todas
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Cuenta principal Contracuenta

Clase Banco Cartera Tarjeta Otras Banco Cartera Tarjeta Otras
4 Todas Todas Todas Todas Todas Todas
5 Cta.Cte Cta.Cte. Todas
6 Cta.Cte. Todas Cta.Cte. Todas

CA. CA.

7 Todas Todas
8 Ch.Difer. Cta.Cte
9 Todas Todas

Referencias

e Todas: son validas todas las variantes de la cuenta

¢ Rep. Fdos: cuenta que representa fondos

e C.A.:Banco Caja de Ahorro

e Tesoreria: Otras de Tesoreria

e Cta.Cte: Banco Cuenta Corriente

e Ch. Difer: Banco Cheques Diferidos

items del encabezado

A continuacion se comentan los datos comunes a todos los comprobantes:

Numero interno: es el nUmero de movimiento, es automatico y siempre se incrementa en uno con respecto al ultimo

numero registrado.

Se utiliza para el control ybusqueda de operaciones.

Fecha: es la fecha contable del comprobante que genera el movimiento.

El sistema valida que la fecha sea posterior a la Fecha de cierre para el ingreso de comprobantes definida en el proce-

so Parametros de Tesoreria

Usted podra ingresar una fecha posterior a la del dia, segun la configuracion del parametro general Control de fecha.

Comprobante: abarca el tipo ynumero de comprobante. Su edicién depende de la configuracion en el tipo de compro-

Tango - Tango Tesoreria

Comprobantes - 133



Axoft Argentina S.A.

bante del parametro Edita numero de comprobante.

Tipo de comprobante: es el tipo de comprobante que genera el movimiento. El sistema valida que el tipo de compro-

bante esté habilitado para el médulo Tesoreria.

Nuamero de comprobante: si en la definicion del tipo de comprobante existen topes para el rango de numeracién habili-

tada, el sistema controla que el niumero se encuentre habilitado.

* Leermas...

Ademas, si definié el Tipo de numeracion 'Automatica’ para el tipo de comprobante, el sistema propondra el nu-

mero siguiente al ultimo utilizado, permitiendo su modificacion. De lo contrario, el campo se presenta vacio.

El sistema valida que la combinacion de tipo de comprobante y numero no se repita.

Al nimero de comprobante se le anexa un campo con dos digitos que, por defecto, toma el valor cero.

Utilice los dos digitos anexados al numero original para diferenciar los ingresos, pero conservando el numero
de comprobante original para cada uno de ellos. El ingreso se realiza como si se tratara de distintos compro-

bantes.

Clase: indique la clase de transaccidn a ingresar. Por defecto, se propone la clase definida en el tipo de comprobante.

Este campo es modificable si en la configuracion del tipo de comprobante esta activo el parametro Edita clase en el in-

greso de movimientos.

Este campo es importante ya que todo el ingreso de datos asociados al comprobante estara condicionado segun la cla-

se.

Cotizacion: se propone la cotizacion de la moneda extranjera contable para la Fecha y hora del comprobante.

Es de aplicacidon para la conversion de las unidades ingresadas para las cuentas de Tesoreria definidas que Asocian

unidades.

Segun la configuracion del parametro general Cotizacidn, el valor de la cotizacion actualizara el comprobante en edicion

o bien, cambiara la cotizacién del sistema (pudiendo solicitar su confirmacién).

Haga clic en este botén o pulse la tecla <F8> para consultar las cotizaciones de las monedas extranjeras conta-

bles.

134 - Comprobantes Tango - Tango Tesoreria



Axoft Argentina S.A.

Concepto: es el concepto general del movimiento.

Este campo toma por defecto el concepto definido para el tipo de comprobante, pero es modificable.

Clasificacion: este dato se habilita si esta activo el parametro general Utiliza clasificacién. Se propone por defecto la

clasificacion habitual definida en el tipo de comprobante. El control a aplicar en este campo depende de la configuracion

del parametro Controla clasificacion del tipo de comprobante.

Haga clic en este botdn o pulse las teclas <Ctrl + U> para acceder a los datos de auditoria del comprobante (re-

feridos a su ingreso y ultima modificacion).

Cadigo relacionado: si esta activo el parametro general Ingresa cddigo de relacién, seleccione el tipo de relacién a apli-

car en el comprobante ('Cliente’, 'Proveedor’, 'Legajo’ o un 'Cédigo de relacion').

Valor del cédigo relacionado: segun el tipo de relacion indicado en el campo anterior, es posible ingresar un valor de-

terminado a aplicar al movimiento.

Estado del asiento: si su sistema se integra con Tango Astor Contabilidad se informa si el asiento fue generado o se

encuentra sin generar. Este dato no es editable.
Si la integracion es con Tango Contabilidad, es posible cambiar la marca a 'Contabilizado' o 'No contabilizado'.

Si el tipo de comprobante fue configurado para modificar el asiento en el ingreso del comprobante, al procesar el alta

del mismo, se abrira la pantalla del asiento contable.

Renglones del comprobante

El cuerpo de un comprobante se compone de una grilla y un sector inferior para la edicién o ingreso de datos parti-

culares de cada renglén.

La primera fila de la grilla corresponde a la cuenta principal y las restantes, a las contracuentas.

El comportamiento de la grilla en cuanto a validaciones a aplicar depende de la clase del movimiento.

Cuenta principal: indique la cuenta contra la que se ingresaran las contracuentas.

Este campo toma por defecto la cuenta principal definida para el tipo de comprobante. Es modificable si asifue definido

el parametro Edita cuenta principal en el ingreso de movimientos para el tipo de comprobante. El tipo de cuenta debe

ser compatible con la clase asociada a la transaccién.
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Contracuenta: ingrese el codigo de cada cuenta que juega contra la cuenta principal. Los tipos de cuenta posibles se

detallan en el item Ingreso de comprobantes segun su clase.

Debe / Haber: para el ingreso o exhibicion del importe de la cuenta, el cursor quedara posicionado en una de estas co-

lumnas de la grilla, segun lo definido como Tipo de imputacién en el tipo de comprobante.

Solo las clases 4 